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900450205-8 

LA SUSCRITA ASESORA III LÍDER EQUIPO  

DE TRABAJO GESTIÓN JURÍDICA TRANSVERSAL  

 

CERTIFICA 

 

Que, revisados los expedientes contractuales en el archivo de la sección 

documental, el Grupo de Trabajo de Gestión Jurídica Transversal encontró que la 

UNION TEMPORAL INFODOC FA 2020 con NIT nro. 901391106-7, conformada por 

DOCUMENTOS INTELIGENTES S.A.S con una participación del (50%) con NIT 

901.334.579-4 e INFORMATICA DOCUMENTAL SAS con una participación del (50%) 

con NIT nro. 830.083.523-7, celebró con el FONDO ADAPTACIÓN el siguiente 

contrato: 

 

Contrato nro. FA-SASI-I-S-001-2020 suscrito el 26 de junio de 2020 

 

Objeto:  

 

 

 

 

 

Alcance: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"El contratista se compromete a prestar los servicios 
integrales de administración y organización documental para 

el Fondo Adaptación de conformidad con la normatividad 
vigente sobre la materia y las especificaciones técnicas 

requeridas por la Entidad. " 
 

No Servicio Especificación Cantidades 

1 BODEGAJE Y 

CUSTODIA 

MENSUAL POR CAJA X- 

300 

El Servicio Incluirá: - 

Validación de Inventarios 

a partir del FUID 

(PUNTEO) - Servicio de 

Bodegaje y Custodia 

Cantidad de cajas X-300, 

almacenadas, validadas y 

custodiadas en la bodega, 

durante el 

mes de facturación. 

2 BODEGAJE Y 

CUSTODIA 
MENSUAL POR CAJA X- 

200 

El Servicio Incluirá: - 

Validación de Inventarios 
a partir del FUID 

(PUNTEO) - Servicio de 

Bodegaje y Custodia 

Cantidad de cajas X-200, 

almacenadas, validadas y 
custodiadas en la bodega, 

durante el mes de facturación. 

3 VALOR CONSULTA Y 

TRANSPORTE NORMAL 

(Por cada servicio de 

transporte de archivos 

en la Ciudad de Bogotá 

L-V (8:00 a.m. a 5:00 

p.m.) Tiempo de 

Respuesta 06 Horas 

Servicio de Transporte de 

1 a 10 Cajas 

 

Servicio de Transporte de 

11 a 50 Cajas 

 

Servicio de Transporte de 

51 a 100 Cajas 

Cantidad de consultas normales 

solicitadas por la Entidad para el 

mes de facturación. 

4 VALOR CONSULTA Y 

TRANSPORTE 
URGENTE 

(Por cada servicio de 

transporte de archivos 

en la Ciudad de Bogotá 

L-V (8:00 a.m. a 5:00 

p.m.) Tiempo de 

Respuesta 02 Horas 

Servicio de Transporte de 

1 a 10 Cajas 
 

Servicio de Transporte de 

11 a 50 Cajas 

 

Servicio de Transporte de 

51 a 100 Cajas 

Cantidad de consultas urgentes 

solicitadas por la Entidad para el 
mes de facturación. 

5 VALOR CONSULTA EN 

SITIO 

Servicio de Disposición en 

sitio de 1 a 10 Cajas 

 

Cantidad de consultas en sitio 

solicitadas por la Entidad para el 

mes de facturación. 

http://www.fondoadaptacion.gov.co/
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Valor inicial del 

contrato: 

 

valor adiciones: 

Servicio de Disposición en 

sitio de 11 a 50 de 

facturación. Cajas 

 

Servicio de Disposición en 

sitio de 51 a 100 
Cajas 

6 VALOR CONSULTA 

DIGITAL 

(Por cada servicio de 

digitalización de 

archivos de L-V (8:00 

a.m. a 5:00 p.m.) 

Tiempo de Respuesta 

04 Horas 

Digitalización de 

imágenes y remisión vía 

web 1 a 20 Imágenes 

 

Digitalización de 

imágenes y remisión vía 

web 21 a 50 Imágenes 

 

Digitalización de 

imágenes y remisión vía 
web de 51 Imágenes a 

400 Imágenes. 

Cantidad de consultas digitales 

solicitadas por la Entidad para el 

mes de facturación. 

7 VENTANILLA ÚNICA El servicio de ventanilla se 

efectuará: suministrando 

los equipos requeridos 

para el proceso, 

atendiendo la recepción 

de la radicación de 

entrada de la Entidad (Un 

(1) Técnico en Archivo 

con (Dos) 2 años de 
experiencia en radicación 

de correspondencia) y la 

radicación de la 

correspondencia de salida 

de la Entidad (Dos (2) 

Auxiliares de Archivo con 

mínimo Doce (12) meses 

de experiencia específica 

en radicación de 
correspondencia). 

Valor mensual fijo durante la 

ejecución del contrato. 

8 PUESTOS DE TRABAJO Disponer Diez (10) 
puestos de Trabajo para 

procesos técnicos de 

archivo y uso por parte 

del personal del Fondo. 

Adecuar a Dos (2) de los 

diez puestos de trabajo 

Dos (2) equipos de 

cómputo, con acceso a 

puntos de Red, junto con 
un (1) Scanner de rápida 

digitalización y Una (1) 

Impresora. 

Valor mensual fijo durante la 
ejecución del contrato. 

9 ORGANIZACIÓN 

DOCUMENTAL 

Aplicación de procesos 

técnicos de archivo a serie 

compuesta (clasificación, 

Organización y 

Descripción) medida en 

metro lineal. 

Cantidad de Metros Lineales 

organizados entregados al 

Fondo Adaptación y avalados 

por el supervisor del contrato. 

 
El valor inicial corresponde a la suma de MIL SEISCIENTOS 

DIECISIETE MILLONES VEINTINUEVE MIL QUINIENTOS 
CUARENTA pesos m/cte. ($1.617.029.540). 

 
$808.514.769,65 
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Carrera 10 # 28 – 49 Torre A pisos 11 y 12 

Edificio Centro Internacional   

Bogotá, D.C. Colombia / Tel: 601 (+57) 432 54 00 

Código postal: 110231 
www.fondoadaptacion.gov.co 

Página 3 de 3 

 

Valor final del 

contrato: 

 

 

 

Plazo final de 

ejecución:  

 

Estado actual: 

El valor final del contrato corresponde a la suma de DOS MIL 

CUATROCIENTOS VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS 

CUARENTA Y CUATRO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE. 

($2.425.544.160). 

 

Diez (10) meses y (16) días, desde el 2 de julio de 2020 hasta 

el 18 de mayo de 2021. 

 
Liquidado 

 

De acuerdo a la información suministrada por la supervisión del contrato la dirección 

técnica del proyecto fue ejercida por Huver Nieto Gómez. 

 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado, el día 18 del mes de 

marzo de 2022.  

 

 

 

 

ADRIANA PORTILLO TRUJILLO  

 

 
Proyectó: Sandra Milena Oviedo Cuadros Contratista E.T Gestión Contractual S.G 
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