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ACTANo. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Anilisis de viabilidad para realizar modificacién
de adicidn al contrato CO1.PCCNTR.7703703 DE 26/03/2025

CIUDAD Y FECHA: 8 de julio de 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 am 11:00 m
LUGAR Y/O ENLACE: Sede Yamboro DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

Centro de Gestion y Desarrollo
Sostenible Surcolombiano

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Socializar la necesidad de adicion al contrato
2. Analizar la viabilidad de realizar adicién al contrato CO1.PCCNTR.7703703 DE 26/03/2025

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Analizar la viabilidad de realizar modificacion de adicién al contrato CO1.PCCNTR.7703703
DE 26/03/2025

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Siendo las 8 am del 11 de junio, se reunen Nubia Murcia en calidad de contratista vy
Diego Alejandro Gaviria Lozano como supervisor del contrato, con el objetivo de analizar la
adicién al contrato que tiene por objeto “Suministro de materiales de formacion,
elementos e insumos para los procesos de Produccion de Centro de las dreas gastronomia,
agroindustria y barismo del CGDSS - SENA Regional Huila.”

Lo anterior, teniendo en cuenta que para suplir la necesidad de materiales de formacién
para el desarrollo satisfactorio de saberes de concepto y principios y de procesos, en los
programas de formacién de los programas regulares a los cuales se proyecta entregar
materiales de formacion son los siguientes: Técnico en Cocina id 3227840 y (1 grupo
proyectado para el tercer trimestre), Técnico en barismo 3168944 y 3138735, en total 4
grupos de nivel técnico pertenecientes a la sede Yamboré.

Inicialmente se realizé una solicitud por la cantidad de los materiales de formacién produccién
de centro requerido para garantizar el normal proceso formativo de los titulados arriba
mencionados, y el funcionamiento de la sede Yamboré acorde al horario asignado a los grupos
de formacién, de 8 am a 5 pm, la cual se tuvo que ajustar segun el presupuesto asignado y
para cumplir con él se hace una adicién por un valor de $68.092.400, de los cuales $
12.969.300 son del rubro de produccién de centro 952834 y $55.123.100son del rubro de
materiales de formacion regular 952845, haciendo necesaria esta adicién para cumplir la
formacién en su totalidad. Por tanto, se hace de suma importancia realizar una adicién por
valor de $68.092.400pesos al contrato CO1.PCCNTR.7703703 para los items que se citan a
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continuacion y para lo cual se tiene la disponibilidad presupuestal segun certificado numero
3525 de fecha 15 de enero de 2025, resaltando que los procesos formativos del aprender
haciendo en areas como gastronomia, agroindustria y Escuela Nacional de la Calidad del café
son fundamentales para la correcta asimilacion de los conocimientos de conceptos y procesos
inmersos en los disefios curriculares de Técnico en Cocina y Técnico en Servicios de Barismo.

CDP 952834 Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano Huila — Produccion
Centros (C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquis. de bys - servicio de formacion
profesional integral - fortalecimiento de la prestacion del servicio de formacidon profesional y
el reconocimiento de saberes previos con énfasis en poblaciones campesinas y populares en
Colombia nacional $12.969.300

CDP 952845 Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible Surcolombiano Huila - Servicios
prestados a la formacion. C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 Adquis. De Bys - servicio de
formacion profesional integral - fortalecimiento de la prestacion del servicio de formacion
profesional y el reconocimiento de saberes previos con énfasis en poblaciones campesinas y
populares en Colombia nacional $55.123.100

Se hace énfasis que los materiales de produccién de centro y de formacién que se enfocan
a gastronomia, tienen como finalidad talleres practicos de los técnicos en cocina, pero
también la produccién diaria de servicio de alimentos (almuerzos) para los casi 500
aprendices que estdn a diario en la sede Yambord, los cuales estan conformados por los
siguientes grupos: Tecnélogo en Produccion Agropecuaria Ecoldgica (6 grupos), tecnélogo
en Gestion de Empresas Agropecuarias (1 grupo), tecndlogo en Analisis y Desarrollo de
Sistemas de Informacion (7 grupos), tecnélogo en Produccién de Multimedia (2 grupos),
tecndlogo en gestion de Redes de Datos (1 grupo), tecndlogo en Construccién de
Infraestructura vial (4 grupos), técnico en Dibujo arquitectdnico (2 grupos), técnico en
Sistemas Eléctricos Residenciales y Comerciales (1 grupo), tecnélogo en prevencién y
Control Ambiental y tecndlogo en Recursos Naturales (1 grupo), 25 grupos que junto con
las dos fichas de técnico en cocina y técnico en servicios de barismo suman un gran total de
29 programas beneficiados de manera directa (formacién) e indirecta (produccién de
centro).

Adicidon de produccidn de centro

Adicion

item Descripcion un .
P Produccion

CARNE DE RES LOMO FINO(BICHE) - CARNE DE RES LOMO FINO (BICHE). CON TIEMPO DE
18 REFRIGERACION MINIMO 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. EMPACADA AL VACIO. UN 15
PRESENTACION BOLSA X 1000G. PRODUCTO NACIONAL
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19

CARNE DE RES CORTE PIERNA (BOLA NEGRA) - CARNE DE RES CORTE PIERNA (BOLA NEGRA,
CENTRO DE PIERNA, BOTA, CADERA), SIN HUESO Y REFRIGERADO. CON TIEMPO DE
REFRIGERACION DE 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. PRESENTACION BOLSA X 1000G
EMPACADA AL VACIO. PRODUCTO NACIONAL

UN

35

20

CHATAS-LOMO ANCHO DE RES - CHATAS - LOMO ANCHO DE RES, FRESCA. CON TIEMPO DE
REFRIGERACION MINIMO 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. PRODUCTO NACIONAL.
PRESENTACION BOLSA X 500G EMPACADA AL VACIO.

UN

20

22

CARNE DE CERDO COSTILLA - CARNE DE CERDO CORTE COSTILLA SIN TOCINO, REFRIGERADO
ENTRE 0°C Y 4°C. PRODUCTO NACIONAL. PRESENTACION BOLSA X 1000G AL VACIO.

UN

30

23

CARNE DE CERDO CORTE PIERNA - CARNE DE CERDO CORTE PIERNA CARNE, SIN HUESO CON
TIEMPO DE REFRIGERACION MINIMO 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. PRESENTACION
BOLSA X 1000G EMPACADA AL VACIO.

UN

250

25

CORTE TOCINO DORSAL - CERDO CORTE TOCINO DORSAL. PRODUCTO NACIONAL. REFRIGERADO
ENTRE 0°C Y 4°C. CON TIEMPO DE REFRIGERACION MINIMO 72 HORAS ANTERIORES A LA
ENTREGA. PRESENTACION X 500G EMPACADA AL VACIO.

UN

260

30

AUYAMA CORRIENTE LIMPIA Y FRESCA. ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO. LIBRE
MAGULLADURAS Y DANOS FiSICOS, BIOLOGICOS Y QUIMICOS. LIBRES DE HUMEDAD EXTERNA
ANORMAL. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION.
PRESENTACION 500G

UN

16

31

AJO TIPO CHILENO - AJO TIPO CHILENO, SANO, FRESCO, LIBRE DE HUMEDAD Y HONGOS.
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G.

UN

16

33

ARRACACHA, CORRIENTE, LIMPIA, LIBRE SE EXCESO DE TIERRA, Y DANOS, EMPACADO A GRANEL
EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G

UN

28

62

BANANO - BANANO CORRIENTE, FRUTA FRESCA, SANA, PINTON. EMPACADO A GRANEL EN
CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

UN

10

151

QUESO AZUL - QUESO AZUL, MADURADO, EMPACADO AL VACIO. PRESENTACION BOLSA X 180
G.

UN

Valor de la solicitud $12.969.300
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Descripcion

un

Adicion MF

14

CARNE RES COSTILLA - CARNE RES CORTE COSTILLA, CON TIEMPO DE REFRIGERACION DE 72 HORAS
ANTERIORES A LA ENTREGA. PRODUCTO NACIONAL. PRESENTACION BOLSA X 1000G AL VACIO.

UN

10

15

CARNE DE RES CORTE FALDA - CARNE RES CORTE FALDA. PRODUCTO NACIONAL, CON TIEMPO DE
REFRIGERACION 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. PRESENTACION BOLSA X 1000G AL VACIO.

UN

10

17

CORTE DE RES PUNTA DE ANCA - CARNE DE RES CORTE PUNTA DE ANCA, MUSCULO ENTERO,
MAXIMO 25 CM DE LARGO, SIN HUESO, EMPACADA AL VACIO. CON TIEMPO DE REFRIGERACION
MINIMO 72 HORAS ANTERIORES A LA ENTREGA. PRESENTACION BOLSA X 1000G. PRODUCTO
NACIONAL

UN

10

24

LOMO DE CERDO - LOMO DE CERDO, CON TIEMPO DE REFRIGERACION MINIMO 72 HORAS
ANTERIORES A LA ENTREGA. PRODUCTO NACIONAL. PRESENTACION BOLSA X 1000G EMPACADO AL
VACIO.

UN

260

27

PIERNA PERNIL DE POLLO - PIERNA PERNIL DE POLLO CON PIEL, EMPACADA AL VACIO EN
POLIETILENO Y REFRIGERADA. PRESENTACION POR 1000G. PRODUCTO NACIONAL

UN

300

28

POLLO CORTE PECHUGA - POLLO CORTE PECHUGA DE POLLO, CON HUESO, CON PIEL, REFRIGERADA.

PRESENTACION BOLSA X 1000G EMPACADA AL VACIO. PRODUCTO NACIONAL

UN

300

29

AGUACATE - AGUACATE VARIEDAD LORENA, ESTADO MADURO, EXENTO DE MAGULLADURAS,
MANCHAS NEGRAS, EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION.
PRESENTACION 500G.

UN

20

32

APIO FRESCO EN RAMA, CORRIENTE, LIBRE DE HUMEDAD. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES
OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G.

UN

20

34

ARVEJA VERDE CORRIENTE DESGRANADA, FRESCA, LIMPIA, SELECCIONADA. LIBRE DE PRESENTAR
PODREDUMBRE O CUALQUIER TIPO DE ALTERACION QUE IMPIDA SU CONSUMO. EMPACADO A
GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G

UN

20

35

BERENJENA JAPONESA, FRESCA, SANA, LIMPIA'Y ESTADO MADUREZ DE CONSUMO. EMPACADO A
GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

UN

36

BROCOLI - BROCOLI, ENTERO DE TAMANO MEDIANO, FRESCO, LIMPIO Y SANO. EMPACADO DE
FORMA INDIVIDUAL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

UN

10

37

CALABACIN AMARILLO ZUCCHINI - PRODUCTO ENTERO DE TAMARNO MEDIANO, LIMPIO, FRESCO Y
SANO. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION
1000G

UN

10
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CALABACIN VERDE - CALABACIN VERDE ZUCCHINI. PRODUCTO ENTERO DE TAMARO MEDIANO,

38 | LIMPIO, FRESCO Y SANO. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. UN 10
PRESENTACION 1000G

39 | CEBOLLA CABEZONA BLANCA - CEBOLLA CABEZONA BLANCA CORRIENTE, FRESCA, LIMPIA Y SIN PIEL. UN 200
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

40 | CEBOLLA CABEZONA MORADA - CEBOLLA CABEZONA MORADA LIMPIA Y SIN PIEL. EMPACADO A UN 20
GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

41 | CEBOLLA LARGA, FRESCA, EMPACADA EN BOLSA ROTULADA. PRESENTACION X LIBRA. UN 80

42 | CILANTRO, FRESCO Y LIMPIO. PRESENTACION X 1000G. UN 5

43 | LECHUGA BATAVIA -LIMPIA, SANA Y FRESCA. EMPACADO EN CONDICIONES OPTIMAS DE UN 500
CONSERVACION. PRESENTACION 500G

46 | ESPINACA, LIMPIA Y FRESCA. PRESENTACION X 1000G. UN 10

47 | CHAMPINONES, CALIDAD EXPORTACION FRESCOS Y LIMPIOS, PRESENTACION BANDEJA X 1000G UN 5

49 | MABICHUELA, VERDE, FRESCA Y SANA, SELECCIONADA EMPACADO EN CONDICIONES OPTIMAS DE UN 36
CONSERVACION. PRESENTACION 1000G
PEPINO COHOMBRO, PRODUCTO ENTERO DE TAMARNO MEDIANO, LIMPIO Y FRESCO, SANO, DE

50 | PRIMERA CALIDAD. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, UN 40
PRESENTACION 500G.

51 PIMENTON (PINTON Y VERDE), FRESCO Y SANO, DE PRIMERA CALIDAD. EMPACADO A GRANEL EN UN 50
CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

5, | PAPACRIOLLA, AMARILLA LIBRE DE DEFECTOS FISIOLOGICOS, FRESCA Y LIBRE DE HUMEDAD. UN 20
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 1000G.

53 | MAZORCAS DE MAIZ VERDE GRANO GRANDE Y TIERNO. LIBRE DE HUMEDAD, EMPACADO A GRANEL UN 20
EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G

54 PLATANO VERDE CAQUETERNO, ASPECTO ENTERO, FRESCO Y SANO. EMPACADO A GRANEL EN UN 180
CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

55 PLATANO AMARILLO CAQUETENO, ASPECTO ENTERO. FRESCO Y SANO. EMPACADO A GRANEL EN UN 180
CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.
REMOLACHA - ENTERAS, FIRMES, SANAS, CON LA FORMA Y COLOR CARACTERISTICOS DE LA

56 | VARIEDAD. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION UN 50
500G.

5, | REPOLLO BLANCO, LIMPIO, SANO Y FRESCO. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE UN 180

CONSERVACION, PRESENTACION 500G
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TOMATE LARGA VIDA PINTON FRESCO BRILLANTE, TURGENTE, DE PULPA JUGOSA, SIN ARRUGAS,

59 | SANO. ESTADO DE MADUREZ PINTON. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE UN 150
CONSERVACION, PRESENTACION 1000G.
YUCA MOCOANA, ENTERA, FRESCA, LIMPIA, DERECHAS, NO BIFURCADAS, CON LA FORMA

60 CARACTERISTICA DE LA VARIEDAD, LIBRES DE RAICES SECUNDARIAS, HERIDAS, CORTADURAS O UN 300
NODULOS. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION
500G.

g1 | VERDURAZANAHORIA - ZANAHORIA, FRESCA, EMPACADA EN BOLSA ROTULADA, PRESENTACION X UN 113
KG.

g3 | CHULUPA- FRUTA FRESCA, SANA, EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA UN 10
CALIDAD. PRESENTACION BOLSA X 1000G.

g4 | DURAZNO - FRESCO, SANO, CARACTERISTICAS CRIOLLO, ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, UN s
PRESENTACION BOLSA X 500G

g5 | FRESA- FRUTA FRESCA, SANA, EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA, UN 10
TAMARNO GRANDE. PRESENTACION 500G, EMPAQUE SECUNDARIO CAJA DE CARTON.

66 | GRANADILLA, - FRUTA FRESCA, SANA, EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE UN 10
PRIMERA. PRESENTACION X 500G EMPAQUE SECUNDARIO CANASTILLA Y/O CAJA DE CARTON.

g7 | GUAYABA, FRESCA, SANA EN ESTADO DE MADUREZ PINTON, CATEGORIA DE PRIMERA. EMPACADO UN 10
A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 1000G.

68 | KIWI, FRUTA FRESCA, SANA Y PINTON, PRESENTACION X 500GR UN 5
LIMON TAHIT{ - LIMON VARIEDAD TAHITI, FRESCO, LIMPIO, DIAMETRO APROX. DE 2,5 CM, EN

69 | ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE UN 40
CONSERVACION. PRESENTACION 500G

50 | MANZANA VERDE O ROJA FRESCA, SANA Y MADURA, SELECCIONADA, TAMARNO GRANDE. UN 10
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G

1 | PAPAPASTUSA - PAPA PASTUSA, UNIFORME EN COLOR Y TAMARNO, LIBRE DE HUMEDAD EXTERNA UN 10
NORMAL, LIBRE DE OLORES, SABORES Y MATERIAS EXTRANAS BULTO X 50KG

47 | LULO FRUTA FRESCA, SANA. EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA. UN 100
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G
MARACUYA - MARACUYA - CARACTERISTICA FRUTA FRESCA, SANA, SELECCIONADA. EN ESTADO DE

74 | MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES UN 135
OPTIMAS DE CONSERVACION. PRESENTACION 500G
MELON CHINO, FRUTA, FRESCA, SELECCIONADA, SIN DAROS ESTRUCTURALES EN SU FISIOLOGIA, DE

75 | PRIMERA CALIDAD. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION. UN 20

PRESENTACION 1000G
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MORA - CARACTERISTICA FRUTA FRESCA Y SANA. ASPECTO FRESCO Y CONSISTENCIA FIRME. EN
ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA. PRESENTACION: ENVASE PRIMARIO
BOLSA DE POLIETILENO, ENVASE SECUNDARIO CAJA DE CARTON Y/O CANASTILLA. PRESENTACION
1000G.

UN

150

77

NARANJA COMUN, FRESCA, SANA Y MADURA. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE
CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

UN

200

78

PAPAYA MARADOL, FRESCA, SANA Y SELECCIONADA. EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES
OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

UN

30

79

PATILLA (SANDIA) -ENTERA, FIRME, SANA'Y EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO. EMPACADO A
GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

UN

20

80

PERA WILLIAMS, FRESCA, ENTERA, DE TAMANO MEDIANO, LIMPIA, DE PRIMERA CALIDAD.
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G

UN

20

81

PINA PEROLERA, FRESCA, SANA Y MADURA, ASPECTO FRESCO CON LOS 0JOS BIEN FORMADOS Y
LLENOS. LIMPIA, EXENTAS DE OLORES, SABORES O MATERIAS EXTRANAS VISIBLES. EMPACADO A
GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 500G.

UN

220

82

PINA GOLDEN ORO MIEL, ASPECTO FRESCO CON LOS 0JOS BIEN FORMADOS Y LLENOS. LIMPIA,
EXENTAS DE OLORES, SABORES O MATERIAS EXTRANAS VISIBLES, LIBRE DE MAGULLADURAS Y DE
ATAQUE DE INSECTOS. EN ESTADO DE MADUREZ DE CONSUMO, CATEGORIA DE PRIMERA.
EMPACADO A GRANEL EN CONDICIONES OPTIMAS DE CONSERVACION, PRESENTACION 1000G.

UN

20

83

ACEITE DE OLIVA - ACEITE DE OLIVA EXTRA VIRGEN. CON ANTIOXIDANTES NATURALES.
PRESENTACION BOTELLA DE VIDRIO POR 750 ML.

UN

84

ACEITE INDUSTRIAL, PARA GRAN FRITURA ALTA TEMPERATURA. MEZCLA DE ACEITE VEGETAL DE
SOYA Y/O OLEINA DE PALMA, CON ANTIOXIDANTES, LIBRE DE COLESTEROL. EMPAQUE BIDON POR
20L

UN

85

ARROZ ARBOREO - ABARROTES, GRAMOS, BOLSA, ARROZ ARBORIO ES UNA VARIEDAD DE ARROZ DE
FORMA REDONDEADA TiPICA DE LA COCINA ITALIANA. SE TRATA DE UN ARROZ DE GRANO MEDIO
CON UN MAYOR CONTENIDO DE ALMIDON X 454 GR

UN

86

ARROZ PARBORIZADO - ABARROTES, GRAMOS, BOLSA, ARROZ PARABOLIZADO ES UN TIPO DE
ARROZ QUE SE SOMETE A UN TRATAMIENTO PARA AUMENTAR EL CONTENIDO DE
MICRONUTRIENTES (VITAMINAS Y MINERALES) Y PARA ASEGURAR QUE MANTENGA UNA MEJOR
COCCION X 1000 GR

UN

87

ARROZ BLANCO - ABARROTES, POR 500 GRAMOS, BOLSA, ARROZ BLANCO TIPO EXCELSO CALIDAD
SUPERIOR DE GRANO ENTERO

UN

2500

89

ACEITUNAS VERDES DESHUESADAS DE MAXIMA CALIDAD. PRESENTACION EN ENVASE DE VIDRIO X
230G

UN
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AZUCAR REFINADA - AZUCAR BLANCA REFINADA. EMPACADA, ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD
VIGENTE. PRESENTACION POR 50KG EN BOLSAS DE POLIETILENO DENTRO DE SACOS DE
POLIPROPILENO. NO REENVASADA.

UN

92

AZUCAR MORENA. ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO
MINIMO DE 12 MESES A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA. PRESENTACION BOLSA DE POLIETILENO
POR 1000G. NO REENVASADA.

UN

10

93

AZUCAR PULVERIZADA - AZUCAR PULVERIZADA, PARA ALTA REPOSTERIA. AZUCAR EN POLVO O
PARA GLASEAR, SUPER FINA 4X, ALTA PUREZA 95% MINIMO. FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A 8
MESES A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA. NO REENVASADA. ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD
VIGENTE. PRESENTACION BOLSA DE POLIETILENO POR 500G

UN

10

94

PANELA EN BLOQUE POR 500G, 100% JUGO DE CANA NATURAL. SIN ADITIVOS ARTIFICIALES.
EMPACADA EN BOLSA POLIETILENO IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON
FECHA DE VENCIMIENTO NO INFERIOR A 15 DIAS.

UN

10

95

PANELA PULVERIZADA INSTANTANEA, NATURAL. PRODUCTO SIN CONTENIDO DE HIDRO SULFITO DE
SODIO NI HIPOSULFITO DE SODIO NI OTRAS SUSTANCIAS QUIMICAS CON PROPIEDADES
BLANQUEADORAS. PRESENTACION POR 500G EN BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

10

96

FRIJOL CARGAMANTO SECO - FRIJOL CARGAMANTO SECO. LIBRE DE INFESTACIONES Y
CONTAMINACIONES. PRESENTACION BOLSA POR 500G ROTULADA Y ETIQUETADA SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

20

97

ALVERJA AMARILLA SECA. LIBRE DE INFESTACIONES Y CONTAMINACIONES. PRESENTACION BOLSA
POR 500G ROTULADA Y ETIQUETADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

10

98

MAIZ PETO. CALIDAD EXCELSA, GRANO SELECCIONADO. LIBRE DE INFESTACIONES Y
CONTAMINACION. PRIMERA CALIDAD. PRESENTACION POR 1000G EN BOLSA IMPRESA Y ROTULADA
SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

25

99

HUEVO DE GALLINA - HUEVO DE GALLINA, HUEVO ROJO TIPO AA., FRESCOS, SANOS, EMPAQUE
HIGIENICO LIBRE DE HUMEDAD Y DE CONTAMINANTES. PRESENTACION PANAL X 30 UNIDADES

UN

60

101

JAMON PARA SANDWICH - JAMON PARA SANDWICH TAJADO ESTANDAR. LIBRE DE GRASA AL 96%,
ELABORADO A BASE DE CARNE DE CERDO. PRESENTACION POR 400G (21 TAJADAS) EN BOLSA
PLASTICA RESELLABLE EMPACADO AL VACIO.

UN

10

102

JAMON SERRANO - JAMON SERRANO DE CERDO, CURADO Y SECADO AL AIRE Y MADURADO.
PRESENTACION EMPAQUE AL VACIO POR 80G.

UN

104

SALCHICHA AHUMADA - SALCHICHA AHUMADA DE CARNE DE RES Y CERDO. DE CATEGORIA
PREMIUM. PRESENTACION EMPAQUE AL VACIO POR 480G (14 UNIDADES).

UN

105

SALCHICHA AMERICANA - SALCHICHA AHUMADA DE CARNE DE RES Y CERDO. DE CATEGORIA
PREMIUM. PRESENTACION EMPAQUE AL VACIO POR 480G (14 UNIDADES).

UN
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107

BOCADILLO, PASTA DE FRUTA (GUAYABA), AUSENTE DE DEFECTOS, ENVASADO HIGIENICO, CON
ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6)
MESES. PRESENTACION BARRA POR 500G.

UN

108

BREVAS ENTERAS EN ALMIBAR. PRESENTACION FRASCO DE VIDRIO POR 500G. CON ROTULO SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE. FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES

UN

109

FRUTAS EN CONSERVA DURAZNO - DURAZNO, ENVASADO EN FRASCO, ROTULADO CON FECHA DE
VENCIMIENTO SUPERIOR A DOCE MESES. PRESENTACION POR 820 G

UN

110

MAIZ DULCE TIERNO - MAIZ DULCE TIERNO. SIN CONSERVANTES NI COLORANTES. PRESENTACION
PESO NETO 432G EN LATA. CON FECHA DE VENCIMIENTO NO INFERIOR A 12 MESES

UN

111

FRUTA CRISTALIZADA PARA REPOSTERIA. CUBITOS DE FRUTA NATURAL SIN COLORANTES NI
PRESERVANTES ARTIFICIALES. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES.
PRESENTACION BOLSA PLASTICA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE, POR
1000G

UN

112

COBERTURA SABOR A CHOCOLATE - COBERTURA SABOR A CHOCOLATE DULCE CALIDAD EXCELSA,
PARA TRABAJO PROFESIONAL DE CHOCOLATERIA, FACIL TEMPLADO. PRESENTACION BOLSA POR
1000G. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

113

CREMA CHANTILLY INSTANTANEA. MEZCLA EN POLVO PARA PREPARAR CREMA CHANTILLY.
ESPECIAL PARA REPOSTERIA. PRESENTACION BOLSA PLASTICA 1000G CON FUELLE TERMOSELLADO
IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

114

CREMA DE LECHE SEMI -ENTERA ULTRA ALTA TEMPERATURA. PRESENTACION EMPAQUE CAJA
TETRAPAK (1 LITRO).

UN

CAFE GRANULADO INSTANTANEO SOLUBLE. 100% PURO CAFE COLOMBIANO, CON ANTIOXIDANTES
NATURALES. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A
SEIS (6) MESES. PRESENTACION FRASCO DE VIDRIO POR 170G.

UN

117

MANTEQUILLA PASTEURIZADA - MANTEQUILLA PASTEURIZADA SIN SAL. PRESENTACION POR 500G
EN EMPAQUE DE PAPEL ALUMINIZADO Y CAJA DE CARTON

UN

119

Margarina - MARGARINA INDUSTRIAL, CALIDAD PREMIUM ESPECIAL PARA PANIFICACION.
CONTENIDO GRASO 78 - 80 %, HUMEDAD 20 - 22%, ACIDEZ MAXIMA 0.5, PUNTO DE FUSION 40 -
41.5, OLOR Y SABOR LACTEO. PRESENTACION CAJA DE CARTON X 15 KILOGRAMOS

UN

121

HARINA DE TRIGO FORTIFICADA CON VITAMINAS Y MINERALES. CALIDAD EXCELSA. PRESENTACION
POR 500G EN BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE

UN

200

122

ALMIDON DE ACHIRA EN POLVO. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE
VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. PRESENTACION BOLSA POLIETILENO POR 500G.

UN

30

GOR-F-084 V02




o
SENA

N

ALMIDON DE YUCA EN POLVO, ALMIDON AGRIO DE YUCA, TIPO EXTRA IDEAL PARA PANDEYUCA,

123 | ALMOJABANAS, PANDEBONO Y BUNUELOS. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON UN 20
FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. PRESENTACION BOLSA POR 500 GRAMOS
FECULA DE MAIZ - FECULA DE MAIZ, PRIMERA CALIDAD, CON HUMEDAD MiNIMA DE 11,5 Y

124 MAXIMA DE 13,00 CON PH MINIMO DE 4,0 Y MAXIMO DE 6.5. CON FECHA DE VENCIMIENTO UN 30
SUPERIOR A SEIS (6) MESES. PRESENTACION BOLSA DE POLIETILENO IMPRESA Y ROTULADA SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE POR 1000G.

126 | LECHE CONDENSADA AZUCARADA ENTERA. PRESENTACION ENVASE RiGIDO X 2500 G. UN 6

157 | LECHE EN POLVO - ENTERA ADICIONADA CON VITAMINAS A'Y D3. PRESENTACION BOLSA UN 10
METALIZADA POR 900G

12g | LECHE LARGA VIDA ENTERA - ENTERA, ADICIONADA CON VITAMINA A'Y D3. APORTE DE 150 UN 120
CALORIAS Y 12% DE GRASA TOTAL. PRESENTACION BOLSA X 1000ML
AJONJOL[ EN SEMILLA - SECO Y FRESCO SIN HUMEDAD -.CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD

130 | VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. PRESENTACION 500G EN BOLSA |  UN 6
DE POLIETILENO. NO REENVASADA
ALMENDRAS SECAS - ENTERAS CON CASCARA, PARA CONFITERIA. CON ROTULO SEGUN

131 | NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. UN 4
PRESENTACION BOLSA POLIETILENO POR 500G.

132 | ARANDANOS - DESHIDRATADOS, PRESENTACION POR 500G UN 2
COCO DESHIDRATADO RALLADO, - AZUCARADO, PARA REPOSTERIA CON HUMEDAD MAXIMA DE 6%.

133 | PRESENTACION BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE POR 2500G. FECHA UN 2
DE VENCIMIENTO SUPERIOR A 6 MESES.
CIRUELA PASA SIN SEMILLA - CIRUELA PASA SIN SEMILLA, EMPACADA EN BOLSA DE POLIETILENO

135 | POR 500 GRAMOS, CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO UN 3
SUPERIOR A SEIS (6) MESES.

136 | UVA PASA - UVA PASATIPO MOSQUITO. PRESENTACION 500G EN BOLSA DE POLIETILENO IMPRESA UN s
Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

137 | MIEL DE ABEJA - MIEL DE ABEJAS 100% NATURAL. PRESENTACION FRASCO POR 500ML. UN 2

13g | MIGA DE PAN - MIGA DE PAN CLASICA. PRESENTACION POR 500G EN BOLSA PLASTICA IMPRESA Y UN s
ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO NO INFERIOR A 15 DIAS
PAN TAJADO - PAN TAJADO BLANCO, TIPO SANDWICH. PRESENTACION PAQUETE POR 600G EN

139 | BOLSA POLIETILENO IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. CON FECHA DE UN 10

VENCIMIENTO NO INFERIOR A 15 DIAS
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140

PASTA TIPO CONCHA - PASTA ALIMENTICIA TIPO CONCHA. FORTIFICADO CON VITAMINAS Y
MINERALES. 100% NATURAL: SIN COLORANTES, NI SABORIZANTES, NI CONSERVANTES ARTIFICIALES.
PRESENTACION POR 1000G EN BOLSA POLIETILENO IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD
VIGENTE

UN

50

141

PASTA TIPO FIDEO - PASTA ALIMENTICIA TIPO FIDEOS. FORTIFICADO CON VITAMINAS Y MINERALES.
100% NATURAL: SIN COLORANTES, NI SABORIZANTES, NI CONSERVANTES ARTIFICIALES.
PRESENTACION POR 500G EN BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE

UN

30

142

PASTA TIPO ESPAGUETI - PASTA ALIMENTICIA TIPO ESPAGUETI. FORTIFICADO CON VITAMINAS Y
MINERALES. 100% NATURAL: SIN COLORANTES, NI SABORIZANTES, NI CONSERVANTES ARTIFICIALES.
PRESENTACION POR 500G EN BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

50

143

PASTA DE TOMATE - PASTA DE TOMATE. SIN COLORANTES NI ADITIVOS ARTIFICIALES.
PRESENTACION BOLSA CON DISPENSADOR DE ROSCA CONTENIDO 4100G. CON FECHA DE
VENCIMIENTO MINIMO DE 6 MESES A PARTIR DE LA FECHA DE ENTREGA.

UN

144

PIMIENTA NEGRA MOLIDA - PIMIENTA NEGRA MOLIDA, DE MESA. MOLIDO FINO. PRESENTACION
POR 500G EN BOLSA PLASTICA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

147

QUESO CREMA - QUESO CREMA, FRESCO, SEMIBLANDO RICO EN GRASA, ESPARCIRLE, CON
VITAMINA A. PRESENTACION TARRO PLASTICO POLIETILENO POR 400 G.

UN

10

148

QUESO DOBLE CREMA - QUESO DOBLE CREMA TAJADO. PRESENTACION BLOQUE POR 5 LIBRAS
EMPACADO AL VACIO, ROTULADO Y ETIQUETADO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

UN

151

QUESO AZUL - QUESO AZUL, MADURADO, EMPACADO AL VACIO. PRESENTACION BOLSA X 180 G.

UN

155

QUESO PARMESANO RALLADO - QUESO PARMESANO RALLADO, MADURO DE ALTA CALIDAD.
PRESENTACION BOLSA POR 500G

UN

158

SALSA DE TOMATE - SALSA DE TOMATE. SALSA VISCOSA Y AGRIDULCE CON VINAGRE,
CONDIMENTOS Y ESPECIAS. ELABORADA A BASE DE TOMATES, SIN ADICION DE CONSERVANTES, NI
COLORANTES, NI SABORIZANTES ARTIFICIALES. PRESENTACION BOLSA ALTA BARRERA CON TAPON,
CONTENIDO 4000G. CON FECHA DE VENCIMIENTO NO INFERIOR A 6 MESES.

UN

160

SALSA MOSTAZA - MOSTAZA TIPO AMERICANA. COLOR AMARILLO INTENSO Y BRILLANTE. OLOR
ACETICO Y SABOR LEVEMENTE PICANTE. SIN ADITIVOS NI CONSERVANTES ARTIFICIALES.
PRESENTACION BOLSA ALTA BARRERA CON TAPON, CONTENIDO 4200G ROTULADO SEGUN
NORMATIVIDAD VIGENTE

UN

161

SALSA SOYA - SALSA SOYA. BAJO EN SODIO. PRESENTACION FRASCO PLASTICO POR 3400G.

UN
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SALSA MAYONESA - MAYONESA. SALSA EMULSIONADA DE COLOR BLANCO BRILLANTE, DE

162 | CONSISTENCIA CREMOSA. SIN SABORIZANTES NI COLORANTES ARTIFICIALES. PRESENTACION UN
EMPAQUE TIPO BOLSA ALTA BARRERA PLANA CON TAPON, POR 3800G

163 | VINAGRE BALSAMICO - BALSAMICO. PRESENTACION FRASCO PET POR 500ML UN
VINAGRE BLANCO - VINAGRE BLANCO. LIQUIDO TRANSPARENTE Y SABOR ACIDO PICANTE LIBRE DE

164 | ADITIVOS. CERO CALORIAS. SIN CONSERVANTES, NI COLORANTES, NI SABORIZANTES ARTIFICIALES. UN
PRESENTACION GARRAFA PLASTICA POR 4000ML.

166 | CLAVOS DE OLOR - CLAVOS DE OLOR. PRESENTACION 250G BOLSA DE POLIETILENO IMPRESAY UN
ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.

167 | ESPECIAS CANELA ASTILLA GRANEL - SOLIDO, 500 GRAMOS, BOLSA FLEXIBLE, VENCIMIENTO UN
MINIMO DE 12 MESES

16g | Especias Canela en Polvo - CANELA EN POLVO - PRESENTACION 250G EMPACADA EN BOLSA DE UN
POLIETILENO IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE.
Bicarbonato de Sodio - BICARBONATO DE SODIO (GA) - CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD

171 | VIGENTE. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. PRESENTACION BOLSA DE UN
POLIETILENO POR 500G. NO REENVASADA
ESENCIA CARAMELO - ESENCIA DE CARAMELO SABORIZANTE ARTIFICIAL PARA ALIMENTOS. CON

172 | FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD UN
VIGENTE. PRESENTACION POR 500 ML REENVASADA
ESENCIA DE MANTEQUILLA - ESENCIA DE MANTEQUILLA. SABORIZANTE ARTIFICIAL PARA

173 | ALIMENTOS. CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. CON ROTULO SEGUN UN
NORMATIVIDAD VIGENTE. PRESENTACION FRASCO POR 500 ML. NO REENVASADA

174 | ESENCIA DE BANANO, PRESENTACION FRASCO X 500 ML UN
Esencia de Coco - ESENCIA DE COCO. SABORIZANTE ARTIFICIAL PARA ALIMENTOS. CON FECHA DE

175 | VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. CON ROTULO SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. UN
PRESENTACION FRASCO POR 500 ML. NO REENVASADA

176 | ESENCIA DE VAINILLA - LIQUIDO, PRESENTACION POR 500 ML, ENVASE PLASTICO, FECHA UN
VENCIMIENTO SUPERIOR A 12 MESES

177 | TINTURA CARAMELO - CON FECHA DE VENCIMIENTO SUPERIOR A SEIS (6) MESES. CON ROTULO UN
SEGUN NORMATIVIDAD VIGENTE. PRESENTACION FRASCO POR 500 ML. NO REENVASADA

17g | COLOR ALIMENTICIO - DESHIDRATADO DE TONALIDAD AMARILLA PARA LAS PREPARACIONES. UN
PRESENTACION. 500 GR. EMPAQUE. BOLSA IMPRESA Y ROTULADA SEGUN NORMATIVIDAD

180 | VINO BLANCO - VINO BLANCO BEBIDAS ALCOHOLICAS. CARACTERISTICA CHILENO NOMBRE VOL. UN

12%. BOTELLA X 750 CC
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181 | VINO TINTO - BEBIDAS ALCOHOLICAS BOTELLA X 750 CC, CARACTERISTICA ARGENTINO VOL. 12.5% UN 1
PAPEL VINIPEL - PAPEL DE COCINA VINIPEL. PELICULA DE POLIETILENO PARA ENVOLTURA DE

183 ALIMENTOS. COLOR TRANSPARENTE. CON PROPIEDADES DE ELONGACION Y RETENCION DE CARGA. UN 5
PRESENTACION ROLLO X 300 M, ANCHO 30.4 CM - LARGO 305 M -DIAMETRO 10.8 CM, 12
PULGADAS

186 BOLSA PLASTICA - BOLSA PLASTICA. MATERIAL POLIETILENO. CARACTERISTICA TRANSPARENTE, UN 5
CAPACIDAD 5 KG - CALIBRE 0,75MM. PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES

187 BOLSA PLASTICA - BOLSA PLASTICA, MATERIAL POLIETILENO. CARACTERISTICA TRANSPARENTE, UN 5
CAPACIDAD 12.5LB - 1,35MM. PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES.

188 BOLSA PLASTICA - BOLSA PLASTICA, MATERIAL POLIETILENO. CARACTERISTICA TRANSPARENTE, UN 5
CAPACIDAD 25LB- 1,35MM. PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES.

189 BOLSA PLASTICA - BOLSA PLASTICA, MATERIAL POLIETILENO. CARACTERISTICA TRANSPARENTE, UN 5
CAPACIDAD 1 LB - CALIBRE 0,75MM. PRESENTACION: PAQUETE X 100 UNIDADES.

190 LEVADURA SECA - LEVADURA SECA INSTANTANEA, SELECCIONADA. PRESENTACION POR 500G UN 6
EMPACADA Y SELLADA, DEBIDAMENTE ROTULADA SEGUN LA NORMATIVIDAD VIGENTE

196 | CERVEZA - CERVEZA NACIONAL, PRESENTACION LATA X 350 ML UN 30

197 POLLO ENTERO - POLLO ENTERO, SIN VISCERAS, CON HUESO, CON PIEL, REFRIGERADO. UN 190
PRESENTACION BOLSA X 1000G EMPACADA AL VACIO. PRODUCTO NACIONAL

Valor de la adicion por materiales de formacion presupuesto de Regular $55.123.100

CONCLUSIONES

Se evidencia la pertinencia y necesidad de adicion al contrato CO1.PCCNTR.7703703 para
garantizar procesos formativos en todas las areas de la sede Yamboré y el Centro de
Formacion.

Acuerdan las partes realizar la adicion de $68.092.400 al contrato
CO1.PCCNTR.7703703 para el suministro de materiales de formacién para gastronomia.
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
Realizar informe de Diego Alejandro
. (B:F%\nﬂh\‘
supervision para 08-07-2025 Gaviria L
tramitar modificacion
de adicion
Acoger la adicién y
cumplir con los tiempos 08-07-2025 Nubia Murcia
pactados
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEB OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA A PARTICIPACION
(SI/NO) VIRTUAL
Diego Alejandro SENA Sl
o %\%\ ‘
Gaviria
Nubia Murcia DEPOSITO LA Sl

18

sl

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)

Generalidades:

v' Quién(es) lo diligencian: Elformato de Acta debe ser diligenciado por la(s) persona(s), o el drea responsable
de la actividad, o en su defecto por la(s) persona(s) que citan a la reunién.

v' Cuando se diligencia: El acta debe ser diligenciada durante el desarrollo de reuniones y comités, donde se
tomen decisiones, cumplimiento de objetivos, seguimientos, se establezcan compromisos, entre otros, Esta
debe ser firmada y comunicada a los participantes en el menor tiempo posible.

v Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla una reunién de trabajo y
se deban registrar las actividades, acciones y decisiones tomadas.

v' Qué tramite surte el formato una vez diligenciado: El formato una vez diligenciado debe surtir los efectos
relacionados con el proceso o procedimiento de las areas, y posteriormente pasar a conformar sus
respectivos expedientes.

v’ Si se requiere imprimir (en lo posible no): Se debe imprimir en caso de que se trate de un documento que
haga parte de un expediente del area, salvo que se gestione como un documento electrénico en los
sistemas de informacion adecuados que cumplan los requisitos de documento electrénico y permita la
conformacidén de los expedientes electrdnicos o hibridos.

v' Quién lo guarda: Las actas deben ser guardadas en sus respectivos expedientes.

v' Otros, seglin se considere necesario.

v Previo al inicio de la reunién se debe diligenciar los espacios de informacién basica como lo son: hombre
del comité o de la reunidn, ciudad y fecha, lugar o enlace, Direccidon, Regional, Centro de formacion,

agendas o puntos para desarrollar y objetivos de la reunion.
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Campo del formato

SOLICITAR PERMISO PARA GRABAR LAS
REUNIONES

ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA
REUNION:

CIUDAD Y FECHA:

HORA INICIO /HORA FIN

DIRECCION / REGIONAL / CENTRO

LUGAR Y/O ENLACE

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

DESARROLLO DE LA REUNION

CONCLUSIONES

o
SENA

N

Instruccion

Se debe solicitar permiso para grabar las
reuniones Especialmente para las reuniones
virtuales donde no se puede incluir la firma
de estos participantes. La aprobacion se
puede registrar en la columna junto a la
firma.

Se inicia un consecutivo por vigencia,

iniciando desde N° 1 hasta N° veces.
Verificar si el comité convocado esta creado

por acto administrativo para registrar su
nombre o en su defecto nombrar colocar la
tematica a desarrollar.

Registre el nombre de la ciudad y el dia en
que se celebra la reunidn.

Registre la hora de inicio de la reunién y la
hora de finalizacién

Registre el nombre del lugar en el que se
celebra la reunion.

Registre el lugar donde se lleva a cabo la
reunién y el enlace si se trata de una
reunion virtual y/o si la reunién fue grabada
registre el enlace de la grabacion. Puede
registrar el lugar y el enlace al tiempo si se
trata de una reunién con participacion
presencial y virtual al tiempo.

Listar las tematicas centrales del comité o

de la reunion.

Iniciando con un verbo en infinitivo indicar
el propésito o finalidad de la reunidn

Realizar descripcion del desarrollo de la
reuniéon conforme con la agenda o los

puntos a desarrollar.

Resumen de las decisiones y aspectos mas

importantes tratados.
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Tener en cuenta

Se archiva en orden cronoldgico,
del mas antiguo al mas reciente

Solicitar permiso para grabar las

reuniones

Si es un comité incluir un punto
relacionado con la verificacion de

quorum

Si es un comité es importante
verificar el quorum indicando los

roles que desempefia cada uno.



ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE

COMPROMISOS

ASISTENTES y APROBACION DE
DECISIONES

APRUEBA (SI/NO)
OBSERVACION

FIRMA O PARTICIPACION VIRTUAL

ANEXOS

SENA

N

Se registran las actividades y/o decisiones
asignadas, las fechas de cumplimiento y se
incluye la firma de aceptacién.
Dependiendo del tipo de reunién presencial
o virtual la firma se puede realizar de forma
digital o manuscrita

Si 0 no aprueba el acta

Escriba las consideraciones pertinentes
frente a la aprobacién del acta

Si la reunidn es presencial firme el
documento (manuscrita) si es virtual lo
podra hacer con firma electrénica o digital
Aquellos  archivos como  imagenes,
documentos Excel, documento PDF, entre

otros, que se visualizaron en la reunién y

sirven de apoyo para el acta

LA INFORMACION DE ESTE DOCUMENTO SE DEBE CLASIFICAR COMO

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

DATO PERSONAL:

ENCARGADO DEL TRATAMIENTO:

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

TITULAR

TRATAMIENTO

Cualquier informacién vinculada o que
pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables
Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos
personales por cuenta del responsable del
Tratamiento

Persona natural o juridica, publica o
privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre la base de datos y/o el
Tratamiento de los datos

Persona natural cuyos datos personales
sean objeto de Tratamiento

Cualquier operaciéon o conjunto de
operaciones sobre datos personales, tales

como la recoleccién, almacenamiento, uso,

circulacién o supresién
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Realice revision de los

compromisos anteriores

Puede incluirse imagen o captura
de pantalla de los asistentes, si se
trata de una reunion virtual o, de
los asistentes que participan a

través de una plataforma virtual.



FINALIDAD
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La utilizacion de los datos debe sujetarse a
una finalidad legitima de acuerdo con la
Constitucion y la ley. La finalidad de la
utilizacion de los datos debe ser informada
al titular de la informacién previa o
concomitantemente con el otorgamiento
de la autorizacidon, cuando ella sea
necesaria o en general siempre que el

titular solicite informacién al respecto
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