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Tibasosa - Boyaca, Quince (15) de julio de 2025.

LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE TIBASOSA - BOYACA
INVITA:
A todos los interesados en participar dentro del proceso de seleccion de Minima Cuantia
No. PC-MT-MC-032-2025 y a las veedurias Ciudadanas de las diferentes asociaciones
civicas, comunitarias, de profesionales, benéficas o de utilidad comun, gremiales,
universidades y centros especializados de investigacion, para que realicen control social
al presente proceso.

1. OBJETO.

Seleccionar oferta y contratista para celebrar contrato de suministro cuyo objeto
corresponde a:. COMPRAVENTA DE ELEMENTOS NECESARIOS PARA EL
CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS ARCHIVOS DE LAS DISTINTAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE TIBASOSA

1.1 CODIGO DE CONFORMIDAD AL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIO DE
NACIONES UNIDAS UNSPSC:

Tk
Clasificacion UNSPSC Descripcion
44122003 Carpetas
44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
44122022 Ganchos
55121606 Etiquetas Adhesivas

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS.

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga cumplir con el objeto,
En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga cumplir con el objeto,
realizando cada una de las actividades necesarias para la ejecucion del contrato, de
acuerdo con las necesidades y teniendo en cuenta las siguientes condiciones técnicas:

ITEM DESCRIPCION UND | CANT

GANCHO LEGAJADOR 100% PLASTICO PAQUETE X 20 UND,
GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS PARA ARCHIVAR DE DOS
O TRES PIEZAS, CON FILAMENTO 18 CM PARA ARCHIVAR HASTA

MAS DE 500 FOLIOS DEPENDIENDO EL GRAMAJE DEL PAPEL,;
CIERRE DE CORREDERA, DE PRESION SOBRE CANAL O
PRACTICO CIERRE DE ENGANCHE.

CAJAS TIPO NEVERA; 12-200, CON BASE TROQUELADA, SISTEMA
DE TAPA APERTURA ES DE DERECHA A IZQUIERDA, CARTON

NUEVO CALIBRE 720 RESISTENTE, COLOR KRAFT, SISTEMA
DOBLE DE VENTILACION, DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO:20CM

X ALTO: 25CM X LARGO: 39CM, DIMENSIONES EXTERNAS: ANCHO
21CM.XALTO:26.5CM X LARGO: 40CM.

CARPETAS YUTE-JUEGO DE TAPAS LEGAJADORAS CON
REFUERZO EN TELA PARA ARCHIVO DEFINITIVO, PLASTIFICADAS
3 Y CON REFUERZO DE 300 GRAMOS. DIMENSIONES: ANCHO DE UNIDAD 1450
CARTULINA: 26CM (SIN EL DOBLEZ) LARGO DE LA CARTULINA: 37

CM.

PAQUETE 500

UNIDAD 390

PAPEL ADHESIVO CARTA MATE X 100 HOJAS, DESCRIPCION DEL
4 PRODUCTO: TAMANO: CARTA, HOJAS: 100,- TEXTURA: MATE, - LA | PAQUETE 3
CARA DE IMPRESION ES BOND DE 75 GR.

VERIFICACION DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Se verifica que los codigos
asignados para este contrato, su relacion y la oportunidad de su contratacion fueron
previstos en el plan anual de adquisiciones para la vigencia del Municipio, publicado en el
SECORP II.
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CODIGO DESCRIPCION

44122003 Carpetas

Cajas u organizadores de almacenamiento de

44111515 archivos

44122022 Ganchos

55121606 Etiquetas Adhesivas

44122003 Carpetas

3. OBLIGACIONES CONTRACTUALES:

3.1. LAS OBLIGACIONES QUE TENDRA EL CONTRATISTA:

En desarrollo del objeto contractual, el contratista se obliga cumplir con el objeto,
realizando cada una de las actividades necesarias para la ejecucién del contrato, de
acuerdo con las necesidades y teniendo en cuenta las siguientes condiciones técnicas:

1. Cumplir con el desarrollo del objeto, para lo cual tendra el alcance técnico segun
especificaciones anteriormente relacionadas

2. El contratista se obliga a realizar la entrega de los elementos objeto del contrato
con las especificaciones descritas en la ficha técnica en las instalaciones de la
Alcaldia de Tibasosa, en los plazos establecidos, bajo las condiciones econémicas
y técnicas sefialadas en el presente documento y asumir los costos de transporte,
descargue y entrega de los bienes

3. Suministrar los bienes descritos en buenas condiciones, materiales de buena
calidad, de marcas reconocidas en el mercado.

4. Otorgar las respectivas garantias, en las condiciones establecidas a favor del
Municipio de Tibasosa Boyaca

5. Asumir los costos de transporte, descargue y entrega de los elementos hasta el
lugar designado por la Administracién Municipal, garantizando la integridad de los
bienes durante su traslado.

6. Garantizar que los productos suministrados sean de marcas reconocidas en el
mercado, con la calidad necesaria para su uso eficiente en las dependencias
municipales.

7. No sustituir ni modificar las especificaciones de los productos contratados sin
autorizacion previa y expresa de la Administraciéon Municipal.

8. Otorgar garantias sobre los productos entregados, asegurando su correcto
funcionamiento y reemplazando aquellos que presenten defectos de fabricacioén o
calidad, dentro del periodo de garantia acordado.

9. Suscribir el Acta de Inicio como maximo dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la aprobacién de la garantia Unica.

10. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucién del contrato, en las
distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

11. Entregar productos nuevos no remanufacturados.

12. Dar a conocer al supervisor cualquier tipo de inconveniente presentado en la
ejecucion del contrato.

NOTA: El incumplimiento de lo anterior habilitara al MUNICIPIO DE TIBASOSA
BOYACA, para hacer efectivas las garantias constituidas con una compafiia de
seguros. En caso de que la solucién tarde mas tiempo en realizarse debera solicitarse
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por escrito autorizacion al MUNICIPIO DE TIBASOSA BOYACA con la sustentacion
que aclare la razén de tal demora.

3.2. LAS OBLIGACIONES ADMINISTRATIVAS Y JURIDICAS QUE TENDRA EL
CONTRATISTA ADEMAS DE LAS ESTABLECIDAS EN EL ALCANCE DEL
CONTRATO SERAN:

1. Desarrollar el servicio o suministro descrito por el Municipio de conformidad con la
relacion técnica otorgada en el objeto y su alcance, con las calidades solicitadas o
mejores.

2. Acreditar los requisitos legales necesarios para la ejecucion del contrato.

3. Suscribir oportunamente con el supervisor del contrato el Acta de Inicio (dentro de los
dos dias habiles siguientes la firma del contrato) y de Liquidacién.

4. Cumplir fielmente con el objeto del contrato de conformidad con los estudios previos,
invitacion publica y la propuesta presentada y aceptada por la Alcaldia Municipal de
Tibasosa.

5. Presentar la facturacién correspondiente por el valor de los servicios suministrados,
conforme se ejecute el objeto.

6. Actuar con diligencia y buena fe en el cumplimiento del presente contrato.

7. Informar oportunamente por escrito a la Alcaldia Municipal de Tibasosa, directamente
0 a través del Supervisor designado, los inconvenientes que afecten el desarrollo del
contrato.

8. Mantener actualizado su lugar de notificacion durante la vigencia del contrato y cuatro
meses mas, y presentarse al Municipio en el momento que sea requerido por la misma
para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion.

9. Atender los requerimientos, recomendaciones y observaciones que al respecto haga
el Supervisor del contrato, tendientes a una correcta ejecucion del mismo.

10. Prestar el apoyo al Municipio para resolver las peticiones, dudas y reclamos que
puedan derivarse de la ejecucion.

11. Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones, actas o reglamentos o
cualquier acto de autoridad nacional o Municipal vigente que tenga relacién con el
objeto del presente contrato. En caso de que cualquiera de las disposiciones
normativas antes mencionadas ocasione gastos o costos no previstos, éstos seran a
cargo de EL CONTRATISTA.

12. En cumplimiento de lo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 6 de la Ley 1562 de 2012, acreditar
que se encuentra al dia en el pago mensual de aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud, Pensién, Riesgos Profesionales y/o Laborales), asi como los
parafiscales propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensaciéon Familiar, cuando
corresponda, como requisito para hacer los cobros del contrato respetando lo
establecido por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por ingresos. lgualmente, el
Contratista debera cumplir con las normas del Sistema General de Riegos Laborales,
en especial las siguientes: a. Procurar el cuidado integral de su salud; b. Contar con
los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad contratada,
para lo cual asumird su costo; c. Informar a la entidad la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales; d. Cumplir con las normas vy
reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de la seguridad y salud en el
trabajo SG-SST.

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el fin
de obligar a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten peticiones o
amenazas, el contratista debera informar inmediatamente de su ocurrencia a la
entidad contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.

14. Mantener la reserva profesional o sobre la informacién que le sea suministrada para la
ejecucion del objeto del contrato.

15. Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucién del contrato, desempefiando
el servicio de calidad y garantia.

16. Presentar al supervisor un informe de los servicios prestados para efectuar el pago, en
el que se describa conforme al contrato las actividades cumplidas que dan lugar al
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pago.

17. Constituir y mantener vigente la Garantias que impone |a celebracion del presente
Contrato, durante el plazo de ejecucion de este y todas sus modificaciones.

18. Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello
cause perjuicios a la administracion o a terceros.

19. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015
y demas normatividad vigente en cuanto a sus derechos y deberes.

4. PLAZO:

PLAZO DE EJECUCION: El término para el cumplimiento del objeto de este contrato sera
de DIEZ (10) DIAS CALENDARIO contados a partir de la suscripcion del acta de inicio del
contrato.

El plazo del contrato podra adicionarse, en caso de fuerza mayor o ejecucion de hechos
imprevistos antes de su vencimiento, asi como por razones técnicas debidamente
argumentadas, mediante documento suscrito por las partes, previa verificacion por parte
de la Supervision del cumplimiento del objeto contractual, los precios y las condiciones de
ejecucion del contrato, siempre y cuando sea conveniente y favorable para el Municipio de

Tibasosa

5. LUGAR DE EJECUCION:

El objeto de los elementos contratados debera ser entregado en el Municipio de Tibasosa
(Boyaca) en la Alcaldia Municipal —en el Almacen Municipal o donde indique la
supervision.

6. VALOR DEL CONTRATO:

La entidad cuenta con un presupuesto para desarrollar el contrato hasta por un valor de
CATORCE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
($14.937.500.00) M/CTE, incluido IVA y demas impuestos que se deban cancelar en
relacién con el objeto.

7. FORMA DE PAGO:

El municipio cancelara al contratista el valor del contrato mediante un solo pago del 100%
del valor del contrato una vez se entreguen a satisfaccion los productos adquiridos, se
haga entrega iguaimente de la factura correspondiente y se emita informe de supervision
del contrato, todo con sujecién a la disponibilidad de recursos PAC. La facturacion, se
efectuara segun el régimen tributario de la contratista por un valor equivalente a la

respectiva verificacion del bien suministrado.

Para proceder al pago EL CONTRATISTA debera presentar fotocopia de pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar cuando corresponda, el informe de
ejecucion del contrato hasta la fecha en la que solicita el pago y el informe de seguimiento

del supervisor del contrato con el acta de cumplimiento y recibo donde reconozca la
ejecucion y pago que le corresponde a la misma.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su correccion por parte
del proponente o no se acompafan los documentos requeridos, el término para el pago
solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas 0
desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA: El presupuesto asignado a esta contratacién comprende todos los costos que se
puedan genera. Por lo tanto, el proponente debera proyectar todos los costos directos
(Costo del Bien) e indirectos (incluye gastos administrativos, operativos para la entrega del
bien, pdlizas si hay a lugar e impuestos nacionales y municipales segun el régimen
tributario que le corresponda al contratista y al que esté obligado segun el tipo de contrato
celebrado y los bienes entregados en calidad de suministro) en que pudiera incurrir
durante la ejecucion del contrato.
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8. REQUISITOS HABILITANTES:

CAPACIDAD JURIDICA:

8.1. REQUISITO: Diligenciar carta de presentacion de la propuesta de acuerdo con el
modelo suministrado y demostrar tener capacidad juridica para celebrar el contrato.

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Allegar carta de presentacion de la oferta en la plataforma SECOP I, la cual debera
estar firmada (suscrita con firma autégrafa) por el proponente o el representante legal del
mismo o por quien tenga facultades para contratar en cuantia igual o superior a la del
valor de la propuesta del presente proceso de contrataciéon. En la carta de presentacion el
oferente debera indicar de la informaciéon suministrada en su oferta, cual es de caracter
reservado, siempre y cuando no sea objeto de evaluacion, sefialando la norma que le
otorga tal caracter. En la carta de presentacion de la oferta se incluira conforme al formato
que establezca la entidad la oferta econémica del proponente.

b) Debe allegar copia de la cédula de ciudadania; para personas naturales y del
representante legal de las personas juridicas, en caso de consorcio o unién temporal,
cada integrante debe anexar copia. Para el caso de extranjeros copia de la cedula de
extranjeria o pasaporte.

c) Para personas juridicas allegar copia del certificado de existencia y representacién
legal expedido por la Camara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de
renovacion este vigente de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 del cédigo de
comercio. en caso de tener alguna limitacion debido a la cuantia u otro factor, debera
presentar el acta de la junta de socios o directiva o certificacién del presidente de la junta
que en acta de junta estan autorizados, segun corresponda en la cual se le autoriza para
estos efectos.

8.2. REQUISITO: Objeto social y actividad econdémica registrada con cédigos ClIU version
4 adoptada en Colombia, le permita ejercer el objeto del contrato a personas juridicas o
actividad econdémica que le permita ejercer el objeto del contrato para personas naturales,
consorcios o uniones temporales y extranjeros.

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Para personas juridicas allegar copia del certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de comercio de su domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacién o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de
renovacion este vigente de acuerdo con lo establecido en el articulo 33 del cédigo de
comercio. en caso de tener alguna limitacion debido a la cuantia u otro factor, debera
presentar el acta de la junta de socios o directiva o certificacion del presidente de la junta
que en acta de junta estan autorizados, segun corresponda en la cual se le autoriza para
estos efectos. Con este documento se verificard, que su objeto social y actividad
econdmica registrada en su certificado de existencia y representaciéon legal les permita
realizar las actividades objeto del presente proceso de contratacién y debe ser coherentes
con la actividad registrada en el RUT. Para personas juridicas Que el representante legal,
tenga capacidad juridica y esté facultado para presentar la propuesta y celebrar el
contrato, en el evento en que el mismo le sea adjudicado. En caso de tener alguna
limitacién debido a la cuantia u otro factor, debera presentar el acta de la junta de socios o
directiva o certificacion del presidente de la junta que en acta de junta estan autorizados,
segun corresponda en la cual se le autoriza para estos efectos.

b) Para personas naturales, registro mercantil vigente expedido por la Camara de
comercio de su domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los 30 dias
calendario anteriores a la fecha de presentaciéon o por la entidad que tenga la
competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de renovacién este vigente de
acuerdo con lo establecido en el articulo 33 del cédigo de comercio.
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c) El proponente extranjero, si es persona juridica debera tener legalmente constituida
una sucursal en el territorio nacional, si no tiene domicilio debera constituir un apoderado
domiciliado en Colombia, con facultad para presentar ofertas y para suscribir el contrato
en el evento que resulte favorecido con la adjudicacion, asi como para representario
judicial y extrajudicialmente. Las personas juridicas de origen extranjero tengan o no
domicilio en Colombia a través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana y cumpliran en materia de personal con los mismos requisitos exigidos a la
persona natural y juridica. Para participar deberan presentar documento expedido por la
autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término no mayor a dos (2)
meses anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y
el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el cual se sefiale
expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta,
suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta. Si tiene
domicilio en el pais allegara igualmente el documento que acredite la apertura de la
sucursal registrada en camara de comercio del domicilio, el cual debe haber sido
expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de presentacion o por la
entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y que la fecha de
renovacion este vigente de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 del cédigo de
comercio.

d) En caso de consorcios 0 uniones temporales cada uno de los miembros del consorcio
0 uniéon temporal deberan tener registrada o ejercer la actividad segun sea la
conformacion en su registro mercantil o certificado de existencia y representacion legal
actividades afines al objeto del contrato, para esto allegaran copia del registro mercantil
en miembros personas naturales y certificado de existencia y representacion legal para
personas juridicas, expedido por la camara de comercio de su domicilio, el cual debe
haber sido expedido dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado y
que la fecha de renovacion este vigente de acuerdo a lo establecido en el articulo 33 del
cbdigo de comercio.

8.3. REQUISITO: Propuesta presentada a través de apoderado

FORMA DE ACREDITARLO:
Si la propuesta se presenta por apoderado especial, en este evento debera allegarse el
poder especial, con firma autenticada ante notario o juez.

8.4. REQUISITO: No incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar con el Municipio

FORMA DE ACREDITARLO:

a) Para personas naturales, juridicas o cada uno de los miembros de consorcio o unién
temporal declarar bajo juramento si estan o no incursos en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones para contratar con el Municipio, para ello diligenciara el
formato Unico de hoja de vida de la funcién publica y manifestara en los términos de ella
esta circunstancia, ademas allegara esta misma manifestacion en el anexo 1 de la
propuesta (carta de presentacion de la oferta). En caso de personas juridicas dicha
manifestacion debera hacerse por parte de la persona juridica y del representante legal en
su condicion de persona natural. En el caso de consorcios 0 uniones temporales cada uno
de los consorciados o miembros de la unién deberan diligenciarlo sean personas
naturales o juridicas.

b) Que verificado el Sistema de Informacién del Boletin de responsables Fiscales SIBOR,
de la Contraloria General de la Republica, su certificado de antecedentes fiscales para
persona natural o empresa y representante legal de la persona juridica, no reporte una
sancion fiscal que le impida la celebracién del contrato. Allegar certificado.

c) Que, verificado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
SIRI, de la Procuraduria General de la Nacién, su certificado de antecedentes
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disciplinarios para persona natural o empresa y representante legal de la persona juridica,
no reporte una sancién que le impida la celebracion del contrato. Allegar certificado.

d) Que verificado el Sistema de Informacion de Antecedentes Penales de la Policia
Nacional, para persona natural o representante legal de la persona juridica, no reporte
una sancién penal que le impida la celebracién del contrato. Allegar certificado.

e) Que, verificado el Registro Nacional de medidas correctivas de la Policia Nacional, para
persona natural o representante legal de la persona juridica, no reporte una sancién que
le impida la celebracion del contrato. Allegar certificado.

8.5. REQUISITO: Registro de actividad econémica registrada ante la DIAN y régimen
tributario y de facturacion:

FORMA DE ACREDITARLOS:

Los proponentes colombianos o domiciliados en Colombia deberan anexar fotocopia del
Registro Unico Tributario — RUT, bajo la clasificacion internacional CIIU versién 4, el cual
debera contar con informacién actualizada y el registro de actividades econémicas
ejercidas al momento de la presentacion de la oferta. En caso de ofertas conjuntas, cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera cumplir con este requisito.

8.6. REQUISITO: Requisitos adicionales para propuesta presentada por consorcio o unién
temporal.

FORMA DE ACREDITARLOS:
Si la oferta es presentada por un Consorcio o Unién Temporal se debe anexar el documento
de conformacién de consorcio o union temporal suscrito en original por sus integrantes, en el
cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en el articulo 70. de la ley 80 de
1993, donde se debe:
a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o union
Temporal.

b) En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal debera cumplir los requisitos juridicos relacionados para el proceso de
contrataciéon a los que los demas proponentes estan obligados. Los porcentajes de
participaciéon que se definan en el documento consorcial se tendran en cuenta para su
conformaciéon que para determinar su habilitacion. Igualmente, deberan indicar de
manera clara cada una de las actividades que van a asumir dentro de la propuesta.

c) Designar la persona que para todos los efectos representara el consorcio o la unién
temporal.

d) Sefalar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del
consorcio o la unién temporal y sus respectivas responsabilidades y porcentajes de
participacion.

e) Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la unién temporal, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucién y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo del Municipio; igualmente debera indicar el
nombre de los miembros. Si en el documento de conformaciéon de Unién Temporal no
se determina los términos y extension de la participacion de los integrantes, se le dara
el tratamiento establecido para Consorcios.

f) Senalar la duracién de este que no debera ser inferior a la duracién del contrato y un
afo mas.

g) En ningun caso podra haber cesién del consorcio o union temporal.

h) Se debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal
de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal y copia de la Cedula de
Ciudadania de sus representantes legales, si dentro de ellos existen personas
juridicas. Si parte de los miembros del consorcio o union temporal son personas
naturales estos allegaran copia de la cedula de ciudadania y registro mercantil
atendiendo lo exigido para estos documentos en el Pliego de condiciones.
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i) En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los
integrantes del consorcio o unién temporal en el documento de constitucion se
comprometen a aclarar de ser adjudicado el contrato se registraran ante la DIAN y para
efectos del pago y en relacién con la facturacion deben manifestar:

1- Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus
integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2- Si la facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el nimero de NIT de
cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

3- Si la va realizar el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual se
compromete a indicar el nimero al momento de la suscripcion del contrato. Ademas,
se debe sefialar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién
temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con la
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién
temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con la
participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de
ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

8.7. REQUISITO: Acreditar que se encuentra al dia en el cumplimiento de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral; de conformidad con lo
consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 modificatorio del articulo 41 de la
Ley 80 de 1993; asi como los parafiscales del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion
Familiar, cuando corresponda.

FORMA DE ACREDITARLOS:

a)-Si el proponente es persona juridica, de acuerdo a lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2003, debera allegar la certificacién que expida el revisor fiscal, cuando éste
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del
cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, pension, riesgos
profesionales y aportes a las Cajas de Compensaciéon Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados. Para el efecto,
debera diligenciar el anexo 4 del presente documento.

b) Al no existir norma especial que disponga la forma en que la proponente persona
natural deba acreditarlo, éste debera acreditarlo allegando copia de la planilla de pago de
las cotizaciones vigente.

c) En caso de uniones temporales o consorcios, sus integrantes deberan presentar el
certificado de manera independiente.

8.8. REQUISITO: Tener definida situacion militar

FORMA DE ACREDITARLO:

Si el proponente es persona natural o representante legal de la persona juridica y es
menor de 50 afios debe allegar copia de la libreta militar o constancia de tener resuelta su
situaciéon militar de conformidad con lo sefialado en el articulo 111 del decreto 2150 de
1995. (Solo si es menor de 50 afios)
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9. CONDICIONES DE EXPERIENCIA.

Para efectos de la experiencia, se requiere que las actividades econémicas del
proponente se encuentren en la resoluciéon No. 139 de 2012, por la cual la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales — DIAN, adopta la Clasificacion de Actividades
Econdmicas — ClIU revision 4 adaptada para Colombia, conforme a lo siguiente:

- Dos (02) contratos, celebrados con entidades publicas o
privadas, cuyas actividades registradas en RUP
correspondan al codigo 44122000, cuyo valor en cada

EXPERIENCIA contrato sea minimo dos (02) veces el presupuesto oficial

GENERAL expresado en SMLMV. Lo anterior, considerando que las
carpetas de archivo es el item con mayor nimero de
cantidades a suministrar y cuyo valor representa el costo
mas alto de los items en el presupuesto.

- Un (01) contrato, celebrado con entidades publicas o
privadas, en cuyo contrato se hayan suministrado los
EXPERIENCIA siguientes elementos: Carpetas de archivo, Cajas de
ESPECIFICA archivo considerando que las carpetas y las cajas de
archivo son los items con mayor valor del presupuesto.

En caso de certificacion éstas deberan contener la siguiente informacion:

Nombre de la Entidad contratante, direccion, y teléfono.

Nombre del contratista certificado y NIT o C.C.

Objeto del contrato: Debe corresponder al objeto del proceso.

Plazo de ejecucién del contrato, indicando inicio y terminacion.

Valor del contrato.

Nombre y firma del funcionario competente para certificar, con fecha de expedicion

10. PERSONAL MiNIMO REQUERIDO: N/A

11. PRESUPUESTO OFICIAL _DEL CONTRATO Y CERTIFICADO DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

Par el desarrollo del contrato la entidad cuenta hasta con un presupuesto maximo de
CATORCE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
($14.937.500.00) M/CTE, incluido IVA y para lo cual se han expedido el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2025000519 de fecha 07 de julio de 2025, expedido por
la secretaria de Hacienda Municipal para la vigencia 2025.

NOMBRE
CDP CODIGO RUBRO FUENTE RUBRO VALOR
Ingresos
2120201003-01- :
Corrientes de Elementos de
2025000519 121000-01- e papeleria y oficina $ 14.937.500.00
3899998 Akl
Destinacion.

12. CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO

ACTIVIDAD ETAPA
CONTRACTUAL FECHA Y HORA MEDIO Y LUGAR
e A través de la Pagina Web
1. PUBLICACION DE LA 15 de julio de 2025 ;
: www.colombiacompra.gov.co en la
INVITACION. Antes de las 18:00 Horas plataforma SECOP |l
A través de la Pagina Web
2. PUBLICACION DE 15 de julio de 2025 www.colombiacompra.gov.co en la
ESTUDIOS PREVIOS Antes de las 18:00 Horas plataforma SECOP Il
A través de la Pagina Web
bl PARS 16 de julio de 2025 www.colombiacompra.gov.co en la
RECEPCION e Antes de las 18:00 Horas lataforma SECOP Il
OBSERVACIONES ' P
4. PLAZO PARA 16 de julio de 2025 A través de la Pagina Web
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MANIFESTACION DE Antes de las 18:00 Horas www.colombiacompra.gov.co en la
INTERES DE LIMITAR plataforma SECOP Il
LA CONVOCATORIA A
MIPYMES
A travées de la Pagina Web

5. |RESPUESTA A LAS 17 de julio de 2025 www.colombiacompra.gov.co en la
OBSERVACIONES A | aptes de las 9:00 Hora lataforma SECOP I
LA INVITACION filge Rk L DS paaona

A través de la Pagina Web

6. PUBLICACION o 17 de julio de 2025 www.colombiacompra.gov.co en la
AVISO DE LIMITACION | zie5 de las 9:00 Horas lataforma SECOP I
A MIPYMES : P

7. PLAZO MAXIMO PARA 17 de julio de 2025 M’Ca;’gfnbigfoml'fra gzeggga o
EXPEDIR ADENDAS Antes de las 09:00 Horas plataforma SECOP i

8. PRESENTACION DE 18 de julio de 2025 (EEIR bigsom:f‘ra g’;égc‘ga er}"’elg
OFERTAS Antes de las09:00 Horas p‘ hla“tiat forma SECOP i

9. APERTURA DE 18 de julio de 2025 P e e et
SOBRES Antes de las 09:01 Horas | /o ol Hev.

10. INFORME DE i A través de la Pagina Web
PRESENTACION DE A nt1ez 32 ll‘;'fo‘é?o%oﬁg e www.colombiacompra.gov.co en la
OFERTAS 5 . plataforma SECOP Il

11. PUBLICACION DEL N
INFORME DE 18 de julio de 2025 & ":(‘)’gfnbigceom'ara e e
VERIFICACION 0 Antes de las 17:00 Horas i secoppu i
EVALUACION P

12. PRESENTACION DE
OBSERVACIONES AL S A través de la Pagina Web
INFORME DE Ant2e1s 32 1:201(;?0%053% www.colombiacompra.gov.co en la
VERIFICACION 0 : plataforma SECOP Il
EVALUACION

13. INFORME FINAL
SEGUN EL CASO Y s A través de la Pagina Web
ACEPTACION 0} A ntzei ?12 1:';01%?0%0‘32@5 www.colombiacompra.gov.co en la
RECHAZO DE : plataforma SECOP I
OFERTAS

14.ENTREGA DE 22 de julio de 2025 ; S
GARANTIAS DF | L) ‘Artes de las 36100 Mot - || 1, Taves' e b Plging Mo

www. colombiacompra.gov.co en la
EJECUCION DEL \ataf SECOP Il
CONTRATO ffiaeioEna

15. APROBACION DE 22 de julio de 2025 A través de la Pagina Web
GARANTIAS DE Antes de las 16:00 Horas www.colombiacompra.gov.co en la
EJECUCION DEL plataforma SECOP ||
CONTRATO

NOTA 1: El horario de Atencion al Publico en las dependencias de la Alcaldia Municipal de Tibasosa, se

encuentra establecido asi: De lunes a viernes de: 8:00 a.m. a 12:00 my de 2:00 p.m. a 6:00 p.m.

NOTA 2: Tenga en cuenta que su propuesta la debe entregar en el plazo y en el horario establecido en el

cronograma de la invitacion.

NOTA 3: Es responsabilidad del proponente verificar, en el portal Colombia Compra Eficiente, la

publicacién de los diferentes documentos que hagan parte integral de la invitacion.

13. DOCUMENTOS REFERIDOS A LA FUTURA CONTRATACION:

El Municipio al momento de la celebracion del contrato podra requerir al proponente que
se adjunte al presente proceso los documentos aqui sefialados, sin perjuicio de aquellos
otros que se requieran para la suscripcion del contrato.

v Fotocopia de la libreta militar, para persona naturales y representantes legales de
personas juridicas y cada uno de los miembros del consocio o unién temporal
(mayores de 50 afios estan exentos)

v Fotocopia del documento de identificacion del representante legal y del formato de hoja de
vida de persona juridica y/o natural del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
-DAFP. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o
union temporal debera cumplir con este requisito.
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14. REGIMEN JURIDICO APLICABLE:

El régimen juridico aplicable a la presente contratacién sera el contenido en la presente
seleccion de minima cuantia, regulado en la ley 1474 de 2011 art 94 y lo contemplado en
los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 y siguientes del decreto 1082 de 2015 y demas
normas que los modifiquen, adicionen o complementen

15. IMPUESTOS:

El contratista asumira todos los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas
gravamenes que con lleve la celebracion, perfeccionamiento, ejecucion y liquidacién del
contrato, observando que todos ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto,
los precios que se propongan deberan considerar todos los impuestos, tasas y
contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo resulten aplicables, ademas
los costos que implique la ejecucién del objeto con el alcance definido.

Dentro de los costos en los que incurrira el contratista se tienen:

ESTAMPILLA PROADULTO MAYOR: 4%

ESTAMPILLA PROCULTURA: 1%

CONTRIBUCION AL DEPORTE: 1,5%

ESTAMPILLA PRO-JUSTICIA FAMILIAR: 2 %

FONDO DE SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA: N/A

RETENCION EN LA FUENTE

RETE ICA SE APLICARA LA TARIFA CORRESPONDIENTE ESTABLECIDA EN EL
ESTATUTO DE RENTAS LA CUAL SEGUN EL OBJETO DEL CONTRATO Y EL TIPO
DE SERVICIO O SUMINISTRO OSCILARA ENTRE EL 5 X 1000 HASTA EL 10 X 1000
PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

12.5 % SISTEMA DE SALUD

16% SISTEMA DE PENSIONES

RIESGOS PROFESIONALES SEGUN RANGO DE RIESGO.

16. CALIDAD DE LOS OFERENTES Y FORMA DE PRESENTACION Y REQUISITOS
FORMALES DE LA PROPUESTA:

En la presente seleccién podran participar las personas naturales, juridicas o consorcios o
uniones temporales legalmente constituidos y que su objeto social les permita contratar de
acuerdo con el objeto del presente proceso y que no estén incursos en las prohibiciones,
inhabilidades o incompatibilidades para contratar, sefialadas por la Constitucién Politica y
la Ley.

Los oferentes podran participar independientemente o a través de consorcios o uniones
temporales, siempre y cuando cada uno de los integrantes del mismo, tengan su objeto
registrado en Camara de Comercio y les permita asociarse.

La propuesta se presentara Unicamente a través de la plataforma transaccional del
SECOP Il, en medio magnético de los documentos debidamente escaneados del original
firmado en PDF.

La propuesta debera presentarse en idioma castellano, foliada en la parte inferior derecha
de cada documento que cargue, sin tachaduras ni borrones, con los documentos exigidos
para la habilitaciéon de la propuesta.

Cualquier enmendadura que contenga la propuesta, debera ser aclarada y validada con
su firma por el representante legal del oferente, en la misma propuesta.

No se aceptaran ofertas parciales.

No se aceptan propuestas o requisitos de subsanaciéon enviados por fax o por correo
fisico o electrénico.

La direccién, teléfono, fax y correo electrénico que aparezca en cada propuesta, sera la
que el Municipio utilice para todos los efectos relacionados con las comunicaciones y
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notificaciones a las que se refiere esta invitacion. Es responsabilidad exclusiva de cada
oferente informar con la debida anticipacion y por escrito el cambio en cualquiera de
dichos datos.

Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciara teniendo en cuenta las
instrucciones y formatos contenidos en la presente invitacion, sin efectuar cambios en su
redaccion original y conservando el orden establecido. Si el oferente quisiera adicionar
alguna explicacién o aclaracion, debera hacerla en carta separada y consignarla dentro de
anexo debidamente numerado y foliado.

Adicionalmente el proponente debe recordar que al crear el usuario del SECOP I, acepta
el manejo de datos personales los cuales seran expuestos en la plataforma al ser esta
transaccional y de acceso a toda la ciudadania, sin embargo con la oferta debera allegar
diligenciado el formato de tratamiento de datos personales, a fin de que la entidad pueda
dar acceso a los documentos aportados con la oferta a todos los ciudadanos interesados
para el cumplimiento de los requisitos habilitantes y para la oferta econdmica, esto con el
fin de generar control social participativo.

Los proponentes deben abstenerse de acompafiar proyectos o minutas del contrato.

No se recibiran propuestas presentadas después de la fecha y hora exactas definidas
para el cierre de la invitacion o radicadas en lugar u oficina, solo se tendra en cuenta lo
cargado a la plataforma SECOP II.

El Municipio se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos
suministrados en la propuesta, y el proponente autoriza a todas las entidades, personas o
empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos presentados, a
suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar
informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta en el anexo 1 carta de
presentacién de la oferta que estudié la invitaciéon y todos los documentos que la
soportan, que obtuvo las aclaraciones sobre las estipulaciones que haya considerado
inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza del contrato y su tiempo de ejecucién, que
formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente, y que ademas, se acoge a
los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150, Decreto 1082 de 2015 y normas
complementarias.

Las propuestas deberan entregarse asi:

- Indicacion expresa del valor de cada item que ofrecen y los valores subtotales segun
las cantidades, asi como el valor total de la oferta, incluido IVA, de conformidad con el
anexo 1 A de La invitacion.

- El proponente debera indicar el término dentro del cual el Municipio puede considerar
como valida su oferta, dicho término empezara a contarse desde el dia habil siguiente
al cierre del proceso y no podré ser inferior a noventa (90) dias calendario.

- Solamente se recibe una (1) oferta por proponente.

- Los documentos originales que no correspondan a copias de documentos deben estar
debidamente firmados y los magnéticos deben obedecer a los documentos firmados
debidamente escaneados.

Solo se aceptaran copias de documentos cuando el requisito asi los haya exigido.

La informacién contenida en esta invitacion sustituye totalmente cualquier otra que el
Municipio de Tibasosa o sus representantes pudieran haber suministrado en forma
preliminar a los proponentes interesados en esta invitacion.

En la propuesta no podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en esta
invitacién. En caso de hacerlo, se tendran por no escritas y, por lo tanto, prevaleceran las
disposiciones respectivas contenidas en este documento.
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Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente, de tal manera que lo
indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las interpretaciones
o deducciones que el proponente haga de lo establecido en esta invitacion seran de su
exclusiva responsabilidad. En consecuencia, el Municipio de Tibasosa no sera
responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala
interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan
incidir en la elaboracién de su oferta.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los detalles
y condiciones bajo los cuales seran ejecutado el objeto, no se considerara como excusa
valida para la futura formulacion de eventuales reclamaciones.

Antes de asistir a las audiencias o presentar su oferta, el proponente voluntariamente por
su cuenta y riesgo, determinara el valor de su oferta de acuerdo a las condiciones de
cumplimiento del contrato y lo establecido en los requisitos habilitantes y de evaluacion.

Cada una de las partes que componen la oferta, se diligenciara teniendo en cuenta las
instrucciones y formatos contenidos en la presente invitacion, sin efectuar cambios en su
redaccion original y conservando el orden establecido. Si el oferente quisiera adicionar
alguna explicacién o aclaracién, debera hacerla en carta separada y consignarla dentro de
anexo debidamente numerado y foliado.

17. CAUSALES DE RECHAZO:

Sera motivo para rechazar una propuesta, la ocurrencia de cualquiera de los siguientes

eventos:

a. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.

b. Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

c. Cuando el valor registrado por el oferente en la plataforma SECOP Il no sea igual al
valor escrito en la carta de presentacion de la propuesta (Anexo 1) y/o a la propuesta
técnico-econémica (Anexo 2).

d. Cuando en la propuesta falte alguno de los items solicitados debidamente
diligenciado o se modifiquen las cantidades y/o descripcion de los items o se les dé
un precio unitario en cero.

e. Cuando el valor de uno o varios de los precios unitarios después de IVA u otros
impuestos sea superior a los establecidos en el estudio de mercado de la entidad
(cuando aplique)

f. La omision de la Propuesta econémica.

g. Cuando existan incoherencias o errores matematicos en la construccion de la
propuesta econémica.

h. Cuando dentro de la propuesta econémica no se establezca el término de vigencia
minimo establecido por la entidad.

i. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse para contratar.

j.  El proponente no cumple con cualquiera de los requisitos juridicos y habilitantes para
participar en el proceso de contratacion o los documentos que los acreditan presentan
inconsistencias o no estan actualizados o renovados.

k. Incumplimiento de requisitos caracter técnico y/o juridico solicitados y que no sean
subsanables.

I. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente para un
mismo grupo ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o
unién temporal.

m. Cuando el Municipio detecte inconsistencias en los documentos presentados que no
puedan ser resueltas por los proponentes mediante pruebas que aclaren la
informacion presentada.

n. Agregar, omitir o modificar algin item de las especificaciones técnicas solicitadas
para la propuesta econdémica.

o. Cuando el proponente sefiale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las
obligaciones y condiciones previstas en los estudios previos, o0 presente
condicionamiento.
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p. Cuando la propuesta se presente extemporaneamente o cuando presente la
propuesta utilizando opcién diferente a la dispuesta en la estructura de la plataforma
SECORP Il

g. Cuando el proponente no subsane en el término dispuesto por la Entidad lo requerido
por la Alcaldia para realizar la evaluacién de las propuestas o no subsane
correctamente en la plataforma SECOP II.

r. En el caso en que el Municipio comprobare la violacion por parte del proponente, de
sus empleados o de un agente comisionista independiente actuando en su nombre,
de los compromisos anticorrupcion asumidos por el proponente.

s. Si se comprueba dentro del proceso de evaluacién que la informacién y documentos
presentados por el proponente no son veraces, es decir, no corresponden a lo
afirmado por el mismo, para cumplir un requisito de habilitacion.

t. Que la propuesta, su carta de presentacion, o cualquier otra certificacién emanada de
los 6rganos directivos o de revisoria fiscal o la autorizacion para presentar y/o radicar
la propuesta no se presenten en original.

u. Que la propuesta sea presentada a través de correo electrénico, fax, mensaje de
datos o cualquier otra similar, cuando la invitacién publica no lo establezca
expresamente.

v. Que los documentos tales como la carta de presentacion, propuesta econémica y las
certificaciones de los érganos directivos, de revisoria fiscal no estén firmados.

w. Cuando de conformidad con la resolucién mediante la cual se le otorga personeria
juridica expedido por la entidad competente, se verifique que el objeto del proponente
no se ajusta al objeto de la presente convocatoria 0 no este recovado, actualizado o
en firme.

x. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente por si, o por interpuesta persona.

y. Enlos demas casos que asi lo contemple Ia ley.

En todo caso la entidad no permitira que se subsanen asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

18. REGLAS DE SUBSANABILIDAD:

Una vez efectuada el acta de verificacién de requisitos habilitantes, en la que se
establezca que el oferente debe subsanar algtin requisito, este debera allegar el requisito
subsanado, con carta de presentaciéon del requisito, indicando las razones por las que
considera que con lo allegado subsana su participacién y radicandola con los documentos
que acrediten el requisito subsanado. Los documentos se entregaran en la plataforma
SECOP I, en los tiempos y términos establecidos en la invitacion, toda vez que se
considera que estos documentos hacen parte de la propuesta por lo que el sobre debe
venir marcado identificando al proponente, con su nombre, direccion, teléfono de contacto
y correo electronico, ademas de relacionar el numero del proceso al que va referida la
documentacion.

Los documentos que se alleguen segun el requisito se deberan presentar escaneados del
original escrito y firmado y/o en caso de que el requisito sea copia de un documento
original, éste debera allegarse completo y legible en su reproduccién a fin de que pueda el
comité de contratos evaluar su contenido, ademas allegara de los mismos, incluida la
carta de presentacion de los requisitos subsanables.

Los requisitos que se presenten para subsanar deberan presentarse en idioma castellano,
foliados, sin tachaduras ni borrones.

Con la subsanacion no podra efectuarse enmendadura a la propuesta econdémica.

No se aceptaran subsanaciones parciales.

No se aceptan propuestas o requisitos de subsanacién enviados por fax o por correo
fisico o electronico o radicadas en lugar fisico, solo se aceptara lo allegado a través de la
plataforma SECORP II.

Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca
Www.tibasosa-boyaca.gov.co E-mail: contratacion@tibasosa-boyaca.gov.co
Cédigo Postal 152260



REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE TIBASOSA

PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL _

ALCALDIA DE
TIBASOSA

NIT: 891.855.361-6 Cadigo: A-04-P-02-F6 Versién: 0 Péagina 15 de 29

Es responsabilidad exclusiva de cada oferente asegurarse que su requisito de
subsanacién contenga lo necesario para acreditarse como participe dentro del proceso.

En caso de que alguno de los oferentes no presentare algun documento que deba formar
parte de su propuesta una vez se le haya corrido termino para subsanar, la propuesta sea
rechazada por el Municipio.

19. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara atendiendo a los criterios de
desempate establecidos en el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, reglamentado por el
decreto 1060 de 2021.

20. DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION:
El Municipio declarara desierto el proceso de seleccidon unicamente cuando:

. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta

2 Cuando no se presente ninguna propuesta.

% Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta esta incurra en alguna
causal de rechazo.

4, Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta ninguna de ellas se ajuste

a los requerimientos y condiciones consignadas en la seleccién de minima cuantia.

21. REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACION Y PARA EXTENDER LAS
ETAPAS:

El Municipio podra modificar la presente seleccion de minima cuantia antes del cierre,
mediante adenda que se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co; en
caso de existir modificaciones sustanciales a la seleccién de minima cuantia se ampliara
el plazo del cierre hasta la mitad del plazo inicial establecido para presentar ofertas, con la
finalidad de dar oportunidad a los posibles oferentes para que ajusten sus propuestas a
las nuevas condiciones del proceso.

Con fecha posterior al cierre de la seleccion de minima cuantia el Municipio podra
mediante adenda modificar el cronograma.

Con el fin de dar respuestas oportunas a las observaciones que se llegaren a presentar
dentro del presente proceso de seleccion, se advierte a los oferentes que el Municipio solo
respondera estas observaciones cuando se presenten el dia indicado en el proceso, de tal
manera que si se recibe una observacién por fuera de este término la entidad no la
atendera, la respondera como observacién extemporanea.

22. CRITERIOS DE EVALUACION Y PONDERACION:
Se efectuara la evaluacion y calificacion de la oferta tomando como factor de evaluacion el
menor precio ofertado, de acuerdo como se solicita en la carta de presentacion.

El Valor de la oferta deberd contemplar los impuestos y el valor del IVA y/o otros
impuestos que apliquen.

Se seleccionara la propuesta del oferente que cumpla con las condiciones minimas
exigidas y se obligue con el alcance.

Los resultados de las evaluaciones de las ofertas seran publicados de conformidad con el
cronograma establecido en la presente la seleccién de minima cuantia.

Vencido este plazo, el Municipio comunicara mediante la pagina web a la persona cuya
oferta figure con menor precio en el orden de elegibilidad que es el adjudicatario del
contrato.

Si el Municipio observa que se presenta una situacion de empate se aplicaran los criterios
de desempate indicados.
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23. ASPECTOS DEL CONTRATO:

A. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:

De acuerdo con lo estipulado en Decreto 1082 de 2015 la comunicacion de aceptacion
junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, por lo tanto,
dentro del contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad,
terminacién, modificacién e interpretaciéon unilaterales previstas en los articulos 15 al 18
de la Ley 80 de 1993, asi como el Art. 1 de la Ley 828 de 2003, con las consecuencias
legales y econémicas que de ellas se derivan.

B. MULTAS:

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente
contrato, e/ MUNICIPIO DE TIBASOSA puede adelantar el procedimiento establecido en
la ley e imponer las siguientes multas: En caso de mora o de incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales a cargo de LA CONTRATISTA, éste autoriza expresamente,
mediante el presente documento a EL MUNICIPIO para efectuar la tasacién y cobro,
previo requerimiento, a titulo de multa en los casos y cuantias sefialados a continuacién,
las cuales se aplicaran sobre el valor total del contrato: 1. Por el incumplimiento de las
obligaciones de constitucién o prérroga de las Garantias y Seguros exigidos al contratista,
el 0.05%, si aplica. 2. Por el incumplimiento en el plazo inicialmente pactado el 0.05%, por
cada dia de retraso. 3. Por no presentar oportunamente los documentos, informes y
demas requerimientos efectuados por el Supervisor o por el Municipio, para la debida
ejecucion, el 1%. 4. Por subcontratar parcial o totalmente su actividad de administracion,
gestion y desarrollo del proyecto, sin autorizacién previa, expresa y escrita por parte del
Municipio, el 10%. 5. Por los errores técnicos u omisiones que se presenten en la
ejecucion de los trabajos y que no sean corregidos dentro del término que para tal efecto
sefale La Alcaldia, el 2%. 6. El procedimiento para aplicar las multas aqui establecidas y
la forma de hacerlas efectivas sera el establecido para el efecto por el Municipio de
Tibasosa, atendiendo lo dispuesto en el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de
2011 y el decreto 1082 de 2015. La aplicaciéon de una de las causales aqui establecidas
no agota la posibilidad de volverla a aplicar si se presenta nuevamente el incumplimiento.
La liquidacion de las multas la efectuara el Supervisor en las actas parciales de recibo y
en el acta final y/o de recibo final, seglin sea el momento en que se ocasionen, y su cobro
se efectuara descontando el valor de las mismas en los pagos parciales y/o final, segin
sea del caso. En el evento en que no puedan ser descontadas oportunamente o no sean
pagadas dentro del mes siguiente a su tasacion por parte del CONTRATISTA, se incluiran
en las salvedades a la liquidacién efectuada, la cual prestara mérito ejecutivo, y su cobro
podra efectuarse con cargo a la garantia de cumplimiento. De las multas tasadas,
impuestas y cobradas, se informara a la Camara de Comercio.

C. PENAL PECUNIARIA:

En caso de mora en el cumplimento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA o de
declaratoria de caducidad de este contrato, la Administraciéon Municipal le impondra como
sancién penal pecuniaria al CONTRATISTA, el equivalente al diez por ciento (10%) del
valor de lo contratado, independientemente de la indemnizacién de perjuicios a favor de la
Administracion.

D. CAPTACION DE LAS MULTAS Y DE LA PENA PECUNIARIA:

El valor de las multas y de la pena se tomara del saldo a favor del CONTRATISTA si lo
hubiere, si esto ultimo no fuere posible, se cobrara ante la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo.

E. CESION Y SUBCONTRATACION:

EL CONTRATISTA no podra ceder la ejecucion del objeto contractual a ningdn titulo salvo
autorizacién previa suscrita por el Municipio. Para subcontratar debera solicitar
autorizacion y aprobacion expresa y escrita por parte del supervisor del Municipio

F. TERMINACION:
El presente negocio juridico se dara por terminado por las siguientes causas: a). Por
vencimiento del plazo de ejecucion, b). Por cumplimiento del objeto contractual, c). Por
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incumplimiento de las obligaciones adquiridas por las partes, d). Por mutuo acuerdo y e).
Segun lo previsto en el articulo 17 de la Ley 80 de 1993.

G. SUSPENSION TEMPORAL DE LA EJECUCION:

Por circunstancias de fuerza mayor, caso fortuito o cualquier otra causa excepcional, se
podra suspender la ejecucion, mediante la suscripcion de un acta, en la cual conste la
eventualidad, sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute el
tiempo de suspension.

H. SOLUCION DE CONFLICTOS:

Las partes podran acudir a mecanismos de conciliacién, amigable composicién para la
solucion de las controversias contractuales surgidas en desarrollo del presente contrato, a
fin de resolver las diferencias presentadas en razén de la celebracién, ejecucion,
desarrollo, terminacion o liquidaciéon del presente contrato ante la procuraduria para
asuntos administrativos.

I. EXCLUSION DE RELACION LABORAL:
Ni la celebracion, ni la ejecucion del objeto contractual generan relacién laboral ni derecho
a prestaciones sociales.

J. PRESIONES O AMENAZAS:

De conformidad con lo establecido en el numeral 5° del articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
en concordancia con lo preceptuado en el articulo 25 de la Ley 40 de 1993, si EL
CONTRATISTA paga suma de dineros a extorsionistas, o colabora en el pago o en la
liberaciéon de secuestro de un funcionario o empleado de la misma, sin perjuicio de las
demas sanciones a que hubiere lugar, se hara acreedor a que EL MUNICIPIO pueda
declarar la caducidad del contrato suscrito.

K. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

EL CONTRATISTA se obliga para con El Municipio a mantenerlo indemne de cualquier
reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones del
contratista.

L. DOCUMENTOS CONTRACTUALES:

Hacen parte integral del presente negocio los siguientes documentos: 1. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal. 2. Estudio Previos. 3. Invitacién publica 4. Propuesta o
cotizacion presentada por EL CONTRATISTA. 5. Evaluacién de requisitos habilitantes. 6.
Aceptacion del ofrecimiento. 7. Certificado de Registro Presupuestal

M. DOMICILIO CONTRACTUAL:
Para todos los efectos contractuales, legales y fiscales atinentes a este compromiso, las
partes acuerdan como domicilio contractual el Municipio de Tibasosa - Boyaca.

N. LIQUIDACION:
Una vez terminada la ejecucion, las partes procederan a efectuar la liquidacion de
acuerdo con lo establecido en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

24. GARANTIAS EXIGIDAS PARA MITIGAR LOS RIESGOS DEL PROCESO
CONTRACTUAL:

El Contratista a mas tardar dentro de los dos dias siguientes a la suscripcion del contrato
debera constituir a favor del Municipio de Tibasosa las siguientes pdlizas, pues no
obstante a lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el Decreto 1082
de 2015, segun los cuales en los contratos suscritos bajo la modalidad minima cuantia de
la entidad publica contratante, podra abstenerse de exigir al contratista garantia tnica de
cumplimiento; pero de acuerdo con el analisis de riegos que emanan de la naturaleza del
objeto del contrato pretendido, la entidad considera que el contratista debera amparar los
riesgos que se consideran a continuacion:

Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca
Www.tibasosa-boyaca.gov.co E-mail: contratacion@tibasosa-boyaca.gov.co
Cobdigo Postal 152260




DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE TIBASOSA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

ALCALDIA DE

TIBASOSA
NIT: 891.855.361-6 Codigo: A-04-P-02-F6 Versién: 0 Péagina 18 de 29
. Sobre el : :
I R 9

Clase de Riesgos %o \atsr Vigencia

Cumplimiento del contrato {10 | Del contrato |La del contrato y SEIS (6)
meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento |20 | Del contrato |La del contrato y SEIS (6)

de los bienes suministrados. meses mas.

En consecuencia, EIl CONTRATISTA se obliga a constituir a favor del MUNICIPIO, de
acuerdo con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007, una garantia Unica que avalara el
cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato la cual se mantendra vigente
durante su ejecucién y liquidacién final, podra ser otorgada mediante cualquiera de las
clases estipuladas en el Decreto 1082 de 2015.

La presente invitacion se expide a los quince (15) dias del mes de julio del afio dos mil
Veinticinco (2025).

Alcalde Municipal de Tibasosa

Elabor6: Diana Carolina Nova Rojas -Profesio ntratacion
Proyect6 y reviso: Leidy Rocio Gaspar Martin
Director Técnico de Gestion Contractual y Defénsaju :

Oiano NOVA-

ANEXO 1
Carta de Presentacion de la Propuesta
(Ciudad), (fecha)
Sefores
MUNICIPIO DE TIBASOSA
E.S.D

Referencia: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA No.... OBJETO:

El suscrito identificado con la cédula de ciudadania
expedida en , actuando en nombre de

y/o en calidad de representante legal de la compaiiia

domiciliada en y

suficientemente autorizado segun consta en , me permito

presentar propuesta para la contratacién sefialada en la referencia.
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Los términos de esta propuesta han sido formulados con base en las especificaciones
contenidas en la invitacién publica y sus anexos. Declaro aceptar y haber entendido en
toda su extension sus alcances y significado.

Asi mismo, en el evento de resultar favorecido con la adjudicacion me comprometo a
notificarme, perfeccionar el contrato y legalizarlo el mismo dia de su notificacion y ejecutar
el objeto contractual de acuerdo con lo establecido en los documentos que hacen parte
del proceso de seleccion, asi como los del contrato, los precios de esta oferta y las demas
estipulaciones de la misma, en las partes aceptadas por el Municipio.

El suscrito declara:

9. Que conozco las condiciones de la invitacién, anexos, adendas e informaciones
sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados con
este proceso y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos conforme la
documentacién que estoy aportando y las declaraciones que en cada caso
particular realizo. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que se
deriven por el incumplimiento de los requisitos antes expuestos.

9. Que ninguna persona o entidad distinta a las aqui nombradas tiene intereses en
esta propuesta, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a
celebrarse y que, por consiguiente, solo compromete a los firmantes.

9. Que acepto la forma de pago establecida en la invitacién.

9. Que conozco y acepto en todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual y al objeto del mismo.

9. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento
que ni la persona juridica que represento ni el suscrito se encuentra incurso dentro
de ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibiciones
establecidas en la Ley 80 de 1993, en el articulo 4 del Decreto 679 de 1994 y las
demas disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, ni hay
conflictos de intereses de por medio, ni en ninguno de los eventos de prohibicién
especiales para contratar. Que, en el evento de presentarse inhabilidades e
incompatibilidades sobrevinientes, se dara aplicacién a lo estipulado en el articulo
9 de la Ley 80 de 1993.

9. Que lei cuidadosamente la invitacién y todos y cada uno de sus anexos y elaboré
mi propuesta ajustada a los mismos. Por tanto, conoci y tuve las oportunidades
establecidas para solicitar aclaraciones, formular objeciones, efectuar preguntas y
obtener respuestas a mis inquietudes.

7. lguaimente declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién aportada y
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

8.- Que durante la vigencia del contrato se mantendra la calidad del suministro prestado
para su ejecucion.

ANEXO 1 A

4 VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCION UND CANT UNITARIO TOTAL
GANCHO LEGAJADOR
100% PLASTICO PAQUETE
X 20 UND, GANCHOS
LEGAJADORES PLASTICOS
PARA ARCHIVAR DE DOS O

TRES PIEZAS, CON

PAQUETE | 500
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FILAMENTO 18 CM PARA
ARCHIVAR HASTA MAS DE
500 FOLIOS DEPENDIENDO

EL GRAMAJE DEL PAPEL:

CIERRE DE CORREDERA,
DE PRESION SOBRE
CANAL O PRACTICO

CIERRE DE ENGANCHE.
CAJAS TIPO NEVERA: 12-
200, CON BASE
TROQUELADA, SISTEMA
DE TAPA APERTURA ES DE
DERECHA A IZQUIERDA,
CARTON NUEVO CALIBRE
720 RESISTENTE, COLOR
KRAFT, SISTEMA DOBLE
DE VENTILACION,
DIMENSIONES INTERNAS:
ANCHO:20CM X ALTO:
25CM X LARGO: 39CM,

DIMENSIONES EXTERNAS:

ANCHO
21CM.XALTO:26.5CM X
LARGO: 40CM.

CARPETAS YUTE-JUEGO

DE TAPAS LEGAJADORAS

CON REFUERZO EN TELA

PARA ARCHIVO
DEFINITIVO,
PLASTIFICADAS Y CON
REFUERZO DE 300
GRAMOS. DIMENSIONES:
ANCHO DE CARTULINA:
26CM (SIN EL DOBLEZ)
LARGO DE LA CARTULINA:
37 CM.

PAPEL ADHESIVO CARTA
MATE X 100 HOJAS,
DESCRIPCION DEL

PRODUCTO: TAMANO:

CARTA, HOJAS: 100.-
TEXTURA: MATE, - LA

CARA DE IMPRESION ES

BOND DE 75 GR.

UNIDAD | 390

UNIDAD | 1450

PAQUETE| 3

TOTAL

Que el valor de la propuesta es: ($ 000000,00) ;
este valor contiene todos los costos directos e indirectos del contrato a celebrarse asi
como derechos e impuestos.

NOTA 1: En caso de presentarse propuesta en la modalidad de Consorcio o Unién
Temporal el formulario de precios debera estar firmado por cada uno de los integrantes del
Consorcio 0 Unién Temporal.

NOTA 2: En caso de facturar IVA, especificar el porcentaje y si existen elementos exentos
el proponente puede modificar el formato que se ajuste.

NOTA 3 El valor de la propuesta debe incluir todos los costos directos e indirectos y gastos
que se generen de la misma
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Con la propuesta presento como oferta el precio el wvalor de
, segun lo establecido en el estudio previo a fin de
generarle a la entidad la revision del criterio de calificacion.

El Municipio puede considerar como valida esta oferta, por el término de noventa (90) dias
calendario.

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia relacionada con
esta contratacion la recibiremos en:

Direccion:

Ciudad: Pais:

Fax: Teléfono:

Correo electrénico 1:
Correo electrénico 2:
Cordialmente,

Firma Representante Legal:

Nombre:
Identificacion:
T.P.
ANEXO 2
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ENTIDAD ggMERO ggﬁETo FECHA |FECHA |, on

CONTRATANTE CONTRATO | cONTRATO | INICIAL | FINAL
1
2
3

Nombre y firma

ANEXO 3_
FORMATOS JURIDICOS
CONFORMACION DE PARTICIPANTE PLURAL

[El PARTICIPANTE debera diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con
la que se presente (consorcio, unién temporal)]

FORMATO 3.1 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Sefiores
MUNICIPIO TIBASOSA

REFERENCIA: Referencia: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
NO...: OBJETO: ....ccevivinrinrinereennranns.

Estimados sefiores:

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del
representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del
integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento, que hemos
convenido asociarnos en consorcio, para participar en el proceso de seleccién y, por lo
tanto, expresamos lo siguiente:
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1. El consorcio esta integrado por los siguientes miembros:

Nombre del integrante Compromiso (%) @

‘ [Indicar el porcentaje de

[Indicar los nombres de los | SEb ‘
L4 .  participacion de cada uno de
T TOOON. (Deaaee

Nota: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO
3. El objeto del consorcio es
4. La duracién del consorcio es :
5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento
de las obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecucion del contrato.

6. El representante del consorcio es [indicar el
nombre], identificado con C. C. No. de , quien
esta expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

7. El representante suplente del consorcio es
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. de
, quien esta expresamente facultado para firmar, presentar la
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion,
con amplias y suficientes facultades. [Definir los eventos en los cuales puede intervenir el
representante suplente del consorcio.]

8. El Sefor[a] [indicar el nombre del representante legal del
consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre
del Consorcio]

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturacién del PARTICIPANTE la realizara:
[Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes].

10. [Las entidades y los PARTICIPANTES podran incluir clausulas adicionales que no
contradigan lo dispuesto en los términos de referencia para regular la relacion negocial
entre los integrantes.]

11. El Domicilio del consorcio es:

Direccién de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre del PARTICIPANTE o representante legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre del PARTICIPANTE o representante legal de cada uno de los integrantes]
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[Nombre y firma del representante Legal del Consorcio

[Nombre y firma del representante suplente del consorcio]

FORMATO 3.2 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefores
MUNICIPIO TIBASOSA

REFERENCIA: Referencia: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
NO...: OBJETO: cooveeeeeeeeeeeeeeeeeennen,

Estimados senores:

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del
representante legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razén social del integrante 1] y [nombre o razén social del
integrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos
convenido asociarnos en unién temporal para participar en el proceso de contratacion vy,
por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La unién temporal estd integrada por los siguientes miembros, los cuales
ejecutaran las actividades que se describen a continuacion:

Nombre del
Compromiso (%) ? integrante a cargo
de la actividad
' [Indicar el porcentaje de cada |
actividad que se compromete a
- ejecutar]

Actividades y términos en la

ejecucion del Contrato ("

[El integrante debe describir
- pormenorizadamente las |

Sy . ' [En el evento que la actividad |
~actividades que ejecutara en [ y S
desaolic i e? o ont,rat 0] ' sea realizada por dos (2) o mas |

' miembros se indicara el
' porcentaje de compromiso en |
| relacién con cada miembro]

Nota 1: La extension de la participacién se indicara en funciéon de las actividades a
ejecutar en el proyecto.

Nota 2: El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

p La unién temporal se denomina UNION TEMPORAL
3. El objeto de la unién temporal es
4
5

La duracién de la unién temporal es de

La responsabilidad de los integrantes de la union temporal es solidaria en el
cumplimiento de las obligaciones que se deriven de la ejecuciéon del contrato, pero las
sanciones por el incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato se impondran de acuerdo con la participacién de ejecucién de cada uno de los
miembros de la unién temporal.
6. El representante de la uniéon temporal es [indicar el
nombre], identificado con la cédula de ciudadania No. , de , Quien esta
expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir
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favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
que fueren necesarias respecto de su ejecucién y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

7. El representante suplente de la unién temporal es
[indicar el nombre], identificado con C. C. No.
de , quien estd expresamente facultado para

firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacion del
contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su
ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades. [Definir los eventos en los
cuales puede intervenir el representante suplente de la unién temporal.]

8. El Sefor [a] [indicar el nombre del representante legal de la
union temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNION
TEMPORAL [Nombre de la unién temporal]

9. [Las entidades y los PARTICIPANTES podran incluir clausulas adicionales que no
contradigan lo dispuesto en los términos de referencia para regular la relacion negocial
entre los integrantes.]

10. El domicilio de la unién temporal es:

Direccién de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 20__.

[Nombre del PARTICIPANTE o representante legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre del PARTICIPANTE o representante legal de cada uno de los integrantes]

[Nombre y firma del representante Legal del Consorcio

[Nombre y firma del representante suplente del consorcio]

FORMATO 3.3 PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES

ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURIDICAS)

[Este formato debe ser diligenciado por las personas juridicas nacionales y las extranjeras
con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto
del personal vinculado en Colombial.

[Cuando la persona juridica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes
parafiscales, debera incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:]
[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
numero de identificacion] en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social
de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento,
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacién Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la
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Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de
1983), pagados por la compafiia durante los ultimos seis (6) meses contados a partir de la
fecha de cierre del presente procedimiento de seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero
de identificacion], y con tarjeta profesional No. [Incluir nimero de tarjeta profesional] de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de Revisor Fiscal de [Incluir la
razén social de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las
normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compaiiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819
de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafiia durante los ultimos
seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de
seleccion. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002.

[En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion como se indica a continuacion:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica] identificado con [Incluir el
numero de identificacién] en mi condicién de representante legal de [Incluir la razén social
de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento,
certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formacién Profesional para la
Industria de Construccién (articulo 65 Ley 1819 de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de
1983), pagados por la compafia a partir de [fecha de constituciéon]. Lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

[Incluir el nombre del revisor fiscal, segun corresponda] identificado con [Incluir el nimero
de identificacién], y con tarjeta profesional No. [Incluir nimero de tarjeta profesional] de la
Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condicién de revisor fiscal de [Incluir la
razén social de la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente
inscrito en la Camara de Comercio de , luego de examinar de acuerdo con las
normas de auditoria generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la
compafiia, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion (articulo 65 Ley 1819
de 2016 y articulo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compafia a partir de [fecha
de constitucion]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002.

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente
mencionadas, se debera precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con
indicacion del cumplimiento de esta obligacion, caso en el cual debera anexar copia del
acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al
cierre del procedimiento de contratacién]

[Cuando la persona juridica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el
articulo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el articulo 65 de la Ley 1918 de 2016,
debera incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:

Conforme el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento,
manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del
Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
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(ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas
juridicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y
complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente
considerados, menos de diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes.

[Cuando la persona juridica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la propuesta debera manifestarlo de la siguiente manera:]

[Incluir el nombre del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda] identificado con [Incluir el nimero de identificacién], en mi condicion de
[Indicar si actia como Representante Legal o revisor fiscal] de [Incluir la Razén social de
la persona juridica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento,
manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no
tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales
y seguridad social.

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 20__.

[Nombre y firma del representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda]

Nota: Para los PARTICIPANTES plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por
separado los requisitos sefialados. Adicionalmente, el PARTICIPANTE adjudicatario debe
presentar, para la suscripcion del respectivo Contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracién donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales
cuando a ello haya lugar.

FORMATO 3.4 — AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

[El presente Formato lo diligenciara toda persona (PARTICIPANTE, socia o trabajador)
que al momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad
Estatal contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos]

Senores
MUNICIPIO DE TIBASOSA

REFERENCIA: Referencia: PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
NO..OBJETO: ..o sishiwsisssvsnnsninsivases

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la proteccion de
datos personales’ y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento
manifiesto que he sido informado por el Municipio de Tibasosa, de lo siguiente:
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1. El Municipio actuara como responsable del tratamiento de datos personales de los
cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podra recolectar, almacenar y usar mis
datos personales para hacer efectivos los factores de desempate previsto en los términos
de referencia, relacionados con la acreditacion de ser victima de violencia intrafamiliar.

Finalidad Autoriza
si NO
Hacer efectivo el factor de
desempate para la acreditacion
de wuna mujer victima de
violencia intrafamiliar.

P Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o
cuyo uso indebido puede generar discriminacion, tales como aquellos que revelen el
origen racial o étnico, la orientacién politica, las convicciones religiosas o filoséficas, la
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva
intereses de cualquier partido politico o que garanticen los derechos y garantias de
partidos politicos de oposiciéon asi como los datos relativos con la salud, la vida sexual y
los datos biométricos.

3. Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectaran seran
utilizados para hacer efectivo el criterio de desempate, relacionados con la acreditacion de
ser victima de violencia intrafamiliar.

Derechos del titular

Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y en la Ley
1581 de 2012, especialmente los siguientes:

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de
tratamiento.

b) Solicitar la actualizaciéon y rectificacion de su informaciéon frente a los datos
parciales, inexactos, incompletos.

c) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la normatividad vigente.

e) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresion del dato, a menos que exista un
deber legal o contractual que haga imperativo conservar la informacion.

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las

nifas y nifios y adolescentes.

Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por el
Municipio para la atenciéon al publico, el correo electrénico contratacion@tibasosa-
boyaca.gov.co.

Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento al Municipio para que trate mi
informacion personal de acuerdo con la Politica de Tratamiento de Datos Personales
dispuesta en i que me dio a conocer antes de recolectar mis datos
personales.

Manifiesto que la presente autorizacion me fue solicitada y puesta de presente antes de
entregar mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leida en su
totalidad.

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorizacion datos sensibles para la autorizacion
de datos]

Firma: [Incluir firma del titular]

Identificacion: [Incluir nimero de identificacion del titular de datos sensibles]

Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorizacién y entregé sus datos]
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FORMATO 3.5 MANIFESTACION DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y
CONFLICTO DE INTERESES

Manifiesto conocer las implicaciones legales de incurrir en alguna de las causales de
conflicto de interés, inhabilidad o incompatibilidad y me comprometo a informar cualquier
conflicto que a nivel personal llegue a comprometer la estabilidad econémica, moral y
particular del Municipio de Tibasosa.

Por lo tanto, yo ' identificado(a) con cédula de ciudadania
No. 2, en mi calidad de®:

Interesado en ser Adjudicatario de una Contrato estatal de | x
Suministro

Declar6 a la firma de este documento que: Si: 4 No: °® me encuentro en una
situacion de conflicto de intereses real o aparente.

Si su respuesta fue “si”, proceda a llenar la causal de Conflicto de intereses Real o
Aparente, o de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicién:

La causal consiste en®:

(diligenciar)

Informacién Relacionada’:

(diligenciar)

Por lo anterior, solicito se estudie y comunique la decisién que se tome.
Igualmente, con la firma del presente documento se declara no encontrarse incurso en
acreencias alimentarias de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 20218,

Fecha®: (__) del mes de del afio 20__

Firma'®:
Documento de identidad

Nota. Con el diligenciamiento el presente formato, la persona manifiesta conocer todas y
cada una de las implicaciones legales que conlleva cualquier tipo de irregularidad que se
llegare a presentar en la manifestacion voluntaria que se presenta.

: Colocar el nombre completo del ciudadano que gestionara el formato.
2 Colocar el niimero de identificacion de cédula de ciudadania.

s Establecer el momento de su diligenciamiento marcando con una x, si es previa a su posible contratacién o una vez contratado, de

llegarse a presentar un conflicto sobreviniente, en vista a la dinamica de la administracién publica.
4 Si marco esta opcion se debe diligenciar lo pertinente.

Si marco esta opcién NO, no se debe continuar diligenciando el formato, solamente SUSCRIBIRLO CON SU FECHA Y FIRMA.
Establecer de manera clara y concreta el caso, de lo contrario colocar, No aplica.

Incluir aspectos o soportes adicionales que justifiquen el conflicto de interés aparente, si no se requieren, colocar No aplica.

LEY 2097 DE 2021 - (julio02) Por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos (REDAM) y se dictan otras
disposiciones.

- Incluir la fecha de diligenciamiento del formato en el siguiente formato: dd/mm/aa.
10
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6
7
8

Firmar el documento, la cual se entiende libre y voluntaria.

Carrera 10 No. 3-25 Palacio Municipal — Tibasosa Boyaca
Www.tibasosa-boyaca.gov.co E-mail: contratacion@tibasosa-boyaca.gov.co
Codigo Postal 152260
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ANEXO 4
PROPUESTA TECNICA

REFERENCIA: Invitaciéon Publica No.

ITEM

DESCRIPCION

UND

CANT

MARCA
OFERTADA

GANCHO LEGAJADOR 100% PLASTICO
PAQUETE X 20 UND, GANCHOS

LEGAJADORES PLASTICOS PARA ARCHIVAR

DE DOS O TRES PIEZAS, CON FILAMENTO 18

CM PARA ARCHIVAR HASTA MAS DE 500

FOLIOS DEPENDIENDO EL GRAMAJE DEL
PAPEL; CIERRE DE CORREDERA, DE
PRESION SOBRE CANAL O PRACTICO

CIERRE DE ENGANCHE.

PAQUETE

500

CAJAS TIPO NEVERA; 12-200, CON BASE
TROQUELADA, SISTEMA DE TAPA APERTURA
ES DE DERECHA A IZQUIERDA, CARTON
NUEVO CALIBRE 720 RESISTENTE, COLOR
KRAFT, SISTEMA DOBLE DE VENTILACION,
DIMENSIONES INTERNAS: ANCHO:20CM X
ALTO: 25CM X LARGO: 39CM, DIMENSIONES
EXTERNAS: ANCHO 21CM.XALTO:26.5CM X
LARGO: 40CM.

UNIDAD

390

CARPETAS YUTE-JUEGO DE TAPAS
LEGAJADORAS CON REFUERZO EN TELA
PARA ARCHIVO DEFINITIVO, PLASTIFICADAS
Y CON REFUERZO DE 300 GRAMOS.
DIMENSIONES: ANCHO DE CARTULINA: 26CM
(SIN EL DOBLEZ) LARGO DE LA CARTULINA:
37 CM.

UNIDAD

1450

PAPEL ADHESIVO CARTA MATE X 100 HOJAS,
DESCRIPCION DEL PRODUCTO: TAMANO:
CARTA, HOJAS: 100,- TEXTURA: MATE, - LA

CARA DE IMPRESION ES BOND DE 75 GR.

PAQUETE

En constancia firma

Firma del Proponente
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