


PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 1065871823
LEIBY YHOAN RODRIGUEZ UMANA

AGUACHICA CESAR
CALLE 12 # 10B-34 APT 2 5654146

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7973710375 I-INDEPENDIENTES
junio 2025 junio 2025

0
2025/07/01 1585319915

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400 $ 0 $ 294.400
SUBTOTALES: $ 294.400 $ 0 $ 294.400

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000
SUBTOTALES: $ 230.000 $ 0 $ 0 $ 230.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 9.700 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700
SUBTOTALES: $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 9.700

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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X
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JE
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P
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S
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1065871823

RODRIGUEZ
UMAÑA
LEIBY
YHOAN

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 01-30 230301-
PORVENIR

30 $
1.839.804

$ 294.400 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 294.400EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.839.804

$ 230.000 $ 0 $ 230.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.839.804

106587182 $ 9.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 534.100

2025/07/13 10:56 AM USUARIO: SOI CC1065871823 1PÁGINA 1 DE
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MINISTERIO DE HACIENDA 
Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

ORDENADOR DEL GASTO 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VIATICOS FORMACION 16 17 JUN CURUMANI PELAYA - IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA EN LAS FICHAS 3159872 3155112 DEL PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País QUINTERO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de junio de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 63025 Fecha Solicitud 2025-06-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ARTICULACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 2925 Dependencia Solicitante 952011 INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA 

 

 

Rubro Presupuestal de Viaticos 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA NACIONAL 

 

 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

 

 

- 

 

 

Nombre 

 

Tipo y Número de 
Documento 

 

Cargo 
 

Estado 

 

Fecha Inicial 
Comisión 

 

Fecha final 
Comisión 

 

Dpto. / Municipio 
Origen 

 

Dpto. / Municipio 
Destino 

 

N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 

Total dias 

 

Base de 
Liquidación 

 

Valor Viático 
Diario 

 

Valor Total 
Viáticos 

 

Valor Gastos 
de Viaje 

 

Valor total a 
pagar 

 

Objeto de la Comisión por Tercero 

            

 

 

1 

 

 

 

4.599.510,00 

 

 

 

250.856,00 

 

 

 

250.856,00 

 

 

 

0,00 

 

 

 

250.856,00 

VIATICOS FORMACION 16 17 JUN 
CURUMANI PELAYA - IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL PROGRAMA 
ARTICULACIÓN CON LA MEDIA EN 
LAS FICHAS 3159872 3155112 DEL 
PROGRAMA ASISTENCIA 
ADMINISTRATIVA 

    2025-06-16 2025-06-16 CESAR / AGUACHICA CESAR / CURUMANI 0,5 No 50        

LEIBY YHOAN 
RODRIGUEZ 

UMAÑA 

 

CC: 1065871823 
CONTRATIS 
TA 

 

Autorizada 

              

     

 

2025-06-17 

 

 

2025-06-17 

 

 

CESAR / AGUACHICA 

 

 

CESAR / PELAYA 

 

 

0,5 

 

 

No 

 

 

50 

       

 

Totales Solicitud de Comisión 250.856,00 0,00 250.856,00 
 

 

 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/06/12 18:40:02 -05:00 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHoaguilar ORLANDO ANTONIO AGUILAR 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País QUINTERO 

Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL- 
Reporte: 952010 CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 12 de junio de 2025 

Identificacion: 1062906432 Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 
 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: JOSE VICENTE CUELLAR JULI Fecha Verificación: 12/06/2025 15:59:20 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: ORLANDO ANTONIO AGUILAR 
QUINTERO 
Cédula de ciudadanía: 1062906432 
Usuario SIIF: MHoaguilar 
12/06/2025 6:40:18 p. m. 



 

 

 

 

Versión: 04 

Código: 
GTH-F-090 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/05/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

LEIBY YHOAN RODRIGUEZ UMAÑA Tipo: C.C. No. 1.065.871.823 

 
CONTRATO 

 
No. 

 
CO1.PCCNTR.7363211 

 
AÑO 

 
2025 

FECHA 

VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO 

 
6 

 
12 

 
2025 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar los servicios personales de carácter temporal en el programa ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA del Centro Agroempresarial 

del SENA en el Departamento del Cesar para impartir formación profesional integral presencial como instructor en el área de COMUNICACIÓN 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro Agroempresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO CARGO SUBDIRECTOR (E) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 
HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA CARGO 

COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS 

ESPECIALES G16 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA 1 AGUACHICA - CURUMANI - AGUACHICA 

RUTA 2 AGUACHICA - PELAYA- AGUACHICA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/ O CIUDAD/PAIS 

 
Cesar 

ENTIDAD O 
EMPRESA: 

INSTITUCIONES EDUCATIVAS CONTACTO 
3134028415 - 

3173709647 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 16 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 16 6 2025 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 17 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 17 6 2025 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA EN EL MUNICIPIO CURUMANI EN LA FICHA 3159872 DEL PROGRAMA 

ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y EN EL MUNICIPIO DE PELAYA EN LA FICHA 3155112 DEL PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1 
Orientar la formación de aprendices en el área, en las competencias, los resultados de aprendizaje y las actividades de los proyectos de formación programados, dentro de 

los tiempos que, para cada acción, se determine por parte del centro de formación. 

2 
Llevar control de las inasistencias de los de los aprendices a la formación, registrar en el aplicativo institucional las inasistencias y reportar a la coordinación académica las 

novedades para aplicación del reglamento del aprendiz 

3 Desplazarse a otras ciudades o municipios diferentes al domicilio contractual para el cumplimiento del contrato, en caso de que se requiera 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1 : 16/06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- Curumani 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir Formación En El Programa Articulación Con La Media En El Municipio Curumani En La Ficha 3159872 Del Programa Asistencia Administrativa 

Desplazamientos Ruta de regreso: Curumani- Aguachica 

 
Día 2 : 17/06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: Aguachica- Pelaya 

Medio de transporte: terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir Formación En El Programa Articulación Con La Media En El Municipio De Pelaya En La Ficha 31551128 Del Programa 

Asistencia Administrativa 

Desplazamientos Ruta de regreso: Pelaya- Aguachica 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: 
Firmado 

digitalmente por 

ORLANDO ANTONIO 

AGUILAR QUINTERO 

Fecha: 2025.05.28 

16:51:28 -05'00' 

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : 
Alexander 

Flechas Peña 

2025.05.27 
08:48:53 -05'00' 

FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 
ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO HENRY ALEXANDER FLECHAS PEÑA Nombres y Apellidos: 

LEIBY YHOAN RODRIGUEZ UMAÑA SUBDIRECTOR (E) COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES G16 

GTH-F-090 V.04 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Aguachica, 20 de junio de 2025 

PRESENTADO A:  ORLANDO ANTONIO AGUILAR QUINTERO, SUBDIRECTOR (E) 

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

63025 16/06/2025 16/06/2025 
 17/06/2025 17/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

CESAR/CENTRO AGROEMPRESARIAL CURUMANÍ - PELAYA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA EN EL MUNICIPIO CURUMANI 
EN LA FICHA 3159872 DEL PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Y EN EL MUNICIPIO DE PELAYA EN 
LA FICHA 3155112 DEL PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
2. DIA 1 (16/06/2025) 1. Se realizó desplazamiento desde el municipio de Aguachica al municipio 

de Curumaní. 2. Se Impartió formación presencial en el Municipio de Curumaní a los aprendices 
de la ficha: 3159872 del programa Técnico de Asistencia Administrativa. 3. Se realizó 
desplazamientos desde el municipio de Curumaní al municipio de Aguachica. 

 
3. DIA 2 (17/06/2025) 1. Se realizó desplazamiento desde el Municipio de Aguachica al municipio 

de Pelaya. 2. Se Impartió formación presencial en el municipio de Pelaya a los aprendices de la 
ficha: 3155112 del programa Técnico de Asistencia Administrativa. 3. Se realizó desplazamientos 
desde el municipio de Pelaya al municipio de Aguachica. 

RESULTADOS: 

 
1. Proyectar la redacción de los documentos empresariales y de textos de acuerdo con el asunto, 

la norma técnica gramatical, tipo de texto y la política organizacional. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

 
1. Registro Fotográfico 
2. Lista de Asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



GTH-F-087 V.02 

 

 

1. Fortalecer los conocimientos 
impartidos según línea de 
tiempo de la formación 

 
LEIBY YHOAN RODRIGUEZ 

UMAÑA 

16/06/2025 
 

17/06/2025 

2. Desarrollar actividades 
orientadas al fortalecimiento 
de las habilidades de redacción 
de documentos empresariales 
y textos, teniendo en cuenta el 
asunto, el tipo de texto, la 
norma técnica, la corrección 
gramatical y  l a s   
políticas 
organizacionales. 

 
 

 
LEIBY YHOAN RODRIGUEZ 

UMAÑA 

 

 
16/06/2025 

 
17/06/2025 

CONCLUSIÓNES: 
 

1. Los aprendices adquirieron los conocimientos y habilidades relacionados con los contenidos 
temáticos del programa formativo a partir de las actividades definidas en la guía de aprendizaje, según 
los tiempos establecidos en el cronograma de la planeación pedagógica o línea de tiempo 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
LEIBY YHOAN RODRIGUEZ UMAÑA 

 

 

 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

 
COORDINADOR ACADEMICO 
DE PROGRAMAS ESPECIALES, 

GRADO 20 

 
ROBINSON LOBO HERNÁNDEZ 

 

 

 

 

Firmado digitalmente 
por ROBINSON LOBO 
HERNANDEZ 
Fecha: 2025.06.24 
17:20:43 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

 

 

EVIDENCIAS: DÍA 1: CURUMANÍ - CESAR – FICHA: 3159872 16/06/2025 
 

 

 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

 

 
EVIDENCIAS: DÍA 2: PELAYA - CESAR – FICHA: 3155112 17/06/2025 

 



GTH-F-087 V.02 

 

 

 

 


