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FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

CONDICIONES ADICIONALES AL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO

PROCESO DE SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 29 de 2025 - FRR

OBJETO: “Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin férmula de reagjuste,
la adecuacion y mantenimiento de la sede de la Registraduria Municipal de
Morelia-Caquetd.”

Bogotd D. C., julio de 2025
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CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
convoca a los VEEDORES CIUDADANQOS para que realicen el control social en las
etapas precontractual, contractual y postcontractual del presente proceso de
contratacion, en cumplimiento de las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto
Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional N° 1082 de
2015.

Esta convocatoria también se publicard dentro de la resolucion de apertura del
proceso, junto con la informacion de la seleccion abreviada.
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CAPITULO 1
INFORMACION GENERAL

1.1 GENERALIDADES DEL PROYECTO DE PLIEGOS DE CONDICIONES

En el documento se describen las condiciones juridicas, financieras, de
experiencia, técnicas y econdmicas, que los proponentes deben tener en cuenta
para elaborar y presentar las ofertas relacionadas con el objeto de la contratacion
y que hardn parte integral del contrato que resulte del proceso de seleccion.

El proponente, debe analizar cuidadosamente los pliegos de condiciones,
cerciorarse que cumple las condiciones y requisitos exigidos y que se encuentra
incurso en inhabilidades e incompatibilidades para contratar. Asi mismo, debe
tener en cuenta el presupuesto estimado, la informacién y documentacién exigida
y la vigencia que aquella requiera; ademds debe fener presentes las fechas y
horas fijadas para las etapas que conforman el presente proceso de contratacion
estatal. Toda consulta debe formularse por escrito, a través de la plataforma
SECOP II, no se atenderdn consultas personales, por correo electronico, ni
telefénicas.

El proponente debe examinar todas las instrucciones, formularios, anexos,
condiciones y especificaciones que figuren en los documentos del proceso, los
cuales constituyen la Unica fuente de informacién, para la preparaciéon de la
propuesta. Si el proponente omite suministrar documentos o informacién
requeridos en los pliegos de condiciones y, como consecuencia de ello, su oferta
no se ajusta sustancialmente a lo solicitado en éste, se hard responsable de las
consecuencias que se establezcan para el efecto en los mismos.

1.2 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Teniendo en cuenta que, el servicio objeto a contratar se encuentra dentro de Ias
causales descritas en el literal b del numeral 2 del artficulo 2 de la Ley 1150 de 2007
y de conformidad articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, la seleccién del
futuro contratista se debe aplicar el procedimiento Seleccién Abreviada de menor
cuantia. Igualmente serd aplicable a la presente seleccién abreviada y al contrato
qgue de ella se derive lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015 y demds normas concordantes.

En lo que no se encuentre particularmente regulado, se aplicardn las normas
comerciales y civiles vigentes.

Las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los
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proponentes que participen en el presente proceso de seleccion.

1.3 OBJETO

Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste, la
adecuaciéon y mantenimiento de la sede de la Registraduria Municipal de Morelia-
Caqueta.

1.3.1 ALCANCE DEL OBJETO

Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de
mantenimiento de acuerdo con lo determinado en las especificaciones técnicas
de los estudios previos que hacen parte del presente proceso de seleccion, para
lo cual el futuro contratista deberd ejecutar las siguientes actividades:

e Desmonte y suministro e instalacion de cubierta en su totalidad.

* Desmonte y suministro de cielo raso.

* Demolicidn de dlistado de piso e instalacidn nuevamente.

* Revision de redes hidrosanitarias

* Mantenimiento general del sistema eléctrico e instalacion de nuevos puntos
e eléctricos.

e Suministro de enchape de pisos.

* Mantenimiento general de Instalaciones hidro sanitarias.

e Mantenimiento, desmonte y reinstalacién de puerta principal.

*  Mantenimiento, desmonte y reinstalacién de aire acondicionado.
* Aseo general después de las obras.

CUADRO DE AREAS

Area Lote Area Construida Area Intervenida

269.27 m2 163.19 m2 269.27 m2

Nota: Para este proceso se cuenta con los planos arquitecténicos requeridos para
adelantar las obras de adecuacion y mantenimiento.

1.3.2. CLASIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS A CONTRATAR

A El objeto del proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y Servicios -
UNSPSC, asi:
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Caodigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
72000000 72100000
72101507 Servicios de Servicios de 72].0.] 500 72101507
. e ., o Servicios de .
Servicios de Edificacion, mantenimiento y Servicios de
. ., . apoyo para .
mantenimiento | construccion de | reparaciones de a mantenimiento
de edificios instalaciones 'y | construcciones e ., de edificios
. . . construccion
Mantenimiento instalaciones

1.4. PRESUPUESTO ESTIMADO.

El presupuesto estimado para el presente proceso de seleccidén es por la suma de
CIENTO SESENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS
NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($163.399.297) M/CTE incluido AlIU e IVA sobre Ia
utilidad y demds impuestos, tasas y contribuciones, exigidas a nivel Nacional,
municipal y/o Departamental, el cual se encuentra respaldado por el certificado
de disponibilidad presupuestal No. 28025 del 20 de junio de 2025.

Nota: Se aclara que, en caso de existir saldo durante la ejecucion del contrato a
causa de menores cantidades de obra o por la no ejecucidon de items
contratados, este monto podrd ser utiizado para la ejecucidon de items no
contemplados en la estructuracion del presupuesto inicial y que se requieran para
el cumplimiento del objeto contractual. Cada una de las nuevas actividades que
se adicionen al contfrato deberdn encontrarse incluidas en un acta de aprobacion
de ftems nuevos, debidamente suscrita por contratista e interventor y venir
acompanada del andlisis de precios unitarios (APU) respectivo y su
correspondiente justificacion. Los APU's nuevos serdn acordados entre el
contratista y el interventor del contrato, los que deberdn ser aprobados por el
ordenador del gasto, y como paso previo a su ejecucion se deberd suscribir el
respectivo "otfrosi” con la novedad contractual a que haya lugar, documento sin
el cual no se podrd iniciar los mismos.

1.5. TERMINO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

El plazo de ejecucion es de tres (3) meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

Nota: Acatando las normas y recomendaciones del drea de Salud Ocupacional, y
teniendo en cuenta que durante el horario laboral comprendido entre las 8:00
a.m. y las 5:00 p.m. de lunes a viernes, algunos de los lugares donde se ejecutardn
actividades propias del contrato a celebrar se encuentran ocupados por
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funcionarios de la Entidad, algunas de las labores solo podrdn realizarse en horario
no laboral, esto es, de lunes a viernes desde las 5:00 p.m. en adelante y los dias
sdbados, domingos y festivos durante todo el transcurso del dia, para lo cual el
contratista deberd solicitar con antelaciéon los permisos necesarios para el ingreso
de sus trabajadores. Los items a los cuales se hace mencidn serdn aquellos de obra
que impliguen generacion de polvo vy ruido, para lo cual se acordard con el
supervisor y/o interventor el cronograma pertinente para las labores a desarrollar.

1.6. PROPUESTA.
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en el pliego de condiciones.

Las propuestas se deberan cargar en la plataforma SECOP I, dentro del plazo y
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
inferrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion en la plataforma de
SECOP I, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-
indisponibilidad-del-secop-ii.

NOTA: En caso de indisponibilidad de la plataforma secop i, se informa que el
canal de comunicacion entre los interesados y la entidad serd a través del correo
electréonico: compras@registraduria.gov.co, o via telefénica (61) 2202880 Ext. 1409,
a su vez la entidad establece como medio de comunicacion su pdgina web.

1.6.1. COSTO DE PREPARACION Y ELABORACION DE LA PROPUESTA.

Todos los costos asociados al andlisis de los documentos del proceso, la
presentacidon de observaciones, la preparacién y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacion en el Proceso de
Contratacion estardn a cargo exclusivo del proponente.

1.6.2. IRREVOCABILIDAD DE LAS PROPUESTAS
La propuesta es irrevocable. Por consiguiente, su presentacion dentro de la

oportunidad prevista y el vencimiento del plazo de la seleccion abreviada significa
para el proponente la imposibilidad de refractarse de la oferta y la firmeza de


https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii
mailto:compras@registraduria.gov.co
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todas las condiciones de su propuesta, durante todo el tiempo de vigencia de las
mismas, incluidas las prérrogas de los plazos que llegaren a presentarse de
acuerdo con el pliego de condiciones, el arficulo 845 y 846 del Cdédigo de
Comercio, en concordancia con lo establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007, asi como sus decretos reglamentarios.

1.6.3. UNA PROPUESTA POR PROPONENTE

Los oferentes no podrdn presentar varias ofertas por si o por interpuesta persona,
en Union Temporal, Consorcio o individualmente.

Por consiguiente:

a) Los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, sélo podrdn participar en
calidad de proponentes o infegrantes del proponente, en una Unica propuesta.

b) El proponente o los integrantes de Consorcios o Uniones Temporales, no podrdn
ser socios integrantes de ofra sociedad PROPONENTE, o propietario de una
empresa unipersonal proponente.

c) No podrdan participar cuando con anterioridad se presenten propuestas por las
personas de que tratan los literales g y h del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80
de 1993.

d) Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el PROPONENTE
o sus infegrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Anénima Abierta.

1.6.4. PROPUESTAS PARCIALES
No se aceptardn propuestas parciales.
1.6.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

En el presente proceso de seleccion de contratista, primard lo sustancial sobre lo
formal. En consecuencia, no podrd rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos, que verifiquen las condiciones del proponente
o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de
ponderacién establecidos por EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, en el pliego de condiciones, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de Ley
1882 del 15 de enero de 2018.

FL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
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solicitar en cualquier momento hasta el traslado del Informe de Evaluacion a los
Proponentes (ver en el cronograma del proceso la fecha que corresponde a la
publicaciéon del informe de evaluacién preliminar) que éstos aclaren la informacién
relacionada con los Requisitos Habilitantes y demds requisitos que no afectan la
asignacion de puntagje.

Los proponentes deberdn allegar dentro del término preclusivo y perentorio que all
efecto les fije EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, las clarificaciones y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la
propuesta.

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del articulo 30 de
la Ley 80 de 1993 y del inciso final del pardgrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podra
completar, adicionar, modificar o mejorar su propuesta, ni acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso. En consecuencia, la preparacion
diligente de las Propuestas supone actuar de buena fe y con lealtad frente a los
demds participantes en el Proceso de Seleccién, incluyendo al Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil y a los demds Proponentes.

Cualquier oferente, que se considere en una circunstancia similar a la de oftro, al
cual la Entidad si haya pedido aclaracion, podrd manifestar las aclaraciones de su
propuesta a que haya lugar, en el plazo comiUn otorgado para el efecto, sin
necesidad de que la entidad se lo haya solicitado directamente.

En el evenfo en que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido, lo podrd solicitar a los proponentes, otorgdndole un término, el cual
deberd ser minimo igual al establecido para la subsanabilidad inicial, con el fin de
que allegue los documentos que para el efecto le fije en el requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no
podrdn ser objeto de subsanabilidad, por lo que, los mismos deben ser aportados
por los proponentes desde el momento mismo de la presentacién de la oferta.

Asi mismo, los documentos exigidos en el presente proceso de selecciéon para
acreditar los factores de desempate tampoco podrdn ser subsanados, por lo que
deberdn ser presentados desde el momento de la presentacion de la oferta.

1.6.6. IDIOMA

El proponente debe presentar la propuesta en idioma Castellano. En caso de
presentarse en un idioma distinto, El proponente podrd presentar con la oferta,
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documentos con una fraduccidon simple y entregar la traduccion oficial al
castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La traduccion oficial
debe ser el mismo texto presentado!

1.6.7. MONEDA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe presentarse en moneda legal colombiana, en numeros
enteros.

1.6.8. AJUSTE DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debe contener toda la informaciéon solicitada en el pliego de
condiciones, ya que la misma es indispensable para la comparaciéon objetiva
frente a las demds ofertas.

1.6.9. INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

La presentaciéon de la propuesta serd evidencia que el proponente ha examinado
el pliego de condiciones electronico y ha obtenido del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, las aclaraciones satisfactorias sobre
cualqguier punto incierto o dudoso, que los documentos estdn completos, son
compatibles y adecuados para la ejecucion del objeto a contratar y que conoce
y acepta las normas que rigen la contratacion para la Entidad.

1.6.10. VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La propuesta debe tener una vigencia de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de cierre del proceso.

1.6.11. EXIMENTE DE RESPONSABILIDAD AL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL

Cuando el proponente no llenare los requisitos para participar o no reduna las
condiciones exigidas para confratar, entiende que no adquiere derecho alguno,
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL no
asume responsabilidad alguna. Asi el proponente elaborard su oferta por su
cuenta y riesgo, de acuerdo con el pliego y sus modificaciones e incluird dentro de
ésta toda la informacidn exigida. La oferta junto con los ajustes que puedan
presentar por solicitud del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL formard parte integral del contfrato, en las partes aceptadas por
éste.

1 Circular Externa Unica emitida por Colombia Compra Eficiente Cod. CCE-EICP-MA-06
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El hecho de que el proponente no se familiarice debidamente con los detalles y
condiciones bajo las cuales serd ejecutado el objeto del proceso, no se
considerard como excusa vdlida para posteriores reclamaciones. El proponente se
informard de todas las regulaciones tributarias vigentes en Colombia; por lo tanto,
al preparar su oferta tendrd en cuenta todos los gastos legales, retencion en la
fuente, e impuestos a que haya lugar por ley, que puedan afectar sus precios y
hayan de causarse durante la ejecucion del confrato.

1.6.12. NORMAS DE INTERPRETACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo, por lo tanto, las
disposiciones contenidas en cada Capitulo, Seccién, numeral o literal no deben ser
entendidas de manera separada de lo que indica su contexto general.

Ademds, se seguirdn los siguientes criterios para la interpretacion y entendimiento
del Pliego:

a) El orden de los capitulos y numerales no debe ser interpretado como un grado
de prelacion entre los mismos.

b) Los titulos de los numerales y Capitulos, se incluyen con fines de referencia y de
conveniencia, pero de ninguna manera limitan, definen o describen el alcance y
la intencidn de los Pliegos y no se consideran como parte de este.

c) Los plazos establecidos, se entenderan como dias hdbiles y meses calendario,
salvo indicacién expresa en confrario.

d) Cuando el dia de vencimiento de un plazo, no fuese un dia hdbil dicho
vencimiento se entenderd trasladado hasta el primer dia hdbil siguiente.

En caso de inconsistencias o contradicciones en el Pliego, las mismas se resolverdn
de la siguiente manera:

a) Durante el proceso de seleccion, los interesados ,’rendrén la obligaciéon de
solicitar al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, que corrija las inconsistencias o contradicciones que se presenten.

b) Durante el proceso de evaluacidén y Adjudicacién, la inconsistencia o
contradicciéon serd resuelta por la Entidad.

1.7.  CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
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Las propuestas serdn RECHAZADAS en los siguientes casos:
a. Cuando se condicione la oferta.
b. Cuando se presenten propuestas parciales.

c. Cuando la propuesta econdmica no se presente, o se modifique, o se
presente incompleta, o condicionada.

d. Cuando la propuesta econdmica supere el presupuesto oficial total
estimado.

e. Cuando el proponente no cumpla los requisitos habilitantes referidos a sus
condiciones o a su oferta o cuando el proponente no subsane o lo haga
parcialmente, de conformidad con el requerimiento efectuado por EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
dentro del plazo estipulado en el cronograma del proceso.

f. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicidon para contratar, consagradas
en la Constitucion y en la Ley.

g. Cuando se presenten propuestas por las personas de que fratan los literales
gy h del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

h. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente
por si 0 por interpuesta persona, como proponente individual o integrante
de proponente plural, o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de
Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que tengan el mismo
Representante Legal. Si se presenta este caso, EL FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL solamente aceptard la
Propuesta presentada primero en el tiempo, lo cual se podrd constataren la
Plataforma SECOP I, De conformidad con lo previsto en el articulo
2.2.1.1.2.2.5 del Decreto 1082.

i. Cuando se compruebe que, el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracion del estudio y andilisis de las ofertas.

j- Cuando la propuesta presente deficiencias e inexactitudes que no puedan
ser aclaradas y que impidan compararla.

k. Cuando el proponente no anexe junto con su propuesta la garantia de
seriedad de la oferta.
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. Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes.
1.8. DOCUMENTOS DEL PROCESO
Los documentos que forman parte del presente proceso son:

= Los Estudios Previos.

= El Certificado de Disponibilidad Presupuestal

= El pliego de condiciones, sus adendas, anexos y formularios.

» Las comunicaciones, modificaciones y aclaraciones que EL FONDO ROTATORIO
DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL expida en relacion con este
proceso.

= Las ofertas.

1.9.  VERIFICACION DE LA INFORMACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se
reserva el derecho de verificar la informacién, y en caso de presentarse alguna
inconsistencia en la informacion suministrada por los oferentes en su propuesta, el
oferente se hard acreedor a las consecuencias previstas en la ley y en el presente
pliego de condiciones definitivo, siendo rechazada la propuesta cuando sea del
Caso.

1.10. CORRESPONDENCIA

Para EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, La
correspondencia de los proponentes relacionada con este proceso de seleccidn
deberd radicarse Unica y exclusivamente en:

La plataforma del SECOP |I, en la seleccidon abreviada No. 29 de 2025 cuyo objeto
es: “Confratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste, la
adecuacién y mantenimiento de la sede de la Registraduria Municipal de Morelia-
Caquetd”.

Nota: NO deben radicarse documentos relacionados con el presente proceso, en
la Recepcion de la Entidad, ni en ninguna ofra dependencia, asi como a correos
electrénicos. Unicamente a través de la plataforma SECOP II. De ser asi, no serdn
tenidos en cuenta por la Administracion.

e PARA LOS PROPONENTES:

Para todos los efectos relacionados con el trdmite del presente proceso de
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seleccién, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, utilizard los datos suministrados por el proponente en la propuesta. El
oferente deberd suministrar como minimo los siguientes datos:

NOMBRE O RAZON | DIRECCION PARA ENVIO DIRECCION DE
SOCIAL DEL DE CORRESPONDENCIA Y CORREO
PROPONENTE HORARIO DE ATENCION ELECTRONICO

NUMERO DE
TELEFONO

EL PROPONENTE SERA RESPONSABLE POR LA AUSENCIA DE DATOS O QUE SE
PRESENTEN INCOMPLETOS, CONFUSOS O ILEGIBLES DENTRO DE LA PLATAFORMA
SECORP I

1.11. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION.

La Enfidad considera importante recalcar que, la Ley 190 de 1995, en sus articulos
22, 23 y 24, prevé acciones de cardcter penal para los servidores publicos que
reciban para si o para otra persona, dinero u ofra utilidad remuneratoria, directa o
indirecta por actos que deban ejecutar en el desempeno de sus funciones. Asi
mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor publico.

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del
Estado, se debe reportar del hecho a la Presidencia de la Republica, Linea
Transparente del Programa anticorrupciéon, a través de alguno de los siguientes
medios: Tel. 018000913140 (1) 560 10 95, (1) 56576 49, (1) 562 41 28, pagina Web:
correos electrénicos: denunciacorrupcion@presidencia.gov.co;
buzdnl@presidencia.gov.co; También puede reportar el hecho en el portal de
contratacién PUblica www.contratos.gov.co; asi como en los portales de los Entes
de Control.

1.12. APLICACION ACUERDOS INTERNACIONALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en
proceso de contratacion, version M-MACPC-14, los procesos de naturaleza de
consfruccion no se encuenfran cobijados bajo Acuerdos Comerciales de
conformidad con el siguiente cuadro.

Presupuesto del

Entidad Proceso de Excepcidn Proceso c.’?
. L 7 . Contratacion
Acuerdo Comercial Estatal Contratacion aplicable .
. . . cubierto por el
incluida Superior al al A-C. AC
Valor del A-C

Alianza Pacifico Chile Si NO NO NO
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México NO N/A N/A NO
Pery Si NO NO NO
Canada Si NO NO NO
Chile Si NO NO NO
Corea NO N/A N/A NO
Costa Rica Si NO NO NO
Estados Unidos Si NO NO NO
Estados AELC Si NO NO NO
México NO N/A N/A NO
El Salvador Si NO NO NO
Triangulo Norte | Guatemala Si NO NO NO
Honduras NO NO N/A NO
Union Europea Si NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A NO

Fuente: Colombia Compra Eficiente.
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CAPiTULO,2
ETAPAS DE LA SELECCION ABREVIADA

2.1. PUBLICIDAD DE LOS ESTUDIOS PREVIOS Y PLIEGO DE CONDICIONES
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,

publicard los estudios previos, el PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES vy los
PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS, a fravés de los siguientes medios:

PAGINA WEB PORTAL UNICO DE PAGINA WEB DE LA ENTIDAD

CONTRATACION
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii  — . .
SECOP Il - IR A -BUsqueda de Procesos - BuUsqueda www regisitaduria.govco - IR A -

contratacion
Avanzada.

La publicacién del proyecto del pliego de condiciones no genera obligaciéon para
la Enfidad de dar apertura al proceso de seleccion de conformidad con lo
establecido en el inciso 2 del articulo 8 de la Ley 1150 de 2007.

2.2. FORMULACION DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE
LOS PLIEGOS DE CONDICIONES DEFINITIVOS.

Se podrdn realizar observaciones o solicitar aclaraciones, durante las fechas
establecidas en el cronograma del proceso, y a través de la siguiente opcidn:

Portal Unico de Contratacion https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
ii SECORP II, enla casilla “crear observaciones” al pliego de condiciones.

Las observaciones y/o solicitudes de aclaracién al proyecto pliego de condiciones,
asi como las manifestaciones para limitar la convocatoria mypes o mipymes, se
recibirdn Unicamente hasta la hora y fecha senalada en el cronograma del
proceso.

En ningln caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcién
“mensaje pUblico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a través de la Pagina Web del Portal Unico de
Contratacion: https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii— SECOP Il y se
contestardn al peticionario mediante comunicacién escrita, a través del mismo



https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
http://www.registraduria.gov.co/
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medio.

Es deber de los oferentes, consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

2.2.1 Limitacién a Mipyme

De acuerdo con el Decreto 1860 de 2021, este proceso serd susceptible de
limitacion a Mipyme cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a US $125.000 ddlares.

b. Por lo menos dos (2) Mipymes nacionales soliciten a la Entidad Estatal limitar
la convocatoria a estos tamanos empresariales en el plazo previsto entre la
publicacién de los estudios y documentos previos y un dia hdbil antes de la
apertura del Proceso de Confratacion.

c. Que la Mipyme acredite que tiene minimo un ano de existencia.

Para solicitar, la limitacién a del proceso de seleccidn a Mipyme, los interesados,
deberdn allegar solicitud por lo menos un dia hdbil, antes de la expedicidén del
Acto Administrativo de Apertura.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el interesado deberd llegar junto con su
solicitud lo siguiente:

1. Persona Nafural:

e Certificacion expedida por el mismo y un contador Publico adjuntando
copia del Registro Mercantil.

2. Persona juridica:

e Certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o Revisor
fiscal segun se el caso, adjuntando copia del Certificado de existencia y
representacién Legal, expedido por la cdmara de Comercio o por la
autoridad competente.

2.3. APERTURA

Se dard apertura al presente proceso de seleccion abreviada, en la hora y fecha
fijada en el cronograma del proceso en el portal de Contratacién SECOP Il.

2.4. MANIFESTACION DE INTERES DE POSIBLES OFERENTES
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Los interesados en participar en este proceso de contratacion deberdn tener en
cuenta toda la informacién establecida por la enfidad en el pliego de
condiciones.

Asi mismo deberd tener especial cuidado en el cronograma del proceso y
manifestar su inferés de participar a través del Portal de Contratacion SECORP Il

2.5. INSCRIPCION DE POSIBLES OFERENTES

Los interesados en participar en la presente seleccidon abreviada deben manifestar
claramente su interés en participar, ya sea como persona natural, juridica,
consorcio o unidn temporal, teniendo en cuenta la fecha y hora establecida en el
cronograma del proceso vy los lineamientos de la plataforma SECORP II.

NOTA 1: Para el caso de consorcios o uniones temporales, la manifestacion de
intferés debe presentarse desde su cuenta de proponente plural y no desde la
cuenta de alguno de sus infegrantes, para lo cual deberdn seguir el procedimiento
establecido para la creacion y para la manifestacion de interesen acorde con lo
establecido en la Guia rdpida para la creacidén de proponentes plurales en el
SECOP Il la cual podrd ser consultfada en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/creacion-de-
proponente-plural-secop-ii

No podrd inscribirse mds de una vez, la persona natural o juridica por si o por
interpuesta persona, en Consorcio, Union Temporal o individualmente o inscribir dos
(2) o mas Personas Juridicas que tengan el mismo Representante Legal. En caso de
verificarse la ocurrencia de esta circunstancia se procederd a tener en cuenta
Unicamente la primera manifestacion realizada.

Vencido el término establecido en el cronograma para presentar manifestaciones
de interés la entidad publicard la lista de proveedores interesados, y a su vez la
plataforma SECOP Il habilitard una invitacion para que los proveedores puedan
presentar sus ofertas. Esta informacion podrd ser consultada a través del drea de
trabajo del proceso en la plataforma SECOP 1.

NOTA 2: La manifestacion de interés en participar es REQUISITO para la
presentacion de la respectiva oferta (numeral 1° articulo 2.2.1.2.1.2.20., Decreto
1082 de 2015), por tanto, sélo serdn tenidas en cuenta las propuestas de los
posibles oferentes que hayan presentado manifestacion de interés dentro del
término y forma establecidos en el presente pliego de condiciones.

Es de anotar que los datos relacionados en la observacion de los integrantes de los
consorcios y uniones temporales y su conformacién podrdn ser consultados desde
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el perfil del proveedor.

Sélo en caso de que se presente Falla General, la entidad seguird el protocolo de
indisponibilidad establecido por SECOP Il.
https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-
indisponibilidad-del-secop-ii.

NOTA 3: En caso de indisponibilidad de la plataforma secop i, se informa que el
canal de comunicacion entre los interesados y la entidad serd a través del correo
electréonico: compras@registraduria.gov.co, o via telefénica (61) 2202880 Ext. 1409,
a su vez la entidad establece como medio de comunicacién su pdgina web.

2.6. CONSOLIDACION DE POSIBLES OFERENTES

EL FONDO, una vez verificado el cumplimiento de los requisitos contemplados en el
numeral anterior, en cada una de las manifestaciones de interés, conformard la
lista de posibles oferentes, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccion.

Cuando el nimero de posibles oferentes sea inferior a diez (10), EL FONDO
conformard la lista con todos ellos, quienes podrdn presentar propuesta para el
correspondiente proceso de seleccion.

En el evento que la lista de posibles oferentes sea superior a DIEZ (10), EL FONDO
realizard sorteo enfre ellos, para conformar un nimero de diez (10) inscritos que
tengan la posibilidad de presentar oferta.

Para la seleccion de la lista de los posibles oferentes la Entidad agrupard la
totalidad de las personas naturales, juridicas, en consorcio o unidén temporal, que
hayan realizado manifestacion de interés valida y sorteard de manera aleatoria un
numero no inferior a diez (10) inscritos.

El procedimiento para la seleccion de la lista de los posibles oferentes se llevard a
cabo mediante un sistema de balotas

Del sorteo que se lleve a cabo, se levantard un acta en la que conste el orden del
dia y lo acontecida, la cual serd suscrita por los funcionarios que en ella
intervinieron, con la cual se dard por notificado a los diez posibles oferentes,
quienes podrdn presentar propuesta en la fecha indicada en el cronograma del
presente proceso de seleccidn.

2.7. PLAIO PARA LA ENTREGA DE PROPUESTAS Y CIERRE DE LA SELECCION
ABREVIADA.


https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-indisponibilidad-del-secop-ii
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2.7.1. PLAZO PARA ENTREGA DE PROPUESTAS

Quienes se encuentren en el Listado de posibles oferentes, presentardn la
propuesta dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso
cargando en la plataforma de SECORP |I.

2.7.2. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

Se llevard a cabo en la fecha y hora establecidas en el cronograma del presente
proceso, en el Portal de Contratacion SECOP Il

Vencido el término y hora para la recepcidn de las propuestas, se dard apertura a
las mismas.

Esta etapa no podrd ser utilizada por los asistentes para dejar constancias de
ninguna naturaleza, y solo dard cuenta de la apertura de las propuestas, en los
términos previstos en el presente numeral.

2.8. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES DE LAS PROPUESTAS.

Los comités evaluadores designados por la Entidad, para la presente Seleccion
Abreviada realizardn la verificacién de los requisitos habilitantes técnicos, juridicos
y financieros de las propuestas presentadas.

Los informes de evaluacion serdn publicados en la plataforma transaccional
SECORP lI, durante el término indicado en el cronograma consignado en el presente
pliego, para garantizar la transparencia y el acceso publico a la informacion.

2.9. ACLARACIONES A LAS PROPUESTAS PRESENTADAS

Dentro del mds estricto respeto por el fratamiento igualitario a los proponentes, EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd
solicitar a todos o a cualqguiera de ellos las aclaraciones o informaciones que
estime pertinente, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de
las propuestas.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, se
reserva el derecho de analizar las respuestas de los proponentes en estos casos y
de evaluar si ellas aclaran o explican lo solicitado. Estas aclaraciones o
explicaciones no servirdn para adicionar o modificar la propuesta. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL tomard de las
aclaraciones y explicaciones Unicamente los aspectos que satisfagan su interés de
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aclaracion.

Los proponentes deben allegar las aclaraciones y explicaciones solicitadas dentro
del término perentorio que le fije la Entidad, en el pliego de condiciones y/o en el
requerimiento.

2.10. INFORMACION SUMINISTRADA POR LOS OFERENTES.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 83 de la Constitucion Politica de
Colombia y en el articulo 25 del Decreto 19 de 2012, presume que toda la
informaciéon que el proponente allegue a este proceso de contrataciéon, con
excepcidén de los poderes especiales, se presumen auténticos. No obstante, la
Entidad podrd verificar la informacion suministrada por el proponente.

2.11. VISITA TECNICA AL SITIO DE LA OBRA.

Para el andlisis de las condiciones in situ del drea a intervenir se programard una
visita técnica de obra durante el proceso de seleccién, con el propdsito que los
intferesados conozcan el alcance y las condiciones del proyecto a desarrollar,
como insumo para la elaboracion de su propuesta. El proponente que no asista a
la visita técnica programada dentro del proceso no podrd utilizar posteriormente
como argumento para alegar un eventual desequilibrio contractual o errores en
la elaboracidn de su propuesta, el desconocimiento de la obra y las
caracteristicas propias del mercado en la zona a intervenir.

La visita se llevard a cabo en la siguiente direccion:
e Calle 3 #2-16, Morelia-Caqueta.

La visita a la sede de la Registraduria Municipal serd coordinada por la
Delegacion Departamental de Caquetd, para lo cual contard con el apoyo de
un funcionario de la Coordinacién de Mantenimiento y Construcciones de la
RNEC. De esta visita, se levantard un acta por parte del funcionario designado por
la Delegacion Departamental del Cesar, en la que se deje constancia de los
participantes y temas tratados en ella.

La visita técnica no es obligatoria, no se considera requisito habilitante, sin
embargo, el hecho que los inferesados no se familiaricen con los detalles y las
condiciones del objeto de la convocatoria que han de tener en cuenta para la
estructuracion responsable de su oferta, no se considerard como excusa vdlida
para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de su oferta econdmica
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cada proponente deberd incluir todos los costos en que incurra para la
adecuada ejecucion del contfrato, en el sitio y condiciones requeridas por la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

La Entidad recomienda a los posibles interesados que la persona que asista a la
visita sea Ingeniero Civil o Arquitecto.

El interesado que no asista a la visita técnica, en caso de salir favorecido con la
adjudicacion del confrato no podrd con posterioridad alegar posibles
desequiliorios  contractuales, en el entendido que, para presentar
responsablemente su propuesta, debe efectuar un andlisis minucioso y detallado
de las especificaciones técnicas, sitio de la obra, presupuesto oficial de la
contratacién, forma de pago, y demds obligaciones confractuales.

La fecha de la visita técnica serd establecida en cronograma del proceso de
confratacion.

CAPITULO 3. )
REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION

3.1.  REQUISITOS MiNIMOS PARA PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas, nacionales o
extranjeras, domiciliadas en Colombia, cuya actividad principal u objeto social sea
igual o similar al objeto a contratar, en forma individual o asociados en consorcios
0 uniones temporales de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y
sus normas reglamentarias.

3.2. PERSONAS NATURALES, JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deben acreditar que su duracién no
serd inferior a la del plazo de ejecuciéon del contrato y un (1) ano mds.

Los oferentes nacionales probardn su existencia y representacion legal mediante
certificado expedido por la Cdmara de Comercio de la circunscripcion territorial
que corresponda o de la Enftidad competente segin el caso. Los oferentes
extranjeros con la certificacién expedida por la Entidad competente en el
respectivo pais.

Las Sociedades Extranjeras de cardcter privado, deben acreditar en el pais con el
lleno de las formalidades pertinentes, un apoderado domiciliado en Colombia,
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debidamente facultado para presentar la propuesta, y para los efectos
relacionados con el confrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente.

Las Sociedades Extranjeras que estén desarrollando actividades permanentes en el
pais, deben acreditar la existencia y representacion legal de la sucursal, que para
tal efecto ha debido constituir con el lleno de las formalidades exigidas en el
Codigo de Comercio Colombiano.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
confraer obligaciones en nombre de esta, debe adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, si
tienen la anterior restriccion, debe contar con dicha autorizacion, hasta por el
valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccion Abreviada debiendo encontrarse en firme. Cuando se
prorrogue la fecha de cierre, En este certificado debe constar que el término de
duracién de la sociedad no serd inferior a la del plazo de ejecucién y un (1) ano
mas.

Para la verificacion del cumplimiento de este requisito, se dard cumplimiento a lo
previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

NOTA 1: Todos los documentos expedidos en el exterior por un funcionario publico,
en ejercicio de sus funciones o por un particular en el ejercicio de funciones
publicas, deben ser apostillados o legalizados por la Entidad competente desde el
pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en Colombia, de
conformidad con la circular externa Unica emitida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica, y el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 (Cédigo General del
Proceso). En armonia con lo anterior, los documentos publicos expedidos en el
exterior por un pais signatario de la Convencién de La Haya de 1961, sobre la
abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en cambio, los
documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convencién de Viena de 1963, deben legalizarse.

NOTA 2: En el evento de presentarse propuesta a través de apoderado, se deberd
acreditar dicha calidad con el lleno de los requisitos que para el efecto establezca
la Ley.
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3.3. CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos integrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el pliego de condiciones
especificas que deben indicar en su oferta. Para tal efecto, aportardn el
documento mediante el cual conforman el Consorcio o la Union Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los infegrantes.

Los integrantes de un Consorcio o Unidon Temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segin lo
establecido en el artficulo 7 de la Ley 80 de 1993, vy, las sanciones por
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta o del contrato, se
impondrdn de acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unidn
Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extension de la
participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidn Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente pliego de condiciones
definitivo, como si fueran o participaran en forma independiente, salvo en los
Casos expresamente previstos en el presente pliego de condiciones definitivo. A su
vez, designardn el representante en el documento de conformacién del consorcio
o Unidn Temporal, el cual debe estar firmado por cada uno de los integrantes, con
la firma autorizada de cada una de las partes. La propuesta debe ser presentada
y firmada por el representante designado para tal efecto.

El Consorcio o Unidn Temporal debe tener una duraciéon igual a la del término del
contrato y un (1) ano mds.

3.4. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la
Constitucion Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150
de 2007, Ley 1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas concordantes en
general, y en especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales
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vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica en concordancia
con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del
juramento, en la Carta de Presentacion de la propuesta, que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.5. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportarlos
antecedentes tanto del representante legal como de la empresa proponente, y EL
FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de
conformidad con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan
normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha
25 de febrero de 2008, consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente
expedido por la Contraloria General de la Republica, que el oferente no se
encuentre incluido en el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Enfidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de contfrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidén Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

3.6. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se tfrata de una persona juridica deberd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de
2008, consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar
que el proponente no tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, en caso contrario, la Entidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.
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En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada uno de los integrantes que los
conforman.

3.7. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente deberd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica deberd aportar los
antecedentes del representante legal y de la empresa proponente, EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad
con el articulo 9 del Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para
suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes
en la Administracién Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdagina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no
tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, en caso contrario, la Enfidad se abstendrd de
adjudicarles el contrato.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los integrantes que lo conforman.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a fravés
del Comité Juridico Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del
representante legal del proponente y de los demds a que haya lugar.

3.8. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Por el cual se expide el Cddigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se
encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidén Temporal cada uno de
los representantes legales de sus integrantes deberd cumplir con este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante Ia
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presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

3.9. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente deberd cargar en la plataforma del secop i, junto con su propuesta,
una garantia de seriedad de estd a favor del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, con NIT 899.999.737-9, mediante una
Pdliza de Seguros expedida por una Compania de Seguros, legalmente
establecida en Colombia, de acuerdo con lo estipulado en el arficulo 7 de la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancion derivada del
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta,
cuando el plazo para la Adjudicacién o para suscribir el contrato sea prorrogado,
siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de
las ofertas.

3. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia
de cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la propuesta debe ser constituida por el diez por ciento
(10%) del valor total del PRESUPUESTO OFICIAL, y con una vigencia de tres (3)
meses contados desde la presentacion de la oferta. Si se llegare a prorrogar el
plazo del proceso de Seleccion Abreviada, los proponentes deben ampliar Ia
vigencia de la pdliza a solicitud del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA
NACIONAL DEL ESTADO CIVIL.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unidn temporal, la Garantia de
Seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unidn temporal (indicando
sus integrantes) y no a nombre del Representante de este (articulo 2.2.1.2.3.1.4 del
Decreto 1082 de 2015).

En caso de no ser posible la expedicion de la Garantia por una Compania de
Seguros, legalmente establecida, se aceptard cualquiera de las garantias
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especificadas en el articulo 2.2.1.2.3.1.2 Clases de garantias del Decreto 1082 de
2015.

3.10. CERTIFICACION DEL PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y
PARAFISCALES.

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el arficulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados a
los sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre
de la presente Seleccién Abreviada.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

3.11 CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS REDAM

En cumplimiento de lo dispuesto en el numeral primero del articulo 6 de la Ley
estatutaria 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el registro de deudores
alimentarios morosos (REDAM) y se dictan ofras disposiciones”, el cual indica “(...)
1. El deudor alimentario moroso solo podrd contratar con el Estado una vez se
ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se
predica del deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la
persona juridica que aspira a contratar con el Estado. (...)", el proponente deberd
allegar el “Certificado de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM™ descargado a
través del enlace https://carpetaciudadana.and.gov.co/ o la plataforma
electrénica y/o medio autorizado que sea puesto a disposicion por el Gobierno
Nacional para tal fin.

Para el caso de las personas juridicas se deberd aportar el “Certificado de
deudores alimentarios morosos REDAM™ del representante legal. En el caso de
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proponente plural cada uno de sus infegrantes, sea persona juridica
(representante legal) o natural, deberd aportar los certificados de deudores
alimentarios morosos REDAM y cumplir individualmente con las condiciones
exigidas en este numeral.

El precitado certificado deberd tener una fecha de expedicion igual o inferior a los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.12. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES

Fl proponente deberd adjuntar con su oferta, el Registro Unico de Proponentes
expedido por la Cdmara de Comercio donde se encuenfre inscrifo, con
fundamento en lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y en la
subseccion 5 referida al Registro Unico de Proponentes — RUP del Decreto 1082 de
2015.

En caso de Consorcio o Unidn Temporal cada uno de los integrantes de este debe
allegar el RUP de forma individual.

Este requisito debe ser verificado por el comité designado para la evaluacion
juridica, en cuanto a su aporte con el cumplimiento de los requisitos juridicos para
contratar e igualmente, deberd verificar que se encuentra en firme, en los términos
previstos en el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Decreto
1082 de 2015; el comité designado para la evaluaciéon financiera en relacion a la
capacidad financiera y de organizacion y el comité designado para la evaluacion
técnica respecto a la experiencia.

3.13. INFORMACION FINANCIERA

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, del que se tomardn los indicadores a 31 de diciembre de 2024.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacién de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte frimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”
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Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, que no tiene establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de
verificacion de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados
Financieros a la Ulfima fecha de corfe anual establecida de acuerdo con la
normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir el
certificado de acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Anexo) avalados con la firma de quien se encuentre en la
obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, en
idioma espanol, esta informacion financiera debe presentarse en la moneda legall
del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, como
se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y demds
normas que o modifiquen, adicionen o sustituyan.

CAPiTULO,4
COMPONENTE TECNICO

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS

4.1.1. Las especificaciones para realizar durante la ejecuciéon del proyecto se
describen en el siguiente componente técnico:

a) Especificaciones generales

e Al redlizar la obra relacionada con la adecuacion y mantenimiento de la
sede de la Registraduria Municipal de Morelia- Caquetd, se debe prevenir
danos que se puedan ocasionar a ferceros y en caso de que se presenten,
responder de conformidad con las normas civiles que regulen la materia.

e En todos los items que necesiten materiales, deben utilizarse de buena
calidad que cumplan con las normas técnicas pertinentes. Cuando se
especifica determinado material, no significa compromiso con alguna
marca en particular, sino que con ello se estdn estableciendo
caracteristicas de tipo, especificaciones técnicas, calidad y costo del
material a utilizar; por tanto, debe entenderse como material de la misma
calidad, fipo semejante, especificaciones técnicas similares y costo
equivalente al material indicado en el presupuesto.

e El futuro contratista deberd coordinar con el interventor de la obra la
disposicién diaria y final de escombros o materiales desechables, la
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proteccion de las zonas aledanas y el aseo posterior del sitio, cumpliendo
con las normas de medio ambiente que apliquen en la zona a intervenir.

e Las especificaciones, planos y anexos que se entregan al futuro contratista
se complementan entre si y fienen por objeto explicar las condiciones y
caracteristicas constructivas del proyecto, relacionadas con el empleo de
los materiales y el dimensionamiento de las actividades a ejecutar, los
cuales quedardn a disposicidn de los interesados en la carpeta del
proceso.

e Cualguier detalle que se haya omitido en las especificaciones, en los
planos o en ambos, deberd ser coordinado con el interventor y/o supervisor
del contrato para que haga parte de la construccion, por lo que dicha
circunstancia no exime al futuro contratista de su ejecucion ni servird como
base para futuras reclamaciones o demandas posteriores, en el entendido
que la confratacién con el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil se adelanta para obtener resultados finales de buen uso.

e Cualquier cambio que proponga el futuro confratista deberd ser
consultado por escrito al interventor y/o supervisidon y no podrd proceder a
sU ejecucion sin la aceptacion escrita de éste, siempre que no constituya
modificacion al contrato en cuyo caso deberd contar previamente con la
autorizacién del ordenador del gasto y correspondiente documento
modificatorio. En caso contrario cualquier trabajo serd por cuenta y riesgo
del futuro conftratista.

e Todas aquellas actividades como desplazamientos, retiros, desmontes vy
reubicacién de elementos, que impliquen el movimiento de muebles o
equipos existentes, necesarios para la ejecucion de los trabagjos
contratados, asi como el uso de herramientas y andamios apropiados para
la ejecuciéon de labores, no deben afectar la mamposteria o estructuras
que permanecen en la edificacion.

e Deberd coordinarse con el supervisor y/o interventor y los funcionarios de la
REGISTRADURIA el retiro de muebles o equipos existentes (el cual debe
efectuarse con el debido cuidado), necesario para la ejecucidén de los
trabajos. Estas labores deben ser incluidas en el costo de los items en que
aplique.

Nota 1: Se aclara que en caso de existir saldo durante la ejecucion a causa de
menores cantidades de obra o no ejecucion de items contratados, durante el
desarrollo de esta; este monto podrd ser utilizado para la ejecucién de mayores
cantidades revisado en el balance inicial de la obra y que se requieran para el
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cumplimiento del objeto confractual; por lo anterior estas condiciones
actualizadas podrdn ser acordadas entre el contratista, el supervisor y/o
interventor, mediante acta de aprobacién que se deberd relacionar el Balance de
Contrato.

Nota 2: Los item nuevos o no previstos en el confrato serdn acordados entre el
supervisor y/o interventor y el futuro contratista, contardn con el visto bueno del
ordenador del gasto y para su legalizacion se deberd suscribir el respectivo
“otfrosi”, con la novedad contractual a que haya lugar, trdmite sin el cual no se
podrd iniciar su ejecucion.

Nota 3: El futuro contratista debe verificar las cantidades de obra a ejecutar en el
sitio con el interventor y/o supervisor para que calcule la cuantia o total de insumos
o materiales a comprar.

b) Especificaciones de item.

El futuro contratista deberd garantizar que durante el desarrollo del contrato se
llevard a cabo el mantenimiento y reparaciones locativas de las instalaciones de
la Registraduria Municipal de Morelia — Caquetd, dentro del plazo pactado y con
las especificaciones y calidades estipuladas a continuacion:
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE OBRA

ITEM

DESCRIPCION

ESPECIFICACIONES

ACTIVIDADES
PRELIMINARES

UND

1,01

DEMOLICION DE
ENCHAPE DE MUROS Y
PISOS, INCLUYE
CARGUE Y RETIRO

m2

Se refiere a la
demolicion vy retiro de
los enchapes de los
muros y pisos en los
banos, cocineta y en
las dreas indicadas en
el plano o por el
interventor. Las
superficies intfervenidas
deben entregarse
limpias y adecuadas
(niveladas) para
instalar el nuevo
enchape de piso vy
pared. Incluye cargue
y refiro. Incluye
alistado en los casos
que aplique. En este
caso aplicara para el
piso de toda la sede
con excepcién del
drea de los banos vy la
cocina.

1,02

DESMONTE CIELO
RASO INCLUYE
ESTRUCTURA CARGUE
Y RETIRO SC

El desmonte de cielo
raso implica la
remocidn  completa
de cielos rasos de
icopor, machihembre,
eterboboart, fibra
mineral o cualquier
otfro material,
incluyendo suU
estructura de soporte,
en las dreas
designadas para
intervencién,

protegiendo las dreas
circundantes,

desmontando con
herramientas

manuales, limpiando
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la superficie superior

de escombros,
acopiando y
disponiendo los
residuos en un

botadero autorizado,
con especial cuidado
en instalaciones
existentes y uso de
equipo de proteccion,
midiendo el trabajo
por metro cuadrado.

1,03

DEMOLICION PANETES,
INCLUYE CARGUE Y
RETIRO SC

La demolicibn de
panetes implica la
remocion  completa
del revestimiento de
mortero de muros o
cielos rasos, utilizando
herramientas
manuales o eléctricas,
protegiendo dreas
circundantes  contra
polvo y escombros,
limpiando la superficie
base de restos de
mortero, cargando y
refirando los
escombros a un
botadero autorizado
segun las normativas
locales, y dejando la
superficie lista para
nuevas aplicaciones,
midiendo el trabajo
por metro cuadrado
de drea demolida.
Incluye retiro
escombros

1,04

DESMONTE Y RETIRO
DE FLANCHES,
CANALES Y BAJANTES.
INCLUYE CARGUE Y
RETIRO

El desmonte y refiro de
flanches, canales vy
bajantes implica la
remocién  completa
de estos elementos de
conduccién de aguas
lluvias,
desconectando y
desmontando
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cuidadosamente
cada  componente,
incluyendo el cargue
manual o mecdnico
de los mismos, su
fransporte a un
botadero autorizado
cumpliendo con las
normativas
ambientales, y la
limpieza final del dreaq,
dejando la superficie
lista para futuras
intervenciones o}
instalaciones. Incluye
retiro escombros.

Se refiere a o
demolicion  de la
placa de mortero o
alistado de piso
existente que se
requiera, dejando
nivelado vy listo para la
aplicacién de la

nueva capaq,
utilizando
p ient
1,05 DEMOLICION m? rr:’\ec:?urg}:s gseléc’rricc:s
’ ALISTADO DE PISO . . '
protegiendo dareas
circundantes  contra
polvo y escombros,
acopiando y
disponiendo los
residuos en un
botadero autorizado,
con especial cuidado
para evitar
afectaciones. Incluye
fransporte.
El desmonte de
DESMONTE DE [dmparas  incrustadas
LAMPARAS y/o sobrepuestas
1 06 INCRUSTADAS Y/O on implica la
’ SOBREPUESTAS  (TIPO desconexion  segura
LED, ROSETAS, de la instalacion

ESPECULAR, ETC.)

eléctrica, la remocion
cuidadosa de las
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[dmparas y sUs
QACCesorios, la
proteccion de dreas
circundantes  confra
posibles  danos, el
retiro de tfodos los
componentes
desmontados del sitio
de trabagjo, vy la
disposiciéon final de los
residuos en un lugar
autorizado,
cumpliendo con las
normativas de
seguridad y
ambientales vigentes.
Incluye refiro
escombros.

La limpieza de viga
canal de fachada,
implica la remocidon
completa de
impermeabilizaciones
previas, o cualquier
fipo de elemento que
presente obstruccién,
utilizando
herramientas
manuales o hidrdulicas
segln sed necesario,
LIMPIEZA Y rrigaz‘;;imis:n‘ro cebdo
1.07 MANTENIMIENTO DE m impermeobilizolr y
' CANALES, INCLUYE " '
IMPERMEABILIZANTE. verificar su - correcta
ejecucion con el

objetivo de que esta
guede debidamente
funcional. ,
disponiendo los
elementos de manera
adecuada, con
especial atencion a la
seguridad en trabagjos
en altura y la
proteccién de dreas
circundantes para
evitar danos por agua
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o) escombros. Los

residuos serdn
refirados y acopiados
en espacios
autorizados.

1,08

INSPECCION, REVISION
Y LIMPIEZA DE SIFONES
Y RED HIDROSANITARIA

glb

La inspeccidn, revision
y limpieza de sifones vy
red hidrosanitaria
comprende la
evaluaciéon del estado
de tuberias, sifones y
ACCesorios, la
remocion de
obstrucciones como
sedimentos, cabellos o
residuos orgdnicos, la
verificaciéon del
correcto

funcionamiento de
vdlvulas y sellos, la

limpieza y
desinfeccidn de
sifones y registros, y la
posterior

comprobacion del

flujo adecuado de
agua, asegurando el
correcto
funcionamiento del
sistema y previniendo
futuros  atascos o
problemas de
salubridad.

La ejecucidn y el
diagnéstico de esta
farea permitirdn
determinar si es
necesario ampliar o
construir  una red

adicional (Aguas
Lluvias),  segun lo
contemplado en el
presupuesto. Esta
informacion se

evaluard con el
supervisor e interventor
para definir el curso
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de accion.

1,09

TRASIEGO DE MUEBLES
EXISTENTE

e]le)

El frasiego de muebles
existentes implica el
movimiento

cuidadoso de
mobiliario dentro del
mismo espacio o a
una ubicaciéon
cercana, con el fin de
facilitar los trabajos de
edificacion,

protegiendo tanto los
muebles como las
dreas circundantes
contra danos,
utilizando técnicas vy
equipos  adecuados
para el levantamiento
y fransporte, y
asegurando la
disposiciéon final de los
muebles en la nueva
ubicacion segun las
indicaciones, para su
posterior reinstalacion,
minimizando

interrupciones y
optimizando el
desarrollo de los
frabajos en la
edificacion. Incluye

retiro escombros.

1,10

DESMONTE DE AVISO
EXISTENTE (DESMONTE
POR LETRA)

un

Hace referencia al
desmonte de aviso
existente, dejando el
drea debidamente
organizada, para la
instalacion del nuevo
aviso. Incluye la
disposiciéon  final  del
elemento en dreas
autorizadas, quien
realice la actividad
debe cumplir con la
norma estrictamente
en trabagjo en alturg,
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garantizando suU
seguridad y la
realizacién de un
frabajo adecuado.

DESMONTE DE TEJAS
FIBROCEMENTO

m2

El desmonte de la
cubierta en teja de
fiborocemento requiere
la remocidon total de
las tejas y sUs
fijaciones, y solo si la
estructura de soporte
estd deteriorada,
también sU
desinstalacion,
cumpliendo
estrictamente con la
norma vigente para
trabajo en alturas y
garantizando la
seguridad de todo el
personal involucrado.
Se priorizard la
protecciéon de las
dreas circundantes
confra  danos. Los
materiales
desmontados se
separardn para
facilitar su reciclaje o
disposiciéon
adecuada, vy luego se
cargardn vy retirardn a
un lugar autorizado,
cumpliendo las
normativas locales.
Finalmente, el drea se
limpiard para futuras
intervenciones,
incluyendo la retirada
de escombros, y el
trabajo se cuantificard
por metro cuadrado
de superficie
desmontada.

1.12

DEMOLICION PLACAS
CONTRAPISO 0.15M

La demolicién de
placas contrapiso de
0.15 aprox. metros
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implica la
fragmentacion y
remocion  completa
de la placa de
concreto, utilizando
herramientas
manuales o)
mecdnicas segin sea
necesario,
protegiendo las dreas
circundantes  contra
danos y polvo,
separando los
materiales para
facilitar su disposicion
o reciclaje, cargando
y refirando fodos los
escombros a un
botadero autorizado
cumpliendo con las
normativas locales, vy
limpiando el drea
resultante para futuras
intervenciones,
midiendo el frabajo
por metro cuadrado
de superficie
demolida. Incluye
retiro escombros.

2 CUBIERTAS
El caballete articulado
de teja fibrocemento
acordado con la
interventoria se
instalard para
garantizar la correcta

CABALLETE unién vy sellado en la
2,01 ARTICULADO TEJA|mi cumbrera de la
FIBROCEMENTO cubierta,

adaptadndose a las
variaciones de dngulo
y pendiente, utilizando
tornillos
autoperforantes  con
arandelas de
neopreno para
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fijacion segura y
hermética, y
elementos de amarre
adicionales Si se
requieren para mayor
estabilidad,

asegurando la
impermeabilidad y
durabilidad de la
cubierta, cumpliendo

con las
especificaciones  del
fabricante y las
normativas de

construccion vigentes,
y  midiéndose  por
metro lineal de
caballete instalado. La
referencia debe ser
homodloga a las
especificaciones de la
cubierta instalada.

2,02

TEJA  FIBROCEMENTO
NO.4

m2

Consiste en instalar las
tejas en fibrocemento
similar o igual a Eternit
en la totalidad de la
cubierta, con  sus
respectivos ganchos vy
accesorios requeridos
asegurando sU
estabilidad y
resistencia. Deben
quedar bien alineadas
y aqjustadas, si se
ufiizan  amarres  la
cabeza debe llevar
sikaflex 1A para evitar
goteras. Igualmente,
los empalmes de los
roblones deben
qguedar bien para que
no queden goteras.

2,03

ESTRUCTURA METALICA
PARA TEJA
FIBROCEMENTO

Consiste en el
suministro e instalacion
de la estructura
metdlica de cubiertq,
en perfili metdlico C
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305x80x25 3mm. Con
apoyos empotrados a
la cara lateral de viga,
sobre muros. Deben
quedar
perfectamente
anclados y nivelados.
El costo del item
incluye la aplicacion
de dos manos de
anticorrosivo 'y dos
manos de esmalte
para la  estructura
instalada.

del Estado Civil
SUMINISTRO E
INSTALACION DE

CANAL EN LAMINA
GALVANIZADA CAL 22
D=1.00 M, INCLUYE
ANDAMIO Y  LOS

Consiste en el
suministro e instalacion
de canal en ldmina
galvanizada, incluye
accesorios  (uniones,
codos, soscos de la
bajante) necesarios vy
los elementos de
fijaciéon y la ubicacion
de los soscos donde

2.04 ACCESORIOS PARA SU estdn las  balantes,
debe quedar con el
CORRECTA, desnivel indicado
INSTALACION, PINTURA .
WASPRIMER Y  DOS por]? une desc’.gufelse‘?
VANOS DE_ ESMALT peieclo, 5o i
PARA EXTERIORES. ; .,
planos y la ubicaciéon
de las bajantes, debe
coordinarse con €l
interventor y/o
SUPErVIsor.
La instalacidon  de
flanche en |dmina
FLANCHE EN LAMINA gg'vggzosgchocﬁgg
GALVANIZADA CAL.28 03,)0 mefros  segun
D/ HASTA 030 M d.iseﬁo se redlizard
2.05 SEGUN DISENO. ’

INCLUYE EPOXICO
IGUAL O SIMILAR A
SIKAFLEX 1A.

como remate de
cubierta contra muro.
Para garantizar  su
instalacion, se
realizard una canal en
el muro
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preferiblemente  con
pulidora. El proceso
implica el corte vy
conformado de la
ldmina para ajustarse
a la geometria del
remate, la aplicacion
de epdxico igual o
similar a Sikaflex 1A
para garanfizar la
adherencia y sellado
hermético entre el
flanche vy la superficie,
y la fijacion  del
flanche con tfornillos o
remaches segun sed
necesario,

asegurando la
correcta  evacuacién
del agua y evitando
filtraciones,

cumpliendo con las
especificaciones de
diseno y las normativas

de construccioén
vigentes. La
cuantificacion se

redlizard por metro
lineal de flanche
instalado.

CIELORRASOS

3,01

CIELO RASO MODULAR
EN LAMINAS DE PVC
BLANCO MATE

Consiste en el
suministro e instalacion
de cielo raso en PVC
en las dreas indicadas
en los planos de la
Registraduria de
acuerdo a la
distribucién  existente,
incluye esfructura vy
todo lo necesario para
su instalacién; deben
dejar los espacios
para  incrustar  las
ldmparas que indique
el interventor; debe
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asegurarse y nivelarse
bien para una buena
estabilidad con su
propio peso y ademds
del peso de los
elementos eléctricos
que se instalen.

ENCHAPES Y
ACCESORIOS

4,01

SUMINISTRO E
INSTALACION DE
AVISO  INSTITUCIONAL
DE 3.0X0.7 M, EN LONA
FLEXIBLE CON PERFILES
EN ALUMINIO, SEGUN
NORMA DPN, PARA
COLOCAR EN LA
FACHADA

m2

Consiste en suministrar
e instalar una
superficie  para el
mesdén en  granito
natural para el mesdn
de atencion al publico
como lo describe el
ftem y de acuerdo
con el plano del
mesdén.  Se  instala
después de construido
el muro doble cara en
bloque, para los
pegues de la
superficie se utilizard
resina epddica
indicada por los
distribuidores y
tornillos. Debe quedar
bien nivelada,
pegaday estable. La
superficie  para el
puesto de atencion al
discapacitado es de
80 cm de ancho vy el
resto es de 60 cm.

RED SANITARIA

5,01

BAJANTE AGUAS
LLUVIA 4

La instalacién  de
bajante de aguas
lluvias de 4" interna
implica la fijaciéon
segura de la tuberia
PVC de 4" denfro de la
estructura,  utilizando
soportes adecuados
para garantizar  su
estabilidad y
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verticalidad. Se
redlizardn los pases
necesarios en placa
de entrepiso y
confrapiso para
permitir el paso de la
tuberia, asegurando
un sellado hermético
para evitar filtraciones.
Se readlizard la unidn
de las tuberias vy
accesorios mediante
cemento PVC, la
conexiéon de la
bajante al sistema de
recoleccién de aguas
lluvias existente, la
verificacién  de la
pendiente y
alineacion para
asegurar el correcto
flujo del agua, y la
limpieza final del drea
de frabagjo. El trabagjo
debe realizarse
cumpliendo con las
normativas de
construcciéon y
saneamiento vigentes,
midiéndose por metro
lineal de bagjante
instalado. En caso de
no requerirse la
instalacion  de este
elemento, este item
no serd aplicable.

3 RED ELECTRICA
Consiste en el
suministro e instalacion
INST. LAMPARA LED de ldmparas LED de
REDONDA (INCRUSTAR incrustar nuevas de 30
6,01 O SOBREPONER) |un CM tipo Sylvania sobre

HASTA 30 CMTS
DIAMETRO

el techo que se
instalard. Incluye,
herramienta, andamio
y cableado vy los
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elementos de fijacion
necesarios para su
correcto
funcionamiento. Esfos
paneles redondos
deben ser instalados
en banos, cocinetas y
lugares pequenos
donde se requiera
iluminacién.

La instalacion de la
luminaria  LED 60x60
sobrepuesta debe ser
realizada por personal
eléctrico  calificado,
cumpliendo

estrictamente con el
RETIE, e incluyendo el
suministro e instalacion
de los accesorios de
montaje adecuados
para garanfizar la

estabilidad y
seguridad de la
luminaria en la
602 INSTALACION on superficie. Se debe
! LUMINARIA 60X60 LED asegurar la correcta
conexion a tierra, la
utilizacion de
conductores y
protecciones
adecuadas, realizar
pruebas de
funcionamiento y
entregar la
documentacion de
cumplimiento y
garantias. En caso de
instalarse en modo
incrustar se obviard el
mueble de
sobreponer.
ALIMENTADOR DE Lq instalacion  del
CIRCUTO  ALAMBRE alimentador de
6,03 CU 3X1241X12AWG m CII:(;UITO se reollzop
utilizando tuberia

PVC @3/4

conduit de PVC de
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3/4" para proteger y

canalizar los
conductores de
cobre,

especificamente tres
conductores de
calibre 12 AWG para
la alimentacién
principal y un

conductor adicional
de calibre 12 AWG
para la conexion a
tierra; se instalard la
tuberia PVC siguiendo
el frazado del circuito,
se pasardn los
conductores a fravés
de la tuberia, se
realizardn las
conexiones necesarias
en las caqjas de
conexién y puntos de

alimentacion, se
identificard cada
conductor con
marquillas, se
efectuardn pruebas
de confinuidad,
aislamiento y
funcionamiento para
asegurar el
cumplimiento del

RETIE, y se entregard la
documentacién
correspondiente a la
instalacion. En caso de
no requerirse la
instalacion  de este
elemento, este item
no serd aplicable.

6,04

SALIDA  INTERRUPTOR
DOBLE PVC

un

La instalacion de la
salida para interruptor
doble consiste en el
suministro e instalacion
de la caja 5800 en
muro o techo,
canalizacion con
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tuberia  conduit de
PVC de 3/4",
cableado con
acometida 3x12 AWG
LSZH-HF/FR y cola 3x16
AWG encauchetada,

instalacion del
interruptor doble,
conexiones con
empalmes y
conectores,

identificacion con
marquillas, 'y tapa
ciega 5800,

cumpliendo RETIE vy
realizando pruebas de
funcionamiento. En
caso de no requerirse
la instalacion de este
elemento, este item
no serd aplicable.

6.05

REPARACIONES DE
PUNTOS  ELECTRICOS
EXISTENTES.  (INCLUYE
CAMBIOS DE TOMAS,
INTERRUPTORES,
PLAFONES,
CABLEADO).

un

Hace referencia a la

revisién y
mantenimiento de
puntos eléctricos
existentes incluye
obligatoriamente el
cambio de los
aparatos (fomas
corrientes,

interruptores y
plafones) que

presenten  deterioro,
mal funcionamiento o
no cumplan con las

normativas de
seguridad vigentes.
Adicionalmente, se
realizard una
inspeccion detallada
del cableado
asociado para
identificar posibles
fallas, conexiones
sueltas o)
incumplimientos. El

mantenimiento
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comprende el gjuste y
apriete de
conexiones, la
limpieza de terminales,
la verificacién de la

continuidad del
cableado y el
aislamiento, y la
correcciéon de
cualquier otra

anomalia encontfrada
para garantfizar el
correcto 'y  seguro
funcionamiento de los
puntos eléctricos. Se
utilizardn los materiales

y herramientas
adecuados para
cada tareq,

incluyendo los nuevos
aparatos  para  su
reemplazo, y se
realizard la
verificacién final para
asegurar  que  los
puntos eléctricos
operan de manera
eficiente y segura. La
cuantificacion se
redlizard por punto
eléctrico revisado vy

mantenido (toma,
interruptor o plafén),
incluyendo el
reemplazo del
aparato.

6,06

INST. MARCO EN (T) DE
ALUMINIO PARA
SOPORTE DE LAMPARA
LED

un

Suministro e instalacion
de marco metdlico de
0.60 x 0.0 m, en
perfiles de aluminio en
“T" de 1" x %", pintura
en color blanco,
como soporte de
|[dmparas, estos
marcos se instalardn
en la ubicacion que
indique el interventor.
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Consiste en suministrar
e instalar todas las
salidas para Idmparas,
con cable
SALIDA LAMPARA encauchetado 3 #12,
6,07 TECHO DE INCRUSTAR|un toma y clavija aérea
O SOBREPONER de caucho fipo
industrial cada una,
incluye los accesorios
de fijacién y hasta 1
metros de cableado.
7 CARPINTERIA MADERA
Consiste en la
instalacion de  un
mueble inferior y ofro
superior para el drea
de la cocinetaq, el cual
se adapte al
’ SUPERIOR E INFERIOR .
del espacio acorde a
las medidas que se
adecuen, de buena
calidad vy funcional,
debe contar con
puertas y entrepanos
en madera.
8 CAR!’INTERIA
METALICA
MANTENIMIENTO Y E | mantenimiento vy
REINSTALACION reinstalacién  de  la
PUERTA PRINCIPAL EN puerta principal se
VIDRIO TEMPLADO DE refiere a la
SEGURIDAD 10 MM, adecuacion y
INCLUYE TODO EL nivelacion de la
SISTEMA SOPORTE EN puerta existente,
ACERO  INOXIDABLE, incluye cualqguier
8,01 MANIJAS EN ACERO|un elemento que
INOXIDABLE, BISAGRA requiera ser

HIDRAULICA, PIVOTE,
ZOCALO Y CHAPAS EN
EL CENTRO Y ZOCALO,
TAMBIEN INCLUYE EL
FROZEN (PELICULA
PARA  VIDRIO), EL
DISENO DE ESTE LO

cambiado. El objetivo
de esta actividad es
gue el funcionamiento
de la puerta quede en
condiciones

adecuadas, revisar
que la puerta haya
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DETERMINA LA
SUPERVISION. DEBE
QUEDAR NIVELADA Y
FUNCIONANDO EN
OPTIMAS
CONDICIONES

recibido el
mantenimiento
pertinente y no
presente ningdn
inconveniente en su
proceso de abrir vy
cerrar.  El  personal
encargado debe
garantizar el correcto
ejercicio del
elemento.

PINTURAS

2.01

RESANE, LIJADA Y
PINTURA TIPO KORAZA,
3 MANQOS PARA
EXTERIORES

m2

La actividad de
RESANE, LIJADA Y
PINTURA TIPO KORAZA,
3 MANQOS PARA
EXTERIORES  consistird
en la preparacién de
la superficie exterior,
incluyendo el resane
de grietas vy fisuras
ufiizando  materiales
adecuados para
exteriores, seguido de
un lijado completo
para asegurar  una
superficie lisa y
uniforme. Se aplicardn
fres manos de pinfura
fipo Koraza, o similar
de alta calidad para
exteriores,  siguiendo
las recomendaciones
del fabricante, para
garantizar una
proteccién duradera
contra las condiciones
climdticas. La
aplicacion de las tres
manos se readlizard
con el fin de asegurar
una cobertura
completa y uniforme,
asi como para
maximizar la
durabilidad y
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resistencia de la

pintura a la
intemperie. Se
realizard una

inspecciéon final para
asegurar la cobertura
completa y el
acabado uniforme, vy
se incluird la limpieza
del drea de frabajo y
la disposicion
adecuada de los
residuos generados.

9.02

RESANE, LIJADA Y
PINTURA ESMALTE
DOMESTICO, A COLOR
(3) MANOS PARA
PUERTAS, VENTANAS,
REJAS Y ESTRUCTURA
METALICA.

m2

La actividad de
RESANE, LIJADA Y
PINTURA ESMALTE
DOMESTICO, A COLOR
(3) MANOS PARA
PUERTAS, VENTANAS,
REJAS Y ESTRUCTURA
METALICA consistird en
la preparacién de las
superficies metdlicas,
incluyendo el resane
de imperfecciones
con masilla adecuada
para metal, seguido
de un lijado completo
para remover oxido y
asegurar una
superficie lisa y
uniforme. Se aplicardn
fres manos de pinfura
esmalte doméstico a
color, de alta calidad
y segun la
especificacion del
proyecto,  siguiendo
las recomendaciones
del fabricante, para
garantizar una
proteccion duradera
contra la corrosiéon vy
un acabado estético.
Se realizard una
inspeccion final para
asegurar la cobertura
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completa y el
acabado uniforme, vy
se incluird la limpieza
del drea de frabajo y
la disposiciéon
adecuada de los
residuos  generados.
esta actividad
comprende ventanas,
marcos y ventanas.

9.03

Consiste en suministrar
e instalar estuco
preparado (Cemento
gris, yeso corriente vy

caolin) o) estuco
plastico, sobre  los
MUuros nuevos

panetados, sobre el
muro de las oficinas
del despacho donde
se presentan
fendmenos de
humedad, y los muros
nuevos o donde la
humedad haya
afectado el plomo vy
nivelacién  de  los
mismos. La aplicacién
debe quedar uniforme
sin fisuras ni relieves.
Las superficies deben
entregarse limpias
listas para aplicar el
vinilo, incluye filos vy
dilataciones, en el
drea de acceso para
funcionarios.

9.04

del Estado Civil
ESTUCO PLASTICO,
SOBRE MURQOS [ m?
INTERIORES
RESANE, LIJADA Y
PINTURA 3 MANOS
SOBRE MUROS
INTERIORES, CON|m?
VINILO IGUAL O
SIMILAR A VINILTEX
TIPO 1

La actividad de
RESANE, LIJADA Y
PINTURA  VINILO 3
MANQOS SOBRE MUROS
INTERIORES, IGUAL O
SIMILAR A VINILTEX
TIPO 1 consistird en la
preparacién de las
superficies de  los
Muros interiores,
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incluyendo el resane

de imperfecciones
con masilla adecuada
para interiores,
seguido de un lijado
completo para
asegurar una
superficie lisa y

uniforme. Se aplicardn
fres manos de pintura

vinilica de alta
calidad, igual o
superior a Viniltex Tipo
1, siguiendo las
recomendaciones del
fabricante, para
garantizar una

cobertura completa,
un acabado duradero
y resistente al lavado.
Se realizard una
inspeccion final para
asegurar la cobertura
completa y el
acabado uniforme, vy
se incluird la limpieza
del drea de trabajo y
la disposiciéon
adecuada de los
residuos generados.

CONCRETO-MORTEROS

1° Y PANETES
Consiste en la
aplicacién de panete,
con mortero en
proporcion 1:4
impermeabilizado
(con epdxico similar o
PANETE igual a Sika 1) de 1.5a
10,01 IMPERMEABILIZADO m? 2 cm de espesor, en
MUROS 1:4 los muros internos de

la  Registraduria o
generales donde
actualmente exista
humedad, y donde
indique la interventoria
y/o  supervisidn. La
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superficie debe
qguedar uniforme, lisq,
plomada y bien
determinada la
escuadra, el costo del
item incluye filos y las
dilataciones.

10,02

IMPERMEABILIZACION
DE MURQOS INTERNOS
CON SIKA IMPER MUR

m2

Consiste en la
impermeabilizacion de
los muros internos de
la Registraduria,
principalmente los
ubicados a nivel del
primer y segundo piso
que se encuentran
con altos indices de
humedad, con el
producto Sika Imper
Mur, la cual funciona
como resind  acuosd
de impregnaciéony
funciona como
barrera impermeable
en Mmuros con
humedad,
consolidante de
superficies  arenosas
débiles e imprimante,
tfeniendo en cuenta
que estas son las
caracteristicas que
presentan 1os muros
existentes. La
aplicacion de este
adifivo debe realizarse
antes de pintar los
muros internos. Retirar
estuco y pinfura que
se hayan danado por
causa de la
humedad, refirar los
rastros  visibles  de
salitre, moho u ofros
crecimientos
bioldgicos hasta
encontrar panete o
mamposteria  limpios.
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11,01

13,01

SUMINISTRO
ADECUACION

Y

ARBORIZACION PARA
JARDINERA (Incluye
retiro y suministro de
fierra y siembra de

plantas)

MANTENIMIENTO,
DESMONTE
REINSTALACION
AIRE
ACONDICIONADO
EXISTENTE

Y
DE

glb

Se debe retirar estuco
y pintura, hasta una
altura 40 cm por
encima del nivel
superior de la
humedad  existente,
para evitar que una
vez reparada la
humedad, aparezca
mds arriba. El
interventor debe
garantizar este
proceso para la
correcta  aplicacion
del producto en los
muros mayormente
afectados.

Consiste en el
suministro,

adecuacién y siembra
de diferentes tipos de
plantas, tierra, material
vegetal y materas, en
tlas areas de la sede
de la Registraduria
que lo  requieran
como (jardin de la
entrada principal vy
patio interno), (Incluye
retiro y suministro de
tiera y siembra de
prado, plantas y las
materas que se
necesiten).

Consiste en el
suministro e instalacion
de unas ventanillas
compuestas de unos
marcos verticales de
fubo en acero de 2 "
con base y dos franjas




FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

de vidrio templado de
S5mm entre estos
marcos cada 75 cm.

14

PISOS

14,01

GUARDAESCOBA
PORCELANATO
9X60CM

Se refiere a la
instalacion de guarda
escoba en el patio
frasero de lo
Registraduria el cual es
objeto de
intervencién, en el
mismo material del
piso instalado o similar,
con una h=0.10m,
pegado al muro con
el material que
indique el distribuidor
para garantizar  su
estabilidad. Se debe
enfregar instalado,
perfectamente
nivelado, dalineado vy
emboquillado con
boquilla blanca o con
colorante mineral
acorde al color del
piso, previamente
aprobado por el
interventor y/o
SUPErVIsor.

14,02

DILATACION CON
DISCO DE PULIDORA
SOBRE
GUARDAESCOBAS

Consiste en efectuar
con pulidora y disco
de tfungsteno una
ranura de
aproximadamente 2
cm de profundidad,
sobre el
guardaescobas

14,03

PISO CERAMICO
FORMATO 30,5X60 cm
ANTIDESLIZANTE,
TAFICO ALTO INCLUYE
GUARDAESCOBAS.

m2

Se refiere al suministro
e instalacién de piso
cerdmico igual o
similar al terra de Alfa,
antideslizante, formato
de 30.5x60 de trdfico
pesado, acabado
mate, color arenq, la
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pega debe redalizarse
en espiga (espina de
pescado), Se instalard
la cerdmica con la
separacion, los
materiales y las
especificaciones que
indique el distribuidor,
para garantizar o

estabilidad del
enchape en las
esquinas deben

instalar el win pldstico,
el color de la boquilla
debe ser igual o
similar  al  de la
cerdmica, este debe
ser aprobado por el
interventor y/o
SUPErVIsor.

14,04

ALISTADO DE
ACM

PISOS

m2

La actividad de
ALISTADO DE PISO
4ACM conisistird en la
aplicacién de una
capa de mortero de 4
centimetros de
espesor sobre la
superficie del piso, con
el fin de nivelar vy
preparar la superficie
para la instalacién del
revestimiento final. Se
realizard una
preparacion

adecuada de la
superficie, incluyendo
la limpieza y
humedecimiento del
piso, para asegurar la
adherencia del
mortero. Se aplicard el
mortero con una
proporcién de 1:3 (1
parte de cemento por
3 partes de arena),
utilizando  reglas vy
niveles para garantizar
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un espesor uniforme vy
una superficie plana vy
nivelada. Se realizard
un curado adecuado
del mortero para
garantizar SU
resistencia y
durabilidad. Se incluird
la limpieza del drea de
trabajo vy la disposicion
adecuada de los
residuos generados.

15

CAPITULOS
ADICIONALES

15,01

REUBICACION PUNTO
CERTIFICADO DE VOIZ
Y DATOS, C REG Y C.
NOR.

un

La actividad de
REUBICACION  PUNTO
CERTIFICADO DE VOZ
Y DATOS, C REG Y C.
NOR. consistird en la
reubicacién de los
puntos certificados de
voz y datos existentes,
correspondientes a los
cables de registro (C
REG) y cables
normales (C NOR), a
una nueva ubicacién
designada en el plano
del proyecto, con el
fin de poner en
servicio los nuevos
puestos de trabajo
instalados. Se realizard
la identificacion y
etiquetado de los
cables existentes para
garantizar la correcta
conexién en la nueva
ubicacion. Se
desmontardn los
puntos de voz y datos
existentes, incluyendo
los conectores, rosetas
y canalizaciones,
preservando la
infegridad  de  los
cables. Se instalardn
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nuevas
canalizaciones,

rosetas y conectores
en la nueva
ubicacién, utilizando
materiales y equipos
certificados para voz y
datos. Se realizard la
conexion de los cables
existentes a los nuevos
puntos de voz y datos,

asegurando la
correcta
configuracion y

funcionamiento de la
red. Se redlizardn
pruebas de
confinuidad y
rendimiento de la red
para verificar la
correcta  transmisiéon
de voz y datos. Se
incluird la limpieza del
drea de tfrabagjo vy la
disposicién adecuada
de los residuos
generados.

15,02

PUNTO  CERTIFICADO
DE VOZ Y DATOS, C
REG Y C. NOR.
CANALETA 10*4

La actividad de
REUBICACION PUNTO
CERTIFICADO DE VOZ
Y DATOS, C REG Y C.
NOR. consistird en la
reubicacién de los
puntos certificados de
voz y datos existentes,
correspondientes a los
cables de registro (C
REG) y cables
normales (C NOR), a
una nueva ubicacién
designada en el plano
del proyecto, con el
fin de poner en
servicio los nuevos
puestos de trabagjo
instalados. Esta
actividad incluye la
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intervenciéon en el
tendido de los cables
de voz vy datos
existentes,
extendiendo o}
modificando las
canalizaciones segun
sea necesario para la
nueva ubicacién. Se
realizard la
identificacién y
etiqguetado de los
cables existentes para
garantizar la correcta
conexién en la nueva
ubicacién. Se
desmontardn los
puntos de voz y datos
existentes, incluyendo
los conectores, rosetas
y canalizaciones,
preservando la
integridad de los
cables. Se instalardn
nuevas
canalizaciones,
rosetas y conectores
en la nueva
ubicacién, utilizando
materiales y equipos
certificados para voz y
datos. Se realizard la
conexion de los cables
existentes a los nuevos
puntos de voz y datos,

asegurando la
correcta
configuracién y

funcionamiento de la
red. Al finalizar el
trabajo, se realizard la
certificacion de todos
los puntos de voz y
datos reubicados,
garantizando el
cumplimiento de las
normas técnicas
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aplicables y el
correcto
funcionamiento de la
red. Se redlizardn
pruebas de
confinuidad y
rendimiento de la red
para verificar la
correcta  transmisién
de voz y datos. Se
incluird la limpieza del
drea de trabajo vy la
disposicién adecuada
de los residuos
generados.

12

HONORARIOS

12,01

LIMPIEZA
EXTERIORES

DE| o

Hace referencia a la
limpieza, adecuacion,
remocion de material
vegetal del drea de
acceso, desinfeccién
Y% lavado,
garantizando un
espacio adecuado
para tfodos los usuarios
que ingresan a la
entidad. Incluye
recoleccién de
residuos y disposicion
en espacio autorizado
por la administracién
local.

12,02

ASEO GENERAL glb

La actividad de ASEO
GENERAL PARA
ENTREGA DE OBRA
consistird en lo
limpieza exhaustiva de
todas las dreas
intervenidas  durante
la obra, tfanto
interiores como
exteriores, con el fin
de entregar un
espacio limpio,
ordenado vy listo para
sU uUso. Se redlizard la
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eliminacién de todo
fipo de residuos,
polvo, manchas, restos
de  materiales de
construccion y
cualquier otro
elemento ajeno a la
obra. Se incluird la
limpieza de  pisos,
Mmuros, techos,
ventanas, puertas,
banios, cocinas, dreas
comunes y cualquier
ofro espacio
intervenido. Se
utilizardn productos de
limpieza adecuados
para cada fipo de
superficie, asegurando
la preservacion de los

acabados y
materiales. Se realizard
la limpieza de

elementos fijjos como
luminarias,

interruptores, enchufes
y demds elementos
instalados. Se incluird
la disposiciéon
adecuada de los
residuos  generados,
cumpliendo con las
normas  ambientales
vigentes. Se realizard
una inspeccion final
para asegurar  la
limpieza completa y la
conformidad con los
estdndares de calidad
requeridos.

4.1.2. Autorizaciones, permisos y licencias.

Licencia de construccion:
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Normatividad:

El Decreto 1469 del 2010, compilado por el Decreto 1077 de 2015[1], establece lo
siguiente sobre la Licencia de construccion:

“ARTICULO 2.2.6.1.1.10 Reparaciones locativas. Se entiende por
reparaciones o mejoras locativas aquellas obras que tienen como finalidad
mantener el inmueble en las debidas condiciones de higiene y ornato sin
afectar su estructura portante, su distribucion interior, sus caracteristicas
funcionales, formales y/o volumétricas. No requerirdn licencia de
construccion las reparaciones o mejoras locativas a que hace referencia el
articulo 8 de la Ley 810 de 2003 o la norma que lo adicione, modifique o
sustituya.

Estdn incluidas denfro de las reparaciones locativas, entre oftras, las
siguientes obras: el mantenimiento, la sustitucion, restitucion o mejoramiento
de los materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la
sustitucion, mejoramiento o ampliacion de redes de instalaciones
hidrdulicas, sanitarias, eléctricas, telefonicas o de gas. Sin perjuicio de lo
anterior, quién ejecuta la obra se hace responsable de:

1. Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y
las normas que regulan los servicios publicos domiciliarios.

2. Prevenir danos que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se
presenten, responder de conformidad con las normas civiles que regulan la
materia.

3. Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a
los inmuebles de conservacion histérica, arquitectdnica o bienes de interés
cultural.”

De acuerdo con la anterior normativa, y en concordancia con el alcance del
objeto a conftratar, las actividades a realizar sobre el inmueble corresponden a
mejoras locativas, por lo que:

- No se requiere Licencia de Construccion.

- No se requiere andlisis de estudios estructurales, sismicos e hidrdulicos, entre
ofros, en consideracion a que sobre el inmueble no se efectuard ninguna
modificacion que altere la planta estructural y arquitecténica de la

11"Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y Territorio."
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edificacion, respetando con ello la distribucion y condiciones actuales de la
sede.
- No se requieren planos estructurales, eléctricos e hidrdulicos.

Sin embargo, el futuro contratista debe tener en cuenta y dar cumplimiento, en la
ejecucion de las actividades, las siguientes normas:

Legislacion de seguridad industrial y de salud ocupacional vigente
Reglamentacion de manejo ambiental y recursos hidricos vigentes.
Normas Técnicas Colombianas NTC, aplicables.

Reglamentacién para accesibilidad a discapacitados

Las demds normas técnicas que correspondan para la debida ejecucion y
cumplimiento del objeto del contrato.

a. Materiales

Todos los materiales empleados por el contratista deberdn cumplir con las normas
ICONTEC en lo referente a fabricacion, instalacion, resistencia, comportamiento
ante el fuego, efc.

En caso de no existir una norma nacional en alguno de estos aspectos, el
contratista deberd remitirse a normas internacionales comiUnmente aceptadas
(ASME, ASTM, ASTHO, DIN, ISO, etc.).

El mantenimiento de redes eléctricas y las recomendaciones constructivas de éstas
deben cumplir con el Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas RETIE y la
norma NTC 2050 Codigo Eléctrico Colombiano, Reglamento Técnico de
lluminacioén y Alumbrado PUblico RETILAP.

b. Permisos ambientales
e Residuos de construccion

El proponente que resulte adjudicatario deberd cumplir con todos los
lineamientos establecidos en la resolucion 1257 de 2021 “Por la cual se
modifica la Resolucion 0472 de 2017 sobre la gestion integral de Residuos de
Construccion y Demolicion (RCD) y se adoptan otras disposiciones”, articulo
15, numeral 2, expedida por el Ministerio de Ambiente y Desarrollo
Sostenible, que establece:
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(...) "Entregar los RCD Unicamente a gestores de RCD para que realicen las
actividades de recoleccion, fransporte, almacenamiento,
aprovechamiento y/o disposicion final de los puntos limpios, sitios de
aprovechamiento y/o disposicion final, segun sea el caso”. (...)

Lo anterior deberd ser coordinado con el gestor ambiental autorizado en la zona
de intervencion de la obra. Asi mismo, el proponente deberd contar con la
documentacion requerida que lo acredite como gestor autorizado ante Ia
corporacion auténoma regional de la zona de influencia de la obra.

El proponente que resulte adjudicatario deberd entregar certificado de disposicion
final de residuos de construccion y demolicién (RCD) al contratante, cantidad en
kg y tipo de material recolectado in situ, con el fin de garantizar la disposicidon
adecuada de los residuos generados en obra.

e Adecuacion de punto limpio:

El proponente que resulte adjudicatario deberd contar con la instalacién de
puntos limpios o puntos ecoldgicos, para la disposicion de residuos aprovechables
(Pet, plasticos de un solo uso, cartén) y no aprovechables (envolturas de dulces,
servilletas, cajas de icopor contaminadas con restos de alimentos).

e Residuos de cardacter metdlico

El proponente que resulte adjudicatario deberd cumplir con la adecuada
separaciéon y almacenamiento temporal de los residuos metdlicos generados
producto del desmonte de los marcos de puertas y ventanas, sobrantes de varillas,
acero, cobre, y demds materiales similares, asi mismo garantizar que estos
elementos no se encuentren a la intemperie garantizando que este residuo pueda
generar corrosion.

e Manejo de residuos especiales

El proponente que resulte adjudicatario deberd cumplir con los lineamientos
establecidos en el Decreto 1076 de 2015, titulo 6.

El proponente que resulte adjudicatario deberd hacer la identificacién de los
residuos especiales que se generaran en obra y asi mismo darles la separaciéon y
disposicidon adecuada, identificando residuos de Techo, muros de drywall (yeso),
fiorocemento, madera o aglomerado.

¢ Manejo de residuos peligrosos
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El proponente que resulte adjudicatario deberd cumplir con los lineamientos
establecidos en el Decreto 1076 de 2015, titulo 6, capitulo 1, articulo 2.2.6.1.1.3.

El contratista deberd identificar los residuos peligrosos que se generen en obra vy
cuyos materiales contengan sustancias peligrosas, como pinfuras, luminarias,
productos electronicos, empaques de cemento, estos residuos deben ser
almacenados en un lugar seco y seguro, aislados de otros residuos.

4.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL FUTURO CONTRATISTA:

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos,
por lo que deberd contar con el personal profesional, los materiales, equipos,
herramienta y mano de obra, necesarios para dar cumplimiento al objeto y
plazo contractual, con la observancia de las especificaciones técnicas
estipuladas en los pliegos de condiciones y en el contrato, en concordancia
con los planos arquitecténicos que hacen parte del proceso contractual.

2. Realizar las senalizaciones desde el inicio y durante la ejecucion de la obra,
colocar vallas, senales y demds elementos necesarios para la seguridad de las
personas y de la misma obra, para lo cual, deberd tomar todas las medidas
necesarias para garantizar la integridad fisica de los trabajadores y la de la
comunidad afectada con la ejecuciéon de la obra.

3. Garantizar que el presupuesto de obra contemple la totalidad de las
actividades aprobadas para la ejecucion de la obra.

4. Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el
estado de las obras en relacidén con su avance, calidad y costo.

5. Deberd garantizar que los muebles, equipos, puntos de red, divisiones y demds
elementos que requieran ser trasladados o reubicados temporalmente durante
la intervenciéon de la sede para liberar los espacios a intervenir, serdn
nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en funcionamiento en su lugar
inicial, garantizando su cuidado y conservacidon durante el traslado vy
dejdandolos funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.

6. Hacer limpieza de escombros, refiro de materiales sobrantes, formaletas o
materiales similares que le pertenezcan o que se hayan usado bagjo su
direccién, a mas tardar el Ultimo dia de ejecucion de la obra. Enfregar a la
supervision y/o interventoria el certificado de disposicion final suscrito por un
botadero avalado por el ministerio de ambiente.

7. Coordinar con el supervision y/o interventor el cronograma de disposicion,
entrega y recibo de las dreas a intervenir, para que ello no genere suspension
o fraumatismo del servicio prestado por la Entidad, ni atraso en la ejecuciéon de
las obras; teniendo en cuenta que es inviable efectuar el traslado de puestos
de trabajo de los funcionarios durante el plazo de ejecucion del contrato que
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se suscriba, los frabajos que se contraten deberdn necesariamente efectuarse
con la sede en funcionamiento y prestando servicio normalmente.

Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las dreas que se vayan
interviniendo para efectos de la re acomodacion de personal y sus puestos de
trabajo, y la liberacion de espacios que posibiliten desarrollar la obra en forma
agil y oportuna dentro del plazo establecido, sin que esto afecte la prestacion
del servicio de la Registraduria, por tal razén las labores contratadas se
deberdn ejecutar por etapas y/o dreas de trabajo, en cumplimiento del
cronograma de actividades el cual deberd ser avalado por el supervision y/o
interventor.

Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que
puedan afectar la seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera
que se eviten o mitiguen las implicaciones de tales eventos, los cuales deberdn
ser entregados previo al inicio de la obra y deberdn ser aprobados por el
interventor y/o supervisor.

Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad industrial de todo
el personal que tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.
Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con
las actividades a desarrollar, para lo cual deberd tener en cuenta los
lineamientos establecidos en el anexo denominado “matriz requisitos SST”,
sugerida por la Entidad.

Capacitar al personal a cargo del futuro confratista de obra de manera
periddica, y en lo pertinente, en temas relacionados con lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015, sistema de gestidn de seguridad y salud en el trabajo y
presentar las evidencias correspondientes.

Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las
actividades de trabajos en alturas, para lo cual el futuro contratista, equipo de
trabajo y personal de obra, debe contar con el cerfificado de alturas vigente
expedido por una entidad competente y acreditada; de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion No. 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccion
Social o la que la sustituya.

El contratista deberd presentar la programacion de la ejecucion de la obra
con los documentos requeridos para el primer pago.

El confratista en caso de ofertar como factor ponderable el plan de calidad,
deberd entregarlo con los documentos requeridos para el primer pago.
Atender de forma oportuna todos los requerimientos de fipo juridico y
administrativo derivados de reclamaciones, demandas y recursos que se
interpongan por causa o con ocasidon del desarrollo de las obras, hasta que
queden debidamente resueltos.

Responder por danos causados a terceros en desarrollo del confrato,
igualmente responderd por los danos que se deriven del incumplimiento del
confrato.
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Responder por los danos o defectos que se presenten en la ejecuciéon de las
obras, desde su inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega,
asi como las posteriores a él y que provengan de fallas técnicas en el
mantenimiento, de mala calidad de materiales, etfc.
Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya
participado durante la ejecucion del contrato, para lo cual deberd entregar
certificaciéon de paz y salvo a la supervision y/o interventor.
Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.
El contratista deberd entregar el andlisis de precios unitarios (APU) en un
formato que contenga como minimo los componentes de:

Materiales,

Mano de obra

Herramienta y equipo
cudles serdn verificados y avalados por el Supervisor y/o Interventor a la

suscripcion del acta de inicio.

22.

43.

1.

El contratista deberd cumplir durante la ejecucion del contrato con el personal
propuesto descrito en el numeral 5.2.2 de los estudios previos, antes de la
suscripcion del acta de inicio deberd presentar los documentos que acrediten
el respectivo cumplimiento del perfil y experiencia especifica.

OBLIGACIONES GENERALES DEL FUTURO CONTRATISTA

Responder por cualquier tipo de reclamaciéon, judicial o extrajudicial, que
instaure, impulse o en la que coadyuve el personal, los subcontratistas o un
tercero contra de la Entidad, por causa o con ocasion del contrato.

Rendir y elaborar los informes, y demds trabajos que se le soliciten en desarrollo
del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y enfrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y
demds soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del
contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal confratado en la
ejecucion del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiuen por fuera de la ley
con el fin de hacer u omitir algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacién que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y
que implique retfraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas
por el interventor y/o supervisor del contrato y la Entidad.
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10. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del interventor y/o supervisor
como constancias de la ejecucion del confrato.

11. Presentar la factura del contrato, anexando todos sus soportes y documentos
necesarios para ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP
Il.

12. Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el
caso, se obliga a dfiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del
confrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice
la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo
(articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en forma
estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo
establecido en el arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, el arficulo 23 de la Ley 1150
de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demds normas concordantes o
complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

13. Las demds que por ley o confrato le correspondan.

CAPITULO 5
FACTORES Y CRITERIOS HABILITANTES Y EVALUACION

5.1. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO

La informacion relativa al andlisis, aclaracion, verificacién y comprobacion de las
propuestas y las recomendaciones para la adjudicacion de la seleccién
abreviada, no podrdn ser reveladas a los proponentes ni a ninguna persona hasta
que se cumpla el plazo establecido en el Cronograma. Asi mismo en el
cronograma del proceso se determinard el término para que se presenten las
observaciones correspondientes, de conformidad con lo establecido en el
presente pliego de condiciones y el Decreto 1082 de 2015.

Todo intento de un PROPONENTE de enterarse indebidamente de las evaluaciones
o de ejercer alguna influencia en el proceso de evaluaciéon de las ofertas o en la
decisién sobre la adjudicacion por parte de la entidad contfratante, dard lugar al
RECHAZO DE LA PROPUESTA de ese PROPONENTE.

5.2. PRIMERA ETAPA - VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

En esta etapa, las propuestas se someterdn a la verificacion de unos requisitos
minimos de experiencia, capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad
organizacional. Estos requisitos serdn verificables por los integrantes de los
diferentes comités, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO CUMPLEN con los
requisitos y especificaciones minimos exigidos por la Enfidad. Si los proponentes NO
CUMPLEN con los requisitos, serd declarado NO HABIL y el ofrecimiento serd
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rechazado.
Los requisitos habilitantes de cardcter juridico son los siguientes:
5.2.1. VERIFICACION JURIDICA.

Para la verificacién juridica se tendrd en cuenta el cumplimiento de cada uno de
los documentos y de los requisitos legales establecidos en el Pliego y en las
condiciones adicionales del proceso de seleccion. El proponente que no cumpla
alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd declarado NO HABIL.

El comité juridico revisard que los proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
Contrato. Para ello, revisard entre otros, el boletin de responsables fiscales, el
certificado de antecedentes disciplinarios, el certificado de antecedentes
judiciales y el RUP.

Asi mismo, el comité juridico en la verificacion del Registro Unico de Proponentes
deberd dejar constancia de la informacion publicada que puede ser revisada por
los comités financiero y técnico, por encontrarse el acto de clasificacion y
calificacion en firme, al tenor de lo previsto en el Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 y
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional
N° 1082 de 2015.

La verificaciéon juridica corresponderd al comité juridico y tendrd un resultado de
CUMPLE o NO CUMPLE de la propuesta.

5.2.2. VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL:

La Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional del proponente se
verificard conforme al documento “Registro Unico De Proponentes - RUP”
presentado por el oferente, vigente y en firme a la fecha de cierre de este proceso
de contratacion, del que se tomardn los indicadores a 31 de diciembre de 2024.

Los proponentes que terminan su ano contable en una fecha distinta al 31 de
diciembre deben actualizar la informacion financiera en la fecha correspondiente;
sin perjuicio de la obligacién de renovar el RUP de acuerdo con lo establecido en
el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

Ley 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.1.5.2. Numeral 2,3. “Si el interesado no tiene
antigledad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre,
el RUP debe contener estados financieros de corte frimestral, suscritos por el
representante legal y el auditor o contador o estados financieros de apertura.”
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Para garantizar la participacion de la persona natural extranjera sin domicilio en el
pais o persona juridica extranjera proponente o integrante de un proponente
plural, que no tiene establecida sucursal en Colombia, presentard para efectos de
verificacion de la Capacidad Financiera y Capacidad Organizacional, los Estados
Financieros a la Ulfima fecha de corfe anual establecida de acuerdo con la
normativa vigente del pais de origen o en sus estatutos sociales y expedir el
certificado de acreditacion de la Capacidad Financiera y Capacidad
Organizacional (Anexo No. 01) avalados con la firma de quien se encuentre en la
obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del pais de origen, en
idioma espanol, esta informacion financiera debe presentarse en la moneda legall
del pais en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos, como
se establece en el decreto 2270 de 2019, concordante con la NIC 21 y demds
normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Nota: El proponente y la Entidad Estatal para efectos de acreditar y verificar los
requisitos habilitantes tendrdn en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron expedidos,
concordante con la NIC 21. Para el efecto, el proponente y la Entidad Estatal
tomardan las tasas de cambio, asi:

e Para la conversidon de délar a moneda funcional (peso colombiano) se tomard la
tasa de cambio cerfificada por la Superintendencia Financiera.

* Para el caso en que la moneda del pais de origen es diferente al ddlar utilizard
las series de datos por rangos que presenta el Banco de la Republica, los
convertird al doélar y posteriormente, utilizard la tasa certificada por la
Superintendencia Financiera para convertilos a la moneda funcional (peso
colombiano).

Se advierte que la informacién financiera acreditada se realiza con los efectos
previstos en el arficulo 43 de la Ley 222 de 1995 que al tenor reza: “(...)
Responsabilidad penal. Sin perjuicio de lo dispuesto en otras normas, serdn
sancionados con prision de uno a seis anos, quienes a sabiendas:

1. Suministren datos a las autoridades o expidan constancias o certificaciones
contrarias a la realidad.

2. Ordenen, toleren, hagan o encubran falsedades en los estados financieros o en
sus notas (...)."

La verificacion consiste en tomar los Indicadores o componente del indicador
Financiero requerido y compararlos con los minimos o méximos exigidos para cada
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uno de ellos por el FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL. Con el RUP, se comprobard:

a. Si los datos de capacidad financiera y organizacional cerfificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que se aqjustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta CUMPLE.

b. Si los datos de capacidad financiera y organizacional certificados por la
Cdmara de Comercio en el Registro Unico de Proponentes, reflejan indicadores
financieros que no se ajustan a todos y cada uno de los valores exigidos, se
considerard que dicha propuesta NO CUMPLE.

CAPACIDAD FINANCIERA

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Financiera registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A VERIFICACION
INDICADOR INDICADOR APLICAR N
PROPONENTES
PLURALES
. . Ponderaciéon de los
C I lgual o Activo Corriente /
Indice Liquidez . . Componentes de
Mayora 1,0 Pasivo Corriente .
los Indicadores
indice de lgual o Pasivo Total / E%?Se;iigpe?e g)es
Endeudamiento Menor al 75% Activo Total x 100 p.
los Indicadores
Razdn de Ilgual o Utilidad Ponderacion de los
Cobertura de Mayor a1 operacional/Gastos Componentes de
Intereses Vez de intereses. los Indicadores

Nota 1: Los proponentes que no tengan pasivos corrientes quedan habilitados
respecto del indice de liquidez.

Nota 2: Los proponentes que no tengan gastos de intereses cuya utilidad
operacional sea positiva, quedan habilitados respecto del indicador de Razdn
de Cobertura de Intereses.

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente férmula:
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2. Componente 1 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn,)

(i) Indicador =
( 2 _ Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcfpacr'dn,.)

Adicionalmente la Entidad verificard el Capital de Trabajo en la informacion
financiera registrada en el RUP asi:

METODO DE
LIMITES DEL FORMULA A Ul o
DU, INDICADOR APLICAR o
PROPONENTES
PLURALES
lgual o Mayor al Activo
Capital de Trabajo 50% del Corriente -1 Suma del
. . | Pasivo Indicador
presupuesto Oficial .
Corriente

Para el caso de los proponentes plurales se ufilizard la siguiente formula:

(i) Indicador en valor absoluto = Z Indicador,

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL:

De acuerdo con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y 2.2.1.1.1.6.2 del
Decreto 1082 de 2015, la Entidad verificara los siguientes indicadores en la
Capacidad Organizacional registrada en el RUP, asi:

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
METODO DE
VERIFICACION

R 0 L R
PROPONENTES

PLURALES

Rentabilidad Igual o Mayor Utilidad Ponderacién de los
sobre al 3% Operacional / Componentes de
Patrimonio ° Patrimonio los Indicadores

Rentabilidad Igual o Mayor | Utilidad Ponderacién de los
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sobre Activos al 2% Operacional / Componentes de
Activo Total los Indicadores

Para el caso de los proponentes plurales se utilizard la siguiente formula:

( Z ', Componente 1 del indicador, X porcentaje de :Jarﬁcfpacibn})

(i) Indicador =

(Z Componente 2 del indicador, X porcentaje de parh'cipacicinl.)

5.2.3. HABILITANTES TECNICOS

Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que debe cumplir el
proponente.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter técnico
solicitados, serd declarado NO HABIL y no serd tenido en cuenta en la segunda
fase de evaluacion.

5.2.3.1. Experiencia del proponente.

La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participacion
previa en actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato, la
cual serd verificada documentalmente por las Cadmaras de Comercio, con base
en la informacién aportada por el proponente en el momento de la inscripcion,
actualizacién o renovacion y se verificard por parte de la entidad con la
informacion acreditada en el RUP, de la siguiente forma:

Mediante dicho documento se verificard el requisito habilitante de experiencia del
proponente, asi:

El proponente deberd aportar el certificado vigente y en firme del Registro Unico
de Proponentes de la Cdmara de Comercio, de conformidad con el Decreto 1082
de 2015, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario, anteriores al cierre del
proceso. En el evento en que expire la vigencia del registro durante el periodo de
adjudicacion del proceso, se deberd allegar la renovaciéon correspondiente.

En caso de consorcio o Unidon Temporal, todos sus integrantes, trdtese de personas
naturales y/o juridicas, deberdn estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
de la Cdmara de Comercio, antes de la fecha de cierre del proceso.

El proponente deberd diligenciar el formato N° 2 — Experiencia - relacionando
mdximo cuatro (04) contratos que se encuentren inscritos en el RUP, cuya
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sumatoria debe ser igual o superior al Presupuesto Oficial estimado para la
ejecucion del contrato, es decir, CIENTO SESENTA Y TRES MILLONES TRESCIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($163.399.297)
los cuales equivalen a 100.65 SMMLV de |la actual vigencia.

Verificacion de la experiencia acreditada en el RUP cuyos contratos se encuentren
clasificados en alguno de los siguientes codigos:

Eﬁg;gg Producto

721015 Servicios de apoyo para la construccion

721211 Servicios de construccion de edificios comerciales y de oficina
721214 Servicios de construccion de edificios pUblicos especializados

En caso de consorcios o uniones temporales, serd requisito habilitante que cada
uno de sus integrantes acredite experiencia en al menos uno de los codigos
indicados en la tabla anterior.

5.2.3.1.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE - CRITERIOS DIFERENCIALES
A- Criterios Diferenciales para Mipyme

El proponente que acredite su condicion de MIPYME, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un méximo de cinco (5) contratos.

La condicidon de MIPYME deberd ser acreditada mediante el Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de Mipyme vy tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

NOTA 2. Lo previsto en este numeral aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las
convocatorias limitadas que se realicen conforme a los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

B- Criterios Diferenciales para Emprendimientos y Empresas de Mujeres
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El proponente que acredite su condicion de emprendimientos y empresas de
mujeres con domicilio en el territorio nacional podrd acreditar la experiencia
minima habilitante con un mdximo de cinco (5) contfratos.

La condicién de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el
territorio nacional deberd ser acreditada conforme con los requisitos contenidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015.

NOTA 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los
puntajes adicionales solo se aplicardn si por lo menos uno de los integrantes
acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos
en el Decreto 1082 de 2015 y que tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

C-Concurrencia de Criterios Diferenciales

Los incentivos contractuales para las empresas y emprendimientos de mujeres no
excluyen la aplicaciéon de los criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de
compras publicas.

Para los casos en que el proponente logre acreditar su condicion de empresas y
emprendimientos de mujeres y también de Mipyme, podrd acreditar la
experiencia minima habilitante con un mdéximo de seis (6) contfratos.

NOTAS:

e Para el proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un
consorcio, unién temporal, sociedad de objeto Unico, empresa unipersonal
o sociedades en general, se tomard para estos efectos, solo el porcentaje
del valor del contfrato ejecutado correspondiente a su porcentaje de
participacion.

e En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante serd
la sumatoria de la experiencia de sus intfegrantes.

El comité designado para la evaluacion Tecnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.
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5.2.4. REQUISITOS HABILITANTES DE LA OFERTA

5.2.4.1. CONDICIONES TECNICAS

Hace referencia a las condiciones técnicas minimas que debe cumplir el
proponente.

El oferente que no cumpla alguno de los requisitos habilitantes de cardcter
técnico solicitados, serd declarado NO HABIL y si no subsana en debida forma
dentro del término de traslado del informe no serd tenido en cuenta en la
segunda fase de evaluacion.

5.2.4.2. CAPACIDAD DE CONTRATACION

El proponente deberd acreditar a la fecha de cierre del proceso una Capacidad
Residual o K de Contratacién mayor o igual a:

PERIODO 1
K Exigida $163.399.297

En caso de que el proponente no cumpla con la Copgcidcd Residual o K de
Contratacion solicitada, la Oferta NO serd considerada HABIL en la evaluacion.

Para determinar la Capacidad Residual de cada proponente la Entidad aplicara
lo dispuesto en el manual que contfiene la metodologia de cdiculo de la
Capacidad Residual expedido por Colombia Compra Eficiente, de conformidad
con el articulo 2.2.1.1.1.6.4 del Decreto 1082 de 2015.

Para la correspondiente revision de la Capacidad “K” residual de contratacion, el
proponente debe diligenciar los Formatos No. 3, 3A, 3B y 3C.

En el Formato No. 3 “INFORMACION DE CONTRATOS VIGENTES DEL PROPONENTE”,
el proponente deberd diligenciar la siguiente informacion:

e Lalista de los contratos en ejecucién suscritos con entidades estatales y con
entidades privadas para ejecutar obras civiles, asi como el valor, fecha de
inicio y plazo de tales contratos, incluyendo los contratos de concesion y los
contratos de obra suscritos con concesionarios.

e Lalista de los contratos en ejecucion, suscritos por sociedades, consorcios o
uniones temporales, en los cuales el proponente tenga participacién, con
Entidades Estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles, asi



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

como el valor, fecha de inicio, plazo y porcentaje de participacion de tales
contratos, incluyendo los confratos de concesion y los contratos de obra
suscritos con concesionarios.

En su defecto informar de manera explicita en el mismo formato que no tiene
confratos en ejecucion, suspendidos o adjudicados por iniciar.

En el Formato No. 3A “CERTIFICACION DE CONTRATOS PARA ACREDITACION DE
EXPERIENCIA" el proponente deberd diligenciar la siguiente informacion:

e Los contratos inscritos en el RUP relacionados con la actividod de la
constfruccion - segmento 72 del clasificador UNSPSC.

e Porcentaje de participacién del proponente en el contratista plural.

e Valor total de los contratos afectados por el porcentaje de participacion de
éste y su sumatoria.

En el Formato No. 3B “CERTIFICACION DE CAPACIDAD TECNICA" el proponente
deberd relacionar el nUmero de socios y profesionales de la arquitectura,
ingenieria y/o geologia vinculados mediante una relaciéon laboral o contractual
conforme a la cual desarrollen actividades relacionadas directamente con la
construccioén, diligenciando para cada uno de ellos la siguiente informacion:

e Nombre, profesidon, No. de Matricula Profesional, No. y ano del contrato
laboral o de prestacion de servicios profesionales o de la relacidon
contractual y vigencia de dichos contratos.

En el Formato No. 3C “INDICADORES FINANCIEROS PARA EL CALCULO DE LA
CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION" el proponente deberd diligenciar la
siguiente informacion:

e Mayor ingreso operacional en los Ultimos cinco (5) anos. (En pesos
corrientes).

NOTA: En caso de proponentes plurales se debera diligenciar los Formatos No. 3,
3A, 3B y 3C para cada uno de sus integrantes.

5.2.4.3. PERSONAL PROPUESTO
Para la ejecucion de la obra objeto del contrato, el oferente debe disponer de

siguiente personal con los requisitos minimos de formaciéon, experiencia vy
disponibilidad, descritos a continuacion:
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RESIDENTE DE OBRA:

# | Cargo Formacién Experiencia Especifica | Disponibilidad

3 anos como residente
de obra en 100 %
edificaciones

Residente | Ingeniero civil
de obra. | o arquitecto

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en
proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar
desempenando el cargo de Residente de Obra.

MAESTRO DE OBRA:

# | Cargo Formacion Expene,r:ncm Disponibilidad
Especifica
Certificacion
COPNIA y/o SENA, | 2 anos como maestro
Maestro .
1 Técnico/o de obra en 100 %
de obra. . - .
Tecndlogo en | edificaciones.
Obras civiles.

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en
proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto a contratar
desempenando el cargo de Maestro de Obra en edificaciones.

Serd requisito habilitante que el proponente anexe con la propuesta una carta de
disponibilidad suscrita por el Representante Legal o su apoderado mediante el
cual oferte el Residente de obra y maestro de obra, los cuales deberdn cumplir
con los requisitos descritos en este numeral, en caso de que éste resulte
adjudicatario del contrato. (Formato No.é).

Adicionalmente para acreditar lo anterior el contratista deberd presentar, a la
suscripcion del acta de inicio los siguientes documentos del personal propuesto
RESIDENTE DE OBRA Y MAESTRO DE OBRA:

e Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional, para los inscritos en el
COPNIA y/o certificacién expedida por el SENA.

e Fotocopia del acta de grado o del diploma de pregrado.

e Certificado de vigencia de la matricula profesional con fecha actualizada.

e Certificaciones que acrediten la experiencia especifica.



Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

Las certificaciones que acreditan la experiencia requerida deben contener como
minimo la siguiente informacion:

e Entidad o empresa contratante. (Razdn social, direccién, teléfono y/o
correo electréonico).

e Objeto del Contrato, cargo, funciones y/o actividades
desempenadas.

e Fecha de inicio y terminacién.

¢ Nombre, firmay cargo de quien certifica.

e Valor del contrato.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que
hubiese hecho parte el oferente, sea quien certifique la experiencia del personal
ofertado, a los documentos antes indicados se deberd adjuntar adicionalmente,
copia del confrato de vinculaciéon del trabajador con destinacion especifica al
proyecto y/o acta de liquidaciéon y/o terminacion de los contratos en el que se
pueda verificar que el profesional intervino en el proyecto y/o certificaciones
emitidas por el contratante en la que conste la participacidén del profesional en el
cargo requerido.

En caso de que el proponente resulte adjudicatario de un contrato de obra con la
entidad, no podrd presentar el mismo personal ofertado (residente de obra y
maestro de obra) en mds de un proceso con la entidad o entidades diferentes,
toda vez que la dedicacion en obra es del 100%

NOTAS COMUNES A LA EXPERIENCIA:

e Para efectos de la verificacion de los anos de experiencia del personal
solicitado, los proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo se
computardn una sola vez, esto es, se descontard el tiempo traslapado entre
los contratos relacionados.

e La experiencia del personal profesional serd tenida en cuenta a partir de
partir de la terminacidn y aprobacidén del pensum académico de
educacion superior. (Ley 019 de 2012 art 229).

e Para el caso de los ingenieros y arquitectos requeridos se tomard en cuenta
para el cdiculo de la experiencia profesional lo establecido en la Ley 842 de
2003; para los demds profesionales se tomard la experiencia acorde con la
reglamentacién de cada profesion.

e En caso de el personal sea extranjero, para la acreditacion de los titulos y
experiencia se tendrd en cuenta la reglamentaciéon vigente para cada una
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de las profesiones y se exigird en la oferta copia del fitulo o diploma
debidamente consularizado o apostillado.

o Paralos profesionales en Ingenieria, de conformidad con el capitulo |l
de la Ley 842 de 2003, para el equipo de trabajo correspondiente a
personal extranjero, se exigird en la oferta copia del titulo o diploma
debidamente consularizado o apostillado y un acta juramentada por
el Representante Legal indicando que, si el proponente que ofrece
este personal resulta adjudicatario, presentard al momento de la
legalizaciéon del contrato, el permiso temporal, expedido por el
COPNIA.

e En caso de presentarse certificaciones de estudios en el exterior del personal
ofertado, estas certificaciones deberdn estar convalidadas en Colombia.

5.2.4.5 AVAL DE PROPUESTAS.

De acuerdo con lo senalado en el articulo 20 de la ley 842 de 2003, “Las
propuestas que se formulen en las licitaciones y concursos abiertos por entidades
publicas del orden nacional, seccional o local, para la adjudicacion de contratos
cuyo objeto implique el desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio
de la ingenieria, deberdn estar avalados, en todo caso, cuando menos, por un
ingeniero inscrito y con tarjeta de matricula profesional en la respectiva rama de la
ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica
proponente o el representante del Consorcio o Unidon Temporal Proponente no
posea Tarjeta Profesional como Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada,
deberd estar avalada por un ingeniero civil que posea tarjeta profesional con la
respectiva constancia de vigencia. En el caso de las personas juridicas
proponentes extranjeras cuyo representante legal no fuere Ingeniero Civil, la
propuesta deberd estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente registrado en
sU pais o por un Ingeniero Civil que tenga matricula profesional en Colombia con la
respectiva constancia de vigencia (Copnia).

En acatamiento a lo dispuesto en los articulos 6 y 11 de la Ley 842 de 2003
(reglamentaria del ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en
todos los casos deberd adjuntarse a la propuesta fotocopia de la tarjeta
profesional acompanada de la fotocopia o certificacién de vigencia de la tarjeta
profesional del proponente persona natural o del representante legal de la
persona juridica proponente o del representante del consorcio o unidon temporal
proponente, segun fuere el caso, o, cuando fuere necesario, del profesional que
suscriba o avale la propuesta con la respectiva constancia de vigencia.
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De acuerdo con lo anterior, la carta de presentacion de la propuesta deberd
contar con la firma del Ingeniero Civil que la avala, para los casos en que se
requiera dicho aval.

El comité designado para la Evaluacion Técnica verificard el cumplimiento de este
requisito.

5.3. Factores de ponderacion.

Las propuestas que resulten hdbiles en la primera fase se evaluardn técnica y
economicamente, de acuerdo con el procedimiento descrito a continuacion:

En esta fase se otorgard una calificacion mdxima de 100 puntos a las propuestas
habilitadas, de acuerdo con los siguientes factores de evaluacion:

FACTORES DE EVALUACION PUNTAJE
Oferta Econdmica 79.5 puntos

Factor de Calidad 10 puntos

Apoyo a la industria nacional 10 puntos
Puntaje Adicional para Mipyme 0.25
Puntaje Adicional para Emprendimien’ros y 0.25

Empresas de Mujeres
TOTAL, PUNTOS 100 PTOS

5.3.1 PROPUESTA ECONOMICA ECONOMICA (79.5 Puntos)

PRIMERA FASE: VERIFICACION DE LA PROPUESTA

El comité evaluador verificard los siguientes aspectos en el Formato No. 4
PROPUESTA ECONOMICA, a los proponentes habilitados, lo que determinard si la
propuesta puede pasar a la segunda fase de la evaluacion:

A) El Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA se debe diligenciar en su totalidad y
no debe ser objeto de ninguna modificacion por el proponente. En caso de
que el proponente no diligencie y/o modifique alguna casilla la propuesta serd
rechazada.

B) El formato se entregard pre-diligenciado para su agil aplicaciéon, por tanto, el
proponente deberd ofertar y diligenciar Unicamente las casillas VALOR
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UNITARIO PROPUESTO sin centavos para cada uno de los items o actividades,
con las cuales el formato realizard los cdlculos automdticamente; en ningun
caso deberdn ser mayores al VALOR UNITARIO DE REFERENCIA, so pena de
rechazo de la propuesta, asi mismo la no oferta serd CAUSAL DE RECHAZO.

El valor ofertado en la casilla VALOR UNITARIO PROPUESTO del FORMATO No. 4
PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse en pesos colombianos y sin
centavos, en caso de presentarse con centavos, este valor se ajustard asi:
hasta $0,49 se redondeard al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50
en adelante se aproximard al valor del peso siguiente.

El VALOR TOTAL PROPUESTO OBRA CIVIL (Incluido A.L.U. e I.V.A. sobre la utilidad)
Formato No. 4 PROPUESTA ECONOMICA, en ningun caso deberd ser mayor al
100% del valor del presupuesto oficial previsto para el proceso de seleccion y/o
a su respectivo valor de referencia, so pena de rechazo de la propuesta.

En ningun caso el porcentaje total de A.LU. oferfado para el presupuesto de
obra podrd ser superior al respectivo porcentaje total de A.l.U. de referencia;
igualmente los porcentajes ofertados, en los elementos componentes
(Administracion, Imprevistos, Utilidad), no podrd sobrepasar el porcentaje de
referencia indicado para cada uno de ellos, so pena de rechazo de la
propuesta.

Para efectos de evaluacion se procederd a verificar que el numero, la
descripcion, la cantidad y la unidad de cada i’[em propuesto, corresponda a la
establecida en el Formato No. 4 OFERTA ECONOMICA.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos, indirectos
e impuestos que genere la obra, cubriendo todas las obligaciones vy
posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demds inherentes a la
ejecucion del contrato; por ningun motivo se considerardn costos adicionales.

Correccidn Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por
el PROPONENTE en el FORMATO No. 4 PROPUESTA ECONOMICA serdn
corregidos por la Entidad y éste serd el valor que tomard la Entidad para
efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizard en el momento de la
verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende aquel en que
incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion matemdatica,
pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, serdn de forzosa aceptacion para éstos.

Serdn de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones
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en que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
omisiones.

J) Cuando se presente error, omision o inexactitud en el IVA o impuestos, éstos
serdn agjustados de conformidad con lo dispuesto en las normas respectivas.

K) Para efectos de verificacion se partird del valor unitario propuesto en el
Formato No. 4, se verificard que dichos valores se encuentren redondeados al
peso, de no ser asi, la Entidad efectuard el redondeo correspondiente. Con
los valores unitarios redondeados se verificardn aritméticamente las
propuestas, se ajustardn los valores en los productos o en la sumatoria de los
Valores Totales ofertados. El VALOR TOTAL PROPUESTO COSTO DIRECTO OBRA
CIVIL (Incluido A.lLLU.), corregido y ajustado al peso, serd el utilizado para la
comparacion con las demds propuestas hdbiles.

NOTA 1. Para que el proponente readlice su oferta econdmica, la Entidad
suministrard en cuadro adjunto al pliego de condiciones el formato No. 4, con Ia
informacién que no es susceptible de cambios por parte del proponente. Si no
obstante lo anterior, el oferente modifica las unidades o las cantidades que alli
aparecen, incurrird en causal de rechazo de la propuesta.

NOTA 2. El valor que corresponde al valor del contrato serd el consignado en Ia
casilla VALOR TOTAL PROPUESTO OBRA CIVIL (Incluido A.LU. e LV.A. sobre la
utilidad) por tanto, se sugiere verificar su resultado.

NOTA 3. El Fondo Rotfatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil se reserva
la posibilidad de verificar las propuestas econdmicas (radicadas), de acuerdo con
el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la
informacién a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente
bajo, para lo cual requerird al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas
las explicaciones, el Comité Econdmico evaluador, recomendard el rechazo o la
continuidad de la oferta explicando sus razones.

SEGUNDA FASE: ASIGNACION DE PUNTAJE

A partir del VALOR TOTAL PROPUESTO COSTO DIRECTO OBRA CIVIL (Incluido A.l.U.)
de las Ofertas se asignard mdaximo (79.5) puntos acumulables de acuerdo con el
método escogido en forma aleatoria para la ponderacion de la oferta
econoémica:

Tabla 1 - Métodos de evaluacidon de la oferta econdmica
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Media aritmeética
Media aritmética alta
Media geomeétrica
Menor valor

Para la determinaciéon del método se fomardn los primeros dos digitos después del
punto decimal de la Tasa Representativa de Cambio (TRM) del mercado spot de
ddlares de los Estados Unidos de América certificada por la Superintfendencia
Financiera de Colombia publicada en la pagina web www.superfinanciera.gov.co
vigente para el dia habil siguiente a la fecha de presentacion de ofertas, para
estos efectos, serd la fecha que se haya indicado en el cronograma vigente al
momento del cierre del proceso de seleccion, El método serd escogido de
acuerdo con los rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuacion:

Tabla 2 - Asignacion de método de evaluacién segun TRM

Rango NOmero Método
(inclusive)
De 0.00 0 0.24 ] Media aritmética
De 0.25 a 0.49 2 Media aritmética alta
De 0.50 a 0.74 3 Media geométrica
De 0.75a0.99 4 Menor valor

(i) Media aritmética
Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas vdlidas y la

asignacion de puntos en funcidon de la proximidad de las Ofertas a dicho
promedio aritmético, como resultado de aplicar las siguientes formulas:

n
-3
n
i=1

X = Media aritmética.
xi= Valor de la Oferta i sin decimales
n = NUmero total de Ofertas vdlidas presentadas

Obtenida la media aritmética se procederd a ponderar las Ofertas de acuerdo
con la siguiente formula.

Puntaje i=
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79.5x (1 — (=) ] para valores menores o iguales a £
x
X—ui

x

79.5 x (1 -2 )] para valores mayores d &

)_< = Media aritmética.
Vi= Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = NUumero de oferta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se
tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la
oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

(ii) Media aritmética alta

Consiste en la determinaciéon de la media aritmética entre el valor sin decimales
de la Oferta vdlida mds alta y el promedio aritmético de las Ofertas vdlidas vy la
asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

V"l ax+ X

XA= 2

Donde,

Xa = Media aritmética alta.
Vmax = Valor total sin decimales de la oferta mds alta

X = Promedio aritmético de las ofertas validas

Obtenida la media aritmética alta se procederd a ponderar las Ofertas de
acuerdo con la siguiente férmula:

xa

79.5 x (1 - (ﬂ)] para valores menores o iguales a x,
Puntaje i=

Xa—li

70.5 x (1 -2 (I—]] para valores mayores d x,

A
Donde,
Xa = Media aritmética alta
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética alta
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se tomard el valor absoluto de la diferencia enfre la media aritmética alta y el
valor de la Oferta, como se observa en la féormula de ponderacion.

(iii) Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las ofertas vdlidas y el presupuesto
oficial un nUmero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcion de
la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de
aplicar las féormulas que se indican en seguida.

Para el cdiculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendrd en
cuenta el nUmero de Ofertas vdlidas y se incluird el presupuesto oficial del Proceso
de Contratacién en el cdlculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Tabla 2- Asignacion de numero de veces del presupuesto oficial

NUMERO DE OFERTAS | NUMERO DE VECES QUE SE INCLUYE EL PRESUPUESTO
(N) OFICIAL
(NV)

1-3 1
4-6 2
7-9 3

10-12 4

13-15 5

Y asi sucesivamente, por cada fres Ofertas vdlidas se incluird una vez el
presupuesto oficial del presente Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinard la media geométrica con la inclusion del
presupuesto oficial de acuerdo con lo establecido en el cuadro anterior, mediante
la siguiente férmula:

Gpo = 7 /PO XPO % ... X POy % Py % P> X ... X By

Donde,

Gpo= Media geométrica con presupuesto oficial.

nv = NUmero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
n = Numero de Ofertas validas.

PO = Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.

Pi = Valor de la oferta econdémica sin decimales del Proponente .
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Establecida la media geométrica se procederd a determinar el puntaje para cada
Proponente mediante el siguiente procedimiento:

79.5x% (1 - (E%L)] para valores menores o iguales a Gpg
Puntaje i= e

79.5 X (1 -2 (E%%]] para valores mayores d Gpg

Donde,

G=c = Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las ofertas i
i = NUumero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica
con presupuesto oficial se tomard el valor absoluto de la diferencia entre la media
geométrica con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la
formula de ponderacion.

(iv)Menor Valor

Consiste en establecer la Oferta de menor y la asignacion de puntos se realizard
en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor, como
resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida. Para la aplicacion de
este método la RNEC procederd a determinar el menor de las Ofertas vdlidas y se
procederd a la ponderacion, de acuerdo con la siguiente formula:

5 x(Vagny)
v;

Puntaje i=
Donde,
Vmin = Menor de las ofertas validas.

Vi = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i= NUmero de oferta.

En este caso se tomard el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el
valor de la Oferta, como se observa en la féormula de ponderacidn.

Para todos los métodos descritos se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal
del valor obtenido como puntaje.
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5.3.2. PRESENTACION DE UN PLAN DE CALIDAD (10 PUNTOS).

La Entidad asignard al Proponente que se comprometa, mediante la suscripcion
del Formato No. 7 Plan de Calidad por parte del Representante Legal, a presentar
un Plan de Calidad especifico para el proyecto, elaborado conforme a los
pardmetros establecidos en la Ultima actuadlizacion de las normas NTC SO
?001:2015 y NTC ISO 10005:2018.

La interventoria o supervision verificard el cumplimiento de este criterio conforme a
lo establecido en las normas mencionadas sin requerir la presentacion de
certificaciéon alguna.

5.3.3. Apoyo a la industria nacional (LEY 816 DE 2003) (10 PUNTOS)

El Decreto 680 del 22 junio de 2021 modifica el requisito para acceder a los
incentivos de la Ley 816/2003 para las contrataciones publicas de servicios, por
esta razén se procede a presentar la forma como los proponentes pueden obtener
puntaje de apoyo a la industria nacional por: (i) servicios nacionales o con trato
nacional o por (ii) la incorporacion de servicios colombianos. La entidad en ningun
caso otorgard simultdneamente el puntaje por (i) servicio nacional o con trato
nacional y por (i) incorporaciéon de servicios colombianos.

COMPONENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL PUNTAJES

El proponente deberd manifestar bajo la gravedad de
juramento que, en caso de resultar adjudicatario, el recurso
humano colombiano o sujeto a trato nacional que vincule | 10 PUNTOS
no serd inferior al 50% del total de empleados y contratistas
asociados al cumplimiento del contrato

Para aquellos proponentes cuya oferta no es considerada
de servicios nacionales o contrato nacional de acuerdo a lo
definido en el Artficulo 1 del decreto 680 de 2021 se otorgard
5 puntos a los proponentes que garanticen el 50% de los
empleados y confratistas asociados a la ejecucion del
confrato que sean de nacionalidad colombiana

5 PUNTOS

Para la ponderaciéon de este item se deberd diligenciar el Formato No. 5.

No se asignard puntaje, si se allega informacién incompleta o se obvia la
informaciéon requerida en el presente numeral.

NOTA: Para el caso de la acreditacion de la situacion del paragrafo del articulo 1°
de la Ley 816 de 2003, el oferente debe presentar la certificacion expedida por el
director de Asuntos Juridicos Internacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores
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que se acompanard a la documentacion que se allegue con la propuesta.
No se asignard puntagje, si se allega informacion incompleta o se obvia la
informaciéon requerida en el Formato No. 5.

5.3.4. PUNTAJE ADICIONAL PARA MIPYME EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS
(MAXIMO 0.25%)

Para la calificacion de este aspecto se asignard un puntaje maximo de (0.25%)
del valor total de los puntos y se tendrd en cuenta lo establecido en el articulo
2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, que regula lo relacionado con la
adopcioén de criterios diferenciales para Mipyme domiciliadas en Colombia.

Para acreditar la concIjicién de Mipyme se verificard lo pertinente, en el
certificado del Registro Unico de Proponentes de los oferentes, de conformidad
con el paragrafo primero del articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios vy
uniones temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar la
calidad de Mipyme y deber tener una participacién igual o superior al diez por
ciento (10%) en la figura asociativa.

5.3.5.ADICIONAL PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (MAXIMO 0.25%)

Para la cdlificacion de este aspecto se asignard un puntaje mdximo de CERO
PUNTO VEINTICINCO PORCIENTO (0.25%) del valor total de los puntos y se tendrd en
cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.15 del Decreto 1082 de 2015, que
regula lo relacionado con la adopcidén de medidas afirmativas que incentiven la
participacion de las mujeres en el sistema de compras publicas.

Se asignard el puntaje previsto para a este criterio, Unicamente a aquellos oferentes
gue acrediten alguna de las siguientes condiciones:

No Condicién Medio de Prueba

Cuando mds del cincuenta por ciento |Esta circunstancia se acreditard mediante

(50%) de las acciones, partes de interés o
cuotas de participacion de la persona
juridica  (proponente) pertenezcan a
mujeres y los derechos de propiedad
hayan pertenecido a éstas durante al
menos el Ultimo aio anterior a la fecha de
cierre del Proceso de Seleccién.

certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal del proponente, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde conste la distribucién de los
derechos en la sociedad y el tiempo en el que las
mujeres han mantenido su participacion.
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Cuando por lo menos el cincuenta por
ciento (50%) de los empleos del nivel
directivo? de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan
estado vinculadas laboraimente a la
empresa durante al menos el Ultimo ano
anterior a la fecha de cierre del Proceso
de Seleccién en el mismo cargo u ofro del

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante legal y
el revisor fiscal del proponente, cuando exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o el
contador, donde se senale de manera detallada
tfodas las personas que conforman los cargos de
nivel directivo del proponente, el nUmero de
mujeres y el tiempo de vinculacion.

mismo nivel. La certificacién deberd relacionar el nombre
2 completo y el nimero de documento de
identidad de cada una de las personas que
conforman el nivel directivo del proponente.
Ademds, se deberd allegar como soporte, copia
de los respectivos documentos de identidad,
copia de los contratos de trabajo o certificacion
laboral con las funciones, asi como el certificado
de aportes a seguridad social del Ultimo ano en el
que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

Esta circunstancia se acreditard mediante la
copia de cédula de ciudadania, la cédula de
extranjeria o el pasaporte, asi como la copia del
registro mercantil vigente.

Cuando la persona natural sea una mujer
y haya ejercido actividades comerciales a
través de un establecimiento de comercio
durante al menos el Ultimo aio anterior a
la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Esta circunstancia se acreditard mediante
certificacion expedida por el representante legal.

Para las asociaciones y cooperativas,
cuando mds del cincuenta por ciento
(50%) de los asociados sean mujeres y la
4, participacidon haya correspondido a éstas
durante al menos el Ultimo aio anterior a
la fecha de cierre del Proceso de
Seleccion.

Las cerlificaciones que frata el presente numeral deberdn expedirse bajo la
gravedad de juramento con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista para el cierre del proceso de seleccion.

Para obtener el puntaje previsto en este criterio, en el caso de consorcios y uniones
temporales, por lo menos uno de sus integrantes deberd acreditar que (i) es una
empresa de mujeres, segun alguna de las condiciones antes descritas y que, (ii)

2 e entenderd como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones estdn relacionadas con la direccion
de dreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este sentido, serdn cargos de
nivel directivo los que dentro de la organizacién de la empresa se encuentran ubicados en un nivel de mando o
los que por su jerarquia desempenan cargos encaminados al cumplimiento de funciones orientadas a representar
al empleador.
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tiene una participaciéon igual o superior al diez por ciento (10%) en la figura
asociativa.

5.3.6 REDUCCION POR INCUMPLIMIENTO

En caso de que al proponente o a algun integrante del consorcio o unidn
temporal se le haya impuesto una o mds multas o cldusulas penales durante el
Ultimo ano, contado a partir de la fecha prevista para la presentacion de las
ofertas, sin importar la cuantia, del total de puntaje obtenido, se realizard un
descuento correspondiente al dos por ciento (2%). del total de los puntos
obtenidos en el proceso.

Dicha reduccidén no se aplicard en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas o la cldusula penal sean objeto de medios de control
jurisdiccional a través de las acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas
que la modifiquen, adicionen o sustfituyan; para lo cual el proponente deberd
presentar CON LA OFERTA, la demanda debidamente radicada ante la autoridad
judicial correspondiente, la cual deberd haberse radicado antes del cierre de
presentacion de ofertas.

NOTA 1: Para efectos de aplicar lo dispuesto en el articulo 58 de la Ley 2195 de
2022 y paragrafos, las decisiones correspondientes a la imposicion de multas o
cldusulas penales deben estar en firme e inscritas en el RUP para que sean tenidas
en cuenta en el proceso de seleccidon, lo anterior de conformidad con lo
establecido en el artficulo 29 y 83 de la Constitucidon Politica de Colombia, siempre
que las mismas se hayan impuesto y publicado después del 18 de enero de 2022.

Nota. Con base en el resultado de lo anterior, se establecerd el orden de
elegibilidad aplicable al proceso de seleccidn.

5.4. Orden de Elegibilidad y Desempate.

Acorde con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de 2020 y el
decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mds
ofertas, se aplicardn las siguientes reglas:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
O servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la
violencia intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.
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Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento
(10%) de su ndbmina estd en condicion de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el
infegrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina estd en condicidon de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unidén temporal o promesa de sociedad futura
y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacidon
en mayor proporciéon de personas mayores que no sean beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pension establecido en la Ley.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las
condiciones establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%)
de su ndbmina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariaomente; o, la de un proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona
en proceso de reincorporaciéon o reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente, y, que fenga una
participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacién o reintegraciéon, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y ()
ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los
miemlbros del proponente plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro
y/0 pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte a 31 de diciembre del ano anterior, por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a
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MIPYMES, cooperativas © asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria del oferente, realizados durante el ano anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacidn mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

11.Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Realizar sorteo mediante balotas.

En todo caso, en materia de desempate se aplicardn las normas vigentes al
momento de evaluar las ofertas.

5.5. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA.

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL podrd
declarar desierta la seleccion abreviada dentro del término previsto para la
adjudicacién, cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia
objetiva de la propuesta mds favorable para la Entidad, de conformidad con lo
establecido en la Ley 80 de 1993.

5.6. ADJUDICACION

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, hard la
adjudicaciéon que resulte del presente proceso de seleccién, en la fecha
establecida en el cronograma, mediante Resolucién motivada que se notificard al
proponente favorecido en la forma y términos establecidos en la Ley 1150 de 2007,
en concordancia con lo normado por el Codigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo. La adjudicacion del presente proceso serd de
forma total por lo fanto no se aceptan propuestas parciales so pena de rechazo.

5.7. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD
EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,

devolverd a los proponentes no favorecidos con la adjudicacién, la garantia de
seriedad de la propuesta, una vez se suscriba el contrato.
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CAPITULO 6
ESTIPULACIONES CONTRACTUALES

6.1 TIPO DE CONTRATACION

Se celebrard un contrato de obra, producto del Proceso de la Seleccion
Abreviada.

6.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si el adjudicatario manifestare no aceptar o no suscribe el contrato, quedard a
favor del FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL ,
en calidad de multa, el valor de la garantia constituida para responder por Ia
seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos con el depdsito de garantia,
evento en el cual EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, podrd optar por adjudicar al proponente calificado en segundo
lugar, siempre y cuando su propuesta sea favorable para la institucion.

6.3 DOCUMENTOS ADICIONALES:
El adjudicatario deberd entregar al dia siguiente de la noftificacion de la

adjudicaciéon, toda vez que son necesarios para la celebraciéon del contrato, los
siguientes documentos:

. Formato Beneficiario Cuenta. (Formato datos beneficiario cuenta)
. Certificacion bancaria a nombre del proponente
. Cédula de Ciudadania de los representantes legales

6.4. FORMA DE PAGO:

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL pagard
el valor del Contrato, asi:

a. Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del
contrato, una vez se cumpla como minimo con el 50% de la ejecucion de la
obra, previa presentacion de la certificacion expedida por el supervisor y el
interventor del contrato, la programacion de la ejecucion de la obra y el
plan de calidad en caso de haberse ofertado como factor de calidad.

b. Un segundo pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del
contrato, una vez se cumpla con el 100% de la ejecuciéon de la obra, previa
presentacion de la certificacion expedida por el supervisor y el interventor
del confrato.
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c. Un Ultimo pago por el saldo del valor del contrato, previa presentacion del
Acta de Recibo Definitivo a Satisfaccion, expedida por el supervisor y/o
interventor, la suscripcion del Acta de Terminacion y Liquidacion del
contrato, y las pdlizas actualizadas y vigentes debidamente aprobadas, en
la plataforma transaccional SECORP 1.

Para cada pago EL CONTRATISTA deberd presentar:

e Informe de actividades y/o de ejecucion del contrato con su respectivo
registro fotogrdfico (Formato libre del contratista de obra).

e Informe de seguimiento y certificacion de cumplimiento expedida por parte
del supervisor y/o interventor del contrato.

e Cuadro resumen de cantidades de obra ejecutada con el balance del
confrato que soporten el porcentaje de obra realizada, debidamente
aprobado y suscrito por el supervisor y/o interventor del contrato.

e Acta de avance de ejecucion (Formato FRR).

e Acreditacion del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo
a lo establecido en el arficulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el artficulo 50 de la
ley 789 de 2002

e Factura electronica debidamente cargada en las plataformas SIIF y SECOP
Il. Asi mismo, se debe remitir el archivo contenedor (.zip) a la supervision o
interventoria del contrato.

e Certificacion de suministros que requieran ingreso al almacén y que puedan
ser objeto de inventario (en los casos que aplique).

e Informe de seguimiento y certificacién de cumplimiento expedida por parte
del supervisor del supervisor y/o interventor.

Nota 1: En caso de ser persona natural deberd aportar para cada pago copia de
las planillas de pago sobre el cuarenta por ciento (40%) del valor facturado, como
cotizante independiente.

Nota 2: Los pagos senalados estdn sujetos a la meta global de pagos aprobada
por el Consejo Superior de Politica Fiscal (CONFIS). El frdmite para el pago efectivo
de las facturas estard sujeto a los procedimientos administrativos internos de la
Entidad y del Ministerio de Hacienda.

Nota 3: Los impuestos y retenciones que surjan del confrato corren por cuenta del
futuro contratista para cuyos efectos la Entidad hard las retenciones del caso y
cumplird las obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El
proponente debe tener en cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad
efectla los descuentos de Ley vigentes.

Nota 4: En la carpeta contractual reposard: Informe de seguimiento con las
actividades realizadas durante el respectivo periodo suscrito por el supervisor y/o
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interventor, informe de actividades presentado por EL CONTRATISTA y avalado por el
supervisor y demds documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones
contractuales, asi mismo deberdn ser cargados en la plataforma del SECORP |l.

Nota 5: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los
documentos requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el
término para pago de esta solo empezard a contarse desde la fecha en que se
aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por este concepto serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

6.5. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACI()N DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDEN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad ha incluido la
estimacioén, tipificacion y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en el
proceso de contratacion, entendidos éstos como los eventos que pueden afectar
la ejecucion confractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de manera
exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion.

Asi mismo, segun el Decreto 1082 de 2015 se define el Riesgo como un evento que
puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos
del Proceso de Confratacion o en la ejecucion de un confrato. También, el
Decreto 1082 de 2015 el cual establece que la Entidad Estatal debe evaluar el
Riesgo que el Proceso de Contratacion representa para el cumplimiento de sus
metas y objetivos.

Los riesgos previsibles que pueden afectar el equilibrio econdmico del contrato en
su ejecucion de acuerdo con las caracteristicas de éste, La matriz de riesgos
anexa al proceso de seleccion.

6.6. GARANTIA UNICA DEL CONTRATO RESULTANTE DEL PROCESO.

El futuro confratista, constituird con una Compadiia de Seguros legalmente
establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional
del Estado Civil, Garantia Unica de Cumplimiento en los términos del articulo 7 de
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015; que ampare los riesgos, en las
siguientes cuantias y vigencias:
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¢ Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contfrato, por una suma asegurada
igual al veinte por ciento (20%) del valor del confrato, con una vigencia
igual al termino de ejecuciéon de este y nueve (9) meses mas.

e Estabilidad y Calidad de la Obra, por una suma asegurada igual al veinte
por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia de cinco (95)
anos, contados a partir de la fecha de recibo a entera satisfaccion de la
obra suscrita por el interventor del Conftrato.

¢ Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones
del personal empleado para la ejecucidn del confrato, por un valor
asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato vy
vigente por el tférmino de ejecucion de este y tres (3) anos mads.

e Cadlidad de bienes: El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los
bienes y equipos suministrados, por una suma asegurada igual al veinte por
ciento (20%) y por un término de ejecucion de éste y un (1) ano mds.

Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el Articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se deberd amparar las eventuales
reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual
que surja de las actuaciones, hechos u omisiones del contratista. Esta pdliza debe
cubrir también los perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que surjan de las
actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el
mismo objeto y la Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado
deberd ser de 200 SMMLYV vy vigente por el término de ejecuciéon del contrato.

En todo caso, en cualquier evento de aumento del valor del contrato o prérroga
en su vigencia, EL CONTRATISTA estard obligado a ampliar o prorrogar las garantias
en forma proporcional de manera que se mantengan las condiciones originales,
cuyos costos deberdn ser asumidos por el contratista. Asi como el cumplimiento de
los amparos minimos establecidos en el numeral 3° de artficulo 2.2.1.2.3.2.9 del
decreto 1082 de 2015.

En caso de no ser posible la expedicion de alguna de las pdlizas de seguros



FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

expedidas por una Compania de Seguros o enfidad bancaria, legalmente
establecida en Colombia, se aceptardn cualquiera de las otras clases de
garantias especificadas en el Articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
acorde con el objeto del presente proceso.

Serd obligacion del futuro confratista mantener indemne la garantia de
cumplimiento, frente a cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tenga
como causa las acciones del contratista.

El futuro confratista deberd mantener la garantia de cumplimiento, libre de
cualquier dano o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, salvo
que justifiquen en los estudios y documentos previos, que atendiendo el objeto y
las obligaciones contenidas en cada Contrato y las circunstancias en que éste
deberd ejecutarse, no se requiere la inclusion de dicha cldusula.

6.7. INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

El seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico del contrato
serd ejercido por un interventor externo contratado por la Entidad. En caso de no
contar con dicha interventoria, esta labor serd realizada por un interventor
asignado por la Enfidad. Lo anterior en cumplimiento del arficulo 32 de la ley 80 y
el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

El interventor y el contratista deberdn regirse por la resolucion No.448 del 24 de
junio de 2016, Manual de contratacion en materia de supervision e interventoria
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Todas las actividades derivadas de la ejecucidon del contrato estardn supeditadas
a la interventoria y/o supervision por parte del FONDO ROTATORIO DE LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de acuerdo con las especificaciones
y cldusulas de éste. El contratista debe respetar, facilitar y acatar los
requerimientos, observaciones y exigencias de acuerdo con los Estudios previos, el
contrato y la propuesta presentada por él mismo.

6.8 DOMICILIO

Como domicilio contractual en la sede central de la Registraduria Nacional del
Estado Civil ubicada en la avenida calle 26 No. 51-50 y su ejecucion se llevard a
cabo en las instalaciones de la Registraduria Municipal Morelia-Caquetd, ubicada
en la calle 3 #2-16, Morelia-Caqueta.
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6.9 DESCUENTOS DE LEY.

El proponente en el valor de su propuesta debe tener en cuenta que EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL efectUa los
descuentos de ley conforme a sus modificaciones, de acuerdo con la informacion
tributaria suministrada por EL CONTRATISTA a la Entidad, y con la actividad objeto
del contrato.

6.10 PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

El contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de las partes sobre el
objeto y la contraprestacion elevado a escrito.

Para la ejecucién del contrato, se requiere de la existencia de las disponibilidades
presupuestales, Acreditacion de que EL CONTRATISTA se encuentra cumpliendo
con lo establecido en el arficulo 23 de Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la ley
789 de 2002, respecto a Sistema de seguridad Social y parafiscales, la aprobacion
de la garantia Unica y suscripcién de acta de inicio.

6.11 LIQUIDACION.

El futuro contrato resultante del presente proceso se liquidard de conformidad con
el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 217 del decreto 019 de 2012 y la ley
80 de 1993.

6.12  MULTAS.

En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del
futuro EL CONTRATISTA, y como acto independiente de la cldusula penal
pecuniaria, si a ello hubiere lugar, la Entidad impondrd multas diarias equivalentes
hasta por el uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el total de
estas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se
aplicardn de conformidad con el articulo 17 de la ley 1150 de 2007, el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011 y el procedimiento establecido en el Manual de procesos y
procedimiento de Contratacién de la Entidad. El valor de la multa o multas
impuestas podrd ser tomado directamente de los saldos a su favor si los hubiere o
de la garantia constituida, de conformidad con lo establecido en el arficulo 17 de
la Ley 1150 de 2007. Sinilo uno nilo ofro fuere posible, la Entidad las cobrard por la
via ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicion
de la multa, prestard mérito ejecutivo.

6.13 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
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En caso de incumplimiento parcial o total por parte del EL CONTRATISTA, |a Entidad
cobrard como indemnizacién una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor total del contrato a titulo de pena, sin que por ello quede afectado el
derecho de la Entidad a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya
quedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los perjuicios
que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. EL FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, podrd descontar y
tomar directamente el valor que resultare a cargo del EL CONTRATISTA por este
concepto, de cualquier suma gque se le adeude al EL CONTRATISTA, en razén del
contrato o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo
anterior no fuera posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la
Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que
conservard EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL, de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con el
cobro de la cldusula penal, cuando ello sea el caso.

6.14. CADUCIDAD

En caso de que EL CONTRATISTA incumpla con alguna de las obligaciones a su
cargo, EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
podrd declarar la caducidad del contrato, en los términos y condiciones previstos
enla Ley 80 de 1993.

6.15 SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, se podrd suspender la
ejecucion del contrato mediante la suscripcion de un acta en la cual conste tal
eventualidad, sin que para los efectos del plazo extintivo del contrato se compute
el tiempo de suspensién.

6.16 SOLUCION DE CONFLICTOS
De conformidad con el articulo 68 de la Ley 80 de 1993, las partes se

comprometen a utilizar los mecanismos de solucidon de controversias contractuales
previstas en estatuto contractual.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotfros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de
condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de
Seleccion Abreviada No. 029 de 2025 cuyo objeto es: “Contratar bajo el sistema de
precios unitarios fijos sin formula de reajuste, la adecuacidon y mantenimiento de la
sede de la Registraduria Municipal de Morelia-Caquetd”.

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacion general, los Pliegos de condiciones y aceptamos
los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
establecido en los Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el confrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las
adendas, y manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la propuesta se encuentra debidamente cargada en el SECOP |I.
Que la presente oferta tiene una validez de tres meses (3)

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las
sanciones establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00).

Que la informacidn contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad,
sin perjuicio de lo dispuesto en el Codigo Penal y demds normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
de las senaladas en la Constitucion y en la Ley y no nos enconframos en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.
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(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccidon de
conftratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT:
Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: , de:

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencidn:

Teléfonos: . Fax:

Civudad:

Direccidén del correo electronico:

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA
PRESENTAR LA PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA

AVAL DE LA PROPUESTA:
NOMBRE

CcC

PROFESION

T.P.
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CONTINUACION FORMATO NO. 1
COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El (los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad,
asociacion o persona juridica proponente, o nombre del representante legal del
consorcio o Unidon Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona
firmante), identificado con (Documento de Identificacion de la persona firmante y
lugar de expedicidn), quien obra en calidad de (Representante legal de la
Sociedad, del Consorcio, de la Union Temporal, o de la Asociacion proponente, si
se tfrata de Persona Juridica, caso en el cual debe identificarse de manera
completa dicha Sociedad, Consorcio, Unién Temporal, o Asociacién, indicando
instrumento de constitucion y haciendo mencion a su registro en la Cdmara de
Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard EL
PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el
presente compromiso anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

PRIMERO: Que EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL adelanta un proceso de Seleccion Abreviada para la celebracion
de un contrato estatal, cuyo objeto se senala en este Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accidn del Estado
colombiano y al FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL para fortalecer la fransparencia en los procesos de confratacion y la
responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de
Seleccidn Abreviada aludido en el considerando primero precedente, se
encuentra dispuesto a suministrar la informacion propia que resulte necesaria para
aportar transparencia al proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso
unilateral anticorrupcidén, que se regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA. COMPROMISOS ASUMIDOS.

EL PROPONENTE, mediante suscripcion del presente documento, asume los
siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna ofra forma de halago a
ningun funcionario publico en relacidn con su propuesta, con el proceso de
contfratacion, ni con la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como
resultado de su propuesta;
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EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo
haga en su nombre;

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos,
exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de
Colombia, especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de Seleccion
Abreviada y la relacién contractual que podria derivarse de ella y les impondrd las
obligaciones de:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier otro servidor pUblico o
privado que pueda influir en la adjudicaciéon de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios
publicos, puedan influir sobre la aceptaciéon de la propuesta;

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba si llegase a ser
aceptada su propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar
actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la colusion en el
presente proceso de Seleccidn Abreviaoda o como efecto la distribucidon de
confratos entre los cuales se encuentre el contrato que es materia del proceso de
seleccion referido en el considerando primero del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a fravés de la suscripcidon del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el
incumplimiento de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacién de la aceptacion de los
compromisos unilaterales incorporados en el presente documento, se fima el
mismo en la ciudad de (Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia
del mes en letras y niUmeros, dias del mes de del ano).

Nombre o Razdén Social del Proponente
NIT

Nombre del Representante Legal
C.C. No.

FIRMA:
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Anexo No. 01

CERTIFICADO DE ACREDITACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD
ORGANIZACIONAL PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

FORMATO CUENTAS ESTADO DE SITUACION FINANCIERA Y
ESTADO DE RESULTADOS INTEGRAL
Oferente
Oferente

; Oferente Plural
Singular

Participante Participante Participante
No.1 (valor en No.2 (valor en No.3 (valor en
pesos pesos pesos

colombianos) colombiano s) colombiano s)

Oferente (valor
en pesos
colombianos)

Activo Corriente
Activo Total
Pasivo Corriente
Pasivo Total
Patrimonio
Utilidad
Operacional
Gastos de
Intereses

Fecha del
Ultimo Corte de
los Estados
Financieros

Nota: Si el oferente tiene mds de tres participantes debe insertar las columnas adicionales
en la tabla anterior.

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente

Porcentaje de Singular
Participacion

Oferente Plural

(Indicar % (Indicar % (Indicar %

otz Participaciéon) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del
Indicador del participante participante participante
Oferente No.1 No.2 No.3 oferente
plural

indice de
liguidez
indice de

Endeudamiento
Cobertura de




FRR

Fondo Rotatorio
Registraduria Nacional
del Estado Civil

| Intereses | | | |

CAPACIDAD FINANCIERA

Oferente
Porcentaje de  Singular ClErEie Al
Participacion (Indicar % (Indicar % (Indicar % 100%
100% . . T4 . . V4 . . V4
Participacion) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del Lt
s iy ! ! del
Indicador del participante participante participante oferente
Oferente No.1 No.2 No.3
plural
Capital de
Trabagjo

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
Oferente

Porcentaje . Oferente Plural
de Singular : . :
Participacion 100% (Ir.md.lcar % (Ir]d.lcar % (Ir]d.lcar % el
Participacion) Participacion) Participacion)
indice indice del indice del indice del [cics
. . . . . . . del
Indicador del participante participante participante oferente
Oferente No.1 No.2 No.3
plural
Rentabilidad
sobre activos
Rentabilidad
sobre
patrimonio

* Si el oferente es plural y tiene mds de fres participantes debe insertar las columnas
adicionales en la tabla anterior.

Firma del representante legal del oferente.

Nombre:

Documento de identidad:

Firma Revisor fiscal.

Tarjeta profesional: _

Firma del contador.

*indigue si actua como Revisor Fiscal o Contador
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Borrador de Minuta (sujeto a modificaciones)
CLAUSULADO ADICIONAL AL CONTRATO DE OBRA No. Xxx DE 2025

I. PARTES CONTRATANTES

Entfre EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL,
identificada con NIT. 899.999.737-9, representada para efectos del confrato por el doctor
CARLOS IVAN GARCIA RESTREPO, mayor de edad, domiciliado en Bogotd D.C., identificado
con Cédula de Ciudadania No. 1.058.844.726 de Pensilvania (Caldas), en su calidad de
Director Administrativo, segun Resolucién No. 4037 del 02 de mayo de 2024 y obrando en
virtud de la facultad consagrada por el articulo 2° de la Resolucién No. 230 del 20 de
diciembre de 2007, aclarada mediante Resolucién No. 023 del 20 de febrero de 2008,
articulo 6°, por la cual el Representante Legal del Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, delega en el Director Administrativo la facultad para suscribir los
contratos y demds actos inherentes a la actividad contractual hasta por una cuantia de
frescientos (300) salarios minimos mensuales legales vigentes y quien en adelante se
denominard EL FONDO y XXXXXXXXXXXXX., identificado con Nif. XXXXXXXXXXXXXXX,
sociedad legalmente constituida segin consta en el Certificado de Existencia vy
Representaciéon Legal expedido por la cdmara XXXXXXX, Representada Legalmente por el
XXXXXXXXXXXXX, identificado con la Cédula de Ciudadania No. XXXXXXXXX., quien en
adelante se denominard EL CONTRATISTA.

Il. CONSIDERACIONES

1. Los considerandos se incluirdn al momento de la adjudicaciéon de la Seleccion
Abreviada No. 2d e 2025 del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil
de conformidad con el estudio previo. 2. Que en cumplimiento de lo dispuesto por el
Decreto No. 1082 de 2015, la Entidad elabord los estudios previos, en concordancia con lo
dispuesto por el numeral 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y publicd en el SECORP I
el estudio previo y el proyecto de Pliego de condiciones. 3. Que el Coordinador del Grupo
de Presupuesto del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil expidié el
Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28025 del 20 de junio de 2025. 4. Que el 03
de julio de 2025, se abrid la Seleccidon Abreviada No. 29 de 2025 del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, cuyo pliego de condiciones definitivo se publicd en
el SECOP II. 5. Que Seleccidén Abreviada No. 29 de 2025 Fondo Rotatorio de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, se cerrd el XXXX de XXXX de 2025, a las XXXX. é. Que al cierre de
la Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, se recibieron propuestas de las siguientes firmas: XXXXXXXXXXXX. 7. Que una
vez evaluadas las propuestas, por parte de los Comités Técnico, Econdmico — Financiero y
Juridico el Comité asesor para la contrataciéon del FRR, en su sesion del XXXX de XXXX de
2025, recomendd XXXXXXXXXXXXXXXX. 8. Que el XX de XXXX de 2025, se celebrd la
Audiencia de Adjudicacién, procediendo a adjudicar a la firma XXXXXXX, mediante la
Resoluciéon No. XXX de la misma fecha, suscrita por la Gerente Administrativa y Financiera,
Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del
Estado Civil, cuyo objeto consiste en Confratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin
féormula de reajuste la adecuacidén y mantenimiento de la sede de la Registraduria
Municipal de Morelia — Caqueta. 9. Que mediante oficio XXXXX de fecha XXXX de 2025,
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luego de surtir las etapas correspondientes a la Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 del
Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil y previa revision de que la
documentacién correspondiente a la etapa precontractual se encuentra ajustada a la
normatividad vigente, el Director Administrativo solicitd al Jefe de la Oficina Juridica la
elaboracién, suscripcién y legalizacion del presente contrato.

Que por las consideraciones anteriores es procedente la celebracién del Contrato, de
acuerdo con las siguientes, cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO - Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula
de reagjuste, la adecuacion y mantenimiento de la sede de la Registraduria Municipal de
Morelia-Caquetd.

CLAUSULA SEGUNDA: ALCANCE DEL OBJETO — (NOTA: el alcance del objeto, se incluirdn al
momento de la adjudicacion de la Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, teniendo en cuenta las condiciones
descritas en el Pliego de Condiciones y la propuesta presentada por el Proponente
Adjudicatario).

CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES ESENCIALES Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS-
(NOTA: las obligaciones especificas DEL CONTRATISTA se incluirdn al momento de la
adjudicacion de la Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, teniendo en cuenta las condiciones descritas en el
Pliego de Condiciones y la propuesta presentada por el Proponente Adjudicatario).

CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA - 1. Cumplir a cabalidad
con el objeto contractual, el estudio previo y la propuesta presentada por EL CONTRATISTA
y la ley. 2. Atender las observaciones que el supervisor le formule dentro del marco del
contrato. 3. Constituir la garantia Unica y cargarla en la plataforma Secop Il dentro de los
tfres dias siguientes a la suscripcién del contrato en caso de no presentarse se entenderd
desistimiento del mismo. 4. Suscribir acta de inicio. 5. Acreditar el cabal cumplimiento de
las obligaciones relativas al sistema de seguridad social integral, atendiendo lo establecido
en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la ley 789 de 2002. 6. Las demds
propias de la naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: COMPROMISO ANTICORRUPCION. - EL CONTRATISTA, con la
suscripcion del presente contrato, se obliga a prestar apoyo a la accidén del Estado
Colombiano y LA REGISTRADURIA para fortalecer la transparencia y en este contexto
asume explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacion de cumplir
la Ley Colombiana: 1). Se compromete a no ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna ofra forma
de halago o dddiva a ningun funcionario publico en relacién con su contrato. 2). Se obliga
a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en
el presente contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los términos previstos en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 v el
articulo 50 de la ley 789 de 2002, en caso de incumplimiento total o parcial de sus
obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral, LA CONTRATISTA autoriza
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expresamente a la REGISTRADURIA, con la firma del presente contrato, a retener y
descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor.

CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL FONDO. - 1) Efectuar los desembolsos sefialados en
el presente contrato para cubrir el valor del mismo. 2) Ejercer supervision sobre las
actividades objeto del presente contrato. 3) Expedir el cumplido a satisfaccion del servicio
prestado.

CLAUSULA SEXTA: TERMINO DE EJECUCION. - de fres (3) meses, contados a partir de la
suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y ejecucién del contrato.

CLAUSULA SEPTIMA: VALOR DEL CONTRATO. — El valor total del contrato es la suma de
XXXXXXXXXXXXX incluido AlU e IVA y demds costos a que haya lugar.

CLAUSULA OCTAVA: FORMA DE PAGO. - (NOTA: la forma de pago, se incluirdn al momento
de la adjudicacion de la Seleccion Abreviada No. 29 de 2025 del Fondo Rotatorio de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, feniendo en cuenta las condiciones descritas en el
Pliego de Condiciones.

CLAUSULA NOVENA: IMPUTACION PRESUPUESTAL. — EL FONDO pagard al CONTRATISTA el
valor del presente confrato con cargo a su presupuesto para la vigencia fiscal 2025, de
acuerdo con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 28025 del 20 de junio de
2025.

CLAUSULA DECIMA: SUPERVISION. - EL FONDO ejercerd la supervisién del contrato, a través
XXXXXXXXXXXXXXXXX de la Registraduria Nacional del Estado Civil o por quién el ordenador
del gasto designe para tal fin, quien deberd cumplir las funciones de la supervision
establecidas en la Resolucion No. 448 del 24 de junio de 2016, por la cual se adopta el
Manual de Confratacién de la Registraduria Nacional del Estado Civil, asi como las
siguientes: 1) Ejercer vigilancia y control sobre la ejecucién del confrato. 2) Expedir el
certificado de prestacion a satisfaccion del servicio correspondiente quedando obligado
EL CONTRATISTA, a prestar toda colaboracién y suministrar toda la informacién que le sea
solicitada para verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que
confrae. 3) Expedir el certificado de recibo a satisfaccion definitivo del servicio. 4) Presentar
informe sobre la ejecucidon del objeto del contfrato. 5) Solicitar informes, llevar a cabo
reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas encaminadas a verificar la
adecuada ejecucion del contrato. 6) Todas las solicitudes, recomendaciones u
observaciones del supervisor al CONTRATISTA, deberdn realizarse POR ESCRITO, al igual que
las modificaciones que requieran autorizacién del ordenador del gasto, las cuales deberdn
presentarse ante éste, oportunamente. 7) Remitir al grupo de contratos, o quién haga sus
veces, de acuerdo con las normas legales vigentes y con las estipulaciones contractuales,
la solicitud de trdmite de terminacion y liquidacién del contrato, cuando haya lugar a ello,
adjuntando los correspondientes soportes (Certificacion de pagos, expedida por la
Coordinacién de Pagaduria, Informe final de actividades, certificado de recibo definitivo a
satisfaccién  suscrito por el supervisor y/o interventor, Acreditacion del pago de
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parafiscales, a través de planilla, si es persona natural o certificacién del pago expedida
por el representante legal o revisor fiscal, si es persona juridica, factura si pertenece al
régimen comun, o cuenta de cobro, asi mismo deberd remitir el acta de recibo definitivo a
satisfaccion suscrita por el supervisor y el contratista. 8). Dar cumplimiento a lo establecido
en la ley 80 de 1993, el Articulo 84 de la Ley 1474 de 2011. Asi como en la normatividad
vigente que regule la supervision en materia de confrataciéon estatal.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: LIQUIDACION: Las partes acuerdan que se procederd a
liguidar el presente contrato de acuerdo con las condiciones y términos establecidos en el
articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 217 del Decreto 019 de 2012 y la Ley 80 de
1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: CONFIDENCIALIDAD: En razén a que para el ejercicio de las
actividades descritas en el objeto contractual EL CONTRATISTA debe manejar informacién
confidencial y tener acceso a documentacion de alto nivel de complejidad e interés para
la Organizacién Electoral, se compromete a que el uso que le dé a dicha informacion
debe corresponder a las obligaciones que desarrolla y mantener la reserva que
corresponda para su manejo y divulgacion so pena de las sanciones legales a que haya
lugar.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENAL PECUNIARIA: -En caso de incumplimiento total o parcial
por parte de EL CONTRATISTA, la Entidad cobrard como indemnizacion una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato a titulo de pena, sin que
por ello quede afectado el derecho de la Entidad a cobrar integralmente el valor de lo
debido que no haya quedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos
los perjuicios que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. LA
REGISTRADURIA podrd descontar y tomar directamente el valor que resultare a cargo de EL
CONTRATISTA por este concepto, de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, en
razén del contrato o en su defecto, hacer efectiva, en lo pertinente, la garantia Unica. Si lo
anterior no fuera posible, la Entidad cobrard la pena pecuniaria por via de la Jurisdiccion
Coactiva conforme a la Ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que conservard LA
REGISTRADURIA de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultdneamente con
el cobro de la cldusula penal, cuando ello sea el caso.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: MULTAS. - En caso de incumplimiento parcial de las
obligaciones contractuales por parte de EL CONTRATISTA, y como acto independiente de
la cldusula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, LA REGISTRADURIA impondrd multas
diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin que el total de las
mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se aplicardn
de conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, el Decreto
1082 de 2015 y el procedimiento establecido en el Manual de Contratacion de la
Registraduria Nacional del Estado Civil. En el evento en que LA REGISTRADURIA impusiere al
CONTRATISTA multa, de conformidad con lo establecido en esta cldusula, deberd
proceder de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.7 y 2.2.4.2.2.4.4 del
Decreto 1082 de 2015. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA autoriza expresamente a la
REGISTRADURIA para imponer las multas a que hace referencia esta cldusula y descontar
su valor de los saldos a su favor. PARAGRAFO SEGUNDO: Si no existieren saldos a favor de EL
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CONTRATISTA para descontar las sumas que resulten de la aplicacién de las multas aqui
pactadas, las mismas se hardn efectivas con cargo al amparo de cumplimiento de la
garantia Unica. Si ni lo uno ni lo ofro fuere posible, LA REGISTRADURIA las cobrard por la via
ejecutiva, para lo cual, el presente contrato, junto con el acto de imposicién de la multa,
prestard meérito del fitulo ejecutivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: APLICACION DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL. - El valor
de las multas y de la cldusula penal pecuniaria ingresard a la Direccién General del Tesoro
y se cobrard en la forma establecida por la ley.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: INTERPRETACION, MODIFICACION y TERMINACION UNILATERALES,
SOMETIMIENTO A LA LEY NACIONAL y CADUCIDAD DEL CONTRATO- De conformidad con lo
dispuesto por los Articulos 29 al 18 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 1150
de 2007, las cldusulas excepcionales de interpretacién, modificacién y terminacion
unilaterales, sometimiento a la ley nacional y caducidad del contrato por parte de la
Entidad, se entienden incorporadas en el presente contrato. PARAGRAFO: El acto
administrativo que declare la caducidad dard por terminado el contrato y ordenard su
liguidacién en el estado en que se encuentre, y se notificard personalmente o por edicto
de acuerdo con lo previsto en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo; contra dicha resolucién procederd el recurso de reposicion.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA SOLUCION DIRECTA DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES:
Las partes contratantes en caso de confroversias confractuales buscardn solucionar en
forma dgil, rdpida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad
contractual a tfravés de los Métodos Alternativos de Solucién de Conflictos, tales como la
conciliacién, amigable composicidon y fransaccién.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: GARANTIA UNICA: EL CONTRATISTA deberd constituir las
garantias descritas en la plataforma transaccional del SECOP Il. PARAGRAFO PRIMERO:
Dentro de los términos estipulados en el contrato ninguno de los amparos otorgados podrd
ser cancelado sin la autorizacién del FONDO. EL CONTRATISTA deberd mantener vigente
hasta la liquidacién del presente contrato, la garantia de cumplimiento a que se refiere
esta cldusula y serd de su cargo el pago de todas las primas y demds erogaciones de
constitucién, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se
disminuya o agote por razén de las sanciones que se impongan. Si EL CONTRATISTA se
demora en modificar las garantias éstas podrdn variarse por la aseguradora a peticion del
FONDO y a cargo de EL CONTRATISTA, qguien por la firma del confrato autoriza
expresamente al FONDO para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que
hubiere a su favor. PARAGRAFO SEGUNDO: Las pdlizas no expirardn por falta de pago de la
prima o revocatoria unilateral. En el evento de reclamaciones que presente la Enfidad, la
Compania de Seguros no puede oponerse alegando la conducta del tomador del seguro,
en especial las inexactitudes o reticencias en que este hubiere incurrido con ocasién de la
contratacién del seguro o cualquier ofra excepcidn que tenga el asegurador en contra del
CONTRATISTA. PARAGRAFO TERCERO: La garantia de cumplimiento del contrato deberd
tener una vigencia minima hasta la liquidacién del mismo de acuerdo a lo establecido en
el en el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015.
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: INDEMNIDAD. - EL CONTRATISTA debe mantener indemne a la
Entidad de cualquier reclamaciéon por danos o perjuicios proveniente de terceros, que se
deriven de sus actuaciones o de las de sus subconftratistas o dependientes.

CLAUSULA VIGESIMA: RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA. - EL CONTRATISTA responderd
civil y penalmente tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del presente
confrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dano o
perjuicio a la REGISTRADURIA, todo de conformidad con lo dispuesto por los articulos 52 y
56 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERO: NATURALEZA DEL CONTRATO. - Este confrato es de
naturaleza estatal, por ende, de conformidad con lo establecido por el Ultimo inciso del
numeral 3° del articulo 32 de la Ley 80 de 1993 en ningun caso generard relacién laboral, ni
prestaciones sociales.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION. - EL CONTRATISTA no podrd ceder este contrato sin
la autorizacion previa y escrita del FONDO.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: PERFECCIONAMIENTO. - Este contrato requiere para su
perfeccionamiento, del acuerdo de las partes sobre el objeto y la contraprestacion
elevado a escrito.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: EJECUCION DEL CONTRATO. - Para la ejecucién de este
confrato se requiere de la existencia de las disponibilidades presupuestales
correspondientes, el registro presupuestal, aprobacidén de la garantia Unica, acta de inicio
y que se encuentra cumpliendo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007
y el articulo 50 de la ley 789 de 2002.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: DOMICILIO. - Para todos los efectos legales se senala el
municipio de Morelia- Caquetd, Calle 3 # 2 - 16, como domicilio contractual.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: NOTIFICACION. - Para todos los efectos legales se sefiala que
la direccidén del contratista es XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: ACEPTACION. - Este documento hace parte integral de la
aceptaciéon de oferta electrénica y se entiende aceptado con la suscripcion realizada o
través de la plataforma SECOP II.

CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: DOCUMENTOS. Hacen parte integral del contrato los
siguientes documentos: a) Oficio XXXXXXXXXXXXXXX mediante el cual se solicita que se
continle con el trdmite de contratacién. b) Los estudios previos, el andlisis de sector,
estudio de mercado, la propuesta presentada por EL CONTRATISTA c) Acreditacion del
cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 50 de la
ley 789 de 2002. d) Certificado de Disponibilidad Presupuesto 21825 del 09 de mayo de
2025, expedido por la Coordinacién del Grupo Presupuesto de la Registraduria Nacional
del Estado Civil. e). Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del representante legal. f).
Registro Unico Tributario. g). Consulta en linea Certificado de Antecedentes Disciplinarios
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de la Procuraduria General de la Nacidn. h). Consulta en linea del Certificado de
Antecedentes Fiscales de la Contraloria General de la Republica. i). Beneficiario cuenta j).
Consulta en linea de Antecedentes Judiciales Policia Nacional. k). Verificaciéon en el
sistema registro nacional de medidas correctivas-RNMC. ). Todos los documentos
generados durante la etapa precontractual y los que se generen en la ejecucion del
confrato. Para constancia se firma en la ciudad de Bogotd, D.C., a los

V0O.BO. 2 XXXXXXXIOKKXXKXXXXX
ReVISO: XXXXXXXXXXXXXX
Elabord: Xxxxxx)XxxxXxXxx



