SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD | AGENCIA PUBLICA DE EMPLEO
ORDENADOR DEL GASTO | FERNANDO BARRERO CABALLERO

ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA MEJORAR EL SERVICIO DE
ORIENTACION Y REGISTRO DE LA APE - REGIONAL VICHADA

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

La presente adquisicion de mobiliario se justifica en la necesidad de mejorar las condiciones fisicas y
funcionales del servicio de orientacion y registro que presta la Agencia Publica de Empleo (APE) — Regional
Vichada. Actualmente, la infraestructura existente no cuenta con el mobiliario adecuado para garantizar
una atencion eficiente, cdmoda y digna tanto para los usuarios como para los servidores publicos
encargados del proceso.

La modernizacién del mobiliario permitird optimizar la distribucidon del espacio, mejorar el flujo de
atencién, fomentar un ambiente acogedor e inclusivo, y fortalecer la imagen institucional de la APE. Esta
inversidon responde a los principios de eficiencia, economia, eficacia y satisfaccion del interés general,
alinedndose con los objetivos misionales de la APE y las politicas de mejoramiento continuo del servicio
publico de empleo.

Asi mismo, se contribuye al cumplimiento de estdndares de calidad en la atencidn al ciudadano,

promoviendo una mayor cobertura y accesibilidad en los servicios que ofrece la Entidad, en especial para
las poblaciones vulnerables del departamento de Vichada.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

PEGAR PANTALLAZO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

DENOMINACION

ITEM GRUPO cebiie (Clase o producto)

1 56101700 56101703 Escritorios
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2 56112100 56112104 Sillas Ejecutivas
3 56112100 56112103 Sillas para Visitantes

2 OBIETO

ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA MEJORAR EL SERVICIO DE ORIENTACION Y REGISTRO DE LA APE -
REGIONAL VICHADA

1.1 ALCANCE DEL OBJETO

La adquisiciéon de mobiliario tiene como alcance dotar adecuadamente las instalaciones de la Agencia
Publica de Empleo (APE) — Regional Vichada, con el fin de mejorar las condiciones de atencidn al usuario
y el entorno laboral del personal.

El alcance contempla la adquisicidn, transporte, entrega e instalacién de los siguientes elementos (lista
indicativa, ajustable segln necesidad):

e Escritorios ergondmicos para orientacién individual.

e Sillas giratorias para funcionarios y sillas tipo visitante para usuarios.

e Moddulos o divisiones para atencién personalizada.

e Archivadores y estanterias para organizar documentacion fisica.

e Mesas auxiliares y mobiliario complementario para zonas de espera o recepcion.

Todo el mobiliario debera cumplir con estandares de calidad, funcionalidad, durabilidad y estética

institucional. Asi mismo, debera adaptarse a las condiciones locativas del espacio disponible,
promoviendo una distribucién eficiente, segura y accesible

1.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa ‘
Otro: Describa cual. ‘

1.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Impacto Social

La adquisicidn del mobiliario contribuira directamente a mejorar la calidad del servicio que ofrece
la Agencia Publica de Empleo — Regional Vichada, facilitando procesos de orientacion laboral mas
eficientes y humanizados. Esto beneficia especialmente a poblaciones vulnerables, como jovenes,

3
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personas en condicion de discapacidad, mujeres cabeza de hogar y comunidades rurales, al
fortalecer el acceso a oportunidades laborales a través de una atencidn mas digna y profesional.

Impacto Econémico

La inversidn prevista dinamizara el mercado local o regional si se prioriza la contratacién de
proveedores nacionales o cercanos, promoviendo el crecimiento de empresas del sector
mobiliario y generando empleos directos e indirectos. A largo plazo, se espera que la mejora en
la atencion al ciudadano se traduzca en una mayor eficiencia institucional y mejores indices de
insercién laboral, impactando positivamente la economia del departamento.

Impacto Ambiental

Se fomentard la adquisicién de mobiliario con criterios de sostenibilidad ambiental, priorizando
materiales reciclables, maderas certificadas, procesos de produccion limpios y embalajes
biodegradables o reutilizables. Se evitard la generacidn innecesaria de residuos, y se establecera
un plan para la disposicién adecuada del mobiliario que serd reemplazado, con criterios de
reutilizacién o reciclaje.

Licencias, Permisos, Autorizaciones y Disefios

Dado que se trata de una adquisicion de mobiliario que no implica obras civiles ni intervenciones
estructurales, no se requieren licencias urbanisticas, ambientales o de construccidn. Los disefios
locativos para instalacidn se hardn con base en las condiciones existentes, adaptando la
distribucién del mobiliario al espacio disponible sin afectar la infraestructura. Cualquier
intervencidon menor sera previamente validada por el drea administrativa y de infraestructura de
la Entidad.

1.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

1.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica

1.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

56121805

Archivador

Gavetas

Horizontal

3

Fabricado en lamina Cold
Rolled doblada en frio,
calibre 24 Proceso de
limpieza por
plaforizacion; Pintura
electrostitica de alta
resistencia, sistema
antivuelco, sistema de
corredera full extensién

Unidad

56101703

Escritorio Operativo

Fabricado en lamina Cold
Rolled calibre 20,
superficie en melaminico
de 19 mm. Pedestal
Nuevo Jade con
punzonado de linea vy
pasacables. Refuerzo en
tubo calibre 20. Cajonera
de 37 cm con sistema de
seguridad de trampa.
Corredera full extension,
chapa guantera. Proceso
de limpieza por
plaforizacion, pintura
electrostitica de alta
resistencia.

Unidad

56112104

Sillas Ejecutiva Ergondmica

Silla ejecutiva ergondmica
con espalda en marco
perimetral en
polipropileno de alto
impacto con malla
traslucida color negro,
apoyo lumbar graduable
en altura y profundidad.
Cabecero graduable en
altura e inclinacion
tapizado en malla

11

Unidad

56112103

Sillas Atencidn al Publico

Silla Interlocutora
Visitante Ergondmica
Marca Silleti Modelo

Viena Plus Tapizada En

11

Unidad
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iTEM

cODIGO
UNSPSC

NOMBRE

DESCRIPCION
DETALLADA

CANTIDAD

UNIDAD
DE
MEDIDA

Tela Color Verde Calibre
Tubo 1.5

56111701

Isla Mint 5 Puestos con
Cajoneras

Espesor: Superficie 25
mm, mampara lamina cal.
18 Acabados, Mampara
metal acabado en pintura
electrostatica. -
Pedestales en tubo
metalico. opcidn pedestal
abierto o cerrado.
Superficie en madera.
Niveladores cromo.
Material: Ldminald rolled,
Tubo cold rolled, Formica.
Alto: 103 cm Ancho:
500cm Fondo: 120 cm

Unidad

55121907

Aviso en Acrilico 3D

Bastidor o marco metalico
de hierro tubular forrado
en lona impresa que
soporta la estructura del
aviso. Esta superficie es
una lona o banner de 13
oz impreso a full color, el
disefoy logo se acordardn
con el contratista

Unidad

55121714

Penddn Publicitario

Soporte

con

Pendén publicitario tipo
arana con medidas de 2 m
de alto por 1m de ancho,
los colores y el disefio se
acordaran con el
contratista.

Unidad

46182205

Descansa Pies

Material  antideslizante
tanto en la superficie
como en la base de
manera que no existan
deslizamientos de los pies
sobre el descansa pies ni
de este sobre el piso (NTP
242). Los bordes

11

Unidad
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P . UNIDAD
p CODIGO DESCRIPCION
ITEM NOMBRE CANTIDAD DE
UNSPSC DETALLADA MEDIDA
expuestos del material
deben estar doblados o
pulidos y no deben
presentar aristas, filos
cortantes o puntas
9 . Televisor Samsung 90" .
52161505 | Televisor Qled Uhd Smart 4k 1 Unidad
10 31162506 Soporte de pared para Sopor.te para tv 26" a 90 1 Unidad
televisores premier Sonya
1.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Para conocer las fichas técnicas realizadas por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Fichas Técnicas del Producto”.

1.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

1.8.1 Obligaciones generales del contratista

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los Dos (02) dias habiles siguientes a la suscricién del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.
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11)
12)

13)

14)

15)

SENA

N

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacién, peticién, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

1.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1) Las marcas de los productos ofrecidos por el proponente en su propuesta deben ser las
marcas que se entregaran al SENA.

2) En caso de presentarse alguna desviacién al respecto, esta deberd ser informada al
supervisor indicando posible marca sustituta y soporte del cumplimiento de las
especificaciones o mejoria de estas.

3) Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes, de acuerdo a las
especificaciones técnicas propuestas por la Entidad ya garantizar la oportunidad en la
entrega de los mismos, estos deberan venir marcados, item y numero de Aceptacion de
oferta para la entrega en Almacén.

4) Cumplimiento: Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas seran
devueltos al contratista y deberan ser entregados nuevamente en un término no mayor a
2 dias.

5) En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejara constancia de esta en
un acta y se aplicaran las multas y sanciones establecidas en el contrato.

6) El riesgo y propiedad de los bienes serd asumido por parte del PROVEEDOR hasta que se
realice la entrega total a satisfaccién del SUPERVISOR en el lugar indicado.

7) Para garantizar la calidad de los bienes, el contratista seleccionado debera entregarlos,
capacitar, instalar o puesta en marcha, de acuerdo con lo requerido por la ley y por la
entidad contratante.

8) El Contratista por demds se obliga a cumplir de manera inequivoca el plazo establecido para
la respectiva compra de acuerdo con las caracteristicas técnicas, las cantidades, unidades y
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descripcién relacionadas par la entidad.

9) El contratista debe asumir bajo su absoluta responsabilidad laboral la totalidad de la Carga
Salarial y Prestacional del personal que se requiera para la ejecucién del Contrato, de
acuerdo con las normas legales vigentes.

10) Cancelar cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales
de ley al personal que ocupe dentro de la ejecucidn del Contrato.

11) Asumir todos las gastos e impuestos, tasas y contribuciones derivados de la celebracion,
ejecucién y liquidacién del Contrato, asi coma el valor de la prima de la Garantia Unicay
sus modificaciones.

12) Conocer a cabalidad el estudio previo, especificaciones técnicas y el contra aceptacidn de
oferta para realizar la ejecucién de este con eficiencia y eficacia.

13) Garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas del presente
contrato sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos exigidos
por la ley respecto del servicio objeto del presente contrato.

14) Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

1.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

En cumplimiento del marco normativo vigente en materia de seguridad y salud en el trabajo (SST), el
contratista seleccionado para la adquisicién, transporte e instalacién del mobiliario debera cumplir con
las siguientes obligaciones minimas:

e Adoptar medidas preventivas y correctivas que garanticen la integridad fisica y mental de su
personal durante todas las fases del proceso contractual.

e Acreditar afiliacion del personal al sistema de seguridad social integral (salud, pensién, riesgos
laborales).

e Capacitar al personal involucrado en actividades de cargue, descargue e instalacion sobre el
manejo seguro de cargas, uso adecuado de herramientas y control de riesgos fisicos,
ergonémicos y biomecanicos.

e Suministrar los elementos de proteccion personal (EPP) necesarios segln la naturaleza del
trabajo y verificar su uso durante la ejecucion del contrato.

e Elaborar e implementar un plan de trabajo seguro y coordinar con el area de SST de la Entidad
cualquier ingreso a las instalaciones.

e Reportar oportunamente accidentes o incidentes laborales, siguiendo los procedimientos
legales establecidos.

El contratista deberd acogerse a lo dispuesto en la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 y demas
normas que regulan la gestiéon de la seguridad y salud en el trabajo en Colombia.

GCCON-F-046 V.03



SENA

N

1.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

El contratista que resulte adjudicado debera cumplir con los principios de sostenibilidad ambiental durante
la ejecucion del contrato, asegurando una gestidn responsable de los recursos, el cumplimiento normativo
y la minimizacién de impactos negativos. Para ello, debera:

e Adoptar buenas practicas ambientales en las etapas de produccidn, transporte, entrega e
instalacion del mobiliario, procurando reducir emisiones, ruido, residuos y consumo energético.

e Priorizar materiales ecoldgicos en el mobiliario, tales como maderas certificadas (FSC o similares),
materiales reciclados o reciclables, y productos con bajo contenido de compuestos orgdanicos
volatiles (COV).

e Gestionar adecuadamente los residuos generados, incluyendo empaques, embalajes, materiales
sobrantes o dafiados, garantizando su disposicion a través de gestores autorizados o promoviendo
su reutilizacién.

e Evitar afectaciones al entorno durante la entrega e instalaciéon del mobiliario, respetando zonas
verdes, dreas comunes, accesos y normativas locales de ruido y transporte.

e Capacitar al personal que participe en el contrato sobre manejo responsable de recursos,
prevencion de contaminacion y cumplimiento de requisitos ambientales contractuales.

e Presentar documentacion de respaldo ambiental, cuando asi lo requiera la Entidad, como fichas
técnicas de materiales, certificaciones de sostenibilidad o planes de manejo de residuos.

El contratista deberd actuar conforme a lo dispuesto en la Ley 99 de 1993, el Decreto 1076 de 2015 y
demas normas ambientales aplicables en el territorio colombiano.

1.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

1.9 PLAZO DE EJECUCION

10
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El término de ejecuciéon del negocio juridico sera de 3 meses contados a partir del momento de
adjudicacion del contrato. El plazo se contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucion

del contrato.

1.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera en las instalaciones del Centro de Produccion y Transformacién

Agroindustrial de la Orinoquia

1.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Puerto Carrefio - Vichada

1.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje que
cada pago representa frente al
valor total del contrato

Requisito para el pago

Unico Pago

Acta de recibido de bienes a
satisfaccibn de CompromISO con
c6digo GIL-F-010, Nota de entrada
de bienes al AlImacén debidamente
diligenciado, Formato de
CompromISO GRF-F-087 "Relacién
entradas de almacén para pagos de
contratos", Copia de Rut, Copia del
Registro presupuestal del
compromiso. (RP), Copia de las
pdlizas y acta de aprobacién de
podlizas, Certificacion bancaria
100% vigente, Documento que acredite
que EL CONTRATISTA se encuentra
al dia en el pago de aportes
parafiscales, Certificacion de pazy
salvo expedido por el proveedor,
Copia de la comunicacién de
aceptacién de oferta o contrato,
Factura electrdnica de venta,
Comunicacién radicada (oficio
remisorio, elaborado por el
supervisor dirigido al Coordinador
del Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto)

Otra forma de Pago

El contrato se pagara de la siguiente forma: Un Unico pago equivalente al
100% de la totalidad de la suma de $ 60.136.000 SESENTA MILLONES
CIENTO TREINTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE.

11
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1.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X
Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor
total del contrato
DESEMBOLSO 1 No Aplica No Aplica No Aplica

1.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

. . , SI: .

El Contrato requiere interventoria:
NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea
integral (juridica, técnica, financiera, contable vy .
. . . .. .. . . No Aplica

administrativa), indique las condiciones de idoneidad
que debe cumplir quién realizaria la supervision:

Enrazén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de José Jahiver Anzola Peraza
- Coordinador (E) del grupo de Formacion Profesional Integral. como supervisor del contrato. quién
verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuard de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la entidad.

2. MODALIDAD DE SELECCION

| Minima Cuantia

2.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

En concordancia con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94
del Decreto Ley 019 de 2012, y de acuerdo con el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, se determina que la
modalidad aplicable para este proceso contractual es la Minima Cuantia, teniendo en cuenta que la
cuantia del contrato no supera los montos establecidos para contratar mediante otras modalidades.

Minima Cuantia garantiza el cumplimiento de los principios de transparencia, libre concurrencia,
publicidad y seleccidn objetiva, asegurando asi que cualquier proponente interesado que cumpla con los
requisitos habilitantes pueda participar en igualdad de condiciones.
El objeto contractual, consistente en la ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA MEJORAR EL SERVICIO DE
ORIENTACION Y REGISTRO DE LA APE - REGIONAL VICHADA, no requiere una modalidad especial, ni se
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encuentra dentro de las causales de contratacién directa, lo que hace procedente la aplicacién de este
procedimiento ordinario.

2.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de Sl X NO
Ameérica (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso es o no limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.
3. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del contrato serd hasta por la suma de $ 59.050.000 CINCUENTA Y NUEVE MILLONES
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos

directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

3.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

3.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR

C-3602-1300-13-20306B-3602002-02
Inversion X C-3602-1300-13-20306B-3602005-02 60.136.000,00
C-3602-1300-13-20306B-3602006-02

Funcionamiento
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Nro. de Fecha de Fecha de
CDP o CDP o .. . Posicion Catalogo Valor en
Vigencia | Vigencia vencimiento | Dependencia de Gasto Fuente | Valor en Letras NGmeros
Futura Futura del CDP
4225 2025-01- 101000 SERVICIOS DE | Nacion | SESENTA 60.136.000
16 DESPACHO |GESTION PARA MILLONES
DIRECCION | GENERACION Y CIENTO
FORMALIZACION TREINTA Y
DEL EMPLEO - SEIS MIL
SERVICIO PARA PESOS M/CTE
LA GESTION DE
LA AGENCIA
PUBLICA DE
EMPLEO Y EL
ANALISIS  DEL
MERCADO
LABORAL A
NIVEL NACIONAL
4. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

4.1 FORMA DE ADJUDICACION

El dicho proceso se Adjudicara por medio de oferta de menor valor, es un mecanismo utilizado en la
contratacidn publica, especialmente en procesos de minima cuantia, donde el principal criterio de
seleccidn es el precio mas bajo entre las ofertas que cumplen con los requisitos habilitantes.

4.1.1 Lotes

No Aplica

4.2 REQUISITOS HABILITANTES
4.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selecciéon
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.
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El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccidn.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cddigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.
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Para el caso de extranjeros, se aplicard el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

4.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacidn de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccién y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

4.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

4.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

4.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal
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Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentaciéon
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicion legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
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de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

4.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extensién de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecuciéon del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninguln caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

4.2.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

4.2.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas singular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.
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Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliaciéon al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

4.2.1.8 Garantia de seriedad de la oferta

No Aplica

4.2.1.9 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

4.2.1.10 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

4.2.1.11 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

4.2.1.12 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

4.2.1.13 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

4.2.1.14 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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4.2.2 De caracter técnico
Se evaluaran fichas técnicas anexas al pliego

4.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Opcioén 1:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacidn y/o Curso de
20 Horas vy licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacion de estandares minimos emitido por ARL.

Opciodn 2:
1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacion y/o Curso de
20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.

3. Certificacién de autoevaluacidon emitida por Ministerio de Trabajo del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.

Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no estd obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo.

**Nota: De acuerdo con la resolucién 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estdndares Minimos los trabajadores independientes con afiliacién voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

4.2.2.2 De gestion ambiental

No aplica.
4.2.3 De caracter financiero

No Aplica
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4.2.3.1 Capacidad residual

No Aplica
A. Experiencia (E):

El oferente deberad demostrar experiencia, para lo cual debe allegar maximo una (01) certificaciones de
contratos ejecutados y/o acta de liquidacion donde conste el recibido a satisfaccion, cuyo objeto sea similar
al de la presente contratacion y cuyo valor de sumatoria debe serigual o superior al del presupuesto oficial.
El SENA se reserva el derecho de verificar la informacion.

Para acreditar la anterior informacion el proponente deberad presentar certificacion, la cual debe
contener como minimo, la siguiente informacién:

Nombre y NIT de la empresa contratante.

Nombre del contratista.

Numero del contrato.

Objeto del contrato

Actividades, elementos, productos o bienes contratados.

Valor total del contrato

Porcentaje de participacién, en caso de una Unién Temporal o Consorcio
Valor total ejecutado del contrato (valor reconocido o pagado)

Fecha de expedicién de la certificacién (dia, mesy afio)

Firma del funcionario competente o empresa contratante.

AN N N N N N NN

De tratarse de contratos u érdenes suscritas con entidades publicas, de no contar con certificaciones, el
proponente podra presentar copia del contrato y copia del acta de liquidacién respectiva. La Entidad
realizard la verificacion acudiendo a las plataformas de compras publicas SECOP |, SECOP Il y TVEC.

De tratarse de contratos u 6rdenes suscritas con empresas privadas o personas naturales, ademas de la
certificacidn, el proponente deberd adjuntar copia del contrato u orden de compra y copia de la factura
de venta, debidamente legalizada. La cual deberd cumplir con los requisitos establecidos en el Estatuto
TributarioNacional. La Entidad realizara cotejo documental y verificard lo pertinente en la pagina de la
DIAN www.dian.gov.co.Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de Unién Temporal o
Consorcio, se evaluara la experiencia teniendo en cuenta el nUmero maximo de certificaciones requeridas
en el presente. El valor que debe informar el proponente sera el correspondiente al porcentaje de
participacién que hubiere tenido en los mismos.

Para contabilizar el valor de los contratos certificados se tendra en cuenta el valor del salariominimo mensual
legal vigente (S.M.M.L.V) que corresponde al afio de la fecha de terminacién de estos.
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4.3.1 Oferta econdmica
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La entidad estatal revisard las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion y requisitos habilitantes. Si esta no cumple la entidad estatal verificard el
cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo menor precio, y asi sucesivamente.

Los valores deben ofertarse contemplando todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones
nacionales, departamentales y municipales derivados de la celebracion, ejecucion vy liquidacién del
contrato. Asi mismo costos directos o indirectos, transporte y personal requerido para el cumplimiento
del objeto contractual.

Los valores ofertados no deben contener decimales, deberan estar redondeados a cero decimales.
Los precios contenidos en la oferta, no estardn sujetos a reajuste alguno, razén por la cual el oferente
en atencién a su experiencia e idoneidad respecto del mercado deberd prever en la oferta los posibles
incrementos que se ocasionen.

Cuando la oferta presentada a la entidad corresponda en su valor total a menos del 80% del
presupuesto total sefialado para el procedimiento de seleccién, de conformidad con el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del decreto 1082 de 2015 se procederd a requerir al oferente a fin de obtener las
explicaciones que sustenten el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones por parte de quien haga las
veces de la verificacidon de requisitos habilitantes, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con
el andlisis de esta en la evaluacién de las ofertas. Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad
Estatal tuvo dudas sobre su valor responde a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que
no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal
debe continuar con su analisis en el proceso de evaluacién de ofertas.

Fl oferente deberd diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TECNICO - ECONOMICA”. Serd necesario que el
oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente diligenciado en forma clara, SO PENA DE

RECHAZO.OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. s | NO |
MUESTRA | NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. | NO

5.

ANALISIS DE RIESGOS
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6. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y dos
meses mas. No podra ser inferior al 10% del valor del contrato, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato.
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X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 2 meses mas.
7. ACUERDOS COMERCIALES
No Aplica
8. ANEXOS
e CDP.

e ESTUDIO DE MERCADO
e ESTUDIO DEL SECTOR

e DESIGNACION COMITE ESTRUCTURADOR
e FICHAS TECNICAS
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