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HORACIO MALDONADO PINEDA
Calle 120 # 30-56, Bosques del Payador
Floridablanca- Santander

REFERENCIA: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

El Municipio de Bucaramanga, el dia 07 de septiembre de 2020 expidid certificado de
disponibilidad presupuestal, con el fin de escoger al contratista que desarrolle el contrato cuyo
objeto consiste en: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES A LA GESTION QUE

SECRETARIA DE EDl’.JCACION, EN CUMPLIMIENTO DEL MACROPROCESO N (ADMINIS
SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD) Y AL FUNCIONAMIENTO DE LOS 14 MACRGR

PROYECTO DE MODERNIZACION.”, y cuyas obligaciones especificas son:

Secretaria de Educaciéon de Bucaramanga.
2. Realizar seguimiento al funcionamiento, mejora contin
14 macro procesos adoptados por la SEB.

3. Coordinar el proceso de armonizaciéon mod

Educacion.

5. Coordinar la atenciéon de audit

6.
7.
8.
que ingresan a la Secretaria de Educacion de Bucaramanga a prestar sus servicios
9. |/ - [os ajustes, e implementar las recomendaciones como resultado de las auditorias

in emas y/ 0 externas, realizadas en la SEB con su respectivo seguimiento.

10.Elaborar y coordinar el plan de auditorias internas de calidad, aplicando las disposiciones
técnicas definidas en el Manual de Procesos y Procedimientos, con el fin de dar
cumplimiento a los requisitos exigidos por la norma 1SO 9001:2000.

11.Registrar y controlar los registros externos que afecten la ejecucion de los procesos
definidos para la SE, asi como verificar la viabilidad de modificacién o elaboracion de

documentos y/o formatos para la documentacion de los procesos y realizar su
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aprobacidn, con el fin de garantizar la actualizacion eficaz de los documentos del sistema
de gestidn de calidad.
12.Velar por la adecuada actualizacion de los documentos y formatos del sistema de gestién
de calidad de tal manera que se garantice la coherencia y la integralidad del sistema de
gestion de calidad.
13.Atender requerimientos de los entes externos de control los cuales consisten en
atencion a visitas de auditoria o revision, solicitudes de presentacion de informes
eventuales o de informes periddicos.

Educacion de Bucaramanga y que le sean asignados dando trami
calidad a los requerimientos y solicitudes presentadas por

Ciudadano (SAC) y normas vigentes.
15.Hacer entrega en medio fisico y magnético d imentos proyectados o
elaborados durante la ejecucion del contrato jon del mismo.
16.Ejecutar actividades y subprocesos pr ‘proyecto de modernizacién y el
macroproceso del area asignada.

17.Rendir informes mensualmente y u idado al finalizar la ejecucion del contrato,

con las evidencias, de la prestacid servicio y cumplimiento del objeto, en medio
fisico y magnético
18.Las deméas que sean asignadas por el supervisor en virtud del presente objeto

contractual.

La entidad ha estimat

2]
MILLONES ClI :

to del objeto del contractual asciende a la suma de TRECE
IL. PESOS M/CTE ($13.050.000) y por un plazo de estimado por
de Educacion para la prestacion del servicio de DOS (02) MESES Y
AS, contados a partir de la fecha del acta de inicio que suscriba el

nado y el respectivo supervisor. El presente plazo no podra exceder el 31

En la estimacion de costos el proponente debera tener en cuenta las posibles variaciones de
precios, asi como las tasas, impuestos, contribuciones y demas gravamenes que haya lugar,
con base en su experiencia en ejecucion de contratos similares, para proyectar el valor de la
su oferta.

La oferta debera ser presentada en la Alcaldia de Bucaramanga, Secretaria de Educacion
Municipal, Piso 3, ubicada en la carrera 11 No. 34 — 52, fase |l.
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Se verificara la oferta con base en el cumplimiento de los siguientes requisitos:

PERSONA NATURAL:

Propuesta (Debe aceptar las condiciones anteriormente descritas y certificar que no halle
incurso en inhabilidades ni compatibilidades, relacionando los documentos soportes)

Formato Unico de Hoja de Vida — SIGEP, con Vo.Bo. de la Oficina SIGEP- Alcaldia de

Bucaramanga

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.
Fotocopia de la Tarjeta Profesional.

Certificado de Antecedentes Disciplinarios de Abogado, rama judicial, o certi
profesidn que corresponda.

Certificado definicion situacion militar ( https://www.libretamilitar.

1780 de 2016 (Verificar por la Secretaria Gestora)

Certificado de Antecedentes disciplinarios (verificar por la S
Certificado de Antecedentes Fiscales (verificar por la Se

de la ley 1801 de 2016. Cédigo de Policia y

Secretaria Gestora).

gun

de la Ley

Acreditar que se encuentra al dia en el pag como cotizante independiente al sistema de

seguridad social integral (salud y

especificaciones:

Se debe tener en cuenta las siguientes

CIRCUNSTANCIA

IOMENTO DE FIRMAR

AL MOMENTO DEL
COBRO

Cotizando como dependiente *

presentar planilla de
y afiliacién a la EPS -

Planilla de pago de los
aportes a SS — AFP — ARL
con el reajuste respectivo
segun el IBC que le
corresponda.

Cotizando comi
independiente::

Debera presentar planilla de
pago de aportes a SS- AFP
y certificado de afiliacion.

Planilla de pago de los
aportes a SS —~ AFP — ARL
con el reajuste respectivo
segun el IBC que le
corresponda.

mo Pensionado

Debera presentar
Resolucién que le acredite
el estado y copia de la
Ultima mesada.

Planilla de pago de los
aportes a SS (en este caso
al FOSYGA) — ARL con el
reajuste respectivo segun el
IBC que le corresponda.

Haber venido siendo
Beneficiario

Debera presentar
certificacién o formulario de
afiliacién radicado como
Independiente.

Planilla de pago de los
aportes a SS — AFP — ARL
segun el IBC que le
corresponda.

No Haber cotizado ni como
Dependiente, Independiente,
Beneficiario.

Debera presentar
certificacion o formulario de

Planilla de pago de los
aportes a SS - AFP - ARL
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afiliacion radicado como
Independiente.

segun el IBC que le
corresponda

Es pensionado e
independiente

Debera presentar
Resolucidén que le acredite
el estado y copia de la
Ultima mesada, Planilla de
pago de los aportes a SS
(en este caso al FOSYGA)

Planilla de pago de los
aportes a SS (en este caso
al FOSYGA) ~ ARL con el
reajuste respectivo segun el
IBC que le corresponda.

Pertenece al régimen
especial (Magisterio,
Ecopetrol, FFMM) Art 279 ley
100/1993- Decreto 057/2015.

Debera presentar
Certificado de que hace
parte del régimen especial y
tiene servicio de salud.

Planilla de pago de los
aportes a SS (en este caso
al FOSYGA) — AFP- ARL
con el reajuste ctivo
segun el IBC

corresponga.

e Certificado de Registro Unico Tributario expedido por la DIAN (RU:

respectiva resolucién que lo acredite. PARA EL CASO DE

adicionalmente:
Prueba Teérica

Prueba Psicotécnica

L e e

Experiencia:

Examen Psicosensométrico
Prueba Practica (De acuerdo al tipo de vehlc

Examen médico Ocupacional para conduy
Certificado en Manejo Preventivo, Mecani

o (Certificacion cuenta bancaria cuando e

‘mediante diploma y/o acta de grado.
lo dé espeCIallsta en areas afines a la ingenieria industrial o ciencias economicas
mediante diploma y/o acta de grado.

El proponente debera acreditar la siguiente experiencia: de minimo dos (2) afos en Sistemas
de Gestidn de Calidad, acreditada mediante certificacién expedida por la entidad contratante.

El oferente debera allegar los anteriores documentos junto con su propuesta dentro de los dos
(2) dias siguientes al recibo de la presente invitacion.
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El Municipio de Bucaramanga, tiene la facultad, una vez realizada la revisioén del cumplimiento
de los requisitos de rechazar o aceptar la propuesta.

Atentamente,

=

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
SECRETARIA DE EDUCACION

Proyecté: Laura Giraldo Galvez. Abg- p&le\
Reviso: Tatiana Zafra Santos. Asesofd}




