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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, Agosto 30 de 2020

Sefiora

LINA YIBI SANTAMARIA BURGOS
SUPERVISORA CONTRATO No. 1385761
Lider del area de Virtualizaciéon
Dependencia Virtulizacién

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Agosto del 2020

Referencia: No. 1385761 de 2020

Amparo Liliana Santacruz Guevara, identificado con la cédula de ciudadania No. 30.728.109 de Pasto, en mi
calidad de Contratista del SENA, en virualizacién, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
No. 1385761 del 2020 , a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el periodo
comprendido entre el 12y el 30 de agosto de 2020.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIOCHO MILLONES
CIENTO SETENTA Y TRES MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y OCHO PESOS COP ($28.173.448) incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a). Un primer pago por valor de UN MILLON SEISCIENTOS CUARENTA'Y
DOS MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS COP ($1.642.398) incluido IVA, que se pagara en el mes de
febrero del 2020. b) siete (7) pagos iguales por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA MIL CIENTO
CINCUENTA PESOS ($3.790.150) incluido IVA, que se pagara en los meses de marzo a septiembre del 2020.
Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la
Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta AHORROS No. 24090121766 de
CAJA SOCIAL, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera de Siete (7) meses y trece (13) dias, Hasta el 30/09/2020 , sin exceder la presente vigencia
presupuestal y empezara a contarse a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion indicados en el contrato.

OBJETO:
Contratar la prestacion de servicios personales de caracter temporal para impartir formacion en el area
de virtualizacién.

'H-F-062 V.06



siqa

CLAUSULA CUARTA
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
A | Cumplir con la programacion académica | Orientacion de en los | Orientacién de 4

predeterminada por la Coordinacion Académica en
los programas (BILINGUISMO) y competencias
(Orientar las competencias de la familia de cursos en
los programas de formacion complementaria virtual
en Bilinguismo) de acuerdo con las normas, la red de
conocimiento (RED INSTITUCIONAL DE ENSENANZA
DE IDIOMAS) y el area tematica (BILINGUISMO),
procesos y metodologias pedagdgicas, estrategias
didacticas activas, formacién por proyectos y los
productos institucionales.

programas de
bilinguismo en
formacion
complementaria
English dot works
beginner plataforma
Territorium

fichas de cursos
English dot works
beginner

B | Acompariiar y Asesorar en forma permanente e | Retroalimentar las Envio de
integral a los aprendices en el proceso de formacion | actividades de los retroalimentacién de
por proyectos durante la vigencia del contrato cursos de formacion | actividades de cursos

complementaria de formacion
complementaria v

C Presentar los reportes de Juicios de evaluacion de | Desarrollo de las Evaluacion de
Aprendices y demas informes dentro de los plazos | rubricas para actividades y foros con
estipulados por el Centro para tal efecto. evaluacion de las rubricas

actividades

D | Preparar, orientar, desarrollar, apoyar y evaluar | Orientary desarrollo | Evaluacién diaria de
procesos de aprendizaje en cualquiera de las | de procesos de actividades de
estrategias de respuesta institucional para los | evauacion aprendizaje en la
diferentes grupos poblacionales objeto de plaaforma
Formacion Profesional Integral.

E Desarrollar mecanismos que faciliten la reflexién, la | N/A N/A
innovacion, el espiritu investigativo, la creatividad y
la autoevaluacién en los aprendices para su
mejoramiento continuo.

f Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias | N/A N/A
pedagdgicas, el medio ambiente educativo, el
rendimiento académico de los aprendices vy
diligenciar oportunamente los formatos
correspondientes.

g Participar en el desarrollo de innovaciones | N/A N/A

pedagdgicas y del area especifica en que se
desempene, mediante proyectos de investigacion,
en concordancia con las exigencias del desarrollo
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sostenible.

Formular, ejecutar y evaluar diagndsticos que
conlleven a la actualizacién y creacidon de disefios,
planes, programas, procesos y productos propios de
las actividades del centro de formacion, acordes con
su especialidad y area de desempefio, y segun las
necesidades del entorno.

N/A

N/A

Colaborar en el disefio y ejecucion de programas de
actualizacién de instructores del SENA y de otras
entidades, en aspectos pedagogicos y de la
especialidad en que imparte Formacion Profesional
Integral.

N/A

N/A

Participar activamente en el Plan de Mejoramiento
y Actualizacion de Instructores.

Participar en
sesiones dela nueva
plataforma
territorium

Asisencia las sesiones
de de la plataforma
territorium vy firma se
asistencia

Participar en procesos de promocion de los
programas de Formacién Profesional Integral,
servicios y actividades de Divulgacion Tecnoldgica,
programados por el Centro de Formacion.

N/A

N/A

Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a
aprendices.

Realizar la induccién
a la plataforma

Induccién en sesion
online a los aprendices

Rendir oportunamente los informes (planillas,
reportes, formatos) requeridos sobre las acciones
encomendadas y los productos resultantes de
procesos de aprendizaje realizados por aprendices
guienes imparte formacién Profesional.

N/A

N/A

Incorporar las tendencias tecnoldgicas, pedagdgicas
y de gestion, al disefio técnico pedagdgico de las
diferentes acciones de formacién profesional en su
especialidad.

N/A

N/A

Participar en los comités de evaluacion, asistir
puntualmente a las clases programadas, colaborar
activamente con la disposiciones sobre aseo y orden
de los salones de clases y tener sentido de
pertenencia con la Institucién.

N/A

N/A
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Presentar en forma mensual al Coordinador
Académico el reporte de ejecucion de actividades,
registrando las novedades sucedidas en el periodo
académico que afectaron la ejecucion de la
programacion académica minima establecida, el cual
entregara al respectivo Coordinador Académico o
Lider de Unidad

Presentar informe
de actividades
realizadas de los
cursos English dot
works Beginner

Presentacién de
informe mensual
escrito de las
actividades realizadas
cursos English dot
works Beginner

El contratista debe aplicar antes de la finalizacién del
contrato al proceso de certificacién de competencias
seglin normas de competencias que aplican a la
obligacién de instructor, asi como a los procesos que
el SENA adelanta para certificar habilidades
pedagdgicas, de los instructores.

N/A

N/A

El contratista al finalizar el contrato, se compromete
hacer entrega de todos los elementos facilitados por
el centro de formacidon tales como: Loker, carné,
materiales de formacion devolutivos, inventarios
entre otros.

N/A

N/A

El contratista se compromete a hacer uso de la bata
blanca larga, con el logo del SENA en color verde en
el bolsillo de la parte superior, en el desarrollo de
todas las actividades de formacidn y las que deriven
del presente contrato, dentro y fuera de las
instalaciones del SENA.

N/A

N/A

Para los instructores de formacidn virtual en todos
los niveles, deberan dar cumplimiento a la ejecucién
de la formacion que se asigne para el
acompafamiento de aprendices en Ambientes
Virtuales de Aprendizaje SENA, segun lo descrito en
la Guia de orientaciones para la formacién en

Ambientes Virtuales de Aprendizaje SENA,
entregado por la Direccibn de Formacion
Profesional.

Acompaiiar a los
aprendices en las
fichas de los cursos
English dot works
Beginner

Acompafiamiento y
orientacién diaria a
los aprendices en la
los cursos English dot
works beiner

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

NA

NA

NA

NA
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y la planilla No.
8344213473 , expedido por MIPLANILLA correspondiente al mes de Julio del afio 2020 (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en ( ) folios

Cordialmente,

P ciieifa i
- —

Amparo Liliana Santacruz Guevara
Contratista
C.C. No. 30728109

Recibi a satisfaccion:
Lina Yibi Santamaria Burgos

Supervisora Contrato 1385761 de 2020
Lider Virtualizacion

'H-F-062 V.06



Ultimo ingreso exitoso: 2020-07-28 / 11:44:46 AM | Ultimo ingreso fallido: 2020-07-18 / 07:13:19 AM

Periodo Pensiéon: Agosto 2020. Periodo Salud: Agosto 2020.

Agosto 16 de 2020 / 11:25 AM

Inicio » Planillas » Resumen de pago

Planillas / Resumen de pago

Informacion basica de la planilla

Empresa:

Tipo planilla:

Sucursal o Dependencia:
Numero de radicacion:

Fecha de vencimiento:

Fecha de pago:

AMPARO LILIANA SANTACRUZ GUEVARA Nit:

PRINCIPAL

8344213473

05/08/2020

28/07/2020

Detalles del pago

Razén social recaudo:

Descripcion:

Banco:

Estado de la transaccion:

Compensar Ol

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

1052

Transaccion aprobada

Periodo liquidacién Pensiones
Periodo liquidacién Salud:
Total a pagar:

Total de empleados:

Numero de administradoras:

Nit recaudo:
Medio de pago:

Numero de aprobacion:

30728109
Julio 2020
Julio 2020
$509,400
1

3

9998600669427
Pago en Cajas

44213473

Totales
- . No. *Numero de incapacidad por Valor descontado en
Codigo NIT Administradoras Afiliados riesgos laborales incapacidad y/o licencia Total pagado
14-23 860011153 | POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0.00 $9,200
2514 | 900336004 |  Administradora Colombiana de 1 $0.00 $280,800
Pensiones - Colpensiones
EPS005 | 800251440 Sanitas EPS 1 $0.00 $219,400
$509,400

*Si desconté incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos

»Ver planillas pagadas

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién

Exportar reporte a Excel

Exportar reporte a PDF

https://www.miplanilla.com/

Todos los derechos reservados © 2020 . Compensar - Cenet S.A.

e . .
.g.compznsar | miplanilla.com

Powered by

Comfenalco Valle |
= delagente 1|

Cenct®  Edinel™,

cerlicdmara.

©

icontec

150 /IEC
27001

Acerca de los

certificados SSL CC-5I002-1

Miplanilla.com - Gestién y pago de la Planilla Integral de Liquidacion de Aportes (PILA) - Colombia

Su direccion IP actual es: 201.245.224.180



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: AMPARO LILIANA SANTACRUZ GUEVARA

CENTRODE  CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
FORMACION:  TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

FECHA INICIAL: 01/08/2020 00:00:00
FECHA FINAL:  31/08/2020 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2171923 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

FICHA 2171349 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

FICHA 2139928 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2139927 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.
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02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2171921 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

FICHA 2139828 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
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03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2139827 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.
03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.

04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 14,00

FICHA 2171338 - ENGLISH DOT WORKS BEGINNER - INGLES
DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR CON OTROS EN IDIOMA EXTRANJERO
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  SEGUN ESTIPULACIONES DEL MARCO COMUN EUROPEO
DE REFERENCIA PARA IDIOMAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

01.INTERCAMBIAR INFORMACION PERSONAL BASICA, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO
REQUERIDO.

02.EXPRESAR GUSTOS, HACIENDO USO DE LA ESTRUCTURA GRAMATICAL Y VOCABULARIO REQUERIDO.

03.INTERCAMBIAR INFORMACION DE SU ENTORNO FAMILIAR CON EL VOCABULARIO Y LA ESTRUCTURA GRAMATICAL REQUERIDA.
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04.DESCRIBIR LA APARIENCIA FiSICA DE LAS PERSONAS UTILIZANDO LA ESTRUCTURA Y EL VOCABULARIO REQUERIDO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 26,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 160,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: AMPARO LILIANA SANTACRUZ GUEVARA

CENTRODE  CENTRO DE GESTION DE MERCADOS, LOGISTICA Y
FORMACION:  TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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