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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 22/05/2025 

PRESENTADO A:  César Augusto Ospina Puertas, Subdirector Centro de Comercio y Turismo 

ORDEN DE VIAJE  No: 
24525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

02/05/2025 02/05/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : (Municipio) 

Punto Vive Digital 
 

Circasia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el Manejo Básico de la Herramienta de Hojas de 
Cálculo Excel Ficha 3184014. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Se desarrolla taller final sobre el manejo básico de las herramientas y funciones de la Aplicación Microsoft 
Excel, en el cual los aprendices deben crear la tabla propuesta, realizar las fórmulas matemáticas necesarias 
para darle solución al ejercicio, dar formato a los datos, a la tabla y crear un gráfico. 

RESULTADOS:  

Se evidencia por medio de la realización del taller que los aprendices han comprendido de manera adecuada 
el manejo de las herramientas básicas de Microsoft Excel, interpretan de manera adecuada el ejercicio y 
realizan las fórmulas matemáticas indicadas, aplican correctamente los formatos a los datos y la tabla e 
insertan el gráfico según lo solicitado en el ejercicio práctico planteado para esta jornada de formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

Evidencias fotográficas y lista de Asistencia 
 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
Evidencia fotográfica y lista de asistencia del taller manejo básico de las herramientas y funciones de la 
Aplicación Microsoft Excel realizado el 02/05/2025 en el programa de formación complementaria Manejo 
Básico de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel correspondiente a la Ficha 3184014 en el Municipio de 
Circasia (Quindío). 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 

CONCLUSIÓNES: Se orienta con éxito el taller de manejo básico de las herramientas y funciones de la 
Aplicación Microsoft Excel realizado el 02/05/2025 en el programa de formación complementaria Manejo 
Básico de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel correspondiente a la Ficha 3184014 en el Municipio de 
Circasia (Quindío). 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carolina Henao Murillo 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Carmen Eugenia Marulanda Ríos 

 
 


