\ SISTEMA DE GESTION - MiPG Codigo: FR-ADF-05
m PROCESQ Varslén: 11
ADMINISTRACION FINANCIERA Pigina 1de 1
LISTA DE CHEQUEQ VERIFICACION DE REQUISITOS PARA TRAMITE DE Focha Aprobacién: 08-05-
CUENTAS 2018
INFORMACION GENERAL
- —— e
Contrato 067 do |Noambre dol Supgrvisor / Intervontor: [Nombre del Contratista: KATERINNE SOLER URREA 74
No: 2025 [CINDY LORENA OLARTE JIMENEZ
Tipo de ¥|  cotsultoria C}suministo T} Arrondamionte CJcC vontalJ  obra(3
Prostaclén do Servicio olsultoria uminlatro rrondamignto ompra Vonta ra
Contrato:
No doActa / Focha de Focha Ve
Parcial/Final: 4 Inlclo 310312025 Finatizaclén: 2/08/2025
Farma do . 4
Yalor del Contrato: $ 11.149.750 pago: MENSUAL Pago Namaro 4do: 6
. Porodo d
Valor a Pagar: $ 2220850 / °c?,,::,: ° 01/06/2025 AL 301062025
T T T 7T T 77 DESCRIPCION [Adicionzles, Otro Si, Prérrogas) - il T
MNo. FECHA DE
ADICC;ONAL SUSCRIPCION OBJETQ DE LA PRORROGAIADICIONAL ADHCHONAALOR PRURROGAPLAZID
REQUISITOS PARA PAGO POR CONCEPTO DE PRESTACION SERVICIOS, CONVENIOS O ADQUISICION DE BIENES
ESTADO
DESCRIPCION PARA PRIMER PAGO ¥ PAGOS PARCIALES ey Y
(="
Revisar y verificar en la Carpota doi Contrato: Acta de Inicio, Objeto ded contrato, COP, RP, acia de aprobacidn de |
pdliza -~
(si aptica)
Factura original o su eguivalente; cusnta de cobro on original y Copla (persona Matural) - {En el casc de factura de
venia debe cumplir con los requisitos establecidos en et Art. 17 del Estaluto Tribitario) Pl
Informo do supervitidn que centenga periodo de corle que corresponde- recibo a satisfaccion de bienes o servicios o
avances de obra - debicamente diligenciado - FR -GEJ-15 ~
Acta do recibo parclal y balance presupuestal - debidamente liquidado
{Diligenciada y firmada por &l Conlratista, aprabada/firmada por e Supervisorfinterventor) FR-GEJ-13 /
Planllla y recibo de pago de Aportos do Seguridad Soclal- pensién y riesges laborales {Persona natural - Que ta base
de pagos de aportes a salud, pensidn y ARL sea sobra el 40 % del vator del pago parcial} - Pare persona juridica revisar
declaracidn juramentada de pago de apories parafiscales y seguridad social suscrito por el Representants Legal o el -
Revisor Fiscal. Confirmar que los pagos correspondan al periodo de corte de la cuenta.
Cortlflcacién en aplicaclén al Decreto 1070 do 2013, dirigida a la Oficina de Tesoreda, igualmente se debe inctuir
numeral donde el contratista certifica que el valor de aportes af Sistema de Sequridad Social corresponde al 40% del e
valor de los Ingresos recibidos durante el mes a cobrar
Revisar la Carpota dol Contrato; Verificar la Forma de pago y confirmar que el numero de cuentafpago solicitado /
corresponda
Compranto de Ingreso a almacén para Jos contratos de adquisicidon de bienes o elementos —




ESTADO

DESCRIPCION -REQUISITOS ADICIONALES PARA PAGO FINAL Campte | Wo Curmote -
No Apiica
Comprante de Ingreso a almacén para los contratos de adquisicidn de bienes o elementos -
Acta do antrega y reclbo final del objeto - obligaciones contractuales o
{Debidamente diligenciada, firmada par @) Contratista y Supervisarfinterventor) FR-GEJ -14
Acta de liquidaclén de contrato (Debidamente diligenciada, fimnada por el Contratista y Supervisorfinterventor) FR-GEJ- /
15

OBSERVACIONES- CAUSA DE LA DEVOLUCION DE LA CUENTA

Ravisado por;

Nombre

Firma

Fochade

Dillgenciamioento

LAURA VIVIANA RIANO BAEZ

CARGO: JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA .
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Tunja, 07 de julio 2025 v

CUENTA No.04 ¢

J
INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA NIT. 891.801.069-8

Debe a:

KATERINNE SOLER URREA s

C.C. No. 1.012.414.311 expedida en Bogota

la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL NOVECIENTOS/
CINCUENTA PESOS M/CTE (52,259.95&); por concepto de -honorarios en
desarrollo del Contrato de Prestacidn de Servicios No. CD- ITBOY 067 de 2025,
cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR EN EL PUNTO

ATENCION DE Ramiriqui DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN

CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENOMINADO: "PREVENCION,
EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL
DEPARTAMENTO DE BOYACA®. 'TEM 1,07. Labor desempenada en el periodo

comprendido del 01/06/2025 al 30/06/2025 «~
Cuenta de ahorros N 992361692090 Bancolembia -

il

KATERINNE & EA

€.C. N0.1.012.414.311 de Bogota /



SISTEMA DE GESTION INTEGRAL “/TEOY"

Codigo- FR-GEJ-15

PROCESO Wersidn 1
GESTIGN JURIDICA Pag., 1do 1
Facha de Aprobacidn,
INFORME DE AVANCE DEL CONTRATISTA
09082018
ACTA PARCIAL ¥/O INFORME N* a4 T WALCR INICIAL 11,149,750 [ el
FECHA ACTA Y70 INFORIME G7/07/2025 - VALOR COM ADICIONES LY
CONTRATO y/o CONVENIO TEOY-D0EY DE 2025 FECHA DE INICIO 03/03/2025
TONTRATISTA KATERINNE SOLER URAREA &7 PLAZO COM ADICIONES 5 MESES
SUPERVISGR/ INTERVENTOR CINDY LDRENA GLARTE JHMENEZ ACTA DE SUSPENSION A
RUBRO PRESLUPUESTAL 2.3.3 D202 00802 ACTA DE REINICIACION hﬂ"‘
FERIODO ALTORIZADD A PAGAR, 0106 2025 AL 3-06-2025 {7 FECHA DE TERMINACION |o2/08/ 2025
aejiro |PRESTACION DE SERVIEICS COMG AUXILIAN EN EL PUNTO ATENCION DE RAMIRIQUI DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DENDMINADO: "PREVENCION, EDUCACION ¥ CONTRGL OPERATIVO PARA LA
SEGURICAD VIAL EX EL DEPARTAMENTO DE BOYACA", TEM 1,07
REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE SU| IR ¥/ INTERVENTOR
Werilicacion de
ITEM ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EIECUTADAS Actividades Fuente da Verificacidn y/o anexos
T | Pl | MES | wR
ORGANIZACION ¥ DIFITACKON DE LICENCIAS DE CONGUCTION EN L PLATAFDRMA DRIVE Anexn 1 - informe def confratista
1 DIGITACION DE LICENCIAS PLATAFORMA DRIVE DEL MES [ ENERO FEBRERD Y MARZO !
ESCANEAR, ORGAMIZACION, (NGITALZACION ¥ CARGUE A L& PLATAFROMSA DE Lh
- RADICACION DE CUENTA Al X Anexo 2 Informe del conlratista.
GOBERNACION
ACTIVIOAD DE APOTO EN L AELABCRACION DE INFORMES SEMANAL ¥ MENSUAL DEL MES
3 ESCANEAR CADA INFORME MENSUAL, SEMANAL Y DIARIC - DE MARZO X Anexo 3 informe del contratista
COMTRIPUCION PARA LA DLAGANIZACION DE ARCHIVC RNA REGUERIDOS POR LA JEFE DE
4 ORGAMIZACION DE TODO0S LOS ARCHIVYDS PUNTO x Anere 4: Informe del contrahsta
TENER LIMPIC EL PLINTC DE ATENCION Anexo 5: Inf del
3 ACTIVIDAD DE ASLD ¥ ARCHIVD ¥ PUNTO OE ATENCIGN x *o 5 Informe del comralists
Antaar panillas pages Seunsed St v o 2 et irscad i apiiguet
FenKID0 D PAL i3] FLCHA B PAGDS VALOR HONORARIOS $ | 40% HONORARIDS
MENSUALES § MENSUAL [SMBALY 5} APORIES
_ SALUD PENSIONES RESGOR PRAFESIONALES
% | 125 % 15 % [ 0522
UKD o2/07/1a7% 2,239 950 1,423,500 VALDR (5] I 21000 VALDR (5} I 20700 VALOR [$] | 7,500
_ VALOR TOTAL DE APORTES {$) QBLIGATORLD 413,300

AL Q.

o

e

KATERINNE SCLER URREA
CONTRATISTA

~Adicke firras sl &5 necesang




SISTEMA DE GEST!ON INTEGRAL “ITBOY" Cadigo: FR-GEJ-13
PROCESO Version: 2
GESTION JURIDICA Pig.idel
ACTA DE SEGUIMIENTO, VERIFICACION ¥ RECIBQ PARCIAL SUPERVISOR [Fecha de Aprobacién:
YO INTERVENTOR 10-08-2018
ACTA PARCIAL No. | 4 7 FECHA ACTA: 0770712025
ITBOY-0067 DE .
CONTRATO | | conveno [ No. I 2025 DE FECHA: 2710212025
PRESTACION BDE SERVICIOS COMO AUXILIAR EN EL PUNTQC ATENCION DE Ramingul
ORJETO DEL INSTITUTG DE TRANSITO DE 80YACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO
DENOMINADO: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL ORERATIVO PARA LA
SEGURIDAD WIAL EN EL DEPARTAMENTQ DE BOYACA™. 'TEM 1,07
P

CONTRATISTA Y/O 4 NIT. P
REPRESENTANTE LEGAL KATERINNE SOLER URREA S T
SUPERVISOR / INTERVENTOR CINDY LORENA OLARTE JIMENEZ C ]1.057 466,588
'VALOR INICIAL $ 11,149,750 s

'VALQR CON ADICIONES N/A

FECHA DE INICIO 030342025 I / FLAZO CON ADICICNES N/A

ACTA DE SUSPENSION NIA / ACTA DE REINICIACION NFA

FECHA DE TERMINAGION 0210812025 / 7/ s OO AUTORIZADO A 0110612025 AL 300612025 B
|REGISTRG PRESUPUESTAL N° 127/ | FECHA: | 28 defebrero 2025 CODIGO O RUBRO N* 2.2.2,02.02.008.02

BALANCE DE PAGO
CONCEPTO DEBE s HABER

Walor del contrato $11,149,750 <

WValor aporte otra Entidad

Anticipa

Amaortizacidn del anticipo )

Valor de |a presente acta / /
seguimipifto y recibo a Satistaccidn $ 2,229,950

N4

Valor actas pagadas 56541187 T

Saldo por ejecutar P $2.378.613 1

Sumas iguales 11,148,700 / $ 11,149,750

El suscrito SUPERVISOR o INTERVENTOR del Cantrate ¢ Convenio en mencidn, manifiesto que he recibido a satisfaccion el informe
correspondiente al perodo de pago mencienado, prasentado por ef CONTRATISTA, quien cumplié a satisfaccion y dentro de los témminos
contractuales con las obligaciones establecidas en el contrato; iguaimente certifico que et CONTRATISTA cumplid con sus aportes al régimen de
Seguridad Social en Salud, Pansidn y rigsgoes profesionales de acuerdoe a la(a) planjiia(s) N°

4606547593 del mes JUNIO 2023 / de conformidad con la normatividad vigente.

En visita al lugar de 105 rabajos vo en la entraga de 1os bienes, servicios y demas, s8 constatn qua lo sjacutado estd de acuando con & poreentaje*® equivalants al
7B.67% del tutat del contralo, encontrandass como soportas [os informes aflegados junto Con SU anaxes que hacen parte de f2 prasente acta,

*En fas contratos o g, b de icios o ionates ¥ da apoyo & fa gestidn, ef porcentaje se determunard sagin &f hempo apcutade del plaza total del contraio
No siendo otro & objeto de fa presents reunion se firma el 2cta por los qua en alla interanisron.

/K,»/

CONTRATISTA Y/O REPRESENTANTE-LEGAL
KATERINNE SOLER URREA

B wiormme, 12 cantkiades y valores consigradoa an |3 presanis acta son 4 iva del dxta yio | . El pigo de bw presente ncta wa reckzara ton baws sn sl pancipee de confabiidad y resp

{

Sa venficaron y e constaron los pagos en el valor y monTo corespondiente a seguridad Social (Perzion, Sakud, Af y parafiscales fcusnd apique), o5 duce sl 40% dal valar del contrato,
OBSERVACIONES O ACLARACIONES:BANCOLOMEIA AHORRO: 923-616920-20

ADJUNTAR CUADRQ DE CONDICIONES ACTUALIZADAS DE CANTIDADES {CUANDO APLIGUE)
{CLUANDO EL DBIETEO DEL CONTRATO AS| LO REQUIERA, DEJAR INFORME COMPLETD EN LA CARPETA UNIGAD DOCUMENTAL OFIGINA JURIEIEA)

Criginal: Archivo Carpeta Oficina Juridica
Copia: Oficina de Tesorerfa, Contratista, Supervlsor yla Interventor




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL
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%_go T PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES A
it COMPROBANTE DE PAGO Barcoomeva
e e oo 2 ____ DATOS GENERALES DEL AFQORTANTE " )
TIPQ IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERQ DE IDENTIFICAGION: 1012414311
NOMBRE O RAZON SOCIAL: KATERINNE SOLER URREA
CIUDAD/MUNICIPIC: RAMIRIQUI DEPARTAMENTO: BOYACA
DIRECCION: RAMIRIGUI TELEFONO: 7327542
TIPQ APORTANTE: 024INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: I-INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Otras actividadas de sarvicios
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA)Y NO
T o i . __ DATOS GENERALES DE LA PLANILLA .~ Fe——
NUMERQ PLANILLA: 460664?693{4?0 DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIOCO COTIZACION MES: junic PERIODO COTIZACION MES: Junio
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2025 SALUD: ARO: 2025
DiAS DE MORA; o
FECHA PAGO {(oaaa/mm/dd); 2025/07/M pl‘fl/MERO AUTORIZACION: 9993151153
Rt . " NOVEDADES ~ . ___ - 3
ING | RET | TDE | TAE | TDP | TAP | CORI VSR VSTH-SLN [COM| IGE | LMA | VAC I AVP | VCT { IRP
TN RS
e VT T Mgy ™
- N -
. T - . LIQUIDACION GENERAL _ i N 3
/ / \ \ TOTALES
COTIZANTES ] TOTAL PAGADQ
L - - T T PENSION T
i k & CADMINISTRADORA P .
NIT cODIGO i ¥ T8 Y W OINOMBRE e gmmm, s § .
9003360047  25-14 . Y .- 75.1aCOLPENSIONES J F i \ \ sz27.800 |,
SUBTOTAL: ' $ 227.800 /|
3 1 s v n o® v ] i
T TR GALUD s
g h S ADMINISTRADORA f r
NIT CODIGO * hY NOMBRE 7 s
9001562642] EPS041 A Y NUEVA EPS CM rd ” 1 £ 178.000
SUBTOTAL: 1 $178.000 /|
T T T T RIESGOS PROFESIONALES S -
~ ADMINISTRADGRA ~~
MIT cODIGO NOMBRE
8600111538 14.23 14.23-POSITIVA COMPARILA DE SEGURQS S.A. 1 $ 7.500
SUBTOTAL: 1 $7.500 [/
VALOR SIN MORA.: $ 413.300
VALOR MORA: 50
= N k.
TOTAL PAGADO: ~ $413.300
2025/07/07 5:32 PM USUARIO: SOl - CC1012414311 PAGINA 1 DE 1




Tunja, 07 DE JULIO 2025 /

Senores

INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA-ITBOY- Ciudad

Ref. Retencién en la fuente aplicable a honorarios y Compensacién por
servicios cuenta No 4 €D- ITBOY 067 de 2025, cuyo objeto es la “PRESTACION DE
SERVICIOS COMO AUXILIAR EN EL PUNTO ATENCION DE Ramiriqui DEL INSTITUTO DE
TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTC DENOMINADO:
"PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA SEGURIDAD VIAL EN EL
DEPARTAMENTQ DE BOYACA". 'TEM 1,07

KATERINNE SOLER URREA, identificada como aparece al pie de mi firma, dando
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 8 de la Ley 2277/2022, en lo concerniente a la
aplicacion de la retencion en la fuente, se solicita que la misma se aplique de conformidad
con el paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributaric, para los fines pertinentes.

Igualmente, informé que los siguientes datos corresponden al pago de la seguridad social
del mes de JUNIO /Ias cuales se liquidaron sobre un IBC de MILLON CUATROCIENTOS
VEINTITRES MIL QUINIENTOS M/CTE ($ 1.423.500)

CONCEPTO MES JUNIO 4
NUMERO DE PLANILLA 1606647693
[{

VALOR PAGADO POR $227.800 |,
PENSION /
VALOR PAGADO PO LUD '

R PAG R SALU 6 178,000
VALOR PAGADO ARL $7.500" .~
TOTAL, VALOR PLANILLA $413.300 |

Atentamente

1.012.414.311 de Bogota



En Ramiriqui alos 07/07/2025, al suscrito supervisor Cindy Lorena Olarte Jiménez, rindo
el presente informe de evaluaciones parcial de ejecucidn del contrato que se describe a
continuacion: por el suscrito katerinne Soler Urrea quien lleva actividades de apoyo en
el area de archivo del instituto de transito de Ramiriqui.

CONVENIO CONTRATO X TIPO |PRESTACION DE SERVICIOS
No. DEL FECHA ANO MES DIA
CONTRATO ITBOY-067 DE 2025
2025 03 03

PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR EN EL PUNTO ATENCION DE Ramiriqui
OBJETIVO DEL INSTITUTO DE TRANSITO DE BOYACA, EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO
DENOMINADQ: "PREVENCION, EDUCACION Y CONTROL OPERATIVO PARA LA
SEGURIDAD VIAL EN EL DEPARTAMENTO DE BOYACA". 'TEM 1,07

VALOR 11,149.750 PLAZO 5 MESES

AVANCE DEL CONTRATO
DURACION TOTAL : PERIODO INFORME
INICIO {AA/MM/DD) ' AN INICIO (AA/MM/DD) FIN {AA/MM/DD)
{AA/MM/DD)
2025-03-03 2025-08-02 2025/06/01 2025/ 06/30
OBLIGACIONES EJECUCION DE ACTIVIDADES
ESPECIFICAS




1} RADICADO DE CUENTA

1- Escanear, organizacion, digitalizacién y cargue a la plataforma de la
gobernacion de mas de 40 carpetas para ingreso y posterior pago de

2}

DIGITACION DE
LICENCIAS A LA

PLATAFORMA DRIVE

Organizacién en fisico de licencias de conduccién 90 licencias de
conduccidén correspondientes al mes junio de la presente anualidad Se
procedid a foliar cronoldgicamente, organizar en cajas de archivo.

e e e o ——g—



3)

ESCANEAR CADA
INFORME

DIARIO,
SEMANALY
MENSUAL.

Teniendo en cuenta que el jefe de punto debe reportar en fisico los
informes correspondientes al informe diarig, semanal y mensual del mes
de junio, se procediod a contribuir con |a organizacién de recibo de caja,
sacando copia de los Boucher de pago, se distribuyd cada recibo conforme
al dia de su aprobacién, posteriormente se escanearon los informes y se
adjuntan en archivo masivo para el posterior envio a tesoreria de |a sede
administrativa del ITBOY
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Una vez la jefa de punto realiza un tramite de RNA se procede a

4) ORGANIZACION DE organizar la carpeta, teniendo en cuenta el tipo de tramite realizado
TODOS LOS {traspaso, radicado de cuenta, cambio de motor, cambio de color,
ARCHIVOS duplicado de placas y licencia, levantamiento de prenda entre otros) se

separa los que deben ser reportados a la gobernacidn, los demads son
archivados en su caja de origen.

Se mantiene aseado el archivo del punto de atencion con lo que tiene

5) ACTIVIDAD DE que ver con cajas, carpetas, licencias, se procede a barrer, trapeary
ASEQO Y ARCHIVO EN EL | limpiar estantes y muebles del mismo.
PUNTO DE ATENCION

KATERINNE SOLER URREA




