
Nombre C.C.No.

VALORES A LEGALIZAR

Gastos de Manutención SALDO A FAVOR

Gastos de Transporte Comisión

Otros gastos

Subtotal VALOR A REINTEGRAR

Menos retefuente 

Valor Neto a Legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE VIAJE

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS 
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL COMISIONADO 

NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS 
CARGO DEL ORDENADOR DEL GASTO: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 

OBSERVACIONES:

Elaborado Por: Ginna Lopez G

117.589,00$               -$                 

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

44425Solicitud de Comisión No.

CAROLINA  HENAO MURILLO 41.953.134

SALDO

117.589,00$               -$                 

-$                   

-$                            -$                 

117.589,00$               -$                 

-$                            

-$                            -$                 -$                        

-$                 

Ginna Paola Lopez Gordillo
Sello



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO 
- QUINDIO

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de junio de 2025

36-02-00-063-
953810

MHcaospina CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTASDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 44425 Fecha Solicitud 2025-06-06 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-063-953810  CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO - QUINDIO

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-06 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACIÓN ACADÉMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6525 Dependencia Solicitante 953810 CENTRO DE COMERCIO, INDUSTRIA Y TURISMO-QUINDIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CAROLINA  
HENAO MURILLO CC:  41953134

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
RA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-11 2025-06-11 QUINDIO / ARMENIA QUINDIO / CIRCASIA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 0,00 117.589,00

Impartir formación en el Manejo Básico 
de la Herramienta de Hojas de Cálculo 
Excel Ficha No. 3232032 POBLACION 
VULNERABLE

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 0,00 117.589,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en el Manejo Básico de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel Ficha No. 3232032 POBLACION VULNERABLE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 18403004 Nombre: CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO, 
INDUSTRIA Y TURISMO -  QUINDIO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Armenia, 24/06/2025 

PRESENTADO A:  César Augusto Ospina Puertas, Subdirector Centro de Comercio y Turismo 

ORDEN DE VIAJE  No: 
44425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/06/2025 11/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : (Municipio) 

Punto Vive Digital Centro de Comercio y Turismo Circasia 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el Manejo Básico de la Herramienta de Hojas de 
Cálculo Excel Ficha 3232032 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Se desarrolla taller final sobre el manejo básico de las herramientas y funciones de la Aplicación Microsoft 
Excel, en el cual los aprendices deben crear la tabla propuesta, realizar las fórmulas matemáticas necesarias 
para darle solución al ejercicio, dar formato a los datos, a la tabla y crear un gráfico. 

RESULTADOS:  

Se evidencia por medio de la realización del taller que los aprendices han comprendido de manera adecuada 
el manejo de las herramientas básicas de Microsoft Excel, interpretan de manera adecuada el ejercicio y 
realizan las fórmulas matemáticas indicadas, aplican correctamente los formatos a los datos y la tabla e 
insertan el gráfico según lo solicitado en el ejercicio práctico planteado para esta jornada de formación. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DEL PROCESO FORMATIVO 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

LISTADO DE ASISTENCIA 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

N/A N/A N/A 

CONCLUSIONES: Se orienta con éxito el taller de manejo básico de las herramientas y funciones de la 
Aplicación Microsoft Excel realizado el 11/06/2025 en el programa de formación complementaria Manejo 
Básico de la Herramienta de Hojas de Cálculo Excel correspondiente a la Ficha 3232032 en el Municipio de 
Circasia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carolina Henao Murillo 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Carmen Eugenia Marulanda Ríos 

 
 

08 abr 2025   3:42:37 p.m.  
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