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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

6 FECHA INFORME

' DATOS BASICOS DEL CONTRATO

154 15

No DEL CONTRATO Y FECHA

110.70.40. 3904 2024 DEL 12 DE DICIEMBRE DEL
2024

VALOR DEL CONTRATO

VEINTIDOS MILLONES PESOS MCTE ($22.000,000)«"

CONTRATANTE

ALCALDIA DE YOPAL

CONTRATISTA

ANYI KARINA LEON CARDENAS

No. DE IDENTIFICACION

1.118.572.491

PLAZO DE EJECUCION

ONCE (11) MESES

SUPERVISOR

ROCIO MOJICA TOSCANO
Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E) Segun
Decreto 033 DE 2023 SUPERVISORA DEL CONTRATO

FECHA DE INICIO

13 DE ENERO DEL 2025

FECHA DE TERMINACION

12 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025 |,

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES
DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y
ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA
EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E
IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No EJECUCION EVIDENCIAS
1. Registrar y actualizar la | Durante el periodo 13 DE JUNIO | Se  anexa registro
informaciéon  contenida en las | DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL fotografico y
plataformas autorizadas por el MEN | 2025 Se ha revisado y verificado certificacion
y de la instituciéon educativa oficial | informacién contenida en las
asignada, cumpliendo con los | plataformas de simat de los
procedimientos vigentes. estudiantes de la institucion, para
si llevar un registro de los datos
actualizados.
2- Atender solicitudes y generar | Durante el periodo 13 DE JUNIO | Se  anexa registro
comunicaciones de informacion | DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL fotografico y
2025 Realice la organizacion, | sertificacion
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relacionada con las actividades de la | revisién y hojas de control de las
instituciéon de manera oportuna. constituciones del 2022. Adicional
a ello se recibieron los pagos del
afio anterior, se anexaron y
organizaron en orden cronologico
de los contratos para facilitar las
busquedas de las mismas.

3. - Generar reportes requeridos por | Durante el 13 DE JUNIO DEL | Se anexa registro

el rector de la institucion educativa de | 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025 | fotogréafico y
acuerdo a las necesidades. Realice la alimentacion de archivo | certificacién

de la dependencia de los

contratos vigentes 2025,

cumpliendo con las normas
establecidas de la organizacion
N documental.

Se recibieron los siguientes
| documentos (Informes de
actividades N°5, Actas de
Suspensién de los contratos de
PAE y Acta de Inicio de los
mismos) Verifique, clasifique vy
folie en orden consecutivo.
Almacene los documentos en el
lugar correspondiente. '
4. - Atender de forma oportuna y | Durante el periodo 13 DE JUNIO | Se anexa registro
pertinente a la comunidad educativa | DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL | fotografico y
que acuda a la Institucién Educativa. | 2025 Atendi de manera puntual y | certificacion

apropiada a la comunidad
educativa brindandole la
documentacién requerida.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL : ,:,.\;::;._\

Tipo de aporte |  PlanillaN° | Mes al que corresponde el aporte | Valor Pagado
SALUD 4612369786 / JUNIO 178.000 /|
PENSION 4612369786 JUNIO 227.800 7
ARL 4612369786 JUNIO 7.500
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DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y
que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores
efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las
afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

KHQNA(@CM -
Nombre Contratista: ANY! KARINA LEON CARDENAS | Firma:
Identificacion: 1.118.572.491

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946  actuando en
mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de
cada una de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materiaj, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacién de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial N°6 ‘
del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito. /
Por lo tanto, se solicita a la secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
un contrato de apoyo a la supervision, de lo
contrario no diligenciar

s, AL

NOMBRE: // )
C10u (ayee s Conche,

NOMBRE: ROCIO MOJICA TOSCANO

CARGO: , CARGO: Profesional Universitario Cod. 219
Kbgéff;,)..__/ Contrerto ks grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023
| | SUPERVISORA DEL CONTRATO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO

:_&7:: Fedivoa, Gune leg .
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Alcaldia Municipal i kﬁg CERTIFICACION
de Yopal g

400.45.10
CENTRO DE SERVICIOS EDUCATIVOS TRIADA
CERTIFICA

Que la sefiora, ANYlI KARINA LEON CARDENAS, identificada con cédula de ciudadania
No0.1.118.572.491 de Yopal - Casanare, presto sus servicios en el Centro de Servicios Educativos Triada,
en cumplimiento de las actividades desarrolladas en el marco del contrato de prestacion de servicios de
apoyo a la gestion No 3904 del 12/12/2024, suscrito entre el municipio de Yopal y Anyi Karina Leodn
Cardenas, cuyo objeto es “DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA PRESTACION DEL
SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE YOPAL." Con el cumplimiento de las siguientes actividades: Actividad 1. Registrar
y actualizar la informaciéon contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la institucion
educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de plataformas
del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025. Evidencia: Soporte de
actualizacion de plataformas y bases de datos. Actividad 2. Atender solicitudes y generar comunicaciones
de informacion relacionada con las actividades de la institucion de manera oportuna. Producto: 100% de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de
solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas, Reporte SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.
Actividad 3. Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de acuerdo a las
necesidades. Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos la
vigencia 2025. Evidencia: Formato de control de registros y reportes. Actividad 4 Atender de forma
oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucién Educativa. Producto: 100% de
la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante |a vigencia 2025. Evidencia: Registro de
atencion a la comunidad y/o registro fotografico.

Que, Anyi Karina Leon Cardenas, cumplié con las actividades descritas anteriormente, en las cuales
demostro responsabilidad y sentido de pertenencia con las tareas asignadas, desde el 13 de junio de 2025
hasta el 12 de julio 2025.

La presente se expide a solicitud de la interesada, en la ciudgd de Yopal, a los trece (13) dias del mes de
julio de 2025.

Secretaria de Educacion Municipal
Centro de Servicios Educativos Triada

7/
Elaboro:  Marig’A. Ayala

Cargo: Profesional yriversitario

Reviso:  Marid A. Ayala
Cargo: Prbfesional universitario
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ACTIVIDAD N°1

Durante el periodo 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025 Se ha revisado y verificado informacién contenida en las plataformas de simat de los
estudiantes de la institucion, para si llevar un registro de los datos actualizados.

RMACION DE LA SEDE SELECCIONADA -.

DATOS DE LA SEDE
Codigo DANE: 285061004114 Nombre Sede:LE. SANTA TERESA - SEDE PRIKCIPAL Direccion: VDA PUNTO NUEVO

" e oeds[ONCE ~ Modelo EducativoEDUCACION TRADICIONAL

o CASTRILLON

ORTIZ SANABRIA KEINER KALET
. poraRe L T G e R T
TUMAY ALONSO SERCIO HERNANDC

Versidn 7.0.9.21 generada el 31/05/2025 03:27 PM SIMAT_FRONT_29

" Proyecaones  Inscnpaones . Matric

ORTIZ SANABRIA KEINER KALET 2025 MATRICULACO T 1222121705 YOPAL YOPAL LE. SANTA TERESA L.E. SANTA TERESA - SEDE PRINCIPAL E



ACTIVIDAD N°2:

Durante el periodo 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025 Realice la organizacion, revision y hojas de control de las constituciones del 2022. Adicional
a ello se recibieron los pagos del afio anterior, se anexaron y organizaron en orden cronolégico de los contratos para facilitar la busquedas de las mismas.
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ACTIVIDAD N°3
Durante el 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025

Realice la alimentacion de archivo de la dependencia de los contratos vigentes 2025, cumpliendo con las normas establecidas de la organizacion documental.

Se recibieron los siguientes documentos (Informes de actividades N°5, Actas de Suspension de los contratos de PAE y Acta de Inicio de los mismos) Verifique,
clasifique y folie en orden consecutivo. Almacene los documentos en el lugar correspondiente.




ACTIVIDAD N°4

Durante el periodo 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025 Atendi de manera puntual y apropiada a la comunidad educativa brindandole
documentacion requerida.

a




TIPO EMPRESA:
FORMA DE PRESENTACION:

APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD,

CEDULA DE CIUDADANIA

YOPAL
CRA 58A 2 36
O2ANDEPENDIENTE
PRIVADA
UNICO
SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA)

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGO GENERAL

TR i i | :

NUMERO DE IDENTIFIGAGION 1118572481 || \ipprpe LA 4612369786  TiPO DE PLANILLA.
ANYIKARINA LEON CARDENAS | | pecingo comzaGION OTROS MES ko AR 2025 PERIOOO COTIZACKON SALUD:

DEPARTAMENTO. E || Dias DE MORA o

TELEFONO: 5349195 PAGO (aaaa/mmida] 07110 NG TORIZACION:

CLASE APORTANTE inoePenpienTe || TECHAPAGO X 202 NOMERO AUTORIZACION

ACTIVIDAD ECONOMICA yoee

MES

P nPo | susmeo MW“E[ §i 2| & [ J BlE(3 g HEIRRE o UNT/ ToTAL [ TotAL | TaraL | Totac | roraL | Toral
e g ] APORTE ORTE|
e wl |8 1420 NO 1301 L s §178.00014-23- 5q 5q sq 54 sq
] e o 1421500 posimva [ | 1421504
ot
BEGUROS
LA
TOTAL PAGADO| $ 413.300
/
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DEPENDENCIA /

RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educacién Municipal de Yopal

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

ErEE R SECRETARIA DE EDUCACION
NOMBRES Y APELLIDOS ANYI KARINA LEON CARDENAS
TIPO Y NUMERO

1.118.572.491

TELEFONO DE CONTACTO

3212749199

NUMERO DE CONTRATO

110.70.40. 3904.2024

NUMERO DE INFORME

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

_ OBSERVACIONE:

SE ..}'.'n-i'_

REL
Ftrd»i,".
HORA _  —
FIRME

ALL.

¥ 2

OE YOPAL
¢ EDUCACION
BI04
e

Reviso:

FIRMA:

CODIGO: MI2-F264
VERSION: 2
FECHA DE APROBACION: 09/07/2024
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