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FORMATO 3 
FICHA TÉCNICA – REQUERIMIENTO Y ESPECIFICACIONES MÍNIMAS 

 
 

FICHA TÉCNICA REQUERIMIENTO Y ESPECIFICACIONES MÍNIMAS 
 

En el presente Anexo se determinan los requisitos técnicos mínimos que el proponente debe 
cumplir para: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE KITS DE AYUDA HUMANITARIA PARA 
ATENDER A POBLACIÓN VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE 
QUIBDÓ. 
 

En cumplimiento de lo señalado en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 
de 2015, cuyo tenor exige la elaboración de las Condiciones Técnicas Exigidas de los bienes o 
servicios a ser adquiridos por la Entidad y su inclusión en la invitación, a continuación, se 
relacionan las características y especificaciones que deben reunir las empresas y/o personas 
naturales que presenten oferta y el personal con que cuenten, para atender el objeto del 
contrato, así:  
 
Para asegurar un soporte técnico en la contratación, se requiere contratar con personas 
habilitadas para prestar los suministros detallados en el objeto a contratar. 
 
El oferente debe contar con experiencia suficiente y relacionada que le facilite cumplir con el 
objeto del contrato. 
 
Dentro de las condiciones técnicas la persona debe ofertar kits de ayuda humanitaria con los 
componentes de alimentación y aseo. 
 
Los alimentos deben estar empacados de tal forma que se garanticen los estándares de 
calidad y beneficio de uso a los consumidores durante la manipulación, transporte y 
consumo, en cumplimiento del decreto 1545 de 1998 del ministerio de salud. Los productos 
en empaque y/o envase original y/o re empacados, deben como mínimo indicar el registro 
sanitario, marca, fecha de vencimiento, origen y encontrarse en perfecto estado. Los 
productos en mal estado o con fugas, serán rechazados y deberán ser reemplazados a 
expensas del proveedor. 
 
Las bolsas en las que el proveedor haga entrega de los productos correspondientes a los kits 
de alimentos y aseo respectivamente deberán contener el logotipo institucional de la 
Alcaldía de Quibdó. 
 
Se requiere el suministro de Kits de Ayudas Humanitarias con los componentes de 
alimentación y aseo, con destino a las familias víctimas del conflicto armado, los cuales se 
entregarán de acuerdo a las necesidades de las comunidades afectadas conforme a las 
especificaciones y detalles relacionados en las tablas que se establecen a continuación. 
Para la entrega de las ayudas se tendrán en cuanta los enfoques diferenciales que reconocen 
que hay poblaciones con características particulares en razón de su edad, género, territorio, 
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 población, raza, condición fisiológica (gestante, madre lactante, adulto mayor, madre 

cabeza de familia, entre otras). 
 
Los Kit de Ayuda Humanitaria descritos en los siguientes cuadros están configurados 
conforme al Manual de Estandarización de Ayuda Humanitaria de Colombia, expedido por la 
Unidad Nacional para la Gestión del Riesgo de Desastres -UNGRD- que establece las Ayudas 
Alimentarias y no Alimentarias, las cuales tienen un estudio técnico que garantizan la 
atención a las familias afectadas: 
 
CONFIGURACIÓN DE LOS KITS DE AYUDAS HUMANITARIAS A ENTREGAR POR FAMILIA 
EN CONSIDERACIÓN AL NÚMERO DE INTEGRANTES DEL GRUPO FAMILIAR 

 
1. COMPONENTES DEL KIT DE ALIMENTACIÓN: 

 
KIT TIPO A 

Esta ración para familias conformadas por 2 personas 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit A Aceite de cocina 1000 cc 1 
2 Kit A Arroz Libra 18 
3 Kit A Arveja y zanahoria 580 Grms 3 
4 Kit A Atún Lomitos 170 Gms 3 
5 Kit A Avena en Hojuelas Libra 3 
6 Kit A Azúcar Kilo 2 
7 Kit A Café Libra 2 
8 Kit A Chocolate Libra 3 
9 Kit A Frijol Cargamanto Libra 7 

10 Kit A Galletas 310 Grs 2 
11 Kit A Harina de trigo Libra 1 
12 Kit A Harina precocida de maíz Libra 3 

13 Kit A Huevos Caneca de 15 
Und 1 

14 Kit A Jamonada en conserva 370 Grms 2 
15 Kit A Lentejas Libra 7 
16 Kit A Maíz Amarillo Libra 1 
17 Kit A Panela pulverizada Libra 8 
18 Kit A Pastas o Spaguetti Libra 4 
19 Kit A Sal Libra 2 
20 Kit A Salchichas enlatadas 380 Grms 2 
21 Kit A Sardina en Aceite 425 Grms 3 

22 Kit A Sardina en Salsa de 
Tomate 425 Grms 3 
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 KIT TIPO B 

Esta ración para familias conformadas por 3 a 5 personas 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit B Aceite de cocina 1000 cc 2 
2 Kit B Arroz Libra 36 
3 Kit B Arveja y zanahoria 580 Grms 5 
4 Kit B Atún Lomitos 170 Gms 4 
5 Kit B Avena en Hojuelas  Libra 5 
6 Kit B Azúcar  Kilo 3 
7 Kit B Café Libra 3 
8 Kit B Chocolate  Libra 4 
9 Kit B Frijol Cargamanto Libra 9 

10 Kit B Galletas 310 Grs 4 
11 Kit B Harina de trigo Libra  2 
12 Kit B Harina precocida de maíz Libra 4 

13 Kit B Huevos  Caneca de 15 
Und 

2 

14 Kit B Jamonada en conserva 370 Grms 3 
15 Kit B Lentejas Libra 9 
16 Kit B Maíz Amarillo  Libra  3 
17 Kit B Panela pulverizada  Libra 10 
18 Kit B Pastas o Spaguetti Libra 5 
19 Kit B Sal Libra 3 
20 Kit B Salchichas enlatadas 380 Grms 4 
21 Kit B Sardina en Aceite 425 Grms 5 

22 Kit B Sardina en Salsa de 
Tomate 

425 Grms 4 

 

KIT TIPO C 
Esta ración para familias conformadas por 6 personas en adelante 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit C Aceite de cocina 1000 cc 4 
2 Kit C Arroz Libra 50 
3 Kit C Arveja y zanahoria 580 Grms 7 
4 Kit C Atún Lomitos 170 Gms 8 
5 Kit C Avena en Hojuelas  Libra 6 
6 Kit C Azúcar  Kilo 5 
7 Kit C Café Libra 4 
8 Kit C Chocolate  Libra 5 
9 Kit C Frijol Cargamanto Libra 12 



CÓDIGO:  130 
SECRETARÍA GENERAL 

 NIT: 891680011-0 
 10 Kit C Galletas 310 Grs 6 

11 Kit C Harina de trigo Libra  4 
12 Kit C Harina precocida de maíz Libra 5 

13 Kit C Huevos  Caneca de 15 
Und 

4 

14 Kit C Jamonada en conserva 370 Grms 5 
15 Kit C Lentejas Libra 12 
16 Kit C Maíz Amarillo  Libra  4 
17 Kit C Panela pulverizada  Libra 10 
18 Kit C Pastas o Spaguetti Libra 6 
19 Kit C Sal Libra 4 
20 Kit C Salchichas enlatadas 380 Grms 6 
21 Kit C Sardina en Aceite 425 Grms 5 

22 Kit C Sardina en Salsa de 
Tomate 

425 Grms 4 

 

2. COMPONENTES DEL KIT DE ASEO: 

 
KIT TIPO A 

Esta ración para familias conformadas por 3 a 4 personas 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit A Cepillo de dientes  Unidad  4 
2 Kit A Crema dental  75cc 1 
3 Kit A Jabón de Baño 150 grs 2 
4 Kit A Jabón lavaloza en crema 250grs 1 
5 Kit A Jabón azul en barra 250grs 2 
6 Kit A Papel higiénico Rollo 4 
7 Kit A Toallas higiénicas x 10 

Und 
Paquete 2 

8 Kit A Pañitos húmedos x 100 
Und 

Paquete 1 

 

KIT TIPO B 
Esta ración para familias conformadas por 5  a 6 personas 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit B Cepillo de dientes  Unidad  6 
2 Kit B Crema dental  75cc 3 
3 Kit B Jabón de Baño 150 grs 3 
4 Kit B Jabón lavaloza en crema 250grs 2 
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 5 Kit B Jabón azul en barra 250grs 3 

6 Kit B Papel higiénico Rollo 5 
7 Kit B Toallas higiénicas x 10 

Und 
Paquete 2 

8 Kit B Pañitos húmedos x 100 
Und 

Paquete 2 

 

KIT TIPO C 
Esta ración para familias conformadas por 6 personas en adelante 

ÍTEM TIPO DE 
KIT ELEMENTOS UNIDAD DE 

MEDIDA CANTIDADES 

1 Kit C Cepillo de dientes  Unidad  8 
2 Kit C Crema dental  75cc 5 
3 Kit C Jabón de Baño 150 grs 4 
4 Kit C Jabón lavaloza en crema 250grs 2 
5 Kit C Jabón azul en barra 250grs 4 
6 Kit C Papel higiénico Rollo 5 
7 Kit C Toallas higiénicas x 10 

Und 
Paquete 3 

8 Kit C Pañitos húmedos x 100 
Und 

Paquete 3 

 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, el kit de ayudas humanitarias a entregar por familia debe estar 
integrado con los siguientes componentes: 

 
ÍTEM DESCRIPCIÓN  

1 Componente de Alimentación 
2 Componente de Aseo 

 
 
Ahora bien, para determinar la cantidad de kits de ayudas humanitarias con sus 
componentes de alimentación y aseo que puede adquirir la entidad conforme al presupuesto 
para la atención de las familias víctimas del conflicto armado, se hace necesario conocer la 
realidad del mercado, para lo cual se utilizara la siguiente ficha técnica: 

 

FICHA TÉCNICA: 
 

ÍTEM ELEMENTOS UNIDAD DE 
MEDIDA CANTIDAD 

1 Aceite de cocina 1000 cc 1 
2 Arroz Libra 1 
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 3 Arveja y zanahoria 580 Grms 1 

4 Atún Lomitos 170 Gms 1 
5 Avena en Hojuelas Libra 1 
6 Azúcar Kilo 1 
7 Café Libra 1 
8 Chocolate Libra 1 
9 Frijol Cargamanto Libra 1 

10 Galletas 310 Grs 1 
11 Harina de trigo Libra 1 
12 Harina precocida de maíz Libra 1 

13 Huevos Caneca de 15 
Und 

1 

14 Jamonada en conserva 370 Grms 1 
15 Lentejas Libra 1 
16 Maíz Amarillo Libra 1 
17 Panela pulverizada Libra 1 
18 Pastas o Spaguetti Libra 1 
19 Sal Libra 1 
20 Salchichas enlatadas 380 Grms 1 
21 Sardina en Aceite 425 Grms 1 
22 Sardina en Salsa de Tomate 425 Grms 1 
23 Cepillo de dientes  Unidad  1 
24 Crema dental  75cc 1 
25 Jabón de Baño 150 grs 1 
26 Jabón lavaloza en crema 250grs 1 
27 Jabón azul en barra 250grs 1 
28 Papel higiénico Rollo 1 
29 Toallas higiénicas x 10 Und Paquete 1 
30 Pañitos húmedos x 100 Und Paquete 1 

31 

Bolsa plástica biodegradable 
transparente de arroba de 
15x25cm calibre #5; con el 
logotipo institucional de la 
alcaldía de Quibdó impreso 

Unidad 1 

32 Mano de obra de empaquetado 
y embalaje  Unidad 1 

 
 
 
 

OTRAS CONDICIONES: 
 

ÍTEM DESCRIPCIÓN  
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1 

Los oferentes deben ofertar la totalidad de los servicios y bienes  requeridos, de 
acuerdo con las especificaciones y condiciones técnicas descritas en el presente 
anexo. 

2 Los oferentes están obligados a cumplir con las cantidades, peso y gramajes 
mínimos de cada uno de los elementos a entregar objeto del contrato. 

3 
Los kits de ayudas humanitarias deberán ser entregados en el municipio de 
Quibdó, alcaldía municipal, dependencia de almacén ubicada en la carrera 2 
#24a-32. 

4 Cada componente del kit de ayudas humanitarias (alimentación y aseo) deben ser 
empacados en bolsas diferentes para evitar la contaminación de los alimentos. 

5 
Los kits de ayudas humanitarias serán solicitados por la entidad con una 
antelación no menor a un (1) día calendario del instante en el que se deban 
entregar. 

6 

Por las características especiales de almacenamiento y conservación los bienes 
objeto del contrato podrán permanecerán en custodia del contratista más allá del 
término de ejecución del contrato hasta por cinco (5) meses, estando obligado a 
guardarlos y/o entregarlos de forma inmediata cuando la entidad los requiera. 

7 
Se debe colocar fecha de vencimiento, en el espacio destinado en el arte de la 
bolsa y los componentes deben tener fecha de vencimiento no inferior a tres (3) 
meses. 

8 
El oferente seleccionado se obliga a mantener a la ALCALDÍA libre de cualquier 
daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus 
actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes. 

 
NOTA 1. El personal dependerá administrativamente del contratista y no tendrá vínculo 
laboral con LA ALCALDIA. No obstante, ésta se reserva el derecho de solicitar el retiro o 
reemplazo del que considere no apto o que con sus actuaciones atente contra la buena 
relación con el contratante, la comunidad, o cause algún impacto negativo a LA ALCLADIA. 
 
NOTA 2. Es responsabilidad del contratista el transporte, monte, desmonte, 
almacenamiento y custodia de los elementos que se requieran para el desarrollo del 
contrato. 

 
 

Persona de contacto  

Dirección  

Teléfono  

Correo electrónico  

 
 
 

Firma del representante legal del Proponente o del Proponente persona natural 



CÓDIGO:  130 
SECRETARÍA GENERAL 

 NIT: 891680011-0 
  

 
Nombre: ____________________________________ 
 


