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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bucaramanga, 20 de Agosto de 2020  
 
Señor (a) 
DOLLY MAYERLY VALENZUELA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 
Coordinadora de Formación Profesional Integral 
Coordinación De Formación Profesional Integral 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 
agosto del año 2020 

Referencia: No CO1.PCCNTR.1273072 del año 2020 
 
Luz Amparo Rodríguez Builes, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.398.555 de Málaga Santander, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en Despacho Regional, en cumplimiento del Contrato de Prestación 
de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 
de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato es máximo de SESENTA MILLONES QUINIENTOS 
MIL PESOS 00/100 M.N. ($60.500.000) incluido IVA de conformidad con el régimen tributario a que 
pertenezca el futuro contratista). Esta suma será pagado por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) un primer pago proporcional por los días ejecutados durante el mes de enero de 2020 b) pagos iguales por 
los meses de febrero a noviembre de 2020, por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 00/100 
M.N. ($5.500.000) Incluido Iva y un último pago proporcional por los días ejecutados durante el mes de 
diciembre de 2020 
 
Plazo: Será hasta el 13 de Diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 
Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como apoyo a la supervisión administrativa de 
los convenios Marco y derivados por liquidar, en ejecución y los suscritos por el SENA para la ejecución 
del programa ampliación de cobertura durante la vigencia fiscal 2020. 

 
CLÁUSULA (No. 4) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
 2. Acompañar al supervisor en la 

vigilancia de la ejecución del 
convenio para que se realice 
conforme a lo estipulado en el 
mismo.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
007 Eforsalud para el Acta de 

Acta de visita y 
pantallazo reunion  
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Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

 3. Apoyar al supervisor en el 
cumplimiento de la ejecución del 
convenio; para la elaboración de: a) 
Acta de iniciación cuando se estipule 
expresamente en el convenio, b) 
Actas o informes de avance parcial a 
efectos de controlar el desarrollo del 
objeto, c) Acta o informe definitivo 
de recibo a satisfacción. 

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
007 Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 6. Verificar que el conviniente 
cancele cumplidamente las 
obligaciones laborales y tributarias 
que se deriven de la ejecución del 
convenio.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 7. Validar que el conviniente cumpla· 
con las obligaciones relacionadas con 
los aportes a los sistemas de salud, 
riesgos profesionales, pensiones y 
_aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional .de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar, incluyendo 
el contrato de aprendizaje.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 9. Revisar, de acuerdo a la naturaleza 
del convenio, que se cumplan a 
cabalidad las normas técnicas de 
acuerdo con el objeto del convenio, 
entre ellas, las de protección al 
medio ambiente, seguridad 
industrial (señalización apropiada, 
suministro al personal de elementos 
de seguridad) y salud ocupacional, 
cuando a ello hubiere lugar.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 11. Vigilar los registros y soportes de 
la ejecución de la inversión de los 
recursos asignados para la ejecución 
del objeto, es de, analizar que se 
utilice en debida forma y para los 
fines estipulados, el valor pactado.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 12. Revisar las facturas y/o cuentas 
de cobro presentadas por el 

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 
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conviniente al SENA, en caso de ser 
necesarias.  
 

Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

 13. Verificar la apertura de las 
cuentas bancarias, el manejo de las 
mismas, el pago de los rendimientos 
financieros a que haya lugar, 
mediante extractos bancarios 
trimestrales de conformidad con lo 
estipulado en los convenios.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 14. Apoyar al supervisor en la 
vigilancia para que no se asuman 
compromisos que no tengan la 
respectiva disponibilidad 
presupuestal, toda vez que no se 
puede superar el monto de los 
recursos disponibles.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 15. Apoyar al supervisor en la 
elaboración de las observaciones o 
recomendaciones que estime 
oportunas y procedentes para el 
mejor cumplimiento del servicio.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 17. Velar por que no se presenten 
retrasos, incumplimiento parcial o 
total de obligaciones o 
irregularidades durante la ejecución 
del convenio, para que se adopten 
oportunamente las medidas 
pertinentes e informar al supervisor 
para que tome las medidas 
correspondientes.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 18. Prestar asesoría al conviniente 
orientándolo sobre la mejor manera 
de cumplir sus obligaciones, 
informándolo sobre los trámites, 
procedimientos y reglamentos del 
SENA.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 19. Presentar los informes de 
ejecución del convenio.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 
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 20. Asistir a las reuniones que se 
programen para apoyar, revisar y 
verificar el desarrollo de los 
convenios.  

Asistir a reunion del equipo de 
AMpliacion de cobertura apra 
revisar el estado de los Convenios 
de Ampliacion  

Pantallazo Reunión 

 23. Presentar informes de la gestión 
realizada en forma mensual.  

Realizar las visitas de supervisión 
a las entidades con Convenio 
N°006 Congregación Mariana y Nº 
Eforsalud para el Acta de 
Liquidación e Informe final del del 
Convenio. 

Acta de visita y 
pantallazo reunion 

 25 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato.   

Apoyar en la respuesta a la 
solicitud de la Asociación de Guías 
del Oriente Colombiano. 
 
Realizar seguimiento a los centros 
para determinar el alcance de 
atención a las empresas en al 
formación profesional. 
 
Iniciar la revisión del Convenio 
010 de 2019 Registraduria de los 
documentos actuales como parte 
del Comité Coordinador. 

Correo electrónico 
 
 
 
 
Correo electrónico 
 
 
 
 
 
Correo Electrónico  

 29. Los demás que se hagan 
necesarios para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

Revisar y proyectar el correo al 
Director de las metas de la 
Regional 
 
Participar en als reuniones de 
apertura y cierre de las visitas de 
seguimiento a los Centros de 
formación. 
 
Realizar las actas de apertura y 
cierre de las las visitas de 
seguimiento a los Centros de 
formación de San Gil, 
Bucaramanga, Giron, Malaga 
 
Consolidar  información de las 
diferentes áreas del centros que 
participaron en la visita de 
seguimeinto para el informe de 
cada Centro. 
 
Participar de la capacitación de 
pago de honorarios, EDT 

Correo electrónico 
 
 
 
Pantallazos reunión 
 
 
 
 
Actas de reunión 
 
 
 
 
 
 
Correos electrónicos 
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formulacion de proyectos de 
formacion continua 
especializada, Y taller manejo 
estrés con la sicologa Vannessa. 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

     
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 45516581 de la 
planilla de ARUS correspondiente al mes de Julio de 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Luz Amparo Rodríguez Builes 
Contratista 
C.C. No. 63.398.555 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Dolly Mayerly Valenzuela  
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.1273072 de 2020     
Coordinadora de Formación Profesional Integral 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

1 
 

 
GESTION DE LOS CONVENIOS AMPLIACION DE COBERTURA 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

2 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

3 
 

 
 

VISITAS VIRTUALES DE SUPERVISION 
 

EFORSALUD 

 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

4 
 

CONGREGACION MARIANA 
 

 
 
 
REUNION EQUIPO AMPLIACION DE COBERTURA REVISION DE CONVENIOS PENDIENTES POR 
LIQUIDAR 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

5 
 

 
APOYAR GESTION DE PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS CON LSO CENTROS DE FORMACION 
 

 
 
ANALISIS DE EMPRESAS ATENDIDAS POR LOS CENTROS DE FORMACION 

 
  
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

6 
 

CONVENIO No. 010 DE 2019 REGISTRADURIA 

 
 

 
 

PARTICIPAR DE LAS REUNIONES DE APERTURA Y CIERRE DE LAS VISITAS DE SEGUIMIENTO A LOS 
CENTROS 
 
SAN GIL 

 
 
BUCARAMANGA 

 
 
GIRON 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

7 
 

 
 
MALAGA 

 
 
BARRANCA 

  
 
 
 
REALIZAR LAS ACTAS DE APERTURA Y CIERRE DE LAS VISITA S DE SEGUIMIENTO A LOS CENTROS 
 
SAN GIL 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

8 
 

 
BUCARAMANGA 
 

 
 
GIRON 

 
 
MALAGA 
 

 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

9 
 

RECOPILAR INFORMACIÓN DE LAS DIFERENTES AREAS PARA CONSOLIDAR EL INFORME DE LAS 
VISITAS DE SEGUIMIENTO 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

10 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

11 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

12 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

13 
 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

14 
 

 
 
REVISION METAS 
 

 
 
CAPACITACION DE PAGO DE HONORARIOS 
 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 01 AL 31 AGOSTO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

15 
 

 
EDT FORMULACIÓN DE PROYECTOS DE FORMACION CONTINUA ESPECIALIZADA 
 

 
 
 
TALLER MANEJO ESTRÉS 

 
 
 
____________________________ 
LUZ AMPARO RODRÍGUEZ BUILES 
C.C. 63.398.555  
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

1 
 

 
 
APOYAR LA DEFINICION DE LOS PLANES DE MEJORAMIENTO DE LOS HALLAGOS PRODUCTOS DE 
LA AUDITORIA FINANCIERA DE LA CGR 

 

 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

2 
 

 
 
 

SEGUIMIENTO PRODUCCION DE CENTROS- FORMACIÓN 
 
 

 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

3 
 

 
 
COMITÉ PRIMARIO Y COMITÉ DIRECTIVO 
 
Participar y desarrollar el acta del Comité Primario Y Directivo del Despacho Regional. 

  

 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

4 
 

PLAN DE ACCION PLATAFORMA 

  
 

 
 
 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

5 
 

 
CORREO SEGUIMEINTO CENTROS 

 

 
 
 
 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

6 
 

RECOPILAR LA INFORMACION DEL PLAN DE AUSTERIDAD DEL GASTO 2DO TRIMESTRE DE 2020 A 
NVEL REGIONAL 

 

 

 



EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL DEL 18 AL 31 JULIO DE 2020 
CONTRATO N° CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 

LUZ AMPARO RODRIGUEZ BUILES 

7 
 

    
 

 
 

 
 
  
_________________ 
 
LUZ AMPARO RODRÍGUEZ BUILES 
C.C. 63.398.555  
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1273072 DE 2020 
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