
 
 
 
Barranquilla, 12 de junio de 2025  
 
DOCTOR: 
EDGARDO CLARET SAUCEDO MERCADO. 
Asesor Oficina Hábitat 
Interventor Contrato: CD-06-2025-4887 
Secretaria Distrital de Planeación  
Alcaldía Distrital de Barranquilla 
 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. I 
 
 En cumplimiento del contrato de prestación de servicios. CD-06-2025-4887 que usted 
supervisa, me permito rendir informe de las actividades desarrolladas dentro de la ejecución 
de dicho contrato suscrito con el Distrito de Barranquilla, cuyo objeto es, “SERVICIO DE APOYO 
A LA GESTION PARA EL ACOMPAÑAMIENTO AL PROYECTO DE TITULACION DE PREDIOS 
FISCALES Y LEGALIZACION URBANISTICA DE LA OFICINA HABITAT.  ADSCRITA A LA 
SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION”, durante el periodo correspondiente del 12 de junio 
al 12 de julio 2025.   
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 

1. Brindar apoyo administrativo en los proyectos que adelanta la Oficina 
Hábitat. 

Durante este período brindé apoyo en la organización y clasificación de la base de datos de 
unos predios del barrio incluido dentro del proyecto de legalización de predios urbanísticos 
que lleva la Oficina Hábitat.  

Específicamente se brindó apoyo en la búsqueda documentos de matrícula inmobiliaria a 
través del aplicativo VUR, para completar la base de datos de los predios con sus respectivos 
folios y nombre de propietarios de dichas matriculas. 
 
Registro y/o evidencia Fotográfica  
 

                



 
 
 

      
 
 
2. Brindar apoyo a los funcionarios de la oficina Hábitat cuando sea necesario  

 
Se brindo apoyo a funcionaria de la Oficina Hábitat en la revisión de base de datos en Excel, 
de la categoría y lugar al que pertenece la ficha del Sisbén de los usuarios que se 
postularon al programa de subsidio Distrital “Mi Techo propio” en el cual se realizaron 
verificaciones a través de llamadas telefónicas a los posibles beneficiarios acerca de su 
actualización en el Sisbén Barranquilla. 
 

Registro y/o evidencia Fotográfica  
 

    

   

   



 
 
 
3. Atender las inquietudes de los ciudadanos en los temas relacionados con los tramites 

y servicios que ofrece la secretaria Distrital de Planeación.  
 
Ofrecí atención al ciudadano, tanto en la Oficina Hábitat como en la ventanilla módulo 22 
brindando información de calidad y orientación, en cuanto a los programas y proyectos que 
maneja la secretaria Distrital de planeación. También se les brinda respuestas a las 
diferentes inquietudes que ellos presentan, ofreciéndoles apoyo en cuanto a 
actualizaciones de documentos o si requieren una cita para ser atendido por uno de los 
asesores de la oficina Hábitat.  
 
Registro y/o evidencia Fotográfica  

                   

4. Las demás que le sean asignadas por el Supervisor  

Asistí a dos reuniones de información, planificación y organización de las labores a desarrollar 
en la ejecución del presente contrato. Así mismo se dispusieron las estrategias a seguir para 
conseguir los resultados establecidos por la secretaria Distrital de planeación en coordinación 
con el supervisor del contrato. 

Registro y/o evidencia Fotográfica  
 

        



 
 
 
 

Cordialmente,  

 

Ingrid Paola Torres Arias  
C.C. 1.047.218.700 de Galapa 
Contratista  
 
 
Revisó: Gcoronado  
VO. BO.  

Aprobó: Edgardo Saucedo  
 
 

 


