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; PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA DE %DE s —
j ; PRENSA Y EN LOS PROGRAMAS RECREODEPORTIVOS s 12025
OBJETO DEL CONTRATO: | || |nERADOS POR EL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE ¥ [ TERMINACION
LA RECREACION DE MADRID, ! VALOR .1'1?.2’}'- : $9.000000 A~
PRESENTE $3000000 -
PERIODO:
|NOMBRE DEL SUPERVISOR A GONZALO DE JESUS AMAYA FUENTES _~|carGo: DIRECTOR
CARGO: /
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CDP N® 2025000167 {' PORCENTAJE DE
REGISTO PPTAL N° 2025000160 / EJECUCION A LA FECHA:
VALOR INICIAL CONTRATADO:
ADICIONES:
VALOR TOTAL CONTRATO:

OBLIGACIONES

1. Apoyar la promocion y difusion de los programas, proyectos y
actividades del IDRM y la Administracion Municipal,
mediante la ejecucion de estrategias de comunicacion digital
previamente aprobadas por fa entidad.

Desarrollé piezas graficas a modo de posts para redes sociales como estrategia para la
difusién, entre ellos destacan las Vacaciones Recreativas (25 al 27 de junio), el Torneo |~
Internacional de Futbol de Salon (20 al 23 de junio), Olimpiadas FIDES (5 de junio) |

ZA y mank actupii Jos canaies digitales oficiales del IDRM
(pdgina web, redes sociales
Institucionales y otros medios autorizedos), con todo & material de difusion
slaborado como producto de las
ectividades realizadas por el IDRM, aseg jo st correco fi
cumplimients de nomatividad y
alineacion con las direclrices de la entidad

Tanto Facebook como Instagram y X(Twitter) recibieron publicaciones semanzles tanto de
promocion como divulgacion e Informacion de actividedes, programas y sventos del IDRM,
realizando alrededor de 61 publicaciones de contenido. /

3. Realizar el cubrimiento y registro audiovisual de los
eventos institucionales y deportivos del IDRM,
garantizando la
recopilacion, organizacion y entrega del material conforme
a las necesidades de la entidad.

Se realizaron cubrimientos para las distintas areas y actividades del IDRM de las
que destacan: Convocatoria Equipo Mayores Madrid (7 Junio), Premiacidn Juegos |-
Intercolegiados (9 Junio), Inauguracion Juegos del Magisterio (10 de Junio) Tol

Internacional de Futbol de Salén(20 al 22 de junio).

4. Apograr Iacraacﬁnynwuéndd humdai'rﬁgemsyﬂdaos
les del IDRM, |
clasificacién y disponibilidad segtn Iu poliﬂcas de archivo y
comunicacion.

Creamos un nuevo banco de Datos, dentro del DRIVE del correo electrénico oficial| -
del IDRM, este también esta anclado al nuevo correo de PRENSA
(idrm prensa@gmail.com)

5. Gestionar, bajo las directrives de! IDRM, la divulgacion de
informacion institucional en medios de comunicacion
privados, nacionales y regionales, en articulecion con la oficina de
prensa de la Administracion Municipal.

Se realizd la divulgacion de logros deportivos e institucionales por medio de comunicados ¥
publicaciones en redes, de estos comunicados, destaca el "Comunicado referente al
PatinaFest”, y de estos logros, destaca el de la delegacion de Madrid en las Olimpiadas Fl

A}

6. Brindar apoyo en la produccién y adaptacién de
contenido multimedia (videos, piezas graficas, boletines
informativos, entre otros) para los diferentes medios de

comunicacion y redes sociales de |a entidad.

Se desarrollaron 12 reels, 1 video horizontal, 19 historias, 29 piezas gréaficas entre 4
carruseles, flyers, anuncios de noticias y material de comunicacién intemg/




7. Responder oportunamente las PQRSD recibidas a través

de los canales digitales del IDRM, siguiendo los
procedimientos y lineamientos internos establecidos.

Se recibié un total de 19 preguntas en RRSS del Instituto, estas inclulan desde
preguntas sobre inscripciones hasta opiniones y respuestas acerca de eventos y
actividades, todas tuvieron respuesta por parte del IDRM o

i

8. Elaborar contenidos informativos para la divulgacion en
redes sociales y medios digitales del Instituto, conforme a
las directrices impartidas por el supervisor del contrato,

Se realizo la publicacion de apoyos realizados por el IDRM a escuelas de
formacion y la conmemoracién y/o celebracion de dias especiales como el d'{;/
mundial contra el trabajo infantil.

9. Apoyar la ejecucién de campafias digitales y estrategias
de expectativa para la difusién de actividades
Institucionales, asegurande su alineacién con los objetivos
del IDRM.

Se continué desarrollando flyers institucionales acerca de cada actividad o eventor| i
ademas de realizar piezas graficas de apoyo, material audiovisual complementario
y difusién en medios locales segtin se acordd con el coordinador de cada evento.

10. Asistir a los eventos institucionales en los que se requiera el drea

de comunicaciones, con el fin de brindar soporte
en la atencion a la ciudadania y el cubrimiento informativo para los
canales institucionales.

Se requirit el area de prensa para los eventos mencionados en |la numero 3, asl
mismo se asistio a los comités primarios semanales can el fin de estar al tanto de }
las proximas actividades y eventos del IDRM P

2 Bl v

11. Realizar el reg y fotog de los
organizados o en los que participe el Instituto, con el
fin de generar material para la difusidn en medios institucionales

Por cada cubrimiento mencionado en la obligacidn nimero 3, se desarrollé
material fotografico el cual qued6 aimacenado en el Google Drive Instltuclonal./ =
todo este material tiene marca de agua institucional.

12. Proveer los equipos y herramientas necesarias para la
correcta ejecucion del contrato, garantizando el
cumplimiento de sus obligaciones sin generar gastos
adicionales a la entidad.

Se hizo uso de cuerpo de camara fotografica, lentes y maletines para la misma,
micréfono 1 a 1 de solapa, licentias de uso de programas de disefio y creacion.de
contenido multimedia como herramientas para la ejecucion del contrato,

ek

13. Apoyar la divulgacién y pramocién de las
recreativas y de aprovechamienta del tiempo libre

organizadas por el IDRM y la Administracidn Municipal, en
cumplimiento de los lineamientos de la entidad.

Se desarrollaron 7 piezas graficas y audiovisuales con el objetivo de prom;?r«{
Inscripeion y asistencia a los programas de aprovechamienta del tiempo libre, de
las que destacan invitaciones a actividades del programa de Inclusién Deportiva

14. Cumplir con las demés funciones que, dentro del objeto
contractual, sean asignadas por el supervisor del contrato,
! que estén debid j y formalizadas.

p wente |

Semﬁzﬁhmﬁdhmﬁnddmmldaiﬁenmmhmyaﬁadefumhnﬂfcedsl!l?{.
para posteriormente ser entregado al drea de Control Interne, con el fin de dar cumplimiento a la
Ley 2345 de 2023,




SEGURIDAD SOCIAL

CONCEPTO ENTIDAD ' MES FEfA"é_‘QDE VALOR PAGADO No PLANILLA
7
SALUD COMPENSAR / J JUNIO / 26/05/2025 /] $ w.aoo.ow// 1073627803 -
PENSION COLPENSIONES / / JUNIO / 2610672025 /| y$  178.000,00] y 1073627803 7 -
RIESGOS LABORALES coMenA 4 Junio 26/05/2025 | § 7.500,00 [ 1073627808
CUENTA DE COBRO T DATOS DE LAFACTURA  [SI NO
EL INSTITUTO MUNICIPAL PARA EL DEPORTE Y LA RECREACION DE MADRID No. DE
CUNDINAMARCA NIT. 800.222.0954 FACTURA:
DEBE A: :
JAVIER ENRIQUE HERNANDEZ ALONSO RESOLUCION
DIAN:
Por concepto de prestacion de Serviclos, arriba relaclonados, la suma de:  (3'000.000)
Tres millones de pesos. FECHA:
VALOR:
VoBo ANAMARIA VARGAS RUIZ - PROFESIONAL (w
UNIVERSITARIA
FIRMA DEL CONTRATISTA V/Z‘ e N° CEDULA 1.073.177.446

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor

del Contrato de Prestacién de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones establecidas en el

mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe, durante el periodo relacionado.

Que de igual forma, el contratista ha acreditado y aportado el pago de los aportes a la seguridad social Integral y parafiscal en los montos y plazos establecidos
verificando el cumplimiento conforme a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015.

En raztn a eflo, autorizo el pago conforme & la informacion descrita en el presente informe.

FIRMA DEL SUPERVISOR Z ; é ’

wiaswlidrm-madrid-cundinamarca. gov.oo

Carrera 7 No 8-45 IMadrid — Cundinamarcal Teléfono: 8255549/ E-mail idrm@madrid-cundinamarca.gov.co




IDRM ANEXO 78\ MADEID
=
| & REGISTRO FOTOGRAFICO DE INFORMES S iarern
PR DRL EEN R JAVIER ENRIQUE HERNANDEZ ALONSO
ISP I AR CP5-115-2025
| asETo CONTRACTUAL PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL AREA DE PRENSA Y EN LOS PROGRAMAS RECREODEPORTIVOS LIDERADOS POR EL INSTITUTO MUNICIPAL PARA

EL DEPORTE ¥ LA RECREACION DE MADRID.

NUMERD DE INFORME !

3

NUME RO DE OBUGACIONES: 10

ACTIVIDADES e LAS [ ==

onmpartid PRENSA IDRM 2008 Fortors Evant &-Junio= & E B O
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