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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudady fecha
Bogota D.C, 31 de Julio de 2025

Sefior (a)

MAYRA ALEJANDRA APONTE DAZA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7256618

Cargo del supervisor: Coordinadora

de Formacién Profesional

Bogota D.C Asunto:Informe mensual de ejecucion
contractual mes julio del afio 2025

Referencia: No 7256618 del afio 2025

Leidy Viviana Pardo Zuluaga, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.031.171.724 de
Bogotd, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y UN
MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE.
(531.958.500). Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a)
Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN MILLON
TRESCIENTOS OCHENTAY NUEVE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE. ($1.389.500), b) Once
(11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2025, por valor de DOS

MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($2.779.000) cada uno
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OBIJETO:

Objeto: Contratar servicios temporales para apoyar la gestién académica y administrativa en el
area de formacién profesional del Centro de Tecnologias para la Construccion y la Madera

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones
realizadas

Evidencias

Apoyar la programacién de
instructores tanto de formacién
titulada como de formacion
complementaria en el sistema de
Gestidén académica Sofia plus.

Proceso de programacion
titulada de instructores de
articulacién y verificacion

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Apoyar administrativamente la
contestacién de solicitudes
presentadas a la Coordinacion de
Formacién del Centro.

Contestacion de
solicitudes correo
institucional de la
Doctora Mayra

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Apoyary efectuar la verificacion de la
informacién en las respuestas y/o
solicitudes presentadas por clientes
internos y externos presentadas a la
Coordinacidn de Formacion.

Proceso de gestion
documental

Pantallazo del proceso

Solicitar comunicacionesy
requerimientos para el cumplimiento
de respuestas a PQRS.

Contestaciones a
tiempo de cada
solitud

Pantallazos de evidencia
ejecutada

Atendery proyectar las respuestas a
peticiones o solicitudes presentadas
por terceros dentro de los términos

de ley o regulaciones
internas.

Respuestade solicitudes
requeridas

Pantallazo de evidencia

Apoyarla elaboracién de documentos
y organizacion delarchivo relacionado
conelque hacer de |a
Coordinacidn de Formacién del
Centro

Se realiza actas solicitadas

Pantallazo
de evidencia
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7  |Apoyar con lainformacidn requerida  |Apoyo en la aceptaciéon |Pantallazo de evidencia
para de asesores red para la
el sistema de Gestidn Integrado de programacion
Gestion de Calidad y dar cumplimiento
al mismo.
8 |Aplicar las tecnologias de lainformacién|Formato de Pantallazos de
teniendo en cuenta las necesidades de |OneDrive de evidencia
la Coordinacion de formacion, en la cancelaciones en
actualizacion de bases de datos de transito
aprendices reportados en desercion,
consulta de Drive y uso de férmulas de
acuerdo con lainformacién que se
deseaobtenerde forma agil y oportuna.
9 [Atender oportunamente los Notificaciones Pantallazo evidencia
requerimientos que haga el para bajar
supervisor(a) delcontratoy certificados EDT
que
estanrelacionadas con el
objeto contractual.
10 [Presentarinformes mensualesde la  [Seguimiento de Pantallazo de evidencia
ejecucion del contrato horas
11 |Efectuarlasdemas Apoyo en la Pantallazo de evidencia
gue se requieran para desarrollar el verificacion de datos
objeto del contrato. para certificar

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el
Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacion el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGARDE
DESPLAZAMIENTO

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 9487962153 de la planilla de aportes en linea del mes de junio de 2025 (Decreto Ley 2106

de 2019 - “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencia en 4 Folios.

Cordialmente,

Firma

Nombresy apellidos: Leidy Viviana Pardo Zuluaga
Contratista

C.C. No. 1.031.171.724

Recibi a satisfaccion

g 0

MAYRA ALEJANDRA APONTE DAZA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7256618
Cargo del supervisor
Coordinadora de Formacién Profesion
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Encargado de ingreso centro formacion v

@ Administracion del sistema
2 Ejecucion de la Formacion
 Evaluacion y Pruebas
2 Inscripcion
2 Matricula

Eventos de Divulgacién Tecnolégica

Proceso de Matricula

x4

O & Noseguro

ADRIANA CONSUELO FAJARDO

Verificar

//senasofiaplus.edu.co/sofia/nome/principal faces

© Ayuda y soporte

Foha de Carclerizacéne FEha 3228577 (CATASTRO MULY

P 28 4 | Consultar Aspirantes

2

Se ha realizado satisfactoriamente Ia matricula del aspirante LOREN NATALIA AYALA [Nis:26406925]

de la ficha de

del Programa

El Programa de FormaciA®n No tiene req

itos de Matricula

e ns Nombres Apalidos. Detsle Asemtar L Estad cotsio Documanios Vakdados Ancdar
Consulta de cerfificado laboral 18288162 VESSICA DANELA ZURIGA CAMARGO G 1022304334 oM © ob o
1] Vi
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21500027 JOSEEVELIO PULIDO BLANCO cc 1008802844 ° o ob (]
-
Finalizar Proceso de Matricula e A
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15328750 uusETH PALOMINO CORTEZ o rmeraTrss om o (mfls} O
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(# Reportes < 21821132 KAREN DAYANA BALDION MAZO oc 1003824154 om =3 oo (]
1] A
@ seleccién ¢
2010143 ADRIAN RUEDA GONZALEZ ul 1024512236 om -3 oD (m]
@ 565 < o A
047300 JORGE LEONARDO GONZALEZ FORERO o 1010065674 om o oD o
o A
22043008 LAURA VANESSA RIOS GIRALDO cc 0a0871622 om o (mfls] O
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+ NI 12 u
Pagina 1 de 2

SOFIA Plus Versién 0.0.50 Powered by SENA — © SENA 2013 — Bogots - Colombia- ~2 166

Mayorm. nubl

ﬂ P Buscar

@ H D« ©- = PLANEACION INDICATVA CTCM - Bxcel P o
Archivo Inicio Insertar  Dibujar  Disposicién de pagina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda  Acrobat Diseio de tabla
X S ——— — . . =T Avoms A
fﬁ o [Aptos Display  <J[10 | A" A v b Austartedo [General = 7 7 & 5 E . 2% 2
- == omato  Darformato Estlosde | Insertar Eliminar Formato ellenar - rdenary  Buscar omplementos rear rear POF y compartic
Pegar N K S« OcAn = § v % m B 9 Darformato Estios de | Insertar Eiminar Format Ordenary  Buscary  Complement Crear POFy  Crear POF y cormpart
E condicional + comotabla+ celdav | v v | O pomare fitar seleccionar ~ compartirvinculo  con Outlook

Portapapeles 5 Fuente 5 Aineacién 5 Nimero 5 Etilcs Celaas Edidon Complementos Adsbe Acrobat v

D22 v i Jfx 83310000 ~

A B c D E F G H [
1 CENTRO DE FORMACION LINEATEGNOLOGICA RED DE CONOCIMIENTO CODIGO PROGRAMA DE FORMACIO! PROGRAMA DE FORMACION eNEROBA FEBRERE
2 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCGION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22310041 INTERPRETACION DE PLANOS ARQUITECTONICOS [ 50 50 Fi
3 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 21310029 INSTALACIONES HIDRAULICAS RESIDENCIALES Y COM [} 50 50 E
4 [CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22310077 AUTOCAD 2D [] 50 50 E
5 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22310106 INTERPRETACION PLANOS ESTRUCTURALES ] 50 50 E
6 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 23330065 BASICO EN INSTALACIONES DE REDES CONTRAINCEN [ 50 50 E|
7 [CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA INDUSTRIA 26210008 REMODELACION ¥ MANTENIMIENTO DE EDIFICACIONE [ 50 50 Ei
8 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 82130004 REGLAMENTO TECNICO EN GASODOMESTICOS [ 50 50 Fi
9 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION r 02000082 REVIT BASICO [ 50 50 Fi
10 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA GONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22310001 METODOLOGIA PARA EL MODELADO DE LA INFORMAG ] 50 50 Fi
11 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION r 08110000 PLAN DE IMPLEMENTACION BIM (PIE) [ 50 50 Fi
12 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS. MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620490 COORDINADOR DE TRABAJO EN ALTURAS [] 50 50 g
13 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620401 REENTRENAMIENTO EN TRABAJO EN ALTURAS PARA TF [} 50 50 E
14 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620402 ACTUALIZACION DE COORDINADORES PARA TRABAIO [] 50 50 E
15 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620403 ACTUALIZACION DE ENTRENADORES PARA TRABAIO E ] 50 50 E
16 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620404 ENTRENADOR PARA TRABAJO EN ALTURAS [ 50 50 E|
17 (CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620405 FORMADOR DE ENTRENADORES PARA TRABAJO EN AL [ 50 50 Fi
18 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 22620496 JEFES DE AREA PARA TRABAJO EN ALTURAS [ 50 50 Fi
19 CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA GONSTRUCGION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCGION 76140051 TECNICAS PARA DIBUJG DE JARDINES [ 50 50 Fi
20 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION 76140054 IMPLEMENTACION DE ZONAS VERDES Y AREAS AJARDI ] 50 50 Fi
21 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LAMADERA  MATERIALES HERRAMIENTAS 83240115 DOMOTICA E INMOTICA PARA VIVIENDA Y EDIFICIOS [} 50 50 Fi
22| CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA I 5331 0000JINSTALACION DE TUBERIAS EN PVC PARA REDES DE Al [] 50 50 g
23 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA 83310002 ACTUALIZACION DE REDES HIDRAULICAS [} 25 50 E
24 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA 83310010 BASICO DE INSTALACIONES HIDRAULICAS [] 25 50 E
25 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 23310019 INSTALACION DE REDES HIDRAULICAS Y SANITARIAS F [ 25 50 E
26 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 83310022 INSTALACION DE APARATOS SANITARIOS, GRIFERIAS Y ] 25 50 Fi
27 [CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 23310025 INSTALACION DE REDES HIDROSANITARIAS EN PVC Y ( [ 25 25 Fi
25 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 83320008 TECNICAS DE CONSTRUCCION PARA SISTEMAS DE RIE [ 25 25 Fi
29 |GENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA GONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 83330005 BASICO DE INSTALADOR DE REDES PARA EL SUMINIST [ 25 25 Fi
30 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA 83330011 BASICO DE GAS ] 25 25 Fi
31 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA 83330013 BASICO DE INSTALADOR DE ARTEFACTOS, SISTEMAS € [} 25 25 Fi
32 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 83610006 ESTUCO VENECIANO [} 25 25 E
33 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construc 83610007 COSTOS Y PRESUPUESTOS PARA CONSTRUCCION [] 25 25 2
34 |CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA Construccion 83610008 BASICO EN CONSTRUCCIONES LIVIANAS EN SECO ] 25 25 2
[ 25 25 2

35 |CENTRO DE TECNOLOGI

IAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA

Construe

22310017 COSTOS Y PRESUPUESTOS PARA EDIFICACIONES I: GE!

< >

Seleccione el destino y presione ENTRAR o elja Pegar

R Buscar

DATA ADRIANA MELO

NUEVA DATA

4
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Motificacion Electronica para retirar certificados EDT 328727 W Publica

72 02| LISTA ..328727 xsx

ﬁ‘ Mayra Alejandra Aponte Daza ¢

Bogota D.C. 11-9209 Respetada Viviana, Agardezco por favor desde el correo del jefe mafiana revisas con Heidy Viviana para realizar las notificaciones r... Lun 07/07/2025 17:0
& Leidy Viviana Pardo Zuluaga @ < Responder % Responderatodos 2 Reenviar i~ S
Para: ® Mayra Alejandra Aponte Daza Mar 08/07/2025 15:0

. Retencign: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 06/07/2035 15:08

Iii;igA DE PERSOMAS EDT 328...

11-9209
Cordial saludo,

Respetada Coordinadora Mayra,

Envio archivos para el respectivo proceso para bajar los certificados del EDT 328727, con la informacion de cada persona y centro ficha al que pertenece.

Validando la informacién algunas personas no son del centro de formacion

Quedo atenta, muchas gracias.

Revisién de data ~

2 B4] 9209..REVISAR. xsx

WL William Lopez 2
Algunos contactos que recibieron este mensaje no suelen recibir correos electrénicos de william.lopez.bernal@gmail.com. Por qué es esto importante B... Jue 10/07/2025 10:31
& Leidy Viviana Pardo Zuluaga @ “ Responder €\ Responderatodos > Reenviar Hp v & [BE
Para: William Lopez <william.lopez.bernal@gmail.com Jue 10/07/2025 16:08
CC: & Mayra Alejandra Aponte Daza; & Adriana Consuelo Fajardo Soler
@ Publica

. Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Dom 08/07/2035 16:08

v

9209_Aprendices_en_Estado_...

29 KB

11-9209

Cordial saludo,

Companero William,

Envié archivo con los 100 casos verificados y certificados

Quedo atenta, muchas gracias.
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Solicitud diligenciamiento de informacidn plantilla estudiantes y docentes Eleccién de los Consejos Municipales, Locales y Distritales de Juventud 2025 @ Publica ™

2 B2 PLANTIL..OGOTA.xlsx

@ Mayra Alegjandra Aponte Daza &

Bogotd D.C. 11-9209 Respetada Viviana. Por favor agradezco tu apoyo para gue con Evelyn se revise el cumplimiento de las condiciones gque deben cum... Lun 14/07/2025 8:01

EQ Evelyn Avellaneda Quiroga &

11-9209 Cordial saludo Envio base de dates de los contratista del complejo cazuca. Agradezco su atencion y quedo atenta a cualquier duda o inquietu... Lun 14/07/2025 12:41

Q Leidy Viviana Pardo Zuluaga (&) % Responder %\ Responder atodos 7 Reanviar i~ B. &

Para: @ Sandra Patricia Cafion Ramirez Lun 14/07/2025 13:14

. Retencion: Exchange Online (10 afos) Expira: Jue 12/07/2035 15:14

PLANTILLA_SERVICIO NACIO... .,

40 KB

11-9209

Cordial saludo

Envio base de datos de los contratista del complejo cazuca.

Quedo atenta muchas gracias

e mo o a N

PROG_EVENTOS_9209 - CENTRO DE TECNOLOGIAS PARA LA CONSTRUCCION Y LA MADERA W@ Publica

‘ Adriana Consuelo Fajardo Soler ?

Cordial Saludo Vivi me apoyas con la revision de esta programacién acorde a lo que ya teniamos programado. Quedo atenta. Adriana Consuelo Fajardo... Lun 14/07/2025 10:34
Leidy Viviana Pardo Zuluaga @ 4\ Responder %\ Responderatodes (7 Reenviar i - . &

Para: & Adriana Consuelo Fajardo Soler Mar 15/07/2025 11:36

. Retencién: Exchange Online (10 afios) Expira: Vie 13/07/2035 11:36

11-9209

Cordial saludo,

Respetada Coordinadora Adriana,

Se verifico en la plataforma sofia-plus y ya se encuentra la programacion, adjunto pantallazo del horario, asignacion de fichas, competencias yresultados.

(Elinstructor fue programado sobre una programacion ya existente, tal vez cambia los dias pero se cumple con la programacion y horas)

Gevton Dessrota Cumosar o e s o
@ Admisiracidn de Cateaciario - st
JuS— AATERAAROL MERCHAN ALARCEN
’ 5 f— o
[ Admisiatracion del istema
Nirrars da Cocmarts o
@ Cortitcacién sl SRR S
Pt it e &
@ Deasmolls Curticular
@ Disafo Cormicular L e =
# Ejecsion de s Formacitn Srmveter e
@ Empesndimionts
 Gestim e Ambintes . Horario

Adminsaciba Amacin

Eventos o Dersigacicn Tecnokigica

Gestin Abienies
e st dn Artenies
Geasén g Ejecucain

Geatin & Planessssn y
Frogramaciin
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Notificacion Electrénica para retirar certificados EDT 328727 @ Publica ~

% Leidy Viviana Pardo Zuluaga @ 4\ Responder 4\ Responderatodos (% Reenviar i v v & [
Para: @ William Dario Riafio Baron Jue 03/07/2025 17:38

CC: & Mayra Alejandra Aponte Daza

o Retencién: Exchange Online (10 afos) Expira: Dom 01/07/2035 17:38

@ Claudia Patricia Tellez Villami... ., @ Deivy Fernando Figueredo U... a Franklin Molina Urquijo.pdf — @ Gina Alejandra Guzman Pedr...
86 KB 50 KB 89 KB B7 KB

%% Mostrar los 28 datos adjuntos (2 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Bogotd D.C.

11-9209

Doctor

William Dario Riafio Bardn

Subdirector

Centro de tecnologias para la Construccion y la Madera

Adjunto Notificaciones para retirar de la plataforma Sofia Plus los Certificados del EDT 328727.

Agradezco su revision y firma con el fin de continuar con el tramite.

Cordial saludo,
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