CUENTA DE COBRO No. 004

LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL TOLIMA

DEBE A
ERIKA JULLISSA PARRA RAMIREZ

C.C 1234638159 DE EL IBAGUE-TOLIMA

VALOR MENSUAL DEL CONTRATO DE DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($2.900.000)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
NO. 320 DEL 20 DE MARZO DEL 2025

OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EFECTUAR
PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL SISBEN

ADSCRITA A LA SECRETARIA DE PLANEACION INFRAESTRUCTURA Y MEDIO
AMBIENTE

CUENTA DE AHORROS No 24107862345

BANCO CAJA SOCIAL CUENTA DE AHORROS
PERIODO A COBRAR:

18 DE JUNIO AL 17 DE JULIO DE 2025

Cia tarQ
ERIKA JULLISSA PARRA RAMIREZ
C.C 1234638159 DE EL IBAGUE-TOLIMA
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NUMERO DE INFORME No. 004
NOMBRE DEL CONTRATISTA: ERIKA JULLISSA PARRA RAMIREZ

CONTRATO No. 320 DEL 20 DE MARZO DEL 2025
PERIODO A COBRAR
MES: 18 DE JUNIO AL 17 DE JULIO DE 2025

OBJETO

CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EFECTUAR
PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL SISBEN

ADSCRITA A LA SECRETARIA DE PLANEACION INFRAESTRUCTURA Y MEDIO
AMBIENTE v

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS
1. Brindar apoyo a las actividades necesarias | Brinde la recoleccién de datos necesarios
de acuerdo con los requerimientos por el | para la actualizacion de la base de

Municipio  a traves de la Direccién | jnformacion del SISBEN, asegurando que
Administrativa del SISBEN. se cumplan los requerimientos

establecidos por el Municipio.

2. Realizar la digitalizacion del tramite a | Realicé las funciones requeridas en el
(inclusién, modificacién de  datos, Re- | municipio del Espinal, en las zonas
encuestas, encuesta nueva, retiro de | urbanas y rurales y el corregimiento de
personas y retiro del hogar) a la poblacion | Chicoral, donde se cumplieron las
del area urbana, rural y corregimiento de ag:twndades de atencion al usuario para los
Chicoral en la oficina de la direccion | diferentes procesos:
administrativa del Sisbén.

- Encuestas nuevas

- Inconformidades

- Inclusiones

- Modificaciones

- Retiro de personas y hogares

3. Informar al supervisor las situaciones | Notifique al supervisor sobre las
especiales o problemas que se presenten | situaciones
para la oportuna y correcta ejecucion de la
prestacién del servicio.

especiales o problemas
identificados, ~garantizando asi una
oportuna y correcta ejecucion de la
prestacion del servicio.

4. Mantener la confidencialidad de la|Se cumple con el manejo y la
informacion recolectada por los | confidencialidad de toda la informacién
encuestadores  designados por el | recolectada por los encuestadores,
supervisor del contrato. asegurando que se mantenga la

confidencialidad y se respete la privacidad

de los datos, tal como lo requiere el
supervisor del contrato.
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maneje en cumplimiento de las obligaciones
contractuales a su cargo.

5. Al finalizar la jornada diaria, coordinar con | Se  cumple con lo requerido,
los encuestadores y con el supervisor del | respondiendo, orientando y solucionando
contrato el proceso de sincronizacién de | las dudas e inconvenientes que se
DMC con el software local. presentan durante el desarrollo del

trabajo.

6. Realizar la entrega de la informacibn quese | Se cumple con lo  requerido,

respondiendo, orientando y solucionando
las dudas e inconvenientes que se
presentan durante el desarrollo del
trabajo.

Realizar un Excel de manera detallada y
organizada con toda la documentacion del
archivo de las encuestas realizadas y que
tengan en su manejo.

Elabore un archivo de Excel de forma
meticulosa y estructurada, que contenga
toda la documentaciéon relacionada con
las encuestas realizadas, facilitando asi su
manejo y consulta.

Responder por la informacion que tendra a
su manejo.

Asumi la responsabilidad por la
informacién bajo mi manejo, garantizando
su correcta gestion y uso, asi como la
proteccién de su confidencialidad.

Apoyar eventualmente en la atencién al
publico en la Direccién Administrativa del
Sisbén.

Apoyé diferentes actividades en la oficina
del SISBEN cumpliendo con el objeto del
contrato con las delegaciones que sean
asignados tanto del sefior alcalde, como
del secretario de planeacién
Infraestructura y Medio Ambiente y el
director Administrativo.

Censo poblacional zona rural municipio
del Espinal Tolima, atendiendo el publico
ante informacién solicitada por el usuario
y dando solucion.

10. Responder por el debido cumplimiento

dentro del término establecido en la Ley
para dar respuesta a las comunicaciones
internas y externas de la Alcaldia Municipal
que le sean asignados por el supervisor del

< contrato en la plataforma ORFEO.

Brindé la informacién requerida al director
administrativo de PQRS - ORFEO,
CORREO, PLATAFORMA, entre otras,
haciendo cumplimiento a las obligaciones
contractuales.

1.

Para el tramite del Gltimo pago el contratista
debe adjuntar a la cuenta de cobro el
certificado de paz y salvo emitido por la de
la Direccién Administrativa de Gestion
documental, en donde se indique que el
contratista se encuentra al dia con las
respuestas a los requerimientos que le
fueron asignados en la plataforma ORFEO.
Asi mismo para adelantar el tramite del
ultimo pago el contratista debe adjuntar
certificado de inactividad de usuario en la

Cumplo con la actividad requerida por
el supervisor para esta primera cuenta
notificando los requerimientos del
aplicativo Orfeo.
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plataforma de ORFEO, emitido por la
direccién Administrativa de Tic.

12.

implementar  estrategias para el
fortalecimiento técnico y administrativo de la
oficina del sisben.

Desarrolle e implemente estrategias
efectivas que fortalezcan tanto el
aspecto técnico como administrativo
de la oficina del SISBEN, mejorando asi
la eficiencia y calidad de los servicios
ofrecidos.

13.

Las demas que le sean suministradas por el
supervisor del contrato que guarden
relacién con su objeto contractual.

Apoyé con sentido de pertenencia las
demas actividades indicadas por el
supervisor, participe en brigada de

capacitaciéon en la zona urbana y rural
sobre socializacion metodologica Sisbén
IV a la comunidad.

Cumplimiento de Pago Seguridad Social Mes De JUNIO:

SEGURIDAD ENTIDAD FECHA DE PLANILLA VALOR
SOCIAL PAGO No.
SALUD SALUD TOTAL 16/07/2025 9488441330 $ 178.300
PENSION PROTECCION 16/07/2025 9488441330 $ 228.100
ARL POSITIVA 16/07/2025 9488441330 $ 7.600
TOTAL $414,000
Cumplimiento de Pago Seguridad Social Mes De JULIO:
SEGURIDAD ENTIDAD FECHA DE PLANILLA VALOR
SOCIAL PAGO No.
SALUD SALUD TOTAL 16/07/2025 9488926489 $ 100.900
PENSION PROTECCION 16/07/2025 9488926489 $ 129.100
ARL POSITIVA 16/07/2025 9488926489 $ 4.300
TOTAL $234,300
EXISTEN OBSERVACIONES
Sl NO
X

ANEXO SE ENCUENTRA EVIDENCIAS Y/O MATERIAL FOTOGRAFICO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS JUNTO CON EL RECIBO DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL.

Observaciones:

En\c(] PanQ

ERIKA JULLISSA PARRA RAMIREZ
C.C 1234638159 DE EL IBAGUE-TOLIMA
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REGISTRO FOTOGRAFICO
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Resumen de pago

Descripcion de compra
Pago de la Planilla de aportes con clave\
9488441330

Estado de la solicitud
Transaccion aprobada

Tienda
APORTES EN LINEA

Fecha de solicitud
16 de julio de 2025

CuUs
1632298280

Referencia Nequi
M8766717

(Cuanto?
$ 414.000,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia 1
191.156.184.15

Numero de referencia 2
cC

Numero de referencia 3
1234638159

Factura de comercio
9488441330

Tu plata salio de:

=1=1 Disponible
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Resumen de pago

Descripcion de compra

Pago de la Planilla de aportes con clave\

9488926489

Estado de la solicitud

Transaccion aprobada

Tienda
APORTES EN LINEA

Fecha de solicitud
16 de julio de 2025

CUs
1632320477

Referencia Nequi
M8920581

¢Cuanto?
$234.300,00

Valor de los impuestos
$0,00

Numero de referencia 1
191156180151

Numero de referencia 2
CcC

NUmero de referencia 3
1234638159

Factura de comercio
9488926489

Tu plata salio de:

=0 Disponible
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