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 1. INFORME DE SUPERVISIÓN CONTRATOS/CONVENIOS LEY 80/1993, 
LEY 1150/2007 Y DECRETO 1082/2015 

 
 

TIPO DE INFORME  

Avance  Final  

Avance para 
desembolso 

X Final ajustado  

FECHA DE 
ELABORACIÓN 

11-07-2025 

PERIODO DEL 
INFORME 

Desde 13-05-2025 hasta 9-07-2025 

No. 
FACTURA 

FE9850538 
VALOR 
FACTURA  

$ 21.987.103 

 

CONTRATO/CONVENIO  345-2025 

VALOR DEL CONTRATO $54.967.758 

# ÚNICO DE EXPEDIENTE 
CONTRACTUAL O DE 
SUPERVISIÓN 

345-2025 

TIPO DE CONTRATACIÓN Prestación de Servicios 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN 13-05-2025 

CONTRATISTA/REPRESENTANTE 

LEGAL DEL CONTRATISTA 

Berlitz Colombia S.A/Catalina Acero 

Daza 

NIT-CÉDULA NIT 860.511.232-5 / 52.451.258 

CONTACTO DEL CONTRATISTA  

RÉGIMEN TRIBUTARIO Responsable IVA 

_________ 
No Responsables 
de IVA x 

Régimen Simple 

_______  

SUPERVISOR Erika Cuéllar Díaz 

DATOS DEL CONTACTO 
MINCIENCIAS 

ecuellar@minciencias.gov.co/ 6258480 

 

OBJETO DEL CONTRATO/CONVENIO:  

 
Prestación de servicios de formación para el desarrollo del programa de 
Bilingüismo requerido en el Ministerio de Ciencia, Tecnología e Innovación. 

 

 

FECHA DE INICIACIÓN  13-05-2025 

FECHA DE TERMINACIÓN 30-11-2025 

FECHA DE APROBACIÓN 
DE LA PÓLIZA 

13-05-2025 

 

about:blank
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COMPAÑÍ
A DE 

SEGUROS 

PÓLIZA 
No. 

AMPAR
O 

VIGENCI
A DESDE 

VIGENCI
A HASTA 

VALOR 
ASEGURAD

O 
SEGUROS 

DEL ESTADO 

S.A. 

 

18-44-

101106250 

CUMPLIMIENTO 09-05-2025 30-05-2026 $5.496.775 
CALIDAD 09-05-2025 30-05-2026 $5.496.775 
SALARIOS 09-05-2025 30-11-2025 $2.748.387 

 

OTROSÍ, PRÓRROGA, ADICIÓN U OTRAS MODIFICACIONES 

No. FECHA DESCRIPCIÓN DE 
MODIFICACIONES 

N/A N/A N/A 

DISPONIBILIDAD Y REGISTRO PRESUPUESTAL 

Certificado de disponibilidad 
presupuestal-CDP y fecha 

32125 /2025-02-04 

Registro presupuestal y fecha 59225/2025-05-12 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATO/CONVENIO 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS DEL 

CONTRATISTA 

ACTIVIDAD 
  

NOMBRE Y UBICACIÓN 
DEL (LOS) DOCUMENTO(S) 

QUE SOPORTA(N) EL 
CUMPLIMIENTO DE LA 

OBLIGACIÓN 
(Ubicación física o digital) 

OBSERVACIO
NES DEL 

SUPERVISOR 

Prestar con 

calidad y de 

manera oportuna 

los servicios de 

formación en el 

idioma inglés 

como segunda 

lengua a los 

Servidores del 

Ministerio de 

Ciencia, 

Tecnología e 

Innovación. 

 

Durante la 

ejecución del 

contrato el servicio 

presentó de 

manera oportuna 

de acuerdo con las 

condiciones 

pactadas 

contractualmente.  

 

 

 

Plataforma digital ZOOM, 

grabaciones de clase, 

Informes por parte de la 

firma, correos electrónicos 

Durante la 

ejecución del 

contrato con 

Berlitz 

Colombia 

S.A. los 

requerimient

os solicitados 

por el 

supervisor 

han sido 

atendidos con 

eficiencia. 

Proporcionar el 

personal idóneo 

para impartir las 

clases de inglés y 

asegurar a la 

Entidad su 

disponibilidad 

durante el plazo 

de ejecución del 

contrato. 

 

Los profesores 

dispuestos por 

Berlitz para 

realizar las clases 

fueron idóneos 

para ejecución de 

las clases 

 El supervisor 

revisa los 

enlaces y 

demás 

organización 

logística para 

llevar a cabo 

las clases 

 

Mantener durante 

la ejecución del 

contrato y en las 

clases que se 

Durante la 

ejecución de las 

clases se ha 

mantenido los 

La propuesta presentada y 

aprobada conserva la 

continuidad de los niveles 

dentro del proceso 
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impartan en todos 

los niveles, los 

estándares 

definidos en el 

“Marco Común 

Europeo de 

Referencia para 

las lenguas: 

aprendizaje, 

enseñanza, 

evaluación”, que 

ha conservado el 

Ministerio en los 

ciclos de 

bilingüismo 

adelantados en las 

vigencias 

precedentes. 

 

estándares 

definidos por el 

Marco común 

europeo, y se ha 

continuado con los 

niveles de 

conformidad con 

el proceso 

realizado en 

vigencias 

anteriores 

realizado en vigencias 

anteriores  

Constituir en 

debida forma y 

aportar al 

Ministerio de 

Ciencia, 

Tecnología e 

Innovación, la 

garantía única de 

cumplimiento 

dentro del término 

establecido para 

ello, en el 

cronograma del 

proceso. 

 

El contratista 

presentó la póliza 

correspondiente la 

cual fue aprobada 

por la secretaria 

general de la 

Entidad 

Se puede evidenciar en la 

página del secop2 

 

Ajustarse a la 

disponibilidad de 

tiempo y espacio 

de la entidad para 

efecto de 

desarrollar las 

sesiones de inglés 

en la modalidad 

virtual. 

 

Las clases se han 

dictado en los 

horarios 

establecidos por la 

entidad  

Se evidencia la tabla de 

horarios encontrado en el 

siguiente enlace: 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/12GekykT9sr3VmeH753qwT
PBhz5P7tAVn  

La 

supervisión 

revisa los 

diferentes 

enlaces para 

la 

conectividad 

de las clases 

sea la 

correcta 

 

Cumplir con los 

requisitos 

logísticos 

necesarios para el 

correcto desarrollo 

de las actividades 

durante la 

Durante la 

ejecución del 

contrato, se llevó 

a cabo las 

medidas 

necesarias para la 

ejecución de las 

clases de manera 

Las evidencias se pueden 

verificar en el siguiente 

enlace:  
https://drive.google.com/drive/fol
ders/12GekykT9sr3VmeH753qwT
PBhz5P7tAVn  

 

https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
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ejecución del 

contrato. 

 

virtual. Se ha 

realizado el 

acompañamiento 

a los servidores 

que han 

presentado algún 

inconveniente 

para el ingreso. Se 

enviaron las 

licencias del 

material virtual y 

en otros casos 

físicos. 

 

 

 

Presentar un 

informe ejecutivo 

de seguimiento y 

control de los 

estudiantes 

mensualmente y 

cada vez que el 

supervisor del 

contrato lo 

requiera. 

 

Durante la 

ejecución del 

contrato se recibió 

el informe 

relacionado con el 

avance de los 

estudiantes e 

informe general 

del curso. 

Se puede evidenciar en el 

siguiente enlace:  

 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/12GekykT9sr3VmeH753qwT
PBhz5P7tAVn  

Se presentó 

el informe de 

seguimiento 

de los 

servidores 

que toman 

en curso.  

Mantener las 

especificaciones 

técnicas y valores 

presentados en la 

propuesta. 

 

Durante la 

ejecución del 

contrato las 

especificaciones 

técnicas se han 

mantenido de 

acuerdo con la 

propuesta 

Se puede evidenciar en el 

siguiente enlace:  

 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/12GekykT9sr3VmeH753qwT
PBhz5P7tAVn  

 

Atender las 

indicaciones y 

recomendaciones 

que le imparta el 

supervisor.  

Durante la 

ejecución del 

contrato se han 

atendido las 

solicitudes del 

supervisor 

 Los 

requerimient

os del 

supervisor 

han sido 

atendidos de 

manera 

satisfactoria 

 
*Transcriba las obligaciones del contrato (incluida la de pago de parafiscales) 
 

RELACIÓN DE PAGOS EFECTUADOS 
 

Esta información está contenida en el formato Autorización de pago 
A206PR08F08, el cual es parte integral del presente informe de supervisión. En 
caso de que se trate del informe final se debe anexar adicionalmente la 

https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
https://drive.google.com/drive/folders/12GekykT9sr3VmeH753qwTPBhz5P7tAVn
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Certificación de Recursos la cual es generada por la Dirección Administrativa y 
Financiera – Gestión Financiera. 

 
Diligencie el siguiente cuadro cuando se trate de un informe de supervisión final, 
para su respectivo proceso de liquidación: 

 

ESTADO FINANCIERO 

DATOS GENERALES CIFRAS 

Valor inicial del contrato N/A 

Valor adiciones N/A 

Valor reducciones N/A 

Valor total del contrato N/A 

Valor total ejecutado  

Saldo por pagar al contratista N/A 

Saldo por liberar N/A 

 

INTERVENTORÍA 

(si aplica) 

Contrato de interventoría 

No. 

N/A 

Nombre de empresa 

interventora 

N/A 

  

CONCLUSIONES O ANOTACIONES SOBRE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO/CONVENIO: 
 

A la fecha la ejecución del contrato se ha realizado dentro de las actividades 
contractuales pactadas. El contratista es diligente ante las solicitudes realizadas 

por el supervisor para la buena ejecución del contrato.  
 

 

 
Forma parte del presente informe toda la documentación que se encuentra en el 

expediente único del Contrato, y el Supervisor declara, con la suscripción del mismo, 
que el Contratista ha cumplido con todas sus obligaciones aquí autorizadas para el 

pago, incluidas las relacionadas con el Sistema General de Salud y Pensión, de 
conformidad con la ley; esta información se toma como cierta en virtud del principio 

de la buena fe. 
 
 

Supervisor: 
 

 
Erika Cuéllar Diaz 
Profesional Universitario 2044 Grado 11  


