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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla 17/07/2025

Sefior (a)

Alexandra milena palacio fuentes

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7789621

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Dependencia Almacén / Comercio y Servicio

Barranquilla
Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes 06 del afio

2025
Referencia: No 7789621 del afio 2025

Carlos Junior Perez Manzano, identificado con la cédula de ciudadania No. 1001919203 de
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Almacén / Comercio y Servicio, en
cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a continuacion,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: QUINCE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL
NOVECIENTOS PESOS ($15.583.900) Primer pago diferente (1.833.400) siguientes pagos
iguales (1.833.400)

Plazo: Hasta el 30 de diciembre de 2025

OBIJETO:

8-9302-74 PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL
COMO APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO EN EL PROCESO DE ALMACEN E
INVENTARIO DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS
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Obligaciones Especificas:

SENA

N

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar con la inspeccion
del inventario segun
inventarios cargados en
aplicativo Orions o el
nuevo que entre en
funcionamiento -si asi
fuera el caso-, generando
tomas y conteos fisicos,
tomando como punto de
referencia informacién
con fechas de corte
definidas.

Colaboraren la
clasificacidn, codificacion
y rotulacion de bienes de
tipo devolutivo y de
consumo que sean
objeto de toma fisicay
conteo.

realizar toma
fisica en
sistema SACB

Apoyar en la generacién
y consolidacion de la
informacidn que se dé
como resultado de los
procesos de toma fisicay
conteo de los que se
participe durante la
ejecucion del
cronograma asignado.

Cumplir con el envio
oportuno de los
entregables del proceso.
Adjuntar evidencias.

organizacién de
elementos nuevos
en almacén

Apoyar con la
identificacion de que el
inventario en poder de
terceros se esté llevando
a cabo de acuerdo a los
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procedimientos que
proporcionen evidencia
valida y suficiente
respecto a la existencia y
condicidn del inventario,
reportando cualquier

anomalia. 6. Coadyuvar
con la seguridad e
integridad de los datos
de los sistemas de
control de inventarios.

Apoyar en la evidencia e
informacidn sobre
elementos que se
encuentren en bodegas
de inservibles o los que al
hacer los conteos
correspondientes se
encuentren dafiados,
averiados, vencidos o en
estado de obsolescencia
de acuerdo a las politicas
fijadas por la Entidad al
respecto.

realizar documentos de
ingreso, salida,
préstamos y demds
necesarios del proceso
conforme a los
lineamientos
institucionales.

Cumplir con seriedad,
responsabilidad,
profesionalismo,
eficiencia, idoneidad y
oportunamente con la
ejecucién del objeto de
este contrato.

10.

Obrar con
responsabilidad, lealtad,
prudencia, honestidad y
respecto hacia las
personales que atiende y
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a los elementos
devolutivos y consumo
que ingresan o reposan
en el almacén del Centro
de Comercio y Servicios.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 77480-556622 de la planilla 10771666491, operador y periodo. (Decreto
Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,
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Firma ‘
Carlos junior perez manzano
Contratista

C.C. No. 1001919203

Recibi a satisfaccion

Firma

Alexandra milena palacio fuentes

Supervisor(a) Contrato 7789621 de 2025

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO
Evidencia fotografica
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