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N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Monteria, 31 de Julio de 2025

Sefior (a)

DIANA LUNA GALARAGA

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7584247
Coordinadora de Articulacién con la Media.

Centro Agropecuario y de Biotecnologia el Porvenir
Monteria.

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Julio del afio 2025

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7584247 del aiio 2025

DIANIS KARINA PUCHE MADRID, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.065.013.373 de Cereté, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Articulacién con la Media, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de

cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor del presente contrato es de CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($41.395.599), el SENA pagara al contratista en el mes de
marzo la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE.
($4.599.511) y de abril a noviembre la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511)

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2025.
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TITULACION.

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES DE INSTRUCTORES DE DIFERENTES AREAS DEL CONOCIMIENTO
PARA IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL EN EL PROGRAMA DE ARTICULACION DEL SENA CON LA MEDIA DOBLE

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Cumplir el objeto del contrato de manera personal,
disponiendo de toda su capacidad, seriedad,
responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su
desarrollo, que derive en excelente calidad de la
formacion a impartir, en el area que se ha contratado,
cumpliendo con la programacién establecida por la
Coordinacién Académica, en los horarios y lugares
establecidos para impartir la formacion y de acuerdo con
el disefio y desarrollo curricular de los programas y los
lineamientos establecidos en el Procedimiento de
Ejecucion de la Formacion sobre una base de ciento
sesenta (160) horas por periodo mensual.

Se llevd a cabo el alistamiento de los
procesos académicos e imparticion de
formacion en los programas de

formacién asignados:

1.Técnicos en Produccién
agropecuaria

Ficha 2950107, en la institucidon
educativa EL RODEO del municipio de
Lorica.

Competencia: cosechar el producto
siguiendo las especificaciones técnicas
definidas.

Resultado de Aprendizaje: Reconocery
reportar datos y hechos presentados
durante los procesos de precosecha,
cosecha, y acopio del producto usando
tecnologia de la informacion vy
comunicacion de acuerdo a las politicas

de la empresa.

Puede consultarse
en el portafolio del
instructor a través
del siguiente
enlace: EVIDENCIAS
JULIO 2025
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2. Técnicos en Produccién
agropecuaria

Ficha 3216250, en la institucion
educativa Miguel Antonio Lenguas
Navas del municipio de San Pelayo.
Competencia: Preparar terreno para
siembra segun cultivo y requerimientos
técnicos.

Resultado de Aprendizaje: Establecer
las acciones correctivas o enmiendas
(insumos presiembra) con base en los
resultados del analisis de suelos

para el cultivo.

3. Técnicos en Produccién
agropecuaria

Ficha 3176624, en la institucion
educativa Retiro de los Indios de San
Cereté.

Competencia: Preparar terreno para
siembra segun cultivo y requerimientos
técnicos.

Resultado de Aprendizaje: Establecer
las acciones correctivas o enmiendas
(insumos presiembra) con base en los
resultados del analisis de suelos

para el cultivo.

5. Técnicos en Produccion

agropecuaria
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Ficha 3176491, en la institucidon

educativa Madre Bernarda del
municipio de Ciénaga de Oro.
Competencia: Preparar terreno para
siembra segun cultivo y requerimientos
técnicos.

Resultado de Aprendizaje: Establecer
las acciones correctivas o enmiendas
(insumos presiembra) con base en los
resultados del analisis de suelos

para el cultivo.

Participar cuando el centro de formacidn lo requiera, en
jornadas de disefio y desarrollo curricular de programas
de Formacion Profesional Integral, y del alistamiento de
los procesos formativos conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos institucionales requeridos
para el area tematica objeto del contrato.

No participé en jornadas de disefio y
desarrollo curricular del programa, por
lo tanto,

No aplica la
presentacion de
evidencia

relacionada con

esta actividad

Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el
Sistema Optimizado para la Formacion Integral del
Aprendizaje  SOFIA PLUS mediante
actividades: a). Crear las rutas de aprendizaje y asociar a

las siguientes
todos los aprendices a su respectiva ruta. b) Verificar que
los aprendices matriculados queden en estado: “En
Formacion”. c) Verificar que los datos basicos y de
contacto de los aprendices se encuentren actualizados.
d). Registrar inasistencias oportunamente. e) Verificar el
estado de los aprendices reintegrados o trasladados. f)
Comunicar oportunamente al Coordinador académico las
novedades de los

anomalias, inconsistencias vy

aprendices.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica la
presentacion de
evidencia
relacionada con

esta actividad

Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del
programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplicala
presentacion de

evidencia
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de su formacion, aplicando los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

relacionada con

esta actividad

Documentar en las diferentes plataformas (LMS) los
procesos de formacién que orienta, asociado con el
del
instructor, material de apoyo bibliografico, guias de

proyecto formativo (portafolio de evidencias
aprendizaje, talleres aplicados y los demdas documentos y
recursos requeridos por el desarrollo curricular del
programa).

Portafolio del instructor

Puede consultarse
en el portafolio del
instructor a través
del siguiente
enlace: EVIDENCIAS
JULIO 2025

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi
como implementar las estrategias establecidas en el
protocolo de la ruta de atencidn prevencidn desercién
de aprendices — GFPI — PR- 001.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

Apoyar a los aspirantes en el registro en el Sistema
Optimizado para la Formacion Integral del

Aprendizaje SOFIA PLUS, en aquellas poblaciones con
caracteristicas especiales o zonas de dificil acceso.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

En de
Complementaria Presencial, entregar los soportes del

caso ser programado en Formacion
procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: ficha de caracterizacion, fotocopia
de los documentos de identidad, formato de inscripcion
de aspirantes en Sofia Plus y/o requisitos definidos en el
disefo curricular, en los tiempos establecidos por el

Centro de Formacion.

Se realizaron jornadas de ofertas de
programas técnicos y tecnélogos

Ver en el anexo #
del presente
informe

de
programadas por la Coordinacién Académica, y entregar

Participar las reuniones de equipo ejecutor
los soportes derivados de las mismas: Actas de induccidn,
actas de seguimiento a la ejecucion de la formacion de

las fichas asignadas garantizando la emisién de todos los

Se participo en jornada pedagodgica con
Eliana

Ver en el anexo #
del presente
informe
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juicios evaluativos, trdmite de novedades y actas de
cierre de etapa lectiva.

10

Apoyar al centro de formacidn cuando este lo requiera,
en la promociéon, comunicacién vy divulgacién del
portafolio de servicios.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

11

Acompafiar a los aprendices a las actividades que se
encuentren planeadas por el equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo con la programacion asignada.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

12

Informar oportunamente, a la Coordinacion Académica
cualquier eventualidad que no permita cumplir con la
programacion establecida por el Centro de Formacioén.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

13

Verificar el correcto registro de datos de los aprendices
en el aplicativo SOFIA PLUS e informar las novedades por
escrito, garantizando que estos datos al finalizar la
formacion se encuentren correctos para iniciar el
proceso de certificacion.

No aplica la presentacion de evidencia
relacionada con esta actividad

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

14

Dar cumplimiento a la circular 3-2023-000255 del 27 de
diciembre de 2023 y la resolucién 1-02689 del 26 de
2023,
implementacién del Sistema de Gestion de Documentos

diciembre de correspondientes a la
Electrénicos de Archivo para la conformacién del Archivo
Electronico SENA — AES y demas normas concordantes o
complementarias.

No aplica evidencia para el mes objeto
de cobro.

No aplica evidencia
para el mes objeto
de cobro.

15

Las demas obligaciones necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se realizo curso complementario de
Ingles basico nivel 1

Ver en el anexo #
del presente
informe
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados

de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte

integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucidén contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. De las planillas
9487700385, expedida por aportes en lineas, correspondiente al mes de junio del afio 2025 (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”).

Evidencias en (13) folios

Cordialmente,

——
. i \
\__L,>\°W> o Nc\;wk

Firma: Dianis Puche Madrid
Contratista
C.C. No. 1.065.013.373 De Cereté

Recibi a satisfaccion:

Firma

DIANA LUNA GALARAGA
Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.7584247
Coordinadora de Articulacién con la Media
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EVIDENCIAS

Evidencia 1: Formacion 1, con aprendices de Produccion Agropecuaria, I.E El Rodeo, Lorica
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@) FORMATO DE APOYO
REGISTRO DE CUCION DE LA
SENA
LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA EL RODEO G11 |
; A: IMPARTIR
Programa de Formacién: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA :f:;:’::' 733410 I p Licialad 2950107
comw vegortar los dudosy hechos
Cosechor £\ Qrodudto Siguiendo los <sRecilicon e ‘{s dorantye los ‘emocso&
competencia: Teontany Al&indey Resultado de i ?r‘msgr)m\, cosecha ¢ 2Co@S
Qeodudo sando '\'GWIOG"A <.
vb(ﬁnaddv\‘ :_ummc&:a\a-\ ol
alay Qo
st Tinstructor: Correo Electrénico: Telétono:
X Mes: Jullo Dianls d |s0143s3520
[Tipo de Formacién:
Complementaria — | ao: 2025
DATOS DEL APRENDIZ oia [Yp)| oia | oA DA bia on |
No. Firmadel | Firma del
Nombre Apellidos Calular Correo Electrénico hesas 8| Wi | i e il s datiy i Frmm ol
1 |ADRIANA LUGA | CAP/
2 |aesanoro BARBOZACHANTACA (3127718058
3 |ALEXANDER |correa moNTES 3103675673 examdk
‘ oxled g
s an MARTINEZ
¢ [oamer [MORELO TUIRAN R
7 paneL AtesanDRO ISAZATORDECILLA 3123609984
s [FREYLUIS 1SSA JIMENEZ 3145367122 1‘ Sa:
s [isaser crisTina [CORREA TORDECILLA
0 [JuAN cAMILO ARTEAGAMORELD (3142021495
1 [LUISSANTIAGO VILLEGAS AVILA 3105460036 [
= A bt olt
? FORMATO DE APOYO
SENA
LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA EL RODEO G11
7A‘. (OBIETIVO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
Programa de Formacién: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA :n’.r:ntl 733410 | o'“"‘“'ﬂén 2950107
(lzmwos: § Veferter \or Adekes
S Auvore \o3
IS cotedhar o\ Qeodode surends o espeeic ouaode Qw“ws e Rrecos cchon, Cosechny
cacionn 2emicas delim o, Aprendizaje: acoto At\ Rrobucto USAnds Yeo-
oo e ln wt(omnaon y Lon Lom uniCution
t otverdo a e Aicon dela empon
Instructor: [Correo Electrénico: "II“DIIE
Thace -2 Mes: Jullo 3014353520
Tipo de Formacién:
Complementaria___ s
DATOS DELAPRENDIZ oia [y o | o | DiA o | il
Mo, i Firmadel | Firmadel | Firmadel
Nombre Apeliidos Celular Correo Electrénico Pitol Wil | it || bl it
13 [VALERIA Jater!
 [carouna cHaNTACA M. 3
15 |10se MIGUEL
1 |YUNEDIS Y i
w [SANTIAGO. CORREA -5”)}12@
ALTAMIRANDA
1 [KARENADRIANA | auraminanoa i) ﬁVM\A
A Desia
ALTAMIRANDA
2 [VANESSA o 3215560934
u |iuan Jose [ANAYA VELASQUEZ |s118771306 fun B
2 |MARIA ALEJANDRA [ GONZALEZ TAMARA 3147311940 A
Qva
»
g |

Evidencia 2: Listado de asistencia Ficha 2650107 Produccién Agropecuaria. |.E El Rodeo, Lorica.
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Evidencia 3: Formacién 1, con aprendices de Produccidon Agropecuaria, |I.E Miguel Antonio Lengua
Navas, Pelayo

10
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[e) TORMATO DE APOYO
SENA — PROFESIONAL l
; A: [ORIETIVO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL
Programa de Formadidn: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA et 3410 I Fibireale 216250
eskableces Loy Keciomd gocreckiuo)
Preforrocion Ad Tewno s 6 enwatenday Linsomos Presicabrol) con |
competencia: Aprendiuale: Lot en (05 vesotudos Jet purol'-
S dt Sucles Qe @ ooy
= nstructor Coreo lctdrie fotirs
s et [Mes: Jullo- Agosto a1
complementaria___  [2025
'DATOS DEL APRENDIZ oa @y, o | o | ou | oI [
No. Fma' | Firmadel | Firmadel | Frmadel | Femadel | Fiemadal
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s
2
= —
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=
u
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. FORMATO DE APOYO
SENA REGISTRO DE ASISTENCIA - EJECUCIGN DE LA
7 ‘- LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA -
A OBIETIVO: INSTITUCION EDUCATIVA MIGUEL ANTONIO LENGUA NAVAS G10
Programa de Formacidn: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA Feecibod 733410 | nama: -l 3216250
rechoe
cotblecar log Aalionss Gt
esapetaass Qearrocion Ae\ Freceens Resultado de o % iodes Censemmo’ QrEsientm) €on
it |Aprendizale: bi";' o resolimdos betdask
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complementaria___ {0
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i P
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5
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Evidencia 4: Formacién 1, con aprendices de Produccion Agropecuaria, |.E Miguel Antonio Lengua

Navas, Pelayo
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Agropecuaria

con aprendices de Produccion

’
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Formacion

Evidencia 5

Cereté

12
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[) FORMATO DE APOYO
REGISTRO DE ASISTENCIA - EJECUCION DE IONAL
SENA 0 DE ASIST! LA FORMACION PROFES|
LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA RETIRO DE LOS INDIOS G10
;A: (OBJETIVO: IMPARTIR FORMACIGN PROFESIONAL
: lcdigo del Ficha de
Programa de Formacién: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA| programa: 1733410 Caracterizacién 3176624
[competencia: PREPARACION DELTERRENO “”"":;"’ hed PRESIEMBRA) CON BASE EN LOS
[Aprendizaje: ot DELANALISS ELcuLTvo.
Titulada Instructor: Correo Electrénico: Teléfono:
X Mes: Julio Dianis Karina Puche Madrid dpuche@sena.edu.co 3014353520
|Tipo de Formacién: \Complementaria F—
DATOS DEL APRENDIZ DIA 5 "’_\ DIA I DIA DA oA DIA
No. Firma Firmadel | Firmadel | Fimadel | Firmadel Firma del
Nowmbirs Apellidos Calilar Carreo Elactrénic Aprendiz | Aprendiz | Aprendiz | Aprendiz | Aprendiz Aprendiz
1 |anpRes il.com Awdw)
: Y Gl Daydus,
3 |ARLEY ARMANDO IGUEVARA ARTEAGA 3004820724 arleargue1324@gmail.com 7. /}, y
.
s 3 Qlinoln]
* 3148224427 burgosdairalis46@gmail.com
7 |DANIELA SOFIA ROZO AVILEZ 3178328940 langelicaavileztirado @gmail.com
B 3242437600 ruizmontieldellapaola@gmall.com /De, e
9 |DIEGO LUS DIAZ ZAPA com
10 [ISABEL CRISTINA HEANANDEZ BOLARO 3215831579 isabelcrishernandez2709@gmall.com ‘L:dc\'."\
1 |isAseL SOFIA [BARRIOS BERTEL 3116841770 [sabelsofiabarriossofia@gmall.com
12 [IADER JOSUE |Lopez cranc (3215802074 llader.lopez.2907@gmall.com
[ FORMATO DE APOYO
3 NCIA - EJECUCIGN DE LA FORMACION PROFESIONAL
SENA REGISTRO DE ASISTE! LA FOR!
7 ‘- LUGAR: EDUCATIVA
A (OBIETIVO: IMPARTIR FORMACIGN PROFESIONAL
Programa de Formacién: ‘TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA x::'::' 733410 } m:::;:é" 3176624
Mdad |ESTABLECER LAS ACCIONES CORRECTIVAS O ENMIENDAS
Competencia: PREPARACION DEL TERRENO Resuitadode (INSUMOS PRESIEMBRA) CON BASE EN LOS
DELANAUSIS EL CULTIVO.
Titulada X Instructor: Correo Electrénico: |Teléfono:
- [Mes: Julio Dianis Karina Puche Madrid dpuche@sena.edu.co 3014353520
[Tipo de Fomiciorn: Complementaria
= |AWo: 2025
DATOS DEL APRENDIZ DIA I“)[x DIA [ DIA DIA DIA DIA
No. Firma Firmadel | Firmadel | Frmadel | Firmadel | Firma
Nombre Apeliidos Celular Correo Electrénico orendis | npedndts || Anreadti | Apreote. | Lhwedn | el
13 |JORGE EMMANUEL
Torcte
14 {JUANJOSE [DUERAS DUERAS 3024322005 liuandue22@gmail.com
15 |iumeus 3114322389 Al
36 [JULAN ANDRES (GONZALEZ SANTOS. 3008706945
17 [LUDYMARDELCARMEN  |PAZINGIARTE 3242411737 marledisotero@gmall.com LO&I,‘M |
18 (LUIS MIGUEL [DURANGO FUENTES 3014120501 luisdurangofuentes@gmail.com Lo ; <
19 [LUISIRHO BELLIDO BAQUERO 3114150729 luisbellido74@gmail.com
20 [MARIA JOSE [4ULIO RODRIGUEZ W)"ﬂ
21 |MARIANA MORALESHERNANDEZ (3126774382 petrojo3s@gmall.com
22 |RAFAEL ENRIQUE [ACOSTA GARCIA 3217961624 rafaelacostal23@gmail.com
23 [SAMUEL CAMILO [ARRIETA CARDOZO 3127202605 samuelarrieta1820@gmail.com
2 |SARAVIRETH |MEDRANO ARRIETA 3132181842 saramedrano467@gmail.com Qavo.

GTH-F-062 V10

13



SENA

N

o FORMATO DE APOYO
SENA REGISTRO DE ASISTENCIA - EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL
7 V LUGAR: INSTITUCION EDUCATIVA RETIRO DE LOS INDIOS G10
A IMPARTIR FC
Programa de Formacion: TECNICO EN PRODUCCION AGROPECUARIA cu' 2o d': 733410 s 3176624
= LAS ACCIONES
(Competencia: PREPARACION DEL TERRENO ovendizalas CON BASE ENLOS
prondicajes [RESULTADOS DEL ANALISIS DE SUELOS PARA EL CULTIVO,
Titulada_X_ Instructor: |Correo Electrénico: |Teléfono:
Mes: Jullo Dianis Karina Puche Madrid dpuche@sena.edu.co 3014353520
|Tipo de Formacién:
Complementaris — {ano: 2025
DATOS DEL APRENDIZ o [qy] o | oua | o | o | ou |
o: Firma | Firmadel | Firmadel | Firmadel | Firmadel Firma del
Nombre Apellidos Celular Correo Electrénico Aprendiz
25 |SEBASTIAN GABRIEL GARCIA FERREIRA 3114223584 sebas14kl@gmail.com 3
» 155 3146956013 yeirohernandez279@gmail.com
ik 3205161739 yullanispao15@gmail.com
28 [YURANIS ISABEL |{CAMARGO VERGARA 310 8947298 ladaluzvergaramartinez2@gmail.com

Evidencia 6: Listado de asistencia Ficha 3176624 Produccién Agropecuaria. I.E El Retiro de Los

Indios, Cereté.
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Evidencia 7: Formacién 1, con aprendices de Produccion Agropecuaria, |.E Madre Bernarda,
Ciénaga de oro.
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Evidencia 8: Listado de asistencia Ficha 3176461 Produccién Agropecuaria. |.E Madre Bernarda,

Ciénaga de Oro.
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Evidencias 9: Reuniones e inscripciones para Técnicos de produccidn agropecuaria.

v;n‘;‘ LU, ‘Eﬂ
oy

e

Reunidn con asociaciones para ofrecer técnicos y tecnélogos a comunidad.

17
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Reunién con asociaciéon de los Venados para inscripcidn en técnicos de produccién agropecuaria.

18
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Evidencia 10: Jornada pedagdgica con Eliana.

19

GTH-F-062 V10



SENA

Evidencia 11: Listado de asistencia de curso complementario de ingles mes de Junio y Julio.
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