
DD MM AA

09 DIC 2024

DD MM AAAA

Número: 2024 Fecha Suscripción: 08 NOV 2024

Duración: Meses 36 días 15 NOV 2024

Fecha de terminación: 22 DIC 2024

Número: D.V. 8

Celular: 316 7708976

Numero de Cuenta Tipo  Banco: 

No. De Factura EMED 21943 Fecha Factura:

Verificado en RUT: SÍ

No. Codigo CIIU: 8129 Tarifa:

Horas totales a 

dictar según 

contrato

0 Número CDP:  Fecha :

Número RP:    75224 Fecha : 

Registro Presupuestal Adicional:

0 Número RP:    Fecha : 

Centro de Costo:

Uso presupuestal:

Tipología contractual

CONTRATO

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Y APOYO A LA GESTIÓN

Vigencia:

Horas dictadas a 

pagar
VALOR A PAGAR

$ 0,00 #¡DIV/0! 5924 22 de octubre de 2024

Valor por hora

Dirección Domicilio: Cl 6 Sur 50 FF 07 Br Guayabal, MEDELLIN Correo Electronico Personal: isabel.martinez@palmerajunior.com
No. Telefono Fijo: 3222414 - 3024293 Extensión Oficina:

 BANCOLOMBIA

27 de noviembre de 2024

28765472069 AHORROS

Nombre/Razon Social : PALMERA JUNIOR S.A.S.
Identificación: Tipo documento: NIT 900.405.705               

Fecha de Suspensión

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Fecha de Terminación Anticipada dd/mm/aaaa

3. INFORMACIÓN DEL CONTRATISTA 

Adición No. ___  $ ADICIÓN No. ___  $ 

Cesión A: Fecha de Cesión dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa
Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

2. MODIFICACIONES DEL CONTRATO

(Inserte tantas filas como requiera en cada tipo de modificación)

Modificación contractual Ninguna Fecha de Modificación dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

9 de noviembre de 2024

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

DT1-ANT-108-2024
Fecha de iniciación/Acta de 

inicio     

Origen de la obligación OBJETO

Prestar los servicios para la fumigación y desratización, control de plagas y vectores en las sedes de las territorial Antioquia.

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
DIRECCIONES TERRITORIALES

Número de pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Prórroga No. ___

(Desde/Hasta)

Lugar de prestación del servicio: MEDELLÍN (ANTIOQUIA)

$ 0,00 $ 0,00

4.1  Cálculo de 

valor a pagar 

cuando se trate de 

contratos de 

capacitación

Aspectos tributarios Seleccione: Es Declarante de Renta: SI

4. INFORMACIÓN FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor del contrato Valor por hora 4.2 Información presupuestal del contrato

Persona Natural

IVA Regimen Simplificado

IVA Régimen Comun

Gran Contribuyente

Autoretenedor

R.U.T. (Actividad Economica 

Persona Juridica Entidad Sin Animo de Lucro

R.I.T. (Actividad ICAl)
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mailto:isabel.martinez@palmerajunior.com
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DD MM AA

09 DIC 2024

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
DIRECCIONES TERRITORIALES

Número de pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Pagos: Pago Uno (1) Pago Dos (2) Pago Tres (3) Pago Cuatro (4)  Pago Trece (13)  Pago Catorce (14) 

 Pago 

Quince 

(15) 

$ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

Pago Cinco (5) Pago Seis (6) Pago Siete (7) Pago ocho (8)
 Pago Diescisiete 

(17) 

 Pago Dieciocho 

(18) 

 Pago 

Diecinueve 

(19) 

$ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

Pago Nueve (9) Pago Diez (10) Pago Once (11) Pago Doce (12)
 Pago Veintiuno 

(21) 

 Pago Veintidos 

(22) 

 Pago 

Veintitres 

(23) 

$ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00 $ 0,00

Persona Natural: Persona Jurídica ESAL

Valor pagado  -$                  Periodo: Valor pagado  -$                 Periodo:

Comprobante de pago Número: Comprobante de pago Número:

Fecha de pago:  Fecha de pago:  

Valor pagado  -$                  Periodo:

Comprobante de pago Número:

Saldo a favor del contratista: -$                                        

Valor NO ejecutado por liberar: -$                                        

4.5 Aportes a Seguridad Social

Aportes a Salud Aportes a Pensión

Aportes ARL Información y anexos

Pensionado

Anexa certificación de Revisor Fiscal

Valor a Pagar en el período: 1.999.200,00$                        

Aplica para personas jurídicas

 Pago Dieciseis (16) 

$ 0,00

 Pago Veinte (20) 

$ 0,00

 Pago Veinticuatro (24) 

4.4 Relacion de anticipo y pagos

Anticipos -$                                        CONSECUTIVO PAGOS SUPERIORES A UN (1) AÑO

$ 0,00

Valor Total Pagado al contratista: 1.999.200,00$                        

Valor adiciones -$                                        

Valor Total del contrato 1.999.200,00$                        

4.3 Balance del contrato

Valor inicial del contrato 1.999.200,00$                        



DD MM AA

09 DIC 2024

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
DIRECCIONES TERRITORIALES

Número de pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Certifico que los informes y demás documentos generados en la etapa de ejecución del contrato, han sido debidamente publicados de acuerdo con la 

periodicidad establecida por el contrato o convenio, en la plataforma SECOP y reposan en el expediente contractual.

Certifico el cumplimiento de las obligaciones, actividades y/o entrega de productos o servicios, establecidos, por parte del contratante y del contratista 

durante toda la ejecución contractual.

8. SALVEDADES u OBSERVACIONES

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

7. CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO A LA FECHA DEL PRESENTE INFORME

Seleccione de conformidad con las cláusulas establecidas, si el contrato requiere o no liquidación. 

(Verifique lo establecido en el contrato y lo previsto en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012, 

Manual de contratación, Manual de supervisión y demás normatividad vigente aplicable)

15/11/2024 22/12/2024

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

6. SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

(Ingresar tantas filas como supervisores haya tenido o tenga el contrato)

DESDE HASTANOMBRES Y APELLIDOS DEL(LOS) SUPERVISOR(ES) IDENTIFICACIÓN CARGO Y DEPENDENCIA

LUIS JAIME MUÑO AGUDELO 98551637 Director Territorial Antioquia

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

Diligenciar Obligaciones específicas en el clausulado contractual o estudios previos. SI %

5. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES, ACTIVIDADES O PRODUCTOS POR PARTE DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO

OBLIGACIONES CONTRACTUALES
CUMPLIMIENTO

(SI-NO-N/A)
EJECUCIÓN (%)

VER CARTA DE ACEPTACIÓN SI 100%

SI NO

SI NO

SI NO



DD MM AA

09 DIC 2024

FORMATO 

INFORME FINAL DE SUPERVISIÓN Y SOLICITUD DE PAGO

CÓDIGO:  BS-FO-025

VERSIÓN: 2

FECHA: 17-10-2024

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios

1. INFORMACIÓN DEL CONTRATO / CONVENIO / ACTO ADMINISTRATIVO 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002

Dependencia: 
DIRECCIONES TERRITORIALES

Número de pago: 01
Total de 

pagos: 01 Fecha: 

Peso Vr. Real

0,03

0,03

0,03

0,02

0,02

0,02

0,15

BUENO

FIRMA
Nombre Supervisor:

Doc. Identidad: De

Telefono: Extension

FIRMA

Nombre Supervisor:

Doc. Identidad: De

Telefono: Extension

Firma: RECIBIDO CONTABILIDADFirma: 

Proyectó:
NOMBRE: NOMBRE:

Nombre: GUILLERMO ARENAS ARIAS - Profesional Especializado FECHA Y HORA: FECHA Y HORA:

Nota: Agregar tantos campos de firmas como supervisores se encuentren designados a la fecha del presente informe final.

LUIS JAIME MUÑOZ AGUDELO

98.551.637 ENVIGADO

018000 423713

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Criterios de Evaluación: 

TEMA: Celda no modificable

PESO: Se define cuando se realiza la firma del contrato

CRITERIO: Celda no modificable

CALIFICACIÓN: Se diligencia con un valor de 1 a 5, siendo 1 el inferior y 5 el superior dependiendo del cumplimiento de las obligaciones por parte del proveedor

Vr. Real - Vr. Ideal - Diferencia: Valores con fórmula - Celdas no modificables

BUENO SI LA CALIFICACION TOTAL ES MAYOR O IGUAL A 80%

REGULAR SI LA CALIFICACION TOTAL  ESTA ENTRE 51% Y 79%

DEFICIENTE SI LA CALIFICACION TOTAL ES MENOR  A 50%

Acción a seguir:

Otras actividades 40%

Atención a reclamos y/o aclaraciones 05 0,02

05 0,03

Presentó Informes Oportunamente 05 0,03

El Grupo de Contratación Certifica que el 

contratista presento el Informe de Actividades y 

correspondientes soportes.

10. SOLICITUD DE PAGO

Certifico que las actividades se ejecutaron conforme a lo establecido en el  contrato, que el contratista cumplió con los pagos de seguridad social conforme a las 

normas vigentes y en concordancia con lo estipulado en el Manual de Interventoría de la ESAP vigente, los soportes de estos pagos fueron revisados y cotejados con 

los originales y corresponden a este contrato, por lo tanto SI _x__ o NO ___ autorizo el pago.

11. FIRMAS

Anexos obligatorios para efectuar el Radicado:   

CONTRATACIÓN CONTABILIDAD

9. REVALUACIÓN DEL PROVEEDOR

REEVALUACION DEL 

PROVEEDOR

Tema Criterio Calificacion Vr. Ideal

Cumplimiento 

Exigencias 

Contractuales

60%

Productos y/o servicios acordes con los requeridos 05

0,02

100%
TOTALES 0,15

CALIFICACION TOTAL 100,00%

Servicio al cliente 05 0,02

Conocimiento o idoneidad del contratista en la prestación del servicio o suministro del 

bien
05

0,03

Cumplimiento de plazos contractuales o de cronogramas acordados

Informe de Actividades

Proyecto de Acta de Liquidación o de 
Cierre según corresponda

SI NO

Anexa todos los Documentos 

requeridos en Circular de Pagos 

Vigente.



CODIGO CANTIDAD V/R TOTAL

EMED 21943
Fecha Factura : 27/11/2024

Detalle : #$05-03-00-02;CONTRATO NUMERO

DESCRIPCION

FACTURA ELECTRONICA

Cliente :

800145876-1

Vencimiento: 27/12/2024

V/R UNITARIO

NIT 900.405.705-8 RESPONSABLE DE IVA
MIP Manejo Integrado de Plagas Rastreras y Voladoras

Desratización, Inmunización de madera, Lavado.

PALMERA JUNIOR S.A.S.

Cl 6 Sur 50 FF 07 Br Guayabal, TELS: 3222414 - 3024293
MEDELLIN

C.C. ó Nit:

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA ESAP

6075888760                    -3112907973Teléfonos:

Dirección: AV 12E 1N 80

Ciudad: CUCUTA, NORTE DE SANTANDER

Certificado por la Secretaria de Salud Publica
CUFE: 481be424eb4a59ef7a619e8e53931ac474e90bd09cb01c6a955b608a7687ccdb7e423851f88d44ef8a68ed8e7681687f DE VENTA

Hora: 09:44:51

% IVAUNIDADItem V/R IVA

000156 DESINSECTACION    1,680,000       1   1,680,000  19UNIDAD1     319,200

Un Millon Novecientos Treinta y Dos Mil  Pesos M/CTEValor en Letras:

AUTORIZACION PARA LA CONSULTA, REPORTE Y PROCESAMIENTO DE DATOS FINANCIEROS EN LAS CENTRALES DE RIESGO DATACREDITO.

a consultar, solicitar, suministrar, reportar, procesar y divulgar toda la información que se refiere a mi comportamiento crediticio, financiero y comercial, cuantas veces se requiera,
por mis transacciones comerciales a las Centrales de Riesgo: ASOCIACION BANCARIA Y DATACREDITO o a quienes presten el mismo servicio o a quien represente sus derechos.

La presente Factura de Venta es un título valor conforme a lo indicado en la ley 1231 del 17 de julio de 2008. Esta Factura se asimila en todos sus efectos a una letra de cambio Art. 774

   1,680,000

     319,200

   1,932,000

SUB-TOTAL:

IVA:

TOTAL:

RECIBI CONFORME:

Nombre:

Res. DIAN No. 18764075747043 Habilitada  para Electrónica de 25/07/2024 Prefijo EMED Numeracion del 20001 al 40000 Vigencia 24 MESES

      67,200RETE-FUENTE:
           0RETE-IVA:

Autorizo de manera expresa e irrevocable a PALMERA JUNIOR S.A.S. o a quien represente sus derechos u ostente en el futuro cualquier título en calidad de acreedor,

CONSIG CTA  AHORROS BANCOLOMBIA 28765472069 CONVENIO 66008 O CTA AHORROS DAVIVIENDA 048270030736 CONVENIO 1189026 PALMERA JUNIOR SAS. cartera1@palmerajunior.com

CUEVAS MARTINEZ CRISTIAN MANUEL

FIRMA VENDEDOR

Software FoxconPro www.Foxcontecnologias.net Nit: 901.270.746-1 Foxcon Tecnologías s.a.s

SOMOS AUTORRETENEDORES DE ICA EN LOS SIGUIENTES MUNICIPIOS: GIRÓN, PIEDECUESTA, CÚCUTA, NEIVA, SANTANDER DE QUILICHAO, GALAPA, CARTAGENA,
BARRANQUILLA, VALLEDUPAR, SANTA MARTA, PEREIRA, DOSQUEBRADAS, CARTAGO, SOLEDAD, ARACATACA, SANTA ROSA DE CABAL,

C.C:

Fecha de Recibido:

Firma y Sello

En caso de mora en el pago se causará intereses a la tasa máxima legal, Art 65 Ley 45/90 y 884 de C. de Co.

Elaborado y Transmitido por Foxcon Tecnologías SAS NIT:901.270.746-1

Forma de Pago: CREDITO Medio de Pago: TRANSFERENCIA ELECTRONICA

Fecha y Hora de Validación : 2024-11-27 09:44:59

           0DESCUENTO:

SIBATÉ, BETULIA, PAMPLONA, VILLA DEL ROSARIO, LA VIRGINIA, PITALITO, AGUACHICA, JAMUNDI, LEBRIJA,
EN BUCARAMANGA SOMOS GRAN   CONTRIBUYENTE Y AUTORRETENEDOR DE ICA.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5924  de fecha 2024-07-18. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 75224 Fecha Registro: 2024-11-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 05-03-00-02  REGIONAL ESAP ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.999.200,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.999.200,00 Saldo x Obligar: 1.999.200,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: NIT 900405705 Razón Social: PALMERA JUNIOR S.A.S. Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28765472069 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Registrada

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 98551637 Nombre: LUIS J JAIME MUÑOZ AGUDELO Cargo: DIRECTOR REGIONAL ANTIOQUIA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: No Num. Solicitud de 

Comisión: Número: 108 Tipo:

CONTRATO 
DE 
PRESTACION 
DE 
SERVICIOS  

Fecha: 2024-11-09

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

0901IN  GRUPO DE 
INFRAESTRUCTURA Y 
MANTENIMIENTO

C-0599-1000-4-20203K-0599016-02 
ADQUIS. DE BYS - SEDES 
MANTENIDAS - FORTALECIMIENTO 
DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA 
Y TECNOLOGICA DE LA ESAP A 
NIVEL  NACIONAL

Propios 21 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.999.200,00 0,00

Total: 1.999.200,00 0,00 1.999.200,00 1.999.200,00

Objeto: Prestar los servicios para la fumigación y desratización, control de plagas y vectores en
las sedes de las territorial Antioquia

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

002 Regional Antioquia 9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2024-12-27 1.999.200,00 1.999.200,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

REGIONAL ESAP ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 9/11/2024 12:00:00 a. m.

05-03-00-02

MHgaarenas GUILLERMO ANTONIO ARENAS ARIASCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página



FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

REGIONAL ESAP ANTIOQUIA

Fecha y Hora Sistema: 2024-10-22-11:21 a. m.

05-03-00-02

MHgaarenas GUILLERMO ANTONIO ARENAS ARIASReporte Certificado de Disponibilidad Presupuestal Comprobante

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiación presupuestal disponible y libre de afectación en los siguientes “Ítems de afectación de gastos"

Numero: 5924 Fecha Registro: 2024-07-18 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

05-03-00-02  REGIONAL ESAP ANTIOQUIA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Uso Caja Menor Ninguno

Valor Inicial: 8.980.907,00 Valor Total Operaciones: -5.871.449,00 Valor Actual.: 3.109.458,00 Saldo x 
Comprometer: 3.109.458,00 Vr. 

Bloqueado 0,00

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Número: 5924 Fecha Registro: 2024-07-18 Número: Modalidad de 
contratación: Tipo de contrato:

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO
RECURSO SITUAC.

0901IN  GRUPO DE 
INFRAESTRUCTURA Y 
MANTENIMIENTO

C-0599-1000-4-20203K-0599016-02 ADQUIS. DE 
BYS - SEDES MANTENIDAS - FORTALECIMIENTO 
DE LA INFRAESTRUCTURA FISICA Y 
TECNOLOGICA DE LA ESAP A NIVEL  NACIONAL

Propios 21 CSF

FECHA 
OPERACION

VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X  
COMPROMETER

VALOR BLOQUEADO

2024-10-22 8.980.907,00 -5.871.449,00

Total: 8.980.907,00 -5.871.449,00 3.109.458,00 3.109.458,00 0,00

Objeto: Prestar los servicios para la fumigación y desratización, control de plagas y vectores en las sedes de las territorial Antioquia.

Firma Responsable

1 de 1Página
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ACEPTACIÓN DE LA OFERTA No. DT1-ANT-108-2024 

 
 
Señores: 
PALMERA JUNIOR S.A.S 
NIT 900405705-8 
Representante Legal 
JOHANY HUMBERTO PALMERA CARREÑO 
C.C. 91489856  
 
REFERENCIA: Comunicación de Aceptación de oferta – Proceso de Selección de Mínima Cuantía 
No. DT1-ANT-108-2024. 
 
De acuerdo al resultado de la verificación de requisitos habilitantes y evaluación en desarrollo del 
proceso de selección de mínima cuantía de la referencia, me permito informarle que la ESAP Territorial 
Antioquia acepta la oferta presentada por usted el  31 de octubre de 2024. De conformidad con lo 
preceptuado por el literal d) del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el numeral 8 del artículo 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, esta comunicación de aceptación junto con la 
oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado. Las condiciones de esta aceptación de 
la oferta son las siguientes: 
 
1. OBJETO: Prestar los servicios para la fumigación y desratización, control de plagas y vectores en 

las sedes de las territorial Antioquia. 
 
2. CONDICIONES: Conforme a lo estipulado en la oferta económica: 

 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS SERVICIOS: 

 
Las especificaciones técnicas y las actividades intervención química y/o fumigación y desratización, 
control plagas a ejecutar, se encuentran detalladas en el documento ANEXO 1. ANEXO TÉCNICO. 

 
4. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  
 

1. Cumplir lo previsto en los estudios, documentos previos y en lo que se establezca en el 

contrato. 

2. Acatar la Constitución, la ley, Las normas legales y procedimentales establecidas por el 

gobierno nacional y demás disposiciones pertinentes. 

mailto:ventanillaunica@esap.edu.co


 

Sede Nacional - Bogotá - Calle 44 No. 53 - 37 CAN  

PBX: (+57 601) 7956110 
Correo Electrónico: ventanillaunica@esap.edu.co    
www.esap.edu.co 

P á g i n a  2 | 17 

 

3. Cumplir con el objeto contractual bajo las condiciones técnicas y plazo previstos para su 

ejecución. 

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 

5. Afiliar al Sistema de Seguridad Social Integral a las personas destinadas para la ejecución 

del presente contrato.  

6. Realizar su afiliación a la administradora de riesgos laborales – ARL, que ampare los 

riesgos laborales identificados para la SDA, en cumplimiento del artículo 2 de la Ley 1562 

de 2012 que modificó el artículo 13 del decreto legislativo 1295 de 1994, en concordancia 

con el decreto reglamentario 723 de 2013.  

7. Constituir las garantías pactadas en el contrato dentro del término que se establezca en 

el mismo. 

8. Guardar total reserva de la información que obtenga de la ESAP en el desarrollo del objeto 

contractual, ya que es de propiedad de la entidad, salvo requerimiento de autoridad 

competente. 

9. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto. 
 
 

5. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 
 

1. Cumplir el objeto pactado en el contrato, las especificaciones técnicas previstas en el 

ANEXO 1 – ANEXO TECNICO.  

2. Cumplir con las condiciones técnicas, económicas, de gestión y demás relacionadas y 

presentadas en su propuesta, en atención a lo requerido en los estudios previos, y 

garantizar su ejecución dando pleno cumplimiento a los lineamientos y políticas 

establecidos por LA ESAP y a las instrucciones que éste imparta a través del supervisor 

del contrato.  

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que 

afecten el objeto del Contrato.  

4. Entregar los informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a 

ello hubiere lugar.  
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5. Realizar las actividades relacionadas con el objeto contractual, bajo su propio riesgo y 

responsabilidad, sin sujeción o condiciones diversas a aquellas que requieran para el 

cumplimiento de este.   

6. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones 

acorde con el plan de trabajo.  

7. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al supervisor del contrato.  

8. Atender los lineamientos emitidos por LA ESAP en materia de procesos y procedimientos 

relacionados con el Sistema Integrado de Gestión.    

9. Cumplir con las políticas de seguridad de la información y los lineamientos dados por LA 

ESAP relacionados con el Sistema de Gestión de Seguridad de la Información.  

10. Constituir la garantía a favor de LA ESAP, por la cuantía, amparos y vigencias requeridos, 

y mantenerla vigente durante el término establecido por la entidad, así mismo deberá 

cargarla a la plataforma SECOP II a más tardar dentro los tres (3) días hábiles siguientes 

a la aceptación del contrato por las partes, para la revisión y aprobación por parte de LA 

ESAP, cuando a ello hubiere lugar.  

11. Llevar el control y archivo de toda la documentación técnica y financiera de la ejecución 

del contrato y al final de éste, hacer entrega a la ESAP de los mismos, acorde con lo 

establecido en los productos e informes requeridos y pactados, y de acuerdo con el 

manual de archivo y correspondencia.  

12. Participar en las reuniones, encuentros o comités, según corresponda, relacionados con 

el objeto contractual y obligaciones pactadas, a los cuales sea convocado por parte de 

LA ESAP, cuando a ello hubiere lugar.  

13. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, el 

cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, 

pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, Instituto 

Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensación Familiar, mediante 

certificación expedida por el representante legal o revisor fiscal, según el caso.  

14. Responder ante terceros por los daños que se ocasionen y que provengan de causas que 

le sean imputables.  
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15. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúan por fuera de la ley con el fin de 

obligarlos a hacer u omitir algún acto o hecho cuando se presenten tales peticiones o 

amenazas el contratista deberá informar inmediatamente de su ocurrencia a la ESAP y a 

las demás autoridades correspondientes para que ellas adopten las medidas y correctivos 

que fueren necesarios. El incumplimiento de esta obligación y la celebración de pactos o 

acuerdos prohibidos podrá dar lugar a la declaratoria de incumplimiento e imposición de 

las sanciones a que haya lugar.  

16. Asumir los riesgos establecidos en la matriz de riesgos del proceso.  

17. Cumplir con la legislación en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes, entre 

otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto único reglamentario 1072 de 2015 de conformidad 

con las actividades a desarrollar según el objeto del contrato.  

18. Contar con una Política de Seguridad y Salud en el trabajo y cumple con lo establecido 

en la normatividad nacional vigente y aquella que lo reglamente, modifique y/o 

complemente, aplicable para la protección de los eventuales trabajadores que, durante la 

ejecución del presente contrato deba vincular, directa o indirectamente, a fin de cumplir 

las obligaciones pactadas entre las partes. Además, que cumple con las auditorías 

periódicas, certificados de capacitación en el tema y demás medidas establecidas en 

normas concordantes; tendientes al cumplimiento íntegro de las políticas del Sistema de 

Gestión de la Seguridad y Salud en el trabajo que le corresponden.  

19. Concurrir a la liquidación del contrato dentro de los plazos y en las condiciones 

establecidas en la Ley y el mismo contrato; en caso de celebrarse la liquidación parcial, 

se obliga a mantener vigente la garantía única de cumplimiento por los plazos que 

demande el cumplimiento de las prestaciones que se encuentren pendientes por ejecutar 

y/o satisfacer, cuando a ello hubiere lugar.  

20.  Asumir la garantía legal sobre los bienes y/o servicios suministrados de que trata el 

Estatuto del Consumidor, por el término (de ley o determinado por el productor y/o 

Proveedor, según aplique), cuando a ello hubiere lugar.  

21. Cargar en la plataforma del SECOP II, todos los informes que se generen durante el 

desarrollo de la ejecución del contrato, como requisito previo para cada pago.  

22. Las demás obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios 
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previos, anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que forman 

parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas con el objeto 

del contrato.  

23. Entregar informes pactados y los requeridos por el supervisor del contrato, cuando a ello 

hubiere lugar. 

 
10.2.2. Obligaciones Específicas Del Contratista 

 

1. Concertar y coordinar con la Supervisión del contrato las condiciones y horarios para la 

ejecución de visitas, trabajos, las autorizaciones para el ingreso y cumplimiento de los 

requerimientos del SST del personal del contratista y los canales de comunicación. 

2. Realizar y cumplir a cabalidad con los servicios y especificaciones técnicas mínimas 

objeto del presente proceso. (Anexo 1. Técnico) 

3. Elaborar el plan de fumigación, control de plagas, desinfección y saneamiento de 

ambientes: Debe indicar la fecha y hora exactas en que se va a realizar el tratamiento. 

Informar el producto a utilizar y la garantía de la aplicación, así como adjuntar los permisos 

necesarios para el desarrollo de la actividad y las hojas de seguridad de los productos a 

utilizar. 

4. Una vez realizado el ciclo, deberá presentar los informes requeridos por el supervisor, 

atendiendo lo dispuesto en el Anexo Técnico y lo contenido en este documento. 

5. Disponer de la tecnología y el personal profesional idóneo, para la ejecución de los 

servicios y actividades a desarrollar, durante la ejecución del contrato. 

6. Cumplir con las características de los materiales y condiciones para la fumigación y el 

lavado, según los lineamientos técnicos para combatir los insectos, artrópodos, raticidas 

y roedores trasmisores de enfermedades. 

7. Contar con la disponibilidad para atender los requerimientos de la ESCUELA SUPERIOR 

DE ADMINISTRACION PUBLICA y acatar los plazos pactados para el cumplimiento de 

las obligaciones a su cargo. 

8. Remitir previo a la fumigación los datos del personal que desarrollará las actividades de 

fumigación, así como el número de la placa del vehículo que ingresará a la sede. 
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9. Inspeccionar, controlar y revisar cuidadosamente las zonas infestadas, para conocer 

donde anidan, transitan y se alimentan las diferentes plagas, insectos, roedores y demás, 

para lograr un mejor control. 

10. El contratista no puede utilizar envases ya destapados tiene que descorchar los envases 

de las sustancias químicas en la sede de la ESAP. 

11. Emplear productos licenciados por las autoridades sanitarias, garantizando no ofrecer 

peligro alguno para la salud humana y el medio ambiente. 

12. Prestar el servicio de control de plagas global suministrando y cubriendo la totalidad de 

los gastos de equipos, elementos e insumos que sean necesarios para una excelente 

prestación del servicio de acuerdo con las especificaciones establecidas en el proceso. 

Así mismo deberá asegurar el transporte de los equipos e insumos con el fin de evitar 

posibles afectaciones. Las actividades de control de plagas se deben realizar en forma 

segura, eficiente y controlada. 

13. Posterior a la prestación de los servicios se debe garantizar el seguimiento a fin de evaluar 

la eficiencia de los servicios y los controles adicionales si se requieren, garantizando el 

manejo integrado de las plagas sin que ello dé lugar a pagos adicionales. 

14. Los servicios de fumigación y desratización se prestarán en todas las áreas exteriores e 

interiores. 

15. Inspeccionar, controlar, colocar y revisar cuidadosamente las zonas infestadas, para 

conocer donde anidan, transitan y se alimentan las diferentes plagas, insectos, roedores 

y demás para lograr un mejor control. 

16. Eliminar fuentes que puedan transformarse en alimentación de roedores y murciélagos, 

tapar agujeros o alcantarillas que puedan ser tránsito o nido de roedores. 

17. Señalizar y advertir de los peligros al momento de las fumigaciones, coordinando con el 

supervisor la fecha y hora de la operación. 

18. El contratista deberá presentar los permisos y autorizaciones para la aplicación de 

plaguicidas y de sustancias químicas, de acuerdo con lo establecido en la Ley 09 de 1979; 

así como protocolos de aplicación y la certificación de eliminación ambiental de envases 

y residuos generados. 
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19. En la aplicación de productos químicos y plaguicidas deberán adoptarse todas las 

medidas adecuadas a fin de evitar riesgos para la salud de las personas empleadas en 

esa actividad y de los ocupantes de las áreas o espacios tratados, así como la 

contaminación de productos de consumo humano o del ambiente en general, de acuerdo 

con la reglamentación ambiental y de Salud. 

20. Al tratarse de una labor de fumigación en edificaciones, o área pública, el contratista 

deberá observar el máximo de precauciones, especialmente en la protección de 

personas, agua, alimentos, medicamentos, ropas y demás elementos que sean de uso 

cotidiano de los funcionarios. 

21. El equipo de trabajo deberá estar conformado por mínimo dos (02) operarios, con 

experiencia en fumigación y control de roedores. Este personal se presentará en los sitios 

de trabajo debidamente uniformado y con su debida identificación (carnet). 

22. El contratista deberá proveer los EQUIPO Y/O DISPOSITIVO, necesarios para la 

ejecución del contrato, estos equipos que sean usados para el servicio integral de 

fumigación serán retirados una vez termine la ejecución del contrato, ya que no son 

adquiridos como un bien, sino como un servicio. 

23. Ejecutar los trabajos de acuerdo con el presupuesto, cronograma y las condiciones 

técnicas especificadas y aprobadas. Realizar un estricto control del cumplimiento de los 

Protocolos de bioseguridad, 

24. Garantizar que el equipo mínimo requerido permanezca durante todo el tiempo de 

ejecución de acuerdo con la disponibilidad ofrecida y en cumplimiento del ANEXO 1- 

ANEXO TECNICO y /o estudio previo del proceso; así mismo, para el reemplazo del 

personal ofrecido durante la ejecución del contrato, el personal entrante deberá contar 

con las mismas o superiores calidades y ser autorizado por la ESAP. 

25. Consultar a la ESAP las inquietudes que se presenten en relación con la ejecución del 

contrato. 

26. Cualquier cambio en las características técnicas de las actividades contractuales deberá 

ser coordinado y manifestado por escrito a la ESAP, con el fin contar con su aprobación. 

27. No adelantar actividades no previstas sin la modificación contractual requerida aprobada 

por el ordenador del gasto, previo concepto favorable de la Supervisión. 
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28. Suscribir la respectiva modificación contractual en el evento que durante la ejecución del 

contrato surja la necesidad de realizar un cambio de especificación técnica, que impliquen 

reconocimientos económicos para el contratista y/o mayor tiempo de ejecución. Esto 

previo a la ejecución de cualquier actividad adicional o no prevista. 

29. El Contratista deberá mantener el lugar a intervenir aseado, así como los pasillos o 

lugares de tránsito para llegar al mismo. 

 

10.2.3 Obligaciones Específicas Ambientales. 

1. Cumplir las disposiciones establecidas por el Ministerio de Salud, Instituto Colombiano 

Agropecuario, Instituto Nacional de los Recursos Naturales Renovables y del Ambiente y 

demás organismos del Estado en sus respectivos campos de competencia, en la 

aplicación de las diferentes formas de plaguicidas en los diferentes espacios de la ESAP. 

 

2. Usar equipos en perfecto estado de funcionamiento, de modo que no constituyan riesgo 

para la salud del operario y eviten fugas que puedan causar daño a la comunidad o al 

ambiente. 

3. Los equipos usados para aplicación de plaguicidas no deben lavarse dentro de las 

instalaciones de la sede, deberán lavarse en lugares destinados para este fin, evitando 

riesgos para los operarios y contaminación de fuentes o cursos de agua. Estas aguas 

residuales deben verterse a un sistema para tratamiento de desechos conforme a lo 

establecido en el presente Decreto 1843 DE 199. 

4. Utilizar técnicas acordes con los riesgos inherentes a la actividad al aplicar plaguicidas 

cerca de zonas pobladas, criaderos de peces, abejas, aves u otros animales; cursos o 

fuentes de agua y áreas de manejo especial para protección de recursos naturales. 

5. En las zonas rurales, no podrá efectuarse la aplicación de plaguicidas en zonas a menos 

de 10 metros en forma terrestre como franja de seguridad, en relación a cuerpos o cursos 

de agua, carreteras troncales, núcleos de población humana y animal, o cualquiera otra 

área que requiera protección especial. 

6. Aplicar los plaguicidas dentro del área determinada, respetando las zonas o franjas de 

seguridad para evitar daño a la salud de la población y deterioro del ambiente. 
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7. Cuando los plaguicidas se utilicen parcialmente, los recipientes que contengan los 

remanentes de éstos deberán almacenarse en su envase original y en sitios seguros con 

el fin de evitar contaminación, en ningún caso podrá disponerse en el lugar de aplicación. 

8. En caso de que la ESAP lo requiera, tener la información sobre los siguientes aspectos: 

a) Medidas tomadas para evitar contaminación, daño o pérdida. b) Tipos y volúmenes de 

sustancias químicas, corrosivas, nocivas o contaminantes, utilizadas en desarrollo de las 

labores. c) Tipos y volúmenes de sustancias químicas, corrosivas, nocivas o de desechos 

y basuras manejados. d) Accidentes con daños, contaminación o polución del medio 

ambiente que llegaren a registrarse durante la ejecución de las labores. e) Hurto, pérdida 

daño o deterioro de bienes o equipos. 

9. Dar cumplimiento a los términos, requisitos y condiciones establecidos en los actos 

administrativos expedidos por las diferentes autoridades ambientales y regionales. 

10. Prever cualquier perjuicio que pueda ocasionarse a personas, bienes públicos, de 

terceros, a la Escuela Superior de Administración Pública o al medio ambiente y si los 

causare está obligado a responder y a proceder a su inmediata reparación, reposición y/o 

compensación. 

11. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y 

manejo de residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

política ambiental de la Entidad. 

12. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento, manejo adecuado y la 

disposición final de los productos químicos utilizados, durante la ejecución del contrato; 

de acuerdo con la normatividad vigente. 

13. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los 

residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato. 

14. Asegurar un plan de contingencias de tipo ambiental en el cual se dispongan todas las 

medidas de control de contingencias necesarias brindando reportes y la atención 

necesaria para su prevención y control. 

15. Abstenerse de depositar cualquier tipo de material en el lecho de corrientes superficiales 

o cualquier cuerpo de agua. Si esto sucede, el contratista deberá retirar el material y 

adecuar el sitio hasta devolverlo a su estado original. 
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16. No mezclar ningún residuo producto del desarrollo de este contrato, con los residuos 

convencionales generados por la ESAP. 

17. Garantizar que todos los productos químicos a utilizar sean amigables con la protección 

al medio ambiente, es decir productos biodegradables y que éstos no representen un 

riesgo para los humanos, al igual que garantizar que cuentan con Registro Sanitario 

expedido por el INVIMA 

18. Presentar ficha técnica de los insumos a analizar y las hojas de datos de seguridad de los 

químicos, con lo cual se pueda corroborar la calidad de servicio. 

19. Disponer certificados de manejo de residuos peligrosos y certificados de disposición final 

de los mismos. 

 

10.2.4 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS AMBIENTALES DEL CONTRATISTA. 
 

1. Dar cumplimiento a los términos, requisitos y condiciones establecidos en los actos 

administrativos expedidos por las diferentes autoridades ambientales y regionales. 

2. Prever cualquier perjuicio que pueda ocasionarse a personas, bienes públicos, de 

terceros, a la Escuela Superior de Administración Pública o al medio ambiente y si los 

causare está obligado a responder y a proceder a su inmediata reparación, reposición y/o 

compensación. 

3. Identificar y realizar la evaluación pertinente sobre los aspectos e impactos ambientales 

antes, durante y después de la ejecución. Así mismo, llevar un registro fotográfico de las 

actividades que se ejecuten. 

4. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y 

manejo de residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la 

política ambiental de la Entidad. 

5. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los 

productos químicos utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la 

normatividad vigente. 

6. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los 

residuos especiales y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato 
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7. Asegurar un plan de contingencias de tipo ambiental en el cual se dispongan todas las 

medidas de control de contingencias necesarias brindando reportes y la atención 

necesaria para su prevención y control. 

8. Atender el almacenamiento adecuado y la conservación de todos los materiales y 

herramientas que se adquieran con destino al desarrollo. 

9. Abstenerse de depositar cualquier tipo de material en el lecho de corrientes superficiales 

o cualquier cuerpo de agua. Si esto sucede, el contratista deberá retirar el material y 

conformar el sitio hasta devolverlo a su estado original 

10. No mezclar ningún residuo producto del desarrollo de este contrato, con los residuos 

convencionales generados por la ESAP. 

11. Utilizar productos químicos y dosis que no generen riesgos para los humanos, 

reconocidos, amigables con el medio ambiente, de buena calidad y aprobados para su 

uso. 

12. Presentar ficha técnica de los insumos a analizar y las hojas de datos de seguridad de los 

químicos, con lo cual se pueda corroborar la calidad de servicio. 

13. Garantizar la Aplicación del Decreto 1843 de 1991 “Uso y manejo de plaguicidas. 

1.0.2.5 Obligaciones Específicas En Seguridad Y Salud En El Trabajo 
 

1. Asegurar la afiliación a la seguridad social EPS, AFP, y ARL del personal que preste el 

servicio en la ESAP. 

2. Para el caso de la ARL, el personal del contratista, subcontratistas y sus trabajadores, 

durante la vigencia del contrato deben estar cotizando al riesgo en el cual se encuentra 

expuesto de acuerdo con su actividad económica. 

3. Cumplir las recomendaciones, normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de 

Gestión de la Seguridad y salud en el Trabajo (SG-SST) de la ESAP. 

4. Suministrar y controlar la entrega de los elementos de protección personal (EPP), las 

herramientas y equipos adecuados para la ejecución del trabajo; a su personal. 

contratistas o subcontratistas que vayan a ejecutar las actividades y que así se requieran 

según el contrato; dichos elementos deben cumplir con las normas de seguridad industrial 
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vigentes, de acuerdo con las acciones y oficios a desempeñar. Igualmente será 

responsabilidad plena del contratista el uso constante de estos elementos por parte del 

personal a su cargo. Mantendrá al alcance de su personal elementos para prestar 

primeros auxilios y cumplirá todas las normas referentes a seguridad laboral que 

contemple la ley colombiana. 

5. Presentar oportunamente soportes del pago de parafiscales de subcontratistas y sus 
trabajadores, garantizando seguridad social EPS, AFP, y ARL, dentro de los términos 
establecidos, evitando el desamparó. 
Informar a la ESAP la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo, y las acciones de 

intervención y seguimiento pertinentes de acuerdo con los casos presentados. 

PRODUCTOS 

 
El contratista debe entregar ejecutadas las actividades contratadas en la ESAP en la ciudad de 
Medellín, de acuerdo con el alcance y especificaciones técnicas del presente proceso, y con el visto 
bueno y recibo a satisfacción por parte de la supervisión según actas. Además de los siguientes 
documentos:  
 

 Informe de químicos aplicados con sus fichas técnicas  

 Informe de seguimiento a cebos y los cambios de químicos a aplicar  

 Recomendaciones para el manejo de vectores 
 
     OTROS 

 

 Pólizas 
 

7. OBLIGACIONES DE LA ESAP:  
 

1. Designar un Supervisor para la vigilancia y control administrativo, financiero, contable y 
jurídico de la ejecución del objeto contratado. El ordenador del gasto podrá variar 
unilateralmente la designación del Supervisor. 

2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 
3. Verificar previamente para cada pago que el contratista se encuentra al día en el pago 

de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 
compensación familiar del personal dispuesto parta ejecutar el contrato, (cuando a ello 
haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

4. Suscribir conjuntamente con el contratista, las Actas que se requieran en desarrollo del 
contrato. 

5. Atender las solicitudes del contratista y dar respuesta oportuna. 
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6. En el caso que el contratista alerte sobre un retraso en la fecha de entrega de actividades, 
la ESAP analizará las razones expuestas y de considerarlas viables acordará la nueva 
fecha de entrega de la actividad, sin afectar el tiempo de ejecución del contrato. 

7. De conformidad con las modificaciones requeridas con el contratista, una vez aprobadas 
por la supervisión del contrato y de considerarlas viables técnicamente, la ESAP 
gestionará la legalización de las modificaciones al contrato a que haya lugar. 

8. El Supervisor solicitará al ordenador del gasto la imposición de las multas pactadas en 
este contrato, una vez el contratista haya presentado los descargos del caso de 
conformidad con el procedimiento establecido para ello, previo el cumplimiento del 
procedimiento previsto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

9. Revisar y dar trámite a las solicitudes de pago del contratista una vez se cuente con el 
visto bueno de la supervisión. 

10. Elaborar y gestionar cuando aplique el acta de liquidación del contrato. 
11. Elaborar y suscribir el acta de inicio, luego de verificar los documentos requeridos para 

tal fin. 
12. Verificar conforme a la propuesta, el personal que laborará en la ejecución del contrato. 
13. Exigir y verificar el cumplimiento de los cronogramas de ejecución establecidos. 
14. Elaborar el FORMATO INFORMES MENSUAL Y/O PERIODICO DE SUPERVISION DE 

CONTRATOS -CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS-CONVENIOS Y 
CERTIFICACIONES DE PAGOS como soporte de pago del contrato. 

15. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones del contratista, para suscribir o 
proyectar los requerimientos correspondientes, conforme a su competencia. 

16. Informar de manera oportuna al Ordenador del Gasto sobre los avances de la ejecución 
del contrato. 

17. Recomendar oportunamente al Ordenador del Gasto las modificaciones necesarias al 
contrato para el cumplimiento del objeto. 

18. Cuando existan modificaciones al contrato, solicitar al contratista proceder a la 
actualización de las garantías. 

19. Diligenciar, anexar y actualizar los soportes de la etapa de ejecución del contrato hasta 
la liquidación del mismo en el expediente electrónico del SECOP II si hay lugar. 

20. Las demás funciones técnicas, jurídicas, administrativas, financieras y contables 
contenidas en el Manual de Contratación de la Entidad. 
 

8. VALOR DEL CONTRATO: 
 
El valor del contrato es la suma de UN MILLON NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
DOSCIENTOS PESOS ($1.999.200) M/CTE, incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A), cuando a 
ellos hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de 
carácter legal, costos directos e indirectos.  
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9. FORMA DE PAGO: 
 
El contrato se pagará de la siguiente forma: 
 
El valor del contrato se pagará parcialmente, al culminar cada ciclo de fumigación que involucra las 3 
sedes fumigadas según las especificaciones mencionadas. 
 
Por lo tanto, el porcentaje que corresponde a cada uno de los ciclos equivale a: 
 
Primer ciclo: 100% del valor total del contrato  
Segundo ciclo: 0% del valor total del contrato 
 
Además, por parte del contratista se debe entregar adicional a los soportes para pago como factura 
electrónica, informe aprobado por supervisión con cada uno de sus registros, fichas técnicas de los 
elementos utilizados, certificado de la fumigación realizada, la certificación de recibo a satisfacción por 
parte del supervisor, la certificación del revisor fiscal o representante legal, egún corresponda, sobre 
el cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007, y la presentación del informe del proceso de fumigación efectuado, donde se incluyan los 
diagnósticos previos y el seguimiento a los resultados obtenidos, así como las fichas técnicas de los 
elementos utilizados en cada una de las áreas tratadas 
 
Factura Electrónica con todos los requisitos de ley. 
 
Garantía comercial de los insumos entregados, cuando aplique. 
 
Constancia de pago de aportes al sistema de seguridad social. 
 
Certificación(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) 
legalmente o por el representante legal, según corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus 

integrantes si es un consorcio o unión temporal durante el periodo de ejecución contractual respectivo 
ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, riesgos 
profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo 
establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003 y lo establecido en el 
artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 

Certificado de junta de contadores no superior a 3 meses. 
Tarjeta profesional y Cedula de Ciudadanía del Contador. 
Evidencias de los mantenimientos ejecutados. 
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10. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
La ESAP cuenta con el certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5924 de 18 de julio de 2024. 
 
14. PLAZO DE EJECUCIÓN:  
 
El plazo para la ejecución del contrato será de cuarenta y cinco días (45) días, sin exceder el treinta y 
uno (31) de diciembre de 2024, contados a partir de la suscripción del acta de inicio. 
 
12. LUGAR DE EJECUCIÓN:  
 
La ejecución del contrato se realizará en la ciudad de Medellín, ubicadas en la calle 56 No. 45 – 34 
(sede administrativa), calle 57 No. 45 - 83 (sede administrativa) y carrera 43 No. 46 – 36 (lote Girardot). 
 
13. GARANTÍAS: 
 
EL CONTRATISTA deberá constituir las siguientes garantías de acuerdo con lo previsto en el estudio 
previo, el documento complementario a la Invitación Pública y demás documentos previos por el valor 
total del contrato: 
 

X 
Cumplimiento: por el 10% del valor del contrato, vigente por el plazo 
del contrato y 6 meses más. 

X 
Calidad del servicio: Por el 10% del valor del contrato, vigente por el 
plazo de ejecución del contrato y 6 meses más. 

 
X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: por el 5% del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución 
del contrato y tres (3) años más. 

 

 
X 

Responsabilidad civil extracontractual: Por un monto equivalente a 
Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil 
quinientos (1.500) SMMLV, por el plazo de ejecución del contrato. 

La póliza de responsabilidad civil extracontractual deberá incluir todos los 
amparos establecidos en el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 
1082 
de 2015. 

 
14. SUPERVISIÓN:  
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La supervisión del contrato será ejercida por EL DIRECTOR , o quien designe el mismo, quien 
verificará el cumplimiento del objeto del contrato y todas sus obligaciones, dentro de los términos 
previstos, y tendrá las responsabilidades que le señala la Ley. 
 
El Ordenador del Gasto podrá variar unilateralmente la designación del supervisor, comunicando su 
decisión por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Oficina Asesora Jurídica. 
 
15. RESPONSABILIDAD: 
 
El contratista tiene la absoluta responsabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias 
para la total y cabal ejecución del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente consideró todos los 
aspectos técnicos, económicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y 
materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato y la permanencia de la ecuación 
contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su cargo y responsabilidad 
los gastos que esto conlleve. 
 
16. INDEMNIDAD:  
 
Con ocasión de la celebración, ejecución y liquidación de la presente aceptación de oferta, el 
contratista se compromete y acuerda en forma irrevocable a mantener indemne a LA ESAP por 
cualquier daño o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones 
o de las de sus subcontratistas o dependientes. 
 
17. MULTAS:  
 
En caso de mora y/o incumplimiento de algunas de las obligaciones derivadas del presente contrato, 
y agotados los trámites necesarios que garanticen al CONTRATISTA su derecho de defensa y 
contradicción, LA ESAP podrá mediante resolución motivada imponer al CONTRATISTA multas 
sucesivas diarias equivalente al 0,1% de la parte incumplida sin que la sumatoria de las multas supere 
el 10% de dicho valor, sin perjuicio de la aplicación de las demás sanciones a que hubiere lugar. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACIÓN DE MULTAS, SANCIONES Y 
DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO: 
 
Para la aplicación de las multas previstas en la presente cláusula se seguirá el procedimiento 
establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011. Este procedimiento, aplicará 
también previamente a la imposición de las multas respectivas, la declaratoria de incumplimiento para 
hacer efectiva la cláusula penal pactada y la declaratoria de caducidad. 
 
18. CLAUSULA PENAL:  
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CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: En ejercicio de la autonomía de su voluntad, las partes acuerdan 
libre, expresa e irrevocablemente la causación y efectividad de la cláusula penal pecuniaria en caso 
de incumplimiento parcial o definitivo en la ejecución oportuna del contrato o de las obligaciones a 
cargo de EL CONTRATISTA después de terminado el plazo de ejecución, el LA ESAP podrá hacer 
efectiva la cláusula penal pecuniaria, a título de pena, por un monto equivalente hasta por el diez (10%) 
valor total del Contrato. El pago del valor acá señalado a título de cláusula penal pecuniaria se 
considera como indemnización parcial y no definitiva de los perjuicios causados por el incumplimiento 
del CONTRATISTA, razón por la cual, LA ESAP tendrá derecho a obtener de EL CONTRATISTA el 
pago de la indemnización correspondiente a los demás perjuicios que con dicho incumplimiento se le 
hayan irrogado. 
 
19. LIQUIDACIÓN: 

 
Posterior a la suscripción del Acta de Recibo Final de obra, el presente contrato se liquidará de 
conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, y demás normas concordantes y 
complementarias.  
 
20. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN:  
 
El presente contrato se perfecciona con la aprobación de las partes en la plataforma de SECOP II. 
Para su ejecución requiere la expedición del Registro Presupuestal, la aprobación de las garantías y 
suscripción del acta de inicio. 
 
Las partes darán estricto cumplimiento a lo indicado en el documento complementario a la invitación 
pública de Mínima Cuantía No. DT1-ANT-108-2024, que para todos los efectos legales hace parte del 
contrato celebrado. 
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Número Póliza: 4079187

Hola, PALMERA JUNIOR S.A.S.

Este documento es la carátula

de tu seguro y contiene la

información del compromiso

que SURA adquiere contigo.

SEGURO DE CUMPLIMIENTO

 

INFORMACIÓN DEL TOMADOR
 

Nombre y apellidos o razón social

PALMERA JUNIOR S.A.S.
Tipo de identificación

NIT
Número de identificación

9004057058
Dirección

CL 60 # 16 35 BDGA 6
Ciudad

BUCARAMANGA
Teléfono

6760050
 

 

INFORMACIÓN DEL GARANTIZADO
 

Nombre y apellidos o razón social Tipo de identificación Número de identificación Dirección Ciudad Teléfono

PALMERA JUNIOR S.A.S. NIT 9004057058 CL 60 # 16 35 BDGA 6 BUCARAMANGA 3023126757
 

 

INFORMACIÓN DEL BENEFICIARIO Y/O ASEGURADO
 

Nombre y apellidos o razón social Tipo de identificación Número de identificación

ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA ESAP NIT 8001175196
 

 

INFORMACIÓN BÁSICA DE LA PÓLIZA
 

Número de 

documento

16164575

Operación

POLIZA NUEVA
Oficina

2630
Ciudad expedición

BUCARAMANGA

Fecha de 

expedición

2024-11-12

Forma de pago

CONTADO

Número de riesgos 

vigentes

1

Referencia de 

pago

01216164575

Producto

SEGURO DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES 
(GARANTÍA ÚNICA)

Moneda

PESO 
COLOMBIANO

 

 

COBERTURAS
 

Nombre Fecha inicial
Fecha

vencimiento

Valor

asegurado
Prima

CALIDAD DEL SERVICIO 12-NOV-2024 26-JUN-2025 $199.920,00 $8.373

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 12-NOV-2024 26-JUN-2025 $199.920,00 $8.373

PAGO DE SALARIOS,PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES
LABORALES

12-NOV-2024 27-DIC-2027 $99.960,00 $21.068
 

 

VALORES A PAGAR
 

 Valor prima sin IVA

$37.815
Valor IVA

$7.185
Total a pagar

$45.000
Valor asegurado

$499.800,00
Total valor asegurado

$499.800,00
 

VALOR A PAGAR EN LETRAS : CUARENTA Y CINCO MIL PESOS M/L
 

Página 1 de 3

N
IT

 8
9

0
.9

0
3

.4
0

7
-
9



Firma autorizada
Firma tomador

 

VIGENCIAS MOVIMIENTO Y PÓLIZA
 

Vigencia movimiento desde Vigencia movimiento hasta Número de días Vigencia póliza desde Vigencia póliza hasta

12-NOV-2024 27-DIC-2027 1140 12-NOV-2024 27-DIC-2027
 

 

 
 

Ramo

012
Producto

NDX
Oficina

2630
Usuario

CUM001
 

 

INTERMEDIARIO
 

Nombres y apellidos o razón social Código Compañía Categoría
%

participación
Prima

LUMASEG CONSULTORES EN
SEGUROS LTDA

22886
SEGUROS GENERALES
SURAMERICANA S.A.

AGENCIAS 100% 37.815
 

 

COASEGURO
 

Tipo coaseguro

DIRECTO
Número póliza líder Documento compañía líder

 

 

CONDICIONES GENERALES APLICABLES
 

Nombre
Fecha a partir de la cual

se utiliza

Tipo y número de la

entidad

Tipo de

documento

Ramo al cual

pertenece

Identificación interna de la

proforma

Canal de

comercialización

CLAUSULADO 2017-01-01 13 - 18 P 05 F-01-12-084 D00I
NOTA
TÉCNICA

2017-06-25 13 - 18 NT-P 5 N-01-012-011
 

TEXTOS Y ACLARACIONES ANEXAS :
 

GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, LA CALIDAD DEL SERVICIO Y EL PAGO DE
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES
E INDEMNIZACIONES LABORALES REFERENTES AL CONTRATO NO.  DT1-ANT-108-2024. CUYO
OBJETO ES: PRESTAR LOS SERVICIOS
PARA LA FUMIGACIÓN Y DESRATIZACIÓN, CONTROL DE PLAGAS Y VECTORES EN LAS SEDES
DE LAS TERRITORIAL ANTIOQUIA Y
DEMAS ESPECIFICACIONES DEL CONTRATO.
VALOR: $1.999.200

Seguros Generales Suramericana S.A NIT 890.903.407-9.Somos Grandes Contribuyentes. Por favor no efectuar retención sobre IVA. Las primas de seguros
no están sujetas a retención en la fuente (Decreto reglamentario 2509/85 Art 17). Autorretenedores Resolución 009961 de 2010. Responsable de impuesto
sobre las ventas régimen común agentes de retención.

 

INFORMACIÓN ADICIONAL
 

LA PRESENTE PÓLIZA SE RIGE POR LAS CONDICIONES GENERALES CONTENIDAS EN LA PROFORMA. F-01-12-084
LAS CUALES SE ADJUNTAN.

PARA EFECTOS DE CUALQUIER NOTIFICACIÓN, LA DIRECCIÓN DE LA COMPAÑÍA ES CR 63 49 A 31 P 1 ED
CAMACOL MEDELLIN SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A. NIT 890.903.407-9 RESPONSABLE DEL
IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS RÉGIMEN COMÚN.

SEGUROS GENERALES SURAMERICANA S.A.
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IMPORTANTE: ESTE DOCUMENTO SÓLO ES VÁLIDO COMO RECIBO DE PRIMA, SI ESTÁ FIRMADO POR UN CAJERO O COBRADOR AUTORIZADO
POR LA SURAMERICANA. SI SE ENTREGA A CAMBIO DE UN CHEQUE. LA PRIMA SÓLO SERÁ ABONADA AL RECIBIR SURAMERICANA SU VALOR.

Página 3 de 3

N
IT

 8
9

0
.9

0
3

.4
0

7
-
9









 

FORMATO 
ACTA DE INICIO  

CÓDIGO: BS-FO-022 

VERSIÓN: 1 

FECHA: 10-04-2024 

Proceso: Adquisición de Bienes y Servicios 

Documento de referencia: Procedimiento de la contratación BS-PT-002 
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ACTA DE INICIO 

 

En las instalaciones de La Escuela Superior de Administración Pública ubicadas en la 
ciudad de Medellín, se reunieron LUIS JAIME MUÑOZ AGUDELO, identificado(a) con 
la Cédula de Ciudadana No. 98551637, en calidad de supervisor de la ESAP y JOHANY 
HUMBERTO PALMERA CARREÑO, identificado(a) con la Cédula de Ciudadanía No. 
91489856, en representación legal del contratista PALMERA JUNIOR S.A.S, NIT 
900405705-8, para dar inicio formal al: 
 

CONTRATO Y/O CONVENIO No.  DT1-ANT-108-2024        

OBJETO: Prestar los servicios para la fumigación y 
desratización, control de plagas y 
vectores en las sedes de las territorial 
Antioquia.  
 

VALOR: UN MILLON NOVECIENTOS NOVENTA 
Y NUEVE MIL DOSCIENTOS PESOS 
($1.999.200) M/CTE 

CONTRATISTA: PALMERA JUNIOR S.A.S 
SUPERVISOR: LUIS JAIME MUÑOZ AGUDELO 

PLAZO DE DURACIÓN Y/O 
EJECUCIÓN: 

Cuarenta y cinco (45) días, sin exceder 
del 31 de diciembre de 2024 

REGISTRO PRESUPUESTAL No.: 75224 de 9 de noviembre de 2024 (CDP 
5924 de fecha 18 de julio de 2024) 

FECHA DE APROBACIÓN DE LA 
POLIZA (si a ello hubiere lugar): 

15 de noviembre de 2024 

FECHA DE INICIO: 15 de noviembre de 2024 
 

 
Para constancia se firma en Medellín, a los quince (15) días de noviembre de 2024 
 
 
 
 
     
 
                                                                                 
           ____________________________                 __________________________ 
                          SUPERVISOR                                        CONTRATISTA 
 
 
 

 
  







Desinfección de espacios 

Vie 2024-11-29 10:32

Buenos días 

 El proceso de fumigación que se está realizando en las sedes es de dos etapas  el domigo  24 de noviembre se realizo  la  fumigacion contra roedores e insectos, para el domingo 1 de diciembre se debe
hacer la desinfección ambiental de los siguientes espacios .

Archivo, almacén, admisiones   y UPS .

 Por favor dejar las llaves de estos espacios en portería.

Quedo atenta 

 

 
EUGENIA PUERTA LONDOÑO
Apoyo SG-SST
celsa.puerta@esap.edu.co
018000423713
Sede administrativa Calle 56 No. 45 – 34

Sede académica: Calle 57 45-83
www.esap.edu.co

NOTA CONFIDENCIAL: La información contenida en este E-mail es confidencial y sólo puede ser utilizada por el individuo o la compañía o entidad a la cual está dirigido. Si no es el receptor autorizado, cualquier
retención, difusión, distribución o copia de este mensaje es prohibida y será sancionada por la ley. Si por error recibe este mensaje, favor reenviarlo y borrar el mensaje recibido inmediatamente. This message and
any attached files may contain information that is confidential and/or subject of legal privilege intended only for use by the intended recipient. If you are not the intended recipient or the person responsible for
delivering the message to the intended recipient, be advised that you have received this message in error and that any dissemination, copying or use of this message or attachment is strictly forbidden, as is the
disclosure of the information therein. If you have received this message in error please notify the sender immediately and delete the message.
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Luis Jaime Munoz Agudelo; Maria Eugenia Londono Manco; Guillermo Antonio Arenas Arias
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MENDOZA PADILLA AUDITORES Y 
CONSULTORES S.A.S. 

NIT 900.695.116 – 2 
Tarjeta de registro No. 2956 expedida por la  

UE Junta Central de Contadores 

 

 
Calle 18 No. 24 – 61 oficina 13-05 Barrio San Francisco  

Cel. 315 399 9773 Correo  mepac@mepacsas.com 
Bucaramanga 

 
 
 

 
El suscrito Revisor Fiscal de PALMERA JUNIOR SAS 

 con NIT 900.405.705-8 
 

 
CERTIFICA 

 
 
Yo, LELIO MENDOZA PADILLA, identificado con No. de C.C. 91.012.659 de Barbosa, y 
Tarjeta Profesional No. 55596-T de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi 
condición de Revisor Fiscal delegado por MENDOZA PADILLA AUDITORES Y 
CONSULTORES SAS, con NIT 900.695.116-2 para PALMERA JUNIOR SAS, identificada 
con NIT 900.405.705-8, debidamente inscrita en la Cámara de Comercio de Bucaramanga, 
certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses 
calendario legalmente exigibles a la fecha junio, julio, agosto, septiembre, octubre y 
noviembre de 2024, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio 
Nacional de Aprendizaje (SENA).  Planilla 9478337718 cancelada el 2024/12/03 
 
Estos pagos corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante 
los últimos 6 meses, de conformidad según lo dispuesto en el Artículo 50 de la Ley 789 de 
2002.  
 
 
Girón, diciembre 03 de 2024 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
 
 
LELIO MENDOZA PADILLA 
T. P. 55596 – T 
Revisor Fiscal delegado  
MENDOZA PADILLA AUDITORES Y CONSULTORES SAS 
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