siga

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Santa Marta 20/08/2020.

Senor (a)

YAIR TACHE NIEBLES

Supervisor de Contrato CO1.PCCNTR.1759352 DE 2020
Cargo del supervisor: Coordinador Académico

Dependencia: Coordinacién Académica

Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Agosto del afo 2020

Referencia: No (CO1.PCCNTR.1759352) del afio (2020)

Yo ODASIR LEANDRO RIATIGA BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadania No.
85.470.921 de Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, con dependencia en SENA
EMPRENDE RURAL, en la especialidad de AGROINDUSTRIA, en cumplimiento del contrato de
prestacion de servicios N° 1759352 del 11 de Agosto de 2020, a continuacion presento el informe
de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre el dia 12 de Agosto y el 31 de
Agosto del 2020.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato es maximo por la suma de DOCE MILLONES
QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE PESOS M/CTE
($12.593.357). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago correspondiente al mes de Agosto de 2020 por valor UN MILLON NOVECIENTOS
SESENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS DOCE PESOS M/CTE ($1.967.712). b) Tres (3) pagos
iguales por los meses de Septiembre a Noviembre de 2020, por valor de DOS MILLONES
NOVECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL QUINIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE
($2.951.568) cada uno, c¢) Un ultimo pago correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor
de UN MILLON SETECIENTOS SETENTA MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE
($1.770.941). sin superar el 18 de Diciembre del 2020.

Fecha Inicio: 12 de Agosto del 2020.

Fecha terminacion: 18 de Diciembre del 2020.
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OBJETO:

Prestar los servicios personales de caracter temporal como instructor para impartir formacion
profesional integral en el programa SENA EMPRENDE RURAL del Centro Acuicola y
Agroindustrial de Gaira en la especialidad AGROINDUSTRIA.

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1. Orientar la formacion de aprendices | Reuniones  de  alistamiento, | Pantallazos zoom, de
en el area, en las competencias, los realizadas virtualmente a través | las . respectivas
N de la plataforma Zoom, con el | reuniones y sus
res.ul.tados de aprendizaje y las | pryiesional de Apoyo SER, para | correspondientes actas
actividades de los proyectos de | establecer directrices de la | de los dias 13 y 14 de
formaciéon programados, dentro de | formacion en el area de | Agosto
los tiempos que, para cada accion, Agroindustria los dias 13y 14 de
se determine por parte del Centro de | A90sto de 2020
Formacion.
2. | Planear y ejecutar el desarrollo | La presente actividad se
curricular del programa (s) que se le | realizara en la actual
asignen durante la ejecucion de su | vigencia
contrato (Proyecto de formacion,
planeacién pedagdgica y los
recursos didacticos que incluyen
guia de aprendizaje, material de
apoyo a la formacion e instrumentos
de evaluacién).
3 Identificar los aprendizajes previos, | La presente actividad se
estilos y ritmos de aprendizaje del | realizara en la actual
aprendiz que ingresa al proceso | vigencia
formativo, de acuerdo con los
lineamientos institucionales.
4. | Participar en el proceso de La presente actividad se
induccion de los aprendices. realizara en la actual
vigencia
5. | Llevar control de la inasistencia de | La presente actividad se
los aprendices a la formacion, | realizara en la actual
registrar en el aplicativo institucional | vigencia
las inasistencias y reportes a la
coordinacion académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz.
6. | Asociar los aprendices a la ruta de | La presente actividad se
aprendizaje en el aplicativo | realizara en la actual
institucional una vez el aspirante esté | vigencia
en estado matriculado y verificar con
el reporte que todos aparezcan en
formacion.
7. | Emitir los juicios de evaluacion con | La presente actividad se
base en la valoracion de las |realizara en la actual
evidencias de aprendizaje vy | vigencia
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registrarlas en los aplicativos
institucionales  (administrativo y
académico), maximo tres (3) dias
después de alcanzado el resultado
de aprendizaje.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas
institucionales de apoyo académico y
administrativo relacionado con su rol,
actualizando y registrando de
manera veraz y oportuna cada una
de las acciones que integran el
proceso formativo.

Recibo de instrucciones del
Profesional de Apoyo Ser, a
través de medios electrénicos

Pantallazos de
correos recibidos.

los

Participar en la formulacion de
proyectos de investigaciéon aplicada,
innovacién pedagogica y desarrollo
tecnologico de interés institucional
SENNOVA.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

10

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demas
instancias institucionales que lo
requieran.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

11

Desplazarse a oftras ciudades o
municipios diferentes al domicilio
contractual para el cumplimiento del
contrato, en caso de que se requiera.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

12

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con
visto bueno del coordinador
académico o misional) en los dias
establecidos por el Centro, al
supervisor correspondiente y los
demas soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

13

Llevar y mantener actualizado el
portafolio de evidencias del instructor
segun lo indica la guia para
desarrollar procesos formativos.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

14

Responder por la custodia y buen
uso de quipos, bienes e inventario
asignado a su cargo o puesto bajo su
cuidado, por el centro o lugar donde
se desarrolle la formacion le facilite
para el desarrollo de su objeto
contractual y hacer entrega formal de
acuerdo con los lineamientos
institucionales.

La presente actividad se
realizara en la actual
vigencia

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



SENA

N

siqa

15 | Apoyar los procesos de | La presente actividad se
aseguramiento de la calidad cuando | realizara en la actual
la entidad lo requiera. vigencia

16 | Apoyar la planeacion y el |La presente actividad se
alistamiento de los materiales de | realizara en la actual
formacién, propios de su éarea y | vigencia
apoyar los procesos de evaluacion
y/o parte técnica de la supervision de
la adquisicién de bienes y/o servicios
cuando la entidad lo requiera de
acuerdo con la Ley 1474 de 2011 y
requerimiento de la institucién.

17 | Adoptar en la formacion las|La presente actividad se
diferentes estrategias pedagoégicas | realizara en la actual
que la Entidad dispone como son: | vigencia
Worldskills, Senasoft, Bootcamp,

Bootcamp, entre otras.

18 | Participar en procesos de promocién | La presente actividad se
y divulgacién de la oferta educativa, | realizara en la actual
servicios y actividades de divulgacién | vigencia
tecnolégica programada por el
Centro.

19 | Participar en las labores de montaje | La presente actividad se
y puesta en marcha de equipos y | realizara en la actual
maquinaria utilizados en la formacion | vigencia
profesional integral, como ésta sea
requerida.

20 | Rendir oportunamente los informes | La presente actividad se
requeridos sobre las acciones | realizara en la actual
encomendadas y los productos | vigencia
resultantes de  procesos de
formacion profesional.

21 | Solicitar oportunamente los | Curso, Desarrollo de habilidades | Pantallazos con el
elementos necesarios para para el desempefio dell instryctor codigo y el nombre
desarrollar eficazmente su labor | Sona: en proceso de alistamiento | | programa,
Ve C con la instructora Ligia Cogollo, iad |
técnico-pedagdgica. con una intensidad horaria de 96 ?’?(\)lllgsi(:)ial dpeOFA oeo

horas. cddigo del programa SER poy
41311584 :

22 | Incorporar las tendencias | La presente actividad se
tecnolégicas, pedagogicas y de |realizara en la actual
gestién a las estructuras curriculares | vigencia
por competencias laborales de las
diferentes acciones de formacion
profesional.

23 | Asegurar la organizacion, | La presente actividad se
mantenimiento y adecuada | realizara en la actual
utilizacién de los recursos que hay en | vigencia
su ambiente laboral.

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



¢ sqa

24 | Presentar agendas e informes de | La presente actividad se
legalizacion correspondiente a las | realizara en la actual
ordenes de desplazamiento, cuando | vigencia

a esto se diere lugar, en un plazo
maximo de 5 dias, posteriores a la
finalizacion de la comision.

25 | Atender oportunamente los Elaboracion informe contractual Informe entregado al
requerimientos que haga el Agosto de 2020 supervisor, con todos

. los documentos

supervisor dgl contrato del contrato requeridos, |y  sus

y presentar informes mensuales de respectivas evidencias,

la ejecucidn del contrato. de las actividades

desarrolladas.

26 | Aplicar al proceso y aportar la|La presente actividad se
certificacion de la Norma de |realizara en la actual
Competencia Laboral para la funcion | vigencia

de instructor, con plazo maximo a 30
de junio de 2020, o durante la
ejecucion si el inicio se da posterior a
esta fecha.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
9409399005 operador Aportes en Linea y periodo Julio 2020 . (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

www.sena.edu.co
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Evidencias en ( ) folios
Cordialmente,

ODASIR LEANDRO RIATIGA BARBOSA Vo.Bo. OSCAR H. HUGUETT VARGAS
Contratista Profesional de Apoyo SER
C.C. No. 85.470.921 Expedida en Santa Marta

Recibi a satisfaccion:

YAIR TACHE NIEBLES
Supervisor de Contrato CO1.PCCNTR.1759352 DE 2020
COORDINADOR ACADEMICO

www.sena.edu.co
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1. EVIDENCIA

Reunion por zoom del 13 agosto de 2020 de 8:00 am a 11:00 am
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Grupo de instructores AGROINDUSTRIA PROGRAMA SER

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta 13/08/ 2020 HORA INICIO: 8:00 am HORA FIN: 11:00 am

LUGAR: Plataforma Virtual Zoom DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
Santa Marta/ Magdalena/Centro Acuicola y Agroindustrial de
Gaira

TEMA (S):

¢ Bioseguridad

*  Municipio donde se va a impartir la formacién
*  Legalizacion de las formaciones

*  Estrategias de la formacién

¢ Carnetizacion

*  Elaboracion de cartillas para las formaciones

*  Materiales de formacion

* Documentacién instructores

* Reunién diaria por zoom

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Coordinar el trabajo a realizar en las formaciones

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 8:00 am de |a fecha se inicié a |a reunién por la plataforma Zoom.
Comentarios:

1. Quedo programada la capacitacion en bioseguridad tan pronto sean creado los correos institucionales para los
instructores.

2. Se menciono que las formaciones para los diferentes municipios serdn asignadas por el subdirector en reunién
proxima.

3. Toda legalizacién de las formaciones la realizara el lider del programa y sélo el instructor le corresponde asociar a los
aprendices y crear la ruta de aprendizaje.

4. Se propone como estrategia para el desarrollo de la formacién 70% presencial y 30% auténomo, la presencialidad de
los martes a juevesy los lunes y viernes auténomo para la elaboracion de cartilla que contiene la definicién de los
productos elaborados incluyendo el sitio, materiales, él proceso, costos, todo esto en el establecimiento de la unidad
productiva.

5. Lacarnetizacion esta a cargo de cada instructor quien hard |a diligencia respectiva por encontrarse la maquina para
esta dafiada.

6. Los materiales de formacién se entregaran por parte del SENA una semana después de haberse iniciado la formacién

7. Para el desarrollo de las formaciones en vista de |a situacién de la pandemia para el desplazamiento a los diferentes
municipios se va a expedir un permiso del ministerio de trabajo a los instructores a cargo de esta diligencia esta el
sefior subdirector.

COMPROMISOS:
Los compromisos van en el sentido gue somos un equipo para sacar adelante las metas propuestas del
programa SER y la responsabilidad que se cumplan por cada uno de los funcionarios e instructores.

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1- Reunién virtual con el grupo todos los dias para ir | Instructores del Agosto/ 2020
organizando el trabajo para el desarrollo de las | programa
formaciones. Hora 8:00 a.m. por zoom

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

GD-F-007 ¥.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No- 1 DEL DIA 13 del Mes de Agosto del Afio 2020

(OBIETIVO (S) : Coordinar trabajos a realizar en las fromaciones

TIPO DE VINCULACION

No. NOMBRES Y APELLIDOS cépuLa e AA | CoRRTER EMPRESA /DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO CELULAR / EXT. SENA FIRMA
T |Jaio Enrique Rodriguez Olivero, 253823, X SENA/CAAG fairool@hotmail com 016795765
[ [Odusi Leandro Riatiga Barbosa 85470921 SENA/CAAG [Riatiga2 @misena.cdu.co 125044010
5 [Daniel Alejandro Garcia Noriega TO892337) SENA/CAAG Wanielalejandrogarcianoriega @gmail com 46734300
[ |Cuis Alberto Pepalver Stephens 85467757 SENA/CAAG Ipenalver@misena.cdu.co 004535051
5 [Mildred Noclia Castro Mendoza 3653235 SENA/CAAG milredem@gmail.com 375982766
6 [Alvaro David Lépez Pianctta 5.202.96) SENA/CAAG Alvarodavid2010(@gmail.com 3107292272
7 scar Hugo Huguelt Vargas 85451744 SENA/CAAG edu 015016406

www.sena.edu.co
®® @ SENAComunica
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Reunién por zoom del 14 agosto de 2020 de 8:00 am a 09:30 am

Conespondenca Rrvne Vet

Mildred castro..

Alvaro David

L
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® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



o
SENA

N

siqa

ACTA NUMERO 2
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SLTA o 02

WOBABRE DEL DORITE O DE L8, REL ksl
Grupo de instniores AGEACINDLETRLA FROGRAMS SER

CrEDaaDr Y FECHA: Zanma Mlama 14708 2020 HORA iNKCE0: 8000 | HORA FIM: D830
T

LUIGAR: Pataloms Viiual Tooes DHRECCHON SENEAAL / REGIONAL | CENTRD
S vea T et ke O v Lk A RO

Agrcendumyad die Galra

TERAE §51:

1 Aol el nstFucton

L Coarmrii daasdi

i Secop

4 Eanaurd da b iommackeie s

CHREETAD|S] OE L& REUMIGIN: Coording: el trabajo a realrar en b formaciones.

DESARACOLLD DE L& REUMION

Shenido b 300 am de la fecha seinicd a & reund & por la plataforma Zoom
Ciosmientar o5

1. Exta penchente la creacion del rol diel insbrscior para poder scoetar a Bs paginas
kst Ascknnakes

2. Seemdaron ks daios persomales delos B nstructores de agroandiusina para @
olaftoracion disl carniet SERS, neaSrams por & sefor Juan Rscaedn Salas,

3. Sesordalizd sobre i3 forma de diligenciar toda la enformacidn de dooumentos v
moety e la cusnto on Secop B por parte ol oer del prograsma, quien nos ha
esindo onvianda S pairas para esho wia correa, whatsson.

4. L@ dErargan |as estrociurss CUrrCutInes CoiTes ponidsnies del dres&n ol
diferenkes tomas.

COPePReNAA 5005
Lot cosmpromiEnos van &n gl senboo que SEmoo un BOuipo para oy adefante B moetas

propussias oel prograrmss SER y |3 recponsabelidad g s2ooumplan por cada uno delos
fncionarios & nstnecinnes,

ACTIVEDAD RESPFOMSAHLE FECHA

1- Seunides wimoal con ol grugo todos I dias | Invirooores Sal Agociny’ 2030
Para i SfFEnEando o rabajs e W ST o | progiama
i lak Iofa e, Hiva B0 @ i, paor a0

ASISTENTES: |Iniorponr Frgisiro de askslancia)l

www.sena.edu.co
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-Z DELIDHA 14 del Mies g Agosin del Afo 2020
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MOMERES ¥ APELLIDOS:
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2. EVIDENCIA

Correos electrénicos con las indicaciones impartdias, por el sefior Oscar Hugueth, profesional apoyo
SER

1. Fecha: 6 Agosto de 2020,
Tema: Circular de como se organizan las cuentas, fechas de entrega y otras
consideraciones.

M NEVIOCIRCULAR DECOMOSEC X @ GF 3652250 134020.AGOSTO= X | @ (GC_3652258 134020 AGOSTO: X | & Google x| + =

&« C {y @& mailgooglecom/mail/u/0/tab=wm#inbox/FMfcguwXLigFVKIcSBtkZmhkmRZFfdC Q #« M| @u » . 2

NEVIO CIRCULAR DE COMO SE ORGANIZAN LAS CUENTAS Y LAS FECHAS DE ENTREGA DE ESTAS Y OTRAS CONSIDERACIONES D Resitidas =
i, danietzlejandro

Compafiercs
Contratistas del programa SER

Cardial Salugo,

For mado dai e parmia croulares de = jenias pora luego subirlas of secop sl mismo Biempe fes enrege I Groular de enirega o Guentas er este G550 con Ustedes vamos a dar un dia mss par que se erganicen tades fos e
deban ser entregadas entre. &l 21 de cada mes 2ntes de enviarselzs @ profeser tache despuds del 21 no 5= acectzn cuentas sin excencién favar leer bien es de suma importancis Iz primers cuents porque 2hy van determings el futuro de las demds cusntas.

Para la anirega de s primers cusnts se van reslizar dos cursos uno de ineamisntos de bioseguridad y e segundo de formacidn de instnictares squi tenemos que trabsjar para realizar y organizar as guiss de rabajo de scuerdo 2lss evalusdas, eistorar
evaluacién, carfila de trabajo termitorio porque Lstedes saben que noso ennuesiras dreas rurales y tas esiraiegias demostrables con soporie y esta cuenta sera wirual,

Can ralazién = (o3 sniregasles o scusa su s esics dsben sstar compiats coms (o exigs 18 gus y montsros compisios an =l TROPE] 75 58 32aptan antagasies qus no sstén complstos porqus no S8 = datE £50 3 (s cusnta hay qus cefirss 3 o qus s solists sn sxcepsEn
muchos de los que estdn 2cé saben como se presentan me gustaria que ayudarsn 2 fos demds.

En os eniregables en temtorio deben ser verificabies se hard un seguimienta desde su inisio hasta el final sin avisar previamente fa ida 2 ese seguitTiento eso Io haré personaimente para que fengan conosimiento que vayan de acuerdo a lo que recibe nussirs poblanin favor los
Canvas hay que trabajarios con |3 poblacién esos son mas resles que muchos qus d pronto utlizan un proceso de copia y pega para ssir il de la responsabilidad que tenemcs con nuesirS gente 3 veces suena duro pero hagamos rabajo sencillo paro verficables y eso se nots &n
fos téminos técnicos que nuesiros sprendices no fisnen

No se harén grupos exiemos fuers del que tenemos espero que 10d0 nos 3poyemos ayudemos al otro sin mirsr si ko hizo mal hay ensefiar y comparti con sus compafieros y de ustades quiero el mayor compromiso responssbilidsd y raspsto porgue e programs 3 partr de esie
procesa dete fener cfra oara y dejar fodo organizado para cumplir con la trazsbiidad para quien venga ef afio siguients y encuenire unos archivos arganizados con 1a respectiva gestdn documental esto es algo adminisiratva pero quiero que cada uno de ustedes tenga una cameta
organizads con fechas hasta o final 8l proceso.

Para lus que deteminen Visjar 58 1S antregara vidticos estos deben estar legalizados antes dé revisién O CUBNTaS S0 2sta o S 13 dar Paso Para SU Page: Tavor NaCr Olfa Carpeta Ge legaliZaciin Comisionss POTQUE gENersimEnts tod0s Enegamas anginaly debemos taner

nuestros sopertas con eficias de rechido ustedas tndo esos sopores me los entregaran = mi ¥ yo se los entragare 3 tesareria con un listada oon copia 3l profesor tache y asi nos evitamos problemas al final de enirega de informe las fatns deben verir con fechas asi o estin egiendo
=n 12 entraga de los inform

viendo refiejado en &l trabajo hacemas 2 disria desde hacs muchos afios e nuesta enfidsd y n oirss donds ustades han laborado y han sido destacadcs por sus apories 3l sector rural y todos son busnos. que se conocen desde hace mucho este programa necesita un cambio y
2510 50l s o podran dar ustedes no fe de pena preguniar por eso hay que frabajar en pos de cambiar |2 imagen &l programa pars dejar unas buenas unidades productvas que Se puedan generar en esta presente vigencia pars el préxima afio

www.sena.edu.co
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2. Fecha: 7 Agosto de 2020,

Tema: Como se debe cargar la primera cuenta y anexo un ejemplo de formato de informe

mensual.
M ENVIO COMOSEDEBECARGAR X @) GC_3652258.134020.AGOSTO.2 X | @ 6C_3652258.134020.AG0STO.2 X | G Google x| + = X

C { @& mailgooglecom/mail/u/0/7tab=wm#inbox/FMfcgxwIXLfgNtwcpgvQRtGCDVWQpkdL

ENVIC COMO SE DEBE CARGAR LA PRIMERA CUENTA Y ANEXO UN EJEMPLO DE FORMATO DE INFORME MENSUAL o Recisidos x

Dscar Hugo Huguert Vargas -

Compaiieros
Contratista Programa SER

Les permito compartir los modelos de o que debe llevar su primera cuenta asi como esta ahi hasta la propaganda de la pdliza debe ir en esa documentacion los formatos deben organizarse en un orden como s lo detallo a continuacion”

(GF= Gesndn Financiera

5C = Gestion Contractual

Ia cual cuando y3 yo les revise Ia cuenta tanto de lo financiero como de lo contractual se debe cargar al secop2 de Ia siguients maners GF_85451744 qua es mi numero de cédula_2120 que es mi CIF( Registro Presupuestal | que aparece en Is pianilla de
cusnts de cobro_AGOSTO =l mes de paga_ 2020 &l aic oses que sbreviademente debe quedar de 2 siguients maner

GF_B5451744_2120_AGOSTC_2020 I mismo se hace con el GC_85451774_2120_AGOSTO_2020. Asi se debe hacer siempre solo que en 1a primera cuenta se deben cargar todo o que esta en las dirculares ya después es mecénico hasta didiembre.

S anexan como deben ir [2s cusntas despugs de haber sido revisadss por ests servidar y e profesor tache para qus ustedss 25 monten | secop maians les sxplicers los pasos pare monter acceder 3 2 platsforma secop.

Esperandc que les sirva de mucha ayuds,

= Oscar Huguett Virgas
SENA

N

[Menssje recortado] Wertodo &l me

3. Fecha: 7 Agosto de 2020,
Tema: Certificacién por dependientes 2020

M ENVIO CERTIFICACION PORDEF. x| @ GC_ 3652258 134020, AGOSTO.Z X ‘ @ GC_ 3652258 134020 AGOSTO.Z X ‘ G Goagle x | + - x

< C (t & mailgoogle.com/mail/u/0/7tab=wm#inbox/FMfcgxwIXLazHCKsCrXxgpRIHCqHsGd a [ [

ENVIO CERTIFICACION PCR DEPENDIENTES 2020 © Reciidas

Osear Hugo Huguett Vargas

para amo 2011, Ma:

Estimados compaiieros

e permito compartir el certificade par dependientes.

I=] Oscar Huguett Vargas

FISENA, de clase mundial

[Mensae recortade] Ver todo ef mensaje

CERTIFICACION P..
& 4

# Responder | @ Responderatodos | Reenviar
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4. Fecha: 9 Agosto de 2020,

Tema: Carpeta grupo negocios rurales para entregables de agosto a diciembre de 2020 de
alta importancia

M ENVIO CARPETA GRUPG

EGOC X @) GC 3652258 134020 AGOSTO 2 X | @ GC 3652258 134020 AGOSTO.2 X | G Google x| + = e

<« C Y & mailgoogle.com/mail/u/0/7tab=wm#inbox/FMicgxwIXLjKNtPBjhngGTpWGQwpazj a v EBgG»@

Reclbidos *

Oscar Hugo Huguert Vargas <onugo:

1. Marsin, g = .25, jaimeatfredomug com, eduardo,

Compafieros Contratista programa SER
Negocios Rursles

Reciban un Cordial Salude,

En nombre de nuestro equipe institucional articulado desde 1s direccin regional con el dr Victor Armenta y nuestro subdirector Bichara Zableh, seguido por fa direccion de Ia APE con el sefior Manuel Montero y en Iz supervisor de mi contrato Alvaro
Bornacelli ademas de mi coequiper el profesor Yair Tache que tendré la responsabilidad académica de este programa y mi lider Olga Lucia Roys que muy pronto Is conoceran yo trabajo de la mano con este equipo todos estan al tanto claro cusndo
tenga que apoyarme especificamente en alguno de los temas con ellos se hacen las consultas para el bien de este proceso y de lo que ha sucedido desde el inicio en febrero y asf s seguiré haciendo haciendo hasta elfinal de nuestras actividaces tanto
sdministrativas como operativas.

Por lo anterior les anexo ia Carpeta de sus actividades les quiero agradecer con el respato Gue 52 merecen que cuande vayamos aplicar cualquier actividad como por gjempla 3  Estructura de seguimientc Integrada |a realicemes real ustedes saben que
hay muchos conceptos técnicos que pueden afectar un resultads 5i no hace con 1 mayor ciaridad y e50 debe prevalecer la coherencia con i que se Piensa y 10 que & hace para que nos quEde una satisfaccién personal de lo que realicemos en territaric
sea siempre & beneficio de [3s i ¥ que elios si 4 chavre que £l S2na 3 través de sus instructores aprendi  desarrollar 2510y qUE 3Mes o 10 3bia

Con relacion a la elaboracion de actas todas deben cumplir con el tema de gestion documental si usted elabora un acta a computador debe llevar un consecutivo en numera y en fechas también debe llevar el nombre de fa UP y el codigo de ficha ahile
coloco de ejemplo como deben venir esas actas lo mismo con ef acta de entrega de material no me digan que no se pisede y que es0 nadie se los va ensefiar porque todos somos veteranos por lo menos yo s me copio de o que me suma porque esome
syucs = reslizar mejor mi trabsjo quiero generar s diciembre de 2020 un srchivo digno del programs solicitare 2 sub direccién que me asignen un sprendiz de gestion documentsl pars que se haga un trabsjo sobre lo que reposs y pedir nusvas estructuras
donde todos podamos consultar ademas de 250 nesotros debemos llevar nuSstros 3rchivos y &50 genarara confian2a £on &l tema e 13 trazzbilidad. ( Anexo 3cta de Conformacidn de UP)

Anf les agregue una carpeta de vidtices & hace lo mismo si viaja ejemplo lunes hasta jueves el viemes o s32do cuando £ste en casa legi ganice y deje tode lista para Iz cusnta esos visncos deban estar incluidos en I cusma para que
seles pueda dar paso el que no haga e50 No se le dard paso a su CUENta Sin excepcianes si 1odos 10 hacemos usted también o puede hacer v fleva una carpeta en fisica de lo que me entrega yo 1o recibo y lo escaneo inmadiatamente s2 la envia a tesareria
con copia al profesor tache.

Les doy un ejer sta yo desde el primer dis armo la cuenta en borrador y como todo debe montarse en el S| CONTRATISTA la planilla solo te permite montar 8 actividades y todas las noches organiza con mis evidendias

1522 m.

& 1)) Ese L

5. Fecha: 11 Agosto de 2020,
Tema: Entregables viaticos programa ser 2020

M ENTREGABLES

WATICOS PROGR. x @) GC 3652258 134020 AGOSTO.Z X | @ GC_3652258 134020 AGOSTO.Z X G Google x ‘ =

<« G {Y & mailgooglecom/mail/u/0/Ptab=wm#inbox/FMfcgxwIXLICSFloPPDLWKXCfQPRF

ENTREGABLES VIATICOS PROGRAMA SER 2020 Recibidos

Oscar Hugo Huguett Vargas <

pars amolfoyanespena2011, Martin il com, Cfereiraf 3@ m, santiagoaspin

Buens tarde Equipo SER, adjuato envio z extidad:

1 Agenda de desplazamients
2 Formato legalizacion transporte informal
3. Acta 087 Formato Informe legalizacion

Quedo atento

Oscor Huguett Vorgas

@
SENA

/N

£ SENA, e clase mundial

[Menssje recortado] Ver fodo el menssie

o ieS6am.
& D) P o emn B
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6. Fecha: 11 Agosto de 2020,

siqa

Tema:

-

M ENVIOGTH-243 PROTOCOLOS | X @ GC_3652258_134020.AG05T0.2 X | @ G6C_3652258 134020 AGOSTO: X | G Google

<« c O

& mail.google.com/mail/u/0/7tab=wm*inbox/FMfcgxwlXLIchwXHcqreSsMSHDSlczDx

Recibidos

ENVIO GTH -243 PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD CAAG 2020

Oscar Hugo Huguent Vargas
pere e

Buenas Noches Equipo SER

Adjurto enwio los linezmientos de Bioseguridad para entrar al CAAG:

AN

F SENA, de clase mundial

IMensaje recoriado] Vertodo el

éa %
7. Fecha: 12 Agosto de 2020,

GTH -243 Protocolos de Bioseguridad CAAG 2020

x\+ - X

Tema: Informacién importante para tener en cuenta en negocios rurales y comercializacion

M INFORMACION IMPORTANTE P2 X @ GC_3652258_134020.AGOSTC.Z X ‘ @ GC_3652258 134020 AGOSTO > X ‘ G Google

< CcC O

8 mail.google.com/mail/u/0/7tab=wm#inbox/FMfcgxwIXLmlwpqtpNfLicBF dpdXnNx

INFORMACION IMPORTANTE PARA TENER EN CUENTA EN NEGOCIOS RURALES Y COMERCIALIZACION

Oscar Hugo Huguett Vargas

sare amolfoy 022011, Ma

Buenas Noches
Compafieros programa SER

Les comparla Iz siguiente informacion importante para que e vayan dando claridad a sus actividades en territorio

=] g
SENA

I

FI SENA, de clase mundial

IMenssje resortado] Vertodo el menssie

BB INFORMACION IM.

www.sena.edu.co

x\+ — X

Reclhidos %

rreirafS8@gmail.com, sentiegeospinafi@gmail
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8. Fecha: 13 Agosto de 2020,
Tema: Actay lista de asistencia de reuniones virtuales

M ENVIO ACTA'Y LISTA DE ASISTEl X @ GC 3652258 134020 AGOSTO. = X | @ GC_3652258 134020 AGOSTO.Z X G Google x | -+ — >

<« C 1t & mailgooglecom/mail/u/0/tab=wm#inbox/FMfcgxwlXVEKFPBMDmMfznfX TBGTINz a

ENVIO ACTAY LISTA DE ASISTENCIA DE REUNIONES VIRTUALES Recibidos x

Oscar Hugo Huguett Vargas
email-com, I

Compafieres
Contratista

Me permita compartir el modelo de acta v Ia fista asistencia que se utiliza pare las reuniones virtuales aunque ustedes también puede crear una y mandar el link para que las personas se inscriban en e

Con relacién a los cursos que vamos a realizar con el prefe Tache una vez 1enga habilitado €1 correo institucional se dard inicio @ Ios cursos de bioseguridad v capacitacion de instructores.

F15ENA, de clase mundial

Oscar Huguett Vargas

P+ »% o mrO elov-e»ne [

9. Fecha: 16 Agosto de 2020,
Tema: Entregables en drive cuenta local y entregable drive nacional

ENTREGABLES EN DRIVE CUENT' X @ GC 3652258 134020 AGOSTO. 2 X | @ ©C 3652258 134020 AGOSTOZ X G Google X | + - x

™M
<« G (Y @& mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=wm#inbox/FMfcguunl XVGsGuCaXngl FRxgQphghaCs Qar B (]

ENTREGABLES EN DRIVE CUENTA LOCAL Y ENTREGABLE DRIVE NACIONAL PARA TODOS SIN EXCEPCION FAVOR LEER TODO LO QUE SE HA ENVIADO
ESTO ES DE ALTA IMPORTANCIA PARA NO COMETER ERRORES A LA HORA DE LOS ENTREGABLES Recibidos x

Osear Hugo Huguett Vargas

Companeras Co s T fieros Me permit i : < que esta =n =l documento PDF qus seran ey

Luis Alberto Penalver Stephens

para Oscar, c: ‘com. ricometoD0:

sEeVvVyex*xo

QK RECIEIDO.

Declinacion de Responsabilidades: Los servicios de MISENA son soportados tecnoidgicsments por & Guogle y ofrecidos por el Servisio Nacions! de Aprendizaje — SENA de manera gratuita a los aprendices e insiructores de programas de formacién tiulada. |as opiniones que
menssje sivas de su sutory 3 opiniéin dsi Serviein Nacional de Aprendizaje © 0 Sus autoridades. El recaptor deberk uanfiear posibles ViRus Informteos Gue 18nga B 66Tad & CualquUiSr ansxo, razén por (3 cusl ol SENA N as responsable de los
dafios causados por cuslauier virus tansmitdo =n este cores slectdnics.

Los contenids, texdos, imagenes, archivos enviados en este menssje son responsablidad exciusiva del nte y no refigian ni comprometen de ninguna manera 2 I3 institueién. No se altorizs o uso de esta hemramisniz para e intercambio de comeos masivos, eadenas o spam, ni
de menssjes ofensivos, de cardster poiitico. sexws! o religioso. 5 de luera. con propést lquier otro mens3je que se cansiders indebido o que vaya en contra de Ja Ley.

-]
-
-]
@
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10. Fecha: 18 Agosto de 2020,
Tema: Primera entrega de cuentas mes de agosto

M SUPRIMERA ENTREGA DECUEN % @) GC 3652258 134020.AG0STO.Z X | @ GC_3652258 134020 AGOSTO > X | G Google x| + =

& C Y & mailgoogle.com/mailfu/0/Ttab=wm#inbox/FMfcgxwIXVICvHF gfusC2VFusMeMrwQd a w L ®

SU PRIMERA ENTREGA DE CUENTAS MES DE AGOSTO DEBEN SER ENTREGADAS EN ORDEN COMO EJEMPLO SE ANEXAMI PRIMERA CUENTA DE ALTA
IMPORTANCIA + fesibides %

Oscar Hugo Huguett Vargas a r.182go. 818 (hace 1 dia)  fr
hommail.com, ricometadD32gyanon.es. jaimesifredomugn com, ClerreirafS8@gmall com, santiagaospinof@gmail.com. eduardo, spesranda@mizena.edu.co, jofravimi ail.com, Jairo, 1 ~

Sefiores:
Contratistas programa SER

Estimados Compafieros,
Por medio el presente me permito dinigirme 3 USTEdES TESDETUDSAMENTS | TENZaN &N CUSNTA &l envio 02 Mis cusnTas pars hacer entregs o= |as de UStedes favor cefifse 3 |3 DresEntacion e £5tas 35 COMG SSTiN JESCrITDS &n E5T05 SDPorTes

Agradezco también colocar en sus soportes de cuentas lo que reaimente han hecho en Ias videos que hemos comenzado en ia induccion de sus actividades virtuales he notado Ia ausencia de muchos en donde yo he estado recuerden que todas las
videos deben tener como obligadion Ia fista de asistencia.

Se anexa los modelos de cuentas de come deban venir cada unz de ellas 2sf como esta discriminada ahi en ess orden.

|25 cuentas ya se estén recibiendo igual para pasaria sl supervisor de contrato se hardn Una vez estén todas revisadas por este servidor luezo s les pasan al supervisor y cusndo = termine de revisarias se les visars para que 3 monten en secop 2 lusgo
de eso me avisan para avisarle nuevamente & el para que autorice el pago de su mes de agosto.

e v EEENAComuG

£1 SENA, de clase mundial
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NOMBRE DEL PROGRAMA

CODIGO DEL PROGRAMA

3. EVIDENCIA

www.sena.edu.co
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