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PLAN DE SUPERVISION.

DATOS GENERALES.

1. SECRETARIA: DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE
MEDELLIN - SECRETARIA INCLUSION SOCIAL Y FAMILIA.

2. SUBSECRETARIA: GRUPOS POBLACIONALES.

3. UNIDAD O EQUIPO QUE EJECUTA: UNIDAD DE PROGRAMAS SOCIALES ESPECIALES -
UPSE.

4. TIPO Y MODALIDAD DE CONTRATO: CONTRATACION DIRECTA
No: 4600105233 DEL 2025.

5 TIEMPO DE DURACION DEL CONTRATO: Ciento Ochentay Tres (183) dias — TOTAL 6 meses

6 INDICAR PROGRAMA Y PROYECTO QUE SE EJECUTA DEL PLAN DE DESARROLLO
Implementar estrategias para la proteccion y restablecimiento de derechos de los usuarios (as)
habitantes de y en calle del distrito de Medellin, propiciando procesos de resocializacion y
revinculacién social, laboral y familiar.

7 INDICADOR DEL PLAN INDICATIVO Y DE 100 %
ACCION QUE EJECUTA EL CONTRATO. 334 personas.

8 LUGAR(ES) DE LA EJECUCION CONTRATO: Municipio de Copacabana, zona rural de Medellin.

9 FECHA DE DESIGNACION: ACTA DE DESIGNACION:
FECHA 02/07/2025 — Cuenta con ella. Si: _X_ cuenta con ella- No:

10 FECHA DE INICIO DE EJECUCION SECOP I11:02/07/2025
_Verifica: RP Registro Presupuestal X

_Verifica: Paz y Salvo SSSI y Parafiscales X
_Verifica Aprobacién de Garantias Aprobadas X

11 SUPERVISORES DESIGNADOS:

Nombre y Apellidos: Olga Lucia Guzman Gil
Profesion: Profesional universitaria
Posgrado: si

Rol: Supervisora Técnica.

SUPERVISORA SUPLENTE

Nombre y Apellidos: Maria Eugenia Vélez
Profesion: Profesional universitaria
Posgrado: Si

Rol: Supervisora Técnica.
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12 APOYOS DESIGNADOS:

Nombre y Apellidos: Santiago Mesa
Profesion: Abogad0

Posgrado: si

Rol: juridico.

Nombre y Apellidos: Alejandro Preciado
Profesion: Financiero

Posgrado: Si

Rol: Contable y financiera

13. OBJETO CONTRACTUAL A VIGILAR: “Prestacion de servicios para la atencion al habitante en
situacién de calle en la modalidad de albergue.

14. DOCUMENTOS PARA LA PLANEACION DE LA SUPERVISION DE-ADQU-037

Generalidades de la Supervision:
1 Contrato Perfeccionado X
2 Estudios Previos. X
3 Especificaciones Técnicas.
4 Propuesta.

5 MEC - Atenea.

X
X
X
6 Estudios: Mercado, Sector, Riesgos. X

15. MANEJO DE FORMATOS DEL PROCESO DE VIGILANCIA DEL CONTRATO

#Ral. 1.5 _C. 202260000018 — Anexo 7 del Manual de
Contratacion Decreto 0835 de 2021 (46 Formatos):
1_CODIGO: FO-XXXX-XX.

2_CODIGO: FO-XXXX-XX.

3_CODIGO: FO-XXXX-XX.

4 CODIGO: FO-XXXX-XX.

16. ORGANIZACION TECNICA DEL EXPEDIENTE
#Ral. 1.6_C. 202260000018 — IN-ADQU-005 Organizacion
Técnicadel E. C.:
Se Cuenta con Expediente Fisico del Contrato. X Completo. _X__Incompleto.

17. USO DEL SECOP_II - SAP:
#Ral. 1.7-C. 202260000018 — IN-ADQU-013 Manejo Plataforma SECOP l/Il.:
Cuenta con los permisos en SECOP Il y SAP. X Si. __ No.
Cuenta con los permisos en SAP. X Si. ___No.
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18. _CRONOGRAMA DEL PROCESO DE VIGILANCIA DEL CONTRATO A TRAVES DE LA SUPERVISION:

DETALLES DEL PROCESO.

Mes de: Julio/02/2025 - diciembre 31 del 2025 Informe Inicial.

ASPECTOS GENERALES INICIALES.

ail

12

13

14

15

16

17

18

g 20 21 22 23 24 25 26 27 28

29

30

Comunicacidn de Respuesta a Designacidn.

Comunicacidn de las Existencia de las Condiciones
Técnicas del Inicio de la Ejecucion del Contrato - Alcance
del contrato. DE-ADAU-037 Generalidades Supervisian #ral 17.

Revisian de documentos previos al inicio de ejecucin del
Contrato.

Inicio de Ejecucian - SECOP |I. DE-ADOU-D37 Generalidades

Supervision #ral 10. Formulario 1 y 8.

Revisian de Documentos para la Elaboracian del Plan de
Supervisidn - P3.

Elaboracian del Plan de Supervisidn - PS. DE-ADBU-D37
Generalidades Supervisidn #ral 24.

Reunidn del GRUPO de Supervisidn.

Reunitn de Encuadre Supervisian - Contratista.

Entrega del Documento que Estructura el Informe de
Gestitn del Contratista Acordado.

Reunidn de Recepcidn del Informe Parcial de Gestian del
Contratista. Discutir Pago del Primer Mes - “Anticipo”.

COMPONENTE TECNICD.

Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios

con sus actividades y tareas) COMPONENTE TECNICO.

A COMPONENTE I: albergue de corta estancia para
habitante de calle con necesidades prioritarias
de bienestar fisico .

. Producto I: Atencidn basica al habitante de calle
con necesidades prioritaria de bienestar fisico

Actividad 1.

Visita de Campo.

Actividad 2:

Actividad n:

Producto 2:
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Actividad 1.

Actividad 2:

Visita de Campo.

Actividad n:

12.

Establecimiento de la ruta critica de actividades y bienes

del contrato. PR-ADQU-044 Planear y ejecutar la Supervisian,
Puede quedar en el mismao punta 11,

13.

Establecimiento de Indicadores y Metas Asociadas a

[bjetivos y Productos. Plan Indicativ - Plan de Accidn Proyecto.
Puede quedar en el mismo punto |l

14,

Desarrallo del Trabajo y Actividades TECNICAS de Campo

- Resolucion de Dudas. Puede quedar en el mismo punta Il

1.

Revisidn del Informe TECNICD de Ejecucian del

Contratista.

Elaboracian del Informe Parcial TECNICO de Supervisian
No. 1.

COMPONENTE ADMINISTRATIVD.

17.

Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios
con  sus  actividades y  tareas) COMPONENTE
ADMINISTRATIVD.

Sequimientos de los aspectos relacionados con el Talento
Humano. SSSI - OTROS

Seguimientos de compras de Insumos (INVENTARIOS)

20.

Seguimiento a Servicios de Transporte. (FLANILLAS)

21

Desarrollo del Trabajo y Actividades ADMINISTRATIVAS de

Eampn - Resolucion de Dudas. Puede quedar en el misma punta 8.

22,

Revisian del Informe ADMINISTRATIVO de Ejecucitn del
Contratista.

23.

Elaboracidn del Informe Parcial ADMINISTRATIVO de

Supervisidn No. |.

24,

Consolidacitn del Informe Parcial de Supervisidn.

23,

Aprobacion  de Actividades en - SAP. DE-ADOL-D37
Generalidades Supervisidn #ral 14.

26.

Cargue del Informe de Gestion del Contratista - SECOP 1.
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27. Cargue del Informe de Supervisian - SECOP |1,

28. Ingreso de los Informes al Expediente Fisico Contractual.
IN-ADDU-005 Organizacidn técnica del Expediente Contractual.

28, Envid de Copia del Informe de Supervisian al Ordenador del
[asto. FO-ADOU-135 Designacitin de la Supervisidn,

[V. COMPONENTE FINANCIERD Y CONTABLE.

30. Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios
con sus actividades y tareas) COMPONENTE FINANCIERD
Y CONTABLE.

31. Sequimientos de los aspectos relacionados con el Talento

Humano (NOMINA - HONORARIOS).

32. Sequimientos de compras de Insumos (FACTURAS)

33. Sequimiento a Servicios de Transporte. (FACTURAS)

34. Desarrollo del Trabajo y Actividades FINANCIERAS -
CONTABLES de Campo - Resolucian de Dudas. Puede quedar

en el mismo punto 8.

34. Aceptacidn de la Factura Electranica del Periodn. DE-ADOU-
037 Generalidades Supervisidn #ral 1.

36. Revisidn del Informe FINANCIERD - CONTABLE de Ejecucicn
del Contratista.

37. Elaboracidn del Informe Parcial FINANCIERD - CONTABLE
de Supervision No. 1.

38. Informes de  Rendimientos. DE-ADBU-037 Generalidades
Supervisidn #ral 15.

V. COMPONENTE JURIDICD.

39. Sequimiento a Obligaciones

40, Sequimiento a Garantias.

ASPECTOS GENERALES FINALES

4. ..

42. .
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DETALLES DEL PROCESO.

11

12

14

25 | 26 | 27 | 28

l. COMPONENTE TECNICD.

Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios

con sus actividades y tareas) COMPONENTE TECNICD.

A COMPONENTE f: Nombre del Componente.

. Producto I:

Actividad 1.

Visita de Campo.

Actividad 2:

Actividad n:

Producto 2:

Actividad 1.

Actividad 2:

Visita de Campo.

Actividad n:

Establecimiento de |a ruta critica de actividades y bienes

del contrato. PR-ADOU-D44 Planear y ejecutar la Supervisidn.
Puede quedar en el misma punto I1.

Establecimiento de Indicadores y Metas Asociadas a

Objetivos y Productos. Plan Indicativa - Plan de Accidn Proyecta.
Puede quedar en el mismo punto |

Desarrallo del Trabajo y Actividades TECNICAS de Campo

- Resolucion de Dudas. Puede quedar en el mismo punto |

Revision del Informe TECNICD de Fjecucion del

Contratista.

Elaboracian del Informe Parcial TEENICD de Supervisian
No. 2-3-4-3...

Il. COMPONENTE ADMINISTRATIVD.
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1. Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios I
con sus actividades y tareas) COMPONENTE
ADMINISTRATIVD.
8. Seguimientos de los aspectos relacionados con el Talento
Humano. S8/ - OTROS
9. Seguimientos de compras de Insumos (INVENTARIDS) B
10. Seguimiento a Servicios de Transporte. (PLANILLAS) =
II. Desarrollo del Trabajo y Actividades ADMINISTRATIVAS de
EEIranI - Resolucitn de Dudas. Puede quedar en el mismo punto L
8.
12. Revisian del Informe ADMINISTRATIVO de Ejecucian del
Contratista.
13. Elaboracian del Informe Parcial ADMINISTRATIVD de
Supervision No. 08
14, Consolidacian del Informe Parcial de Supervisian. -
13. Aprobacidn de Actividades en - SAP. DE-ADU-037
Generalidades Supervisidn #ral 14.
I6. Cargue del Informe de Gestidn del Contratista - SECOP I,
17. Cargue del Informe de Supervisian - SECOP |I.
18. Ingreso de los Informes al Expediente Fisico Contractual. .
IN-ADDOU-003 Drganizacidn técnica del Expediente Contractual.
19. Envio de Copia del Informe de Supervisidn al Ordenador del
basto. FO-ADDU-135 Designacitn de la Supervisitn,
Ill. COMPONENTE FINANCIERD Y CONTABLE.
20. Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios
con sus actividades y tareas) COMPONENTE FINANCIERD
Y CONTABLE.
21. Seguimientos de los aspectos relacionados con el Talento
Humano (NOMINA - HONORARIDS).
22. Sequimientos de compras de Insumos (FACTURAS)
23. Sequimiento a Servicios de Transporte. (FACTURAS)
24. Desarrollo del Trabajo y Actividades FINANCIERAS -

CONTABLES de Campo - Resolucion de Dudas. Puede quedar

en el mismo punto 8.
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23. Aceptacidn de la Factura Electranica del Periodo. DE-ADBU-
037 Generalidades Supervisidn #ral 15.

26. Revisidn del Informe FINANCIERD - CONTABLE de

Eiecucidn del Contratista,

27. Elaboracian del Informe Parcial FINANCIERD - CONTABLE

de Supervisian No. |.

28. Informes de Rendimientos. DE-ADAU-037 Generalidades
Supervisidn #ral 15.

V. COMPONENTE JURIDICD.

28. Seguimiento a bligaciones

30. Seguimiento a Barantias.
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11

12

13

14

15

16

17

Alcaldia de Medellin

18

19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

29

Evaluacicn Previa de |a Finalizacion del Contrato. DE-ADOU-
037 Generalidades Supervisidn #ral 24.

Reunian del Grupo Supervisor para |a finalizacion de la
Ejecucian.

Elaboracian y Firme del Acta del Terminacidn del Contrato.
DE-ADQU-037 Generalidades Supervisidn #ral 24.

Reunion de Recepcicn del Informe Final de Gestidn del
Contratista.

Il. COMPONENTE TECNICD.

Establecimiento de Productos FINALES a Recibir (Bienes o
Sgrvinius con sus actividades y tareas) COMPONENTE
TECNICD.

COMPONENTE 1: Nombre del Componente.

Producto I:

Actividad 1.

Visita de Campo.

Actividad 2:

Actividad n:

Producto 2:

Actividad 1.

Actividad 2:

Visita de Campo.

Actividad n:

Establecimiento de la ruta critica de actividades y bienes

del contrato. PR-ADOU-044 Planear y ejecutar la Supervisitn.
Puede quedar en el misma punto 4.

Establecimiento de Indicadores y Metas Asociadas a

Objetivos y Productos. Plan Indicativa - Plan de Accian Proyecto.

Puede quedar en el misma punto 3

Desarrallo del Trabajo y Actividades TECNICAS FINALES

de Campo - Resolucidn de Dudas. Puede quedar en el mismo
punto
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Revisian del Informe TECNICO FINALES de Ejecucian del

Contratista.

Elaboracian del Informe FINAL TECNICD de Supervisitn

IIl. COMPONENTE ADMINISTRATIVD.

Establecimiento de Productos FINALES a Recibir (Bienes o
Servicios con sus actividades y tareas) COMPONENTE
ADMINISTRATIVD.

. Sequimientos de los aspectos FINALES relacionados con el

Talento Humano. SSSI - OTROS

13.

Seguimientos de compras de Insumos (INVENTARIOS)

14,

Seguimiento a Servicios de Transporte. (PLANILLAS)

1a.

Desarrollo del Trabajo y Actividades FINALES
ADMINISTRATIVAS de Campo - Resolucidn de Dudas. Puede

quedar en el misma punto 8.

Revisidn del Informe FINAL ADMINISTRATIVD de Ejecucidn

del Contratista.

Elaboracitn del Informe FINAL ADMINISTRATIVO de

Supervisian No. |.

Consolidacian del Informe FINAL de Supervisidn.

Aprobacidn de Actividades en - SAP. DE-ADOU-D37
Generalidades Supervisidn #ral 14.

20.

Cargue del Informe de FINAL de Gestidn del Contratista -
SECOP I,

21

Cargue del Informe FINAL de Supervisian - SECOP 11,

22.

Ingreso de los Informes FINAL al Expediente Fisico

Contractual. IN-ADRU-D0S Organizacitn técnica del Expediente
Contractual.

23.

Envia de Copia del Informe FINAL de Supervisidn al

Ordenador del Gasto. FO-ADOU-135 Designacidn de la
Supervisidn.

V. COMPONENTE FINANCIERD Y CONTABLE.

24,

Establecimiento de Productos a Recibir (Bienes o Servicios
con sus actividades y tareas) COMPONENTE FINANCIERD
Y CONTABLE.

Péagina 10 de 14

Centro Administrativo Municipal - CAM - Calle 44 No. 52 - 165
Linea Unica de Atencion a la Ciudadania 44 44 144
www.medellin.gov.co

Medellin - Colombia



Cad.

Version.

FORMATO
Plan de Supervision.

Alcaldia de Medellin

25.

Sequimientos de los aspectos relacionados con el Talento

Humano (NOMINA - HONORARIDS).

26.

Seguimientos de compras de Insumos (FACTURAS)

27.

Seguimiento a Servicios de Transporte. (FACTURAS)

28.

Desarrollo del Trabajo y Actividades FINANCIERAS -
CONTABLES de Campo - Resolucisn de Dudas. Puede quedar

en el mismo punto 8.

29.

Aceptacidn de la Factura Electranica del Periodo. DE-ADRU-
037 Generalidades Supervisian #ral 1.

30.

Revisian del Informe FINANCIERD - CONTABLE de

Ejecucian del Contratista.

al.

Elaboracidn del Informe Parcial FINANCIERD - CONTABLE

de Supervisian No. |.

32.

[nformes de Rendimientos. DE-ADOU-037 Beneralidades
Supervisidn #ral 19.

V. COMPONENTE JURIDICD.

33

. Sequimiento a FINALES Dbligaciones

34. Sequimiento a FIANLES Garantias.

ASPECTOS GENERALES FINALES.

36

. Proyeccidn de la Liquidacian del Contrato.

37

. Revisidn de Cierre del Expediente Electranico - SECOP |1,

38

. Revision de Cierre del Expediente Fisico Contractual.

39

. Informes de Rendimientos.

40

. Proyeccidn de Solicitud de Cierre de Cuentas.

4l

28 _FO-ADRU-242 Reparte de Oportunidades de Mejora.
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19 OBSERVACIONES:

Este plan de trabajo es a partir del 2 de Julio del 2025, fecha la cual la supervision recibe la

designacion.

@_\3 s ) \DQ}(C& é_OZﬂd’_)

Atentamente

Olga Lucia Guzman Gil

Supervisora contracta 4600105233 del 2025.
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GUIA DE DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO:

DATOS GENERALES.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

SECRETARIA: Se informa que secretaria ejecuta el contrato y se indica si el contrato se gestion6 por la SSS.
SUBSECRETARIA: Se informa a qué subsecretaria pertenece el contrato.
UNIDAD O EQUIPO QUE EJECUTA: Se informa que equipo o unidad de la secretaria ejecuta el contrato.

TIPO DE CONTRATO: Se informa, que tipo de contrato es. Interadministrativo,..... , y se informa el numero
de contrato.

TIEMPO DE DURACION: Se informa, cual es el tiempo de duracién del contrato, en meses y dias.

INDICAR PROGRAMA Y PROYECTO QUE SE EJECUTA DEL PLAN DE DESARROLLO: Se informa cual
es el nombre del programa que se ejecuta del plan de desarrollo y el proyecto, este Ultimo se indica su cédigo
MGA.

INDICADOR DEL PLAN INDICATIVO Y DE ACCION QUE EJECUTA EL CONTRATO. Se informa que
indicador y meta se estan ejecutando del plan indicativo y del plan de accién.

LUGAR(ES) DE LA SUPERVISION: Se informa, cuéles son las comunas y barios que se intervienen con el
contrato, de ser una intervencion en todo el municipio, se indicara que es una intervencion dispersa en la zona
urbana y rural en Medellin.

FECHA DE DESIGNACION: Se informara, la fecha en que fue expedida la designacion del supervisor o
supervisores.

FECHA DE INICIO DE LA EJECUCION SECOP II: Se informara, la fecha en que se aprob6 en el sistema
SECORP Il la aprobacion de inicio de ejecucion del contrato. Fecha que es igual o posterior a la firma del contrato
e igual y posterior a la designacion de supervision.

SUPERVISORES DESIGNADOS: Se informara, la lista de los servidores de carrera administrativa, designados
como supervisores, indicado su profesion (pregrado y posgrado) y el rol asignado (técnico, administrativo,
contable, financiero o juridico), de ser todos indicara roles: Todos.

APOYOS DESIGNADOS: Se informara, la lista de contratistas designados como apoyos a la supervision,
indicado su profesion (pregrado y posgrado) y el rol asignado a apoyar (técnico, administrativo, contable,
financiero o juridico),

OBJETO CONTRACTUAL A VIGILAR: Se informara el objeto del contrato que se vigilara a través de la
supervision.

DOCUMENTOS PARA LA PLANEACION DE LA SUPERVISION: Se marcara los documentos que fueron
estudiados para elaborar el plan de supervisién:

1_Contrato Perfeccionado___.
2_Estudios Previos___.
3_Especificaciones Técnicas___.
4 _Propuesta___.

5_Normas Relacionadas___.
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16.

17.

18.

19.

‘ Plan de Supervision. ‘

MANEJO DE FORMATOS DEL PROCESO DE VIGILANCIA DEL CONTRATO #Ral. 1.5_C. 202260000018: El
supervisor(es) informara de los formatos que utilizara en el proceso de supervision, indicando su codigo y
nombre de acuerdo a ISOlucion 5.

ORGANIZACION TECNICA DEL EXPEDIENTE #Ral. 1.6_C. 202260000018: E| supervisor informara si el contrato
cuenta con expediente fisico abierto, si fue revisado por él y cuenta con la informacién completa de las
etapas de precontractual y contractual.

USO DEL SECORP Il #Ral. 1.7-C. 202260000018: El supervisor(es) informarda si cuenta con los permisos en
SECORP Il 'y SAP, para el ejercicio adecuado de su labor.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE VIGILANCIA DEL CONTRATO A TRAVES DE LA SUPERVISION: EI

supervisor(es) elaboraréa el cronograma del proceso de vigilancia del contrato a través de la supervision,
indicando las fechas en que cada punto o actividad se llevara acabo.

OBSERVACIONES: El supervisor dejara las observaciones que el consideré con respecto a la vigilancia del
contrato que va iniciar, si alguna de estas observaciones tiene que ver con el no proceder, con el inicio de la
ejecucion del contrato o su idoneidad para vigilarlo, remitird copia de este plan al ordenador del gasto,
argumentando mediante oficio las razones de ello.

Este Plan lo puede Montar en una hoja de célculo.
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