Barranq

Doctora

uilla, 15 de julio de 2025.

EUCARIS NAVARRO MANZUR
Jefe de Oficina de Gestidn Estratégica E Institucional

Supervisor

Secretaria Distrital de Transito y Seguridad Vial

E.

Asunto:

S. D.

Informe de Actividades No. 005 - Contrato No. CD-59-2025-2122 — DAYANA MARCELA

TRILLOS CASTRO - C.C. 1.143.258.067- Quinto Informe, correspondiente a un quinto pago al 15 de

julio de

2025.

Me permito presentar a usted un quinto informe de gestién en virtud del contrato No. CD-59-2025-
2122, cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA SECRETARIA
DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES DEL
PROYECTO ACTUALIZACION DE LOS TRAMITES EN LOS SISTEMAS DE INFORMACION DE LOS
REGISTROS DE TRANSITO”.

Se presenta el siguiente informe con base en las obligaciones contenidas en la propuesta de servicios

profesionales, las cuales se listan a continuacion:

1.

Brindar apoyo y acompafiamiento al despacho secretaria de Transito y Seguridad Vial, en la
clasificacion y distribucion de documentos, competencia de la secretaria que requieran su
visto bueno y/o firmas.

Apoyar al despacho en la orientacion y atencidn a la informacién que sean requeridas por el
publico en general, sobre los diferentes servicios que presta la secretaria de Transito.
Apoyar en la recopilacidon de la informacidon que le sea requerida al despacho para dar
respuestas a las PQR competencia de esta dependencia.

Apovyar en la verificacion y organizacion de los documentos y/o solicitudes que hayan sido
presentadas al despacho, que encuentren en estado gestionado y que deban ser remitidos
al Area de Archivo de la Secretaria.

Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el supervisor y
todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.



e Se realizd apoyo en la clasificacion y distribucion de documentos, competencia de
la secretaria que requerian su visto bueno y firmas durante el presente periodo.
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e Apoyé en la verificaciéon y organizacién de los documentos y solicitudes que se
solicitaron al despacho y se remitieron al Area de Archivo de la Secretaria.

e Apoyé en larecopilacidn de la informacién que le fue requerida a despacho para dar
respuestas a las PQR.
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