SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Coordinacion Académica FIC — Centro Agropecuario la Granja

OSCAR ROLANDO CASTRO GUERRA
SUBDIRECTOR (E) CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA

CONTRATAR EL SERVICIO DE LOGISTICA PARA GIRAS TECNICAS DENTRO
DEL MARCO DE PROCESO DE GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL
INTEGRAL DE LAS FORMACIONES TITULADAS DE LOS TECNICOS EN
CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES Y SOLDADURA DEL CENTRO
AGROPECUARIO LA GRANJA — SENA ESPINAL - TOLIMA, PARA LA
VIGENCIA 2025.

ORDENADOR DEL GASTO

OBIJETO

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA es un Establecimiento Publico de Orden Nacional adscrito
al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994,
es cumplir con la funcién que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los
trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacién profesional integral, para la incorporaciony
el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y
tecnoldgico del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

Que de conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacién son las
dependencias responsables de la prestacion de los servicios de formacién profesional integral, los servicios
tecnoldgicos, la promocion y el desarrollo del empresarismo, la normalizacion y evaluacidén de
competencias laborales en interaccién con entes publicos y privados y en articulacién con las cadenas
productivas y los sectores econémicos.

Que el articulo 27 del Decreto 249 de 2004, seiiala las funciones que deben desarrollar las subdirecciones

de centro para planear, programar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas
“Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacion del Centro (...)".
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Que el Centro Agropecuario la Granja Espinal Sena Regional Tolima, requiere contratar la prestacién de
servicios de transporte, alojamiento y alimentacién para la realizacion de las Giras Técnicas programadas
para los aprendices de los programas del sector de la construccidn e infraestructura de acuerdo con las
especificaciones que hacen parte integral del presente documento.

Que las Giras Técnicas se definen como una estrategia de formacidn que hace parte del proceso formativo,
gue permite a los aprendices el desplazamiento a diferentes empresas, centros de desarrollo Tecnolégicos,
de investigacion y /o de Educacion, Sitios Turisticos y demas con el fin de complementar, fortalecer y
cumplir los resultados de aprendizaje en actividades practicas del mundo laboral, relacionadas
directamente con las competencias técnicas de cada programa de formacién.

Que la formacidn profesional integral esta basada en que los aprendices obtengan competencias que los
ayuden a realizar las diferentes actividades que son fundamentales para que cada uno de ellos pueda
ejercer sus funciones dentro de empresas publicas y privadas de la mejor manera, para esto es necesario
que los aprendices tengan la oportunidad de mirar otros escenarios diferentes a los que tenemos aqui en
el Centro, que sean reales y que les permita poder comparar lo que aprenden dentro de sus ambientes de
aprendizaje y lo que realmente van a encontrar dentro de las entidades, por eso es necesario la realizacion
de las visitas técnicas tenemos aqui en el Centro, que sean reales y que les permita poder comparar lo que
aprenden dentro de sus ambientes de aprendizaje y lo que realmente van a encontrar dentro de las
entidades, por eso es necesario la realizacion de las visitas técnicas

Que el Coordinador Académico del Centro Agropecuario la Granja Espinal Regional Tolima y los
instructores de los programas del sector de la construccion e infraestructura, programaron giras técnicas
en la ruta correspondiente a Espinal — Cali — Espinal y el servicio de alojamiento con alimentacion para el
grupo de Técnico en Construccidn de Edificaciones identificado con la ficha 3212805, asi mismo para el
grupo Técnico en Soldadura en la ruta Espinal — Bogota — Espinal , con el servicio de alojamiento y
alimentacién de la ficha técnica 3212806.

Teniendo en cuenta que se requiere organizar y cumplir cabalmente los objetivos de la gira, el Centro
requiere contratar este servicio con un operador que este en capacidad de brindar el apoyo y suministrar
todos los elementos que se requieren teniendo en cuenta que no se cuenta con la infraestructura y la
logistica directa para el desarrollo de estas actividades

Que, por lo anteriormente expuesto, el Centro Agropecuario la Granja Espinal del Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA Regional Tolima, requiere Contratar a este servicio, todo lo anterior de acuerdo con lo
dispuesto por los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el ultimo modificado por el articulo
87 de la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones vigentes.

Las giras técnicas, por su esencia son un componente pedagogico de la Formacion Profesional, y asi lo
entendid el SENA desde hace varias décadas, por lo tanto, se incluyen en varios de los disefios curriculares
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gue incluyen programas de educaciéon formal, como es el caso de los técnicos y tecnélogos. Las giras
técnicas son complemento esencial que debe realizarse durante la etapa de formacidon académica de los
aprendices. Muchos aprendices del SENA, al iniciar sus programas de formacion, reciben como un
compromiso institucional que durante el mismo serdn beneficiarios de una Gira Técnica, preferiblemente
en otras ciudades donde los estudiantes complementan su formacién con una experiencia vivida en
empresas e instituciones que normalmente aceptan gustosas brindar la informacién y facilitar esta
actividad curricular del SENA.

Una gira de aprendizaje es una herramienta que facilita el conocimiento vivencial a través de visitas a
experiencias, sobre las que interesa entender su desarrollo, resultados y principales lecciones aprendidas,
con el propdsito de promover el intercambio horizontal de conocimientos entre distintos actores en un
area especifica y motivar el interés para la réplica de experiencias similares.

El objetivo de las giras técnicas es motivar y promover la aplicacidon de los métodos participativos, apoyar
la formacidn de profesional integral con métodos participativos y complementar el proceso de formacion.
Estan orientadas a implementar métodos participativos

Una vez realizada la gira se debe retroalimentar el aprendizaje, analizar las experiencias diversas que se
hayan aplicado facilitando el dialogo y la transmisidn del conocimiento

Las giras combinan elementos tedricos y experiencias, integran las expectativas de los aprendices sobre
los conocimientos que desean adquirir, reconoce los protagonistas directos de las experiencias o
realidades visitadas, generan espacios de intercambio de conocimiento, analisis y reflexién sobre el tema
de la Gira. Para esta propuesta se rescatan algunos principios metodoldgicos, sin que se esté proponiendo
una evaluacidon como propdsito de las giras de aprendizaje.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo UNSPSC .
2 o . Valor total Nombre del Direc
(cada cédigo Descripcion X o2
estimado responsable cion
separado por ;)
739123 128 Contratar el servicio de
78111803; 20102301; logistica para .gllras técnicas dentro del marco
90121501 90111503: de la formacién FONDO INDUSTRIA DE LA 27.060.000 Oscar Rolando | CO-
! ’ | CONSTRUCCION (FIC) del Centro Agropecuario U Castro Guerra TOL
81141601 . . .
La Granja - Sena Espinal - Tolima, para la
vigencia 2025
LINEA PLAN DE ADQUISICIONES
Fecha estimada de Duracion
Entidad Afio Codigo UNSPSC Descripcion inicio de proceso de del Modalidad de seleccién Valor total
seleccién contrato
riN SENA 2025 78111803 73_9123_128_Contratar el servicio de logistica para Julio 5 Mes (s) Minima cuantia 27.060.000 COP
REGIONAL 20102301 giras técnicas dentro del marco de la formacion
TOLIMA 1 90121501 FONDO INDUSTRIA DE LA CONSTRUCCION ( FIC )
90111503 delCe(.)
81141601
3
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1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
iTEM GRUPO CcODIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
1 Servicios 78111803 Servicio de buses Contratados
2 Equipo industrial 20102301 Transporte de Personal
3 Servicios 90121501 Servnqos de organizacion de
excursiones
4 Servicios 81141601 Logistica
5 Servicios 90111503 Hospedaje y Desayuno
2. OBIJETO

CONTRATAR EL SERVICIO DE LOGISTICA PARA GIRAS TECNICAS DENTRO DEL MARCO DE PROCESO DE
GESTION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL DE LAS FORMACIONES TITULADAS DE LOS
TECNICOS EN CONSTRUCCION DE EDIFICACIONES Y SOLDADURA DEL CENTRO AGROPECUARIO LA
GRANJA — SENA ESPINAL — TOLIMA, PARA LA VIGENCIA 2025.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

No aplica.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS, PERMISOS,
AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA, consciente de su potencial de influencia en los dmbitos econdmico, social y ambiental propende
por la implementacién de procesos con criterios Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo por lo
cual, se documentan los presentes lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida que
proporciona herramientas para mejorar el conocimiento de las adquisiciones sostenibles en el marco de
la legislacion actual, de modo que la Entidad pueda convertirse en un referente de consumo responsable.

Ahora bien, la contratacion para la prestacion del servicio de giras técnicas tendra un impacto social
significativo en la comunidad local y en las fichas beneficiarias de los programas de las giras técnicas, ya
que fortalece la formacidon de manera practica, mejorando las condiciones de calidad de la formacién e
impulsando los conocimientos tedricos — practicos en los aprendices.

Para asegurar un impacto econdmico positivo, se tendra en cuenta la contratacidén de proveedores y
servicios locales, estimulando la economia regional, para ello en los términos establecidos en la Ley 2069
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de 2020y el Decreto 1860 de 2021, este proceso estd sujeto a la realizacidon de convocatoria para limitacidn
de MiPymes. Por lo cual se podrian beneficiar los proveedores locales que cuenten con la capacidad de
proveer los elementos que se requieren en el marco de este proceso.

El desarrollo de las giras técnicas puede generar impactos ambientales negativos como la emisidn de gases
contaminantes por el transporte, la generacién de residuos sdlidos, el consumo excesivo de recursos
naturales y la alteracidon de ecosistemas sensibles. Sin embargo, también representan una oportunidad
positiva si se orientan hacia la educacién ambiental, la promocidn del turismo responsable y la visita a
proyectos sostenibles. Para minimizar su impacto, es clave adoptar practicas como el uso de transporte
compartido, evitar plasticos de un solo uso con enfoque ecoldgico.

Dado lo anterior, el proponente que resulte adjudicatario del presente proceso deberd velar por el
cumplimiento de las normas ambientales en general desde la etapa precontractual hasta la liquidacion del
contrato, presentando las evidencias correspondientes a los requisitos ambientales y SST solicitados como
requisitos habilitantes, y, asimismo, debera entregar los bienes y/o servicios solicitados de manera acorde
y suficiente a lo solicitado, garantizando que los bienes entregados se ajusten a lo solicitado y se cumpla
con los estandares de calidad exigidos por la entidades que regulen la calidad de estos, y dando
cumplimiento en la ejecucion del contrato, tal como se establezca en las condiciones, obligaciones y
requisitos habilitantes segiin cada caso.

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El proponente seleccionado debe garantizar la ejecucién del contrato de conformidad con las siguientes
especificaciones técnicas:

UNIDAD
ITEM copIGO DESCRIPCION DEL BIEN CANTIDAD DE

UNSPSC MEDIDA

DETALLE DE LA GIRA TECNICA PARA 25
APRENDICES AL CENTRO DE LA CONSTRUCCION
DEL VALLE EN LA CIUDAD DE CALI CON UNA
DURACION DE TRES (3) DIAS FICHA NUMERO
3212805:

1 81141601 Servicio de transporte terrestre. Servicio Especial y 25 UN
de Turismo consiste en: un (1) Bus con capacidad
minima para veinticinco (25) pasajeros (Modelo
2020 en adelante), climatizado (aire

acondicionado), sillas reclinables con descansa
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piernas, 1 televisor, Sonido integral, servicio de
bafio y dos (2) conductores disponibles, que cubra
la ruta Espinal — Cali — Espinal. Igualmente se
requiere la prestacidon del servicio de transporte de
aprendices dentro del perimetro urbano vy
periférico de la ciudad de Cali durante los tres (3)
dias de permanencia en esa ciudad en desarrollo
de la Gira Técnica (fechas a acordar con la
entidad), de acuerdo con el siguiente itinerario:
Dia 1: Salida Centro Agropecuario la granja
Espinal, Desayuno, Refrigerio, Almuerzo, Llegada
a Cali Hotel- Dia 2: Desayuno, Traslado Hotel -
CENTRO DE LA CONSTRUCCION DEL VALLE,
Refrigerio, Traslado al lugar de almuerzo, Paseo
dirigido por la ciudad de Cali y regreso a Hotel. Dia
3: Desayuno, Hotel - Retorno a Espinal Tolima,
Refrigerio y Almuerzo en ruta de regreso. Servicio
de alojamiento en hotel por dos (2) noches.
Acomodacién multiple. Caracteristicas generales
del hotel: Excelente ubicacién en sector seguro.
Servicios a ofrecer: Garantizar la seguridad de los
aprendices, internet inaldmbrico, restaurante,
salones y todas las comodidades basicas de un
hotel de la ciudad. Caracteristicas generales de las
habitaciones: Habitacion con bafio interno
totalmente dotado, TV, teléfono, Internet Wi-Fi,
Cama confortable para cada aprendiz. En la tarifa
se incluye I.V.A. e Impuesto al Consumo, Seguro
hotelero, llamadas locales. Asi mismo que brinde
el servicio de tres (3) desayunos, cinco (5)
refrigerios (dos el primer y segundo dia y un el dia
tercero) y dos (2) cenas

81141601

DETALLE DE LA GIRA TECNICA PARA 15
APRENDICES AL CENTRO METALMECANICO DE LA
CIUDAD DE BOGOTA CON UNA DURACION DE
DOS (2) DiAS FICHA 3212806:

Servicio de transporte terrestre. Servicio Especial y
de Turismo consistente en: un (1) Bus con
capacidad minima para quince (15) pasajeros
(Modelo 2020 en adelante), climatizado (aire
acondicionado), sillas reclinables con descansa
piernas, 1 televisor, Sonido integral, Un conductor,
servicio de bafio, que cubra la ruta Espinal —
Bogotd — Espinal de acuerdo con el siguiente
itinerario: Dia 1: Salida desde el Centro
Agropecuario la Granja, Desayuno vy Traslado a la

15

UN
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ciudad de Bogota, refrigerio, almuerzo, Paseo
dirigido por la ciudad de Bogota, refrigerio,
ubicacién en hotel y cena. Dia 2: Desayuno,
Traslado del hotel o alojamiento a la sede del
Centro Metalmecanico, refrigerio, y almuerzo;
Traslado al lugar de almuerzo. Regreso ruta
Bogotd — Espinal Servicio de alojamiento vy
alimentacién en hotel por una (1) noche y dos dias.
Acomodacién multiple. Caracteristicas generales
del hotel: Excelente ubicacién en sector seguro.
Servicios a ofrecer: Garantizar la seguridad de los
aprendices, internet inaldmbrico, restaurante,
salones y todas las comodidades basicas de un
hotel de la ciudad. Caracteristicas generales de las
habitaciones: Habitacion con bafio interno
totalmente dotado, TV, teléfono, Internet Wi-Fi,
Cama confortable para cada aprendiz. En la tarifa
se incluye I.V.A. e Impuesto al Consumo, Seguro
hotelero, llamadas locales. Asi mismo que brinde
el servicio de dos (2) desayunos, cuatro (4)
refrigerios una (1) cena

2.6.1. CONDICIONES MiNIMAS REQUERIDAS

CUMPLIMIENTO DE VEHICULOS

Los vehiculos que el contratista debe poner a disposicién del Centro Agropecuario la Granja del SENA para
cada gira técnica deberan cumplir con las siguientes especificaciones minimas, sin que ello constituya
limitacion para ofertar mejores condiciones:

f)

Revisidn técnico-mecanica.

Pdliza contra todo riesgo, vigente a la fecha de cierre del proceso y durante el plazo de ejecucion
del contrato.

Los vehiculos deben tener licencia de transito vigente.

Fotocopia simple del Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) vigente a la fecha de
cierre del proceso y durante el plazo de ejecucién del contrato.

Los vehiculos requeridos deben portar el siguiente equipo de carretera: - Un (1) gato con
capacidad para elevar el vehiculo. - Una (1) cruceta - Dos (2) sefiales de carretera en forma de
triangulo en material reflectivo y provistas de soportes para ser colocadas en forma vertical o
[dmparas de sefial de luz amarilla intermitentes o de destello. - Un (1) botiquin de primeros
auxilios. - Un (1) extintor. Dos (2) tacos para bloquear el vehiculo - Un (1) Kit basico de
herramientas - Una (1) llanta de repuesto. - Una (1) Linterna. El oferente deberad aportar
evidencias.

El oferente deberd acreditar que es el propietario de los vehiculos ofrecido o que tiene la
disponibilidad del mismo para la ejecucién del contrato, con la presentacién de uno de los
siguientes documentos: En caso de que proponente sea el propietario, debera allegar la tarjeta de
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propiedad del vehiculo en donde conste su condicién o en caso de no ser propietario, debera
presentar el documento en el que conste el convenio.

g) Serequiere que los buses a contratar cuenten con capacidad minima de pasajeros de acuerdo con
las especificaciones técnicas solicitadas, los cuales deben ser modelos recientes (Afio 2020 en
adelante) en éptimas condiciones con la cojineria limpia, sin dafios fisicos y sillas confortables,
para ello se debera presentar las fotografias de los vehiculos (interior, bafios y exterior, TV) que
prestaran el servicio.

CONDUCTORES

El contratista debe tener disponibilidad minima de dos (2) conductores para cada uno de los vehiculos que
utilizara en desarrollo de cada gira técnica y debera presentar las hojas de vidas de cada uno de los
conductores propuestos para conducir los vehiculos que prestardn el servicio, las cuales deberdn contener:

e (Cédula de Ciudadania.

e Licencia de conduccidn para vehiculos automotores destinados al servicio publico Categoria C2 de
conformidad con la Resolucién 1500 de 2005.

e Certificado de Antecedentes Judiciales. Certificado de Antecedentes Disciplinarios. Certificado de
definicidn de situaciéon militar.

e Afiliacion al sistema de Seguridad Social Integral vigente.

e Certificacion de experiencia de los conductores minima de dos (2) afos. Certificado en manejo
defensivos vigentes.

e Certificado de inhabilidades por delitos sexuales.

En general el supervisor podrd verificar y solicitar durante la evaluacidn y hasta la adjudicacion, las
aclaraciones, informacién y soportes que considere necesarios para verificar la informacién presentada.

PERSONAL DE APOYO

El oferente debe certificar que cuenta con personal de apoyo que acompafiara en cada gira técnica con
una experiencia minima de dos (2) afios en realizacién, coordinacidn y apoyo en actividades turisticas.

2.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.7.1 Obligaciones generales del contratista

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el proceso de contratacion.

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3. Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
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contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion
que le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacidon de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo
su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento
de esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del
contrato.

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo
a hacer u omitir algun acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro
de los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se
adopten las medidas necesarias.

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7.2 Obligaciones especificas del contratista

Cumplir con el alcance del Objeto contractual.

Asignar un acompafiante (Coordinador Logistico) por parte del proveedor seleccionado durante
toda la gira, quién se encargara de acompafiar a los aprendices en cada una de las giras que se
adelanten, con el fin de contribuir con la orientacién durante el recorrido en relacién con el
hospedaje, alimentacién y transporte, manteniendo siempre un trato cordial y respetuoso,
resolviendo cualquier situacion e informando las anomalias que se presenten.

Contratar el servicio solicitado con personal iddneo, capacitado y responsable.

Coordinar la logistica necesaria para el desarrollo de las giras técnicas de acuerdo con los
requerimientos de la entidad contratante.

Garantizar el cumplimiento de las actividades en el horario, las fechas, el lugar y los
requerimientos técnicos exigidos y previamente acordados con el supervisor del contrato.

Los eventos de giras técnicas realizados por el operador logistico deben garantizar la calidad de
los proveedores.

El operador logistico debera tener capacidad econdmica para responder oportunamente a los
proveedores.
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Disponer de la logistica, la infraestructura y los insumos inherentes para el desarrollo de cada una
de las actividades de acuerdo con el horario establecido para estas en condiciones de bienestar
para los participantes.

Previo al inicio de la gira, el contratista deberd presentar al supervisor cualquier informacién
adicional que considere o que solicite el supervisor.

Brindar alojamiento a los aprendices beneficiarios de las giras técnicas en hoteles reconocidos en
las ciudades o municipios objeto de desplazamiento, catalogados como minimo tres (3) estrellas.
En cuanto a las habitaciones, se podran cotizar habitaciones multiples pero maximo de cuatro (4)
personas y separadas por sexo, se debe garantizar el seguro hotelero.

Garantizar que los desayunos, almuerzos, cenas y refrigerios a suministrar sean elaborados
cumpliendo las normas de higiene minimas requeridas en su fabricacidn, de conformidad con la
normatividad vigente. Aquellos alimentos empacados deberdn verificarse que la fecha de
expiracién se encuentre vigente.

Cumplir estrictamente con las normas y reglamentaciones sanitarias y de salubridad publicas
exigidas para los servicios de alimentacidn, sin detrimento de las observaciones que realice el
supervisor del contrato, en cuanto a manejo higiénico de los viveres, presentaciéon de comidas y
condiciones higiénico-sanitarias de los alimentos.

El bus o los buses para utilizar en la gira deberdn mantenerse en correcto estado de presentacion
y funcionamiento para que presten eficiente y cumplidamente el servicio contratado. Asi mismo
deberan cumplir con la normatividad legal vigente y las caracteristicas requeridas por la entidad.
Al inicio del contrato, debe presentar al supervisor copia de documentacidon de vehiculos y
conductores que van a prestar el servicio como los son cursos de manejo defensivo de
conductores, Licencia de Conduccién, Reporte del SIMIT y Revisiones preventivas al parque
automotor. Los vehiculos deben ser de modelo del afio 2020 en adelante.

Cada uno de los vehiculos asignados para este trabajo deberan ser manejados por conductores
expertos y responsables, que tengan Licencia de Conduccién para vehiculos automotores
destinados al servicio publico categoria C2 de conformidad con la Resolucién 1500 de 2005 o su
equivalente con la legislacidn anterior, mecanico de categoria 52 (Decreto 1809 de 1990).
Contar con los respectivos permisos, licencias y autorizaciones para realizar viajes
intermunicipales e interdepartamentales.

Los vehiculos deberdn contar con seguro de responsabilidad civil contractual y extracontractual
del parque automotor vigente, de conformidad con lo sefalado en el articulo 25 de la Decreto
0348 de 2015.

En caso de que se presente algun inconveniente con el vehiculo o vehiculos utilizados para la gira,
el contratista debera reponerlo en el menor tiempo posible, cumpliendo los mismos requisitos
establecidos del vehiculo empleado para la presente contratacion.

Presentar al supervisor, antes de la partida de la gira, los respectivos certificados de revisidn del
grupo del vehiculo o vehiculos asignados para la gira por parte de un servicentro autorizado por
el Ministerio de Transporte. El Sena se reserva el derecho de efectuar o exigir revisiones en
cualquier tiempo cuando las circunstancias asi lo ameriten y requieran.

Correran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos que demande la prestacién del servicio
de transporte.

La responsabilidad del CONTRATISTA comprende también dafos a terceros y al personal
transportado. Para garantizar esta responsabilidad, el CONTRATISTA se compromete a tomar una
poliza de seguros que cubre todos los riesgos que se ocasionen durante el transporte por el
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término de la vigencia del contrato y cuatro meses mas, de tal manera que el SENA quede excepto
de responsabilidad por cualquier accidente ocurrido durante el transporte.

22. Los vehiculos que se usen para transporte de la gira no podran transportar personal ajeno y/o
extrafio a los aprendices y personal de Instructores del Centro Agropecuario La Granja SENA
Regional Tolima, salvo autorizacién expresa y escrita para cada caso.

23. El CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacién de su personal y la celebracién de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin
que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

24. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto contractual y las caracteristicas técnicas.

2.7.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

CRITERIOS PARA LA PRESTACION SERVICIOS GIRAS TECNICAS

Relacién del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de

seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL.
Contractual

Nota: Aplicable unicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la

entidad para el cumplimiento de contrato.

2.7.4 Obligaciones ambientales del contratista.
No aplica
2.7.5 Obligaciones del SENA

1. Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2. Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3. Pagar la contraprestacidon a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta
ejecucion del negocio juridico suscrito.

4. Suministrar la informacidn que previamente requiera el contratista en relacién con el objeto del
presente contrato.

5. Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacidn de este contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7. Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8. Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8 PLAZO DE EJECUCION
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El término de ejecucion del negocio juridico sera de Noventa (90) dias calendario, sin exceder del 30 de
diciembre de 2025, contados a partir de la firma de la respectiva acta de inicio, previo cumplimiento de
los requisitos de ejecucién (Registro Presupuestal y Aprobacién de la Garantia Unica).

2.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera ejecutado en las instalaciones del Centro Agropecuario La Granja.
— El Espinal, ubicada en el Km. 5 via El Espinal — Ibagué, vereda Dindalito.

2.10 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de El Espinal- Tolima.

2.11 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Otra forma de Pago

EL SENA cancelard al CONTRATISTA el valor total del contrato en pagos
parciales, previa certificacién del supervisor del contrato donde conste el
cumplimiento a satisfaccidn del objeto contractual, y presentacién de la factura
o cuenta de cobro del objeto del presente contrato, dentro de los diez (10) dias
siguientes al recibo de satisfaccion del SENA, con el cumplimiento de todas sus
obligaciones precontractuales.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad
de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccién General y en
concordancia a las normas vigentes.

El pago de cada factura se realizara dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las exigencias legales
que establece el articulo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo en la
factura el nimero del contrato, objeto de facturacién, nombre y NIT de la
entidad contratante y firmada por el funcionario que ejerza la funcion de
supervision del contrato. Si el contratista esta obligado a facturar IVA debe
anexar copia de la factura.

2. En concordancia con la Directiva Presidencial 9 de 2020, a partir del 12
de abril de 2021 todos los proveedores o contratista obligados a facturar
electronicamente deberdn entregar Factura Electrénica, Notas Debito o
Notas Crédito, como requisito necesario para el pago de bienes y/o
servicios contratados, conforme con lo sefialado en el Decreto 358 de
marzo de 2020 y en la Resolucidon 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida
por la DIAN.

3. Informe y recibido a satisfaccion de entrega y cumplimiento de las
obligaciones estipuladas para el contratista, expedido por el funcionario a
cargo de ejercer las funciones de supervisor del contrato.
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4. Acreditacién del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Aportes Parafiscales, acompaifiado de las planillas de pago del periodo
correspondiente a la ejecucién del contrato Acreditaciéon del pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales,
acompafiado de las planillas de pago donde el SENA pueda verificar la
liqguidaciony pago de aportes a pensién yotros aportes del periodo
(mes) correspondiente a la entrega de los bienes vy/o servicios
contratados y por ende facturados.

5. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de
expedicién no mayor a 30 dias.

6. Resolucién de Facturacidn (autorizacién de facturacién) expedida por
la DIAN con vigencia no mayor a dos afios respecto a la fecha de entrega de
la factura. Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del
trdmite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en la Circular
N201-3-2020-000054, o la que la sustituya donde debe conformar dos
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y GESTION
CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO_PDF

GC_NIT_RP_MES_ANO_PDF

Estos documentos deberdn ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en
cuenta, se entiende la titularidad y la aprobacién del Contratista una vez suba
el documento a la plataforma de SECOP I, por lo que no es necesario la firma.
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta actividad siendo
cuidadoso con la informacién registrada, que se encuentren en el orden
establecido y se encuentren en formato PDF o en ZIP.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de adquisicidén de bienes,
obras y servicios, el Supervisor verificard que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacidn del pago de los aportes parafiscales
no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal, asi
como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social
del mes anterior del periodo objeto del cobro.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP
Il, siguiendo la estructura: FV_N2 Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se confirma el "registro de la factura", cuando se encuentren los
documentos cargados en SECOP Il, en ese momento se dard enviar a la entidad.
si comete error, borre el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos
gue va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos,
se crea automaticamente otro pago, lo cual solo puede ser corregido por el
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Supervisor del Contrato, lo que acarreara demora en el tramite y su posterior
pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefa, revisa los
documentos que han sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP II,
este aprobara o rechazarla solicitud de pago enviada por el contratista; para
esto tendrd en cuenta el cumplimiento las obligaciones contractuales suscritas
en contrato o convenio, la idoneidad de los documentos enviados por el
contratista y el cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite de pago por
todos los demds conceptos correspondiente a adquisicién de bienes, obras y
servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar estan sujetos a disponibilidad
de PAC, de acuerdo con las asignaciones realizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la Direccién General y en
concordancia a las normas vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberd informar en la factura
esta condicién con la finalidad de no efectuar la retencién por parte del SENA
Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara
el orden de presentacidon de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente elaboradas o no son
acompaiadas de los documentos requeridos para el pago, el término para el
pago comenzard a contarse a partir de la fecha en la que se haya aportado el
ultimo de los documentos y estén todos diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten en estos conceptos seran responsabilidad del
contratista y no tendran por ello derecho a pago de intereses o compensacién
alguna por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la expedicién de
polizas y demds gastos administrativos relacionados con la ejecucion del
contrato.

Cargas Tributarias: En razon a la ejecucion del presente contrato, el contratista
debera asumir todas las cargas tributarias que se generen con ocasion de la
celebracion del contrato tales como Retencion en la Fuente, RETEICA, RETEIVA
y demas a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones legales vigente
para tal efecto.

2.12 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

2.13 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
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SI: .
NO: X

El Contrato requiere interventoria:

El ordenador del gasto a través de la

De no requerir interventoria, o que la misma no sea | Plataforma SECOP Il desgnara e! supervisor
integral (juridica, técnica, financiera, contable y | Para que cumpla las furu?lones asignadas por
administrativa), indique las condiciones de idoneidad | & Manual de Supervision e Interventoria

que debe cumplir quién realizaria la supervision: V.06, Codigo GCCON-M-002 de octubre de
2024.

Enrazén alo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién como supervisor del contrato
a un funcionario idéneo, quién verificara la correcta y oportuna ejecuciéon del objeto contractual y
actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de conformidad con Numerales 7 y 12 del
articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011; articulo
2 de la ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y reglamentado por los
articulos 1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015. Se contratard mediante una
invitacidon publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccién
ademas de los requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

Asi las cosas, conforme a lo sefialado en la Circular 3-2025-000005, expedida por el SENA del 14 de enero
de 2025, se establecieron las cuantias de la vigencia 2025 en las modalidades de seleccion del Sena, para
lo cual se determind que la minima cuantia serd hasta 100 SMLMV, correspondiente a la suma de
$142.350.000; teniendo en cuenta que el presupuesto del presente proceso es inferior a la suma antes
referida, en razén a la cuantia la modalidad aplicar en el presente proceso de seleccion es MINIMA
CUANTIA.

De conformidad con el decreto 1082 de 2015, en todo caso la verificacidn de los requisitos se hard
exclusivamente en relacidn con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta
las reglas de subsanabilidad establecidas en el presente decreto. En caso de que éste no cumpla con los
mismos, procederad la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacidn, se declarara desierto el proceso.

Asi las cosas, sitomamos la cuantia de este proceso que se encuentra establecida por valor de VEINTISIETE
MILLONES NUEVE MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($27.009.833,00) incluido IVA, se
puede concluir que el valor es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(USS125.000), razén por la cual SI es procedente la realizacién de convocatoria para limitacién de
MiPymes.
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Al escoger dicha modalidad no se atenta contra los principios de seleccién objetiva, publicidad, pluralidad
de oferentes, pues los estudios previos y pliego de condiciones, tiene en su composicion, todos los
lineamientos estipulados en la Ley 80 de 1993, Decreto ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082
de 2015, modificado con el articulo primero del Decreto 1860 de 2021

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de Sl X NO
América (USD 125.000)

Para acreditar esta condicién, el proponente deberd dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd por la suma de VEINTISIETE MILLONES NUEVE MIL OCHOCIENTOS
TREINTA Y TRES PESOS M/CTE ($27.009.833,00) IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de
caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, El Centro Agropecuario la Granja
adelanté un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para “CONTRATAR EL SERVICIO DE
LOGISTICA PARA GIRAS TECNICAS DENTRO DEL MARCO DE PROCESO DE GESTION DE LA FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL DE LAS FORMACIONES TITULADAS DE LOS TECNICOS EN CONSTRUCCION DE
EDIFICACIONES Y SOLDADURA DEL CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA — SENA ESPINAL - TOLIMA,
PARA LA VIGENCIA 2025” es de VEINTISIETE MILLONES NUEVE MIL OCHOCIENTOS TREINTAY TRES PESOS
M/CTE ($27.009.833,00) IVA incluido, tal como se evidencia en el documento anexo Estudio de mercado
y Analisis del sector, los cuales forman parte integral del presente documento.

Teniendo en cuenta lo anterior, se procedié a consolidar la informacién y promediarla, realizando un
Estudio de Mercado, incluido IVA, todos los gastos y costos en que incurra el oferente aceptado para la
legalizacion y cumplimiento de la oferta aceptada, pago de impuestos y descuentos de Ley a que haya
lugar.

16
GCCON-F-046 V.03



N

SENA

Los precios de referencia determinados se establecieron de conformidad con el estudio de mercado, que

se anexa, asi:

ESTUDIO DE MERCADO

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD

CANTIDAD

VR.
UNITARIO

VR. TOTAL

AGENCIA DE VIAJES VIAJE
FACIL

AGENCIA DE VIAJES
LEOTRAVEL

VR.
UNITARIO

VR. TOTAL

VR.
UNITARIO

VR. TOTAL

Servicio de transporte terrestre.
Servicio Especial y de Turismo
consiste en: un (1) Bus con capacidad
minima para veinticinco  (25)
pasajeros  (Modelo 2020 en
adelante), climatizado (aire
acondicionado), sillas reclinables con
descansa piernas, 1 televisor, Sonido
integral, servicio de bafio y dos (2)
conductores disponibles, que cubra
la ruta Espinal — Cali — Espinal.
Igualmente se requiere la prestacién
del servicio de transporte de
aprendices dentro del perimetro
urbano vy periférico de la ciudad de
Cali durante los tres (3) dias de
permanencia en esa ciudad en
desarrollo de la Gira Técnica (fechas
a acordar con la entidad), de acuerdo
con el siguiente itinerario: Dia 1:
Salida Centro Agropecuario la granja
Espinal, Desayuno, Refrigerio,
Almuerzo, Llegada a Cali Hotel- Dia 2:
Desayuno, Traslado Hotel - CENTRO
DE LA CONSTRUCCION DEL VALLE,
Refrigerio, Traslado al lugar de
almuerzo, Paseo dirigido por la
ciudad de Cali y regreso a Hotel. Dia
3: Desayuno, Hotel - Retorno a
Espinal Tolima, Refrigerio y AlImuerzo
en ruta de regreso. Servicio de
alojamiento en hotel por dos (2)
noches. Acomodacion multiple.
Caracteristicas generales del hotel:
Excelente ubicacion en sector
seguro.  Servicios a  ofrecer:
Garantizar la seguridad de los
aprendices, internet inaldmbrico,
restaurante, salones y todas las
comodidades basicas de un hotel de
la ciudad. Caracteristicas generales
de las habitaciones: Habitacién con
bafio interno totalmente dotado, TV,
teléfono, Internet Wi-Fi, Cama
confortable para cada aprendiz. Enla
tarifa se incluye I.V.A. e Impuesto al

UN.

25

803.033

20.075.833

861.067

21.526.667

745.000

18.625.000
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Consumo, Seguro hotelero, llamadas
locales. Asi mismo que brinde el
servicio de tres (3) desayunos, cinco
(5) refrigerios (dos el primer vy
segundo dia y un el dia tercero) y dos
(2) cenas
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Servicio de transporte terrestre.
Servicio Especial y de Turismo
consistente en: un (1) Bus con
capacidad minima para quince (15)
pasajeros  (Modelo 2020 en
adelante), climatizado (aire
acondicionado), sillas reclinables con
descansa piernas, 1 televisor, Sonido
integral, Un conductor, servicio de
bafio, que cubra la ruta Espinal —
Bogota - Espinal de acuerdo con el
siguiente itinerario: Dia 1: Salida
desde el Centro Agropecuario la
Granja, Desayuno vy Traslado a la
ciudad de Bogota, refrigerio,
almuerzo, Paseo dirigido por Ia
ciudad de Bogotd, refrigerio,
ubicacion en hotel y cena. Dia 2:
Desayuno, Traslado del hotel o
alojamiento a la sede del Centro
Metalmecanico, refrigerio, %
almuerzo; Traslado al lugar de
almuerzo. Regreso ruta Bogota —
Espinal Servicio de alojamiento vy
alimentacion en hotel por una (1)
noche y dos dias. Acomodacion
multiple. Caracteristicas generales
del hotel: Excelente ubicacion en
sector seguro. Servicios a ofrecer:
Garantizar la seguridad de los
aprendices, internet inaldmbrico,
restaurante, salones y todas las
comodidades basicas de un hotel de
la ciudad. Caracteristicas generales
de las habitaciones: Habitacién con
bafio interno totalmente dotado, TV,
teléfono, Internet Wi-Fi, Cama
confortable para cada aprendiz. En la
tarifa se incluye I.V.A. e Impuesto al
Consumo, Seguro hotelero, llamadas
locales. Asi mismo que brinde el
servicio de dos (2) desayunos, cuatro
(4) refrigerios una (1) cena

UN.

15 462.267 6.934.000

435.533

6.533.000

489.000

7.335.000

VALOR TOTAL

27.009.833

28.059.667

25.960.000

Generalidades para tener en cuenta en la presentacion de la oferta:
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Los valores ofertados los cuales deben incluir el IVA no deben superar el precio promedio unitario
establecido incluidos todos los gastos e impuestos de ley que aplique por item (so pena causal de
rechazo).

La oferta deberd ser presentada segun se estructure en la plataforma SECOP Il (OFERTA
ECONOMICA).

No se aceptan ofertas parciales, la adjudicacion sera total.

El oferente debe ofertar de acuerdo con su condicion tributaria, teniendo en cuenta las normas
tributarias vigentes.

Solo se aceptan ofertas en pesos colombianos y se pagara el contrato resultante en pesos
colombianos.

Todos los gastos en los que se incurra para la ejecucién del contrato deberan ser cubiertos por el
contratista.

Los precios de referencia incluyen los impuestos de ley, para la adquisicién de los bienes y no
podrdn ser sobrepasados por los oferentes o serd causal de rechazo.

El comité econdmico evaluador tendrd en cuenta la guia para establecer precios artificialmente

bajos de Colombia Compra Eficiente.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $ 27.060.000,00
Funcionamiento
Nro.de | Fecha de Fecha de Posicién
CDP o CDP o .. . a Valor en
. . . . vencimiento | Dependencia | Catdlogo de | Fuente | Valor en Letras !
Vigencia | Vigencia Numeros
del CDP Gasto
Futura Futura
11 de C:3603-1300- "MILLONES
8725 J No aplica 912318 20-20305C- | Propios $ 27.060.000
de 2025 3603025-02 SESENTA MIL
PESOS
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

En los términos del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, la adjudicacién del presente proceso
serd por el valor total de la oferta de menor valor ofertado, previo cumplimiento de requisitos habilitantes.

5.1.1 Lotes

NO APLICA.

5.2
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Los criterios que se definen a continuacién son los aplicables para los procesos publicos de seleccion.

De conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 que
fue modificado por el articulo Articulo 2 Decreto 1860 de 2021, se verificara que cumpla las condiciones
de la invitaciéon el proponente que ofertd el precio mas bajo, al cual se le aplicaran las reglas de
subsanabilidad. En caso de que éste no cumpla, se verificaran las condiciones de la invitacidon de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Asi las cosas, se informa que la adjudicacidon recaerd en el proponente que haya ofertado el menor precio
siempre y cuando cumpla las condiciones exigidas en la invitacién publica.

La evaluacién y verificacion de las propuestas comprende:

a) Evaluacion de la(s) oferta(s).

b) La verificacién del cumplimiento de las condiciones de la invitacion. (Sélo sobre la oferta con el
precio mas bajo).

c) La verificacion del cumplimiento de las condiciones de la invitacion exigidas de la oferta con el
segundo mejor precio, en caso de que la anterior verificacion no cumpla.

1. Oferta con valor artificialmente bajo

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 “oferta con valor artificialmente bajo”, el Centro Agropecuario La Granja del SENA - Regional Tolima
requerira al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado y seguird el
procedimiento sefialado en el citado articulo, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de
planeacién y particularmente en el estudio del sector; ademas, podra acudir a los pardametros definidos en
la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion de Colombia Compra
Eficiente, como criterio metodoldgico.

De no recibir aclaracidn por la presentacién de ofertas con aparentes precios artificialmente bajos se dara
aplicacion a lo estipulado en Directiva Presidencial 08 de fecha 17 de septiembre de 2022, numeral 1.8
MEDIDAS CONTRA LA AFECTACION DE LA COMPETENCIA EN LOS PROCESOS CONTRACTUALES. En los
pliegos de condiciones las entidades exigiran que los oferentes a quienes se les requiera y no subsanen
sus ofertas justifiquen la razén por la cual no subsanaron. Las entidades deben dar traslado a la
Superintendencia de Industria y Comercio a fin de que se adelanten las investigaciones a que haya lugar
en los casos en que se identifiquen patrones sospechosos a efectos de propender por la preservacién de
la competencia real en la contratacién publica.

2. Criterios de Desempate

Se entenderd que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este
caso el Centro Agropecuario La Granja del SENA - Regional Tolima de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 8 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021,
aplicara los criterios del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme a los medios de acreditacion
sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.
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Se deben tener en cuenta los formatos anexos, en los casos en que aplique de conformidad con cada
criterio y la naturaleza juridica del proponente.

Si después de aplicar los criterios contenidos en los numerales 1 a 11 del articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, persiste el empate, el Centro Agropecuario La Granja utilizara el siguiente método aleatorio para
seleccionar al oferente:

a) La Entidad ordenard a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la
persona natural, la persona juridica o el proponente plural. En caso de que dos o mas proponentes
tengan el mismo nombre se colocara primero en el orden a quienes hayan presentado primero en
el tiempo sus ofertas. Una vez ordenados, le asignara un nimero entero a cada uno de estos de
forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda el 1.

b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (niUmeros a la izquierda de la coma decimal)
de la TRM que rigi6 el dia del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el
numero total de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la
seleccidn final.

¢) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionard a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero
(0) se escogera al Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas
por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos.

Nota 2: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo
pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién
de la normativa comunitaria, se dard aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente
numeral.

Nota 3: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
Entidad garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredita el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana.

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP Il no se publicara la informacién relacionada con
los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas
de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de
sus trabajadores o socios o accionistas.

El proponente deberd anexar el formato de Autorizacion para el tratamiento de datos personales, como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.
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Nota 4: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia
acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de la actividad
principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

Nota 5: Los documentos necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo
que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

3. Aceptacion de la Oferta.

El Centro Agropecuario La Granja del SENA - Regional Tolima, conforme con lo establecido en el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, subrogado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011y, en concordancia con el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1082 de 2015, determina que la oferta y su aceptacién constituyen el contrato, y de manera
expresa e incondicional, en la misma se pone en conocimiento de las partes los datos del contacto de la
Entidad y del supervisor o interventor designado. Con la publicacién de la comunicacién en el SECOP Il el
proponente seleccionado quedard informado de la aceptacién de su oferta.

4. Declaratoria desierta del proceso

En caso de no lograrse la adjudicacién, el Centro Agropecuario La Granja del SENA - Regional Tolima,
declarara desierto el proceso mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP Il. En el
evento de presentarse proponentes, el término para presentar el recurso de reposicidn correrd desde la
notificacién del acto administrativo correspondiente.

El SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAIJE, por medio del El Centro Agropecuario La Granja del Espinal se
reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados en la propuesta, y el
proponente autoriza a todas las entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen
en los documentos presentados, a suministrar la informacidn que se requiera, a visitar sus instalaciones o
a solicitar informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

5.3 REQUISITOS HABILITANTES
5.3.1 De capacidad juridica

La verificacién de la capacidad juridica no genera puntuacidn, pero sin su cumplimiento total la oferta no
serd tenida en cuenta para continuar el proceso de evaluacidn, calificacién y adjudicacion.

Durante el termino de evaluacion de las ofertas, la Entidad podrd solicitar la aclaraciéon de estos
documentos al oferente, que para estos efectos se concederd un término perentorio, si el oferente no
atiende la solicitud, la entidad dentro del plazo otorgado para el efecto, se entenderd que hay
inconsistencias en la propuesta y se rechazara.

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
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constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacidon de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cddigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Camara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberdn presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidn temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidon no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
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Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podrd otorgarse en el mismo acto de constituciéon del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.3.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidn y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unidn temporal, en la carta de presentacion se debe
indicar el nombre del consorcio o union temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidon de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.3.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.3.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacion militar definida.

Nota: Esta verificacion se realizara por medio de la pagina del Comando de Reclutamiento y Control
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Reservas, https://www.libretamilitar.mil.co/ o Consulta tu situacién militar, sigue este paso a paso. -
Ejército Nacional de Colombia

5.3.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persond juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afo mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacion para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacidn bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera
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En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacidn Publica.

5.3.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extension
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexar el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Senalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

i) Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesiéon del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidn de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.3.1.6 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

El oferente indicarad su identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece, para lo cual aportard con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT; las personas
juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal acreditaran individualmente este
requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las ventas, por realizar directamente
la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto. Lo anterior conforme el articulo 368 del Estatuto
Tributario, en concordancia con el articulo 66 de la Ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo
Estatuto.

Se verificard igualmente que la actividad econdmica registrada en el RUT permita la gestion, ejecucién y
operacién del contrato resultado de la presente convocatoria.

La fecha de expedicion del RUT no puede ser superior a ciento ochenta (180) dias, a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccién.

Este documento es necesario para la celebracién del contrato y no ostenta la calidad de habilitante. No
obstante, se solicita a los proponentes atender la solicitud desde el momento de presentacion de la oferta,

en el caso de ser viable.

5.3.1.7 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacidon establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES.

Esta misma previsidn aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrda como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.3.1.8 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.9 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unién temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.10 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefalado.

En el proceso de verificaciéon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.11 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.12 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.13 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.14 Certificacion Bancaria

El proponente ya sea persona natural o juridica, debera presentar certificacidon bancaria expedida por la
respectiva entidad financiera, con fecha de expedicidén no mayor a 30 dias anteriores a la presentacion de
la propuesta, que contenga: numero de cuenta, nombre o razén social de identificacién del beneficiario
proponente, banco.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, deberdn presentar dicho documento solo en caso de que
les sea adjudicado el contrato.

5.3.1.15 Verificacion del registro tnico social y empresarial (RUES)

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar la informacidn aqui sefialada.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.3.1.16 Idioma de los documentos de la propuesta y documentos otorgados en el exterior

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por
terceros para efectos del proceso de contratacidn, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser
otorgados en espafiol. La oferta y sus anexos deben ser presentados en espaiol. Los documentos con los
cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, deben ser
traducidos al espafiol presentarse junto con su original otorgado en lengua extranjera. Para firmar el
contrato, el proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traduccién oficial al espafiol de los
documentos presentados por escrito en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del
articulo 251 del Cédigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de apostilla o consularizacion.

Para que la traduccidn oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se realizara
en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma que los
modifiquen, sustituyan o complementen. Es decir, junto con la traduccidn oficial se presentara el
documento que certifica la aprobacién de la prueba por parte del centro universitario que cuente con la
facultad de idiomas debidamente acreditadas y reconocidas por el ICFES o la entidad que tenga a cargo tal
reconocimiento.

30
GCCON-F-046 V.03



SENA

N

Los documentos publicos originados en el exterior por un pais signatario de la Convenciéon de La Haya de
1961 sobre la abolicion del requisito de Legalizacidn, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los
documentos publicos expedidos en el exterior por un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963.
Los documentos privados emitidos en el extranjero no requieren Apostilla ni Legalizacion, salvo los que
con posterioridad sean intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso necesitaran apostille o
legalizacion, en la forma antes indicada.

Para efectos del tramite de la Apostilla o la Legalizacion de documentos otorgados en el exterior y la
acreditacion de la formacién académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los pardmetros
establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucion 1959 de 2020 del Ministerio
de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o complemente.

5.3.2 DE CARACTER TECNICO
5.3.2.1 EXPERIENCIA
5.3.2.1.1 EXPERIENCIA GENERAL REQUERIDA (CUMPLE / NO CUMPLE)

El proponente debera acreditar su experiencia con la presentacion minima de UN (1) contrato y maximo
cuatro (4) certificaciones de contratos, ejecutados y liquidados con entidad publica o privada, cuyo objeto
esté relacionado con la PRESTACION DE SERVICIOS DE GIRAS TECNICAS, referentes al objeto del presente
proceso de seleccidn, en caso de presentarse varios contratos, el valor sumado debera ser igual o superior
del valor del presupuesto oficial de la presente invitacién publica.

Con el propdsito de dar cumplimiento con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el Servicio Nacional
de Aprendizaje - SENA determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion
del siguiente criterio habilitante diferencial para MiPymes, precisando que ello se encuentra supeditado
a la acreditacion de la condicién diferencial (MiPymes) y que este es excluyente con relaciéon a los
requisitos habilitantes técnicos (experiencia) definidos en el parrafo anterior para los demas oferentes que
no cumplen con dicha calidad.

El criterio habilitante (experiencia) diferencial para efectos del presente proceso, es: El proponente o
proponentes que acrediten su calidad de MiPymes en los términos indicados por el articulo 2.2.1.2.4.2.4.
del Decreto 1082 de 2015, deberan acreditar su experiencia, con la presentacion de minimo uno (1) y
maximo cinco (5) certificaciones de contratos, ejecutados y terminados con entidad publica o privada,
cuyo objeto esté relacionado con la PRESTACION DE SERVICIOS DE GIRAS TECNICAS, en donde la
sumatoria de la experiencia acreditada en SMMLYV sea igual o superior al 100% del Presupuesto Oficial
Asignado al proceso.

5.2.2.1.2. REQUISITOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

El proponente podra acreditar este requisito aportando los contratos y el acta de liquidacién de estos o la
certificacion de cumplimiento que debera contener:

a) Nombre y NIT de la empresa contratante
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b) Nombre del contratista

c) Sise trata de un Consorcio o de una Unidén Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacidon de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacidon no sera tenida en cuenta.

d) Numero del contrato

e) Objeto del contrato

f) Fecha de suscripcién (dia, mes y afo) y fecha de terminacion (dia, mes y afio) y/o

g) Plazo

h) Valor total del contrato

i) Valor ejecutado del contrato

j) Cargoy firma de quien expide la certificacion.

k) Firma del funcionario competente.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, o ésta no sea legible, el
proponente deberd anexar el contrato y el acta de liquidacién de este, de tal forma que la informacién no
contenida en la certificacion se complemente con el contenido de dichos documentos.

No sera considerada la experiencia que se pretenda acreditar con contratos de administracion delegada.
Si el Proponente en condicién de Régimen Comun que pretenda acreditar la experiencia con contratos

celebrados con Entidades Privadas, debera aportar la Factura de Venta y Resolucién de facturacion
expedida por la DIAN de la vigencia fiscal que se esté acreditando.

Si_el Proponente en condicion de Régimen Simplificado que pretenda acreditar la experiencia con
contratos celebrados con Entidades Privadas, debera aportar la Cuenta de Cobro y/o Documento
Equivalente, respaldado con su Registro Unico Tributario RUT del afio fiscal que permita validar su
condicidn tributaria.

Cada contrato y acta de liquidacidn o certificacién de contrato se analizard por separado; en caso de
presentar certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el valor adicional se sumara al
valor del contrato u orden principal, quedando esta como una sola certificacion.

Los contratos deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion y NO debe
haberse impuesto alguna multa, cldusula penal, caducidad o haberse declarado algun siniestro, so pena
de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se aplicara en
caso de que solo se haya declarado el siniestro de la pdliza de responsabilidad civil extracontractual.

En el evento en que el proponente presente certificaciones de experiencia en las cuales haya participado
en Consorcio o Unién Temporal, para efectos de la evaluacién de este factor, se tomara el valor
equivalente al porcentaje de participacion del proponente en el Consorcio o Unidn Temporal del cual
acredite la experiencia. En este caso, el proponente debera en la certificacion de experiencia indicar el
porcentaje de participacion, 6 presentar el documento que acredité la conformacion del consorcio o de la
unién temporal, donde debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para
la ejecucion del contrato.
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Si se presenta informacidn sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertird a pesos
utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de iniciacién del respectivo contrato.

No se Aceptaran:

e Certificaciones de contratos en donde se acredite que el contrato se realizé por intermedio de una
cooperativa de trabajo asociado.

e Certificaciones suscritas por supervisores o interventores externos a la entidad contratante.

e Certificaciones de interventoria

En el evento que las certificaciones no contengan la Informaciéon que permita su verificacién, el
proponente debera anexar a la propuesta copia del contrato o de los documentos soporte que sean del
caso, que permita tomar la informacién que falte en la certificacidn, teniendo en cuenta los siguientes
criterios:

1. Si el contrato se suscribié en consorcio o union temporal se podrd acreditar el porcentaje de
participacién mediante copia del acuerdo respectivo.

2. La fecha de iniciacién de la ejecucion del contrato se podrd acreditar con la copia del acta de
iniciacién, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.

3. La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato se podrd acreditar con copia del acta de
recibo final a satisfaccidn, acta de liquidacidn o con el documento previsto en el contrato.

Si a partir de la certificacién y de los documentos de soporte de esta el proponente no acredita toda la
informacidn solicitada, el SENA pedira la documentacion que considere conveniente. La no presentacion
de la (s) certificacion (es) contrato y acta de liquidacién que acredite (n) la experiencia sera motivo para
que la propuesta sea INHABILITADA TECNICAMENTE.

El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién, la informacién
aportada por el proponente y a fin de corroborar la misma, podra solicitar documentacién adicional que
considere conveniente a efecto de determinar el cumplimiento de este requisito. En ejercicio de esta
facultad, los proponentes no podran complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos
ocurridos con posterioridad al cierre del presente proceso.

NOTA 1: LA DOCUMENTACION DEBE EXPRESAR LOS DATOS DE FORMA CLARA E INEQUIVOCA DE TAL
FORMA QUE LA ENTIDAD NO TENGA QUE REALIZAR DEDUCCIONES O INFERENCIAS DE SU CONTENIDO.

NOTA 2: Por parte de los consorcios y uniones temporales o cualquier otra forma asociativa permitida por
las normas de contratacidn estatal, la experiencia podra ser acreditada por cualquiera de los integrantes
que la tengan.

NOTA 3: La valoracién de cumplimiento de los contratos en lo que respecta a su valor, se llevara a cabo
con el calculo del valor total de los mismos en contraste con el salario minimo legal vigente para el afio en
el que se hayan desarrollado las actividades contenidas en los mismos.

CALCULO DEL VALOR EJECUTADO:
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Si se presenta informacidn sobre contratos suscritos en otras monedas, el Valor se convertird a pesos
utilizando para esta conversion las tasas publicadas por la autoridad competente para el dia que
corresponda a la fecha de iniciacién del respectivo contrato.

Para efectos de calcular el valor ejecutado se tendrd en cuenta el valor reportado tanto en las
certificaciones o en las actas de liquidacion o lo facturado. Si el contrato que se pretende hacer valer
contiene varios proyectos o la prestacidon de servicios diferentes a los que se requiere para acreditar la
experiencia aqui requerida, se tendrd en cuenta el valor pagado por la ejecucién de las actividades que se
pretenden acreditar para el presente proceso, para lo cual se debera aportar certificacion discriminando
dichos valores. Si el contrato que se acredita se realizd a través de un contrato ejecutado por un consorcio
o union temporal, el valor ejecutado se calculara teniendo en cuenta el porcentaje de participacion que
hubiese tenido en el mismo.

5.2.2.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se verificara que los productos ofertados contengan y cumplan las especificaciones técnicas solicitadas en
la invitacion publica y en cada uno de los items alli estipulados, en las condiciones, calidades y cantidades
y se ajuste a las necesidades de la entidad en las especificaciones técnicas:

El proponente deberd allegar declaracién juramentada donde acredite el cumplimiento de cada una de las
condiciones técnicas exigidas por la entidad; aunado a ello se hace necesario que el oferente cumpla
técnicamente con las especificaciones descritas en el presente documento, asi como la aceptacién de
todas las condiciones técnicas establecidas en el proceso contractual. FORMATO_ CUMPLIMIENTO
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

PERSONAL DE APOYO

El oferente debe certificar que cuenta con personal de apoyo que acompafiara en cada gira técnica con
una experiencia minima de dos (2) afios en realizacién, coordinacién y apoyo en actividades turisticas.

5.3.2.2 De sequridad y salud en el trabajo

CRITERIOS PARA LA PRESTACION SERVICIOS GIRAS TECNICAS

1. Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y
Responsable del SG-SST.

2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su
actualizacién Curso de 20 Horas y licencia de seguridad y salud en el trabajo del Precontractual
profesional Responsable del SG-SST.

3.Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de acuerdo a la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019
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Para el caso de trabajadores independientes, estos

deben aportar el Certificado de Afiliacién Voluntaria al Sistema General de Riesgos|Précontractual

Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro
2 del Decreto 1072 de 2015, Unico reglamentario del Sector Trabajo.

Certificacién emitida por el oferente y firmada por el representante legal en donde
se manifieste que la empresa cuenta con un Plan Estratégico de Seguridad vial PESV
implementado acorde con lo establecido en la Resolucion 40595 de 2022 y|Precontractual
posteriores y en donde en el desarrollo de cualquiera de los procesos contractuales
podran verificarse los items correspondientes que permitan su verificacion.

5.3.2.3 De gestion ambiental

No aplica
5.3.3 De caracter financiero
NO APLICA.

5.3.3.1 Capacidad residual

NO APLICA

5.4 REQUISITOS PONDERABLES
NO APLICA

5.4.1 Oferta econdmica

La propuesta econdmica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacién contenida en SECOP II.

La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se deben establecer por
separado los precios para cada item ofrecido (sin que estos sobrepasen los valores unitarios incluido IVA
establecidos por la Entidad). Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la
legalizacion o ejecucién del contrato, incluidas la constitucidon de la garantia Unica de cumplimiento en
caso de que se requiera, son a cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se presenten
deberan considerar tales conceptos.
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La Oferta econédmica se presentara por lista de precios de la plataforma del SECOP Il para los valores
unitarios de los elementos y oferta econdmica por valor total del presupuesto, de conformidad como se
registre en el cuestionario en la plataforma SECOP Il.

El proponente debe tener en cuenta los siguientes aspectos:

e Parala presentacion de la propuesta econdmica (por el lote o lotes cuando aplique), diligenciar el
FORMULARIO DE LA PLATAFORMA SECOP Il. Este debe diligenciarse en forma clara y completa,
indicando el valor de cada ITEM (incluido IVA) los cuales no deben sobrepasar los precios unitarios
establecidos por la Entidad dentro del presente proceso so pena de rechazo.

e El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos (por lotes cuando aplique) y en las
unidades, medidas y cantidades solicitados por la Entidad.

e En el evento en que la propuesta econdmica tenga centavos, el proponente debera aproximarla
al peso, ya sea por exceso o por defecto, de manera que si los centavos son menores a 50 se
supriman los centavos y los pesos permanezcan idénticos, y si los centavos son iguales o mayores
a 50, se suprimen los centavos y el Ultimo peso se aumenta al peso inmediatamente superior. NO
DEBE SOBREPASAR PRECIOS ESTIMADQOS POR LA ENTIDAD.

e La Unica informacidn valida para efectos de la evaluacién econdmica de las propuestas sera la
diligenciada en la Plataforma SECOP Il del presente proceso, denominado cuestionario de
propuesta econémica formato SECOP II.

e Asimismo, el oferente debera considerar al momento de elaborar su propuesta (por el lote o lotes,
cuando aplique), la variacién de la TRM durante el plazo de ejecucién contractual, toda vez que la
fluctuacién del délar serd entendida como un riesgo a cargo del contratista. La Entidad a partir del
valor total corregido de las propuestas determinara cual es el menor precio ofertado.

5.5 Presentacion de la oferta

La propuesta sera presentada de forma electrdnica a través de la plataforma del SECOP I, para lo cual el
Oferente debera estar registrado como se establece en la guia que para el efecto publicé la agencia
nacional de contratacion Colombia Compra Eficiente en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/como-usar-el-secop-ii-provedores

El oferente debera elaborar la Oferta de acuerdo con lo establecido en el presente Estudio Previo y anexar
la documentacidn exigida. El oferente deberd tener en cuenta que con la presentacion de su Oferta se
entiende que acepta y cumple con las condiciones técnicas minimas requeridas.

Los Proponentes presentardn la propuesta a través de la plataforma SECOP Il, de conformidad al
cronograma del proceso. Los proponentes plurales deben presentar su oferta a través de su cuenta de
proponente plural para que sea vélida y pueda ser evaluada. Tener en cuenta las guias de Colombia
Compra Eficiente para proponentes Plurales.
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RECUERDE todos los documentos como observaciones al proceso, documentos de subsanacion,
aclaraciones y observaciones al informe de evaluacidon deberdn ser presentados a través del SECOP IlI. Por
lo expuesto, revise y aplique las guias elaboradas y publicadas en la plataforma.

5.6 Indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas

En caso de que no pueda acceder al SECOP II, comuniquese a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional
de Contratacidon Colombia Compra Eficiente ANCCE, e informe de una posible falla atribuible al SECOP II.
Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 745 67 88 en la ciudad de Bogota D.C., y 01 800 520808 para el
resto del pais.

En todo caso, deberd agotar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I, vigente.

El correo electrénico para informar a la Entidad previo a la hora y fecha prevista para el cierre es:
PublicacionwebTLMCAG@sena.edu.co , con los datos requeridos en el protocolo mencionado. Se aclara
gue todo el proceso contractual serd llevado en la plataforma del SECOP Il y que solo se llevard a cabo este
procedimiento si existe certificado de indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente.

5.7 Reglas para expedir adendas

a) Mediante ADENDA expedida con anterioridad a la fecha de cierre del proceso, se podra modificar
el proceso.

b) Todas las Adendas serdn creadas y publicadas en el SECOP II.

c) Sila adenda se expide para adicionar requisitos de participacion del proceso, el SENA extendera
el plazo para la presentacién de la oferta por un dia habil adicional al previsto. En caso de que la
adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral de este Estudio Previo sin
que ello incida en los requisitos de participacion, no se extendera al plazo para la presentacién de
la oferta.

d) Limite para la expedicién de adendas: El SENA podra expedir adendas, a mas tardar, hasta el dia
habil inmediatamente anterior, al vencimiento del plazo para presentar Ofertas a la hora fijada
para tal presentacién. Sin embargo, este término no se aplicara a la modificacién de las fechas o
términos establecidos para las etapas posteriores al cierre, que también se hardn mediante
adendas.

e) Enaquellos casos en que exista indisponibilidad, y la Entidad Estatal no pueda realizar una Adenda,
la Entidad Estatal podra realizarla dentro de las 12 horas habiles siguientes a la publicacién del
Certificado de Indisponibilidad.

f) Unavezpublicada la ADENDA el proponente deberd descargarla y presentar nuevamente su oferta
en caso de que ésta ya hubiese sido presentada por el oferente en la plataforma.

5.8 Documentos subsanables
Conforme a lo establecido en las normas vigentes para contratacidon estatal, seran subsanables los

requisitos y documentos que no sean o hagan parte de los factores de escogencia; en todo caso, se tendran
en cuenta las reglas de subsanabilidad y los plazos establecidos en el cronograma del proceso.
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El SENA podra solicitar la subsanacién y/o aclaracion de requisitos o documentos no necesarios para la
comparacién de las Ofertas y los oferentes deberan allegarlos en el término sefialado por el comité

evaluador en el informe de evaluacion, de no hacerlo su oferta sera rechazada.

Las subsanaciones requeridas en las evaluaciones seran comunicadas a través de la plataforma SECOP II.
Las respuestas se presentaran a través de la plataforma SECOP Il dentro del término indicado.

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignacidn de puntaje, incluyendo los necesarios para
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por
los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

5.9 OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. sl | NO |
MUESTRA S| NO
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO

6.

ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

7. GARANTIAS

En los términos establecidos por el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, el contratista debera constituir a favor de la Entidad, una garantia que asegure el
cumplimiento de sus obligaciones, la cual podra consistir en:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza

2. Patrimonio Auténomo
3. Garantia Bancaria

Dicha garantia, debera cubrir los siguientes amparos:

X Cumplimiento: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y cuatro
(4) meses mas
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del

X valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién
del contrato y cuatro (4) meses mas.

X Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de Doscientos (200)
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucidn del contrato.
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Estos mecanismos de cobertura son requeridos por el Centro Agropecuario La Granja del SENA TOLIMA,
teniendo en cuenta que el objeto de esta respalda el cumplimiento de las obligaciones que surgen a cargo
del contratista frente a la administracion y/o terceros por razéon de la celebracién, ejecucion y liquidacion
del contrato.

La vigencia del amparo debera ajustarse a la fecha del contrato y de la terminacién del plazo requerido. El
hecho de la constitucion del amparo no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en
relacidn con los riesgos asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, el amparo otorgado
no podrd ser cancelado o modificado sin la autorizaciéon expresa del Centro Agropecuario La Granja del
SENA TOLIMA.

El CONTRATISTA debera mantener vigente las garantias, amparos y pélizas a que se refiere esta cladusulay
seran de su cargo el pago de todas las primas y demds erogaciones de constitucidn, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de las sanciones
gue se impongan.

Cuando el CONTRATISTA no modifica las garantias, éstas podrdn variarse por la aseguradora a peticion del
Centro Agropecuario La Granja del SENA TOLIMA y a cuenta del CONTRATISTA quien por la firma del
contrato que se le adjudique autoriza expresamente al Centro Agropecuario La Granja del SENA TOLIMA
para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que hubiere a su favor, sin que por ello se
entienda que el Centro Agropecuario La Granja del SENA TOLIMA, asume la responsabilidad de la
ampliacion de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad del contratista. EN LA
GARANTIA DEBE QUEDAR EXPRESAMENTE CONSIGNADO QUE SE AMPARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, EL PAGO DE LAS MULTAS Y DE LA PENAL PECUNIARIA CONVENIDAS.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas de suscripcion del contrato, y de la
terminacion del plazo de duracion de este, segln sea el caso. El hecho de la constitucién de estos amparos
no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.
Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados podra ser cancelado
o modificado sin la autorizacién expresa del Centro Agropecuario La Granja del SENA TOLIMA

8. ACUERDOS COMERCIALES

Valor del Proceso de ..
Indique si el proceso esta Contratacion Excepcion HREEEDCD
fl P Entidad Estatal R Aplicable al Contratacion cubierto
cobijado por Acuerdos R superior al umbral
. cubierta Proceso de por el Acuerdo
Comerciales del Acuerdo ., .
. Contratacion Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Al Chile SI NO NO NO
Pa'g';lz; México S NO NO NO
Peru Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile SI NO NO NO
Corea S NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
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Valor del Proceso de L.
Indique si el proceso esta Contratacion Excepcion EEEDCS
f' - Entidad Estatal R Aplicable al Contratacion cubierto
cobijado por Acuerdos R superior al umbral
N cubierta Proceso de por el Acuerdo
Comerciales del Acuerdo .. .
. Contratacion Comercial
Comercial
México SI NO NO NO
Sl No se establecieron
El Salvador umbrales para su NO NO
aplicabilidad
> Sl No se establecieron NO NO
Triangulo
Norte Guatemala umbrales para su
aplicabilidad
NO No se establecieron
Honduras umbrales para su NO NO
aplicabilidad
Unidn Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO

9. ANEXOS
Justificacion de la necesidad

Analisis del sector
Estudio de mercado
CDP

Certificaciéon PAA
Aviso de precotizacion
Cotizaciones

® No UV hAWNRE

Matriz de riesgo
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