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PARA:

FECHA:

1. INFORMACION BASICA
CONTRATO N°
FECHA DEL CONTRATO:

CONTRATISTA:

IDENTIFICACION CONTRATISTA:

OBJETO DEL CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO:

VALOR ADICION:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

FECHA DE ADICION:
FECHA DE INICIO":

PLAZO DEL CONTRATO2

INFORME DE SUPERVISION N° 002

Delegado de la contratacién

19/06/2025

01-00-32-20-002-25_1 LOTE 1
12/05/2025

PAPELERIA'Y SERVICIOS - PAPYSER SAS
NIT. 800049074-9

SUMINISTROS DE INSUMOS DE ASEO,
CAFETERIA, PAPELERIA, TONER Y TINTAS Y
ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL CONCEJO
MUNICIPAL DE ENVIGADO ( POR LOTES)- LOTE
1.

VEINTISIETE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS
($27.800.000) IVA INCLUIDO

$0
($ 27.800.000)
N/A
20/05/2025

El plazo estimado para la ejecucion del servicio sera
desde la fecha de inicio establecido en la plataforma
SECORP II, hasta el quince (15) de diciembre de 2025
0 hasta agotar la partida presupuestal.

1 Tener en cuenta la fecha establecida en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio. No puede ser anterior a la fecha de expedicion
de RDP, ni a las fechas de pago de impuestos y expedicion de pdlizas en caso de que aplique.
2 Tener en cuenta el plazo estipulado en la plataforma SECOP Il cuando este haya utilizado este medio.
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2. SEGUIMIENTOS

Segun lo dispone la Ley 1474 de 2012,

en su Articulo 83. Supervision e interventoria contractual. (...). La

supervisidn consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el
cumplimiento del objeto del contrato/convenio, enunciado en el presente informe (...)", segun los siguientes

items:

2.1 Periodo de supervision® (Seguimiento administrativo):

Se realiza el presente informe para el periodo de ejecucidn del 20/05/2025 AL 18/06/2025

2.2 Novedades (Seguimiento administrativo):

SUSPENSION
Fecha suspensién Fecha Reinicio Motivo
N/A N/A N/A

2.3 Cumplimiento de obligaciones (Seguimiento técnico):

OBLIGACIONES GENERALES Y
ESPECIFICAS DE LAS PARTES

DETALLAR EL CUMPLIMIENTO O NO DE LAS
OBLIGACIONES, JUSTIFICANDO LAS ACCIONES
REALIZADAS O EL POR QUE NO SE HAN EJECUTADO
EN EL PERIODO DEL PRESENTE INFORME

OBLIGACIONES GENERALES

Cumplir con el objeto del contrato
en la forma y oportunidad
pactada.

CUMPLE

Cumplir con las cantidades,
requisitos y  especificaciones
ofertadas y contratadas, acorde a
la propuesta econdmica y fichas
técnicas.

La entidad realizo el primer pedido el pasado 03 de junio de
2025, en donde el contratista cumplié con la entrega de las
cantidades solicitadas, acorde con los requisitos técnicos
especificados y los precios presentados en la oferta
econdmica. Acorde con la remision 746228 y 746229.

3 En este item el supervisor debera sefialar el alcance

en el tiempo que tuvo su labor de supervision, es decir entre qué fechas se llevé a cabo este

gjercicio, indicando ademas si el contrato/convenio se cumplié en un solo acto o si comprende un periodo de ejecucion.
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Dar  cumplimiento a las | CUMPLE

especificaciones generales 'y

particulares de los pliegos de

condiciones, a los estudios

previos, ficha técnica y a la

propuesta presentada por el

contratista.

Acatar las instrucciones | CUMPLE

impartidas por el supervisor del
contrato.

Dar  cumplimiento a o
preceptuado en las Leyes 1150
de 2007 y 1562 de 2012
compilado por el Decreto 1072
de 2015 referente a Ila
obligatoriedad de los contratistas
de estar afiliados a los Sistemas
de Seguridad Social Integral.

Presenta certificacion de aportes al sistemas de seguridad
social y parafiscales con fecha 05 de junio de 2025. Suscrito
por la revisora fiscal la sefiora LUZ MARINA GARCIA
VELASQUEZ con tarjeta profesional TP. 7385-T Certificado
para la junta central de contadores con fecha 07/04/2025 no
registra antecedentes.
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Presentar la cuenta de cobro o
factura, de acuerdo con las
directrices de la supervision del
contrato y conforme con los
tiempos establecidos para el
pago del contrato y por el concejo
de envigado acorde al cierre
contable establecido para cada
mes.

Presenta factura de venta electronica numero FFEE 310713
con fecha de generacion: 2025-06-16 y fecha de vencimiento
2025-07-31.

Factura de venta FFEE310714 con fecha . fecha de
generacion: 2025-06-16 y fecha de vencimiento 2025-07-31.
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PAPELERIA Y SERVICIOS SAS NIT 800040074-0
(Calle 25 AA Sur # 48 - 182 Envigado - Colombia
PBX- 604 444 8080
www papyser.com
Tigo de Organizacién: Juridics - Matricula Mercanti: 80290
facturacioneleciranica@papyser.com

\}/‘

>

Papyser

FACTURADO A
MUNICIPIO DE ENVIGADO
Nimers de doumente: B30907106.5
Direcidn: R 4338 SUR 36

Ciuac: ANTIOQUIA | ENVIGADO
Telsfons: 6043384024

Corre: piara. nlo@envigado.gav.co
Asesce d Ventas:

SOMOS: RESPONSABLES DE LV.A., NO SOMOS GRANDES CONTRIBUYENTES,
AUTORRETENEDOR ICA ENVIGADO RES. 20230020945 del 2023-11-15.
Resolucién de Ia DIAN desde 2024-04-19 41
rumeracitn desde FFEE250001 hasts FFEE1000000

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA N°

FFEE 310714
Generacion: 2025-06-16 135345
Expedicin: 2025-06-16 12:36:03
Vencimiento: 2025-07-31

LUGAR DE ENTREGA
Dependencia- CONSEJO DE ENVIGADO
Céd € e C: 602001 CECO: E2001
Dirsceiér: CR 4338 SUR 35

Ciuad: ANTIOQUIA | ENVIGADO Zona 2
Telélons: 1205560674

Responsatie C de C JULIANA TRUILLO

Orden de Gompra: 20000261
Orden de Despacha: Prefactura
Hoja de Enrada de Senvici

N de Pedido: CE1448

N de Remisiin: CE1446
Forma de pago: CREDITO

e
tm | Codiga Descripcion UM [Canbidad | Precio Unitario | iva ‘Sublotal Valor Neto

1 |28z |CRISTALPISOS LIQ BERHLAN BICARS x 1000 mi uNIDAD 1 s3668 | 19 53.669 5 4.366
2 |a |CRISTALPISOS LIQ BERHLAN LAVANDA x 1000 mi [PAQUETE 1 s3663 | 19 53669 5 4.366
3 [a0s |CRISTALPISOS LIQ BERHLAN FLORAL x 1000 ml UNIDAD 1 $3660 | 10 53660 5 4.366
4 |0506560  [CREMA LIMPIADORA FROTEX x 550 g UNIDAD 3 515885 [ 10 547,565 5 56,602
5 [0508480  [CRISTALPISOS LIG BERHLAN KIWI x 1000 ml uniDAD 1 s366 | 19 53669 5 4.366
6 [osa0020  [sAcuDIDOR 70835 cm BLANCO uniDAD 12 54155 | 19 542.860 550333
7 0542237 [TOALLA MANO ROLLO 0057 x 6x100 mt NAT 1H KCC PAQUETE 2 560888 | 19 § 121732 S 144861
8 |4717570  [cALCULADORA 12 DIGITOS KADIO/UNIVERSAL ROVAL 1008 [UNIDAD 2 59233 | 19 5 18.488 521875
9 [4825815  [MEMORIA USB 84 GB KINGSTONIADATA uNIDAD 12 524885 | 19 §208 220 5352 502
10 5617012 [CAJA PARA ARCHIVO No.12 21x40x26 NORMA 500022 uNIDAD 40 56916 19 5276 640 5320202

Informar  oportunamente  al

Cumple
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supervisor ~ Ssobre alguna
anomalia o dificultad presentada
durante la ejecucion del contratd

Asistir a las  reuniones
acordadas.

Han cumplido con todas las reuniones requeridas.

Atender las recomendaciones
que le efectie el Concejo de
envigado por intermedio de los
funcionarios designados para
gjercer la vigilancia y control de la
gjecucion contractual.

Se ha solicitado ajustes a los items contratos por el concejo
a lo cual el contratista atendié las solicitudes y las
recomendaciones.

El contratista no podra ceder el
presente  contrato  total o
parcialmente a persona alguna.

Cumple

No acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuen por
fuera de la Ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun
acto o hecho.

Cumple

Realizar y aportar la certificacion
pago de impuesto y estampillas,
ademas adquisicion de garantias
necesarias para el inicio del
contrato en los tiempos definidos
para el tramite de los mismos.

El contratista debera asumir en el primer pago las siguientes
estampillas:

v IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO, Las tarifas

se establecen en el Acuerdo Municipal 046 de 2024,
segun la actividad del proponente y se encuentran
contempladas en el Capitulo II, Articulo 35 y siguientes.
La liquidacion y pago del impuesto de industria y
comercio dependera del régimen al cual pertenece cada
contribuyente. En caso de que aplique su pago se
descontara al momento del pago de la factura.

ESTAMPILLA DEL ADULTO MAYOR: Esta contemplada
en el Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulos 192 y
siguientes, el cual establece el cobro de la Estampilla
para el Bienestar del Adulto Mayor, equivalente al dos
(2%) del valor del contrato antes de IVA y de todas sus
modificaciones, ampliaciones el cual debera acercarse al
multiplo de mil mas cercano. La retencion se efectuara al
momento del pago o abono en cuenta, lo que ocurra
primero
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v ESTAMPILLA  PRO-DESARROLLO  INSTITUCION
UNIVERSITARIA DE ENVIGADO: Esta contemplada en
el Acuerdo Municipal 046 de 2024, articulos 200 y
siguientes, mediante el cual se establece el cobro de la
estampilla “ProDesarrollo de la Institucién Universitaria
de Envigado - IUE-, en todos los contratos que celebre el
municipio de Envigado en su administracion central, con
un porcentaje de aplicacion de cero punto cuatro por
ciento (0.4%) del valor del contrato. También se aplicara
al valor total de las adiciones, modificaciones y otrosi de
todos los contratos celebrados por la Institucion. La
retencion se efectuara al momento del pago o abono en
cuenta, lo que ocurra primero.

v' ESTAMPILLA PRO-CULTURA: El presente contrato se
encuentra excluido del pago de este gravamen, de
conformidad con lo establecido en el articulo 184 y
siguientes del Acuerdo Municipal 046 de 2024.

v TASA PRO-DEPORTE: Esta contemplada en el Acuerdo
Municipal 046 de 2024, en su articulo 176 y siguientes,
donde se establece “La tarifa de la tasa Prodeporte y
Recreacion sera del cero punto tres por ciento (0.3%) del
valor total del contrato, convenio y sus adiciones. La
retencion se efectuara al momento del pago o abono en
cuenta, lo que ocurra primero.

Dar cumplimiento a lo estipulado en
el Capitulo 6. Sistemas de Gestion
de la Seguridad y Salud en el
Trabajo- DECRETO 1072 DE 2015.

Presenta certificacion de aportes al sistemas de seguridad
social y parafiscales con fecha 05 de junio de 2025. Suscrito
por la revisora fiscal la sefiora LUZ MARINA GARCIA
VELASQUEZ con tarjeta profesional TP. 7385-T Certificado
para la junta central de contadores con fecha 07/04/2025 no
registra antecedentes.

Contar con los elementos de
proteccion y seguridad laboral
necesarios para ejecutar las
actividades contractadas, para cada
una de las personas que empleara
en el desarrollo del contrato.

Cumple

Cumplir con el programa de
actividades de  prevencion y
promocion sobre Riesgos Laborales

Cumple
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que establezca el Concejo de
envigado acorde con el (Decreto
1072 de 2015, Capitulo 6, Articulo
2.2.4.6.28), cuando haya lugar.

Para los procesos de Compra Venta
0 suministro de bienes, El
CONTRATISTA se compromete a
presentar en su factura o cuenta de
cobro, el detalle de los elementos
entregados, donde se
identifique todos aquellos
elementos que individualicen el
bien, como por ejemplo: la Marca,
Serie, Referencia, Especificaciones
Técnicas y Cantidad, valor unitario
discriminando IVA (si aplica).

Presenta factura de venta electronica numero FFEE 310713
con fecha de generacién: 2025-06-16 y fecha de vencimiento
2025-07-31.

Factura de venta FFEE310714 con fecha . fecha de
generacion: 2025-06-16 y fecha de vencimiento 2025-07-31.
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Calle 25 AA Sur # 48 - 182 Envigado - Colombia
PEX: 804

\)4
>N

SOMOS: RESPONSABLES DE LY.A, NO SOMOS GRANDES CONTR!

PAPELERIA Y SERVICIOS SAS NIT 800049074-2

AUTORRETENEDOR ICA ENVIGADO RES. 20230020945 del 2023-11-15.

UBUYENTES,
FACTURA DE VENTA ELECTRONICA N*

Resolucién de Ia DIAN desde
pa p g Se r numeracion desde FFEE250001 hasts FFEE 1000000
FACTURADO A

MUNICIPIO DE ENVIGADO
Nimers de doumente: B30907106.5
Direcidn: R 4338 SUR 36

Ciuac: ANTIOQUIA | ENVIGADO
Telsfons: 6043384024

Correo: piara. nilo@envigada gav.co
Asesor ds Ventaz

LUGAR DE ENTREGA
Dependencia- CONSEJO DE ENVIGADO
Céd € e C: 602001 CECO: E2001
Dirsceiér: CR 4338 SUR 35

Ciuad: ANTIOQUUA | ENVIGADO Zonx 2
Telélons: 1205560674

Responsatie C de € JULIANA TRUILLO

Simens Marcels Usbe Mansave Eniregar a: Prefachura

FFEE 310714
Generacion: 2025-06-16 135345
Expedicion: 2025-06-16 12:36:03
Ven

Hefa
W de Pedide: CE1448
W de Remisién: CE1446
Forma de pago: CREDITO

Todas las demas descritas en la | Cumple
propuesta presentada al Concejo de
envigado.
OBLIGACIONES ESPECIFICAS
El contratista al inicio del contrato
deberd aportar el listado de | Cumplié con esta obligacion.
productos indicando de manera s mensraGrapys o> 5« 6 SO -
clara tres (3) opciones de Marcas | g .........we s vens
especificas que se entregaran
durante la ejecucion del contrato BRI
para su aprobacion con el fin de e
verificar unidades de medida, @ oo conmarss b
calidad y demas especificaciones e
dadas por la entidad en las fichas e
técnicas.
El contratista debera contar con
Sistema Integrado de Pedidos en | Cumple
linea tipo WEB de facil utilizacion, | =" .=~ =0 T

consolidacion, control y posterior
envio de pedidos, la cual debe ser
habilitada a cada uno de los
funcionarios que autorice el
Concejo Municipal de Envigado.
Para cada uno de ellos, el
contratista debera habilitar una
clave de acceso restringido y
personal.

/<,
l,’\ Papyser o3 Reciza tu pecido

oGO v Tienda ol detol QIR < wegrme coperotie) | <Comarel

= CATAL
N2
7N

Iniciar sesién

©

por mayor

El sistema de administracion y
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solicitudes de pedido en linea | .. b o .o
debera dar solucién automatizada e
integral a todos los componentes de
una solicitud, a través de un sistema
amigable al usuario final y al
personal de soporte técnico,
permitiendo optimizar el actual ®
proceso  operativo y  técnico. '
Eliminando la redundancia de —
informacion, duplicidad ~ de '
procedimientos,  mejorando la

calidad del servicio, unificando las
herramientas técnicas actualmente
empleadas y reduciendo los costos.

Esta  aplicacion  debera  ser
habilitada a mas tardar al cuarto (4)
dia habil siguiente a la suscripcion
del inicio del contrato segun la fecha
establecida en la plataforma
SECOP I

Cumple. Actualmente se cuenta con el sistema de pedidos
activos.

En el caso de requerir licencias de
uso, el contratista debera entregar
al concejo Municipal de envigado,
como minimo tres (3) licencias
acordes con el numero de
administradores del contrato, en
fodas las aplicaciones que asi lo
requieran  para el  correcto
funcionamiento de la herramienta,
durante la ejecucion del contrato.

Cumple. El concejo solo ha solicitado 1 usuario administrador
y un (1) usuario para el diligenciamiento.

El contratista debera personalizar
y/o complementar la funcionalidad
de la herramienta de tal forma que
garantice la automatizacion de los
procesos inherentes a la solicitud,
compra, distribucion,
almacenamiento, registro, control,
contabilizacion y reportes de los
elementos solicitados.

Cumple. Se solicito personalizar la herramienta de acuerdo a
los rubros que maneja el concejo de envigado y a la fecha se
viene cumpliendo.

El sistema debera garantizar los
medios que generen toda la
sequridad del aplicativo, debe ser
parametrizable para la definicion de

Cumple
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usuarios y perfiles, asignar usos y
atribuciones por usuario.

De cara al usuario, el aplicativo
debe permitir:

— Visualizar el catalogo de
productos a través de
imagenes para evitar
confusiones.

— Manejar diferentes
estados para los
pedidos que indiquen la
evolucion del proceso.

— Consolidar los items
seleccionados, es decir:
visualizar los items y las
cantidades solicitadas.

— Totalizar el valor del
pedido

— Visualizar en la misma
pantalla de pedido un
histérico de pedido por
linea, que le permita
tomar una decision
ajustada al usuario.

— Imprimir para efectos de
soporte, el pedido
realizado.

— Modificar, consultar los
pedidos de su centro de
costos de acuerdo con
los estados de este.

— Recibir el pedido desde
la herramienta y generar
el cumplido
correspondiente  para
cerrar el ciclo de
compra.

Cumple.

De cara al administrador,
coordinador o supervisor designado
por parte del concejo Municipal, la
herramienta debera permitir:

Cumple.
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Control de presupuesto
en cantidad

Consolidar la
informaciéon del valor
acumulado

Conservar los histéricos
de pedidos, informando
el estado de cada uno
de ellos: en elaboracion,
en autorizaciéon, en
consolidacion.

Generar informes de
consumo basicos
Notificar al coordinador
que tiene  pedidos
pendientes por aprobar,
como elemento
prioritario y de control; la
herramienta debera
permitr el control
automatico de ejecucion
Debe tener un mddulo
de usuarios que permita
que la persona
designada en el centro
de costos digite las
cantidades requeridas
de los diferentes
productos relacionados
en el catalogo y con el
pedido elaborado,
generar un archivo, el
cual queda a disposicidn
del  Coordinador e
supervisor, para su
posterior proceso de
aprobacion.

Envio automatico de los
pedidos al proveedor.
Debe tener un mddulo
de Coordinador que
permita controlar los
pedidos enviados,
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posibilitando a este
usuario modificar
cualquier pedido.

Debe controlar  por
medio de un esquema
de seguridad, el cual
solicite una clave de
usuario y debe permitir
controlar las claves y
bloquear usuarios que
ingresen con  claves
erradas.

Permitir la generacion
de informes estadisticos
desde la herramienta,
los  cuales  deben
descargarse a Excel.

El contratista debera brindar
capacitacion sobre el manejo del
portal web a cada uno de los
funcionarios de la administracion
que realizan pedidos por este medio
en caso de requerirlo y proporcionar
el manual de usuario.

Cumple. El contratista brindo la respectiva capacitacion el
pasado 28 de mayo de 2025 como muestra la imagen:

PAPELERIA Y SERVICIOS S.A.S.<papysersielo@hotmail.com> e & e

Para: angela.diaz@papyser.com; jimena.uribe@papyser.com; y 1 mas  Mié 28/05/2025 12:35 PM

Reunién de Microsoft Teams

Unete a través de tu computadora, aplicacién celular o di itivo de sala

Haz clic aqui para unirte a la reunion

ID de reunién: 939 100 122 193 1
Cédigo de acceso: mR3Bb9

escargar Teams | Unirse

El contratista debera poner a
disposicion del CONCEJO la
informacién necesaria para los
controles, auditorias y vigilancia por
parte del supervisor.

El contratista deberd tener la
capacidad técnica y operativa para
desarrollar las acciones requeridas
e indispensables para la correcta
gjecucion del contrato.

Cumple
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El contratista es el responsable de
coordinar y preparar todos los
elementos para el transporte, de tal
manera que queden protegidos
contra todo dafio o deterioro, acto
terrorista o saqueo, siendo el tnico
responsable por los dafios o
pérdida, debidos a una preparacion
inadecuada, por lo tanto sera el
contratista el responsable de
realizar todas las gestiones y
tramites necesarios para realizar las
entregas al Concejo de envigado,
quien solo sera responsable una
vez los bienes solicitados se
encuentren dentro de su esfera de
custodia.

La entidad recibi6 el primer pedido el pasado 03 de junio de
2025. Con la remision numero 746228 y 746229. Se recibid
a satisfaccién. Todos los elementos cumplieron con la
calidad en los elementos y la entrega.

El contratista se obliga a garantizar
la calidad de los bienes objeto de la
contratacion, segun fichas técnicas
de los mismos.

Cumple

Los insumos se entregaran con las
remisiones, las cuales seran
firmadas por la persona encargada
por el Concejo de Envigado, previa
revision de cantidades y estado de
los elementos. Las remisiones
deben contener como minimo:

— Fecha de
entrega.

— Insumos
entregados
con unidad de
empaque,
cantidad
unitaria y total
entregada.

— Valor total
correspondien
te a los
insumos

entregados

Cumple con la remisién como se puede evidenciar:
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El contratista debera quedar con la
copia de recibido de las remisiones,

Cumple. El contratista quedo con la respectiva copia de la
remision y prueba de esto es la facturacion remitida por la
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en la remision con la firma de
recibido a su vez sera remitida al
supervisor del contrato con la
prefactura, las cuales seran el
soporte para la aprobacion de la
factura y posterior elaboracion del
respectivo pago.

plataforma SECOP Il donde se evidencian las remisiones.

Las remisiones entregadas en lugar
0 personas diferentes no se tendran
en cuenta para el pago, al igual que
aquellas que no tengan el lleno de
los requisitos anteriores.

La entrega fue realizada en el lugar indicado por el supervisor
del contrato.

El contratista se obliga a realizar
las entregas completas en un
plazo méaximo de tres (3) dias
habiles luego de tomar el pedido.
En caso de entregas incompletas,
se deberan reportar
inmediatamente al supervisor de
contrato con la debida justificacion y
soportes y concertar una fecha de
entrega.

Cumplié. El contratista entrego el pedido el dia sefialado por
el supervisor del contrato y en el lugar establecido.

En caso de ser necesario y que el
concejo requiera de algun pedido
extra durante el mes, el contratista
debera hacer entrega de los
articulos en un plazo maximo de
tres (3) dias habiles luego de tomar
el pedido.

No se ha requerido en este periodo.

El contratista se obliga a realizar las
entregas que la entidad requiera de
forma urgente en un término
maximo de veinticuatro (24) horas.

No se ha requerido en este periodo.

El contratista se obliga a facturar
unicamente  aquellos  pedidos
entregados efectivamente,
entregando el detalle de las facturas
de consumo por centro de costos y
productos.

Presenta factura de venta electrénica numero FFEE 310713
con fecha de generacion: 2025-06-16 y fecha de vencimiento
2025-07-31.

Factura de venta FFEE310714 con fecha . fecha de
generacion: 2025-06-16 y fecha de vencimiento 2025-07-31.
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PAPELERIA Y SERVICIOS SAS NIT 800049074-8
Calle 25 AA Sur # 48 - 182 Envigado - Colombia
PBX: 604 444 6060

ww papyser com
Tipo de Organizacién: Juridica — Matricula Mercanti: 80290
facturacionelectronica@papyser com

MOS, E LV.A, NO SOMOS

AUTORRETENEDOR ICA ENVIGADG RES. 20230020045 del 2023-11-15.
Resolucicn de la DIAN 18764060235807 desde 202:4-04-19 hasta 2026-04-10 con
FFEE250001 hasta

FACTURA DE VENTA ELECTRONICA N*
FFEE 310714
Generacion: 2025-06-16 13.53.45
Expedicitn: 2025-06-16 12:35.03
Vencimiento: 2025-07-31

Papyser

FACTURADO A
MUNICIPIO DE ENVIGADO
Nimero de document: BE0S07106.5
Direcoign: CR 4338 SUR 36

Gtk ANTIOGUIA | ENVIGADO
Telbdons: 6043304024

Ceereo: ara. o Genvigado gev.ce

LUGAR DE ENTREGA
Dependencia: CONSEJO DE ENVIGADO
C4d. € de C: 602001 CECO: B02001
Dirsccién: CR 43 38 SUR 35

Ciuak ANTIOQUUA | ENVIGADO Zona 2
Tekélone: 1205560674

Responsable G de C: JULANA TRUILLO

Ordien de Compra: 20-002:25-1
Ordien de Despacha: Prefactura
e te Enirada de Servich

M de Pedido: CE1445

W de Remisiin: CE1446

Asmsor de Ventas. " Forma e page: CREDITO
tm | Cediga Descripcion UM |Cantidad | Pracio Unitario | Iva ‘Subtatal Valor Neto
(=T |CRISTALPISOS LIQ BERHLAN BICARS x 1000 ml UNIDAD 1 s3860 | 19 53669 5 4.366
2 |am |CRISTALPISOS LIQ BERHLAN LAVANDA x 1000 mi PAQUETE 1 s3868 | 19 53669 5 4.366
3 [uos |CRISTALPISOS LIO BERHLAN FLORAL x 1000 m! uNIDAD s3868 | 19 53669 5 4.366
4 [0506560  [CREMA LIMPIADORA FROTEX x 550 UNIDAD 3 515855 [ 10 547565 56,602
5 [0508480  [CRISTALPISOS LIy BERHLAN KIWI x 1000 ml uniDAD 1 $3660 | 19 53669 54.366
6 [0540020 [SACUDIDOR 70x35 cm BLANCO uniDAD 12 s4155| 19 549,860 559333
70542237 [TOALLA MANO ROLLO 0057 x Ex100 mt NAT 1H KCC [PAQUETE 2 $60866 | 10 § 121732 S 144,661
8 717570 [CALCULADORA 12 DIGITOS KADIO/UNIVERSAL ROVAL 100B  [UNIDAD 2 so2u| 10 318466 521975
o [4825815  [MEMORIA USE 84 GB KINGSTON/ADATA uNIDAD 2 $24685 | 19 5206 220 5352 502
105617012 [CAJA PARA ARCHIVO No.12 21x40x26 NORMA 500922 uniDAD 40 56916 | 19 § 276.640 5 320.202

El contratista debe garantizar una
buena administracién del contrato
de suministro; es decir efectuar las
entregas de los elementos objeto
del contrato en los tiempos
pactados y con las caracteristicas
técnicas contratadas. Igualmente,
atencion de urgencias, novedades

cumple
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por devoluciones y faltantes, y
adicionalmente informe de
consumos acumulados, mes y
periodo e informes de consumos
por linea.

El contratista debera entregar los
siguientes informes mensuales a
traves del sistema.

v Extracto de consumo
por centro de costos,
informando a cada
uno de éstos el
consumo de acuerdo
con la periodicidad de
entrega, el acumulado
y el detalle de cada
bien entregado.

v" Consumo total

v Los informes deberan
ser entregados via
correo electronico

v Consumos
acumulados por
centros de costos,
mes y periodo

v Consumos por linea,
mes y periodo

Cumple el contratista presenta el informe en formato Excel.

coumn

El contratista debera entregar los
elementos de acuerdo con las
caracteristicas y especificaciones
técnicas establecidas en las fichas
técnicas del proceso.

Cumple

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIODE ENVIGADO-CONCEJO

MUNICIPAL

Ejercer la supervision del contrato
mediante el control  contable,
financiero, legal y administrativo de
la ejecucion del contrato, a través
de los supervisores designados por
la entidad para efectos de lograr la
correcta ejecucion del mismo y asi

Cumple
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velar por el cumplimiento de las
obligaciones del objeto del contrato.

Prestar al CONTRATISTA la
colaboracion que requiera para el
desarrollo del objeto contractual.

Se ha prestado la colaboracién para la cual la supervision del
contrato designo una contratista de la entidad como enlace
para la empresa con quien se ha determinado las fechas de
entrega de los pedidos, las cantidades entre otros.

Suministrar oportunamente a través
del  supervisor  todos  los
documentos e informacion que
requiera el Contratista en ocasion a
la ejecucion del presente contrato.

Cumple

Atender  oportunamente  las
solicitudes o recomendaciones del
contratista a través del supervisor.

Cumple

Recibir a satisfaccion los bienes que
sean  entregados  por  EL
CONTRATISTA, cuando estos
cumplan con las condiciones
establecidas en el contrato y en
especial con las especificaciones
técnicas.

Se ha recibido a la fecha una sola remision, la cual llego en
perfecto estado.

Efectuar los pagos
correspondientes dentro del término
previsto en el contrato.

se elabora este informe para proceder al primer pago de la
facturacion.

2.4 Seguridad social (Seguimiento administrativo):

El contratista cumplié con el pago de la seguridad social en (salud pension y riesgos laborales). Dando
cumplimiento a lo dispuesto en la ley 1150 de 2007, a la ley 789 de 2002 art.50, a la ley 1562 de 2012y a la

Ley 1273 de 2018, detallado de la siguiente manera:

Si X Diligencie el cuadro
Obligado a Presentar Seguridad
No Omita el cuadro
PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA* S| NO
Planilla nimero "
Periodo de Colizacion Certificado de Representante Legal X
Fecha de pago — Certificado de Revisor Fiscal X
Valor base de cotizacion
Copia de Tarjeta Profesional del Revisor X
Fiscal (Para la cuenta inicial)

4 Se debe verificar el pago de seguridad social del personal vinculado y/o contratista requerido y contenido en la propuesta econémica.
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Certificado de la Junta Central de
Pension Contadores del Revisor Fiscal (Segun X
vigencia)
ARL tipo de riesgo 1 Periodo de Cotizacién 05 de junio de 2025
Nombre personal relacionado en Nombre personal relacionado en planilla
planilla que ejecuta el que ejecuta el contrato/convenio (cuando
contrato/convenio (cuando aplique) aplique)
2.5 Valor a pagar (Seguimiento financiero y contable):
DESCRIPCION VALOR
1 Valor Cuota pactada contrato $0
2 Glosa’(+)(?) N/A
Valor Total a Pagar $ 6.554.577
251 Justificacion: (si aplica-glosa)
2.5.2  Descripcion de pagos:
; % DE FECHA DE
ITEM FACTURA VALOR EJECUCION PAGO
Valor total del contrato $ 27800000
Valor total actas de pago $ 6.554.577
Valor por ejecutar del contrato $ 21.245.423

2.6 Otros seguimientos Administrativos:

- Las garantias contractuales siguen aun vigentes, sin novedad alguna
- Las publicaciones se vienen realizando acorde a la norma.
- El'pago de los correspondientes impuestos seran verificados con la autorizacién del primer pago.

2.7 Seguimiento juridico

o Hasta el momento el contratista/asociado no ha estado inmerso en inhabilidades o incompatibilidades
sobrevivientes que le impidan seguir legalmente con la ejecucién del contrato/convenio.
e las capacidades y facultades demostradas por el contratista/asociado para la celebracion del
contrato/convenio permanecen en la misma condicion.
e Se realiz6 seguimiento a los riesgos identificados en la matriz de riesgos y hasta el momento no se

han materializado.

5 Se entiende por glosa los valores que pueden ser sumados o disminuidos de la cuota pactada, el cual debera ser justificado
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2.8 Adiciones, prorrogas o modificaciones$:

El dia 18 de junio de 2025 se realiz6 la modificacion al Contrato No. 01-00-32-20-002-25_1 - Lote 1, cuyo objeto
es el “Suministro de insumos de aseo, cafeteria, papeleria, toners y tintas, y elementos de oficina para el
Concejo Municipal de Envigado (por lotes)”.

La modificacion consistié en la eliminacion, ajuste e inclusion de productos dentro de la propuesta técnica y
economica del contratista, de acuerdo con las necesidades actuales de la entidad. Estas modificaciones no
alteran el objeto del contrato ni implican incremento en su valor total, manteniéndose dentro del marco
presupuestal inicialmente pactado.

2.9 Observaciones administrativas, técnicas, juridicas, financieras y contables’

El contratista ha dado cumplimiento a las obligaciones pactadas en el marco del Contrato No. 01-00-32-20-002-
25_1 - Lote 1, cumpliendo con los requerimientos establecidos por el Concejo Municipal de Envigado. No se
han presentado novedades administrativas que afecten la ejecucion del contrato.

Técnicas:

Los bienes suministrados han sido entregados conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el
contrato y a los ajustes aprobados mediante la modificacion realizada el 18 de junio de 2025. La calidad,
presentacion y oportunidad de los productos ha sido verificada por la supervision, encontrandose a satisfaccion.

Juridicas:

No se registran incumplimientos contractuales por parte del contratista. Las actuaciones dentro del proceso
contractual se han enmarcado en lo dispuesto por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. La modificacion
contractual efectuada se realizé conforme a las disposiciones legales aplicables, sin alterar el objeto ni el valor
total del contrato.

Financieras:

La ejecucidn contractual se ha desarrollado dentro del presupuesto pactado. No se han presentado adiciones
al valor total del contrato, y las entregas realizadas se ajustan a la propuesta econdmica actualizada. No existen
observaciones en materia presupuestal o de ejecucion financiera.

Contables:

Los soportes de ejecucién y entrega se encuentran debidamente allegados, y cumplen con los requisitos
exigidos para el proceso de legalizacion del pago. Se ha verificado la trazabilidad entre los productos recibidos,
la facturacion presentada y los documentos de respaldo.

6 Se deberé sefialar si se han realizado adiciones, prérrogas o modificaciones al contrato/convenio, establecer el N° del acta, la fecha y las novedades
en caso que aplique.

7 Se podran relacionar observaciones adicionales de acuerdo a la Guia para el ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos
del Estado de Colombia Compra Eficiente.
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En virtud de lo anterior, y dado que se evidencia el cumplimiento de las obligaciones contractuales, se autoriza
el tramite de pago correspondiente, conforme a lo establecido en la normatividad vigente y en los términos

del contrato.

2.10 Concepto de supervision:

2.10.1 Requerimientos: para este periodo no se han presentado requerimientos.

2.10.2 Recibido a satisfaccion: si, puede decirse que hasta el momento la supervision recibe a satisfaccion

3 Documentos anexos

o  Remision numero 746228 del 03 de junio de 2025.
o Remision 746229 del 03 de junio de 2025

e Factura de venta FFEE numero 310713 y FFEE 310714 con fecha 16 de junio de 2025

FIRMA

DOLLY MARIA QUINTERO BETANCUR
Secretaria General
Supervisora




