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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Villavicencio, Julio de 2025  

 

Señora 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
SUPERVISORA CONTRATO No. 7283435 
Profesional de Emprendimiento 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Julio del año 2025 

Referencia: No CO1.PCCNTR. 7283435 del año 2025 

Amparo Shirley Blanco Zea, identificado con la cédula de ciudadanía No. 30.080.814 de 
Villavicencio-Meta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Área de Emprendimiento, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cincuenta y un 
millones doscientos noventa y dos mil quinientos pesos mcte ($51.292.500). COP 
Amparados en el CDP No 2225 del 10 de enero de 2025 y RP 5625 de enero del 2025 
dependencia 101039 DESPACHO REGIONAL - EMPRENDIMEINTO C-3602-1300-14-20305C-
3602032-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE ASISTENCIA TÉCNICA PARA 
EL EMPRENDIMIENTO – SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA EMPRENDEDORES: 
DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL. 
 
Esta suma será pagada por el SENA, un primer pago de once (11) días del mes de enero, 
desde el 20 de enero por valor de $1.791.167 un millón setecientos noventa y un mil ciento 
sesenta y siete pesos m/cte, diez (10) pagos iguales por un valor de $ 4.885.000 cuatro 
millones ochocientos ochenta y cinco mil pesos c/u. y cuatro (4) días del mes de diciembre 
de 2025, A partir del 20 de enero del 2025. Plazo: Hasta el 04 de diciembre de 2025. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de 

desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de 
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acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de Emprendimiento, e instrucciones 

de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional. 

Obligaciones Especificas: 
N Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Cumplir con el plan de 
acción formulado con 
base en los 
Lineamientos 
entregados por la 
Coordinación Nacional 
de Emprendimiento.  

Se diligencia y se entrega el plan de acción 

correspondiente al mes de Julio del 2025. 

GEE-F-007 
Formato de 
Plan de Acción 
y Seguimiento, 
Drive, Fotos y 
evidencias. 

2 Realizar las 
orientaciones a 
usuarios de su propia 
gestión y las que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional  

Se realizó Orientación Virtual el Jueves 10 de 

julio al con asistencia de 27 personas de 

población en general, de igual forma se 

hicieron Orientaciones a las 7 Fichas de la 

segunda oferta del Centro Agroindustrial del 

Meta CAM, así: Tgo. Agricultura de precisión 

F#3171102, Tco. En Juzgamiento y 

Reglamentación Deportiva F#3171303, Tgo. En 

Gestión de Empresas Pecuarias F#3171058, 

Tgo. En Procesamiento de Alimentos 

F#3171104, Tgo. En Prevención y Control 

Ambiental F#3171116, Tco. En Chocolatería 

F#3171249 y Tgo. En Producción Ganadera F# 

3065128. Se realizó la Orientación de los 

Servicios de Emprendimiento el jueves 17 de 

Julio a población en general con una asistencia 

de 59 personas, este mes se reportaron 3 

Orientaciones de Mujeres. 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Orientaciones  

3 Realizar los 
entrenamientos y 
bootcamps a usuarios 
de su propia gestión y 
los que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo 

En este mes de Julio se realizó el BootCamp de 

Validación el viernes 11 de Julio a los 

emprendedores que no habían sido aprobados 

para ruta en Prepitch, se contó con asistencia 

de 18 personas de población en general. 

 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Entrenamiento 
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Empresarial y la 
Regional   

4 Formular los planes de 
negocio de los usuarios 
de su propia gestión y 
los que le sean 
asignadas por el Centro 
de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional   

Ya se crearon en plataforma los proyectos de 
la Convocatoria de Economía Popular # 123 
de forma individual: 
1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE 
PAZ ID 106527 (VICTIMA)  
2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA 
MOVIL ID 106683 
3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE 
MAINHA ID 106734 
4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES 
YULY ID 106622(VICTIMA) 
5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – 
SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
Estos 5 proyectos ya están creados en 
plataforma del Fondo Emprender. 
A la fecha la plataforma del Fondo esta en una 
etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de 
Julio no se podido aperturar plataforma para 
los siguientes proyectos,  estos tres 
emprendedores ya se certificaron con el curso 
de 48 horas de Servicio al Cliente. 
6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES 
SAN JOSE. 
7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 
8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – 
ANTOJITOS Y MAS. 
Para convocatoria Campesena se hizo 
Asesoría a los siguientes emprendedores: 
1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez 
(3personas) Mesetas 
2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria 
Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 
3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón 
Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 
4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña 
– Guamal – Individual. 
5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas 
Chacón Sáenz (3 personas) 
Para convocatoria tradicional 
Emprendimiento Femenino  
1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea 
Velásquez Prieto 

Formatos 
establecidos 
por el Sena 
SBDC, 
Inventario de 
Proyectos, 
SIGE, Drive, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender 
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2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon 
Hernández. 
3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 
4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón 
Sáenz (3 personas) 
5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 
personas) 
 

5 Acompañar y orientar a 
los emprendedores de 
su propia gestión y los 
que le sean asignadas 
por el Centro de 
Desarrollo Empresarial 
y la Regional en la fase 
de creación de empresa 

Ya se crearon en plataforma los proyectos de 
la Convocatoria de Economía Popular # 123 
de forma individual: 
1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE 
PAZ ID 106527 (VICTIMA)  
2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA 
MOVIL ID 106683 
3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE 
MAINHA ID 106734 
4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES 
YULY ID 106622(VICTIMA) 
5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – 
SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
Estos 5 proyectos ya están creados en 
plataforma del Fondo Emprender. 
A la fecha la plataforma del Fondo esta en una 
etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de 
Julio no se podido aperturar plataforma para 
los siguientes proyectos,  estos tres 
emprendedores ya se certificaron con el curso 
de 48 horas de Servicio al Cliente. 
6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES 
SAN JOSE. 
7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 
8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – 
ANTOJITOS Y MAS. 
Para convocatoria Campesena se hizo 
Asesoría a los siguientes emprendedores: 
1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez 
(3personas) Mesetas 
2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria 
Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 
3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón 
Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 
4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña 
– Guamal – Individual. 

Formatos 
establecidos 
por el Sena 
SBDC, 
Inventario de 
Proyectos, 
SIGE, Drive, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender 
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5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas 
Chacón Sáenz (3 personas) 
Para convocatoria tradicional 
Emprendimiento Femenino  
1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea 
Velásquez Prieto 
2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon 
Hernández. 
3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 
4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón 
Sáenz (3 personas) 
5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 
personas) 
 

6 Acompañar y orientar a 
las empresas que le 
sean entregadas en la 
fase de puesta en 
marcha. 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades, ya que la puesta en marcha es una 

actividad que realiza el profesional asignado 

para esta actividad.  

N.A. 

7 Acompañar y orientar 
a los empresarios de su 
propia gestión y los 
que le sean dadas por 
el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la 
Regional en la fase de 
fortalecimiento 
empresarial 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades, ya que el Fortalecimiento 

Empresarial es una actividad que realiza el 

profesional asignado para esta actividad. 

 

N.A. 

8 Acompañar a los 
emprendedores que le 
sean asignados por el 
Centro de Desarrollo 
Empresarial producto 
de la articulación con 
los Tecnoparques. 

Nota: Durante este mes no se realizaron 

actividades de articulación con Tecnoparques. 

 

N.A. 

9 Programar y participar 
en eventos de 
divulgación o 
actividades de fomento 
del Centro de 
Desarrollo Empresarial 
o la regional de acuerdo 
con los Lineamientos 

Durante este mes de Julio se han realizado dos 
Prepitch que me han sido asignadas por la 
profesional de Apoyo Administrativo. 
De igual forma, se realizó Orientación Virtual el 

Jueves 10 de julio al con asistencia de 27 

personas de población en general, de igual 

forma se hicieron Orientaciones a las 7 Fichas 

de la segunda oferta del Centro Agroindustrial 

Formato de 
prepitch, 
correo 
electrónico, 
Excel con el 
listado de 
emprendedore
s a evaluar en 



 

6 

GTH-F-062 V10 

de la Coordinación 
Nacional de 
Emprendimiento 

del Meta CAM, así: Tgo. Agricultura de 

precisión F#3171102, Tco. En Juzgamiento y 

Reglamentación Deportiva F#3171303, Tgo. En 

Gestión de Empresas Pecuarias F#3171058, 

Tgo. En Procesamiento de Alimentos 

F#3171104, Tgo. En Prevención y Control 

Ambiental F#3171116, Tco. En Chocolatería 

F#3171249 y Tgo. En Producción Ganadera F# 

3065128. Se realizó la Orientación de los 

Servicios de Emprendimiento el jueves 17 de 

Julio a población en general con una asistencia 

de 59 personas. 

prepitch, listas 
de Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Orientación 

1
0 

Participar en las 
transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y 
cualquier otro tipo de 
evento en 
cumplimiento del 
objeto contractual 

1. REUNIÓN DE REUNION DE EQUIPO 

EMPRENDIMIENTO LUNES 7 JULIO 8 

A.M. 

2. VIDEOCONFERENCIA REFORMA 

LABORAL VIERNES 11 JULIO 

3. SEGUIMIENTO CON LIDER NODO 

MARCIA MORALES 22 JULIO 8:30 A 

10:00 A.M. 

4. INDUCCIÓN TERCERA OFERTA 

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 

A 4 FICHAS DESDE LAS 8:00 A.M.  

Correo 
electrónico y 
Registro 
fotográfico y 
lista de 
asistencia 

1
1 

Promover el 
diligenciamiento de la 
Encuesta de 
satisfacción por cada 
uno de los usuarios 
atendidos. 

Se suministra a la Profesional de Apoyo 

Administrativo Marcela Martínez el listado 

consolidado de los eventos de fomento como 

las dos Orientaciones del 10 y 17 de Julio en 

Jueves de Emprendimiento, de igual forma las 

Orientaciones realizadas con las 7 fichas de 

formación del Centro Agroindustrial del Meta 

CAM los días 3, 4 y 9 de Julio  con Aprendices. 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
Formato F-10 
Orientaciones  

1
2 

Registrar la 
información confiable, 
oportuna y con calidad 
de los servicios 
gestionados en la 
plataforma tecnológica 

Ya se realizó el cargue de asesoría en SIGE las 

asesorías de todos los Emprendedores 

asesorados este mes: Economía Popular # 123 

y los eventos de Fomento como las 

Orientaciones de Jueves de Emprendimiento 

listas de 
Asistencia 
GOR-F-085 y 
registro 
fotográfico, 
SIGE, Drive, 
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establecida por la 
Entidad    

del 10 y 17 de julio y con las 7 fichas de 

formación del Centro Agroindustrial del Meta 

CAM.  De igual forma, se reportó asesoría, así: 

1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE 
PAZ ID 106527 (VICTIMA)  
2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA 
MOVIL ID 106683 
3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE 
MAINHA ID 106734 
4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES 
YULY ID 106622(VICTIMA) 
5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – 
SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
Estos 5 proyectos ya están creados en 
plataforma del Fondo Emprender. 
A la fecha la plataforma del Fondo esta en una 
etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de 
Julio no se podido aperturar plataforma para 
los siguientes proyectos,  estos tres 
emprendedores ya se certificaron con el curso 
de 48 horas de Servicio al Cliente. 
6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES 
SAN JOSE. 
7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 
8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – 
ANTOJITOS Y MAS. 
Para convocatoria Campesena se hizo 
Asesoría a los siguientes emprendedores: 
1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez 
(3personas) Mesetas 
2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria 
Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 
3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón 
Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 
4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña 
– Guamal – Individual. 
5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas 
Chacón Sáenz (3 personas) 
Para convocatoria tradicional 
Emprendimiento Femenino  
1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea 
Velásquez Prieto 

Formato F-10 
Orientaciones  
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2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon 
Hernández. 
3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 
4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón 
Sáenz (3 personas) 
5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 
personas) 

1
3 

Cumplir con lo 
establecido y las 
evidencias dispuestas 
en los procesos y 
procedimientos del 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol 
(SIGA)   

Se cumple con el SIGA haciendo uso de los 

formatos de acta, F-010 para reportar 

Orientaciones o Entrenamientos, formato para 

legalización de las agendas de desplazamiento 

a Barranca de Upia.    

Formatos SENA 
SBDC – Drive, 
SIGE, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender, F-
010 para 
Orientaciones  

1
4 

Verificar y analizar con 
el apoyo operativo, 
que la información 
ingresada en los 
sistemas de 
información por el 
orientador coincida 
con las evidencias 
reportadas en el 
informe mensual de 
actividades. 

La profesional de Apoyo Administrativo Lina 

Marcela Martínez realiza seguimiento a través 

del cargue de las evidencias en el Drive y en 

SIGE el envío de los correos a través del medio 

institucional, se ha venido haciendo las 

revisiones de los proyectos para convocatoria 

Economía Popular y los indicadores de 

Fomento como la Orientaciones en general y 

las de Jueves de Emprendimiento. De acuerdo 

a lineamientos del 11 de julio en 

Videoconferencia de Reforma Laboral, se 

aplaza la Ruta de Emprendimiento de los 

entrenamientos del 17 y del 24 de Julio hasta 

nueva orden.  

Correo 
personal, Sige, 
Drive, 
plataforma 
Fondo 
Emprender, 
correo 
institucional 
SENA 

1
5 

Gestionar alianzas con 
actores territoriales, 
nacionales e 
internacionales que 
permitan el logro de los 
objetivos de 
Emprendimiento de la 
Regional. 

Se realizaron las Orientaciones a las 7 Fichas de 

la segunda oferta del Centro Agroindustrial del 

Meta CAM, así: Tgo. Agricultura de precisión 

F#3171102, Tco. En Juzgamiento y 

Reglamentación Deportiva F#3171303, Tgo. En 

Gestión de Empresas Pecuarias F#3171058, 

Tgo. En Procesamiento de Alimentos 

F#3171104, Tgo. En Prevención y Control 

Ambiental F#3171116, Tco. En Chocolatería 

F#3171249 y Tgo. En Producción Ganadera F# 

Formatos SENA 
SBDC, correo 
institucional 
SENA, piezas 
gráficas, Drive, 
SIGE, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender, F-
010 para 
Orientaciones 
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3065128. Se realizó la Orientación de los 

Servicios de Emprendimiento el jueves 17 de 

Julio a población en general con una asistencia 

de 59 personas, este mes se reportaron 3 

Orientaciones de Mujeres. 

1
6 

Contribuir en el 
cumplimiento de los 
indicadores de manera 
mensual de acuerdo 
con la colorimetría 
propuesta, la 
planeación, la 
estrategia regional y el 
plan de acción 
individual concertado 

Se continúa la gestión para el cumplimiento de 

los indicadores de Fondo Emprender, 

aportando en la formulación de los proyectos 

que se postulan a la convocatoria Economía 

Popular y Campesina y las Tradicionales que 

van aperturar este año. A la fecha la plataforma 

de Fondo esta en proceso de estabilización y no 

permite crear proyectos F.E. 

GTH-F-062 plan 
de acción, 
correo 
electrónico 
Sena, Drive, 
SIGE, 
Plataforma 
Fondo 
Emprender, F-
010 para 
orientaciones 

1
7 

Realizar el entregable 
con sus evidencias de 
acuerdo con el plan de 
acción individual 
concertado y la 
colorimetría acordada 
para tramitar la cuenta 
de cobro mes a mes 

Se cargó en el Drive de evidencias de las 

actividades ejecutadas entorno a los 

indicadores de fomento como Orientaciones y 

todo se evidencia en el Plan de Acción del mes 

de Julio cargado en el Drive de este mes y en 

SIGE.   

Correo 
electrónico 
personal, 
Formatos SENA 
SBDC, Drive de 
Evidencias y 
Plan de Acción 
2025 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.  
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuación el soporte de la 
legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente 
informe de ejecución contractual. 
 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 26125 Barranca de Upía 26-06-2025 27-06-2025 

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el 
No.9487880373 de la planilla, Aportes en Línea y periodo comprendido para el mes de Junio de 2025 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (34) folios. 
 

 
AMPARO SHIRLEY BLANCO ZEA 
Contratista 
C.C. No. 30.080.814 
 
Recibí a satisfacción: 
 

 
ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ 
Supervisor(a) Contrato 7283435 de 2025 
Profesional de Emprendimiento G-02 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA SBDC 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

FOTOS ACTIVIDADES JULIO DE 2025 AMPARO SHIRLEY BLANCO ZEA 

1 Cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos entregados por la 

Coordinación Nacional de Emprendimiento. 

Se diligencia el plan de acción de acuerdo a las metas asignadas el mes pasado y según 

avance en asesoría a emprendedores con planes de negocio e indicadores de fomento.  

 

 

 

2 Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el 

Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

ORIENTACION A MUJERES TCO. CHOCOLATERIA F.3171249 (14 MUJERES) 
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ORIENTACION A MUJERES TGO. PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS F. 3171104 (11 MUJERES) 

 

ORIENTACION JOVENES TCO JUZGAMIENTO DEPORTIVO F.3171303 (16APRENDICES) 
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ORIENTACION TGO. GESTION EMPRESAS PECUARIAS F.3171058 (26 APRENDICES) 

 
ORIENTACION TGO EN PRODUCCIÓN GANADERA F. 3065128 
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ORIENTACION VIRTUAL 10 JULIO SERVICIOS SENA SBDC 

 
ORIENTACION JUEVES DE EMPRENDIMIENTO 17 JULIO (59 PERSONAS) 
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3 Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional. 

 

Para este mes, el 11 de Julio se llevó a cabo el BootCamp de Validación, contó con asistencia 

de 18 personas. 

 

 

 

4 Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean 

asignadas por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional   

Ya se crearon en plataforma los proyectos de la Convocatoria de Economía Popular # 123 de 

forma individual: 

1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE PAZ ID 106527 (VICTIMA)  

2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA MOVIL ID 106683 

3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE MAINHA ID 106734 

4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES YULY ID 106622(VICTIMA) 

5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
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Estos 5 proyectos ya están creados en plataforma del Fondo Emprender. 

 

A la fecha la plataforma del Fondo está en una etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de 

Julio no se podido aperturar plataforma para los siguientes proyectos, estos tres 

emprendedores ya se certificaron con el curso de 48 horas de Servicio al Cliente. 

 

6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES SAN JOSE. 

7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 

8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – ANTOJITOS Y MAS. 

 

Para Convocatoria Campesena se hizo Asesoría a los siguientes emprendedores: 

1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez (3personas) Mesetas 

2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 

3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 

4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña – Guamal – Individual. 

5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 

Para convocatoria tradicional Emprendimiento Femenino  

1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea Velásquez Prieto 

2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon Hernández. 

3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 

4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 

5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 personas) 

ASESORIA GANADERIA EL VERGEL  OSCAR YESID ALVARADO JIMENEZ  
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ASESORIA A LA APRENDIZ VALENTINA AVILA OSPINA 3 JULIO 

 

ASESORIA EN OFICINA PROYECTO DE TRANSFORMACIÓN DE CAFÉ  
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ASESORIA GANADERIA RANCHO LUNA PARA 16 JULIO EC. CAMPESINA 

 

ASESORIA PROYECTO PERRAZOS PARA EC. POPULAR 
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ASESORIA GANADERIA EL CAPRICHO 15 JULIO PARA EC. CAMPESINA 

 

 

ENVIO CORREO EMPR5ENDEDORES JEDIXON HERNANDEZ (LA PALETTERIA SAMSHIP), WILSON 

CRISTANCHO (PIÑA EL CAPORAL) Y NICOLAS CHACÓN (GANADERIA TECNO SÁENZ)14 JULIO 
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ENVIO CORREO FARID FERNANDO CASTRO 15 JULIO BLUE INNOVACIÓN 

 

ENVIO CORREO EMPRENDEDORA SMART MUSIC SCHOOL 15 JULIO 
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ENVIO CORREO EMPRENDEDORES WILDER VARGAS (GANADERIA WN), GERARDO VEGA (CERDITOS 

FVC), TERESA ZAPATA (VIAJANDO CON MONITA LICHST), GLORIA VEGA (GRANJA SAM NICOLAS), DINA 

TRIANA (GRANJA EL POTRILLO) 17 JULIO 
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5. Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas 

por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa. 

 

Ya se crearon en plataforma los proyectos de la Convocatoria de Economía Popular # 123 de forma 
individual: 
1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE PAZ ID 106527 (VICTIMA)  
2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA MOVIL ID 106683 
3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE MAINHA ID 106734 
4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES YULY ID 106622(VICTIMA) 
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5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
Estos 5 proyectos ya están creados en plataforma del Fondo Emprender. 
A la fecha la plataforma del Fondo esta en una etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de Julio no se 
podido aperturar plataforma para los siguientes proyectos,  estos tres emprendedores ya se certificaron 
con el curso de 48 horas de Servicio al Cliente. 
6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES SAN JOSE. 
7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 
8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – ANTOJITOS Y MAS. 
Para convocatoria Campesena se hizo Asesoría a los siguientes emprendedores: 
1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez (3personas) Mesetas 
2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 
3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 
4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña – Guamal – Individual. 
5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 
Para convocatoria tradicional Emprendimiento Femenino  
1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea Velásquez Prieto 
2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon Hernández. 
3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 
4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 
5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 personas) 
 

 

6. Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha. 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades, ya que la puesta en marcha es una actividad 

que realiza el profesional asignado para esta actividad. 

 

7. Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el 

Centrode Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades, ya que el Fortalecimiento Empresarial es una 

actividad que realiza el profesional asignado para esta actividad. 

 

8. Acompañar a los emprendedores que le sean asignados por el Centro de Desarrollo Empresarial 

producto de la articulación con los Tecnoparques. 

Nota: Durante este mes no se realizaron actividades de articulación con Tecnoparques. 

 

9. Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de 

Desarrollo Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación 

Nacional de Emprendimiento. 

Durante este mes de Julio se han realizado dos Prepitch que me han sido asignadas por la 

profesional de Apoyo Administrativo. 

De igual forma, se realizó Orientación Virtual el Jueves 10 de julio al con asistencia de 27 personas 

de población en general, de igual forma se hicieron Orientaciones a las 7 Fichas de la segunda 

oferta del Centro Agroindustrial del Meta CAM, así: Tgo. Agricultura de precisión F#3171102, Tco. 

En Juzgamiento y Reglamentación Deportiva F#3171303, Tgo. En Gestión de Empresas Pecuarias 

F#3171058, Tgo. En Procesamiento de Alimentos F#3171104, Tgo. En Prevención y Control 
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Ambiental F#3171116, Tco. En Chocolatería F#3171249 y Tgo. En Producción Ganadera F# 

3065128. Se realizó la Orientación de los Servicios de Emprendimiento el jueves 17 de Julio a 

población en general con una asistencia de 59 personas. 

 

DURANTE ESTE MES DE JUNIO SE REALIZARON LOS PREPITCH PARA EVALUAR EMPRENDEDORES 
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De igual forma, se realizó Orientación Virtual al Técnico en Sistemas Teleinformáticos ficha 3246031 

el 9 de junio con asistencia de 11 aprendices, a través de Google Meet.  

 

ORIENTACION VIRTUAL 10 JULIO SERVICIOS SENA SBDC 

 
ORIENTACION JUEVES DE EMPRENDIMIENTO 17 JULIO (59 PERSONAS) 
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10.Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 

cumplimiento del objeto contractual 

REUNION DE EQUIPO EMPRENDIMIENTO LUNES 7 JULIO 8 A.M. 
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VIDEOCONFERENCIA REFORMA TRIBUTARIA JULIO 11 DE 4 A 5:30 P.M. 

 

VIDEOCONFERENCIA FONDO EMPRENDER LEY 2644 REFORMA LABORAL 
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SEGUIMIENTO CON LIDER DE NODO MARCIA MORALES MARTES 22 JULIO 

 
INDUCCIÓN TERCERA OFERTA CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META CAM 29 JULIO 
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11. Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios 

atendidos. 

Se suministra a la Profesional de Apoyo Administrativo Marcela Martínez el listado consolidado 

de los eventos de fomento como las dos Orientaciones del Jueves de Emprendimiento 10  de 

julio fue virtual y 17 de Julio en el Auditorio del SENA, de igual forma las orientaciones a las 7 

fichas de la segunda oferta de formación del Centro Agroindustrial del Meta CAM. A los 

Emprendedores se les comparte la presentación de Orientación porque lo solicitan y se copia 

a la Profesional de Apoyo Administrativo Lina Marcela Martínez. 
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12. Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 

plataforma tecnológica establecida por la Entidad    

CARGUE EN SIGE ORIENTACION  
CARGUE EN SIGE ORIENTACION A MUJERES TCO. CHOCOLATERIA F.3171249 (14 MUJERES) 
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CARGUE EN SIGE ORIENTACION A MUJERES TGO. PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS F. 3171104 (11 
MUJERES) 
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CARGUE EN SIGE ORIENTACION JOVENES TCO JUZGAMIENTO DEPORTIVO F.3171303 (16APRENDICES) 
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CARGUE EN SIGE ORIENTACION TGO. GESTION EMPRESAS PECUARIAS F.3171058  

(26 APRENDICES) 
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CARGUE EN SIGE ORIENTACION TGO EN PRODUCCIÓN GANADERA F. 3065128 
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ORIENTACION VIRTUAL 10 JULIO SERVICIOS SENA SBDC 
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CARGUE EN DRIVE ORIENTACIONES MES JULIO 

 

CARGUE EN SIGE ORIENTACION VIRTUAL JUEVES DE EMPRENDIMIENTO 10 JULIO (7 PERSONAS) 

 



     

GOR-F-084 V02 
 
 

 
 

 

 

CARGUE ORIENTACIÓN 10 DE JULIO SERVICIOS DE EMPRENDIMIENTO SENA SBDC (20 PERSONAS) 
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CARGUE EN SIGE BOOTCAMP DE VALIDACION 11 JULIO A (18 PERSONAS) 

 

 

 

13. Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA)   

 

Se cumple con el SIGA haciendo uso de los formatos de acta, F-010 para reportar Orientaciones o 

Entrenamientos, formato para solicitud de agendas de desplazamiento, se presenta informe de 

legalización del desplazamiento a Barranca de Upía, haciendo uso del formato vigente en 

Compromiso. 
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14. Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 

información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 

actividades. 

 

La profesional de Apoyo Administrativo Lina Marcela Martínez realiza seguimiento a través del 

cargue de las evidencias en el Drive y en SIGE el envío de los correos a través del medio 

institucional, se ha venido haciendo las revisiones de los proyectos para convocatoria Economía 

Popular y los indicadores de Fomento como la Orientaciones en general y las de Jueves de 

Emprendimiento. De acuerdo a lineamientos del 11 de julio en Videoconferencia de Reforma 

Laboral, se aplaza la Ruta de Emprendimiento de los entrenamientos del 17 y del 24 de Julio hasta 

nueva orden. 
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15. Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro 

de los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 

 

 
 

16. Contribuir en el cumplimiento de los indicadores de manera mensual de acuerdo con la 

colorimetría propuesta, la planeación, la estrategia regional y el plan de acción individual 

concertado. 

Se continúa la gestión para el cumplimiento de los indicadores de Fondo Emprender, aportando en 

la formulación de los proyectos que se postulan a la convocatoria Economía Popular y Campesina 

y las Tradicionales que van aperturar este año. A la fecha la plataforma de Fondo esta en proceso 

de estabilización y no permite crear proyectos F.E. 

Ya se crearon en plataforma los proyectos de la Convocatoria de Economía Popular # 123 de forma 
individual: 
1.ANDREA ROMERO – INCHICK HUELLAS DE PAZ ID 106527 (VICTIMA)  
2.NANCY YIBEL CLAVIJO - INEFFABILE SPA MOVIL ID 106683 
3.JENNY MILENA GOMEZ - EL TALLER DE MAINHA ID 106734 
4.YULY GONZALEZ GRUESO - CONFECCIONES YULY ID 106622(VICTIMA) 
5. HASBLEIDY RODRIGUEZ ROSAS – SUMINISTROS ELÉCTRICOS HACOB ID 107078 
Estos 5 proyectos ya están creados en plataforma del Fondo Emprender. 
A la fecha la plataforma del Fondo esta en una etapa de estabilización, por lo que a hoy 17 de Julio no se 
podido aperturar plataforma para los siguientes proyectos,  estos tres emprendedores ya se certificaron 
con el curso de 48 horas de Servicio al Cliente. 
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6.MARIA DEL PILAR BERMUDEZ - CREACIONES SAN JOSE. 
7.CRISTIAN DUEÑAS – PERRAZOS 
8.CARLOS DANIEL CENDALES VALERO – ANTOJITOS Y MAS. 
Para convocatoria Campesena se hizo Asesoría a los siguientes emprendedores: 
1. CERDITOS FVC – Gerardo Vega Téllez (3personas) Mesetas 
2. SAM NICOLAS GRANJA PORCICOLA – Gloria Judith Vega (3personas) Fuente de Oro 
3. GANADERIA EL CAPRICHO – Javier Rincón Moyano – Vista Hermosa (3 personas) 
4. RANCHO LUNA – Miguel Ángel Patiño Peña – Guamal – Individual. 
5. GANADERIA TECNO SAENZ de Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 
Para convocatoria tradicional Emprendimiento Femenino  
1.SMART MUSIC SCHOOL – Mónica Andrea Velásquez Prieto 
2. LA PALETTERIA SAMSHIP – Jedixon Hernández. 
3. JUANCHOS AREPAS -Jhon Esneider Bejarano 
4. GANADERIA TECNO SAENZ – Nicolas Chacón Sáenz (3 personas) 
5. GANADERIA WN – Wilder Vargas (3 personas) 

GESTION VISITA MUNICIPIO BARRANCA DE UPIA 5 Y 6 AGOSTO PROMOCION SERVICIOS 
EMPRENDIMIENTO Y RELACIONAMIENTO INSTITUCIONAL 

 

CORREO PARA PROGRAMAR ORIENTACION APRENDICES MEDIA TECNICA I.E. FRANCISCO WALTER 
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GESTION PIEZA GRAFICA PARA VISITA A BARRANCA DE UPIA EL 5 Y 6 AGOSTO DE 2025 

 

SE PROGRAMA INDUCCION APRENDICES TERCERA OFERTA CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META 
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11. Realizar el entregable con sus evidencias de acuerdo con el plan de acción individual concertado 

y la colorimetría acordada para tramitar la cuenta de cobro mes a mes. 

 

Se diligencia el plan de acción de acuerdo a las metas asignadas a inicio de año y según 

avance en asesoría a emprendedores con planes de negocio e indicadores de fomento.  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Villavicencio, 01 de Julio de 2025 

PRESENTADO A: GUSTAVO ENRIQUE OCHOA ROCHA 

ORDEN DE VIAJE  No: 
26125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 de Junio de 2025 27 de Junio de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
BARRANCA DE UPÍA - META 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Agroindustrial del Meta N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Realizar Promoción de los servicios del SENA SBDC Centro de 
Desarrollo Empresarial a la población de Aprendices de Media Técnica de la Institución Educativa 
Francisco Walter grados 10 y 11. de 8:30 a 11:00 a.m. y Orientación  a Población Campesina, 
Emprendedores y población en general de Municipio de Barranca de Upía interesados en conocer los 
servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA e Identificación de los perfiles (de acuerdo a los 
requisitos) las convocatorias Economía Campesina. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Día 1 : 26/06/2025 
Desplazamientos ruta de ida: de Villavicencio a Barranca de Upía 
Medio de transporte: Transporte terrestre 
Actividades a ejecutar: Promoción de los servicios de emprendimiento así: 8:30 a 9:30 y de 10:00 a 11:00 
a.m.  Orientación a Estudiantes de Media Técnica de la Institución Educativa Francisco Walter del 
Municipio de Barranca de Upía de grado 10. 
Promoción de los Servicios de Emprendimiento así: 2:00 a 4:00 p.m. Orientación a Población Campesina, 
Emprendedores y población en general de Municipio de Barranca de Upía interesados en conocer los 
servicios del Centro de Desarrollo Empresarial SENA e Identificación si cumplen el perfil para aplicar a 
estas convocatorias. 
 
Día 2 : 27/06/2025 
Actividades a ejecutar: Promoción de los servicios de emprendimiento así: 8:30 a 9:30 y de 10:00 a 11:00 
a.m.  Orientación a Estudiantes de Media Técnica de la Institución Francisco Walter del Municipio de 
Barranca de Upía de grado 11. 
Promoción de los Servicios de Emprendimiento así: 2:00 a 4:00 p.m. Las Convocatorias Tradicionales 
Convocatoria de Economía Campesina a la población Campesina y población en general de Municipio 
de Barranca de Upía.   
Desplazamiento ruta de regreso: Barranca de Upía a Villavicencio. 
 

RESULTADOS:  

Se realizó Orientación para promover los servicios y la cultura de emprendimiento entre los aprendices 

del Técnico en Sistemas y Operación Turística Local para un total de 82 Aprendices de la Institución 

Educativa Francisco Walter - Meta.  

Se realizó la presentación de los servicios de emprendimiento y fomento a la cultura emprendedora 

Convocatorias Tradicionales y Economía Campesina a 30 personas población en general del Municipio 

de Barranca de Upía. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

PROMOCIÓN SERVICIOS EMPRENDIMIENTO SENA MEDIA TECNICA – BARRANCA DE UPÍA 
 

                   
 

ORIENTACIÓN BARRANCA DE UPÍA 26 Y 27 DE JUNIO  

          
 

Soportes de pago Transporte 

                
     

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar material de orientación  Amparo Shirley Blanco Zea  Julio de 2025 

 

CONCLUSIÓNES: Se realizó Orientación para promover los servicios y la cultura de emprendimiento 

entre los aprendices del Técnico en Sistemas y Operación Turística Local para un total de 82 Aprendices 

de la Institución Educativa Francisco Walter - Meta. 
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Se realizó la presentación de los servicios de emprendimiento y fomento a la cultura emprendedora 

Convocatorias Tradicionales y Economía Campesina a 30 personas población en general del Municipio 

de Barranca de Upía. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 Amparo Shirley Blanco Zea 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Angela Marcela Suárez Ramírez Profesional de 
Emprendimiento Grado 2 

 
 
 

 
 


