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AVISO DE CONVOCATORIA

EL MUNICIPIO DE FLORENCIA (CAQUETA) SE PERMITE CONVOCAR A LOS INTERESADOS A PARTICIPAR
EN EL PROCESO:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA SAMCOAJC 012-2025
1. NOMBRE Y DIRECCION ENTIDAD:
Municipio de Florencia (Caqueta), ubicada en la carrera 12 con calle 15 esquina B/ Centro.

2. DIRECCION, CORREO ELE,CTRC')NICO TELEFONO EN DONDE SE ATENDERAN LOS INTERESADOS EN EL
PROCESO DE CONTRATACION:

Carrera 12 con calle 15 esquina Piso 5 B/ Centro, oficinadecontratacion@florencia.caqueta.gov.co, Tel: (098) 435-
8100 Ext. 1002.

3. OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR, IDENTIFICANDO LAS CANTIDADES A ADQUIRIR:

3.1. Objeto a contratar:

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA EMISION Y DIFUSION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL
MARCO DE LA GESTION DE RECAUDO Y DEL ACCIONAR INSTITUCIONAL, A TRAVES DE MEDIOS DE
COMUNICACION CON COBERTURA EN EL MUNICIPIO DE FLORENCIA.

3.2. Especificaciones:

iTEM | DESCRIPCION TECNICA ENFOQUE CAMPANA CANTIDAD | CANTIDAD
MES TOTAL

1 PLAN RADIO

1.1 Produccion, edicion y emisién de | Realizar la  difusion a los | 600 3.000

cufias radiales de 30 segundos | contribuyentes  de  impuestos
de duracibn cada una, para | municipales sobre los plazos,
difusién de informacién en un | descuentos y beneficios tributarios,
espacio radial de alta cobertura | que se tienen establecidos en el
local, en la programacion de | estatuto tributario del municipio de
mayor alcance, a través de | Florencia para la vigencia fiscal.
emisoras con sintonia FM o AM
de 5K/W y hasta 15K/W en
Florencia Caqueta

MEDIOS TELEVISIVOS

2.1. Emisién de comerciales de 30 | Realizar la  difusion a los | 300 1.500
segundos de duracion cada uno, | contribuyentes de impuestos
en un espacio televisivo en la | municipales sobre los plazos,
programacion con mayor | descuentos y beneficios tributarios,



mailto:contratacion@florencia.caqueta.gov.co

cépIGo
A2.P04.FO1

ALCALDIA DE FLORENCIA,CAQUETA

FECHA DE EMISION
27/05/2022

VERSION
1.0
ALCALDIA D FLORENCIA
NITNo. 600 006 7282

AVISO DE CONVOCATORIA

FECHA DE ACTUALIZACION

PAGINA:
2de21

audiencia, a través de medios de
television que tengan cobertura
en la ciudad de Florencia
Caqueta

que se tienen establecidos en el
estatuto tributario del municipio de
Florencia para la vigencia fiscal.

MEDIOS NATIVOS DIGITALES

Publicacion de Piezas Graficas
(imagen o video) en pagina web
ylo redes sociales, de medios
nativos digitales que cuenten con
cobertura y seguidores de la
ciudad de Florencia Caqueta

Realizar la  difusion a los
contribuyentes de impuestos
municipales  sobre los  plazos,
descuentos y beneficios tributarios,
que se tienen establecidos en el
estatuto tributario del municipio de
Florencia para la vigencia fiscal.

600 3.000

3.2.

Cubrimiento periodistico de notas
de interés para la comunidad,
promovidos por la administracion
municipal, a través de medios
digitales regionales.

Fortalecer la visibilidad y apropiacion
ciudadana de las  acciones,
programas y proyectos desarrollados
por la administracidn municipal,
mediante la difusion oportuna y veraz
de contenidos informativos a través
de medios digitales con alcance
regional.

200 1.000

MEDIOS DE PRENSA ESCRITA

41.

Produccién y publicaciéon de
cubrimiento noticioso de articulos
de prensa escrita, ilustradas con
una o varias fotografias entre %2 y
Y. pégina, a color o blanco y
negro.

Realizar la  difusién a los
contribuyentes de impuestos
municipales  sobre los  plazos,
descuentos y bengficios tributarios,
que se tienen establecidos en el
estatuto tributario del municipio de
Florencia para la vigencia fiscal.

3.3. Invitacion a veeduria ciudadana:

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la Entidad Contratante invita a
todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente proceso, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan

en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes comités (técnicos, financieros y
sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una vez conformada la veeduria con los parametros de la ley,

desarrollarén su actividad en comunicacién con la Interventoria del proyecto.

NOTA. La documentacién relacionada con la presente convocatoria podra ser revisada a través de la pagina de

Colombia Compra Eficiente - SECOP I, en el link del proceso.
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4. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

La seleccion del contratista en el presente proceso se realizara por la modalidad de Seleccion Abreviada Menor
Cuantia conforme a los fundamentos expuestos en los estudios previos y pliego de condiciones.

5. EL PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucion del objeto del contrato sera de CINCO (05) MESES, contados a partir de la suscripcion del acta
de inicio, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2025.

6. FECHA LIiMITE EN LA CUAL LOS INTERESADOS DEBEN PRESENTAR SU OFERTA 'Y EL LUGAR Y FORMA
DE PRESENTACION DE LA MISMA:

FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE OFERTA: 24/07/2025 a las 7:00 AM

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas escaneadas por medio del botén establecido para ello dentro de
SECOP I, con los formatos contenidos, en la fecha establecida en el Cronograma, y acompafiadas de los
documentos solicitados en esta seccion, asi como de la garantia de seriedad de la Oferta. Las Ofertas estaran
vigentes por el término de noventa (90) dias calendario, contados desde la fecha de presentacion de Ofertas
establecida en el Cronograma.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de riesgos efectuada
en el Pliego de Condiciones, sus Adendas y demas anexos. Toda propuesta que se presente fuera del término del
proceso, 0 que sea remitida en fisico, por mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECOP |l sera RECHAZADA.

La presentacion de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento de la legislacién colombiana sobre los temas
objeto del proceso de seleccion y de todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente pliego de
condiciones.

La propuesta se debe presentar en la plataforma SECOP Il, conforme se indica en el pliego electronico y el pliego
fisico.

No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a la fecha
y hora de cierre.

La propuesta debera contener todos los documentos, incluyendo los requisitos habilitantes, y la documentacién
soporte de los criterios de evaluacion, asi como el valor econémico de la propuesta.

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP |l de acuerdo con lo establecido en esta seccion, para lo
cual debe estar previamente registrado en esta plataforma.

Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el SECOP Il se encuentran en la guia rapida para
presentacion de ofertas en el SECOP |l para Proveedores, al cual podra acceder a través del siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 pc presentar oferta prov
eedor_v4.pdf.



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_pc_presentar_oferta_proveedor_v4.pdf
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Las uniones temporales, consorcios o promesas de sociedad futura interesados en presentar ofertas en el SECOP I
deben crear la cuenta de la unién temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa
cuenta. No seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la cuenta de uno de los
integrantes de dicho proponente plural. Consulte la guia sobre creacion de proponentes plurales en el siguiente
enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20181123 gquia pp proponenteplural proveedor
v4.pdf.

El pliego de condiciones del Proceso de Contratacion esta conformado por los requerimientos contenidos en el
presente documento y la informacién solicitada en los formularios o requerimientos de informacién incluidos en
SECORP II.

La presentacion de la Oferta implica la aceptacion por parte del Proponente de la distribucion de Riesgos efectuada
en el Pliego de Condiciones y sus Adendas.

La lista de proveedores junto con la lista de ofertas sera publicada desde el proceso electronico a través de la
plataforma del SECOP Il en la fecha y hora sefialada en el cronograma.

Los valores propuestos no podran superar el valor del presupuesto oficial estimado, del proceso so pena de rechazo.

El oferente debera presentar su oferta econdmica incluyendo la totalidad de los items del grupo ofertado, en caso de
que no se presente la oferta a la totalidad de los items contenidos en el grupo, se rechazaré la oferta econdmica.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACION EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD ESTATAL
CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

El valor estimado del contrato, incluido el impuesto al valor agregado (1.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas
impuestos, tasas y contribuciones de caracter nacional y territorial, costos directos e indirectos, es la suma de
TRESCIENTOS NUEVE MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS (309.700.000) M/CTE, con cargo al Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 2025001043 del 10/06/2025.

FECHA ORIGEN DE LOS

NO. CDP CDP RUBRO DESCRIPCION RECURSOS VALOR
9390202 SERVICIOS PRESTADOS A 19.1.0.00
LAS EMPRESAS Y
008-45- SERVICIOS DE INGRESOS
2025001043 | 10/06/2025 | 4599- . . CORRIENTES DE | $309.400.000
4599031- PRODUCCION / Entidades, LIBRE
459903100 organismos Yy dependencias DESTINACION

asistidos técnicamente



https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/20181123_guia_pp_proponenteplural_proveedor_v4.pdf
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8. MENCION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

En virtud del Decreto 1082 de 2015, la ANCP-CCE debe indicar si el presente proceso de seleccion esta cobijado por
un Acuerdo Comercial, definidos como tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que
contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales existe como minimo el
compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) los proveedores

colombianos.

La Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente adopta el Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion con el proposito de otorgar a los participes del Sistema de
Compra Publicas un instrumento para la gestiéon contractual, en lo relativo a los compromisos derivados de los
Acuerdos Comerciales suscritos por el Estado colombiano. MANUAL PARA EL MANEJO DE LOS ACUERDOS
COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION

VALOR DEL Proceso de
ENTIDAD PROCESO ) DE | EXCEPCION Con.tratacién
ACUERDO ESTATAL CONTRATACION | APLICABLE AL | cubierto por el
COMERCIAL VIGENTE CUBIERTA SUPERIOR AL | PROCESO DE Acuerdq
SINO UMBRAL DEL | CONTRATACION | Comercial
ACUERDO SI/NO COMERCIAL
COMERCIAL SI/NO
. Chile Sl NO NO NO NO
Alianza —
Pacifico Mexico
Peru Sl Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO NO
Chile S Sl - NO NO
Corea Sl NO NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO NO
Estados Unidos S S NO NO NO
Estados AELC Sl NO - NO APICA NO
México Sl NO - NO APICA NO
Tridngulo Salvador S NO NO NO Sl
Norte Guatemala | Sl NO
Honduras | SI
Unién Europea Sl Sl NO Sl Sl
Israel si NO No aplica No aplica No aplica
Reino Unido e Irlanda del | SI Sl No No Si
Norte
Comunidad Andina Sl Sl Sl NO Sl

9. MENCION DE SI LA CONVOCATORIA ES SUSCEPTIBLE DE SER LIMITADA A MIPYME

Conforme al Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, Las Entidades
Estatales independientemente de su régimen de contratacidn, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de




cépIGo ALCALDIA DE FLORENCIA,CAQUETA FECHA DE EMISION
A2.P04.FO1 27/05/2022
FECHA DE ACTUALIZACION
VERSION
1.0 AVISO DE CONVOCATORIA
ALCALDI DE FLORENCIA PAGINA:
NIT No. 600.006.726-2 6 de 21

Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de América
(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir
estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que
haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratacién.

Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

Nota: Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de Mipyme, podrén
solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente articulo.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar
que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la
Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Nota 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Nota 2. Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del
certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segun corresponda conforme a
las reglas precedentes, con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Nota 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacion,
los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

10. ENUMERA(;I()N Y BREVE DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:


https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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10.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD JURIDICA:
I CARTA DE PRESENTACION

La carta de presentacion de la propuesta deberéd estar firmada por la persona natural o por el representante legal si
es persona juridica, o por el apoderado constituido para el efecto, segun el caso, quien debe estar debidamente
facultado, indicando el nombre, cargo y documento de identidad. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales u
otra forma asociativa permitida por la Ley Colombiana, deberd estar firmada por el representante designado. El
contenido de la carta de presentacion, correspondera con el texto del Anexo de los pliegos de condiciones.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacién, legalidad y conocimiento de
todos los documentos que acomparian el Pliego de Condiciones.

Il EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

La existencia y representacion legal de los proponentes individuales o miembros de los proponentes plurales se
acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:

A. Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:
| Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente en el que se verificara:

a) Fecha de expedicion del certificado no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del
proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de
existencia y representacion legal la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.

b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de contratacion.

c) Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

d) Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, debera acreditar su capacidad a través de una autorizacién suficiente
otorgada por parte del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

e) Elnombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.
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f) Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes en la Republica de
Colombia (contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente establecidas en el territorio
nacional de acuerdo con los articulos 471y 474 del Codigo de Comercio.
Il Certificacion del revisor fiscal en caso de ser sociedad anonima colombiana, en la que conste si es
abierta o cerrada.
lll.  Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es
una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta ultima.

Si la oferta es suscrita por una persona juridica extranjera a través de la Sucursal que esta debidamente constituida
en Colombia, se debera acreditar la capacidad legal de la Sucursal y de su representante 0 mandatario mediante la
presentacion del Registro Unico de Proponentes (RUP) de la Sucursal y del certificado de existencia y
representacion legal entregado por la camara de comercio respectiva, el cual debe tener una fecha de expedicion de
méximo de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado la fecha originalmente sefialada en el Pliego de Condiciones.

Cuando el representante legal de la sucursal tenga restricciones para contraer obligaciones, deberd acreditar
autorizacién suficiente del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por
la entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

B. Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y
representacion legal de la sociedad extranjera, presentados de conformidad con lo establecido en el
presente pliego de condiciones, en el que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

I.  Nombre o0 razon social completa.
Il. ~ Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica.

lIl.  Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso
de seleccion.

IV.  Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona
juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorizaciéon o documento
correspondiente del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

V. Tipo, nimero y fecha del documento de constitucion o creacion.

VI.  Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica

VII.  Acreditar que su duracién no seré inferior a la del plazo del contrato y un afio mas.

VIIl.  Fotocopia del documento de identificacidn del representante legal.

Si no existiera ninguna autoridad o entidad que certifique la totalidad de la informacién de existencia y representacion
legal, el proponente o miembro extranjero del proponente plural debe presentar una declaracién juramentada de una
persona con capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad en la que conste que: i) no existe autoridad
u organismo que certifique lo solicitado en el presente literal; ii) la informacion requerida en el presente numeral, y iii)
la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la declaracion, asi como de
las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.
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Nota: En caso de que la persona juridica sin sucursal o domicilio en Colombia resulte adjudicatario del proceso, tanto
de forma individual o como integrante de una estructura plural, debera constituir una sucursal con domicilio en el

territorio

C.

nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 471 y ss. del Cadigo de Comercio.

Entidades Estatales: Deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia:
Acto de creacién de la entidad estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de
existencia y representacién legal (este Ultimo no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de cierre del proceso de contratacion) o documento equivalente que permita conocer la
naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion, régimen juridico de contratacion de la entidad
estatal.

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representacion legal,

deberan

aportar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la

capacidad del representante legal de la entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su existencia. con una fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para establecer el plazo de vigencia
del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

Que el objeto incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

La duracion debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas.

Para efectos del pliego de condiciones, el plazo de ejecucién del contrato sera el indicado en el numeral
“1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera
acreditar autorizacion suficiente del érgano competente social respectivo para contraer obligaciones en
nombre de la sociedad o entidad.

La ausencia definitiva de autorizacion suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por la
entidad, determinara la falta de capacidad juridica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo.

El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

PROPONENTES PLURALES

El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

A.

Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio. En este
documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar el proponente plural. En caso que no
exista claridad sobre el tipo de asociacion se solicitara la aclaracion. Los proponentes deben incluir como
minimo la informacion requerida en el formato de conformacién de Proponente Plural. Los proponentes
podran incluir informacion adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del proceso.

Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este Ultimo en caso de considerarlo
conveniente, cuya designacion debera constar en el formato de conformacién de Proponente Plural, quien
representara a todas las personas naturales y/o juridicas asociadas, con facultades suficientes para la
representacion sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para
la presentacion de la oferta, para la suscripcién y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para
firmar el acta de terminacion y liquidacion o cualquier otra acta o documento.
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C. Aportar copia del documento de identificacién del representante principal y, en caso de que se haya
nombrado, del suplente del Proponente Plural.

D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un afio adicional.
Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha del cierre del proceso de
contratacion.

E. El proponente plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. La sumatoria del porcentaje de participacion no podra ser diferente al 100%.

F. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el consentimiento previo
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier
modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos y cada uno de los integrantes del proponente plural y en el caso del
integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona, o por el apoderado de cualquiera de los
anteriores.

Nota: El Proponente Plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacion de proponentes plurales en el
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente. EI Proponente
Plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad Estatal rechazara la oferta que se presente desde
una cuenta diferente.

. PODER
Cuando el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado debera aportar documento
mediante el cual se confiere dicha representacion, el cual debera contener expresamente los términos y el alcance
de la representacion.

IV.  GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debe presentar con la propuesta una garantia de seriedad de la oferta que cumpla con los parametros,
condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracién por el proponente
hasta el término de traslado del informe de evaluacién. Sin embargo, la no entrega de la garantia no es subsanable y
se rechazara la oferta.

Las caracteristicas de las garantias son las siguientes:

Caracteristica Condicion

Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a
Clase saber: (i) contrato de seguro contenido en una pdliza, (i) patrimonio auténomo vy (iii) garantia
Bancaria.

Asegurado/

beneficiari Municipio de Florencia identificado con NIT 800.095.728-2
eneficiario
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Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los eventos sefialados en el

Amparos articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

3 meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de contrataciéon. En caso de
Vigencia modificarse la fecha del cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia del certificado la fecha originalmente definida en el Pliego de Condiciones.

Valor asegurado | Diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén social y tipo
societario que figura en el certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio respectiva, y no solo con su sigla, a no ser que en el referido
documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.

o Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los integrantes del
proponente plural, para lo cual se deberd relacionar claramente los integrantes, su
identificacion y porcentaje de participacion, quienes para todos los efectos seran los
otorgantes de la misma.

Tomador

Si en desarrollo del proceso de seleccién se modifica el cronograma, el proponente debera ampliar la vigencia de la
garantia de seriedad de la oferta hasta tanto no se hayan perfeccionado y cumplido los requisitos de ejecucién del
respectivo contrato.

La propuesta tendra una validez igual al término de vigencia establecido para la garantia de seriedad de la oferta.
Durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que el proponente no podra retirar, ni modificar los
términos o condiciones de la misma, so pena de que la entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la
oferta.

V.  CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
PERSONAS JURIDICAS

El proponente persona juridica debe presentar el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Las entidades no podran exigir las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos
requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe
indicarlo en el Formato 6 — Pagos de seguridad social y aportes legales.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PERSONAS NATURALES
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El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones
aportando los certificados de afiliacidn respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con
fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de
contratacion o copia de la planilla de seguridad social.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para establecer el plazo de
vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o cuente con acto administrativo de
reconocimiento de pension de vejez o invalidez, tendra que presentar el certificado que lo acredite y, ademas la
afiliacion al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicion legal de no estar obligados a realizar cotizacion de pensién
tendran que presentar el certificado que asi lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema de
salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del proponente plural debe suscribir por separado la declaracion de la que tratan los
numerales anteriores.

SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la
declaracion donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses
anteriores a la fecha de firma del contrato personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes
legales y seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de
juramento.

ACREDITACION DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

El contratista debe acreditar para realizar cada pago del contrato, que se encuentra al dia en los aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién
Familiar, cuando corresponda.

V. FORMATO UNICO DE HOJA DE VIDA DILIGENCIADA EN EL FORMATO DAFP

La proponente persona natural, los integrantes del proponente plural y la persona juridica, deben aportar la hoja de
vida diligenciada en el formato unico adoptado por el DAFP debidamente diligenciada.
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Nota: Para el caso de los oferentes plurales (unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura) los
integrantes deben acreditar este requisito.

VI REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Con el fin de conocer el régimen Tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta,
fotocopia del Registro Unico Tributario, actualizado y expedido por la Direccién General de Impuestos Nacionales,
donde aparezca claramente el NIT del proponente. En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los
integrantes debera aportar este documento, o el RUT de la respectiva forma asociativa.

VIl.  MULTAS, SANCIONES, APREMIOS, Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTO CONTRACTUAL.

Sin perjuicio de dar aplicacién a la inhabilidad consagrada por el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, el proponente
debera presentar con su propuesta una manifestacion escrita donde se indique que no han sido objeto de multas,
apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento contractual mediante acto administrativo ejecutoriado por
ninguna Entidad oficial, con ocasién de celebracién y ejecucién de contratos dentro de los Ultimos cinco (5) afios
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccion, o en su defecto, debera informar las multas, sanciones,
apremios o declaratorias de incumplimiento contractual, con las entidades respectivas (indicar el nombre de cada
Entidad). En caso de Consorcio o Union Temporal este requisito debe ser cumplido por todos y cada uno de los
integrantes. Si la persona juridica presenta multas, apremios, sanciones o declaratorias de incumplimiento
contractual debera registrar la informacién; cuando no presenta multas o sanciones debera realizar manifestacion
escrita, la cual se entiende bajo la gravedad del juramento.

La Entidad podré verificar la informacion suministrada en la pagina web www.anticorrupcion.gov.co.
IX.  RECIPROCIDAD

En el evento de existir reciprocidad con el pais de domicilio del oferente, este debera anexar a su propuesta copia
del correspondiente acuerdo, convenio o tratado celebrado entre ambos paises, de conformidad con el articulo 20 de
la Ley 80 de 1993.

X.  REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, y el Articulo 6° de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, el cual dispone que la persona natural o juridica
nacional, o las extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a presentar oferta para el presente
proceso, deberan aportar con su propuesta, como requisito habilitante el Registro Unico de Proponentes (RUP),
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, en el que conste la inscripcion, actualizacién o renovacion,
con una fecha de expedicidn no superior a los treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre para la
presentacion de propuestas.

El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes en firme y vigente, a la fecha
de cierre del presente proceso.

De conformidad con lo anterior, cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion
que se modifica estara vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacién
quede en firme.
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Para Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes debera aportar este certificado, el cual debera estar
en firme.

Vigencia del RUP: Conforme a lo establecido por el articulo 2.2.1.2.1.3.15. del Decreto 1082 de 2015, la inscripcion
en el registro estara vigente siempre a partir de la fecha del acto de inscripcion como proponente y se renovara
anualmente a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afio.

En consecuencia, la Certificacion presentada por el proponente debera acreditar la vigencia de la inscripcion en el
registro. Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informaciéon que se modifica estara
vigente hasta que el acto de inscripcion correspondiente de la nueva informacion quede en firme.

Para todos aquellos registros contenidos en el RUP, en donde aparezca que dicha informacién ya fue objeto de
verificacion por la respectiva Camara de Comercio, dicha inscripcion, renovacion y actualizacion debera encontrarse
en firme en la fecha prevista para la adjudicacion del proceso.

Asi mismo, las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que no
tengan establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren
estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes.

XI.  CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBLES PARA CONTRATAR.

El proponente debera manifestar bajo la gravedad de juramento no encontrarse incurso en alguna causal de
inhabilidad e incompatibilidad que sefala la constitucién y la ley.

Xll.  CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES, JUDICIALES Y POR
INFRACCION A LA LEY 1801 DE 2016 CODIGO NACIONAL DE POLICIA'Y CONVIVENCIA.

La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los integrantes del consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura, se encuentra (n) reportado (s) en el Ultimo boletin de responsables fiscales
de la Contraloria General de la Republica, si aparece como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacion
de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Entidad o si se encuentra habilitada para contratar
con el Estado, en razén a que no se encuentra vinculada en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC de la Policia Nacional de Colombia como infractora de la Ley 1801 de 2016.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o promesa de sociedad
futura, se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre inhabilitado o aparezca inscrito en el Sistema Registro
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia, no podra contratar con la ENTIDAD. De
conformidad con lo previsto en el articulo 94 del Decreto —Ley 019 de 2012 y con el fin de verificar los antecedentes
judiciales del oferente (persona natural o el representante legal de la persona juridica), la ENTIDAD realizara la
consulta de los antecedentes judiciales a través del mecanismo en linea que el Gobierno Nacional defina para el
efecto. En caso de que la oferente persona natural o el representante legal de la persona juridica, segun el caso,
registre antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion
de derechos y funciones publicas, el oferente sera rechazado.

Xilll.  COMPROMISO ANTICORRUPCION.
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El proponente debera diligenciar el compromiso anticorrupcién que sefiala la constitucion y la ley.
XIV.  COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
El proponente (Persona Natural y Juridica) debera diligenciar el formulario de Compromiso de Transparencia.
XV.  CERTIFICADO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM
El proponente persona natural o el representante legal de la persona juridica, no debera estar inscrito en el Registro
de Deudores Morosos Alimentarios, de conformidad con lo establecido en la Ley 2097 de 2021, por lo que debera
aportar con su propuesta, el certificado en mencion.
10.2. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD FINANCIERA
Proponente singular o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal 0 promesa de sociedad futura si el

Proponente es plural deberan presentar Certificado del RUP para verificar que cumplan con los indicadores
financieros minimos que se establecen para este proceso a continuacion:

Indicador Condicion

Indice de Liquidez: Mayor o igual a 1.92
indice de Endeudamiento: Menor o igual a 0.50
Razdn de cobertura de intereses: Mayor o igual a 1.29

Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esta organizado en cualquier forma
de asociacién debe acreditar su capacidad financiera de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la
Determinacién y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contratacion” se presenta la siguiente formula de calculo del indice de endeudamiento, liquidez y
razon de Cobertura de Intereses para proponente plural, siendo la opcion 1 la utilizada.

Los Proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podran calcular el indicador de razon de cobertura de
intereses. En este caso el Proponente cumple el indicador, salvo que la utilidad operacional sea negativa, caso en el
cual no cumple con el indicador de razén de cobertura de intereses. Si el Proponente es plural debe acreditar este
indicador de la misma forma prevista en el literal (i) del parrafo anterior, a menos que uno de sus miembros tenga
gastos de intereses igual a cero (0) por lo cual no se puede hacer la ponderacion del indicador. En este caso se debe
utilizar la siguiente formula para calcular el indice requerido, donde n es el nimero de miembros del Proponente
plural.

10.3. REQUISITOS HABILITANTES CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores, con base en la informacién contenida en el certificado
del RUP.

Indicador Condicion

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual a: 0.07

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual a: 0.04
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Si el Proponente es un consorcio, unién temporal, promesa de sociedad futura o esté organizado en cualquier forma
de asociacion, debe acreditar su capacidad organizacional de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual
para la Determinacién y Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacién.

En la Guia de Colombia Compra Eficiente, denominada “Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los Procesos de Contrataciéon” se presenta la siguiente formula de célculo del indice de Rentabilidad sobre
patrimonio y rentabilidad de activos para proponente plural, siendo la opcién 1 la utilizada.

10.4. REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA:

10.4.1. EXPERIENCIA GENERAL:

Experiencia General

No de

Alcance de la experiencia Valor en SMMLV
Contratos

El Oferente debera acreditar experiencia en dos
(02) (2) contratos, que se encuentren registrados en el
RUP, debidamente ejecutados y liquidados, cuyo

objeto tenga relaciéon con el objeto del presente 100% del presupuesto oficial, el cual
OrOCeso corresponde a 217,56 SMMLV.

La sumatoria del valor de los contratos
Dos aportados debe ser igual o superior al

contratos.

Nota: Los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser los mismos para
acreditar la experiencia especifica y viceversa.

10.4.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA

Experiencia Especifica
No de Contratos Alcance de la experiencia Clasificacién UNSPSC Valor en SMMLV
Segmento | Familia | Clase 82 CEhE) CLED
aportado.
Tres (03) | El Oferente debera acreditar | 82 10 16 La sumatoria del
contratos experiencia en tres (3) | 82 10 18 valor de los
contratos, que se | 82 10 19 contratos
encuentren registrados en el aportados  debe
RUP, debidamente ser igual o
ejecutados y liquidados, superior al 100%
cuyo objeto sea la| 83 12 17 del  presupuesto
prestacién de servicios de oficial, el cual
emision y difusion de corresponde  a
informacion. 217,56 SMMLV.
Nota:
1. Los contratos referidos deberan registrar todos los codigos UNSPSC de los establecidos en la
tabla anterior en el RUP.
2. Los contratos con los que pretenda acreditar la experiencia general no pueden ser los
mismos para acreditar la experiencia especifica y viceversa.

ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA
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Los proponentes acreditaran para cada uno de los contratos aportados la siguiente informacién mediante alguno o
algunos de los documentos sefialados en la siguiente seccion:

A. Contratante
B. Objeto del contrato
C. Principales actividades ejecutadas
D. La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato: Esta fecha es diferente a la de suscripcion del contrato, a
menos que de los documentos del numeral siguiente de forma expresa asi se determine.
Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes, afio) de
suscripcion y/o inicio del contrato: se tendra en cuenta el Ultimo dia del mes que se encuentre sefialado en la
certificacion
E. La fecha de terminacién de la ejecucion del contrato: Esta fecha de terminacién no es la fecha de entrega
ylo recibo final, liquidacién, o acta final, salvo que de los documentos del numeral siguiente de forma
expresa asi se determine.
Si en los documentos validos aportados para la acreditacion de experiencia solo se evidencia fecha (mes, afio) de
terminacién del contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes que se encuentre sefialado en la certificacion
F.  Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion.
G. Elporcentaje de participacion del integrante del contratista plural.
H. El porcentaje de participacion en el valor ejecutado en el caso de contratistas plurales.

DOCUMENTOS VALIDOS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA
El proponente acreditara la experiencia mediante la presentacidn de alguno de los siguientes documentos:

o Contrato y acta de liquidacion o,
o Certificacion

PARA CONTRATO ENTRE PARTICULARES

Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente alguno
de los documentos que se describen a continuacion:

A. Certificacién de facturacién expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida por el revisor
fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda, con la copia de la tarjeta
profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los
documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

PARA SUBCONTRATOS

Para Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicaran
las disposiciones establecidas en el numeral anterior.

Para acreditar la experiencia de contratos derivados de contratos suscritos con Entidades Estatales, el Proponente
debera aportar los documentos que se enlistan a continuacién:
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A Certificacién del subcontrato. Certificacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del

subcontrato, la cual debera estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal o
del Concesionario. Asi mismo, debe contener la informacion requerida en el Pliego de Condiciones para
efectos de la acreditacion de la experiencia.

B. Certificacién expedida por la Entidad Estatal del contrato principal del cual se derivo el subcontrato. Esta
certificacidén debe contener la informacién basica del contrato principal la siguiente:

I.  Alcance de las actividades ejecutadas en el contrato principal.

Il Informacidn en la cual se evidencie que la figura de la subcontratacion es permitida en el marco del
contrato principal. En caso de que no requiera autorizacidn para subcontratar, el Proponente podra
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa
circunstancia: i) copia del contrato o ii) certificacion emitida por la Entidad Estatal, donde acredite
que para subcontratar no se requeria autorizacion.

La informacién solicitada en el literal B Gnicamente se exige en relacidén con el contrato principal suscrito con la
Entidad Estatal.

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratacién, las reglas de los literales A y B aplicaran hasta el
primer nivel de subcontratacién. Para los siguientes niveles de subcontratacion, la acreditacién de la experiencia se
realizara con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de
subcontratacién como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva
directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad Estatal y un particular.

Cuando el contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratacion, la
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecera al subcontratista. En este contexto, el
contratista directo no podra acreditar dichas actividades, por lo que no seran tenidas en cuenta para la verificacion de
la experiencia.

Los Proponentes deberan advertir a la Entidad cuando en ofros procesos el contratista directo hubiera certificado
que, dentro de su contrato, se llevé a cabo la subcontratacion, por cuanto tales actividades no seran tenidas en
cuenta para efectos de acreditacion de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberan informar a la Entidad,
mediante comunicacién escrita, indicando el proceso en el cual el contratista certific la respectiva subcontratacion.

La obligacién de informar las situaciones de subcontratacion estara en cabeza de los Proponentes y de ninguna
manera dicha carga sera de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situacion, la
Entidad no tendré responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizara como
un todo y no se tendra en cuenta lo relacionado con la subcontratacion.

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratacion, aplicara el
numeral 1.11 del Pliego de Condiciones.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYME Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES.

De conformidad con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, se
establecen los siguientes criterios diferenciales en el presente proceso de seleccién:

El proponente persona natural o juridica que acredite la calidad de Mipyme o de emprendimiento y de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y los articulos 2.2.1.2.4.2.4.y 2.2.1.2.4.2.14 del
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Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen, podra probar la experiencia
solicitada con un (1) contrato adicional a los inicialmente previstos.

En caso de que el proponente persona natural o juridica acredite la calidad de Mipyme y de emprendimiento de
manera conjunta, podra demostrar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a inicialmente previstos.

Tratandose de proponentes plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el
consorcio o la unién temporal.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente entregara copia del certificado del Certificado de camara de
comercio correspondiente, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion con un
término de vigencia de sesenta (60) dias antes al cierre del proceso, asi como la certificacion que lo acredite como
tal, con los respectivos soportes por parte del contador y/o revisor fiscal. Por su parte, la condicion de
emprendimientos y/o empresas de mujeres se probara mediante el diligenciamiento del Formato— Acreditacién de
emprendimientos y empresas de mujeres, el cual debera aportarse con la documentacion requerida en el articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

El Municipio de Florencia se reserva el derecho de verificar y/o comprobar la informacién que por este concepto
presente el proponente.

4.1.4.3. PERSONAL MINIMO REQUERIDO

El proponente deberd garantizar que para la ejecucion del contrato, contara con la disponibilidad del siguiente
personal:

FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIA
CARGO O ROL prn
Formal No formal General Especifica
Titulo profesional | Curso de locucién, | Debe acreditar :
oo . X N Debe acreditar
. en Comunicacién | con intensidad | experiencia L
Comunicador . , o . experiencia como
) Social y | horaria de minimo | profesional de i
social T o locutor de minimo
Periodismo ylo | sesenta (60) | minimo cuatro (4) N
. < tres (3) afios.
afines horas. anos.

Requisitos para acreditar la formacién y experiencia del personal minimo requerido:

Hoja de vida.

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Fotocopia titulo (s) de educacion exigidos.

Fotocopia acta de grado del titulo.

Tarjeta Profesional (cuando aplique)

Certificado de antecedentes penales, fiscales y disciplinarios vigentes.
Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)

Certificado REDAM.

Certificaciones de experiencia.

Certificaciones de educacion no formal.

Certificado de vigencia de la Tarjeta Profesional (cuando aplique)

SO0 NoORLND -

—_ O
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Nota 1: En caso de no cumplir con alguna de las condiciones exigidas para alguno(s) del personal minimo
anteriormente descrito su propuesta sera declarada NO HABILITADA.

Nota 2: Para la acreditacion de la experiencia especifica se debera aportar las certificaciones o copia de los
contratos en los que se refleje los siguientes requisitos:

a. Nombre del contratante

b. Cargo desempefiado

c. Objeto del contrato

d. Valor del contrato

e. Fecha de inicio y fecha del acta parcial o del acta de terminacioén.

4.1.4.4. SISTEMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)
El proponente debera presentar junto a la oferta:

Certificacién expedida por la ARL a la cual se encuentre afiliada la empresa, que certifique porcentaje de
cumplimiento del SG-SST de acuerdo al Decreto 1072 de 2015, modificado parcialmente por el Decreto 243 de
2024 y segun las fases de implementacion de la Resolucion 0312/2019, donde la valoracion sea
MODERADAMENTE ACEPTABLE o ACEPTABLE, en la que conste que la aplicacién de la autoevaluacién haya sido
en el mes de diciembre del afio 2024.

Nota 1: Al momento de la verificacién se tendrd en cuenta la fase de implementacién definitiva del Sistema
de Gestion de SST en la que se encuentre el proponente de acuerdo a lo establecido en el articulo 26 de la
resolucién 312 del 2019, que al tenor indica:

"Desde enero del afio 2020 en adelante, todos los Sistemas de Gestion de SST se ejecutaran anualmente
de enero a diciembre o en cualquier fraccion del afio si la empresa o entidad es creada durante el respectivo
ano.

Del 2020 y en adelante, en el mes de diciembre las empresas deberan:
1. Aplicar la autoevaluacion conforme a la Tabla de Valores y Calificacion de los Estandares Minimos del Sistema de
Gestion de SST, mediante el diligenciamiento del formulario de evaluacion establecido en el articulo 27 de la

presente resolucion.

2. Elaborar el Plan de Mejora conforme al resultado de la autoevaluacion de los Estandares Minimos. Este
Plan de Mejora debe quedar aprobado por la empresa en el Plan Anual del Sistema de Gestion de SST.

3. Formular el Plan Anual del Sistema de Gestion de SST, el cual debe empezar a ser ejecutado a partir del (1)
primero de enero del afio siguiente.

Nota 2: Para el caso de los oferentes plurales (unidn temporal, consorcio o promesa de sociedad futura) uno de los
integrantes debe acreditar este requisito.
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4.1.4.5. CONVENIOS O ALIANZAS COMERCIALES

El proponente deberd acreditar que cuenta con contrato, convenio o alianza comercial con al menos cinco (5) medios
de comunicacién de amplia circulacion en la ciudad de Florencia, mediante la presentacion de certificaciones o copia
de los convenios o contratos que acrediten tal condicion.

Lo anterior se fundamenta en la necesidad de contar con medios de comunicacion local que permitan visibilizar la
gestion de recaudo de la Entidad Territorial, asi como las demés actuaciones que sean de interés para la comunidad
florenciana.

11. INDICAR SI EN EL PROCESO DE CONTRATACION HAY LUGAR A PRECALIFICACION:
No aplica.
12. EL CRONOGRAMA:

El cronograma del presente proceso de seleccion, seré el que se encuentre debidamente publicado a través de la
plataforma del Secop I, en el link del proceso.

13. LA FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO:

Los estudios previos, el proyecto del pliego de condiciones y demas documentos del proceso podran ser consultados
por los interesados en la pagina web del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP),
www.colombiacompra.gov.co., o en fisico en la Oficina Asesora Juridica de la Alcaldia Municipal ubicada en la
Carrera 12 con calle 15 esquina Piso 5, B/ Centro, de la Ciudad de Florencia (Caqueta).
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