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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE RESPONSABILIDADES A LA
TERMINACION DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

El presente formato debe diligenciarse por los contratistas de la Veeduria Distrital a la terminacion
del contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. Es de obligatorio
diligenciamiento previo a la autorizacion del ultimo pago y su finalidad es demostrar, con las
respectivas firmas, que el contratista no tiene ningtn tipo de obligacion pendiente de cumplimiento

con la Veeduria Distrital.

CONTRATISTA:

Nombre y Apellidos: Sandra Patricia Bolaiios Castelblanco

C.C. 52.107.672 de Bogota

Contrato No. 334 - 2024

Fecha de finalizacion del contrato: 20 de enero de 2025

GESTION DEL CONOCIMIENTO

Para la entidad es importante los aportes en la ejecucion de su contrato por lo que es necesario dar
respuesta a los siguientes items:

Proceso al que estuvo
vinculado el contrato

Oficina Asesora de Planeacion
Direccionamiento y Desarrollo Organizacional / Mejora Continua

a) Monitorear y ejecutar las actividades necesarias para asegurar la
correcta implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion (MIPG), a través de la estandarizacion de procesos
transversales, asi como desarrollar ¢ implementar herramientas
internas que fortalezcan su aplicacion.

b) Realizar el acompafiamiento a la implementacion de las politicas de
gestion del modelo integrado de planeacion y gestion-MIPG

Obligaciones o
actividades Especificas
del cargo

c) Apoyar la elaboracion y seguimiento de informes en el marco del
Sistema integral de gestion.

d) Apoyar la implementacion de los modulos de DARUMA, y demas
actividades que se requieran para la mejora del SIG y procesos de la
entidad.

e) Apoyar en la formulacion, actualizacion, ejecucion y seguimiento al
Programa de Transparencia y Etica Publica - PTEP de la Entidad con el
fin de asegurar el cumplimiento de cada uno de sus componentes.

f) Apoyar a la Oficina Asesora de Planeacidon y seguimiento, en la

Gestion de administracion de Riesgos, aplicando las
metodologias, lineamientos y herramientas vigentes para su
1dentificacion, valoracion, monitoreo desde sus lineas de

defensa.
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g) Monitorear el cargue correspondiente que mensualmente se
registra en la herramienta DARUMA del avance de los Indicadores de
Gestion de la Entidad.

h) Brindar asistencia profesional a las areas que requieran apoyo de la
Oficina Asesora de Planeacion, sobre los asuntos relacionados en la
actualizacion de los procesos y procedimientos segun el esquema de
operacion de la Entidad vigente.

i) Elaborar presentaciones e insumos requeridos por el supervisor de las
actividades realizadas en el marco del objeto y obligaciones contractuales,
de acuerdo con los formatos establecidos en el Sistema Integrado de
Gestion de la Veeduria Distrital.

) Adelantar las demas actividades asignadas por el Supervisor(a) del
contrato, de conformidad con el objeto contractual y la naturaleza del
contrato generado durante la ejecucion de éste, cuando asi lo solicite.

k) Presentar al supervisor(a), un informe mensual sobre el estado de
ejecucion y cumplimiento del contrato que contenga el resumen de las
actividades realizadas durante la ejecucion de este y los documentos que
las soportan. Dicho informe sera requisito indispensable

Contacto de otras

Entidades

No aplica dado que durante el contrato no maneje contactos externos ya
que no fue necesario dentro de las actividades realizadas.

Archivo(s) de uso
recurrente

Unidad Drive OAP
Drive OAP G:\Unidades compartidas\VDPIn
Aplicativo DARUMA

Nombre del archivo

MIPG 2024

RIESGOS

INDICADORES

DOCUMENTOS FACILITATIVOS

Ubicacion (Url)

https://drive.google.com/drive/folders/1oRvk DXakmCFuGLdHOTRD-
vIT1GDhmbY

Carpetas compartidas de Monitoreo Riesgos-
https://drive.google.com/drive/u/1/shared-drives

Describa su importancia

Esta unidad y archivo conserva la informacion actualizada del
seguimiento y todas las actividades que se generan dentro del
Alistamiento de las Politicas Operativas de MIPG- Seguimiento y
monitoreos de riesgos institucionales 2024, indicadores de gestion y
carpetas contractuales.
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Actividades Recurrentes
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1. Manejo del aplicativo Daruma desde los médulos de

documentos donde se lleva a cabo la creacion, revision y actualizacion
de los documentos del SIG, Indicadores, Riesgos, Encuestas, actas,

Proyectos.

2. Seguimiento y revision a los Indicadores de gestion
3. Seguimiento a riesgos de corrupcion, procesos, seguridad digital,

LA/FT

4. Atencion y capacitacion a enlaces por requerimientos en
acompafamiento de indicadores, riesgos entre otros.

Actividades para mejorar

del proceso al cual presto

Servicios

(Cree usted que hay
reprocesos en las
actividades asignadas
segun

los procedimientos
aplicados?

SI

NO

(Sies asi cuales sony qué
sugerencias se proponen
para mejora del

Para esta vigencia es necesario realizar actualizacion de procesos y

procedimientos.

procedimiento?

GESTION DOCUMENTAL

e Devolucion documentos Archivo Central
e Devolucion documentos Centro de Documentacion

Proceso

GESTION TIC'S

e Entrega elementos de inventario (Equipo de computo)
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e Cierre Orfeo

e Cierre Correo Electronico

e Cierre “Bogota Te Escucha”

e C(Cierre Daruma

e Entrega tarjeta de Ingreso y Salida

o Devolucion carné de la Veeduria Distrital

JEFE INMEDIATO - SUPERVISOR

o Entrega de Archivos fisicos
e Entrega de Archivos digitales

e Entrega de informe final

t

- ‘l::u“n LA 4

Firma Contratista
C.C.52.107.672 de Bogota
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