REPUBLICA DE COLOMBIA
' DEPARTAMENTO DE BOYACA
ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

GESTION CONTRACTUAL l
PROCEDIMIENTO: EJECUCION SUPERVISION Y

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

! ACTA DE CIERRE DEL EXPEDIEhiTE CONTRAS
’ CONVENIO N° CD-CI-SG-005-2024

i | | |
De conformidad con lo establecido en el arficulo 2.2.1.1.2.4.3 del |
lineamientos impartidos por Colombia Compra Eficiente, el Municlih
reclizar el ciere del expediente del Contrato N° CD-CI-SG-005 i |l
ESFUERZOS ' QUE  PERMITAN GARANTIZAR EL MEJORAMIENTO |
CARCELARIO PARA EL ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MED| A
DE GUATEQUE-BOYACA; EN/CUMPLIMIENTO DE LOS ARTICULOS 17,
los siguientes términos: ‘ ' ;

024, cuyo objefo es: AUNAR
SISTEMA PENITENCIARIO Y
A SEGURIDAD Y CARCELARIO
Y 87 DE LA LEY 65 DE 1993, en

11/10/2024 f
16/10/2024 1|

27/12/2024 ||
DEL 16 DE OCJTUBRE HASTA EL 27 DE
DICIEMBRE DE 2024
S| X Fecha de liquidacion: 27/12/2024
.i-'l

FECHA DE SUSCRIPCION
FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINACION
PLAZO DE EJECUCION

EL CONTRATO ESTA LIQUIDADO

NO Motivo:l
FECHA DE CUMPLIMIENTO DE AMPAROS DE NO APLICA
GARANTIA Y OBLIGACIONES PENDIENTES )
CUMPLIMIENTO N NO __ 1
3 NO APLICA i
NUMERO DE FOLIOS CON QUE CIERRA EL 40 FOLIOS

EXPEDIENTE
FECHA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE

21 /07/ 2025

}
1)
it}

Mediante la presente acta se deja constancia del cierre del expediente del confrato en mencién,
lo que significa que se realizd la liquidacién del mismo y que las gafcnﬁcis para este convenio no
aplica, toda vez que la naturaleza del convenio entre entfidades pUblicas es un acuerdo de

voluntades.

Sin embargo, es importante aclarar que el convenio solo fuvo un pago de $3.000.000 quedando
un saldo de $7.000.000 por ejecutar, los cuales son destinados para el suministro de bienes y
servicios al INPEC. Al momento de realizar la creacion del pago el contratista por error generd dos
pagos por el valor de $3.000.000, apareciendo uno como pagado y el ofro como
aprobado/marcar como pagado. Por ende, se sostuvo comunicacién con el confratista si era
posible eliminar el segundo pago. pero no fue posible debido a que fue aprobado por el

Supervisor del contrato.

Dado lo anterior, se realizé solicitud a Colombia Compra Eficiente con el fin de solicitar
orientacién, a lo que responde ..." En caso de que la factura esté en estado "Aprobada” o
“Pagada” por la entidad, no serd posible realizar modificaciones. Por lo anterior, serd necesario

Carrera 3 No. 3 - 56 - Codigo Postal 152820 - Pagina web www.santaHaria—boyaca.gov.co
Secretaria General y de Gobierno Tel. 3217516462 - Email: gobierno@santamaria—bovaca.gov.co
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realizar las validaciones pertinentes con el drea responsable la posibilidad de dejar un documento
aclaratorio a través del médulo “Documentos de Ejecucién del confrato™ o directamente en el
proceso, mediante la opcion “Mensajes”.

Finalmente, los documentos contractuales reflejan la informacién correcta y se encuentran

publicados en la ejecucion del contrato. |

Se anexa: Solicitud y respuesta de Colombia Compra Eficiente en 23 folios.

No siendo otro el objeto se firma en Santf Warfa a los veintidn (21) dias del mes de julio de 2025.

RUBEN DARIO\GONZALEZ GARCIA |
Alcdlde Municipal T

PROYECTO REVISO APROBO
ALEJANDRA GIL DAWER RIVERA ZAMUDIO LOREN CAMILA BERNAL SALINAS
Cargo: Profesional Universitario Cargo: Asesor de Contratacién Cargo: Secretaria General y de Gobiemo
Fal
GV [out 3
i b i ‘
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5 J, ' ‘;J' f,“!d g_i Contratacién Estatal-Santa Maria (Boy) <c 1 ; atacicn@santamaria-boyaca.gov.co>

Radicacién exitosa de la solicitud No. 1_2025_06_1 8_00:

|

|

1 mensaje |

i | !
ventamllaun|caderadlcaclon@colombiacompra gov.co 18 de junio de 2025,
<ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co> ; 9:38

Para: contratacmn@santamana—boyaca gov.co

Se ha creado correctamente el radicado de entrada numero:
|

1_2025_06_18 006045.

Asunto ACOMPANAMIENTO SECOP ;
Tramite: PETICIONES
Fecha y hora de radicado: 18/06/2025 09:38:08 “
Cédigo de consulta (solo si es anénimo):

Cordialmente, ;;
SGDEA - Sistema de Gestion Documental Electronica de Archivo
Colombia Compra Eficiente -- CCE

Este es un correo de notificaciones. Por favor no responda a este correo ni dirija notificaciones.
COPYRIGHT © I0IP SAS - 2024 |

i
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"Evita imprimir este mensaje si no es estrictamente necesario. De esta manera ahorras agua, energia y recursos
forestales.” H
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Santa Mario-Boyacd, 17 de junio de 2025

SG/08%-2025

Senores
Colombia Compra Eficiente |

i

Asunto: Solicitud de acompafiamiento para liquidacién y cierre de contratos en la plataforma
SECOP |y Il i

Cordial saludo,

Por medio de la presente acudimos a ustedes con el fin de solicitar orientacion para dar una
solucién efectiva a las siguientes situaciones relacionadas con los siguientes contratos:

PLATAFORMA SECOP |
Contrato 1. LP-SP-003-2023
El MUNICIPIO DE SANTA MARIA suscribid un conirato con H&H CONSTRUCTORES INGENIERIA

SAS, y por error involuntario al momento de darle ferminacicon a contrato quedo en esiado
TERMINADO SIN LIQUIDAR. :

Dado lo anterior, no permite realizar cargue de documentos.

- X @ Cyvgindspuhvcreieas X L) Datoe e proomico P =X A i g A

No esta autorizadao para ingresar.

Direccién: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
Teléfono: +57 (608)7405858 | Cddigo Postal 152820
R Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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Por lo tanio, en documentcs del proceso esid cargado hasta el acta de terminacion
guedando pendiente realizer el cargue del acta de liquidacion y cambicr el estado
LIQUIDADO.

i’ Desttipelon Tamaild Versicn
= s o |
Cocur Adieiany] ACTADERECIBO FHliAL 1 15 1
- e
PYor |
Lty ge Arehivy ACTA DE TERMINACIHON 3018 1

Confirato 2. CM-SP-004-2023

El MUNICIPIO DE SANTA MARIA suscribié un contrato CONSORCIO BRAV INTERVENTORES, y por
error involuntario al momento de darle terminacién al contrato quedd en estado TERMINADO
SIN LIQUIDAR. |

No esta autorizado para ingresar.

Direccion; Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
Teléfono: +57 (608)7405858 | Cédigo Postal 152820
- Correo; contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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Por lo tanto, en documentos del proceso estd cargado “hasta el acta de ferminacion
guedando pendiente reclizar el cargue del acta de liquidacién y cambiar el estado

m
LIQUIDADO. .
U] {
¥ Fazhace
! Put ca
Hemers Descipe ] 1 i ¢ o
actoge Archeg ACTADETERMINAZICH 1IgNB T 23: T—D::‘.--.z.:
“xly i T AN
Caeumants Adieanal LCTAGE RECIEO FLIAL “‘d 2 178 1 g o ey
Gooumanin Adikciang! ACTADETESN AT = 116398 1 :‘3"”::‘_3.:-

CD-AG-USPD-026-2023

El MUNICIPIO DE SANTA MARIA suscribié un contrato de apoyo ala gestidn con ERIKA JULIANA
SALGADO CANO, y por error involuntario al momento de darle terminacion al contrato quedd
en estade TERMINADO SIN LIQUIDAR.

Dado lo anterior, no permite realizar cargue de documentos.

~ ooy ok I3 © & Cogerds par s et ® 47 Datase e e GO0 8 4 = 3 x

No esta sutorizedo para ingresar.

Direccion: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
Teléfono: +57(608)7405858 | Cédigo Postal 152820
- Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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Por lo tanto, en documentos del proceso estd cargado hasta el acta dé .Terminocién
quedando pendiente realizar el cargue del acta de liquidacion y cambicr el estado
LIQUIDADC. & it

Oocumentos del Progk
L [
mire D=scop Tigo Tamaia v ]
Coryment n3 ACTADETERMINACHOH ' 13 KE '
Coguments 2dicenal COMPROBANTE PAGD FINAL e A00KE 1

PLATAFORMA SECOP ||

Contrato 1. CD-CI-8G-005-2024

El MUNICIPIO DE SANTA MARIA suscribid un convenio | inferadministrative con el
ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO DE MEDIANA SEGURIDAD Y CARCELARIO DE GUATEQUE

BOYACA-INPEC, por valor de $10.000.000.

El convenio solo tuvo un pago de $3.000.000 guedando un saldo de $7.000.000 por ejecutar. Al
momento de realizar lo creacion del pago el contratista por error generd dos pagos por elvalor
de los $3.000.000, apareciendo unc como pagado y el otro como aprobado/marcar como

nagado.

Plan de Pagos

1d de gago Numefe de factura  Facha de emision Fecha de rzcepadn vaior neto de Ja feclura Yator totaf ge [a factura Vaior a pagar Estado

FagodM CUENTADE 20/1VT024. 234 JTT2E2412:00 3000003 TOP 3009000 COP 3,000,003 COP Pagadd
COERO PRI !

Page 002 CUENTADE 122024854 2000000 COP 3.047.000 COF 3,000.000 COF Aproveds
COERO Y A

Por lo tanto, la ejecucién presupuestal del contrato presenta la siguiente situacién:

Direccién: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
Teléfono: +57 (608)7405858 | Codigo Postal 152820
- Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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Balance de pagos y Balance de enlregas
% del valor del controto 5 del velor amortizedo
Vaior total conwrato: = 13.002.200,00. COP
Valar anticips: 0.00 COp BES
Valor de tas entrogas 0,00 COP a% i
Vaior tacturado: ©.730 boo,00 COP 603 {
Valor factuado pendienta 0o pago: 3.000.000,00 COP 0%
Vator pa 3.006.000,80 COP 30% i -
Valor amsmizane dal anlicpo: 0,00 COP O3 0%
Valor pandicnie de ainodizarn 0,00 COP 1533 0%
Valor pendisnte e geduciong 7.000.000 00 COF T0% -
valor pendiente de eniregas 192.000 000,00 COP 100% -

Cabe sefialar, que se sestuvo comunicacién con el confratista si era posible eliminar el segundo
pago, pero no fue posible debido a que fue aprobado por el Supervisor del confrato.

Esizgo Lpicbsdo
Fecha de recepcion onginal  16/1272024 12:C0.00 PM
Fecha estimada de pago  S/0W2029 1200 P
Vaiora pagar 3.000.000 GOP
Compromise presupusstal 202410035

Pian de reczpcidn

Marcar como pagados

Asi mismo los documentos contractuales se encuentran cargados en la gjecucion del contrato,
pero no se ha podido realizar la modificacién de terminacion y cierre del expediente, por lo
anteriormente mencionado. !

Documentos g2 ajscucion del conirato
Descnpcion Romboe de erchig Cargado por
TAT) FEC 2o pat
m 14 FAGD FINALGd! Tt &
T3ACTADEROUIDALIC INFEC 70! 13 ACTADE LSUIDACION INFEC Al Clirsadar
3 9. ACTA DE INIGHD 27 QL ACTACE NG pdf Compraster o s
Botar Carpar nusa

Conirato 2. Froceso IMC-5G-048-2024 - Contrato MC-$G-037-2024

El MUNICIPIO DE SANTA MARIA suscribié un contrato con la emp'resc: SOLUCIONES M Y T S.AS
por valor de $5.771.064,64. El coniratista cred el pago por valor de $5.711.064,46 el cual se
encuentra pagado, valor pagado que quedo con error faltante de $60.000.

Direccidn: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
5 Teléfono: +57:(608)7405858 | Cddigo Postal 152820
- Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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P

Id de £apo Nimelo g8 Tactury Fachy de emiskin Fecha de receacion Valus noto da 13 facturs Valor total de la factura Valor a pagar Esiado
Page B WiTaZ0 25120004 243 20241200 ES 5741084045 COP ST ALCCR FPagastd
!

Como se sefnald, el valor corecto que debid regisirarse era $5.771.064,64 vy
presenta que quedd un saldo de $60.000 pero enla realidad se gjecutd al 100%

la ejecucién

Balance de pagos v Balance de entregas
4 del valor del contrato % del valor amortizado
Vaior tolal contrato: 5.771.064,45 COP s
Valor anticipot 0,00 COP 053 -
Valor de las entiegas 0,00 COP 0% -
Vaior facturade: 5.711.054 46 CCP 98,85 -
Valar factarado pendiente de pagao: go0CCR 0% -
Vaior pagado: 5.741.064 46 COP 98,86% -
Valor amertizade del anticipo: 0,20 COP 0% 0%
Valor pendiente de amortizan: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de gjecucion: £0.000,00 COP 1,043% -
Valor pendiente de entrega: 5.771.084,46 COP 10035 -

Se solicité medianie llamada y correo electrénico al contrafista la creacion de un segundo
oago por valor de $60.000 con la finalidad de que quede en $0, pero hasta el momento el
contratista no lo ha creado y no se logrd mds comunicacion.

Iy Grici

Wve ©

50LI3ITUD DE CREACIGN SEGUNDO PAGD CONTRATO N ME.EC-00T-2024

T T oy o

Sue 8 A R ez Swads san ybae 20 BTRLSLOAL v ot

soraan mn 3.075.080, 08, 520 Kt 5

Los documenios contractuales reflejan la informacion correcta yise encuentran publicados en
la ejecucién del contrato. Sin embargo, no ha sido posible realizar la modificacion necesaria

para proceder con la terminacion v cierre del expediente.

Direccidn: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6
Teléfono: +57 (608)7405858 | Coédigo Postal 152820
~ Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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12 ATTADE RECIHD FINAL pet 14 ACTADERES B
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Por lo anterior, solicitamos de ustedes orientacion en los pascs a seguir en la plaiaforma SECOP

I v Il para subsanar estas inconsistencias,

de tal ma

nera que se pueda proceder con

la liguidaciéon y clerre de los expedientes confraciuales conrorme a lo establecido en la

normatividad vigente.

Agradegemos su colaboracion v quedamos atenfos a sus comentarios.

Cordialmente,

LO SALINAS
Secretaria General y de Gebierno

FProyecio: Alejandra Gil/Profesional Universifario

Direccidn: Carrera 3 # 3 56 / Nit. 800.029.386-6

Teléfano: +57 (608)7405858 | Cddigo Postal 152820

Correo: contactenos@santamaria-boyaca.gov.co
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Respuesta al radicado de entrada # 1_2025_06_ 18 0060475 RADICADO DE SALIDA
NO. 2_2025_07_11_006978 _

1 mensa;e i
ventamllaunlcaderadlcacwn@colomhlacompra gov.co i 11 de julio de
<ventanillaunicaderadicacion@colombiacompra.gov.co> 2025, 17:37

Para: contratacion@santamaria-boyaca.gov.co

Cordial saludo Alcaldia Municipal De Santa Maria -,

i
i

|
En atencién a su solicitud, en el documento adjunto encontrara la respuesta al radicado registrado
con numero 1_2025_06_18_006045.

Para visualizar los anexos de la respuesta, por favor, abra el mgmente link: Ver
documentos anexos

En caso de que no pueda visualizar los documentos anexos en el enlace del correo, mediante el
siguiente instructivo le mostramos otra alternativa para que valide Ios documentos anexos.

Instructivo para visualizar anexos en un archivo pdf | Colombia Compra Eficiente | Agencia
Nacional de Contratacion Publica i

jTe invitamos a diligenciar la siguiente encuesta de satisfaccion sobre la respuesta a tu
PQRSD: https://forms.office.com/r/pPHyWVs28Z!

Cordialmente,

SGDEA - Sistema de Gestién Documental Electrénica de Archivo |
Colombia Compra Eficiente - CCE

Este es un correo de notificaciones. Por favor no responda a este correo ni dirija notificaciones.

COPYRIGHT © 101P SAS - 2024

"Evita imprimir este mensaje si no es estrictamente necesario. De esta manera ahorras agua, energia y recursos
forestales.” i

_1 Documento.pdf
299K
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Bogota D.C., 11 Julio 2025 . A
g ‘ - BIghE e compmrtgente

I?E:l- a‘% Anexus No Con e capia: No

Eﬂﬁ Fecha: 11/07/2025 17:37:11

Sefiora

LOREN CAMILA BERNAL SALINAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE SANTA MARIA

SECRETARIA GENERAL
contratacion@santamaria-boyaca.gov.co

Santa Maria, Boyaca - Colombia

ASUNTO: Respuesta a la peticién con nimero de radicado
1 _2025_06_18_006045

Respetado sefiora Bernal,

La Agencia Nacional de Contratacién Plblica — Colombia Compra Eficiente -, en
ejercicio de las competencias otorgadas por los Decretos 4170 de 2011 y 1822
de 2019 y de conformidad con las modalidades del derecho de peticion
contempladas en la Ley 1755 de 2015, asi como lo establecido en la resolucion
373 de 2024 expedida por esta Agencia, damos respuesta a su peticion del 16
de junio de 2025 en la que indica:

PETICION REALIZADA:

“(...) Solicitud de acompafiamiento para liquidacin y cierre de contratos en la
plataforma SECOP I y II.
()"

LA AGENCIA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA — COLOMBIA
COMPRA EFICIENTE- ANCP-CCE RESPONDE:

La Agencia Nacional de Contratacién Piblica — Colombia Compra Eficiente -
ANCP - CCE, le agradece haberse puesto en contacto con nosotros y le informa
que, como ente rector del Sistema de Compra Publlca desarrolia e impulsa
politicas publicas y herramientas, orientadas a la organizacién y articulacion, de
los Participes en los procesos de compras y contratacién publica con el fin de
lograr una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del
Estado. Asi mismo, el numeral 8 del articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011,
establece como funcién de la ANCP - CCE la administracién y desarrollo del
Sistema Electrénico para la Contratacién Pulblica - SECOP o el que haga sus

Agencia Nacional de Contratacién Pablica pag. 1
Colombia Compra Eficiente

Direccién: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencién al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-REC-FM-17 Versién: 02 Fecha: 31-08-2023
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Agencia Nacional
" de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente
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veces. Por lo cual se desarrolld la primera version de la plataforma -SECOP I-,
que solo funciona com> medio de publicidad, es decir, no es transaccional, lo
que significa que el procedimiento contractual ocurre fuera de la plataforma y a
través de un expediente fisico en la entidad, pero ias actuaciones y los
documentos se convierten en electrénicos para ser cargados a la plataforma, por
quien tenga la funcién dentro de la entidad, de acuerdo con su organizacion
interna. :

En su segunda version, el SECOP II es una plataforma traﬁsaccional, gue permite
gestionar en linea todos los Procesos de Contratacion, con cuentas para las
Entidades Estatales, Proveedores y vista publica para cualquier tercero
interesado en hacer seguimiento a la contratacién publica.

Cada cuenta (Entidad Estatal o Proveedor) tiene usuarios asociados a ella. Desde
sus cuentas, los Proveedores pueden participar en los Procesos de Contratacién
que adelanten las entidades publicas, hacer comentarios a los documentos del
proceso, presentar ofertas y seguir el proceso de seleccion en linea. Asimismo,
el Proveedor puede administrar la informacién de sus ofertas y contratos en un
solo lugar. !

Es importante tener presente que al ser una plataforma transaccional SECOP II,
permite la gestidén de los procesos de contratacién en su totalidad, asi como la
generacién de documentos electrénicos como formularios, contratos, actas, etc.

Los procesos de contratacién técnicamente tienen un orden de estructuracién y
acciones a realizar dentro de las plataformas, para efectos de reforzar la
experticia de las entidades que hacen uso de las plataformas que componen el
sistema electrénico para la compra publica la Agencia Nacional de Contratacién
Plblica — Colombia Compra Eficiente - ANCP - CCE, pone a disposicién diferentes
espacios de capacitacién, asi como las guias, manuales y herramientas a través
del minisitio SECOP I https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-
i/consulte-en-el-secop-i y SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii/como-usar-el-secop-ii-

comprador.

En cumplimiento de las competencias anteriormente relacionadas, el 25 de mayo
de 2023 la ANCP-CCE como ente rector en la materia, expidié la Circular Externa
No. 002 de 2023 sobre "Lineamientos para el cierre del contrato electrénico en
SECOP II”, en la cual se insta a las Entidades Estatales que publican y gestionan

Agencia Nacional de Contratacién Piblica pag. 2
Colombia Compra Eficiente

Direccién: Carrera 7 # 26 — 20 - Bogota, Colombia
Mesa de servicio: (+57) 601 7456788 I
Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600 Cédigo: CCE-REC-FM-17 Versidn: 02 Fecha: 31-08-2023
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sus Procesos de' Contratacion en esta plataforma, mdt, )lendientemente de su

régimen de contratacién a:

()

1. Cerrar los expedfentes electronicos de los cont; i
cumplido con las obligaciones post- contractuales il

2. Cerrar el expediente lelectrénico de los contrat‘j,
de servicios y apoyos a la gestion, cuyo plazo de|
finalizado y no requiera de liquidacién o no se encuentren
obligaciones post-contractuales pendientes.?

(.)"

En ese orden, las Entidades Estatales independientemente de su régimen
contractual que gestionan sus Procesos de Contratacién en el SECOP II, deberén
cerrar los expedientes de los contratos electrdnicos, siempre y cuando hayan
cumplido con las obligaciones post-contratuales para loj cual contaban con un
plazo hasta el 31 de julio de 2023. ‘

Ahora, el 31 de julio de 2023 la ANCP-CCE expidi6 la Circular Externa No. 003
de 20232 mediante la cual se prorrogd el plazo de cierre de los expedientes hasta
el 10 de noviembre de 2023. Posteriormente, el 10 de ‘noviembre de 2023 la
ANCP-CCE expidié la Circular Externa No. 006 de 2023° mediante la cual se
amplio nuevamente el plazo inicial previsto hasta el 01 de marzo de 2024.

No obstante, si bien, en las Circulares Externas reseﬁ?das anteriormente se
establecié un término para que las Entidades Estatales|cerraran los contratos
electrénicos, el 01 de noviembre de 2024 la ANCP-CCE expidio la Circular
Externa No. 005 de 2024, en donde se impartieron directrices adicionales a los
sujetos obligados a transar en el SECOP II sobre el cierre del expediente
electrénico en dicha plataforma en los siguientes términos:

3 Clrcular Externa No. 002 de 2023:
+//www.colombiacompra.g ite g publi g e gl es/ci ar externa ierre a =

2 Circular Externa No. 003 de 2023:
iacompr i ic/fi i i 13
3 Circular Externa No. 006! de 2023:
ww.col i j ic/fi ircular -
i E ii
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1. Cerrar los expedientes electrénicos de los contratos que hayan
cumplido con las obligaciones post-contractuales a las que se
refiere el 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015.!

2. Cerrar los expedientes electrénicos de los contratos cuyo plazo
de ejecucién y término para liquidar hayan finalizado, en los que
no se hayan incluido garantias de calidad, ' estabilidad y
mantenimiento, ni obligaciones postcontractuales..

3. Cerrar el expediente electrénico de los contratos cuyo plazo de
ejecucién haya finalizado, que no requieran de liquidacion o no se
encuentren pendientes obligaciones postcontractuales
pendientes.

(..)"

Por consiguiente, en esta ultima Circular Externa se reitera la responsabilidad
de todos los usuarios del SECOP II a seguir las instrucciones indicadas en las
circulares y en los manuales de operacién de la plataforma para garantizar entre
otros aspectos el 6ptimo desempefio de la misma.

Precisamente, en los los Términos y Condiciones de Uso del SECOP IT*, que
aceptan los Usuarios al momento de la generacion de credenciales de acceso y
gue son de obligatorio cumplimiento y establecen en el numeral 2. Elementos
técnicos de la operacién del SECOP II que:

“(...)

(1) Los Usuarios aceptan y depende aplicar los protocolos,
lineamientos y procedimientos descritos en el Minisitio de SECOP
II, incluidos manuales, conceptos y guias de uso, cualquier
actuacién _que contradiga lo establecido en estos es
responsabilidad exclusiva de los Usuarios.

(m) Las Entidades Estatales estan obligadas a ajustar sus procesos
y procedimientos de gestion y operacién, sus manuales de

% Consulte los términos y condiciones de SECOP i en el siguiente enlace:
.col i ic/files/fi i_idi !
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funciones y de contratacion para usar el SECO}? II. (Negrilla y
subrayado fuerae texto) ‘

Ahora bien, frente al cierre del expediente, el 21 de julio dé 2022, la Subdireccién
de Gestién Contractual de la ANCP - CCE emitié el Concepto C — 469 de 2022°
en donde concluye lo siguiente:

“De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de
2015, y reiterando la postura de unificacion a}:ogida por esta
Agencia en el Concepto CU - 028 de 2020, el cierre del
expediente del proceso de contratacién es un acto de trémite
obligatorio en los contratos estatales en los que se hayan
pactado garantias de calidad, estabilidad o mantenimiento, o
cuando la entidad establezca condiciones de disposicion final o
recuperacién ambiental de las obras o bienes contratados. Una
vez cumplidas tales condiciones se deberd realizar el acto de
trémite correspondiente, dejando constancia del cierre del
expediente contractual.

Cabe resaltar que, el deber cerrar el expediente cuando vencen
las garantias, procede de manera obligatoria, Unicamente
cuando se vencen las garantias aludidas por el articulo

estabilidad y mantenimiento. Sin embargo, si una vez vencidas
estas siguen vigentes otras garantias como, por ejemplo, la de
pago de salarios y prestaciones sociales, nada obsta para que la
entidad proceda a realizar el cierre dejando constancia de este
hecho, como una buena préctica contractual. Lo anterior, sin

perijuicio gue, como se sefialéd en las consideraciones, la
constancia del cierre del expediente también es posible

realizarla en eventos distintos a los establecidos en el

T ed e e el = S

articulo 2.2.1.1.2.4.3. del Decreto 1082 de 2015, pese a
que no sea obligatoria. (...)” (Negrilla y subrayado fuera del
texto) !
S Concepto C - 469 de 2022. Disponible en: https://relatoria.colombiacompra.dov.co/ficha/C-469%20de%202022.
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' wirtud del acuerdo de
voluntades. Por regla general estas actuacmnes -L‘ ‘ estar contenidas en
=- contrato, el acta de

‘i

jue la entidad haga el
cierre del expedlente contractual en aquellos event en los gue no esté
obligada, pues esto, ademds de dar cuenta de u a correcta y debida
organizacién y administracion, resulta Gtil para dejar constancia del vencimiento
de las garantias del contrato y la condicion de los blenes y obras desde la
perspectiva ambiental, o del punto final de la actuacion c_ontractual dependiendo
esto Ultimo de si el contrato fue liquidado o no en el momento de dejar la
constancia de cierre del expediente.

Es decir que, la ANCP-CCE comparte que una vez se hayan cumplido todias las
obligaciones post-contractuales, independientemente del tipo de contrato que la
Entidad Estatal haya celebrado, se debera efectuar el C|erre del contrato.

Debido a lo cual, sobre la utilizacién del SECOP II es necesarto sefialar que el
procedimiento contractual se realiza a través de la plataforma asi que, en el
momento en el que el contrato electrénico se encuentre aprobado por ambas
partes, el estado de este pasa a “Firmado”, queda pL’Jinco de forma automatica
en la plataforma, para que pueda ser consultado pori cualquier interesado,
logrando asi un acuerdo entre las partes sobre el ob]eto y la contraprestacion
en consonancia con el articulo 41 de la Ley 80 de 1993. |

En esta linea, cuando el contrato se encuentra firmaﬁo, se habilitaran las
secciones que le permiten al Proveedor y a la Entidad Estatal adelantar la gestion
de los requisitos para el inicio de ejecucion de este, asi como, realizar la gestion
y publicacién de la ejecucién del contrato.

Una vez el contrato electrénico queda en estado “Firmado” y publico para su
consulta. El SECOP II, habilitard una funcionalidad desde la cuenta de la Entidad
Estatal para “Iniciar ejecucion”. Para iniciar la ejecucién_ del contrato se requiere:

» Siexisten garantias de cumplin'iiento del contrato deberan estar en estado
“Aprobado” (en la segunda seccion de “Condiciones”).
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e Registrar la informacién del Compromiso Presupuéstal. Tenga en cuenta
que, para las Entidades Estatales que no se encuentran registradas en el
Sistema Integrado de Informacion Financiera — SIIF del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico este estard con el estado “No validado” y podra
continuar. (en la sexta seccién de “Informacién presupuestal")

o Definir en los campos obligatorios la fecha de inicio! y fecha de terminacion
del contrato (en la primera seccién de “Informac:lon general”)

Los pasos indicados anteriormente, son los requisitos m'inimos para iniciar con
la ejecucién del contrato, si la Entidad Estatal no cumple con estos, técnicamente
no podra iniciar con la ejecucién del contrato, por lo cual, los formularios “7.
Ejecucién del Contrato”, “8. Modificaciones” y 9. Incumplimientos” quedaran
bloqueados hasta el inicio de la ejecucion del contrato.

Por lo anterior, y en atencién a su peticién le informamos que en el momento en
el que la Entidad Estatal inicia con la ejecucién del contrato electrénico y este
cambia el estado a “En ejecucién”, el SECOP II habilitara las modificaciones al
contrato.

Si la Entidad Estatal requiere modificar el contrato, debera ingresar al detalle del
contrato y hacer clic en “Modificar” desde la primera seccién del contrato o desde
la octava seccién de “Modificaciones del contrato”. Las modificaciones habilitadas
por la plataforma son:

e Suspension del contrato

s Reactivacion del contrato

» Modificacion del contrato

e Adicion al contrato

e Cesion del contrato,

e Terminar, terminar unilateralmente o caducar el contrato.
e Cerrar el contrato.

De manera que, para realizar el cierre del contrato en el SECOP II como Entidad
Estatal debera realizar una modificacién al contrato electrénico de tipo “Cerrar
el contrato”, ya que, si bien el cierre del expediente -no implica una novedad
sobre la ejecucion del contrato, en la plataforma se encuentra como un tipo de
modificacién al implicar el cambio del estado del contrato a “Cerrado” a través
de esta modificacién como entidad podra realizar al cierre total del expediente
contractual. En consecuencia, se deberd realizar Gnicamente cuando se hayan
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cumplido todas las obligaciones poscontractuales y la Entidad Estatal tenga
todos los documentos soporte de cada obligacion.

En el caso de que no se hayan cumplido todas las fechas asociadas al contrato
y la Entidad Estatal requiera cerrar el mismo deberd realizar una modificacién
prevna ajustando estas fechas, y posteriormente proceder con el cierre del
expediente del contrato.

Merece la atencién que, una vez realizada esta modificacion el contrato se cierra,
por consiguiente, la plataforma bloqueara el cargue posterior de cualquier
documento o actualizacién adicional en el contrato electronico. En la gestién de
esta modificacién el SECOP II, habilitard la seccion de “Documentos del contrato”
en esta seccién como entidad podrd anexar los documentos que considere
necesarios para realizar el cierre del expediente contractual.

Asi mismo, es preciso sefialar que, las Entidades Estatales fueron dotadas

de autonomia administrativa para el ejercicio de las funciones v
competencias que en virtud del principio de legalidad les fueron
atribuidas _por el ordenamiento juridico. Por esa razén. como
responsables de su actividad contractual, con asesoria de sus equipos
juridicos, y conforme al régimen juridico de contratacién que les resulta
aplicable, les corresponde adoptar las decisiones vy adelantar las
actuaciones que estimen pertinentes para desarrollar dicha actividad.

Lo anterior, teniendo en cuenta que la ANCP - CCE desarrolla y administra el

Sistema Electrénico para la Contratacién Plblica —SECOP-, sin embargo, su

competencia no implica tomar decisiones en materia contractual sobre los
Procesos de Contratacién que adelantan las diferentes Entidades Estatales.

En los casos especificamente mencionados, funcionalmente no hay una manera
a través de la plataforma para revertir dichas acciones que impiden el cargue de
los correspondientes documentos, dicho lo anterior, les recomendamos crear el
caso a través de una mesa de servicio de tal forma que puedan brindarles el
soporte que requieren y evaluar si hay alguna manera de solucionar la
plataforma de alguna manera, para crear el caso debe ingresar al enlace
https://operaciones.colombiacompra.gov. co/node/21371, recuerde que es
importante la identificacién de los procesos y contratos en los cuales vienen
presentando inconvenientes a través de la informacién como por ejemplo el id
técnico de cada uno.
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En estos términos, esperamos haber atendido su requerimiento.

Cordialmente,

RICHARD ARIEL BEDOYA DE MOYA
Subdirector de Informacién y Desarrollo Tecnolégico
Agencia Nacional de Contratacién Publica -Colombia Compra Eficiente

Daniel Esteban Mufioz Melo

Elabor6:  contratista - SIDT . ... .. ...

HEviss: Elkin de Jes(s Benavides Gonzélez

Aprobd:

Anexo:
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W Tial | Contratacion Estatal-Santa Maria (Boy) <contratacion@santamaria-boyaca.gov.co>

[GLPI #1400289] Confirmacion de Colombia Compra Efi CIente por actuallzacmn de

caso
1 mensaje

Soporte <g|p|not|f cacmnes@secop gov.co> 15 de julio de 2025 14:20
Responder a: Soporte Operaciones <glpinotificaciones@secop.gov.co>
Para: LOREN CAMILA BERNAL SALINAS <contratacion@santamaria-boyaca.gov. Gﬂ>

Estimado Sr.(a) LOREN CAMILA BERNAL SALINAS *

El caso ndmero 1400289 sobre 1- S Il - Contratos - ALCALDIA DE SANTA MARIA a nombre de LOREN CAMILA
BERNAL SALINAS Asignados a los tecnicos : Yasmin Isbeth Montes Buitrago ha sido actualizado.

A continuacién, relacionamos el detalle:
Estado solicitud: En curso (asignada)
Recuerde el detalle de su caso:

Origen de la solicitud: Formulario Web
Prioridad: Mediana

Fecha Maxima de solucién: 2025-07-17 13:34
Categoria: Planeacion Seleccién y contratacion
Descripcién: Sistema de informacion: PQRSD
Navegador: Internet Explorer

Relacionado con: Gestién sistema PQRSD
Descripcion: Cordial saludo, remito solicitud con el fin de que sea atendida.
Informacién del solicitante:

Entidad: ALCALDIA DE SANTA MARIA

Cédula: 1058324820

Nombre: LOREN CAMILA BERNAL SALINAS
Correo: coniratacicn@santamaria-boyaca.gov.co
Teléfono: 6087405858

Celular: 3222695706

Departamento: Boyaca

Municipio: Santa Maria

Tipo de usuario: Comprador

Elementos asociados:

Software - S Il - Contratos



Consulte su caso a través del siguiente URL: http:ilmesadeservicio.colombiacomp?a.gov.co/éndex.php?
redirect=ticket_1400289&noAUTO=1 ;

Este es un mensaje automético de cardcter informativo. Por favor, no responda ni reenvie mensajes a esta
cuenta. ¢

|

Le recordamos que en nuestro sitio de soporte www.colombiacompra.gov.cofsoporte usted puede consultar informacion
de interés donde encontrara respuesta a sus inquietudes. i

Colombia Compra Eficiente, dentro del término legal previsto para ello, atendera su requerimiento o solicitud en virtud de
lo dispuesto en el articulo 23 de la Constitucién Politica de Colombia y de conformidad con lo sefialado en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).

Autorizacién de utilizacién de datos: El usuario autoriza de manera expresa a Colombia Compra Eficiente a registrar en
su base de datos su nombre, correo electrénico y demas datos que el usuario consigné en el formulario, los cuales serén
utilizados unica y exclusivamente para que Colombia Compra Eficiente envie informacién pertinente sobre el sistema de
compras y contratacién publica, sobre la Entidad y otros temas relacionados. Colombia Compra Eficiente no compartira
esta informacién con terceros. Asi mismo, conforme a las politicas de tratamiento de la informacién de la Entidad y
legislacién colombiana vigente en materia de Habeas Data.

El usuario podra modificar, rectificar o suprimir la informacién depositada enviando su solicitud a través dela opcién
"Crear Caso" en www.colombiacompra.gov.co/soporie
Cordialmente;

Mesa de Servicio Colombia Compra Eficiente

Generados autométicamente por GLPI 9.1.6



‘g zMmall Contratacién Estatal-Santa Maria (Boy) <contratacion@santamaria-boyaca.gov.co>

[GLPI #1400289] Confirmacion de Colombia Compra Eficiente por solucién de sur

caso
1 mensaje

Soporte <glpinotificaciones@secop.gov.co> i 17 de julio de 2025, 10:16
Responder a: Soporte Operaciones <glpinotificaciones@secop.gov.co> {
Para: LOREN CAMILA BERNAL SALINAS <contratacion@santamaria-boyaca.gov.co

Estimado Sr.(a) LOREN CAMILA BERNAL SALINAS

Su solicitud sobre 1- S 1l - Contratos - ALCALDIA DE SANTA MARIA registrado con el nimero 1400289 a su nombre, ha
sido resuelto por Yasmin Isbeth Montes Buitrago , a continuacién el detalle de la respuesta:

Fecha de solucién: 2025-07-17 10:16
Tipo de solucién: Definitivo
Solucidén :

Cordial saludo,

En atencion a su solicitud reportada a la Mesa de Servicio de la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia
Compra Eficiente, y de acuerdo con la comunicacién establecida con la sefiora Alejandra Gil, nos permitimos indicarle los
procedimientos a seguir para cada una de sus consultas:

SECOPI

Para los procesos que finalizaron antes de cargar los documentos pendientes para su respectiva liquidacion (LP-SP-003-
2023, CM-SP-004-2023, CD-AG-USPD-026-2023), se recomienda realizar el cambio de estado d& cada uno. Para ello,
por favor realice la siguiente solicitud:

1. Descargue el formato para envio de solicitudes a la mesa de servicio ingresando al siguiente enlace:

2. https:ﬁuww.coiombiacompra.gov.co/archivosimanual/‘formuiario-para—envio-de-solicitudes~a—ia-mesa—cie—servicio-
del-secap-i - "Descargar documento completo" diligencie los datos de la entidad y en los puntos 2 y 4 indique el
nimero de constancia del proceso, estado actual y el que se solicita (tenga en cuenta que debe ser el
inmediatamente anterior), descripcion de la solicitud y justificacién del cambio.

3. En el campo "Atentamente” debe relacionar los datos de un usuario activo en la plataforma del SECOP | o los
datos del ordenador del gasto.

4. Una vez el formato se encuentre diligenciado de forma completa (firmado por el representante legal u ordenador
del gasto), ingrese a la pagina web de Colombia Compra Eficiente a traves de la opcién “Atencién al ciudadano”
"Solucion en linea" y en la parte inferior de clic en "Crear caso", o puede ingresar de forma directa mediante el
siguiente enlace: htzps:!ioperaciones.coiombiacompra.gov.co/soporzelformulario—de-sopor‘i@?nccache=1, alli, debe
adjuntar el formato y el acta de posesién del ordenador del gasto. -

REEMPLAZO DE USUARIO

En caso de requerir el reemplazo de la titularidad del usuario de publicacién en SECOP |, debe diligenciar el Formato de
asignacién/actualizacién de usuario y contrasefa de acceso — SECOP Il el cual encontrard en el siguiente enlace
hitps:/fwww.colombiacompra.gov. co/base-conacimiento/regisiro-de-enfidades-estatales-en-sl-secop-i , indique el Légin o
nombre de usuario que cambiara de titular o el nombre del titular actual al que se reemplazaré, el documento debe estar
firmado por el ordenador del gasto de la entidad adjuntando acta de posesién del mismo.

Ingrese a la pagina web de Colombia Compra Eficiente a través de la opci6n "Atencién al ciudadano” “Solucién en Linea”
"Crear caso" , alli, debe registrar la informacién requerida y anexar el formato debidamente diligenciado y firmado, junto

con el acta de posesion del ordenador del gasto.

SECOPII



Contrato 1. CD-CI-SG-005-2024

Se informa que, cuando una factura se encuentre en estado “Rechazada” por parte de la entidad o “Pendiente de
registro”, el proveedor podra editarla para agregar la documentacion o informacic’mf necesaria.

En caso de que la factura esté en estado “Aprobada” o “Pagada” por la entidad, no sera posible realizar modificaciones.
Por lo anterior, sera necesario realizar las validaciones pertinentes con el &rea responsable la posibilidad de dejar un
documento aclaratorio a través del modulo “Documentos de Ejecucion del contrate” o directamente en el proceso,
mediante la opcién “Mensajes”. |

Contrato 2. Proceso IMC-SG-048-2024- Contrato MC-SG-037-2024

Teniendo en cuenta que la factura no se cargd correctamente y existe un faltante para completar la totalidad del valor del
contrato, se debe validar directamente con el proveedor la informacién requerida, ya que no es posible continuar con la
liquidacién del contrato si no se cumplen con todas las obligaciones. !

En caso de que la entidad no logre establecer comunicacién con el usuario, se debera coordinar con el area responsable
la posibilidad de dejar un documento aclaratorio a través del médulo “Documentos de Ejecucion del contrato” o
directamente en el proceso, mediante la opcién “Mensajes”.

Gracias por comunicarse con la mesa de servicio, esperamos con esta informacién haber resuelto su requerimiento.
Le recordamos nuestros canales de atencién:

Teléfonos: (+57 601) 7456788 Bogota y 018000520808 (linea nacional gratuita) en el resto del pais.
Pagina principal: www.colombiacompra.gov.co

Formulario Web: hitps:/a'oper&cienes.colombiacompra.gov.coisoporte!formuiario-de—sopoﬁe?necache='t
Secobot: hitps://secobot.colombiacompra.gov.co/ ¢

Canal (PQRSD): https:/iwww.colombiacompra.gov.co/pgrsd

Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 o Bogota — Colombia

Cordialmente,

Mesa de Servicio de la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

Si no esta de acuerdo con la respuesta, por favor ingrese aqui:

URL: ht'ip:(/mesadeservicio.coiombiacompra.gov.cofindex.php?{edirect=ticket_1400289_‘ﬁc§<et$1&noAUTO=1 para
ingresar digite su nimero de cédula como usuario y contrasefia y haga clic en el botoén "Rechazar la solucién™

Sin una respuesta, el incidente sera cerrado automaticamente después de 3 dias

Este es un mensaje automético de carécter informativo. Por favor, no responda ni reenvié mensajes a esta
cuenta.

Le recordamos que en nuestro sitio de soporte www.colombiacompra.gov.co/soporte usted puede consultar informacién
de interés donde encontrara respuesta a sus inquietudes.

Colombia Compra Eficiente, dentro del término legal previsto para ello, atendera su requerimiento o solicitud en virtud de
lo dispuesto en el articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia y de conformidad con lo sefialado en el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011).



Autorizacién de utilizacion de datos; El usuario autoriza de manera expresa a Colombia Compra Eficiente a registrar en
su base de datos su nombre, correo electrénico y demés datos que el usuario consigné en el formulario, los cuales seran
utilizados tnica y exclusivamente para que Colombia Compra Eficiente envie informacién pertinente sobre el sistema de
compras y contratacién puiblica, sobre la Entidad y otros temas relacionados. Colombia Compra Eficiente no compartira
esta informacién con terceros. Asi mismo, conforme a las politicas de tratamiento de la informacién de la Entidad y
legislacion colombiana vigente en materia de Habeas Data.

El usuario podra modificar, rectificar o suprimir la informacién depositada enviando su solicitud a través dela opcion
"Crear Caso" en www.colombiacompra.gov.co/soporte
[

Cordialmente;

Mesa de Servicio Colombia Compra Eficiente
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