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_ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Son fines del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la
efectividad de los principio, derechos y deberes consagrados en la Constitucion son facilitar la
participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica,
administrativa y cultural de la nacién, de f ngildggﬂ%o& el preambulo, el articulo primero y el
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El proceso contable que es el conjunto ordenado de etapas que se concretan en el
reconocimiento y revelacién de las transacclones, los hechos y operaciones financieras,
econémicas, sociales y ambientales que afectan la situacion, la actividad y la capacidad para
prestar servicios o generar flujos de recursos de una entidad contable publica en particular.

Para ello, el proceso contable captura datos de la realidad econdmica y juridica de las
entidades contables publicas, los analiza metodoldgicamente, realiza procesos de medicién de
las magmtudes de los recursos de que tratan los datos, los incorpora en su estructura de
clasificacién cronolégica y conceptual, los representa por medio de instrumentos y luego los
agrega y sintetiza convirtiéndolos en estado,s,, informes y reportes contables que son Utiles para
el control y toma de decisiones sobre los rte\ursos por parte de los diversos usuarios.
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En el drea presupuestal se realizan documentacion requerida para el funcionamiento de la
entidad, tales como los certificados de disponibilidad presupuestal para el pago de la némina,
servicios publicos, viaticos, y el respectivo respaldo de ordenes contractuales; también se
elaboran los documentos soporte por el ingreso del pago de las cuotas de fiscalizacién que
realizan los sujetos vigilados, la devolucidn de-los recursos captados en los diferentes procesos
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En el presente  Hatendiendo a la modalidad de contrat%%lén' directa de servicios
profesionales, no es ecésario obtener previamente varias ofertas, pare ual el contratista
debera cumpilir con ‘l“‘agg"”éondiciones profesionales y de experiencia sefialados en el presente
estudio previo.

Es necesario realizar el proceso de seleccién bajo la modalidad de contratacién directa, en la
cual el contratista seleccionado retna los requisitos y las condiciones técnicas requeridas en
este proceso. Por ello, se determina oportunamente conveniente la celebracién de un confrato
de prestacion de servicios profesionales, el cual supla dichas necesidades de acuerdo con lo
dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y el manual de
contratacion de esta entidad, pues la direccion administrativa ha verificado que no existe
personal de planta que retina el perfil para desarollar las actividades aquf sefialadas.
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Por lo anterior, se requiere de los servicios de un Profesional de apoyo en contaduria publica,
administracion financiera o areas afines, con el fin de apoyar la realizacion de estos procesos y
asi lograr, descongestion en esta area de gran importancia, disminuir el exceso de trabajo,
aumentar la agilidad y destreza en [a ejecucion de actividades relacionadas con la contratacién,
contabilidad, presupuesto y almacén.

ecesidad de la entidad, se concluye que
oger a Ja persona idénea que relna los
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Una vez establecidas las condiciones de la:presents;

requiere realizar un proceso de Cio]

requisitos requeridos, a travéside

tar se encuentra incluida en el plan

B

0$/PRGEESIONALES COMO CONTADORA PUBLICA PARA

o
E A

E SERVICIOS. PROF f
APOYAR LAS EABORES FINANGIERAS, CONTABLES Y:DE GESTION CONTRACTUAL DE
LA CONTRALORIADEPARTAMENTAL DEL CAQUETA .
4o : -
2.1, SIENES Y. SERVICIOS: »

.de*Contratacion esté codificado’e
SPSC), como se indica en la sig

El objeto del presénte!proceso

ente proc el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciaﬁﬁg%g@‘ das!

te tabla:

80111701 Servicios de contratmén de personal

2.2. PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS.
No se requieren permisos ni licencias previas para esta contratacién
2.3. OBLIGACIONES.

2.3.1. DE LA ENTIDAD
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Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato.
Realizar los pagos al contratista en la forma y cuantia pactada.
Suministrar a ELL. CONTRATISTA [a informacién, documentacién y demas elementos
necesarios para el cabal cumplimiento del contrato.

. Facilitarle las condiciones que le permitan cumplirlo en la forma y oportunidad

convenidas y coordinar al lntenor de sus.
misma finalidad.
Ejercer la respectiva wgulanc:a: %
Contrato de manera d@e 2ol nd diract
Recibir de parte 'CONTRA:
ejecucién del corttrat
Controlar la ca ld”‘?ﬁ%e&lﬁm@w
0Ny, nidas:

dependenmas y funcionarios lo necesario con la

requisitos y d {

Expedir e[ee ificado 3
Recibir los h esiy? : e expedir, en el

menor tie ipOSI

Suscribif-en conjugw f [ i(gciacion ‘recibo.y liquidacion.
Facilitar: Sgﬁpacfgs : : as equipos y los¥ 0S para el cumpllrnlento del
objeto mnmﬁ%@gnd a., ubiere lugar.

Efectua@I"””‘;:f’"””v‘i""’”"'fiq ayA y de impuesto de

Suscribir el Acta de Inicio del contrato.

Cumplir con el objeto del Contrato en los iéminos pactados.

Informar oportunamente (dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes) al supervisor
del contrato, de cualquier situacién que pueda afectar la correcta gjecucién del mismo.

. Debera pagar los impuestos a la entidad a que dé lugar.
. Permitir al supervisor asignado por la entidad, realizar la inspeccion del contrato y

ejecutar a su costa los cambios y modificaciones que sean necesarios para el
cumplimiento del contrato.
Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral.

. Elaborar y hacer entrega de un informe mensual junto con los soportes, de cada una de

las actividades desarrolladas.
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h. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa
0 con ocasién del objeto contractual.

2.3.2.2. ESPECIFICAS
a) Apoyar en la elaboracion de comproba tes de.causacion y de 6rdenes de pagos en el
software contable de la entidads™ ;
jentas bancarias.

b) Brindar apoyo en la realac:o%%ﬂencﬂlacion Slgg% [:
'de docun %spg%ﬁ  presii

...__~:.:' a[g
ctge’@admmlstratwos de d ol

El plazo de ejecucion del objeto del contrato sera de dos (02) meses, contadoé a partir del de la
suscripcién del Acta de Inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato, en todo caso sin exceder al 31 de diciembre de 2025.

2.5. LUGAR DE EJECUCION Y/O ENTREGA:

Sera Contraloria Departamental del Caqueta camrera 13 No 15 — 00 tercer piso Florencia
Caqueta.

2.6. TIPO DE CONTRATO
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Prestacion de Serviclos Profesionales.

2.7. SUPERVISION O INTERVENTORIA.

La supervision del contrato sera ejercida por el PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA
OFICINA DE PRESUPUESTO, C DIG
conformidad con los articulos 83_ys
supennsmn de la entldad deigu:

: 5 *ﬁzog% 1, el manual de contrataclon y

n%;d dicon.la guia de supervisién de

10n del contrato, en
{ Ia modifi caclon de

b
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rofesionales y apoyo a la gestio
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es a los de consultoria, que se denvér&delm C

naturaleza intelectual;
5i como los relacionados con actividades %pe,

funciones de la eﬁﬁ‘a
asistenciales.

1vas, logisticas y

El articulo 32 numeral 3° de la Ley 80 de 1993, permite acudir a la figura del Contrato de
Prestacion de serviclos para desarrollar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento de la entidad o cuando se requiera de conocimientos especializados.

El articulo 2°, numeral 4° de la Ley 1150 de 2007, habla de la modalidad de contratacion
directa, y en su literal h), se refiere expresamente a los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que solo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales.
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Una vez definido el tipo de contrato en el presente estudio previo, que es el CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, se define que la modalidad de seleccion
aplicable en el presente proceso es la CONTRATACION DIRECTA, contenida en el articulo 2°,
numeral 4°, literal h) de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2-1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015, que autorizan la CONTRATACION DIRECTA con personas que tengan idoneidad,
capacidad y experiencia relacionada paran objeto del contrato, sin necesidad de
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establecido en el rlacf

PERSPECTIVA COMERCIAL: Ei Codigo de Comercio, articulo 1% 23, establece,
respectivamente: Aplicabilidad de la Ley Comercial. Los comerciantes y los asuntos mercantiles
se regiran por las disposiciones de la ley comercial, y los casos no regulados expresamente en
ella seran decididos por analogia de sus normas; No son mercantiles: 1) La adquisicién de
bienes con destino al consumo doméstico o al uso del adquirente y la enajenacién de los
mismos o de los sobrantes; 2) La adquisicion de bienes para producir obras artisticas y la
enajenacion de éstas por su autor; 3) Las adquisiciones hechas por funcionarios o empleados
para fines de servicio publico; 4) Las enajenaciones que hagan directamente los agricultores o
ganaderos de los frutos de sus cosechas o ganados, en su estado natural. Tampoco seran
mercantiles las actividades de transformacién de tales frutos que efectlen los agricultores o
ganaderos, siempre y cuando dicha transformacion no constituya por si misma una empresa, y
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5) La prestacion de servicios inherentes a las proiesiones liberales. De conformidad con o
anterior, al futuro contratista no le es aplicable la ley comercial.

PERSPECTIVA FINANCIERA: Este aspecto es aplicable al futuro contratista que esté obligado
a llevar y reportar estados financieros y demas caracteristicas financieras.

h%gﬁggs propias de la Contraloria

raﬁgcié,ﬁ pretende garantizar el

=

PERSPECTIVA TECNICA: En 8
Departamental del Caquet%@d
cumplimiento del objeto conifactu

4.1.1. ANTECED
A

1 | 2021 INAKGIERAS, ! 001 - 2022
ONTABLES Y
gé‘EJNTRATACION DE
LA  CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL CAQUETA
PRESTACION DE
SERVICIOS
PROFESIONALES DE
Contralo APOYOQO A LA
ria GESTION EN LAS
Departa | Contrataci | ACTIVIDADES
2 | 2023 mgmal dmdiracts | FINANCIERAS, 2 Meses $5.204.000 | 013-2023
del CONTABLES Y
Caquetsd CONTRATACION DE
LA  CONTRALORIA
DEPARTAMENTAL
DEL CAQUETA

3 | 2023 | Contralo | Contrataci | PRESTACION DE | 8 Meses $20.816.000 015 - 2023
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ACION .| SERVICIOS DC-SA-
3 |2025 | DEL g%‘i‘:‘;‘;ﬁgc“’ PROFESIONALES 160 (Dias) 29"&%‘}5"00 DIRECTA-
CAQUET COMO  CONTADOR 035-2025
A PUBLICO PARA
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44. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.
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04 de juiio de 2025
2.1.2.02.02.008

, = $ 6.000.000
FORMA DE PAGD A,

La Contraloria Departamental del Caqueta cancelara el valor total del contrato de la siguiente

manera.

Dos (02) pagos mes vencido por valor de TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000).

El pago estarassujet
documento eq
supervisor.

vos:$oportes, factura o su
miento parte del

4

@

necti
S

Los pagos se realizaran de acuerdo a la disponibilidad del cupo PAC por parte de la Entidad,
previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a.
b.
c.

d.
e.

Informe del contratista

Facturacién o cuenta de cobro

Acreditacion del estado de paz y salvo por concepto de aportes parafiscales y a [a
seguridad social segtin corresponda, en cumplimiento al articulo 23 de la Ley 1150 de
2007

Expedicion del registro presupuestal.

Acta de supervision

El contratista, deberd presentar todos los soportes correspondientes para pago a través de
plataforma SECOP II, sin lo cual, no se procedera a realizar el respectivo desembolso.

5. REQUISITOS DE IDONEIDAD

Con fundamento en lo dispuesto por el Principlo de Transparencia, consagrado en los articulos
23 y 24, especificamente en lo dispuesto en el numeral 5, literal a), de la Ley 80 de 1993; en el
concepto de la doctrina nacional sobre la contratacion directa, segln el cual, es [a modalidad en
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la cual la seleccién del contratista no esta sujeta a un procedimiento abiertc en el que puede
participar cualquier persona natural o juridica, pues en esos casos es la propia entidad la que
decide con quien contrata o determina a quien invita.

Y en lo sefialado por Colombia Compra Eficiente en su Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes en los Procesos ion (Version M-DVRHPC-05), que
claramente establece que: La ley no.exig isitos habilitantes en la modalidad de

municipal verificara,. pcgv =NE]
debida acredltacmg %s%ﬁ
juridica, de la persgnaina uralio jur

o

e,

Contiduria Publica

6. SOPORTEKQM_‘E‘@ERMITA LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y A‘S@ACION DELOS
RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO'ECONOMICO
DEL CONTRATO.

De acuerdo con el Art. 2.2.1.1.1.6.1. SUBSECCION 6 del Decreto 1082 DE 2015: *(...) Deber
de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de
planeacién, el analisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacién desde perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
andlisis Riesgo. Entidad Estatal debe dejar constancia de analisis en los Documentos del
Proceso.

61. ASIGNACION DEL RIESGO

EL CONTROL FISCAL PARTICIPATIVO Y AMBIENTAL AL MANEJO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Carmera 13 No 15 — 00 Edificlo Gobemacion Piso 3 Centro Florencia — Cagueta
Cel. 3208859894 Tel. (8) 435 2391 Linea Gratuita 01 8000 §78515

€) @contraloriadelcaqueta O @ContralariaDC

info@cdc.gov.co

www.cdc.gov.co




CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL CAQUET.

Nit. 891.190.246-1

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA

Pagina 13 de 16

'
= S | 2 | Elcontratistano cumple con | = 8 2
Q O i H o =
1 |Elg |8 |s ol perfll o las habilidades impacto negativo en el cumplimlento de s |81, 8 Eo
c|l8 |3 |® . las actividades especlficas E |5 lvB| &
g | E |8 |5 requeridas ]
d|E |2 g E |4 =]
w i
o] o | &]
3| 5 c | @ | Elcontratista no cumple de % 5 %
= g 18 |8 forma adecuada con las o o 3
2 § g § 9 actyi idades especticas Incumplimiento det objeto contractual. £ |8 | o %
&2 o z '
@)% s < ¥ i
- m o
! = | ® £ 2
é g |8 |5} 3 g @
3|5 | & 8 16| -
F 8|8 |3 |8 “E|l v | g
o | E 2, a E- E=) @
F w wio 2 Id
S
6.2, T

EL CONTROL FISCAL PARTICIPATIVO Y AMBIENTAL AL MANEJO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Carrera 13 No 15 — 00 Edificic Gobernacion Piso 3 Cantro Florencia — Caqueta
Cel. 3208859894 Tel. (8) 435 2391 Linea Grafuita 01 8000 978515
€) @contraloriadelcaqueta ) @ContraloriaDC

info@ecdc.gov.co
www.cde.gov.co




CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL OAQU
Nit. 891.190.246-1 Pagina 14 de 16

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA
==

2 | Realizar un proceso
=3 de escogencia ificar d
G rigurosc para p ven ?r @ d
= asegurar que &l perfil o orma a[ fict'.ua a
o de contratista es el € que ? ti ‘tlam
B requerido para la ol 8 contratis
[= i 1R Area que cumpla conlas | Durante el proceso
o atencion de la gl E o | 3 :
1 E necesidad HAw | T 8l presenta la condiciones de de seleccién del
T - ¥ \
g determinadaporla | o E = necesidad capacngad yfo contratista.
S | dependencia que la . expenencia
% presenta. Es dacir, nec_esar:a palra
5 cumple con la elec"; a{ e
g idoneidad y contrato
= experiencia
3 establecida en los
estudios previos
Realizar un
g monitorao constante
g de los resultados y 2
£ entregables del 8l Verfficacién de
E conlt;a:gt;uonveer s = los informes De forma diaria,
© laaa o
2 | 8 & |orientacién, direccidn | 21 % 8l Supervisor presengado.s' Y . durants tc_:do e!
= I | E|lwe | B comunicacion | tiempo de ejecucidn
8 & y acompafiamiento =
G \ constante con el del contrato.
o en el caso en el que < contratista
5 el contratista tenga ’
B dificultades en el
c cumplimiento del
& objeto contractual.

EL CONTROL FISCAL PARTICIPATIVO Y AMBIENTAL AL MANEJO DE LOS RECURSOS PUBLICOS

Carmrera 13 No 15 — 00 Edificlo Gobernacion Piso 3 Centro Florencia — Caquetd
Cel. 3208859894 Tel. (8) 435 2391 Linea Gratuita 01 8000 978515

@ @contraloriadelcaqusta ) @ContraloriaDC

info@cdc.gov.co

www.cdc.gov.co




CONTRALORIA

DEPARTAMENTAL DEL CAQUETA
Nit. 891.190.246-1 Pagina 15 de 16

ESTUDIO PREVIO PARA CONTRATACION DIRECTA

[ Revisando los

= informes que

S Valorardeforma | 1 g cg;e;:u[:g Tila

E = adecuada y - § =y forma De manera mensual

5% minucicsa los s @ " durante todo el
3182 informes g E, o | g NO Supervisor ﬁ:ﬁgggﬁ;‘s’ tiempo de ejacucin

a8 presentados por  |E |& 2 obsarvaciones del contrato

-2 parte del contratista | |S i3 . y

H - i solicitando las

B correcciones a

é que haya lugar

QUE%.A EN'ElBA fESTATAL CONTEMP” A EXIGIR EN EL PROCESO
N e o v e in 2N

e
.(L_.ﬁ\’

El contratista realiz:
conformidad con e

) i Clase/de amparo

Cumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato, o el pageo de multas
y demas sanciones que se deriven de su
incumplimiento.

Plazo del contrato contado
a partir de la firma del
mismo y 4 meses mas.

10% del valor del
contrato

8. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD.

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual se analiz6 la
conveniencia y oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcién de esta
declaracion, manifiesto que es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razon la tnica
forma de resolver la necesidad es mediante la contratacion propuesta.
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9. INDICACION DE Sl EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIALTRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Las contrataciones directas no estan cobijadas por Acuerdos Comerciales, segun el inciso 1 del
literal C del Manual para el manejo de los Acuerdos. Comerc:ales en Procesos de Contratacion

version M-MACPC-14. Ly
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