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INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME DE
ACTIVIDADES No.

71 m W8

FECHA INFORME

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

110.70.40.3804.2024 DEL 28 DE NOVIEMBRE DEL 2024

VALOR DEL CONTRATO VEINTIDOS MILLONES DE PESOS MCTE ($22.000.000.00)
CONTRATANTE ALCALDIA DE YOPAL
CONTRATISTA MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
_No. DE IDENTIFICACION 47.430.644
PLAZO DE EJECUCION ONCE (11) MESES
ROCIO MOJICA TOSCANO
Profesional Universitario Cod. 219 Grado 4 (E)
SUPERVISOR Segtin Decreto 033 de 2023
Supervisora del Contrato
FECHA DE INICIO 13 DE ENERO DEL 2025
FECHA DE TERMINACION 12 DE DICIEMBRE DEL 2025

PERIODO DEL INFORME

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025

OBJETO DEL CONTRATO

DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA
PRESTACION DEL SERVICIO EDUCATIVO A TRAVES DE LA
ATENCION, RECEPCION, REGISTRO Y ACTUALIZACION
DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION
NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS INSTITUCIONES

EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL '.

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

ACTIVIDAD No

EJECUCION

[ EVIDENCIAS !

1. Registrar y actualizar la
informacién  contenida en las
plataformas autorizadas por el MEN
y de la institucién educativa
asignada, cumpliendo con los
procedimientos vigentes.

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL
2025

Realicé actualizacion de matriculas en el SIMAT
durante el periodo del presente informe.

Se anexa registro
fotogréfico y
certificacién del
rector.

2. Atender solicitudes y generar
comunicaciones de informacién
relacionada con las actividades de
la institucién de manera oportuna.

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL
2025
Elaboré certificacion de estudios segun solicitud
realizada por los padres de familia y/o
acudientes.

Se anexa registro
fotografico y
certificacion del
rector.
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3. Generar reportes requeridos por
el rector de la institucion educativa
de acuerdo a las necesidades.

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL
2025

Realicé tramité de retiros, segun solicitud de
acudientes y/o padres de familia.

Se anexa registro
fotografico y
certificacion del
rector.

4. Atender de forma oportuna y
pertinente a la comunidad educativa
que acuda a la institucion educativa.

13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL
2025

Realicé la atencidn pertinente a estudiantes,
docentes y padres de familia de la Institucion
Educativa. Asi mismo por solicitud del

Se anexa registro
fotografico y
certificacion del
rector.

coordinador llevé control del préstamo de
equipos audiovisuales de la Institucion y
observador del estudiante.

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Mes al que
Tipo de aporte Planilla N° corresponde el Valor Pagado
aporte
SALUD 4608353573 JUNIO $ 178.500
PENSION 4608353573 JUNIO $ 228.400
ARL 4608353573 JUNIO $ 7.600

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las
actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente
desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones
contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del
objeto del contrato.

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

Nombre Contratista: MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
Identificacion: 47.430.644
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

ROCIO MOJICA TOSCANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 52.340.946, actuando en mi
calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que, de acuerdo
con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una

de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita en los
soportes de liquidacion de planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta de parcial
N° 06 del contrato, los cuales han sido verificados por el suscrito.

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista.

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista
FIRMA FIRM{\!@AAQQ

un contrato de apoyo a la supervision, de lo
. 7 7 > g
 NOMBRE: /-,//'\yﬂ["‘ Vined= NOMBRE? ROCIO MOJICA TOSCANO

contrario no diligenciar
CARGO: Profesional Universitario Cod. 219

CARGO: Grado 4 (E) Segun Decreto 033 DE 2023

Vro ;C( sconel (onlreTe ;‘e Supervisora del Contrato
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATO
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ANEXOS

[ ACTIVIDAD N° 1: DURANTE EL PERIODO 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025. Realicé actualizacion de matriculas en el
SIMAT durante el periodo del presente informe.
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ANEXOS '

ACTIVIDAD N° 2: DURANTE EL PERIODO 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO
solicitud realizada por los padres de familia y/o acudientes.
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ANEXOS

|
|

ACTIVIDAD N° 3: DURANTE EL PERIODO 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025. Realicé tramité de retiros,

seglin solicitud de acudientes y/o padres de familia.

APS-F12
VERSION: 4
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ACTIVIDAD N° 4: DURANTE EL PERIODO 13 DE JUNIO DEL 2025 AL 12 DE JULIO DEL 2025. Realicé la atencion pertinente a
estudiantes, docentes y padres de familia de la Institucion Educativa. Asi mismo por solicitud del coordinador llevé control del
préstamo de equipos audiovisuales de la Institucion y observador del estudiante.
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL ﬁ
Bancoomeva
G il DATOS GENERALES GE LAPLANILA ]
TIPO IDENTIFICACION CEDULA DE CIUDADANIA ATAJ0GLE || (MERD PLANILLA 4608353573 TIPO DE PLANILLA | NDEPENDENTES |
HOMBRE O RAZON B0CIAL MARIA DELSY SANCHEZ ROUAS SANCHEZ ROJAS || pgRioD0 COTIZACION OTROS MES junia ARID 2028 PERIODO COTIZACION SALUD MES junic. ARG 2025
CUIDADMUNICIPIO . "“::."'1‘; GASANARE. || pins DE MORA 4
DIRECCION ; A |
o P - N 29 || FECHA PAGO (anaimnid) WISVINE  NUMERD AUTORIZACKN 8999329702
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FORMA DE PRESENTAGION
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coo6o. ] = VALORPAGADO__
FGRGT 90001 PORVENIR ¥ i 1228
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TOTAL PAGADO:

$ 414.500
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Institucion Educativa Técnica Empresarial Llano Lindo “TELL”

FORMAMOS TRIUNFADORES PARA LA VIDA, LA PAZ Y LA CONVIVENCIA

Aprobado mediante Resolucion N 0226 del 09 de marzo de 2018
NIT: 900261948-0 (/ DANE: 28500100387

EL SUSCRITO RECTOR

CERTIFICA QUE:

El(la) sefor(a) MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS, identificado(a) con cedula de ciudadania N°
47 .430.644, presto sus servicios en esta institucion en el periodo comprendido del 13 de junio al 12 de
julio de 2025 bajo el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
110.70.40.3804.2024 del 28 de noviembre del 2024, firmado con la Alcaldia Municipal de Yopal, el cual
tiene como objeto “DESARROLLAR ACCIONES PARA FORTALECER LA ATENCION,RECEPCION,
REGISTRO Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LAS PLATAFORMAS
AUTORIZADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL E IMPLEMENTADAS EN LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE YOPAL.”, desarrollando las
siguientes actividades contempladas en el mismo:

- Registrar y actualizar la informacién contenida en las plataformas autorizadas por el MEN y de la
institucion educativa oficial asignada, cumpliendo con los procedimientos vigentes. Producto: 100% de
plataformas del MEN y bases de datos institucionales actualizados durante la vigencia 2025. Evidencia:
Soporte de actualizacién de plataformas y bases de datos.

- Atender solicitudes y generar comunicaciones de informacion relacionada con las actividades de la
institucién de manera oportuna. Producto: 100% de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas
durante la vigencia 2025. Evidencia: Registro de solicitudes y comunicaciones tramitadas y atendidas,
Reporte SAC y DOCUMENT revisados y tramitados.

- Generar reportes requeridos por el rector de la institucién educativa de acuerdo a las necesidades.
Producto: 100% de los registros y reportes generados de acuerdo a los requerimientos durante la
vigencia 2025. Evidencia: Formato de control de Registros y reportes.

- Atender de forma oportuna y pertinente a la comunidad educativa que acuda a la Institucién Educativa.
Producto: 100% de la Comunidad educativa atendidas oportunamente durante la vigencia 2025.
Evidencia: Registro de atencién a la comunidad y/o registro fotografico.

En constancia se expide en la ciudad de Yopal (Casanare) a solicitud del interesado(a) el 14 de julio de
2025.

Cordialmente,

——
—

S LOZANO LOSADA
Rector ITELL

Sede ‘B°, Administrativa: Megacolegio Carrera4 Oeste N° 64 B - 03 // Sede A’ Principal Calle 60 N° SA Oeste
Comuna VI - Ciudadela Liano Lindo - Yopal, Casanare
Email. contactenos@@iteilyopaledu co /1 wwwitellycpal edu co




RADICACION INFORME DE ACTIVIDADES
Secretaria de Educacion Municipal de Yopal
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SECRETARIA SECRETARIA DE EDUCACION
NOMBRES Y APELLIDOS MARIA DELSY SANCHEZ ROJAS
TIPO Y NUMERO

DOCUMENTO DE C.C. 47.430.644
IDENTIDAD

TELEFONO DE

CONTACTO 320 313 96 58

NUMERO DE CONTRATO

110.70.40.3804.2024

NUMERO DE INFORME

06

NUMERO ENTRADA
ALMACEN

No. FOLIOS

CONSECUTIVO No.

ALCALDIA DE YOPAL
SECRETARIA DE EDUCACION
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