
 

 

INFORME DE SUPERVISIÓN 
CONTRATISTAS PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 

Fecha actualización: 13/10/2023 

Versión: 2 

 
 

1.​TIPO DE INFORME 
 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número   1  
 

2.​ ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 34-14-08-0662 de 2025 

Nombre completo del contratista:  CLAUDIA XIMENA MORALES SANCHEZ 
Documento de identificación: 31.331.568 
 
Nombre del supervisor: HUGO FRANZ BARRETO OROZCO 
 
Dependencia: Oficina Asesora de Comunicaciones 
 
Objeto del contrato:  
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS COMO 
COMUNICADOR SOCIAL - PERIODISTA EN LA SECRETARÍA GENERAL - OFICINA 
ASESORA DE COMUNICACIONES DE PRENSA, APOYANDO EN EL MARCO DEL 
PROYECTO TRANSFORMACION Y SOSTENIBILIDAD DE LA ESTRATEGIA DE 
INFORMACION Y COMUNICACIONES DE LA ALCALDÍA DE JAMUNDÍ. 

3.​ INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

 16/05/2025  
         Fecha terminación 

 31/07/2025  

Modificación(es) al contrato: NA 

Suspensión: NA 

Reanudación: NA  

Cesión: NA 

Terminación anticipada: NA 

4.​INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: $20.000.000 VEINTE MILLONES DE PESOS 

Adición: NA 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 
CONTRATISTAS PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 

Fecha actualización: 13/10/2023 

Versión: 2 

 

Prórroga: NA 

Información para Retención en la fuente:  

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

●​ Declaración de Dependientes  
X  

●​ Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

●​ Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado Saldo por Cancelar 

$ 20.000.000,00 $ 5.000.000,00 $ 0 $ 15.000.000,00 

 
Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 
 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 7966249611 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1479365896 
Operador: SOI 
Fecha de Pago: 14/05/2025 
Periodo de pago: Abril del 2025 

5.​INFORME TÉCNICO 
Concepto Supervisor: Certifico que la contratista  CLAUDIA XIMENA MORALES SANCHEZ 
cumplió con el objeto del contrato No. 34-14-08-0662 de 2025, correspondiente a la PRIMERA 
CUOTA, periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, para lo cual desarrolló las 
siguientes actividades: 
 
1. Gestionar las relaciones con los Medios de Comunicación para dar a conocer las acciones 
que requiera la Administración. 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 
CONTRATISTAS PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 

Fecha actualización: 13/10/2023 

Versión: 2 

 
 

A.​ Durante el periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, se realizó la gestión 
con distintos Medios de Comunicación, tanto locales como nacionales para dar a 
conocer las acciones de la Alcaldía de Jamundí. Tales como Blu Radio, Caracol 
Radio, RCN Radio.​

  ​
​
B. Así mismo se realizó el envío de información constante a los Medios de 
Comunicación en el grupo de Medios Alcaldía con información sobre los distintos 
acontecimientos ocurridos en este periodo, tales como la emergencia por 
inundaciones, la liberación del secuestro del niño Lyan, así como la de nueva oferta 
institucional con el equipo de las TIC. 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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INFORME DE SUPERVISIÓN 
CONTRATISTAS PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 
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Versión: 2 

 

​
 

2. Monitorear noticias, reportajes, artículos, menciones y cualquier contenido relevante 
relacionado con la Administración Municipal en los distintos medios de comunicación.​
 

A.​ Durante el periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, se realizó el 
monitoreo de los distintos medios de Comunicación sobre las menciones de Jamundí 
para un balance de 191 menciones, 61 positivas, 77 negativas y 53 neutrales.

 
​
3. Asistir a las reuniones que sean convocadas en el desarrollo del objeto contractual. 

A.​ Se asistió al Consejo de Redacción Semanal celebrado en la Biblioteca Municipal el día 20 de 
mayo.​

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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Versión: 2 

 
​
​
​

​
4. Realizar la sistematización interna de la Oficina de Comunicaciones para llevar 
control del free press.​
​
A. Se realizó la sistematización en su pestaña Free Press, con la información de Medio, 
Titular, Forma de Publicación, Óptica, Tipo de Contenido y su respectivo enlace. 

​
​
5. Las demás que sean requeridas para el objeto contractual y conforme a la Ley.. 
 

 

Recibo a Satisfacción de Servicios: NA 

Constancia de Paz y Salvo: NA 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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CONTRATISTAS PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 

Fecha actualización: 13/10/2023 

Versión: 2 

 
1.​ RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 
No se realizan recomendaciones para este período. 
 

2.​ EVALUACIÓN DEL CONTRATISTA (DILIGENCIAR ÚNICAMENTE EN EL 
INFORME FINAL) 

 

Criterios de 
evaluación Variables de evaluación Criterios de 

calificación 
Calificación 

obtenida 

Aspectos 
administrativos 
y contractuales 

Entrega oportunamente las garantías y requisitos 
exigidos para el perfeccionamiento y ejecución del 
contrato. 

Cumple: 10 
No cumple: 
0 

 

Cumple con el pago oportuno de las prestaciones 
sociales y seguridad social. 

Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

Atiende oportunamente los requerimientos y 
recomendaciones del supervisor. 

Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

Calidad y 
cumplimiento 
del contrato 

Cumple con el objeto y alcance del contrato. 
Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

Cumple con las entregas en los plazos establecidos. 
Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

Calidad de los bienes, obras o servicios 
suministrados a la entidad. 

Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

Mantuvo una correcta y adecuada conducta 
comportamental dentro de la entidad 

Cumple: 15 
No cumple: 
0 

 

CALIFICACIÓN TOTAL OBTENIDA (Realizar la suma de las calificaciones para cada 
una de las variables de evaluación)  

NIVEL DE CUMPLIMIENTO (Escribir el nivel de 
cumplimiento, de acuerdo con la calificación total 
obtenida) 

 

JUSTIFICACIÓN DE LA CALIFICACIÓN DE 
VARIABLES CON PUNTAJE IGUAL A CERO (0) 
(Escribir de las razones y la relación de los soportes 
que evidencien el incumplimiento) 

 

 
Nivel de 

cumplimiento 
Rango de resultados de la 

evaluación final Descripción 

Satisfactorio Mayor o igual a 80 y menor o 
igual a 100 

El contratista cumplió a satisfacción la 
ejecución del objeto contratado en las 
calidades y cantidades exigidas. 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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DE SERVICIOS 

Código: GEJ-GCO-F-05 

Fecha actualización: 13/10/2023 

Versión: 2 

 

Aceptable Mayor o igual que 65 y 
menor que 80 

El contratista cumplió con los requisitos 
exigidos, no obstante, presentó algunas 
dificultades. 

Deficiente Menor que 65 
El contratista incumplió con varios requisitos 
exigidos, situación que puede representar la 
materialización de riesgos. 

 
3.​ FIRMAS RESPONSABLES 

​
 
__________________________________________ 
HUGO FRANZ BARRETO OROZCO 
JEFE DE LA OFICINA DE COMUNICACIONES - SUPERVISOR DEL CONTRATO  

Fecha de suscripción del informe de supervisión: 26/05/2025 

 

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Jamundí. Prohibida su alteración o 
modificación por cualquier medio. 
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INFORME DE ACTIVIDADES No. 01 

  CLAUDIA XIMENA MORALES 
  31.331.568 
 
Oficina Asesora de Comunicaciones 
 

 
Cordial Saludo, 

 
Comedidamente remito informe de actividades realizadas, para el pago de la cuota No. 01, 
periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, para lo cual desarrollé las 
siguientes actividades: 
 
 

 
1. Gestionar las relaciones con los Medios de Comunicación para dar a conocer las acciones 
que requiera la Administración. 
 

A.​ Durante el periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, se realizó la 
gestión con distintos Medios de Comunicación, tanto locales como nacionales para 
dar a conocer las acciones de la Alcaldía de Jamundí. Tales como Blu Radio, 
Caracol Radio, RCN Radio.​

  ​
​
B. Así mismo se realizó el envío de información constante a los Medios de 
Comunicación en el grupo de Medios Alcaldía con información sobre los distintos 
acontecimientos ocurridos en este periodo, tales como la emergencia por 
inundaciones, la liberación del secuestro del niño Lyan, así como la de nueva oferta 
institucional con el equipo de las TIC. 

1 
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​
 

2. Monitorear noticias, reportajes, artículos, menciones y cualquier contenido relevante 
relacionado con la Administración Municipal en los distintos medios de comunicación.​
 

A.​ Durante el periodo entre el 16 de mayo y el 26 de mayo del 2025, se realizó el 
monitoreo de los distintos medios de Comunicación sobre las menciones de 
Jamundí para un balance de 191 menciones, 61 positivas, 77 negativas y 53 
neutrales.

 
​
3. Asistir a las reuniones que sean convocadas en el desarrollo del objeto contractual. 

A.​ Se asistió al Consejo de Redacción Semanal celebrado en la Biblioteca Municipal el día 20 
de mayo.​
​
​
​
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​
4. Realizar la sistematización interna de la Oficina de Comunicaciones para llevar 
control del free press.​
​
A. Se realizó la sistematización en su pestaña Free Press, con la información de Medio, 
Titular, Forma de Publicación, Óptica, Tipo de Contenido y su respectivo enlace. 

​
​
5. Las demás que sean requeridas para el objeto contractual y conforme a la Ley.. 
 

 
 
 

 
 
CLAUDIA XIMENA MORALES 
31.331.568 
 
Fecha de suscripción del informe de actividades: 26/05/2025 
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A. DATOS DEL ADQUIRENTE

1. Nombre/Razón Social MUNICIPIO DE JAMUNDÍ 2. RUT/NIT 890,399,046 0

3. Fecha de la Transacción 26/05/2025
4. Código 
Unidad de 
Gasto

0308

5. Dependencia u Oficina Oficina Asesora de Comunicaciones

6. Dirección - Organismo Carrera 12 # 3-77 7. Teléfono (062) 5190969

B. DATOS DEL PROVEEDOR DE BIENES Y/O SERVICIOS
BENEFICIARIO DEL PAGO

8. Apellidos y Nombres Completos del 
Proveedor Bienes y/o Servicios

CLAUDIA XIMENA MORALES 9. NIT/C.C. 31,331,568 2

10. Dirección KM5 Via Chipaya 11. Ciudad Jamundí

12. Correo Electrónico clauditaximena@hotmail.com 13. Teléfono 3046776115

C. INFORMACIÓN DE LA OPERACIÓN

14. Concepto de la Operación
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS - CUOTA 1

15. Valor de la Operación $ 5,000,000  Cinco millones de pesos 

D. INFORMACIÓN CONTRACTUAL

16. Número Contrato 34-14-08-0622
17. CDP 1550

18. RP 1767

19. Objeto del Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES  ESPECIALIZADOS COMO COMUNICADOR 
SOCIAL Y PERIODISTA EN LA SECRETARÍA GENERAL - OFICINA ASESORA DE 
COMUNICACIONES DE PRENSA, APOYANDO EN EL MARCO DEL PROYECTO 
TRANSFORMACION Y SOSTENIBILIDAD DE LA ESTRATEGIA DE INFORMACION Y 
COMUNICACIONES DE LA ALCALDÍA DE JAMUNDÍ

20. Valor del Contrato $ 20,000,000  Veinte millones de pesos 

21. Firma del Beneficiario

__
__
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 31331568
CLAUDIA XIMENA MORALES SANCHEZ

CALI VALLE
CARRERA 58 NO. 13 A 28 3311126

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7966249611 I-INDEPENDIENTES
abril 2025 abril 2025

0
2025/05/14 1479365896

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 384.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 384.000 $ 0 $ 384.000
SUBTOTALES: $ 384.000 $ 0 $ 384.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS012 EPS012-COMFENALCO VALLE 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 300.000 $ 0 $ 0 $ 300.000
SUBTOTALES: $ 300.000 $ 0 $ 0 $ 300.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 58.500 $ 58.500 $ 0 $ 0 $ 58.500
SUBTOTALES: $ 58.500 $ 0 $ 0 $ 58.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
31331568

MORALES
SANCHEZ
CLAUDIA
XIMENA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.400.000 230301-
PORVENIR

30 $
2.400.000

$ 384.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 384.000EPS012-
COMFENA
LCO
VALLE

30 $
2.400.000

$ 300.000 $ 0 $ 300.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
2.400.000

31331568 $ 58.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 742.500
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