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Mosquera, Cundinamarca julio de 2025
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Ref. CUENTA DE COBRO No. 6 o | Wik

\'“(l ph - 559 b
Correspondiente del 20 de junio al 19 de julio de 2025
DE: CONCEJO MUNICIPAL DE MOSQUERA, CUNDINAMARCA

NIT. 832001087-3

DEBE A: NUBIA ELIZABETH BECERRA GOMEZ
C.C. 1.013.579.171 de Bogota

CONCEPTO: Prestacion de servicios de apoyo para realizar labores de organizacion,
clasificacion y foliacion documental, del area financiera y contable del concejo municipal de
Mosquera, segun el Contrato de Prestacion de Servicios No 11 de 2025.

VALOR: DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS M/CTE.
($2.750.000)

Cordialmente,

NUBIA ELIZABETH ERRA GOMEZ

C.C. 1.013.579.171 de Bogota

Horario de atencion
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Mosquera, Cundinamarca julio de 2025

Honorable Concejal
JAIRO CASTANEDA REAL
Presidente - Corporacién Concejo Municipal

A continuacion, se describen las actividades que se han desarrollado para dar cumplimiento a las
obligaciones que se han estipulado en el Contrato de Prestacion de Servicios No. 11 de 2025, durante
el periodo del 20 de junio al 19 de julio de 2025.

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

NUMERO DE CONTRATO No 11 de 2025
FECHA DE CONTRATO Enero 20 de 2025
CONTRATISTA Nubia Elizabeth Becerra Gémez

C.C. 1.013.579.171

VALOR DEL CONTRATO

Dieciséis millones quinientos mil pesos M/cte.

($16.500.000,00)
PLAZO DE EJECUCION 6 meses
FECHA ACTA DE INICIO 20 de enero de 2025

ERMINACION PROYECTADA DEL
FeEy 2 19 de julio de 2025

CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS DE PROFESIONALES PARA
REALIZAR LABORES DE ORGANIZACION,
OBIJETO CLASIFICACION Y FOLIACION DOCUMENTAL, DEL AREA

FINANCIERAY CONTABLE DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
MOSQUERA

PERIODO A QUE CORRESPONDE EL

20 de junio al 19 de julio del 2025
INFORME

Parque Principal

Horario de atencion
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FECHA DE PRESENTACION

21 de julio de 2025

NUMERO DE INFORME

06 de 06

VALOR QUE PAGAR EN LA PRESENTE ACTA | DOS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS

M/CTE. ($2.750.000,00)
NOMBRE DEL SUPERVISOR JAIRO CASTANEDA REAL
CARGO Secretario General

ACTIVIDADES ESPECIFICAS REALIZADA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDAD REALIZADA

Apoyar el drea contable vy
financiera de la corporacion, en
el proceso de archivo de los
documentos que se generen
propendiendo por su recepcion,
clasificacion de conformidad con
las indicaciones que imparta la
supervision.

Se brindd apoyo continuo al drea contable y financiera en las labores
de archivo fisico y/o digital de los documentos generados por la
corporacion. Las actividades incluyeron la recepcion, clasificacion y
organizacion de la documentacion, conforme a los lineamientos
establecidos por la supervision. Este proceso se realizd procurando
mantener el orden, |a trazabilidad y la disponibilidad oportuna de
los archivos, en cumplimiento con los procedimientos internos del '
area.

Parque Principal
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Parque Principal

Realizar la organizacion y
foliacion de documentos y/o
carpetas de comprobantes de
egreso y nomina de la vigencia
fiscal 2025.

Se llevé a cabo la organizacién y foliacién detallada de documentos
y carpetas correspondientes a los comprobantes de egresoy némina
de la vigencia fiscal 2025. Esta tarea se realiz6 con el fin de garantizar
la correcta identificacion, control y consulta de los documentos,
asegurando la integridad y el cumplimiento de los requerimientos
fiscales y administrativos.

Horano de atencion
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Realizar la organizacién y | Se realizé la organizacion y foliacién de las carpetas

foliacion de las carpetas de | correspondientes a las conciliaciones bancarias de los afios 2024 y
conciliaciones bancarias de los | 2025. Esta actividad tuvo como objetivo mantener un orden

anos 2024 y 2025. riguroso y facilitar el acceso a la informacién financiera,
contribuyendo al cumplimiento de las politicas internas y
auditorfas financieras.

Parque Principal

Horarie de atencion
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Elaborar las hojas de control de
las carpetas de comprobantes
de egreso y de ndmina de la
vigencia fiscal 2025.

Se elaboraron las hojas de control correspondientes a las carpetas
de comprobantes de egreso y de némina de la vigencia fiscal 2025.
Estas hojas permiten un seguimiento detallado y un control
riguroso de la documentacién, facilitando su ubicacion y consulta
conforme a los estandares establecidos por el drea contable y
financiera.

Parque Principal

Horario de atencion
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Parque Principal

Elaborar las hojas de control de | Se elaboraron las hojas de control correspondientes a las carpetas
Las carpetas de conciliaciones | de conciliaciones bancarias del afio 2025. Esta actividad permitié
bancarias de los afios 2024 vy | llevar un seguimiento eficiente y organizado de los documentos,
2025. facilitando la gestion y verificacion de la informacion financiera
conforme a los procedimientos internos.

Horario de atencion
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Realizar la recoleccion de firmas
de los comprobantes de egreso
de la vigencia fiscal 2025.

Se da continuidad a las firmas de comprobantes de Egresos de los
contratistas del concejo municipal, como de los concejales, también

se recoge las firmas de los empleados de planta.

Parque Principal
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Elaboracion del formato unico
de inventario documental (FUID)
de los comprobantes de egreso,
de ndémina y conciliaciones
bancarias de la vigencia fiscal
2025.

Se continta la elaboracion del formato Unico de inventario
documental (FUID) de los comprobantes de egreso, de nomina y
conciliaciones bancarias de la vigencia fiscal 2025.

Participar activamente, en el
comité de archivo de la entidad
y en la ejecucion de las politicas
y proyectos por este aprobado.

Participé en los comités realizados por la entidad.

las demds que se deriven
durante ejecucion  del
presente contrato y que sean
necesarias para el cumplimiento
del objeto contractual

la

Apoyé con temas de contabilidad, tales como generacion
certificados de retencion de contratistas.

arque Principal
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Cordialmente,

NUBIA ELIZABETH BECERRA GOMEZ

C.C. No. 1.013.579.171 De Bogotd

Nota: Se anexan evidencias, soporte de pago de seguridad social (Salud, y ARL); cuenta de cobro y
clasificacion tributaria para efectos de pago y supervision del contrato.

ANEXOS:

Documentos reposan en los archivos de la Corporacion

(9 Parque Principal

2482 I~
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