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CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO (Persona Natural) 

 
Teniendo en cuenta el informe presentado por el contratista HERMES MELO SANTAMARIA sobre las 

actividades desarrolladas para dar cumplimiento a los términos contratados y los resultados obtenidos, una vez 

realizada la revisión del informe, se autoriza el pago correspondiente al: 

Periodo comprendido entre el 1 de junio de 2025 al 30 de junio del 2025 

Contrato:                          No. CPS-123-2025  

Tipo de Contrato:            CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

Contratista: HERMES MELO SANTAMARÍA 

Cédula o NIT No. 13.525.750 de La Paz (Santander) 

Objeto:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Plazo de ejecución inicial:                     

Fecha de Iniciación: 

Fecha de Terminación:     

Prorrogas:    

Valor Adicional:   

Valor Contratado incluyendo 

Valor a pagar:  

Numero de Pin:  

Periodo Cotizado  

 

 “PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA DESARROLLAR 

TODAS LAS ACTIVIDADES PRECONTRACTUALES Y 

CONTRACTUALES CONCERNIENTES PARA LA ADQUISICIÓN DE 

BIENES, OBRAS Y/O SERVICIOS DEL FONDO DE DESARROLLO 

LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR, DE ACUERDO CON LA 

NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE CONTRATACIÓN 

ESTATAL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS 

ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO LOCAL DE CIUDAD 

BOLÍVAR, PLAN DE GESTIÓN Y PLAN ANUAL DE 

ADQUISICIONES”.  

Ocho (08) meses 

18 de febrero de 2025 

17 de octubre de 2025 

N.A. 

N.A. 

$58.800.000 

$7.350.000 (Pago No. 5) 

86774018 

Mayo 2025 

Se verificó el cumplimiento del pago de los aportes parafiscales relativos a SENA, ICBF, Cajas de Compensación 

Familiar, cuando corresponda, y ARL (Administradora de riesgos laborales) y al Sistema de Seguridad Social Integral) 

por parte del contratista, de conformidad con el Parágrafo 1 del Art. 23 la Ley 1150 de 2007 y el Artículo 244 de la 

Ley 1955 de 2019.  

 

En constancia, se firma el primero (1°) de julio 2025 

                                                                       
Apoyo a la Supervisión,                                                                    Supervisor,                                                                                 

      
MONIZA MONTES MERCADO                                               DIEGO ARLEY ARENAS MANRIQUE                                          

C.C No. 1.047.402.421 de Cartagena                                      C.C 1.022.324.351 de Bogotá D.C.  

Profesional  Universitario Código 219 – Grado 18                           Alcalde Local de Ciudad Bolívar                               

           
Revisó: Caterine Martínez Prieto – Contratista Apoyo Liquidaciones 
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No. 5 
PERÍODO: 01 DE JUNIO DE 2025 AL 30 DE JUNIO DE 2025 

DATOS BÁSICOS DEL CONTRATO 

TIPO DE CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES  

No. CONTRATO Y FECHA CPS 123 DEL 14 DE FEBRERO DE 2025  

NOMBRE DEL CONTRATISTA  HERMES MELO SANTAMARIA 

TIPO (C.C-NIT) Y No. DE 
IDENTIFICACIÓN 

C.C. 13.525.750 DE LA PAZ SANTANDER 

PLAZO DE EJECUCIÓN  OCHO (8) MESES 

VALOR DEL CONTRATO  $58.800.000 

VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO 

$7.350.000 (Pago No. 5 del contrato de prestación de servicios CPS-
123-2025 del 01 al 30 de junio de 2025) 

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL) 

02-30-11-74-59-92-02-42-283 

FECHA ACTA DE INICIO 18 DE FEBRERO DE 2025              

FECHA CESIÓN N/A 

SUSPENSIÓN   N/A 

FECHA PREVISTA DE 
TERMINACIÓN (INCLUYENDO 
PRÓRROGAS Y SUSPENSIONES) 

17 DE OCTUBRE DE 2025 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES PARA 
DESARROLLAR TODAS LAS ACTIVIDADES 
PRECONTRACTUALES Y CONTRACTUALES 
CONCERNIENTES PARA LA ADQUISICIÓN DE BIENES, 
OBRAS Y/O SERVICIOS DEL FONDO DE DESARROLLO 
LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR, DE ACUERDO CON LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE EN MATERIA DE 
CONTRATACIÓN ESTATAL, PARA EL CUMPLIMIENTO DE 
LAS METAS ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE DESARROLLO 
LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR, PLAN DE GESTIÓN Y PLAN 
ANUAL DE ADQUISICIONES. 
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OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDAD PRODUCTOS 

MEDIO DE 
VERIFICACIÓN Y SU 
UBICACIÓN FÍSICA 

Y/O VIRTUAL 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 1: 
Elaborar conjuntamente con los 
profesionales de planeación los 
proyectos de estudios previos y de 
pliegos de condiciones para los 
procesos contractuales que se le 
designen. 
 

 
Junto con el profesional formulador del área de 
ambiente Mateo Peña, se revisaron y ajustaron los 
documentos precontractuales del Proceso de 
Selección Abreviada Subasta Inversa, relacionado 
con la contratación para el suministro de Equipo y 
Maquinaria, el cual se encuentra en etapa de 
posible reformulación de criterios de elegibilidad y 
rubros. 
 

 
 

 
Versión borrador (12 junio 2025) de los Estudios 
Previos y demás documentos ajustados que componen 
la estructuración del proceso señalado. 
 

 
Soportes que se 
encuentran publicados en 
el módulo de ejecución de 
la plataforma SECOP II 
denominado 
“EVIDENCIAS JUNIO  
2025 – CPS 123 – 2025 -
Carpeta obligación 1” 
 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 2: 
Presentar y sustentar ante el comité 
de contratación los procesos 
contractuales que se le asignen. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 

 
N.A. 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 3: 
Realizar todos los trámites 
precontractuales y contractuales en 
la plataforma SECOP II y Tienda 
virtual del estado colombiano para 
los procesos designados.  

1. En el periodo del 1 al 30 de junio de 2025, 
además de la revisión y ajustes al trámite 
precontractual del Proceso de Selección 
Abreviada Subasta Inversa, relacionado con la 
contratación para el suministro de Equipo y 
Maquinaria, se revisaron documentos, trámite  
precontractual y publicación en la plataforma 
SECOP II trámite contractual del proceso de 
suscripción de los contratos de prestación de 
servicios CPS 702, 717 y 731, de 2025. 
 

2. De igual forma, se tramitó y cargó a la 
plataforma SECOP II, el reinicio del CPS 
472-2025, la suspensión del CPS 537-2025 y 
su posterior reinicio.  

 
 
 

1. Además de la versión borrador (11 junio 2025) de 
los Estudios Previos y demás documentos 
ajustados que componen la estructuración del 
proceso para el suministro de equipo y maquinaria 
agropecuaria (ya relacionados en Obligación 1), se 
tiene la elaboración y publicación de los CPS 
referenciados  en columna anterior (minutas, 
idoneidades, autorización contratos idéntico objeto 
y anexos) en la plataforma SECOP II. 
 
 

2. Documentos correspondientes a las modificaciones 
descritas en columna anterior (Modificatorio, 
minutas, memorandos)  

 
 

 
 
 
 
Soportes que se 
encuentran publicados en 
el módulo de ejecución de 
la plataforma SECOP II 
denominado 
“EVIDENCIAS JUNIO 
2025 – CPS 123 – 2025 -
Carpeta obligación 3” 
 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 4: 
Integrar los comités evaluadores en 
los procesos de contratación que se 
le asignen y dentro del mismo 
realizar la evaluación jurídica y 
aclarar las dudas de orden legal que 
surjan. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 

 
N.A. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 5: 
Elaborar minutas contractuales, 
resoluciones de adjudicación, actas 
de aprobación de pólizas y 
documentos que se requieran en el 

1. 1. En el periodo del 1 de  junio al 30 de junio de 
2025, se elaboraron las minutas contractuales de 
los procesos de suscripción de los contratos de 
prestación de servicios CPS 702, 717 y 731 de 
2025.  

1. Minutas (condiciones generales) de suscripción de 
los contratos de prestación de servicios 
mencionados,  
 
 

 
 
 
Soportes publicados en el 
módulo de ejecución de la 
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marco de procesos 
precontractuales y contractuales. 
 

2.  
3. 2. De igual forma, se realizó el trámite de 

aprobación en la plataforma SECOP II de las 
pólizas de cumplimiento y calidad del servicio, etc. 
de los CPS 702, 717 y 731 de 2025; así como la 
actualización de las garantías que por suspensión y 
posterior reinicio tuvieron los CPS 472 y 537 de 
2025 

4.  
 

 

2. Aprobación en la plataforma SECOP II de las 
pólizas de cumplimiento y calidad del servicio de 
los CPS relacionados, así como actualización de 
garantías conforme a suspensiones señaladas. 

 

plataforma SECOP II 
denominado: "Evidencias 
JUNIO 2025 CPS 123- 
2025 – Carpeta 
OBLIGACIÓN 3* 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 6: 
Adelantar los cierres de los 
expedientes contractuales que le 
sean asignados. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 

 
N.A. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 7: 
Tramitar las audiencias de 
adjudicación, audiencias de 
asignación de riesgos y audiencias 
de incumplimiento que sean 
necesarias de iniciar a los 
contratistas de la entidad. 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 
 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 

 
N.A. 

 
OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 8: 
Asistir a las reuniones de 
seguimiento de los contratos que se 
le asignen y sugerir los aspectos y 
acciones legales que resulten 
pertinentes para promover el logro 
de las metas perseguidas con la 
contratación. 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 

 
N.A. 
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OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 9: 
Dar respuesta a los diferentes 
requerimientos o solicitudes 
interpuestas por los entes de 
control (Procuraduría, Veeduría, 
Contraloría, Personería, entre 
otros), corporaciones públicas y/o 
la comunidad en general, que le 
sean asignados por el supervisor 
del contrato y/o el Alcalde Local. 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 
 

 
N.A. 

 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
10:  
Verificar que los procesos 
contractuales y precontractuales 
que se le asignen se ajusten a la 
normatividad legal aplicable. 
 

Para el periodo del 1 de junio al 30 de junio de 
2025 se verificó la normatividad aplicable en 
desarrollo de la suscripción de CPS y suspensión 
de CPS asignados. 

 
N.A. 

 
N.A. 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
11:  
Suministrar información por 
escrito oportuna, veraz y clara al 
Alcalde Local, sobre el estado de 
los contratos asignados. 
 

Para el presente periodo se alimentaron y 
actualizaron los Drive dispuestos para nuevos 
contratos, así como para modificaciones. 

N.A. 
 

 
N.A. 

 

OBLIGACIÓN 
ESPECIFICA 12 
Proyectar respuesta de 
correspondencia que le sea 

Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 

Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 

 
N.A. 
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asignada a través del aplicativo 
Orfeo y una vez finalizado el 
contrato presentar el paz y salvo 
correspondiente; dentro de los 
términos establecidos en la 
normatividad vigente todas las 
comunicaciones externas e 
internas que le sean reasignadas a 
través del Aplicativo De Gestión 
Documental ORFEO o el correo 
electrónico institucional, 
garantizando el cumplimiento de 
lo dispuesto en los 
procedimientos SAC-P001 
Procedimiento para la gestión de 
los requerimientos presentados 
por la ciudadanía, GDI-GPD-
P003 Producción Documental, 
GDI-GPD-P004 Procedimiento 
de Gestión y Trámite 
Documental, instructivo GDI-
GPD-IN002 Instrucciones para 
el trámite de Radicación, 
Digitalización y Reparto de las 
Comunicaciones en el Centro de 
Documentación e Información 
CDI 

OBLIGACIÓN ESPECÍFICA 
13:  
Dar cumplimiento con el registro 
verídico y actualización de datos de 
los contratos y procesos que le sean 
asignados, a través de las 
plataformas o aplicativos 

En el periodo del 1 de junio al 30 de junio de 
2025, se dio cumplimiento con el registro verídico 
y actualización de datos al cargar a la plataforma 
SECOP II las minutas de suscripción de los 
contratos de prestación de servicios CPS 702, 717 
y 731 de 2025, así como el reinicio del CPS 472-
2025, la suspensión del CPS 537-2025 y su 

Registro y cargue en la plataforma SECOP II de las 
Minutas, documentos contractuales y anexos de los 
Contratos y modificaciones suscritas y relacionadas en 
columna anterior.  

 

 
Soporte publicado en el 
módulo de ejecución de la 
plataforma SECOP II 
denominado: "Evidencias 
JUNIO 2025 CPS 123-
2025 Carpeta 
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designados por el FDL, en los 
tiempos establecidos. 
 

posterior reinicio.  
 

OBLIGACIÓN 3*” 

OBLIGACIÓN ESPECIFICA 
14:  
Las demás que le sean asignadas 
por el apoyo a la supervisión del 
contrato y que surjan de la 
naturaleza del mismo. 
 

  
Para el presente periodo no se adelantaron 
actividades relacionadas con esta obligación. 

 
Para el presente periodo no se adelantaron actividades 
relacionadas con esta obligación. 

 
N.A. 

 
 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

APORTES DE SEGURIDAD 
SOCIAL: 
 
 

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE 
SALUD 

NOMBRE DE 
LA EMPRESA 
EN DONDE 
SE APORTA 
PAGO DE 
ARL 

NOMBRE DE LA EMPRESA EN DONDE SE APORTA PENSIÓN 
 

COMPENSAR POSITIVA 
 
COLPENSIONES 
 

FIRMAS 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las 
obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el presente 
informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, 
declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del 
contrato. 
 

 
CONTRATISTA 

Nombre: HERMES MELO SANTAMARIA 
Cédula: 13.525.750 
Firma:      
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DECLARACIÓN DEL APOYO A LA SUPERVISIÓN: Una vez verificado los 
soportes allegados por el contratista manifiesto que el contratista ha cumplido a la fecha 
con las obligaciones establecidas en el contrato. 
 
 
 
 

APOYO A LA SUPERVISION  

Nombre: MONIZA MONTES MERCADO 
Cargo: Profesional Universitario Código 219 – grado 18 

 
Firma:     

DECLARACIÓN DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una vez 
verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la contratista ha 
cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato. 

SUPERVISOR/INTERVENTOR 
 
 
 

 

Nombre: DIEGO ARLEY ARENAS MANRIQUE  
Cargo: ALCALDE LOCAL DE CIUDAD BOLÍVAR  
 
 
 
 
Firma:     

 
*Nota: La columna de productos se diligenciará únicamente para contratos en los aplique la forma de pago contra producto, en los demás casos se eliminará esta columna, o según directriz del 

supervisor. En lo que respecta a personas naturales, el supervisor del contrato definirá si es o no obligatoria la entrega del informe final de actividades para efectos del último pago.  
*Este documento es controlado, por lo cual no se permiten modificaciones. Exclusión: el único cambio que se le puede realizar al formato es la eliminación de la columna productos. 



      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 367.500 367.500

Pensión 1 470.400 470.400

Riesgos Laborales 1 15.400 15.400

CCF 1 58.800 58.800

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 4 912.100 912.100

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS008 Compensar EPS 860066942-7 367.500 0 0 0 0 0 0 367.500 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 470.400 0 0 0 0 0 0 470.400 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 15.400 15.400 0 0 15.400 154 15.400 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

CCF24 Compensar Caja 860066942-7 58.800 0 0 58.800 1

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 13525750 HERMES  MELO SANTAMARIA Carrera 54 D No. 135 - 
06 Torre 1 Apto. 704 3134410924 hmelo41@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-05 2025-05 I 09/06/2025 86774018 $912.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
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te

S
u

b
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 E
xt
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ro
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T
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T
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E
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T
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L
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A

V
A

C

A
V

P

V
C

T
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L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 13525750 MELO SANTAMARIA HERMES 59 0 N 25-14 2.940.000 470.400 0 0 0 0 EPS008 2.940.000 367.500 14-23 2.940.000 1 15.400 CCF24 2.940.000 58.800 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 13525750 HERMES  MELO SANTAMARIA Carrera 54 D No. 135 - 
06 Torre 1 Apto. 704 3134410924 hmelo41@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente BOGOTÁ  D. C. BOGOTÁ, D.C. NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-05 2025-05 I 09/06/2025 86774018 $912.100

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



 



 



HERMES MELO SANTAMARIA
C.C 13.525.750

Bogotá D.C., 19 de junio 2025

Código: 767634807000
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