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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD Centro de Gestión de Mercados Logística y Tecnologías de la Información 

ORDENADOR DEL GASTO 

Mireya Parra Pinto 

Subdirectora (E) Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías 
de la Información. 

OBJETO 
Contratar la compra de mobiliario para los ambientes de formación del 
Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
 
 El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), como entidad pública del orden nacional, con autonomía 
administrativa y patrimonio propio, tiene como finalidad contribuir de manera decisiva al desarrollo 
económico, tecnológico y social del país, mediante la formación integral de los trabajadores colombianos. 
De conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, el SENA tiene la misión de proporcionar 
formación técnica, tecnológica y complementaria, orientada a facilitar la vinculación de los aprendices al 
mercado laboral, mejorar sus condiciones de empleabilidad, y responder a las necesidades de los sectores 
productivos, en un contexto altamente competitivo y globalizado.  
 
Para cumplir esta misión, la entidad ha implementado un modelo pedagógico centrado en la formación 
por proyectos, la integración con el sector productivo y el uso eficiente de los recursos. En este marco, la 
adecuación de los ambientes de formación, así como la disponibilidad de infraestructura física, tecnológica 
y mobiliaria, se convierte en un factor clave para garantizar no solo la calidad educativa, sino también la 
seguridad, la comodidad y el bienestar de los aprendices, instructores y personal administrativo.  
 
El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, como unidad operativa del 
SENA en el Distrito Capital, cuenta con una amplia cobertura territorial que abarca las 20 localidades de 
Bogotá. Para el año 2025, el Centro tiene proyectado atender 101.279 cupos en distintas modalidades y 
niveles de formación. Esta distribución contempla formación tecnológica presencial (9.739 cupos) y virtual 
(3.851), formación técnica presencial (4.019) y virtual (2.000), técnicos laborales en articulación con la 
media (8.359), formación complementaria presencial (30.000) y virtual (33.440), así como programas 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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especiales como Campesena (300 cupos), formación para economía popular (400), y programas de 
bilingüismo en modalidad virtual (11.520) y presencial (1.320).  
 
Para dar cumplimiento a esta demanda, el Centro dispone de una sede propia y una sede alterna en 
comodato, en las cuales operan aproximadamente 60 ambientes de formación con una capacidad de 30 
personas aproximadamente, distribuidos en tres jornadas (mañana, tarde y noche), de lunes a sábado. 
Zonas comunes como cafetería y espacios en pasillos de espera, entre otros de uso de la comunidad 
educativa. Esta operación requiere una adecuada planeación de recursos y una infraestructura robusta 
que permita atender de manera oportuna y eficiente las necesidades de formación de los distintos grupos 
de valor.  
 
En este contexto, el uso intensivo y continuo del mobiliario en los ambientes de formación ha generado 
un evidente deterioro de las mesas y sillas. Muchos de estos elementos han estado en servicio durante 
más de una década, superando su vida útil recomendada, lo cual ha derivado en daños estructurales que 
comprometen su funcionalidad y seguridad. Actualmente se evidencian múltiples unidades con problemas 
como patas inestables, respaldos rotos, brazos fracturados o bases corroídas, lo que representa un riesgo 
inminente para la integridad física de los usuarios y afecta la dinámica formativa en los ambientes.  
 
Este deterioro no solo afecta el aspecto físico del mobiliario, sino que también limita el desarrollo 
adecuado de las actividades pedagógicas. La incomodidad generada por sillas inestables o mesas 
irregulares repercute directamente en la concentración, postura, salud y rendimiento de los aprendices. 
Asimismo, la falta de mobiliario de reemplazo impide dar respuesta inmediata a los daños reportados, 
dejando a algunos aprendices sin un puesto adecuado para el desarrollo de sus procesos de formación.  
 
Es importante resaltar que el alto flujo de aprendices que ingresan diariamente a las instalaciones del 
Centro —con un promedio superior a 1.000 personas por jornada, durante seis días a la semana— 
intensifica el desgaste de estos elementos, acelerando la obsolescencia de estos. Esta situación es 
especialmente crítica en ambientes de formación de alta rotación o de uso intensivo, como aulas 
académicas, laboratorios, salas de sistemas y espacios colaborativos.  
 
El mantenimiento correctivo del mobiliario actual resulta insuficiente, debido a que en muchos casos los 
daños no son reparables o su reparación supera el costo de adquisición de una unidad nueva. Además, la 
inexistencia de un inventario de reserva dificulta la gestión oportuna del reemplazo en los ambientes 
afectados. Esta condición de deterioro acumulado y falta de mobiliario de repuesto no solo representa un 
riesgo en materia de seguridad industrial y salud en el trabajo, sino que también compromete la calidad 
del servicio educativo ofrecido por el Centro.  
 
En consecuencia, se hace evidente la necesidad de renovar parte del mobiliario utilizado en los ambientes 
de formación y zonas comunes, priorizando la adquisición de mesas y sillas nuevas, que cumplan con los 
estándares de ergonomía, durabilidad, seguridad y funcionalidad requeridos en los procesos formativos 
del SENA. Esta inversión permitirá garantizar condiciones físicas adecuadas que contribuyan a fortalecer 
los procesos de enseñanza-aprendizaje, mejorar la experiencia educativa de los aprendices, prevenir 
accidentes, y consolidar entornos de formación más eficientes, incluyentes y sostenibles.  
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Con fundamento en lo mencionado anteriormente, la entidad tiene la necesidad de Contratar la compra 
de mobiliario para los ambientes de formación y zonas comunes del Centro de Gestión de Mercados, 
Logística y Tecnologías de la Información.  
 
En consecuencia, la mejor opción legal con que cuenta el Centro para suplir esta necesidad es mediante la 
suscripción de un contrato de compraventa con una persona natural o Jurídica, que esté en capacidad de 
ejecutar el objeto del contrato y que demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada, 
conforme a las especificaciones técnicas relacionadas.  
 
El presente objeto contractual se encuentra incluido en el PAA de la entidad y se cuenta con los recursos 
presupuestales para la contratación correspondiente.   
 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 
 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 
(E) Productos de 

Uso Final 

 

56112103 
Sillas para visitantes 
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2 
(E) Productos de 

Uso Final 
56112102 

Sillas para grupos de 
trabajo 

3 
(E) Productos de 

Uso Final 
56101519 Mesas 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
N/A 

2. OBJETO 
 
Contratar la compra de mobiliario para los ambientes de formación del Centro de Gestión de Mercados, 
Logística y Tecnologías de la Información. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
En la ejecución del objeto contractual el contratista se obliga a adelantar todas las actividades que se 
requieran a fin de hacer la entrega del mobiliario en las calidades y cantidades señaladas en el presente 
documento al Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, sin que concurra 
para el contratante costo adicional alguno, diferente a los señalados en la oferta. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Compraventa 

Otro:  N/A 

 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
N/A 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
N/A 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
N/A 
 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
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N. NOMBRE ESPECIFICACIONES TECNICAS  
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD PRESENTACION VISUAL 

 

1 
SILLA 

INTERLOCUTORA 
1 

Acabado asiento y espaldar plástico 
inyectado en polipropileno de alto impacto, 
Estructura metálica en tubo redondo de 1” 
Cal. 16 y amarres en tubo redondo 5/8”. 
Diseño con curvaturas que brindan soporte 
lumbar. Pintura electrostática aplicada en 
polvo, apilable, sin brazos. Colores a 
escoger. Dimensiones: 80 cm alto x 52 cm 
ancho x 55 cm profundidad; asiento a 45 cm 
del piso. Garantía de 3 años 

UNIDAD 1.777 

  

 

2 
MESA PUESTO 
DE TRABAJO 

ABATIBLE 

Superficie en tables de 19 mm enchapado 
en formica f8 de 150x80 cm, estructura 
metálica con pintura electrostática tubo 5x5 
calibre 16 Con terminación abierta y 4 
rodachinas con freno, Bordes redondeados, 
plegable tipo flip-top, tablero en melamina 
con acabado tipo madera natural. Garantía 
de 3 años 

UNIDAD 15 

  

 

3 
SILLA 

INTERLOCUTORA 
2 

Apilable. Espaldar con estructura metálica y 
carcasa interna en polipropileno con chazos 
para ensamble y espuma rodase N°5 de alta 
resistencia. Tapizado en paño color y 
material según elección. Asiento abullonado 
en polipropileno con espuma inyectada y 
moldeada (densidad 60m/g). Estructura en 
tubo redondo de 1” Cal. 16 y amarres en 
tubo redondo 5/8”. Pintura electrostática en 
polvo. Colores a escoger. Dimensiones: 82 
cm alto x 52 cm ancho x 53 cm profundidad. 
Garantía de 3 años. 

UNIDAD 150 

  

 

4 
SILLA PARA 
CAFETERIA 

Material en polipropileno inyectado 100% 
virgen de alto impacto Colores a escoger. 
Dimensiones: 83 cm alto x 42 cm ancho x 54 
cm profundidad; peso: 2,80 kilogramos. 
Garantía de 3 años. 

UNIDAD 100 

  

 

5 

TANDEM 
POLICOMP PATA 

ELIPTICA 3 
PUESTOS 

Espaldar y asiento en polipropileno 
inyectado de alto impacto. Estructura 
metálica: tubo cuadrado de 1 ½” con 
amarres en el asiento y tubo rectangular 
30x15 mm calibre 16. Patas en tubo ovalado 
Cal. 14. No aplica brazos. Colores a 
escoger. Medidas: Alto total 83 cm, altura 
asiento 47.5 cm, profundidad asiento 40 cm, 
ancho 3 puestos 157 cm. Garantía de 3 
años. Estación de remo bajo * Zona de 
dominadas/dips * Banco de multi posición 
ajustable * estación de entrenamiento 
funcional. 

UNIDAD 35 

  

 

6 MESA 

Superficie en aglomerado de 25 mm con 
fórmica decorativa y canto rígido. Estructura 
metálica en tubo rectangular de 2” x 1” Cal. 
18 y tubo cuadrado de 1”. Niveladores de 2” 
en plástico. Altura total: 73 cm. 
Dimensiones: 120 cm x 70 cm. Garantía de 
3 años. 

UNIDAD 36 

  

  

 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES. 
 

1. El proponente deberá presentar una CERTIFICACIÓN DE COMPROMISO   
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El proponente deberá certificar por escrito que asume el compromiso de entregar los bienes a entregar 
son NUEVOS DE FABRICA”, perfectas condiciones de presentación, sin rayones, manchas, debidamente 
embalados, con los empaques, protegidos y rotulados originales de fábrica, sin presentar imperfectos de 
ningún tipo y/o algún otro tipo de anomalía exterior e interior, cumpliendo los requisitos técnicos de cada 
uno de los ítems. 
 

2. El proponente deberá mediante certificación suscrito por el Representante legal o persona 
natural, certificar que el transporte debe ser cubierto por el proveedor, toda vez que el mobiliario 
deben ser entregado y descargado en la Calle 52 N° 13-65, Bogotá, Colombia, con previo aviso a 
fin de que uno de los funcionarios autorizados adscritos a esta dependencia, junto con el 
supervisor del contrato y el jefe del área de almacén, puedan asistir a la entrega oficial del 
mobiliario. 

3. Deberá presentar ficha técnica y catalogo para cada uno de los elementos detalladas y certificados 
de conformidad que respalden estas condiciones. 

4. Para que una propuesta sea válida, deberá ser presentada por la totalidad de los ítems. 
 

2.7.1. GARANTÍA TÉCNICA Y TÉRMINO DE RESPUESTA.  

DOCUMENTO DE CARÁCTER OBLIGATORIO QUE DEBERA SER ANEXADO JUNTO CON LA OFERTA Y 
PUBLICADO EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II. 

DE LA GARANTÍA TÉCNICA:  

Para el presente proceso de selección el proponente deberá presentar la garantía técnica en documento 
independiente, debidamente suscrito por el proponente. Si se presenta en calidad de comercializador y/o 
distribuidor, o por el fabricante, si se presenta en calidad de este; la garantía mínima requerida en este 
proceso debe cumplir con los siguientes requisitos: 

Que ampare la calidad de los elementos. 

Que ampare cada uno de los requerimientos técnicos, tal y como los solicito la administración. 

Todos los elementos deben ser nuevos y de primera calidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas 
exigidas. 

Garantice la calidad e idoneidad de los bienes, por un término de un (01) año, a partir del recibo a 
satisfacción. Esta no generará costo alguno a la Entidad. 

NOTA: Durante el lapso de la vigencia de las diferentes garantías constituidas, los costos y gastos que se 
generen deberá asumirlos el contratista adjudicatario. 

(DOCUMENTO QUE DEBERA SER ANEXADO JUNTO CON LA OFERTA Y PUBLICADO EN LA PLATAFORMA 
TRANSACCIONAL DEL SECOP II). 
 
TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA TÉCNICA: 
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Junto con la oferta, el proponente debe anexar por escrito en documento independiente el término de 
respuesta a la garantía técnica, en los siguientes términos:  
 
El proponente debe anexar por escrito, que en caso de que se presenten problemas de calidad respecto 
de los elementos objeto del contrato, el futuro contratista realizará los cambios correspondientes en un 
término máximo tres (03) día calendario contados a partir de la solicitud realizada por el supervisor, dicho 
plazo se contará a partir de la solicitud que realice el supervisor del contrato, y acepta que los gastos 
correspondientes a cambios por garantía técnica correrán por su cuenta. 
 
Dichos bienes de reposición deberán ser entregados en el mismo lugar de entrega del contrato que se 
origine por el presente proceso. 
 
NOTA 1: Estarán a cargo del contratista los gastos que genere el cumplimiento de la garantía técnica.  
 
NOTA 2: LOS TÉRMINOS DE GARANTÍA TÉCNICA Y EL TIEMPO DE RESPUESTA DE ESTA, DEBERÁN SER 
APORTADOS EN DOCUMENTO INDEPENDIENTE DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL PROPONENTE O 
REPRESENTANTE LEGAL 
 
(DOCUMENTO QUE DEBERA SER ANEXADO JUNTO CON LA OFERTA Y PUBLICADO EN LA PLATAFORMA 
TRANSACCIONAL DEL SECOP II). 
 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 



 

8 
GCCON-F-046 V.03 

10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 

directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del Contrato o sobre sus obligaciones.  
2) Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.  
3) Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecución del contrato en condiciones de eficiencia y 

calidad, y de acuerdo con las especificaciones exigidas por el SENA.  
4) Entregar al SENA los elementos dentro del plazo estipulado dentro del proceso.  
5) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o 

circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan 
poner en peligro los intereses legítimos del SENA.  

6) Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, 
técnicas y financieras estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y el 
Anexo de pliego de condiciones los cuales hacen parte vinculante del contrato.  

7) Deberá comunicarse con el supervisor del contrato una vez adjudicado para definir el diseño, color, 
tallas, estampados y bordados de las prendas. 

8) Proveer los elementos de óptima calidad y de conformidad a las normas técnicas y de calidad del 
producto. 

9) El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de su personal y la celebración de 
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que 
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. 

10) El transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos requeridos por el SENA, serán asumidos 
por el CONTRATISTA El riesgo y propiedad del bien será asumido por parte del PROVEEDOR hasta que 
se realice la entrega total a satisfacción en el lugar indicado. El SENA podrá cambiar, de acuerdo con 
sus necesidades las fechas, sitios, horarios y frecuencia que haya establecido para las entregas y el 
proveedor se obliga al suministro de conformidad con dichos cambios. Previamente y con dos (2) días 
de anticipación el SENA notificará por escrito o telefónicamente los cambios mencionados.  

11) Cumplir y presentar con la respectiva cuenta de cobro la planilla de pago o certificado (cuando a ello 
haya lugar, expedido por el revisor fiscal o por el representante legal) que acredite el último pago de 
los aportes de sus empleados, a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
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las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, de acuerdo con los requerimientos de Ley.  

12) En aplicación del artículo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1860 de 2021, para el fomento a la ejecución de 
contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional., el contratista debe garantizar la participación de los sujetos anteriormente 
mencionados en la ejecución del contrato. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a 
hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente al Servicio Nacional de 
Aprendizaje-SENA- Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información- 
Regional Distrito Capital ubicado en la Calle 52 # 13-65 Oficina 201- de Bogotá DC a través del 
Supervisor acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a las demás autoridades 
competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.  

14) Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta ejecución del objeto 
del mismo.  

15) Cumplir con la totalidad de las especificaciones técnicas solicitadas en los numerales 7, del presente 
documento.  

16) Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993. 
17) Asumir el transporte de los bienes hasta los diferentes lugares de ejecución, el personal que realice 

esta acción debe contar con la disponibilidad de tiempo para realizar el trámite de ingreso a almacén, 
acta de recibo parcial y demás de la misma naturaleza 

18) Garantizar el cumplimiento de los términos de la GARANTÍA TÉCNICA y respuesta a la garantía técnica, 
cuando este aplique.   

 
 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 

1. Relación del personal que ingresa a las instalaciones con su respectivo pago de seguridad social, 
certificados de afiliación a EPS, AFP y ARL, de manera mensual los primeros 5 días del mes. 

 
Nota: Aplicable únicamente cuando se requiere ingreso de personal externo a la entidad para el 
cumplimiento de contrato. 
 
 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 
El Contratista al cual sea adjudicado el presente proceso de contratación del Centro de Gestión de 
Mercados Logística y Tecnologías de la Información, deberá adoptar la Política Ambiental y demás 
lineamientos ambientales del SENA, así como también todos los requisitos legales vigentes y las Leyes 
ambientales aplicables, siendo responsables ante las autoridades de la protección ambiental y sobre el 
cumplimiento de éstas. De igual forma, el CONTRATISTA vigilará que sus dependientes den estricto 
cumplimiento durante la ejecución del objeto contractual, a todas las medidas ambientales establecidas. 
Es obligación especial de EL CONTRATISTA ejecutar sus actividades o servicios sin crear riesgo para la salud, 
la seguridad o el medio ambiente, ya que todos los costos que se generen con ocasión a la contaminación 
se trasladarán a los directos causantes, incluyendo multas y gastos que se generen con ocasión de 
requerimientos o actuación de las autoridades. En sí, EL CONTRATISTA tomará todas las medidas 
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conducentes para evitar la contaminación ambiental durante sus operaciones, cumplirá con todas las leyes 
ambientales aplicables, y se sujetará a las normas relativas al control de esta, no dejando sustancias o 
materiales nocivos para la flora, fauna, salud humana o animal, ni verterá contaminantes en la atmósfera 
ni a los cuerpos de agua. 
 

1) Los plásticos de un solo uso requeridos para el suministro de mobiliario para los ambientes de 
formación deben ser: reutilizables o reciclables o compostables. Está prohibido el uso envoltorios 
plásticos de un solo uso tipo film, plástico burbuja o similares (aquellos que generan ruido al 
manipularse). 

 
 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será de treinta (30) días sin exceder el 30 de diciembre de 2025, contados 
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del 
contrato/aceptación de la oferta. registró presupuestal y aprobación de garantías. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será en la ciudad de Bogotá D.C. en las instalaciones del Centro de 
Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, ubicado en la Calle 52 No 13-65.  
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Bogotá D.C. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán 
durante el contrato 

 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

PAGO 1 100 % 100 % 

 

Otra forma de Pago 

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y Tecnologías de la Información, 
realizará un único pago de acuerdo con la entrega de los elementos: 
 
El contratista deberá presentar su factura y realizar el trámite de pago así:  
  
1.  Presentar factura electrónica con código QR: Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas ante 
la DIAN de Facturas Electrónicas De Venta, Notas Débito y/o Notas Crédito. 
  
Correcta presentación de la factura o documento equivalente y remisión a 
través del correo electrónico kjvega@sena.edu.co “En caso de que el 
proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente deberá 
aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el cual 
será un requisito para el pago del respectivo contrato.”  
  
El proponente deberá subir la factura electrónica al sistema SIIF NACION de 
acuerdo con lo establecido en la Circular 3-2024-00019 del 25 de enero de 
2024 del SENA. 
  
La factura electrónica solo se entenderá expedida cuando sea validada por 
el proveedor autorizado ante la DIAN. 
  
Factura electrónica y sus anexos: 
  
Factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura se 
entenderá expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor 
autorizado para su validación dentro de las 48 horas siguientes contadas a 
partir del momento en que se solucionen los problemas tecnológicos/ RUT, 
con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días / Soporte de pago 
de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de cobro / 
Planillas de pago, certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor 
a 3 meses firmada por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme 
el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cedula del 
profesional, copia de la tarjeta profesional y copia del certificado de 
antecedentes expedida por la Junta central de contadores públicos / 
Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del 
contrato. Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación 
aportada / Certificación bancaria y demás disposiciones legales aplicables 
que surjan. 
  

mailto:kjvega@sena.edu.co
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Aprobados los anteriores documentos por parte del Supervisor, el 
contratista radicará la documentación ante el SENA. 
   
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la 
totalidad de los documentos requeridos para el pago, el término de los 
quince (15) días a que se hace referencia, sólo empezará a contarse a partir 
de la fecha en que el contratista haya aportado el último de los documentos. 
La demora que se presente por la no entrega oportuna de estos soportes 
será responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna por parte del Sena. 
  
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la 
fuente RENTA, Retención en la fuente ICA, se realizarán en el momento de 
tramitar el pago, la retención a practicar depende de la naturaleza del 
proveedor. 
  
El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar 
la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago 
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente 
contratación. 
  
En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23º de la Ley 1150 de 2007 
que señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y 
de la existencia de las disponibilidades presupuestales. Correspondientes, 
salvo que se trate de la contratación con recursos de vigencias fiscales 
futuras de conformidad con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. 
El proponente y el contratista deberán acreditar que se encuentran al día en 
el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social 
Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensación 
Familiar, cuando corresponda. PARÁGRAFO 1o. El requisito establecido en 
la parte final del inciso segundo de este Artículo deberá acreditarse para la 
realización de cada pago derivado del contrato estatal. (...), para lo cual, 
dispondrá en su organización interna, los procedimientos necesarios y 
pertinentes para respetar el orden de presentación de los pagos por parte 
de los contratistas, así como establecerá mecanismos para el pronto y 
oportuno pago a éstos.  
 
PARAGRAFO PRIMERO: La entidad dispone en su Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para 
Registro de Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 2023-11-09, 
versión 11, el cual podrá ser consultado en el link: 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649.   
 
PARÁGRAFO SEGUNDO: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE 
FÓRMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios 

http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649
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ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos no estarán 
sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) durante el término de 
ejecución del contrato y hasta su liquidación inclusive. Las demoras 
ocasionadas porque la factura no haya sido bien elaborada o no se adjunten 
los documentos que se solicitan en los términos anteriores no serán 
atribuibles a la Entidad. El documento soporte para los pagos deberán ser 
avalados por el supervisor del contrato. 
  
Nota 1: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompañan 
los documentos requeridos para el pago, el término para este sólo efecto, 
empezará a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de 
los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos serán 
responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de 
intereses o compensación alguna. 
  
Nota 2: En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC 
(Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la Dirección General 
de Crédito Público y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público. 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: 

Número de desembolsos 
que se realizarán 

durante el contrato 
[Incluya el número de 

casillas que sean 
necesarias] 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización 
[Identifique los 
momentos de 
amortización] 

Requisito para el 
desembolso 

[Ej. Entrega de informe 
mensual, cumplimiento 

de mes de servicio, 
entrega a satisfacción 

de algún producto] 

DESEMBOLSO 1 NA NA NA 

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

El Centro de Gestión de Mercados, Logística y 
Tecnología de la Información, efectuará la 
supervisión de la ejecución del contrato a 
través del funcionario que el Ordenador del 
Gasto designe por escrito, quien velará por el 
cabal cumplimiento de todas y cada una de las 
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actividades que se le encomienden al 
contratista, de conformidad con lo 
determinado por el Manual de Supervisión e 
Interventoría, Código GCCON- M-002. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de la Coordinadora de 
Formación Profesional, como supervisores del contrato, quién verificará la correcta y oportuna 
ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 
 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.4.3 del Decreto 1082 de 2015, las entidades 
estatales del orden nacional deben adquirir bienes y servicios a través de los Acuerdos Marco de Precios 
(AMP) vigentes, siempre que los bienes requeridos se encuentren dentro del catálogo y cumplan con las 
características técnicas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual. 
 
En cumplimiento de esta disposición, se llevó a cabo un análisis técnico y jurídico en la Tienda Virtual del 
Estado Colombiano (TVEC), administrada por Colombia Compra Eficiente, en donde se identificó que 
actualmente se encuentra vigente el Acuerdo Marco de Dotaciones Escolares III (CCE-SNG-AMP-001-
2024), el cual incluye en su catálogo diversos elementos de mobiliario escolar. No obstante, tras una 
evaluación detallada de las especificaciones de los productos ofertados, se concluyó que los bienes 
disponibles: 
 

1. No cumplen con los estándares de calidad exigidos para los procesos de formación profesional 
que se desarrollan en el Centro de Formación. Los productos ofrecidos están orientados a 
instituciones educativas de nivel básico y medio, y por tanto no están diseñados para soportar las 
condiciones de uso intensivo y técnico que requieren los programas del SENA. 

2. Carecen de características ergonómicas, de seguridad y durabilidad necesarias para garantizar un 
ambiente de formación óptimo y seguro para los aprendices. Es esencial que el mobiliario cumpla 
con criterios de bioseguridad, estabilidad estructural, resistencia a agentes físicos y químicos, así 
como adaptabilidad a los ambientes convencionales y especializados del centro de formación. 

3. No permiten la personalización ni la adaptación a requisitos técnicos propios del contrato, tales 
como, dimensiones particulares y acabados específicos o certificados de calidad. Estos aspectos 
son indispensables para garantizar la pertinencia y eficiencia de la inversión. En consecuencia, 
dichos acuerdos sólo contemplan bienes o servicios de características técnicas uniformes y de uso 
general, lo que impide ajustar la contratación a necesidades técnicas específicas y 
comprometedoras desde el punto de vista normativo 
 

Desde el punto de vista jurídico, el mismo Decreto 1082 de 2015, en el numeral 1 del artículo 2.2.1.2.1.4.3, 
señala expresamente que si los bienes del catálogo no cumplen con las características técnicas requeridas, 
la entidad no está obligada a utilizar el Acuerdo Marco. Por tanto, en este caso, la entidad no solo está 
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habilitada legalmente para apartarse del instrumento, sino que además se encuentra en la obligación de 
adoptar la alternativa de contratación más conveniente para cumplir de manera eficaz y eficiente con sus 
fines misionales. 
 
Adicionalmente, se considera que la modalidad más adecuada para llevar a cabo la contratación es la 
Selección Abreviada mediante Subasta Inversa, en los términos del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el 
artículo 2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de bienes de características técnicas 
uniformes y de común utilización, en donde el factor de evaluación será exclusivamente el precio. Este 
procedimiento no solo permite una mayor eficiencia en la adquisición, sino que garantiza mejores 
condiciones para la administración al obtener productos con las especificaciones requeridas a un costo 
competitivo en el mercado. 

  
Para esta modalidad de selección, el procedimiento se encuentra establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 
del Decreto 1082 de 2015, norma que señala:  
 

“Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa. Además de las reglas generales 
previstas en la ley y en el presente título, las siguientes reglas son aplicables a la subasta 
inversa:  
  
1. Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la 
periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta 
inversa. 
 
2. La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad 
de participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la 
segunda parle debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
 
3. La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe 
indicar si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el 
oferente se encuentra habilitado. 
 
4. Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes 
o servicios cumplen con la ficha técnica. 
 
5. Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 
cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato 
al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para 
el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 
 
6. La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la 
oferta sea mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido. 
 
7. Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar 
el contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
 
8. Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del 
Lance más bajo. 
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9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del 
artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 
1.2.4.2 17 del presente Decreto.” 

 

De otra parte, el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015, establece que la subasta inversa podrá 
tener una de las siguientes modalidades: 
 

• Subasta inversa electrónica.  

• Subasta Inversa presencial. 
 

Por consiguiente y en cumplimiento del artículo anteriormente mencionado, el Centro de Gestión de 
Mercados, Logística y Tecnología de la Información fija como modalidad del sistema de subasta inversa 
que utilizará, será la SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA. 
 
Esta contratación se realizará bajo la modalidad de subasta electrónica de conformidad con las 
habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999. En ese orden 
se establece como mecanismo de seguridad jurídica y técnica de las comunicaciones electrónicas dentro 
del proceso contractual las soluciones de certificación digital ofrecidos por entidades de certificación 
abiertas. Dichos servicios comprenden – entre otros - la certificación digital de firma y estampado 
cronológico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha conferido especial valor 
jurídico y probatorio en el aseguramiento jurídico y técnico de los mensajes de datos.  
 
Establece el artículo 6 de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar actuaciones 
administrativas por medios electrónicas siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad, 
integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administración pública por medios 
electrónicos, utilizando firma digital está dada, pues cada parte de la relación se encuentra determinada 
habida cuenta que la clave privada empleada en la emisión de la firma digital sólo puede estar siendo 
empleada por quien es su propietario. Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo 
que se hace es manifestar estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje de 
datos se encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad 
jurídica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado, debidamente 
expedido, está manifestando que su voluntad es la consignada en dicho documento electrónico y por lo 
tanto no puede negarse a los efectos que del mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se 
establezca, pues se ha determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos. 
 
La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el mensaje de datos 
recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a modificar 
cualquier parte de este a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio. La integridad 
significa que la información enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como 
tampoco que ha sido transformada.  

 
En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas por medios 
electrónicos, los servicios de certificación digital permiten: (i) Asegurar la consulta en el formato original 
en que se hayan transmitido; (ii) conservar los datos asociados; y (iii) conservar los mecanismos de 
verificación de firmas. 
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3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO   

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Será limitada la convocatoria a MIPYMES, según sea el caso y de acuerdo con lo establecido en el artículo 
34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, que modificó los artículos 
2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, que definen y disponen las 
condiciones para las convocatorias limitadas a MiPymes y limitaciones territoriales, de la siguiente 
manera: 
 
…” ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a MiPymes. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los 
Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con mínimo un (1) año 
de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:  
 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina 
cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo” …  
 

Según el Ministerio de Comercio Industria y Turismo MINCIT y la Agencia Nacional de Contratación Pública 
Colombia Compra Eficiente los umbrales vigentes del 01 de enero de 2024 hasta el 31 de diciembre de 
2025 son los siguientes: 
 

 
 

La información del umbral para convocatorias limitadas a MiPymes se encuentra en la sección “ACUERDOS 
COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD” de la página web de Colombia Compra Eficiente, 
en el siguiente link: https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-ytrato-
nacional-por-reciprocida. 
 
En este sentido, teniendo en cuenta que el presupuesto estimado para el presente proceso de 
contratación es menor al umbral, la presente convocatoria SI será susceptible de ser limitada a la 
participación de MiPymes. 
 

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-ytrato-nacional-por-reciprocida
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-ytrato-nacional-por-reciprocida
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3.2.1. SUSCEPTIBLE DE CONVOCAR A MIPYME. 
 

De acuerdo con lo establecido en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 del 2015 
modificado por el Decreto 1860 de 2021 Convocatorias limitadas a MiPymes, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, deben limitar la convocatoria de los Procesos de 
Contratación con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con mínimo un (1) año de existencia, 
cuando concurran los siguientes requisitos:  
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 

de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.  

 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYMES colombianas para limitar la 

convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 
contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la 
expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa 
aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las 
podrán realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el 
proceso contractual.  

 
Parágrafo. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 
MiPymes, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas 
en el presente artículo.  

 
3.2.2. ACREDITACIÓN DE REQUISITOS DE MIPYME 
 
Las MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la 
siguiente manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 

copia del registro mercantil.  
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 

revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial 
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento 
de su presentación.  
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MiPymes, los proponentes aportarán la copia del registro 
mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según 
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario 
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anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar 
la convocatoria limitada.  
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen 
de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que 
ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes plurales 
integrados únicamente por MiPymes. 
 
3.2.3. ACREDITACIÓN DE REQUISITOS DE EMPRESAS O EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES. 
 
Los proponentes de empresas o emprendimientos de mujeres que pretendan acogerse al requisito 
habilitante diferencial en el presente proceso de contratación estatal, deberán acreditar los supuestos 
descritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 del 2015 aportando documento suscrito por el 
representante legal o quien haga sus veces o persona natural según corresponda, manifestando su 
intención de ser beneficiario de tal circunstancia, para lo cual deberá adjuntar documento soporte de 
acuerdo con el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 del 2015.  
 
La omisión de la presentación de la documentación requerida no será subsanable y por lo tanto no se dará 
aplicación al requisito habilitante diferencial. 
 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de TRESCIENTOS CINCUENTA Y TRES MILLONES 
QUINIENTOS SETENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO PESOS ($353.576.965,00) M/CTE IVA 
incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

7325 13-04-2025 31-12-2025 930327 CENTRO 
DE 

GESTION DE 

C-3603-1300-20-
20305C-3603024-

02 ADQUIS. DE 

Nación TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y 
CUATRO 
MILLONES 

$354.282.120 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-20-20305C-3603024-02 $ 354.282.120 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

MERCADOS, 
LOGISTICA 

Y TECNOLOGIAS 
DE LA 

INFORMACION-
BTA D C 

- MODERNIZACION 
AMB 

BYS - AMBIENTES 
DE FORMACIÓN 

MODERNIZADOS - 
FORTALECIMIENTO 

DE LA 
PRESTACIÓN DEL 

SERVICIO DE 
FORMACIÓN 

PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO 

DE 
SABERES PREVIOS 
CON ÉNFASIS EN 

POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 
POPULARES EN 

COLOMBIA 
NACIONAL 

DOSCIENTOS 
OCHENTA Y DOS 
MIL CIENTO 
VEINTE PESOS 
M/CTE 

 

 
 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El presente proceso de selección se adjudicará por el valor de la oferta ganadora en el evento de la subasta 
inversa electrónica que se lleven a cabo, es decir, a la oferta con menor valor ofertado en la subasta, 
teniendo en cuenta la modalidad de selección. 
 
5.1.1 Lotes 
 
N/A 
 
5.1.2 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES  
 
Los proponentes deberán acreditar el cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos jurídicos, 
técnicos y financieros que se establecen a continuación, que de conformidad con lo dispuesto en la Ley 
1150 de 2007, en al artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas concordantes, son 
objeto de verificación de cumplimiento como REQUISITOS HABILITANTES para la participación en el 
proceso de selección por Subasta Inversa a través de la plataforma electrónica SECOP II y no otorgarán 
puntaje 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes para el 
presente proceso de selección son:  
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FACTORES VERIFICACION 

Capacidad jurídica Cumple o habilita / No cumple o no habilita 

Capacidad financiera Cumple o habilita / No cumple o no habilita  

Capacidad técnica Cumple o habilita / No cumple o no habilita  

 
En el evento en que los índices o soportes presentados no cumplan con los requisitos mínimos solicitados 
por el área, en los pliegos, la propuesta será considerada como “No Cumple o No habilitada” 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
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Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
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5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
La proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia de este a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
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NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 
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i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 
en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 
proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 
del presente proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 
renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 
En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
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Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 
para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
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La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la oferta por un valor equivalente al 
diez por ciento (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentación de la oferta y noventa (90) días 
calendario posteriores al cierre del proceso. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes 
eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo para la 

adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prórroga sea inferior a tres 
(3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las ofertas. 
c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de cumplimiento del 

contrato. 
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Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa (90) días más y, en 
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe allegar las 
condiciones generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al oferente 
clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta hasta el 
término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable y será causal de 
rechazo de esta. 
 
NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantía 
podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberán relacionar 
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma 
asociativa. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 Certificación Bancaria  
 
El proponente deberá presentar la certificación bancaria en la cual se especifique el número de cuenta, 
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta. 
 
5.2.1.17 Autorización Notificación Electrónica 
 
De conformidad con lo previsto en TÍTULO III, CAPÍTULO IV, artículo 56 y siguientes de la Ley 1437 de 2011, 
modificados por la Ley 2080 de 2021, para llevar a cabo la notificación electrónica si el proveedor lo 

https://www.redam.gov.co/
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autoriza debe diligenciar y firmar el FORMATO GCCON-F-061, así mismo, este SOLO debe ser diligenciado 
por la persona natural cuando actúa en nombre propio; por el representante legal de la persona jurídica o 
persona plural. 
 
5.2.1.18 Aplicación De Normas De Prevención Y Control Del Lavado De Activos Y Financiación Del 

Terrorismo El Proponente 
 
El proponente acreditará que cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son aplicables. En 
virtud de lo anterior certificará modelo suministrado por el SENA FORMATO GCCON-F-061 que:  
 

✓ EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la 
prevención y control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.  

✓ EL PROPONENTE cuenta con adecuadas políticas, manuales y procedimientos de prevención y 
control al lavado de activos y administración del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las 
regulaciones vigentes que le son aplicables. 

✓ EL PROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales) NO han sido 
sancionados por violación de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiación de 
Terrorismo. 

 
5.2.1.19 Compromiso Anticorrupción 
 
La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmada por el proponente o por el 
representante legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto, con la correspondiente 
prueba de ello, la cual debe ser diligenciada según el FORMATO GCCON-F-061 suministrado por la Entidad 
en el Anexo del pliego de condiciones. 
 
5.2.1.20. Registro Información Tributaria (RIT) 
 
El Registro de Información Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificación, ubicación y clasificación de 
los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, con el fin de identificar la clase 
de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a su propuesta el Registro de Información 
Tributaria “RIT”, expedido por la Secretaria de Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. 
ACTUALIZADO de conformidad con las Resoluciones SDH-000079, SDH000117 y SDH-000195 de 2013) 
actualizado a 2013 y con fecha de expedición del certificado no superior a 1 mes. En el cual se verificará el 
NIT y que la actividad económica esté directamente relacionada con el objeto contractual y guarde 
coherencia con la clasificación descrita en el RUT temporal. 

Nota: No es un requisito habilitante, sin embargo, el proponente que quede adjudicado debe presentarlo 
en la etapa contractual. 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
El proponente debe cumplir con las especificaciones técnicas mínimas de los bienes y servicios, 
establecidos en el numeral 2.6 y numeral 2.7: Se verificará que los bienes o servicios cotizados cumplan 
las especificaciones técnicas solicitadas (Numeral 2.6 y 2.7) en cada uno de los ítems allí estipulados 
ajustado a la necesidad de la entidad. 
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5.2.3. Experiencia Acreditada del Proponente 
 
El proponente deberá acreditar experiencia, la cual deberá estar inscrita en el registro único de 
proponentes, de conformidad con los requerimientos establecidos por el comité técnico estructurador.  
 
De conformidad con el artículo 6° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 
019 de 2012 y reglamentado por el artículo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015, el oferente debe 
acreditar su experiencia habilitante registrada en RUP, de acuerdo con los siguientes parámetros: 

 
a) Información vigente y en firme contenida en el Registro Único de Proponentes “RUP”, en 

las condiciones señaladas en el presente proceso contractual. 
 

b) Experiencia establecida en el Registro Único de Proponentes, identificada con el clasificador 
de bienes y servicios en el tercer nivel, es decir hasta clase, en al menos dos (02) de 
cualquiera de los siguientes códigos UNSPSC. 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 
(E) Productos de 

Uso Final 

 

56112103 
Sillas para visitantes 

2 
(E) Productos de 

Uso Final 
56112102 

Sillas para grupos de 
trabajo 

3 
(E) Productos de 

Uso Final 
56101519 Mesas 

 
 

c) El proponente deberá acreditar experiencia en al menos Dos (02) de cualquiera de los 
códigos UNSPSC relacionados con anterioridad, la cual será verificada en el registro único 
de proponentes, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto oficial 
expresado en SMMLV. 

 
Cada ítem de la documentación se evaluará como CUMPLE O NO CUMPLE. 
 
Para efectos de verificar la experiencia de los proponentes se realizará solo si el Registro Único de 
Proponentes expedido en la respectiva Cámara de Comercio, siempre y cuando se encuentre vigente y 
renovado a la fecha de cierre y en firme en la fecha del evento de subasta. 
 
 

 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST 
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2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos emitido por ARL. 
 
Opción 2:  
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 
20 Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019. 
 
 
**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluación de 
estándares mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%    
 
Personas Independientes: Certificación Firmada por el representante legal donde indique que es persona 
natural que no tiene trabajadores a cargo y no está obligada a implementar el Sistema de gestión de la 
seguridad y salud en el trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el Parágrafo 2. No están obligados a implementar 
los Estándares Mínimos los trabajadores independientes con afiliación voluntaria al Sistema General de 
Riesgos Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1072 de 2015, Único Reglamentario del Sector Trabajo. 
 

 
5.1.2.2. De gestión ambiental 
 

No se establecen requisitos precontractuales obligatorios. Sin embargo, es imperativo que durante la 
ejecución del contrato se cumplan los requisitos contractuales correspondientes, alineados con la 
normativa vigente en materia ambiental y de energía. Esto implica el cumplimiento de estándares, 
procedimientos y obligaciones legales aplicables, garantizando la correcta implementación de las políticas 
y estrategias de sostenibilidad en el desarrollo de las actividades contratadas. 
 

 
5.2.3 De carácter financiero 
 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
 
De acuerdo con lo establecido en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en el 
Proceso de Contratación, emitido por Colombia Compra Eficiente, los indicadores de la capacidad 
financiera buscan establecer unas mínimas condiciones que reflejan la salud financiera de los proponentes 
a través de su liquidez y endeudamiento, la capacidad financiera en un proceso de contratación debe ser 



 

33 
GCCON-F-046 V.03 

adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato. Estas condiciones muestran la aptitud del 
proponente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato y con lo señalado en el Artículo 6 
de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los Decretos 1082 de 2015 y 1041 de 2022 por el cual se 
adiciona un parágrafo transitorio al artículo 2.2.1.1.1.5.2. y se modifican los parágrafos transitorios 1 y 2 
del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de 
Planeación Nacional, con el fin de extender hasta el año 2023 la facultad de los oferentes de acreditar el 
mejor indicador financiero y organizacional de los últimos tres (3) años, para contribuir a la reactivación 
económica. 
 
Sin embargo, a partir del 1° de enero de 2024 los indicadores deben acreditarse frete a la Cámara de 
Comercio conforme a las reglas de generales del Decreto 1082 de 2015, es decir, con la información 
contable del año inmediatamente anterior –nums. 1.3 y 2.3 del artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015–. 
 
En ese sentido, debe tenerse en cuenta que por no existir una norma que amplié a la vigencia 2025 las 
medidas adoptadas en los Decretos 399 y 579 de 2021 y Decreto 1041 de 2022, aquellas personas que 
partir del 1° de enero de 2024 realicen la inscripción o renovación del Registro Único de Proponentes solo 
podrán reportar ante las Cámaras de Comercio la información contable y los estados financieros del último 
año fiscal. Asimismo, es menester precisar que los proponentes que a la fecha no hayan realizado la 
respectiva actualización podrán acreditar la capacidad financiera dentro de un Proceso de Contratación 
con el RUP vigente, teniendo en cuenta que allí también reposa la información correspondiente al último 
año fiscal. 
 
La verificación de las condiciones financieras se realizará exclusivamente con la información contenida en 
el certificado del Registro Único de Proponentes- RUP en firme y vigente al cierre del proceso contractual 
en la plataforma SECOP II. 
 
Para la realización de este análisis se tuvo en cuenta la información que se encuentra en el SIREM (Sistema 
de información y conocimiento contable, financiero y económico de las empresas comerciales e 
industriales, de los sectores económicos que componen el sector real de la economía de Colombia y de 
sus respetivas regiones para la formulación de políticas.) de la página Web de la superintendencia de 
sociedades, estados financieros a corte 31 de diciembre de 2024. 
 
Tamaño de la Muestra 
 
Dentro de los lineamientos generales contenidos para la selección de contratistas, está la de velar por la 
salud financiera del proceso, favoreciendo el recurso público ejecutado por la administración, pero al 
mismo tiempo exigiendo indicadores que se encuentren enmarcados dentro de las tendencias financieras 
del sector tanto a nivel nacional, como regional. Por lo anterior, se realiza el análisis de los INDICADORES 
FINANCIEROS por el comité estructurador 
 
Durante el presente estudio de sector se identificaron los oferentes cuyas características y/o perfil se 
ajusta para el cumplimiento del plan de necesidades. Para dar aplicación a las variables estadísticas se 
toma un muestreo del sector o segmento del mercado de empresas a nivel nacional que cumplen con la 
actividad económica relacionada asociada al tránsito comercial requerido, es decir, con empresas cuya 
actividad económica según la clasificación CIIU: 
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• CIIU 3110 Fabricación de muebles 

• CIIU 4754 Comercio al por menor de electrodomésticos y gasodomésticos, muebles y equipos de 
iluminación en establecimientos especializados 

 
En consecuencia, se toma una muestra de 183 empresas a nivel nacional que cumplen con las actividades 
económicas relacionadas; dicha información es tomada de la INFORMACION ECONOMICA Y FINANCIERA. 
 
– BASE COMPLETA ESTADOS FINANCIEROS con corte 31 de diciembre de 2024. 
 
Análisis estadístico aplicado: 
 
Análisis de indicadores del RUP de los anteriores potenciales contratistas 
 
De acuerdo con lo previsto en el numeral 3 del artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, los 
indicadores verificables de capacidad financiera son índice de liquidez, índice de endeudamiento y razón 
de cobertura de intereses y los indicadores de capacidad organizacional son Rentabilidad sobre el 
patrimonio y Rentabilidad sobre activos. 
 
Se tomaron las principales cifras de los Estados Financieros como son: Activos corrientes totales, Total de 
activos no corrientes Total de activos, Pasivos corrientes totales, total de pasivos no corrientes, Total 
pasivos, Patrimonio total, Ganancia (pérdida) por actividades de operación y Costos financieros de cada 
de una de las empresas seleccionadas. Adicional a lo anterior, se realizó los cálculos correspondientes para 
hallar los indicadores financieros requeridos para la definición de estos el proceso contractual. 
 
El análisis correspondiente puede ser detallado en el documento Excel anexo a los documentos previos 
con los que se detallan los análisis de estadísticos y las empresas cotizantes. 
 
Para realizar el cálculo correspondiente de los indicadores requeridos para el presente proceso y teniendo 
como muestra inicial la información recolectada de la super intendencia de sociedades a corte del 31 de 
diciembre de 2024, se realizará un cálculo estadístico. 
 
Hay dos tipos principales de medidas Estadísticas: medidas de Tendencia Central y medidas de 
Variabilidad. 
 
Las medidas de tendencia central dan una idea del centro de la distribución de los datos. Las principales 
medidas de este tipo son la media o promedio aritmético, la mediana, la moda y la media podada. 
 
La media podada es una medida más resistente que la media a la presencia de valores anormales. Para 
calcular la Media Podada, primero se ordenan los datos en forma creciente y luego se elimina un cierto 
porcentaje de datos (redondear si no da entero) en cada extremo de la distribución, finalmente se 
promedian los valores restantes. 
 
INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA 
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Los indicadores financieros mínimos requeridos para el presente proceso se evaluarán de acuerdo con la 
información contenida en el Certificado Único de Proponentes RUP, vigente y en firme al momento de la 
presentación de la oferta.  Se determinará   CUMPLE o NO CUMPLE: 
 
INDICE DE LIQUIDEZ – Activo Corriente/Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un 
proponente para cumplir con sus obligaciones a corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones a corto plazo. 
 

 
 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ = IGUAL O SUPERIOR A 1,90 (verificada en el RUP) 
 
Si el proponente presenta un nivel de liquidez menor al exigido en los Pliegos de Condiciones la oferta será 
evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE 
 
INDICE DE ENDEUDAMIENTO – Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento 
en la estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, 
mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos. 
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ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO = MENOR O IGUAL A 53.33% (verificada en el RUP) 
 

Si el proponente presenta un nivel de endeudamiento mayor al exigido en el Pliego de Condiciones la 
oferta será evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE. 
 
RAZÓN COBERTURA DE INTERESES – Utilidad de operación / gastos financieros, Establece la incidencia 
que tienen los gastos financieros sobre las utilidades operacionales de la empresa, Refleja la capacidad del 
proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras. 

 
 

RAZÓN COBERTURA DE INTERESES = IGUAL O SUPERIOR A 1,9 (verificada en el RUP) 
 

Si el proponente presenta un nivel de liquidez menor al exigido en los Pliegos de Condiciones la oferta será 
evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE. 
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Nota: Se exceptúa a la regla anterior, los proponentes que presente el indicador como indeterminado, 
refleja que no presenta obligaciones financieras y por ende no incurren en gastos financieros, es decir, el 
denominador es cero (0) y no sería posible calcular el indicador.  En este caso el proponente será 
HABILITADO 
 
ÍNDICE DE CAPITAL DE TRABAJO — Activo corriente – pasivo corriente. El capital de trabajo es un indicador 
que denota la diferencia entre los activos corrientes del proponente —efectivo, cuentas por cobrar, 
inventarios, materiales— y los pasivos corrientes —cuentas por pagar o deudas a menos de un año. Si es 
mayor o igual al presupuesto oficial puede costear sus operaciones y cumplir con sus obligaciones. 
 

(AC1 + AC2 + AC3) – (PC1 + PC2 + PC3) 
 

AC: Activo Corriente oferente n 
PC: Pasivo Corriente oferente n 

 
 

INDICE DE CAPITAL DE TRABAJO= MAYOR O IGUAL AL 100% del Presupuesto Oficial (verificada en el 
RUP) 

 
Si el proponente presenta un índice de capital de trabajo menor al exigido en los Pliegos de Condiciones 
la oferta será evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE. 
 
 

5.2.3.2 Indicadores de Capacidad organizacional 
 
RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO - Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad 
del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido del patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los 
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 
     

 
 

RENTABILIDAD SOBRE PATRIMONIO-IGUAL O SUPERIOR A 11,00% o 0.11 (verificada en el RUP) 
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Si el proponente presenta un nivel de Rentabilidad sobre Patrimonio menor al exigido en el Pliego de 
Condiciones la oferta será evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE. 
 
RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de 
los activos del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la 
capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de 
rentabilidad sobre patrimonio.  
 

 
 

RENTABILIDAD SOBRE ACTIVOS – IGUAL O SUPERIOR A 4,6% o 0.046 (verificada en el RUP) 
 
Si el proponente presenta un nivel de Rentabilidad sobre Activos menor al exigido en el Pliego de 
Condiciones la oferta será evaluada como NO CUMPLE FINANCIERAMENTE. 
 
INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTES PLURALES 
 
Para la determinación de los indicadores financieros en el caso de oferentes plurales (Consorcios o Uniones 
Temporales) a partir de la información de cada integrante del oferente plural se aplicará la opción 1. 
Ponderación de los componentes de los indicadores En esta opción cada uno de los integrantes del 
oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su participación en la 
figura del oferente plural (unión temporal, consorcio o promesa de sociedad futura). 
http://www.colombiacompra.gov.co/manuales). 
 

5.2.3.3 Capacidad residual 
 
N/A 
 
PERSONAS EXENTAS INSCRIPCIÓN EN EL RUP: 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/manuales
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Para la verificación de los requisitos habilitantes de personas extranjeras no inscritas en el RUP por no 
tener domicilio o sucursal en el país, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA – Centro de Gestión de 
Mercados, logística y Tecnologías de la Información – Regional Distrito Capital, de conformidad con 
Decreto 1082 de 2015, verificará directa y únicamente la información sobre la capacidad jurídica, las 
condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organización de los proponentes.  
 
CERTIFICADO DE CONTADOR PÚBLICO: 
 
Los estados financieros de personas naturales o jurídicas que no tengan residencia ni domicilio en 
Colombia deberán venir acompañados de una certificación de Contador Público inscrito en la Junta Central 
de Contadores de Colombia, en la cual se certifique que se confirmó la veracidad de la información 
contenida en los estados financieros presentados a 31 de diciembre de 2024, y de acuerdo con la misma 
se informe los siguientes ítems en pesos colombianos:  
 
NOTA: para la determinación de los indicadores financieros en el caso de los Consorcios o Uniones 
Temporales, se realizará la ponderación de los componentes de los indicadores, es decir cada uno de los 
integrantes del oferente aporta el valor total de cada componente del indicador de acuerdo con su 
participación en la figura del oferente plural (Consorcio o Uniones temporales). 
 
TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: 
 
El proponente acompañara su oferta con fotocopia clara y legible de la Tarjeta Profesional y Certificado de 
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores, vigente a la fecha de cierre del 
presente proceso, correspondiente al contador público que emite la certificación.  
 
NOTA: Para el caso de las propuestas presentadas por consorcios o uniones temporales, cada uno de sus 
integrantes deberá allegar la documentación requerida en el presente estudio previo, según corresponda 
Los proponentes sin sucursal o domicilio en Colombia deberán diligenciar el formato INFORMACIÓN 
FINANCIERA DE PROPONENTE EXTRANJERO SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA, el cual debe estar 
firmado por el representante legal y revisor fiscal o contador. 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
N/A 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
El oferente deberá diligenciar el Valor Total de la Propuesta Económica (dicha propuesta será elaborada a 
través del FORMULARIO DEL SECOP II habilitados para la propuesta unitaria; por tanto, el valor a 
diligenciar en el SOBRE 2- ECONÓMICO DEL SECOP II corresponderá a la oferta unitaria para cada uno de 
los elementos requeridos el cual debe incluir el IVA y cualquier erogación o impuesto derivado del mismo. 
 
Por tanto, el no diligenciar, diligenciarlo de manera errada y/o incompleta será causal de rechazo, lo 
anterior obedece a que esta información será determinante para la participación en la subasta inversa y 
la misma no podrá ser objeto de corrección y/o modificación por el comité económico evaluador, es decir 
sus valores serán inmodificables.  
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Adicional la “Propuesta económica” que constituye la PROPUESTA ECONOMICA, el oferente deberá tener 
en cuenta las notas económicas que hacen parte del presente estudio previo y pliego de condiciones.  
 
NOTA 1: Los valores establecidos en la oferta económica del SOBRE 2 contendrán tasas, impuestos y 
erogaciones que se encuentren vigentes y aplicables al negocio jurídico, por lo que se recomienda 
verificarlos. 
 
NOTA 2: Se establece una única pregunta con el listado unitario de elementos a contratar para el desarrollo 
de la subasta inversa motivo por el cual se llevará a cabo el desarrollo de la subasta inversa con esta 
pregunta que describe el valor total “Propuesta económica”, valor sobre el cual se realizaran los lances de 
los oferentes habilitados para participar en la subasta inversa, por lo anteriormente descrito la “Propuesta 
económica” se constituirá como la propuesta económica del presente proceso de selección.   
 
NOTA 3: el oferente deberá ofertar conforme a su condición tributaria teniendo en cuenta las normas 
tributarias vigentes, entendiéndose por parte de la SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA que el 
precio ofertado es el precio final el cual incluye todos los impuestos y costos adicionales y así mismo este 
es el que será el evaluado en su oferta. 
 
NOTA 4: en el evento de llegarse a presentar un oferente perteneciente a la categoría de no responsable 
de IVA (antes denominado Régimen simplificado) se dará aplicación del Concepto CU ─ 182 de 2020 
emitido por Colombia Compra Eficiente, el cual señala que “ (…)La posición que ahora adopta la 
Subdirección de Gestión Contractual es que el IVA hace parte del precio que ofrece cada proponente, y así 
debe ser ponderado al momento de la evaluación de las ofertas. Si un proponente está en capacidad de 
ofrecer un precio menor porque, según su régimen tributario, no es responsable de IVA, entonces eso 
hace parte de las condiciones de su oferta, y evidentemente podría estar en ventaja, en lo que respecta al 
precio, frente a otro proponente que sea responsable del pago del impuesto, pero ello no representa un 
trato desigual que imponga la entidad, pues es el precio que puede ofrecer cada proponente (…) “  
 
VALOR UNITARIO DE LOS ITEMS QUE CONFORMAN LA PROPUESTA (en el SECOP II): será diligenciada con 
el precio unitario incluido IVA (si aplica), sin superar el precio unitario estimado por la entidad. Por otra 
parte, para iniciar la subasta se tendrá en cuenta el valor total de la oferta habilitada más baja para asignar 
el valor base de la subasta. 
 
En caso de que el oferente allegue alguna oferta económica en los documentos adicionales para el presente 
proceso, esta no será tenida en cuenta y solo prevalecerá la diligenciada por el oferente en la lista de 
precios del SOBRE No. 02 ECONÓMICO DEL SECOP II. 
 
Por otra parte, de conformidad con lo establecido en el numeral 15 del artículo de la Ley 80 de 1993, 
Artículo 6 la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 
1082 de 2015, la capacidad jurídica y la solidez financiera serán objeto de verificación sin calificarse en 
cuanto no son factores de comparación de las ofertas. Los requisitos e indicadores de la capacidad 
financiera y organizacional de que trata el literal (b) del artículo 2.2.1.1.1.5.6. del Decreto número 1082 de 
2015 corresponderán a los últimos tres (3) años fiscales anteriores a la inscripción o renovación, 
dependiendo de la antigüedad del proponente 
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NOTA 1: La Adjudicación del presente proceso es total y la entidad se reserva el derecho de realizar el 
ajuste de las cantidades posterior a la subasta con el fin de lograr la satisfacción de la necesidad siempre 
y cuanto esta no supere el presupuesto total para el presente proceso contractual. 
 
5.3.2. REGLAS QUE REGIRÁN LA SUBASTA INVERSA:  
 
Esta contratación se realizará mediante la modalidad de subasta inversa electrónica de conformidad con 
las habilitaciones legales desarrolladas en las leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 1999 en ese orden 
se establece como mecanismo de seguridad jurídica y técnica de las comunicaciones electrónicas dentro 
del proceso contractual las soluciones de certificación digital ofrecidos por entidades de certificación 
abiertas. Dichos servicios comprenden entre otros la certificación digital de firma y estampado cronológico 
de mensajes de datos en el entendido de la Ley 527 de 1999 les ha conferido valor jurídico y probatorio 
en el aseguramiento jurídico y técnico de los mensajes de datos. 
 
Establece el artículo 6 de la ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán desarrollar actuaciones 
administrativas por medios electrónicas siempre y cuando se garanticen los atributos de autenticidad, 
integridad y disponibilidad. La autenticidad en las actuaciones de la administración pública por medios 
electrónicos utilizando firma digital está dada, pues cada parte de la relación se encuentra determinada 
habida cuenta que la clave privada empleada en la emisión de la firma digital solo puede ser siendo 
empleada por quien es su propietario. 
 
Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento lo que se hace es manifestar estar de 
acuerdo con el contenido del mismo, por ende cuando un mensaje de datos se encuentra firmado a través 
de la firma digital, la cual proporciona el mayor grado de seguridad jurídica y técnica, se infiere que el 
autor (iniciador) del mensaje que consta en el certificado debidamente expedido está manifestando que 
su voluntad es la consignada en dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a los efectos 
que del mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha determinado que dicho 
documento es veraz y tiene plenos efectos. 
 
La integridad se verifica en la utilización de la firma digital pues se presume que el mensaje de datos recibo 
corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado digitalmente, si se llegare a modificar 
cualquier parte de este a través de los sistemas técnicos se puede comprobar tal cambio. La integridad 
significa que la información enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como 
tampoco que ha sido transformada. 
 
En lo que se refiere en la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas por medios 
electrónicos, los servicios de certificación digital permites. (i) Asegurar la consulta en el formato original 
en que se hayan transmitido; (ii) conservar los datos asociados; (iii) conservar los mecanismos de 
verificación de firmas. 
 
El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un proceso de selección 
abreviada con subasta en el SECOP II” de Colombia Compra Eficiente. 
 
Sólo los proveedores admitidos en el informe de habilitación del proceso publicado por la entidad pueden 
participar en la subasta. Los oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor de subasta 
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de la plataforma SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía 
automáticamente la plataforma a los proveedores admitidos. 
 
Una vez conformada la lista definitiva de proponentes habilitados que participaran en el proceso, que en 
ningún caso podrá ser inferior a uno (1), sin perjuicio de que el proceso se adjudique a un solo proponente 
habilitado, conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015, el evento de subasta electrónica se 
desarrollara mediante la plataforma SECOP II, es obligación y responsabilidad del oferente capacitarse con 
Colombia Compra Eficiente para el desarrollo de la misma, la cual se realiza de acuerdo a lo estipulado por 
esta entidad. Se desarrollará en los siguientes términos: 
 
APERTURA DE LA PROPUESTA ECONÓMICA (SOBRE 2) 
 
El evento de subasta inversa electrónica dará inicio con la apertura del sobre económico, la Entidad– 
procederá a abrir los sobres que contienen la propuesta de los oferentes habilitados en el sobre técnico y 
habilitante en la plataforma del SECOP II, para que el comité evaluador verifique dichas propuestas. 
 
Una vez abierto el sobre de oferta económica, el comité económico evaluador verificará que las ofertas 
económicas presentadas se ajusten a los precios establecidos por el Comité Económico Estructurador en 
los documentos del proceso”. 
 
Nota 1: El menor valor de la sumatoria de los precios ofertados, es decir los diligenciados en el SECOP II, 
será el valor base de arranque para iniciar la subasta. 
 
REQUERIMIENTO TÉCNICO PARA EL DESARROLLO DE LA SUBASTA 
 
Colombia compra Eficiente establece que el proponente que haya sido habilitado para participar en el 
proceso de selección dentro del evento de subasta electrónica inversa deberá tener en cuenta las 
siguientes recomendaciones técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la 
herramienta destinada para tal fin. 
 
•Conexión internet estable. 
•Usuario y clave en el SECOP II. 
 
DESARROLLO DEL EVENTO DE SUBASTA INVERSA ELECTRONICA  
 
a. Para adelantar el procedimiento de subasta inversa electrónica se debe ofertar la totalidad de los 
ítems, teniendo en cuenta que la misma se adelantará sobre la sumatoria de la totalidad de los ítems 
requeridos.  
 
b. La subasta inversa electrónica se hará por la sumatoria de la totalidad de los ítems, por lo tanto, 
no se aceptan ofertas parciales y se adjudicará de manera total. 
 
c. Para este evento solo podrán participar, a través de la plataforma SECOP II, las propuestas que 
resulten HABILITADAS en las condiciones jurídicas, financieras, organizacionales y técnicas. 
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d. Se realizará de acuerdo con la configuración establecida en la plataforma virtual de Colombia 
Compra Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un proceso de selección abreviada con subasta en el 
SECOP II”. 
 
e. La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio previamente 
programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se encuentra publicado en SECOP II. La 
subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma y tendrá una duración de media hora (30 
minutos). Por lo anterior, este será el término máximo para hacer el primer lance que mejore la menor de 
la sumatoria de precios de las ofertas iníciales, de no presentarse ningún lance durante la subasta, la 
Entidad Estatal adjudicará el contrato al oferente que haya presentado la menor sumatoria de precios 
inicial, lo anterior en aplicación al Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa Numeral 7 
del Decreto 1082 de 2015. 
 
f. Los oferentes habilitados pueden ingresar a la subasta desde el gestor de subasta de la plataforma 
SECOP II, o desde el correo electrónico de invitación a la subasta que envía automáticamente la plataforma 
a los proveedores admitidos. 
 
g. El SECOP II informa en tiempo real el valor del mejor lance, permitiendo a los proponentes conocer 
en línea el último lance realizado durante el evento de subasta, sin identificar el oferente que lo presenta. 
De igual forma, el proponente que no cumpla con el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal, 
SECOP II no le permitirá presentar el lance hasta que este sea válido conforme a las reglas del proceso.  
 
Por lo tanto, en la subasta electrónica no existirán empates debido a que un lance es válido si mejora el 
último lance del evento en por lo menos el margen mínimo establecido por la Entidad Estatal. 
 
h. Retiro del evento de subasta: la herramienta permite que cualquier proponente pueda desistir del 
evento de Subasta Electrónica de manera libre y voluntaria. Para ello, tendrá habilitado la funcionalidad 
de “Finalizar participación” y de esta manera indicar la justificación correspondiente. Esta acción es 
irreversible, es decir, la plataforma bloquea al proponente que se retire del evento de Subasta Electrónica 
para que no pueda ingresar nuevamente. 
 
i. Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán acceder a la 
misma a través de sus propios recursos. La entidad no provee conexiones desde sus instalaciones para 
este evento. 
 
j. El Margen mínimo para que sea validó cada lance deberá ser del 3%. Es importante tener en cuenta 
que el proponente deberá realizar sus lances estimando para ello dicho margen mínimo a su último lance. 
 
k. El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el de la oferta que presente el menor 
valor total ofrecido, el cual será tomado automáticamente por la plataforma del SECOP II subasta inversa 
electrónica. 
 
l. Conforme avanza la subasta Electrónica los proponentes podrán verificar en el sistema de 
recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la ubicación en que se encuentra su 
propuesta, al llevar a cabo un lance. 
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m. Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma tecnológica 
como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que impidan continuar con el 
curso normal de la misma, (..” la subasta debe ser suspendida y cuando la falla técnica haya sido superada 
la entidad estatal deberá reiniciar la subasta..”) se dará reinicio al evento de la subasta en las condiciones 
y fechas que establezca la entidad y que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Es importante 
que tengan en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se 
entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de la terminación 
del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. 
 
n. En ningún caso la herramienta virtual SECOP II determinará precios artificialmente bajos; este 
proceso lo determinará la entidad una vez culminado el evento subasta y aplicará lo dispuesto en el 
artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 así como la “Guía para el manejo de ofertas artificialmente 
bajas en procesos de contratación” suscritas por Colombia Compra Eficiente. 
 
o. Cuando finalice la subasta el SECOP II, no permite que los proveedores sigan enviando lances y 
habilita la opción para que la entidad estatal genere el informe y adjudique el proceso de contratación. 
 
p. Toda propuesta posterior anula la anterior del mismo proponente, de tal forma que al final del 
proceso la última propuesta que se toma de cada proponente se constituirá como la propuesta definitiva.  
 
q. Las cantidades del contrato podrán ser ajustadas en la Resolución de Adjudicación acorde a la 
necesidad, sin sobrepasar el presupuesto asignado para cada coordinación toda vez que con las cantidades 
establecidas inicialmente no se logra la satisfacción total de la necesidad. 
 
r. Adjudicado el contrato, la entidad hará público el desarrollo y resultado de la subasta incluyendo 
la identidad de los oferentes habilitados, dando aplicación a la normatividad 
 
NOTA 1: Se entiende por lance el ofrecimiento que realiza cada uno de los oferentes en las diferentes pujas 
o rondas de la subasta. 
 
NOTA 2: Los precios del adjudicatario se ajustarán con base en el valor total con el que se termine la 
subasta. Lo anterior se hará teniendo en cuenta el porcentaje total de mejora o de descuento que arroja 
la misma, dicho porcentaje se aplicará sobre cada uno de los precios unitarios ofertados a través del SECOP 
II. 
 
NORMATIVIDAD PARA LA SUBASTA (Artículo 2.2.1.2.1.2.2 Decreto 1082 de 2015, modificado por el 
Artículo 6 del Decreto 1860 de 2021) 
 
En el Artículo 2.2.1.2.1.2.2.del Decreto 1082 de 2015 se establece el Procedimiento para la subasta inversa, 
en lo que se destaca lo siguiente aplicable a la presente subasta a la inversa electrónica: 
 
• Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la 
periodicidad de los Lances; y c) el Margen Mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
•  La oferta debe contener dos parles, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad de 
participar en el Proceso de Contratación y acredite el cumplimiento de la ficha técnica; y la segunda parle 
debe contener el precio inicial propuesto por el oferente. 
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• La Entidad Estatal debe publicar un informe de habilitación de los oferentes, en el cual debe indicar 
si los bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si el oferente se 
encuentra habilitado. 
• Hay subasta inversa siempre que haya como mínimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o 
servicios cumplen con la ficha técnica.  
• Si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios cumplen 
con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si 
el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el contrato, caso en el cual no 
hay lugar a la subasta inversa.  
• La subasta debe iniciar con el precio más bajo indicado por los oferentes y en consecuencia, 
solamente serán válidos los Lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta sea 
mejorada en por lo menos el Margen Mínimo establecido.  
• Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal debe adjudicar el 
contrato al oferente que haya presentado el precio inicial más bajo. 
• Al terminar la presentación de cada Lance, la Entidad Estatal debe informar el valor del Lance más 
bajo 
• Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios del artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2. 1.2.4.2 17 del presente 
Decreto. 
 
NOTAS GENERALES DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRONICA 
 
• El primer lance de la subasta puede ser igual o mejor que el precio base de la subasta, en los 
siguientes el oferente debe cumplir con el margen mínimo definido por la Entidad Estatal. 
• Los proponentes harán su lance a través de la plataforma SECOP II. 
• Los lances u ofrecimientos que los oferentes realicen en cada una de las pujas de la subasta deben 
estar expresados en porcentaje, tomando como parámetro mínimo 3% (este porcentaje ofrecido en el 
desarrollo de la subasta se aplicara sobre el valor con el cual se inicie la subasta) y al terminar la subasta 
se aplicara sobre cada uno de los precios de quien resulte adjudicatario. 
• Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la Entidad Estatal adjudicará el contrato 
al oferente que haya presentado el valor de la sumatoria de precios unitarios inicial más baja, lo anterior 
en aplicación al Artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa Numeral 7 del Decreto 1082 
de 2015. 
• Cuando en el valor de los ofrecimientos dados, se detecte que el oferente ha ofertado por un valor 
artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que explique las razones que sustenten el valor por el 
ofertado, dicho requerimiento será efectuado por el Comité Económico Evaluador si este lo considera 
pertinente al momento de finalizar la subasta.  
• En caso de que se adjudique el proceso con base en una propuesta que presente precios 
artificialmente bajos o que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados 
durante la selección, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que la 
Entidad no aceptará reclamo alguno en relación con ellos. 
• Los precios del adjudicatario se ajustarán con base en el valor total con el que se termine la 
subasta. Lo anterior se hará teniendo en cuenta el porcentaje total de mejora de precios que arroja la 
misma, dicho porcentaje se aplicará sobre cada uno de los precios ofertados en el sobre económico por el 
proponente adjudicatario para cada uno de los ítems. 
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• La adjudicación del presente proceso se efectuará por el competente contractual mediante 
resolución, previa recomendación del comité, de conformidad con el resultado de la subasta inversa 
electrónica. 
• se adjudicará el presente proceso de contratación a la propuesta más favorable y conveniente que 
cumpla con los requisitos definidos en el pliego de condiciones. 
• Para que la subasta pueda llevarse a cabo, de conformidad con el Numeral 4 del Artículo 
2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1082 de 2015 modificado por el Artículo 
6 del Decreto 1860 de 2021, deberán resultar habilitados para presentar lances de precios por lo menos 
dos (2) proponentes. 
• En caso de que un solo oferente resulte habilitado para participar en la subasta, de conformidad 
con el numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. Procedimiento para la subasta inversa del Decreto 1082 de 
2015, la Entidad Estatal puede adjudicarle el contrato al único oferente si cumple con la totalidad de 
requisitos económicos, técnicos y jurídicos, en tal caso no hay lugar a la subasta inversa. 
• En la subasta inversa Electrónica solo serán válidos los lances que mejoren el precio de arranque 
y que no estén por debajo de los márgenes mínimos de mejora de precios por lance. 
 
SOPORTE TÉCNICO 
 
Los oferentes habilitados cuentan con el soporte técnico a través de la mesa de servicio de Colombia 
Compra Eficiente. Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el 
resto del país. 
 
 PROCEDIMIENTO EN CASO DE INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA DEL SECOP II 
 
Una indisponibilidad es aquella que afecta la presentación de las ofertas; la presentación de 
manifestaciones de interés; la elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II; o, la realización de una 
subasta, cuando la indisponibilidad se presenta dentro de las cuatro (4) últimas horas previstas para el 
evento correspondiente o durante la realización de una subasta. 
 
Los Certificados de Indisponibilidad son publicados en la página web de Colombia Compra Eficiente en un 
plazo máximo de 24 horas en: https://www.colombiacompra.gov.co/soporte. 
  
En caso de presentarse una indisponibilidad la Entidad se regirá por las instrucciones para compradores y 
proveedores señalados en la “GUIA PARA ACTUAR EN CASO DE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II”. 
 
CONDICIONES EN CASO DE INDISPONIBILIDAD O FALLA DURANTE EL DESARROLLO DE LA SUBASTA 
ELECTRÓNICA POR MEDIO DE LA PLATAFORMA SECOP II 
 
El Artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015 establece: “…Artículo 2.2.1.2.1.2.5. Subasta inversa 
electrónica o presencial. La Entidad Estatal puede escoger si adelanta la subasta inversa electrónica o 
presencialmente.  
 
“Si la Entidad Estatal decide adelantar la subasta electrónicamente debe fijar en los pliegos de condiciones 
el sistema que utilizará para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para el intercambio de 
mensajes de datos…” 
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En el evento de existir fallas en la plataforma del SECOP II, que impidan el trámite y normal desarrollo de 
la misma, la Entidad podrá continuar la subasta de manera presencial. 
 
En todo caso debe garantizarse el procedimiento de intervención de los interesados, y se levantará un acta 
de lo acontecido en la audiencia. (...)   
 
Dicho lo anterior en el evento en que la subasta inversa no sea posible culminarla en la plataforma del 
SECOP II, se optará por el siguiente procedimiento: 
 
LA SUBASTA INVERSA SE DESARROLLARÁ EN AUDIENCIA PÚBLICA BAJO LAS SIGUIENTES REGLAS: 
 
Es de indicar que el presente procedimiento de lances dentro de la subasta inversa del referenciado 
proceso se realizará desde su inicio con la participación de los proponentes habilitados, con lo cual las 
actuaciones realizadas en el anterior procedimiento no tendrán validez, con el fin de dar garantías de 
transparencia e igualdad a los proponentes y en vista a las fallas presentadas en la plataforma SECOP II. 
 
Los proponentes deberán cumplir con las siguientes reglas para la correcta participación e Intervención en 
el desarrollo de la audiencia de subasta inversa:  
 
La audiencia de subasta inversa virtual se hará través de la aplicación ZOOM 
 
Procedimiento para subasta inversa presencial por medios electrónicos a través de la herramienta ZOOM.  
 
Pasos configuración de ZOOM  
 
Paso 1: Abre tu navegador de preferencia e ingresa a la página o aplicación de ZOOM  
 
Paso 2: La entidad como administradora de la videoconferencia enviara un mensaje vía correo electrónico 
y a través de la plataforma SECOP II, a los proponentes habilitados el link de la reunión. Paso 3: Se deberá 
dar Click en el link e ingresar en la reunión  
 
Paso 4: Se recomienda designar un solo representante por proponente para la participación de los lances 
dentro de la reunión virtual, esto con el fin de facilitar la conectividad.  
 
Paso 5: Los proponentes habilitados y sus representantes, en la configuración de la aplicación ZOOM, al 
ingreso de la audiencia virtual deberán activar audio (micrófono) y video (cámara), lo cual será verificado 
por la entidad.  
 
Paso 6: la entidad establecerá la hora y el día, en donde se iniciarán pruebas de conexión y comunicación 
por parte de la entidad con los proponentes y demás participantes.  
 
Solicitud correos electrónicos  
Los oferentes que se encuentran habilitados deben enviar los respectivos correos electrónicos y números 
de contactos, a través de ellos enviaran los lances escaneados y firmados por el representante legal y/o 
apoderado.  
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Para la recepción de los respectivos lances, lo pueden hacer a través del correo electrónico 
lortiz@sena.edu.co cada lance debe ser escaneado, firmado por el representante legal y/o apoderado y 
enviarlo al correo antes mencionado, para lo cual tendrán un tiempo estipulado de 5 minutos. 
 
A la audiencia pública de subasta inversa por medios electrónicos, cada empresa deberá enviar documento 
escaneado del representante legal para los proponentes habilitados, con el documento de identificación 
correspondiente. En caso de apoderado, deberá allegar el poder respectivo en el cual se determine que 
está ampliamente facultado para participar en la audiencia y hacer lances para mejorar la oferta 
económica inicial dentro de la subasta. El poder se debe presentar con las formalidades que establece la 
Ley para este tipo de documentos, es decir debidamente autenticado y con presentación personal.  
 
Para la recepción de estos documentos lo hacen a través del correo electrónico lortiz@sena.edu.co dentro 
del tiempo establecido por la entidad, con el fin que la entidad pueda realizar la verificación de la 
capacidad jurídica de los asistentes para participar en nombre de los proponentes en la subasta y para 
hacer los respectivos lances. (Acreditar autorización y/o poder). 
 
Una vez se conozca los datos de contacto de los proponentes habilitados la entidad procederá a enviar a 
los correos electrónicos de los proponentes los formatos para la presentación de lance, asignando un 
código secreto para cada proponente de manera aleatoria 
 
COORDINACIONES DE ORDEN GENERAL  
 
▪ La Audiencia podrá ser suspendida por el ordenador del gasto, cuando a su juicio sea necesario para 
preservación del orden y objetivos de esta. Al ordenarse la suspensión se fijará la hora y fecha de su 
reiniciación.   
▪ En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los oferentes y el precio del último 
Lance presentado por cada uno de ellos.  
▪ De la Audiencia Pública, se levantará un Acta en la cual se dejará constancia de las decisiones que en 
desarrollo de esta se hubieren producido. 
 
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Si revisadas las posturas por parte de los proponentes habilitados y de 
conformidad con la información establecida por la Entidad se estima que la postura ganadora durante el 
evento de subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador Económico designado por el SENA para 
el presente proceso, dará aplicación a lo dispuesto en la Guía para el Manejo de Ofertas Artificialmente 
Bajas elaborada por Colombia Compra Eficiente y requerirá al proponente para que explique las razones 
que avalan el valor ofertado, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 
de 2015. Oídas las explicaciones, el Comité Evaluador Económico recomendará al ordenador del gasto la 
adjudicación o el rechazo de la propuesta. En caso de rechazo, se adjudicará al proponente que haya 
ofrecido el segundo (2°) mejor precio dentro de una postura válida tal y como se haya reportado la 
plataforma durante el evento de subasta y se realizará la misma verificación. 
 

5.3.3 CRITERIOS DE DESEMPATE  
 

En caso de presentarse empate entre dos o más oferentes, la entidad procederá a determinar el orden de 
elegibilidad teniendo en cuenta los criterios señalados en el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto Único 
Reglamentario No.1082 de 2015 y el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020 y la ley 1860 de 2021. Si persiste 

mailto:lortiz@sena.edu.co
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el empate, la Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para 
seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales. 
 
 1. Preferir la oferta de Bienes o Servicios Nacionales frente a la Oferta de Bienes o Servicios Extranjeros. 
Este requisito se acreditará conforme a lo previsto en el Art. 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o 
las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.  
2. Preferir la Propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la 
Persona Jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un Proponente Plural 
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas 
jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 
El proponente deberá acreditar dicha condición, según corresponda: Declaración extraprocesal 
juramentada ante notario, de conformidad con lo previsto en el Decreto 1557 de 1989, en la que la mujer 
acredite su condición de cabeza de familia, junto con la copia del documento de identidad de la mujer que 
acredite la condición referida. Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en 
caso de que en el lugar no exista comisario), o la autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar 
en las comunidades de esta naturaleza, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que 
acredite la condición referida. Certificación del Representante Legal y/o Revisor Fiscal en los casos en que 
la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o 
cuota parte son de titularidad de género femenino. Adicionalmente, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, conforme se establece en este numeral y aportar 
copia de los documentos de identidad de cada una de ellas. 
 
Nota: Para este criterio de desempate las expresiones “… Participe o Participen”, “debe entenderse a 
menos que el reglamento disponga lo contrario como tomar parte en la sociedad o Proponente Plural, de 
acuerdo con el aporte en dinero o trabajo, (…) no basta con que una mujer cabeza de familia o víctima de 
violencia intrafamiliar esté vinculada laboralmente o prestando un servicio, para asumir que está 
participando. (…) En consecuencia, no basta con que uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
tenga en su planta de personal a mujeres que reúnan dicha condición, sino que se debe demostrar la 
participación de las mismas, según el certificado de existencia y representación -tratándose de personas 
jurídicas o del documento de constitución de proponente plural.  
 
Nota: En el caso de los Proponentes plurales, cada uno de sus integrantes (sea persona natural o jurídica) 
deberá acreditar que está constituido en más del 50% por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las 
condiciones arriba señaladas y aportar los documentos solicitados, conforme a lo definido en esta 
condición de desempate.  
Nota: El Proponente deberá anexar la autorización expresa del titular de la información, relacionada con 
el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo establecido en Art. 6 de la Ley 1581 de 2012.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 

Ley que por lo menos el 10% de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la 
Ley 361 de 1997 Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el 10% de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente 
numeral, debe tener una participación de por lo menos el 25% en el Consorcio, Unión Temporal y 
aportar mínimo el 25% de la experiencia acreditada en la oferta. 
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Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente deberá: Acreditar que en su nómina se 
encuentra al menos el 10% de trabajadores en situación de discapacidad, para lo cual deberá anexar 
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del 
proceso de selección.  
 
En los términos del parágrafo 2 del Art. 35 de la Ley 2069 de 2020, deberá adicionalmente acreditar 
mediante certificación suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal en los casos en que la 
sociedad esté obligada a tenerlo, que el personal referido ha sido contratado por lo menos con 1 año de 
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección o desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica y que declare adicionalmente que se obliga a mantener dicho personal por un lapso igual 
al término de ejecución del contrato.  
 
Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal, el integrante del proponente plural 
deberá: Acreditar que el 10% de su nómina está en condición de discapacidad para lo cual deberá anexar 
el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del 
proceso de selección.  
 
Además, deberá tener una participación de por lo menos el 25% en el Consorcio o Unión temporal y 
aportar mínimo el 25% de la experiencia mínima habilitante acreditada en la oferta.  
 
En los términos del parágrafo 2 del Art. 35 de la Ley 2069 de 2020, deberá adicionalmente acreditar 
mediante certificación suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal en los casos en que la 
sociedad esté obligada a tenerlo, que el personal referido ha sido contratado por lo menos con 1 año de 
anterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección o desde el momento de la constitución de la 
persona jurídica y que declare adicionalmente que se obliga a mantener dicho personal por un lapso igual 
al término de ejecución del contrato. Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de 
constitución en el Sistema Electrónico de Contratación Pública- SECOP II operado por Agencia Nacional 
para las Compras Públicas-Colombia Compra Eficiente con el fin de verificar el porcentaje de participación 
de sus integrantes. Para acreditar el porcentaje de la experiencia exigida en este numeral, se tendrá en 
cuenta la experiencia mínima habilitante aportada por el participante del oferente plural, de manera 
proporcional a su participación en el mismo. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley. 
 
Para la acreditación de este criterio de desempate, la persona natural, el Representante Legal de la 
persona jurídica o el revisor fiscal, en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, certificará, bajo 
la gravedad de juramento, el número total de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad 
de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, vinculadas por 
el proponente.  
 
En el caso de los proponentes plurales, cada integrante del proponente plural (persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda), certificará, bajo la 
gravedad de juramento, el número total de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad 
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de pensión y que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, vinculadas por 
el proponente. 
 
Sólo se tendrán en cuenta para la acreditación aquellas personas mayores que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión y que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un año de la fecha de cierre del proceso de 
selección.  
 
Para los casos de constitución inferior a 1 año se tendrán en cuenta a aquellas que hayan estado vinculadas 
desde el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
La certificación deberá relacionar el número total de trabajadores de la planta de personal y el número 
total de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas a la planta de 
personal, con una anterioridad igual o mayor a un año de la fecha de cierre del proceso de selección, o en 
casos de constitución de la persona jurídica inferior a un año, aquellas que hayan estado vinculadas desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica.  
 
La proporción (%Porcentaje) se determinará entre el número total de trabajadores de la planta de personal 
y el número total de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, certificado por 
cada uno de los proponentes. Para el caso de los proponentes plurales, por cada uno se definirá el 
porcentaje de conformidad con la fórmula anterior y se sumarán dichos porcentajes para establecer la 
proporción del proponente plural. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
Ley, que por lo menos 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rom o gitano. 
 
Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente deberá anexar la copia de la certificación 
expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad 
indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rom o gitano en los términos del 
Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 
Adicionalmente, la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará, bajo la gravedad de juramento, que al menos el 10% de su nómina pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitano, junto con la copia de los 
documentos de identidad de la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o 
gitano con la cual se pretende acreditar esta condición.  
 
En el caso de los proponentes plurales, el representante o vocero de este certificará, bajo la gravedad del 
juramento, que por lo menos el 10% del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitano.  
 
Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
Proponente plural. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 



 

52 
GCCON-F-046 V.03 

Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, 
afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rom o gitano en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el Art. 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte del 
titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitano; el proponente deberá anexar la autorización para el 
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural 
constituido por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales 
participe o participen mayoritariamente. 

 
Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente deberá acreditar copia de alguno de los 
siguientes documentos: La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto 
Comisionado para la Paz. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas 
respecto de las personas desmovilizadas en forma individual.  
 
Además, se entregará el documento de identificación de la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación. Otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes. En el caso 
de las personas jurídicas, el representante legal y/o revisor fiscal, según corresponda, certificará bajo la 
gravedad de juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona 
jurídica está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
 
Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o reintegración. 
Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el Art. 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorización por parte del 
titular del dato. El proponente deberá anexar autorización para el tratamiento de datos personales como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. Tratándose de proponentes plurales, se 
preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
numerales anteriores de esta condición de desempate.  
 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que 
tenga una participación de por lo menos el 25% en el proponente plural; (b) la madre cabeza de 
familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte 
mínimo el 25% de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o 
persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural.  
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Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente plural deberá acreditar la condición de 
madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situación de reintegración o reincorporación o que 
ostenten esta condición para lo cual deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:  
 
En todos los casos, la madre cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá ejercer 
u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes 
de la figura asociativa oferente. Adicionalmente, deberá adjuntar declaración juramentada de la madre 
que invoque la condición de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o 
reincorporación deberá anexar certificación expedida por el Comité Operativo para la Operación de las 
Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, conforme el Registro Nacional de 
Reincorporación, a través de la cual se acredite su inclusión en los programas de reincorporación, 
conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015. Una vez lo anterior, el Proponente podrá optar por 
las siguientes alternativas según corresponda: O, adjuntar certificación, bajo la gravedad del juramento, 
del representante legal y/o revisor fiscal, en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que 
conste que al menos el 25% de participación accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de 
madre cabeza de familia y/o persona en proceso de reincorporación o reintegración o que ostente tal 
calidad. O, mediante documento de conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, 
según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie que la experiencia habilitante aportada 
por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o calidad de 
tal, sea no inferior al 25%. 
 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mlpymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 

 
El proponente deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  
 
Mipymes: El proponente deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal. 
Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio. 
 
 Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral.  
 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  

 
El proponente plural deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  
 
Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proponente deberá acreditarlo mediante el 
Certificado de Existencia y Representación Legal. Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el 
certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Tratándose de 
proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las 
condiciones señaladas anteriormente.  
 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el 25% del total de pagos realizados a Mipymes, 
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cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el 
año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el 25%;  
(b) la MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el 25% de la experiencia acreditada en la 
oferta; y  
(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 
Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente deberá acreditar los pagos con corte a 
31 de diciembre del 2022 a MIPYMES para lo cual, el Proponente deberá tener en cuenta la totalidad de 
las siguientes condiciones: En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, 
socios o representantes legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o 
representante legal en más de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. Para acreditar la 
calidad de MIPYME, Cooperativa o Asociación Mutual: Si se trata de Mipymes: El Proponente deberá 
acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de 
Comercio, y Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia 
y representación legal expedido por la Cámara de Comercio. Una vez lo anterior, el Proponente podrá 
optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia para lograr el desempate:  
 
• O, adjuntar certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos en al menos 
un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de 
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus 
estados financieros o información contable con fundamento en la cual se evidencia la información 
requerida. Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en 
efecto una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales.  
 
• O, acreditar una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión 
temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia mínima habilitante acreditada 
en la oferta. La participación en el proponente plural se acreditará mediante el documento de 
conformación de la figura asociativa. En relación con la experiencia mínima habilitante, esta se acreditará 
según el porcentaje de participación del integrante.  
 

10. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo 
o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 

 
 Para la acreditación de este criterio de desempate, el proponente del segmento Mipymes deberá 
acreditar mediante el certificado de existencia y representación legal de la sociedad expedido por la 
Cámara de Comercio, en el cual conste que reúne los requisitos del Art. 2 de la Ley 1901 de 2018, conforme 
el cual: "… Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que sean constituidas 
de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus accionistas, 
actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente…".  
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11. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido 
previsto previamente en el Pliego de Condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
Se realizará un sorteo por BALOTAS mediante el siguiente procedimiento:  

 
Primera Serie. En esta primera serie, se procederá a incorporar en una balotera un número de balotas, 
Identificadas con un número igual al número de proponentes que se encuentren en condición de 
empatados. Se sacará una balota por cada proponente. Segunda Serie. 
 
El proponente que haya obtenido el número mayor en la primera serie será el primero en Sacar la balota 
con el número que lo identificará en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) 
procederán los demás proponentes. El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el 
número mayor, será quien Ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de 
mayor a menor) Ocuparan los siguientes puestos (segundo, tercero…). Este proceso se hará de forma 
presencial con todos los protocolos de bioseguridad. 
 

11.3 OTROS ASPECTOS 
 
 

VISITA PROGRAMADA.   SI   NO X 
   

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI X NO   

 
 

12. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

13. GARANTÍAS 
 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentación de la 
oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato  

NA 
Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente 
por el plazo del contrato. 

NA 
Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del 
contrato. 

X 

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, por el término del mismo y cuatro (4) 
meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la Garantía Única, de conformidad 
con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.7 numeral 3 y 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 
de 2015. 
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NA 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del 
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por el (20 %) del valor del 
contrato, por el término de ejecución del mismo y por cuatro (4) meses más, contados a 
partir de la fecha de expedición de la Garantía Única, de conformidad con el Artículo 
2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015. 

 
 
 

14. ACUERDOS COMERCIALES 
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15. ANEXOS 
CDP No 7325 del 13 de abril de 2025 
Certificado Plan De Compras  
Análisis del Sector 
Justificación  
Cotizaciones  
• GCCON-F-_061 Formato Carta de Presentación de la Propuesta.  
• GCCON-F-_067 Formato de Constitución de Unión Temporal.  
• GCCON-F-_063- Formato Certificación Aportes Parafiscales- Persona Natural. 
• GCCON-F-_065- Formato de Certificación de Implementación de SST.  
 
 

El presente documento se suscribe el 22 de julio de 2025 
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