CIUDAD: ALBAN - CUNDINAMARCA | FECHA AA | MM | DD

1. ASPECTOS LEGALES

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se procede a realizar
el estudio previo del proceso contractual que se espera adelantar para satisfacer la necesidad que demanda
el ente territorial, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE ALBAN - CUNDINAMARCA PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION DEL BIEN, OBRA 0 SERVICIO SIEMPRE EN EL MARCO DE LOS
PLANES Y PROYECTOS DEL PLAN DE DESARROLLO, COMPRA O INVERSION.

Que de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 2.2.1.1.2.1.1 y 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2.015 del Sector Administrativo de Planeacién Nacional en sus Articulos 2.2.1.1.2.1.1
y 2.2.1.2.1.4.1 y la Ley 1150 de 2.007, el Municipio de Alban Cundinamarca, procede a realizar el siguiente
estudio de conveniencia y oportunidad.

A suvez, el Decreto 1333 de 1986, dispone: Articulo 128. En todo Municipio habra un Alcalde que sera el jefe
de la administraciéon Municipal. Articulo 130. El Alcalde es el jefe de la administracién publica en el Municipio
y ejecutor de los acuerdos del Concejo. Le corresponde dirigir la accién administrativa, nombrando y
separando libremente sus agentes y dictando las providencias necesarias en todos los ramos de la
administracion. Articulo 131. El Alcalde es el representante legal del Municipio para todos los efectos a que
hubiere lugar. Articulo 132. Las atribuciones generales de los Alcaldes son las siguientes: 1°. Cumplir y hacer
cumplir la Constitucion, leyes, ordenanzas, acuerdos y decretos que estén en vigor; 2°. Velar porque los
empleados del servicio municipal desempeifien oportuna y debidamente sus funciones; 8°. Dictar los actos
necesarios para la administracion del personal que presta sus servicios en el Municipio de conformidad con
el articulo 300 de este Cédigo; 9°. Ordenar los gastos municipales de acuerdo con el presupuesto y los
reglamentos fiscales.

Para el cumplimiento de su misidn, y realizaciéon de funciones administrativas encaminadas al mismo, se
requiere la compra de licencias Windows pro, office 365 y antivirus version 2025, para cinco (35) equipos
computos, con el fin de mantener el correcto funcionamiento de los mismos, brindando excelentes
condiciones de desempeiio, para evitar cualquier posible falla en el sistema o dafio de la integridad fisica de
la maquina y maximizando su vida util, durante el desarrollo de los trabajos administrativos que se
desarrollan en la alcaldia de Alban - Cundinamarca.

En el marco del proceso de contratacidn actual, se ha determinado que se requiere la compra de 6 licencias
WINDOWS PRO OEM, para equipo que se tenian con anterioridad, 29 licencias Windows empresa para los
equipos entregados por la secretaria de transformacion digital, comprimiendo asi con el requerimiento de
brindar las licencias por parte de la administracién municipal, y finalmente se requieren 35 licencias antivirus
para I total de equipos de computo.
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Es de resaltar la importancia del espacio Centro Interactivo, donde se realizan actividades en pro de la
educacion de los jovenes de todas las edades, por ejemplo, alli se adelanta las capacitaciones para técnicos
del SENA, se dictan cursos complementarios, se realizan talleres con adulto mayor y se da iniciacién en TICS
para primera infancia.

El presente proceso se alinea con el plan de desarrollo “Avancemos Juntos Por Alban 2024 - 2027”, en la meta
187:

META LINEA ESTRATEGICA SECTOR PROGRAMA META PRODUCTO
29-
AVANCEMOS JUNTOS PORUN | 45- FORTALECIMIE
ALBAN PARTICIPATIVO, GOBIERNO | NTO
TRANSPARENTE, JUSTO Y TERRITORI | INSTITUCIONA | 4599007-Servicios
M0187 | SEGURO AL L tecnolégicos

Por estas razones es que la secretaria general y de gobierno requiere la necesidad de CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE LICENCIAS OFFICE Y LICENCIAS DE ANTIVIRUS PARA LOS EQUIPOS DE
COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL CENTRO INTERACTIVO DEL MUNICIPIO
DE ALBAN - CUNDINAMARCA

Para la ejecucion de este proyecto se requiere de una persona natural o juridica para de CONTRATAR EL
SUMINISTRO DE LICENCIAS OFFICE Y LICENCIAS DE ANTIVIRUS PARA LOS EQUIPOS DE
COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL CENTRO INTERACTIVO DEL MUNICIPIO
DE ALBAN - CUNDINAMARCA

1. Que existen los recursos econémicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la
Entidad vigencia 2025, soportado bajo la disponibilidad presupuestal 2025000364 de fecha 14 de
julio de 2025.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, IDENTIFICACION DEL CONTRATO Y
ESPECIFICACIONES ESENCIALES PUBLICACION

3.1. OBJETO: CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LICENCIAS OFFICE Y LICENCIAS DE ANTIVIRUS
PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL Y EL CENTRO
INTERACTIVO DEL MUNICIPIO DE ALBAN - CUNDINAMARCA

3.2. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS. Las condiciones técnicas minimas exigidas de los servicios a
contratar se relacionan a continuacién:
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DESCRIPCION

3.3. Nivel de Clasificacion de Bienes y Servicios.

ITEM OBJETO CANT
Proveedor: Microsoft
Compatibilidad: Equipos con procesadores de 64 bits
Duracién: Perpetua (licencia de por vida)
LICENCIA
1 MICROSOFT 6
WINDOWS 11 PRO
Proveedor: Microsoft
Incluye: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Teams,.
Compatibilidad: Windows 10/11 y macOS
LICENCIA Duracién: Perpetua (licencia de por vida)
2 MICROSOFT 29
OFFICE 365
EMPRESAS
Proteccién contra amenazas
Antivirus en tiempo real: protege contra virus, spyware,
ransomware, phishing, troyanos y mas.
Proteccién web: bloquea sitios peligrosos o falsos.
Antiransomware con tecnologia de rollback para recuperar
archivos cifrados.
Firewall avanzado.
Seguridad empresarial
Proteccién para PCs, Macs, servidores y dispositivos méviles
(Android).
Seguridad para archivos del servidor (Windoes server).
LICENCIA Gestion remota desde un portal centralizado (Kaspersky Business
ANTIVIRUS Hub).
3 KASPERSKY Control de uso de aplicaciones y navegacion web. 35
SMALL Duracién: Suscripcién anual renovable
OFFICE Compatibilidad: Windows y macOS
SECURITY
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Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (versién 14 del UNSPSC) contenido en la
direccién http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion la siguiente es la codificacién de los bienes o
servicios requeridos:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
F 43 4323 432315 43231512 Software de manejo de
licencias

3.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:
De acuerdo con la necesidad planteada y a la forma de ejecucion, el contrato a celebrar sera de SUMINISTRO.
3.5. CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.5.1. Plazo de Ejecucion: El plazo de ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) DiAS CALENDARIO contados
a partir de la suscripcién del acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato.

3.5.2. Lugar de Ejecucion: Alban - Cundinamarca

3.5.3. Valor del Contrato: El valor estimado del contrato es por la suma de TREINTA MILLONES
SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($30.787.500) incluidos
impuestos, retenciones y demads costos asociados a la ejecucién del contrato.

3.5.4. Forma de pago: El municipio pagara el valor del contrato de la siguiente manera: Un solo pago
correspondiente al 100% del valor del contrato conforme a la entrega total de los elementos y prestacion
total del servicio contratado, recibido a entera satisfaccidn por parte de la Administracién Municipal, previa
acta de recibo a satisfaccién del supervisor, entradas de los productos al almacén municipal (si es el caso),
presentacion del soporte de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y demas aportes
parafiscales, tratandose de personas juridicas o los comprobantes de pago de salud pensiones y riesgos
laborales para personas naturales cuando sea procedente informe de actividades y cuenta de cobro o factura
segln sea el caso.

Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacién expedida por el Revisor Fiscal, cuando este
exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, todo ello de conformidad con el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y Ley 828 de 2003. Por su parte el supervisor del contrato debera presentar
y suscribir informe y acta sobre el cumplimiento del contrato, anexando soportes necesarios para constatar
la ejecucidon material del contrato.

El Municipio de Alban efectuara las deducciones de orden nacional y municipal a que haya lugar sobre el pago
de conformidad con lo dispuesto en la legislacién vigente sobre la materia.

El pago estard sujeto a la disponibilidad del PAC.
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3.5.5. Supervision y/ o Interventoria: Por la naturaleza del contrato y teniendo en cuenta las disposiciones
de la Ley 1474 de 2011, la supervision puede ser ejercida por la Secretaria General y de Gobierno, labor que
se debera ejecutar de acuerdo con las disposiciones de la citada norma o la que lo modifiquen o
complementen.

3.5.6. Obligaciones de las Partes:
2. Obligaciones Generales del Contratista.
El contratista se obliga a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Cumplir con el objeto del presente contrato. 2. Cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad
social integral y riesgos laborales ARL. 3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y entrabamientos. 4. Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentro de los principios y
conceptos éticos de pulcritud y oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas costumbres exigen
a todo contratista del Estado, en este caso la Alcaldia Municipal del Municipio. 5. Atender de manera oportuna
las recomendaciones del supervisor, quien velara por el cumplimiento de las obligaciones aqui establecidas.
6. Cumplir con el objeto contractual dentro de las especificaciones técnicas y condiciones contractuales
pactadas. 7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de la
Alcaldia Municipal, a través del supervisor. 8. Entregar los informes que solicite el supervisor del contrato
durante la ejecucion del mismo. 9. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actiien por fuera de la Ley
con el fin de hacer u omitir algin hecho. 10. El contratista serd responsable ante las autoridades de los actos
u omisiones en el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con ellos cause
perjuicio a la Administraciéon o a terceros. 11. Cumplir con las condiciones técnicas y econdmicas presentadas
en la propuesta. 12. Colaborar con la entidad contratante en lo que sea necesario para que el objeto del
contrato se cumpla y que este sea de la mejor calidad. 13. Responsabilizarse del adecuado cuidado de los
equipos que le sean facilitados para la ejecucién del contrato, de tal surte, que debera responder por la
pérdida o a dafio, asi como la restitucion en buen estado de los mismos al finalizar el contrato. 14. Guardar la
debida reserva de los asuntos que conozca con ocasién de la ejecucion del objeto contractual, asi como de
todos aquellos relacionados con el mismo. 15. Las demds que se deriven de la naturaleza del objeto
contractual.

b. Obligaciones Especificas del Contratista:

En el desarrollo del objeto contractual y sin perjuicio de las demas inherentes del mismo, el contratista se
obliga con plena autonomia e independencia a realizar las siguientes actividades:

1. Prestar los servicios y entregar los elementos en las cantidades,
caracteristicas técnicas y referencias establecidas.
2. Dar cumplimiento a los términos de tiempo de entrega de los elementos.
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Cumplir con las garantias ofrecidas de los bienes a suministrar y los servicios a prestar.

Salir a cualquier eviccion o dafio que presenten las licencias.

Vincular todo el personal de apoyo, técnico, operativo y asistencial necesariopara el desarrollo

del proceso.

6. Elaborar y presentar los informes que den cuenta de la realizaciéon de las actividades con
los respectivos soportes y registros fotograficos.

7. Hacer la devolucion de las licencias defectuosas dentro de los tres dias habiles posteriores
al requerimiento del supervisor

8 . Constituir las polizas necesarias para la ejecucién del contrato.

v w

c. Obligaciones del Municipio:
En virtud del contrato el Municipio se obliga a:
1. Garantizar los elementos y la informacion necesarios para el cumplimiento del objeto.

2. Designar un funcionario para la supervision del contrato.
3. Pagar en los plazos y condiciones pactadas el valor del contrato.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

De acuerdo al manual de modalidad de selecciéon de minima cuantia expedido por la agencia nacional de
contratacién publica, Colombia compra eficiente version 02 del 15 de julio de 2022, “la minima cuantia es una
modalidad de seleccion en virtud de la cual la entidad estatal realiza una convocatoria ptublica para recibir
ofertas de bienes, obras o servicios cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia. El elemento
central de esta modalidad de seleccién se encuentra exclusivamente en la cuantia. De manera que
independientemente del objeto del contrato y siempre que su valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad. se deberd acudir a la modalidad de seleccién de minima cuantia.”

Adicionalmente el articulo 2 de laley 1150 de 2007 modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el
Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 establece como modalidad de seleccion la
contratacién de Minima Cuantia, cuando se trate de adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no
se exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad contratante, independientemente de
su objeto.

Cabe anotar que el 10% de la menor cuantia del municipio de Alban est4 establecida en 28 salarios minimos
legales mensuales vigentes para el afio 2025, es decir $39.858.000 pesos colombianos M/CTE, y teniendo en
cuenta que se ha establecido el presupuesto de la entidad para este proceso de contrataciéon que se esta
adelantado por un valor de TREINTA MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL
QUINIENTOS PESOS MCTE ($30.787.500), se puede evidenciar que el valor del contrato no superara el
10% de la menor cuantia que la entidad tiene establecida para esta vigencia, por lo tanto, el procedimiento
aplicable a la contratacién cuyo objeto es CONTRATAR EL SUMINISTRO DE LICENCIAS OFFICE Y
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LICENCIAS DE ANTIVIRUS PARA LOS EQUIPOS DE COMPUTO DE LA ADMINISTRACION
MUNICIPAL Y EL CENTRO INTERACTIVO DEL MUNICIPIO DE ALBAN - CUNDINAMARCA, se debe
efectuar a través de la modalidad de minima cuantia.

Por lo anterior para el presente proceso se dara aplicacién al articulo 94 de laley 1474 de 2011 que respecto
de la contratacion de minima cuantia establece que la contratacién cuyo valor no excede del 10 por ciento de
la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las
siguientes reglas:

a) Se publicara una invitaciéon, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se senalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Por su parte el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021, establece en el Articulo
2.2.1.2.1.5.2 el procedimiento para la contrataciéon de minima cuantia, reglas que seran aplicadas al presente
proceso.

4. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El presupuesto oficial estimado para desarrollar el objeto del contrato se fija en la suma de TREINTA
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($30.787.500);

incluidos impuestos, retenciones y demas costos asociados a la ejecucion del contrato.
Lo anterior segun cotizaciones presentadas por las siguientes personas:

> LOGISTICA DE PROYECTOS SOCIALES Y AMBIENTALES. NIT. 900005820-0
> SUPPLY COL SAS. NIT 901828963-0

A continuacion, se hace referencia al impuesto Municipal.

Estampilla procultura 2%

Estampilla Adulto Mayor 4%,

Tasa Prodeporte 2%

Industria y Comercio 0.8%

Rete Fuente Compras No Declarantes 3.5%

Rete Fuente Compras Declarantes 2.5%

Retencioén en la Fuente por IVA 15% (Descuento aplicado al IVA).

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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El proceso de seleccidn se realizara con la persona natural o juridica que acredite la idoneidad y

cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos por el Municipio.

Como precios de referencia se han establecido los siguientes:

COT 1 SUPPLY COL SAS COT 2 LPSA VR PROMEDIO
IT OBJETO DESCRIPCION CA
EM NT | VRUNIT | VRTOTAL | VRUNIT | VRTOTAL | VRUNIT | VR TOTAL)|
Proveedor: Microsoft
Compatibilidad:
LICENCIA Equipos con
MICROSO | procesadores de 64 $ $ $ $ $ $
1 FT bits ) 6 100.000 | 600.000 110.000 | 660.000 105.000 | 630.000
WINDOW | Duracién: Perpetua
S11PRO | (licencia de por vida)
Proveedor: Microsoft
Incluye: Word, Excel,
LICENCIA PowerPoint, OneNote,
MICROSO Teams,
FT Compatibilidad: $ $ $ $ $ $
2 ggglCE Windows 10/11y 29 | 750,000 | 21.750.000 | 765.000 | 22.185.000 | 757.500 | 21.967.500
macOS
EMPRESA Duracién: Perpetua
S (licencia de por vida)
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LICENCIA
ANTIVIRU
S
KASPERS
KY

SMALL
OFFICE
SECURITY

Proteccién contra
amenazas

Antivirus en tiempo
real: protege contra
virus, spyware,
ransomware,
phishing, troyanos y
mas.

Proteccién web:
bloquea sitios
peligrosos o falsos.
Antiransomware con
tecnologia de rollback
para recuperar
archivos cifrados.
Firewall avanzado.
Seguridad empresarial
Proteccién para PCs,
Macs, servidores y
dispositivos méviles
(Android).

Seguridad para
archivos del servidor
(Windoes server).
Gestion remota desde
un portal centralizado
(Kaspersky Business
Hub).

Control de uso de
aplicacionesy
navegacion web.
Duracién: Suscripcién
anual renovable
Compatibilidad:
Windows y macOS

35

$
230.000

$
8.050.000

$
238.000

$
8.330.000

$
234.000

$
8.190.000

TOTAL

$
30.787.50
0

En este sentido el valor total del presupuesto oficial corresponde a TREINTA MILLONES SETECIENTOS
OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCTE ($30.787.500) incluidos impuestos,

retenciones y demas costos asociados a la ejecucion del contrato.

El valor estimado del contrato se encuentra respaldado con la Disponibilidad Presupuestal No.

2025000364 del 14 de julio de 2025, expedido por la Tesoreria Municipal.
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Nota 1: La propuesta econdmica debera contener todos y cada uno de los items requeridos, con sus
condiciones técnicas, valores unitarios y totales; adicional a ello, los oferentes NO podran exceder en su
propuesta los valores unitarios establecidos en el estudio de mercado realizado por el Municipio ni el valor
total del presente proceso.

Nota 2: Los proponentes deberan tener en cuenta para la formulaciéon de su propuesta econdémica las
Especificaciones Técnicas.

Nota 3: El valor Incluye los impuestos (IVA), tasas, contribuciones y descuentos de caracter Nacional,
Municipal y costos directos o indirectos que la ejecucion del contrato conlleve.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN SELECCIONAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE

Como factor de seleccidn se tendra en cuenta lo siguiente:

La entidad seleccionard mediante comunicaciéon de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo estipulado en el literal
c) del Articulo 94 dela Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual preceptda
“En todo caso la verificacién de los requisitos enunciados en el numeral 7° del presente articulo se hard
exclusivamente en relacion con el proponente con el precio mds bajo, para el efecto el valor se calculard de la
suma de cada uno de los bienes solicitados, en donde el de menor valor serd la propuesta seleccionada, previo
el cumplimiento de los requisitos habilitantes. En caso de que éste no cumpla con los mismos, procederd la
verificacién del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se
declarard desierto el proceso”,

6. REQUISITOS HABILITANTES
7.1 CAPACIDAD JURIDICA
7.1.1. Carta de Presentacion de la Oferta — Formulario No. 1 de la invitacion a ofertar.

7.1.2. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de inscripcién en el registro mercantil,
segun el caso.

a.Si el OFERENTE es persona juridica debera presentar un certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacién de la oferta, en donde conste que su duracién no es inferior al plazo de ejecucion del
contrato y un (1) afio mas, y que su objeto social sea igual o similar al objeto a contratar, de manera que le
permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos
el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

b. Si el OFERENTE es una persona natural debera presentar el certificado de registro mercantil expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual debera tener una fecha de expediciéon no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacién de la oferta, en donde conste que su actividad
mercantil sea igual o similar al objeto a contratar, de manera que le permita a la persona natural celebrar
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y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Nota: En el evento que el oferente no se encuentre inscrito en el registro mercantil deberad acreditar
mediante una certificaciéon expedida por una persona privada o publica que tiene experiencia dentro de la
actividad econémica que se pretende contratar mediante la invitacién publica o estar inscrito dentro del
registro Unico tributario en dicha actividad econdmica.

7.1.3. Autorizacion para presentar propuesta.

Si el representante legal del proponente requiere autorizacion de sus érganos de direccion para presentar
oferta y comprometer al oferente, en caso de que le llegaré a ser aceptada la oferta, anexaran los
documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacion de la oferta.

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos para
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto o del
presupuesto oficial segiin corresponda.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente, el municipio solicitara
al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacidn debera
ser expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta.

7.1.4. Poder para presentar propuesta

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se debera adjuntar el poder otorgado por quien
tenga la facultad de hacerlo. En todo caso, si el poderdante requiere a su vez autorizacion de sus 6rganos
de direccién para presentar oferta y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, se
deberan presentar los documentos descritos en el numeral anterior.

7.1.5. Fotocopia de la cédula de ciudadania del oferente o representante legal o apoderado, segin
corresponda.

7.1.6. Constancia de cumplimiento de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales.

a. Las personas juridicas lo hardn mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segiin corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad social integral y aportes parafiscales, en un plazo no inferior a los seis (6) meses
anteriores a la presentacion de la oferta.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o en
su defecto por el oferente.
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c. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

7.1.7. Certificado de antecedentes Fiscales Vigentes

7.1.8. Certificado de antecedentes Disciplinarios Vigentes

7.1.9. Certificado de antecedentes Judiciales Vigentes

7.1.10. Registro Nacional de Medidas Correctivas Vigente

7.1.11. El proponente debe acreditar no estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021 - REDAM
7.1.12. Identificacion tributaria

El oferente aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario RUT.

7.1.13. Compromiso Anticorrupcion - Formulario No. 3 de la invitacion a ofertar.

7.2 CAPACIDAD TECNICA

7.2 CAPACIDAD TECNICA

7.2.1. EXPERIENCIA: El proponente debe acreditar experiencia mediante certificacién de la ejecuciéon de
al menos un (1) contrato relacionado con la compra de licencias office y/o computadores. El valor
acumulado de los contratos presentados debe ser igual o mayor al presupuesto oficial de la presente

convocatoria expresado en SMMLV.

EXPERIENCIA ESPECIFICA: El contrato aportado como experiencia deberd contener dentro de sus
actividades y/o items la compra y/o instalaciéon de Microsoft Office Home & Business.

Para acreditar la experiencia de que trata este numeral, el proponente debera allegar:

1. Certificaciones expedidas por las entidades contratantes en las cuales conste: Identificacion de la
entidad publica o privada que certifica (incluyendo: Nombre, Nit, Teléfono de Contacto), el objeto
del Contrato, su plazo de ejecucidn, fecha de terminacién o entrega y el valor final ejecutado.

2. A falta del anterior documento, sera igualmente valida la presentacién de Contratos junto con su
respectiva acta de recibo final y/o liquidacion, en los cuales conste: el objeto del Contrato, su plazo
de ejecucidn, fecha de terminacién o entrega y el valor final ejecutado.

NOTA 1: En el evento de aportar certificaciones con el SECTOR PRIVADO se debera anexar copia del
respectivo contrato y la factura donde conste el vinculo entre el proponente y el contratante.

Palacio Municipal, Cra3 N°1-30 www.alban-cundinamarca.gov.co
Alban, Cundinamarca 3o @ @alcaldiaalban




SecretariaiGeneral y de Gobierno

NOTA 2: En caso de Consorcio o Unién temporal, para efectos de la verificacién de la Experiencia del
Proponente, se procedera a sumar los valores de los contratos aportados en este aspecto en relaciéon con
cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, de manera ponderada de acuerdo con el
porcentaje de participacidn y debera ser igual o superior a los contratos y salarios exigidos.

Si el proponente no cumple con la capacidad y experiencia solicitadas, serd evaluado como NO CUMPLE
TECNICAMENTE.

La Alcaldia se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar
las aclaraciones que considere convenientes.

8. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacién,
tipificacion y asignacidon de los riesgos previsibles involucrados en la contratacién” en los pliegos de
condiciones o su equivalente. El Decreto Ley 4170 de 2011 establece dentro del objetivo de Colombia
Compra Eficiente optimizar los recursos publicos en el sistema de compras y contratacién publica, para
lo cual es indispensable el manejo del riesgo en el sistema y no solamente el riesgo del equilibrio
economico del contrato. Asi lo entendi6 el Gobierno Nacional al asignar en las funciones de la Subdireccion
de Negocios de Colombia Compra Eficiente la de “disefiar y proponer politicas y herramientas para la
adecuada identificacién de riesgos de la contratacién publica y su cobertura”, sin limitar esta funcién al
riesgo derivado del equilibrio econdmico de los contratos, riesgo que se limita a la ejecucién del mismo.

En la literatura internacional sobre el tema el riesgo en las adquisiciones se define como los eventos que
pueden afectar la realizacién de la ejecucién contractual y cuya ocurrencia no puede ser predicha de
manera exacta por las partes involucradas en el Proceso de Contratacion. De esta manera, uno de los
objetivos del sistema de compras y contratacion publica es el manejo del riesgo del Proceso de
Contratacién. En consecuencia, la administracion o el manejo del riesgo debe cubrir desde la planeacion
hasta la terminacién del plazo, la liquidacion del contrato, el vencimiento de las garantias de calidad o la
disposicion final del bien; y no solamente la tipificacion, estimacién y asignacion del riesgo que pueda
alterar el equilibrio econdmico del contrato.

El Decreto 1082 de 2015 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contrataciéon o en la ejecucién de un contrato.
También, el mismo decreto establece que la Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de
Contratacién representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y
guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente.

Definiciones.

Para los efectos del presente proceso de seleccion, se entenderan las siguientes categorias de riesgo:
Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del contrato y de la
actividad a ejecutar es factible su ocurrencia. Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias
donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, tales como desastres
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naturales, actos terroristas, guerra o eventos que alteren el orden publico. Tipificacion del Riesgo: Es la
enunciacion que se hace de aquellos hechos previsibles constitutivos de riesgo que, en criterio de la
SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO, pueden presentarse durante y con ocasién de la ejecucion del
contrato. Asignacion del Riesgo: Es el sefialamiento que hace la SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO,
de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia
tipificada, asumiendo su costo. El proponente debera considerar dentro de su porcentaje de imprevistos
para la presentaciéon de la propuesta econdmica los riesgos descritos en la matriz que se presenta
posteriormente.

Riesgos asumidos por el Contratista y por el Municipio

. RIESGOS ) PROBABILID'A ) )
N PREVISIBLES TIPIFICACION D (Alta,.Medla, ASIGNACION |ESTIMACION
Baja)
Como consecuencia de
cambios en el mercado,
Incremento de variacién de tasas ASUMIDO POR
1 Precios politicas u otras qu'e MEDIO EL 100%
CONTRATISTA
puedan afectar el valor
del bien
La prestacion del servicio
a través de las
actividades a desarrollar ASUMIDO POR
2 Técnico o los elementos a MEDIO EL 100%
suministrar no cumplen CONTRATISTA
con las especificaciones
técnicas
Retraso en los pagos
3 |  Financiero | uego de cumplir con los BAJO MUNICIPIO 10%
requisitos exigidos al
contratista para el pago)

9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

El municipio de Alban exigird Garantia Unica mediante péliza otorgada por una Compafifa de Seguros
debidamente vigilada por la Superintendencia Financiera, asi:

SERIEDAD DE LA OFERTA: El oferente debera anexar a su oferta, a favor del Municipio, una garantia que
ampare la seriedad de su oferta, por un valor equivalente, como minimo, al diez por ciento (10%) del valor
del presupuesto oficial estimado y su término sera desde el dia de presentacion de la oferta y por TRES
(03) meses. Este plazo sera prorrogable como méximo por tres (3) meses mas.
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La garantia de la seriedad de la oferta cubrira el valor de la sancién derivada del incumplimiento de la
oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres (3)
meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

Conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, las garantias no seran
obligatorias en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantia, motivo por el cual, y en
consideracion a la cuantia del contrato a celebrar, asi como la forma de pago prevista, no se exigiran
garantias al oferente favorecido con la adjudicacion.

10. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Colombia Compra Eficiente establece lineamientos para el manejo de los acuerdos comerciales en
procesos de contratacion y para ello expidié el Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en
proceso de contratacion, en cual establece en su literal D que: “Las Entidades Estatales deben determinar
en la etapa de planeacidn silos Acuerdos Comerciales son aplicables al Proceso de Contratacién que estan
disefiando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos.

Las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacién con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de
2007 no deben hacer este analisis en las modalidades de seleccién de contratacién directa y de minima
cuantia”

La presente contrataciéon no se encuentra cobijada por TLC, ni Acuerdo Internacional por cuanto: La
modalidad de contratacién de minima cuantia no se somete al capitulo de compras publicas.

11. CONCLUSION
En consideracion a lo anteriormente expuesto, se emite concepto favorable en cuanto a la conveniencia de

la mencionada contratacidn, la cual debe seguir el procedimiento que para tal efecto se establece en el
Decreto 1082 del 2015.

REALIZADO POR:

AURA MARIA GARCIA TELLEZ
Secretaria General y de Gobierno
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