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Santa Rosa del Sur, Bolivar. Julio 18 de 2.025
Oficio E/C.M. No. 080

¥eboo  luney 19 de ju\\o 2015
Sefiores:

Sharith Nallely Sanchez Bravo \,\ ora : SHUS M
Santa Rosa del Sur

Ref.: Solicitud Propuesta Econémica

Por medio del presente me permito solicitar propuesta econdémica para desarrollar el
siguiente objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL APOYO A LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS DEL CONCEJO MUNICIPAL DE SANTA ROSA DEL SUR,
BOLIVAR”.

Actividades a realizar:

Apoyar la elaboracién y radicacién de documentos administrativos.

Apoyar la organizacién y archivo de documentos fisicos y digitales.

Manejo de correspondencia interna y externa.

Asistir a las sesiones del Concejo, brindando apoyo logistico y documental.

Atender requerimientos basicos de los concejales y de la comunidad.

Realizar otras tareas de apoyo administrativo que se le asignen relacionadas con el
funcionamiento del Concejo.
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El desarrollo de las actividades a contratar no requiere cumplimiento del horario de la
administracién, ni subordinacién, por lo tanto, el contratista tiene autonomia para el
desarrollo pleno de las actividades encomendadas, no generandose relacion laboral entre
las partes.

Perfil requerido:
Formacién: Técnico en administracién o areas afines.
Experiencia: Minimo tres (3) meses en funciones administrativas.

Conocimientos deseables: Manejo de herramientas ofimaticas, archivo, redaccién de
documentos, atencién al publico y conocimiento basico del funcionamiento de los
concejos municipales.

PLAZO: El contrato tendra una duracion de tres (3) meses, contados a partir de la firma
del acta de inicio, sin exceder la vigencia presupuestal.
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FECHA DE PRESENTACION: El plazo para presentar la propuesta con los documentos
anexos sera hasta el dia 23 de julio del afio en curso.

VALOR: Se estima en SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000 M/CTE).

Los oferentes deberan tener en cuenta los descuentos por concepto

legales que realiza el Concejo Municipal:
DESCUENTO PORCENTAJE (%)
Estampilla Hospital | 1% del valor del contrato antes de
Universitario del Caribe IVA
Estampilla Pro-cultura 2% del valor del contrato antes de
IVA
Estampilla Pro Adulto Mayor 4% del valor del contrato antes de
IVA
Estampilla Universidad de | 1% del valor del contrato antes de
Cartagena IVA
Tasa prodeporte y recreacion | 2.5% del valor del contrato antes de
IVA
Estampilla para la Justicia | 2% del valor del contrato antes de
Familiar IVA
Industria y Comercio | 7X1000
(anticipado)
Sobretasa bomberil 2% sobre el impuesto de industria y
comercio
PAGO

de estampillas

El Concejo Municipal de Santa Rosa del Sur, Bolivar, determina como forma de pago del
contrato mediante actas parciales mensuales segun la ejecucion del contrato. Para
efectuar el pago se debera adjuntar:
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Cuenta de cobro.

Certificacion donde conste el pago de la seguridad social integral (salud,

pensiones y riesgos laborales).

Informe de ejecucion del contratista con sus evidencias.
Acta parcial y/o acta final, segun el caso.

El Concejo Municipal de Santa Rosa del Sur - Bolivar, efectuara las deducciones a que
haya lugar sobre el pago de conformidad con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre
la materia.

El contratista asumirad todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la
ejecucion del contrato, de conformacién con la Ley Colombiana.

TIPO DE CONTRATO: El tipo de contrato a celebrar es de Prestacion de Servicios
personales.
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LUGAR DE EJECUCION: El contrato se ejecutara en el municipio de Santa Rosa del Sur,
Bolivar.

GARANTIAS: Teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, el valor del
contrato y, especialmente, la forma de pago, de conformidad con lo previsto en la Ley
1150 de 2.007 y el Decreto 1082 de 2.015, el Municipio se abstiene de exigir la
constitucion de garantia Unica de cumplimiento por el presente contrato,

Requisitos para celebrar contratos

Propuesta técnica y econémica.

Hoja de vida actualizada en el SIGEP.

Fotocopia cedula de ciudadania.

RUT actualizado.

Tarjeta profesional o matricula profesional (de aplicar).

Certificado bancario, con fecha de expedicién menor a 30 dias calendarios.
Carta Compromiso anticorrupciéon (Anexo 1).

Declaracion juramentada (Anexo 2).

Examen pre ocupacional de ingreso.

. Oficio declaracion juramentada. (anexo 3).

. Compromiso de confidencialidad y no divulgacién de la informacién reservada (anexo 4).

. Libreta militar para hombres menores de 50 afios. No aplica para mujeres. En caso de
acogerse a lo determinado en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017, debera aportar
declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones
tendientes a definir su situacion militar —esta puede materializarse a través de cualquier
documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaraciéon (formato) conforme lo indica
Colombia Compra Eficiente en el Concepto. C-944 del 19 de enero de 2023.

13. Hoja de vida fisica organizada de manera legible asi: 1) titulos académicos que incluya

diplomas, cursos, etcétera; 2) experiencia laboral ordenada cronoldgicamente.

14. Certificado 0 documento en el que conste ia afiliacién al SGSS en salud y pensiones en calidad
de contributivo o certificados de aportes a SGSS, cuya vigencia sea inferior a 30 dias
calendarios.

15. Certificado de antecedentes disciplinarios, cuya vigencia sea inferior a 30 dias calendarios.
(Link: https://apps.procuraduria.gov.co/webcert/Certificado.aspx)

16. Certificado de antecedentes fiscales, cuya vigencia sea inferior a 30 dias calendarios. (Link:
https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona-natural)

17. Certificado de antecedentes judiciales, cuya vigencia sea inferior a 30 dias calendarios. (Link:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/)

18. Certificado de contravenciones, cuya vigencia sea inferior a 30 dias calendarios. (Link:
https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx)

19. Certificado de inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 afios. Ley
1918 de 2018. Expedicion inferior a 30 dias  calendarios. (Link:
https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/).

20. Declaracion de conflictos de intereses de la Ley 2013 de 2019 de ingreso vigencia 2024 (Link:

https://www.funcionpublica.gov.co/web/sigep2/ley-2013).
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21. Registro de Deudores Morosos de alimentos REDAM con expedicién menor de 30 dias
calendarios. (Link: https://www.redam.gov.co/)

Adicionalmente acreditar tres (03) meses de experiencia en la ejecucién de contratos cuyo
objeto sea similar al contenido en la presente Invitacion. La certificacion debe contener
como minimo los siguientes aspectos:

1. Nombre o razén social del contratante; (direccion y teléfono)

2. Nombre o razén social del contratista, indicando el RUT, cédula de ciudadania o
extranjeria,

3. Fecha del contrato, fecha de iniciacién y de finalizacion;

4. Objeto;

5. Valor total,

6. Plazo de ejecucién del contrato;

7. Cumplimiento satisfactorio;

8. Nombre y firma de la persona que la expide, indicando el cargo que ocupa en la entidad
o empresa contratante.

Agradezco la atencién prestada.

Atentamente,

Micupt A CGmeia C.

Miguel Angel Garcia Caballero
Presidente

Elabor6: Mayerli Quintero
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