GOBERNACION

e ¢ i de todos
,_ S
Deportamento del Valle del Cauca

( Departamento
Administrativo de Juridica

Santiago de Cali, \§ (¢ ng. O de 2025

Sefior:
JAIME OSORIO MONTOYA
Cali - Valle del Cauca

Asunto: Invitacién a presentar propuesta de servicios Apoyo a la Gestion.
Atento Saludo,

El Departamento Administrativo de Juridica de la Gobernacion del Valle del Cauca
tiene inscrito y viabilizado el proyecto: “FORTALECIMIENTO DE LA DEFENSA
JURIDICA DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA”

Para el normal funcionamiento de esta Reparticion Administrativa se requiere la
prestacion de servicios Apoyo a la Gestion, de persona natural con Bachiller
Academico Para la Subdireccion Tecnica de Apoyo a la Gestion, cuyo objeto es:
PRESTAR SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION EN LA SUBDIRECCION TECNICA
DE APOYO A LA GESTION DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE JURIDICA
.EN DESARROLLO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA DEFENSA
JURIDICA DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA.

De conformidad con lo anterior, de la manera mas cordial lo invito a presentar
propuesta de prestacion de servicios Apoyo a la Gestién para la ejecucion de las
siguientes actividades:

1). Entregar correspondencia en las diferentes dependencias de la Gobernacion,
Juzgados y entidades administrativas y privadas.

2) Apoyar en la clasificacion y organizacion de los documentos que se le entreguen en
el Departamento Administrativo de Juridica para ser radicados en las diferentes

entidades.
3) Apoyar en la organizacion y foliacion de la documentacién recibida en el

Departamento Administrativo de Juridica.

4) Apoyar en la digitalizacion de los documentos requeridos en el archivo del
Departamento Administrativo de Juridica.

5) Apoyar en la clasificacion, organizacion y descripcién de los documentos de archivo.
6) Apoyar en la atencién en la ventanilla de atencion al publico.
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7) El contratista sera responsable de prestar el servicio con sus propios medios y
equipos electronicos

8) Apoyar en la dependencia la implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion (MIPG) /Sistema de Gestion de la Calidad. Apoyar en la dependencia la
implementacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion (MIPG/ Sistema de
Gestion de la Calidad.

9) En cumplimiento de la ley estatutaria 1581 de 2012, “por la cual se dictan
disposiciones generales para la protecciéon de datos personales”, y sus decretos
reglamentarios 1377 de 2013 “por el cual se reglamenta parcialmente a ley 1581 de
2012”, y el decreto 1074 de 2015 “por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector del Comercio, Industria y Turismo, y demas normas
concordantes, el titular de datos por medio de su firma autoriza el tratamiento de sus
datos personales consignados en el contrato y demas documentos o formularios que
formen parte del proceso contractual; de manera inequivoca, voluntaria, sin vicios de
consentimiento como dolo, error o intimidacion los cuales sera incorporados en una
base de datos responsabilidad de la Gobernacion del Valle del Cauca, siendo tratados
con las finalidades descritas en el Manual de Politicas y Procedimientos para el
tratamiento de datos personales de la Gobernacion del Valle del Cauca. Que puede
ejercer sus derechos de acceso, actualizacion, correccion, supresion, revocacion o
reclamo por infraccion sobre sus datos, mediante escrito dirigido a la Gobernacion del
Valle del Cauca a la direccion de correo electrénico
contactenos@valledelcauca.gov.co, indicando en el asunto el derecho que desea
ejercer. El titular de datos declara haber leido esta obligacién y estar conforme con la
misma

10) Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato inherentes a la
naturaleza del mismo.

El valor y el plazo del futuro contrato seran objeto del acuerdo de conformidad con los
valores que tiene estipulado el Departamento para estos servicios y el tiempo que se
requiere para su ejecucion.

Por lo anterior se hace necesario que se declare de manera libre, expresa, inequivoca
e informada, que AUTORIZA a la Gobernacion del Valle del Cauca, para que, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, realice la recoleccion,
almacenamiento, uso, publicaciéon y en general, tratamiento de los datos personales,
incluyendo datos sensibles tal como lo sefiala el articulo 5 de la mencionada Ley. De
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igual manera se otorgue autorizacién para realizar la consulta en el registro de
inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad (Ley
1918 de 2018), de Io contrario se solicita que se manifieste por escrito en Ia propuesta
la no autorizacion de su parte.

Favor adjuntar Ia hoja de vida que demuestre sy formacion académica con sus
respectivos anexos, capacidad, idoneidad y experiencia, al igual que todos los
documentos necesarios para la celebracién del contrato respectivo, ademas, bajo el
principio de la buena fe, declarar que no se halla incurso en las causales de inhabilidad
e incompatibilidad de que trata la ley 80 de 1993 modificada por la ley 1150 de 2007 y
la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes.

Atentamente,

Lt
DIANA LORENA VANEGAS CAJIAO Mﬁ’é’ucéﬂ'g%tp

Directora Departamento Administrativo de  Subdireccién Tecnica de Apoyo a la Gestion
Juridica

Proyecté: Andrea Luna Madrigal - Profesional Universitario
Revisé: Elkin Alejandro Carmona Ruiz- Subdirector de Contratacion.







