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Julio de 2025REGIONAL TOLIMA
DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 68153-867969ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
YURANI ANDREA ORTIZ NEIRANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
28.540.654Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
yortizn@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 06838983187
84304IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7368184/2025 Nº Compromiso SIIF 9025 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO A LOS USUARIOS
DE LOS CENTROS DE DESARROLLO EMPRESARIAL DEL SENA Y A LA GESTIÓN DE PROYECTOS ESPECIALES DE
EMPRENDIMIENTO, DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS DE LA COORDINA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 26.867.500Saldo Anterior del Contrato:31/07/2025Al01/07/2025Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 51.292.500
Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.982.500Valor Bruto Pago: $ 4.885.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.885.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 231.129 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.116.129
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.411.929 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.411.929,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 7972810538 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.885.000,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.954.000$1.954.000$ 5.116.129,00Valor base IVA

$ $ 244.300244.300 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 312.700 0,00%0,00312.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.200 10.200 Reteica - 7010 - IBAGUE 14.655,00 0,300%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

6,000%879,00BomberosAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.137.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.395.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.869.466,00
SON: CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se realizó el plan de acción para las 13 metas establecidas POR la Coordinación Nacional en el año 2025  y se actualizo con el cumplim
a julio de 2025
Se realiza entrenamiento a empresario del municipio de Tolima. Total 38 participantes
Asesoría a emprendedores en etapa de formulación del siguiente plan de negocio: -Cristian Barel -Hollman Romero Olivero  -Hector Ju
-Yuri Villanueva -Delia Rivera
Se apoyo a empresas en el proceso de etapa preoperativa y puesta en marcha de fondo emprender Fly 360, hato la hondura, Fratelly Pizza
Se apoyo a empresas en el programa de fortalecimiento empresarial-	AVIL´S, Brisas del santuario, -	panadería y pastelería -Fuente de
foto imagen, barel Fumimelgar, Jaquin &boaz lab sas
Asesoria en la formulacion de planes de negocio para la convocatoria popular y fortalecimiento

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

YURANI ANDREA ORTIZ NEIRA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JULY CATHERINE BENITEZ TRIANA
PROFESIONAL G02

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO
DIRECTORA REGIONAL (E)

21/07/25 16:31:38 USUARIO: SIC - C.C. 28540654



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 28540654
YURANI ANDREA ORTIZ NEIRA

IBAGUE TOLIMA
MZA 9 CASA 9 ETP 2 SIMON BOLIVAR 2683427

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7972810538 I-INDEPENDIENTES
junio 2025 junio 2025

0
2025/07/01 1594341282

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 312.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 312.700 $ 0 $ 312.700
SUBTOTALES: $ 312.700 $ 0 $ 312.700

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 244.300 $ 0 $ 0 $ 0 $ 244.300 $ 0 $ 0 $ 244.300
SUBTOTALES: $ 244.300 $ 0 $ 0 $ 244.300

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 10.200 $ 10.200 $ 0 $ 0 $ 10.200
SUBTOTALES: $ 10.200 $ 0 $ 0 $ 10.200

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
28540654

ORTIZ
NEIRA
YURANI
ANDREA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.954.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.954.000

$ 312.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 312.700EPS005-
SANITAS
S.A.

30 $
1.954.000

$ 244.300 $ 0 $ 244.30014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.954.000

28540654 $ 10.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 567.200

2025/07/17 11:17 AM USUARIO: SOI CC28540654 1PÁGINA 1 DE



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

33825 SOLICITUD 

232.129,00 232.129,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-073-000000 SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-23

Objeto:

VIÁTICOS ADMINISTRATIVOS: IBAG-ESPINAL-IBAG, 04-JUL-2025, ACOMPAÑAR A LA CUARTA VISITA DE INTERVENTORÍA DE LA EMPRESA FRATELLY PIZZA SAS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 232.129,00 0,00 232.129,00 232.129,00

232.129,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101039  DESPACHO 
REGIONAL-

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 33825 Tipo: Fecha: 2025-07-02

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 65778007 MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

CUENTA BANCARIA

Número: 06838983187 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
28540654 YURANI ANDREA ORTIZ NEIRA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 232.129,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 232.129,00 Saldo x Obligar: 232.129,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2425  de fecha 2025-01-13. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 54525 2025-07-02 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION REGIONAL

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHbgordill BELLISNEY  GORDILLO DELGADO
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-073-
000000

SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2/07/2025 12:00:00 p. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de julio de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 33825 Fecha Solicitud 2025-07-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-073-000000  SENA REGIONAL TOLIMA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina EMPRENDIMIENTO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2425 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE GESTIÓN 
PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL PARA 
EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y FINANCIACIÓN 
EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-14-20305C-3602013-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
GESTIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE APOYO INTEGRAL 
PARA EMPRENDEDORES: DESARROLLO, FORTALECIMIENTO Y 
FINANCIACIÓN EMPRESARIAL A NIVEL   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YURANI ANDREA 
ORTIZ NEIRA CC:  28540654 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-04 2025-07-04 TOLIMA / IBAGUE TOLIMA / ESPINAL 0,5 No 50

0,5 4.885.000,00 306.065,00 153.033,00 79.096,00 232.129,00
Acompañar a la cuarta visita de 
interventoría de la empresa Fratelly 
Pizza SAS

Totales Solicitud de Comisión 153.033,00 79.096,00 232.129,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Acompañar a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 65778007 Nombre: MALLERLY  VALDERRAMA CASTRO Cargo: DIRECTOR REGIONAL TOLIMA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/01 10:33:26 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL TOLIMA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 1 de julio de 2025

36-02-00-073-
000000

MHmvalderc MAYERLY  VALDERRAMA CASTRODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BELLISNEY  GORDILLO DELGADO Fecha Verificación: 01/07/2025 10:03:48

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MAYERLY  VALDERRAMA
CASTRO
Cédula de ciudadanía: 65778007
Usuario SIIF: MHmvalderc
1/07/2025 10:33:36 a. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 28540654

No. 7368184 AÑO 2025

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

David Farfan

 3004000990

4 7 2025 4 7 2025

1

2

3

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/06/2025

Mallerly Valderrama Castro Directora Regional (e) 

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros de desarrollo empresarial del SENA y 

a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, de acuerdo con los lineamientos de la Coordinación Nacional de 

Emprendimiento, e instrucciones de la Regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 

indicadores de la Regional.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

Ibagué-Espinal-Ibagué

NOMBRES Y APELLIDOS

Yurani Andrea Ortiz Neira 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

July Catherine Benitez Triana Profesional de emprendimiento grado 02
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
Acompañar a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Tolima Fratelly Pizza SAS 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA

Día 1 : 04/07/2025

Desplazamientos ruta de ida: Ibagué - Espinal

Medio de transporte: terrestre.

Actividades  a ejecutar: Brindar asesoria y acompañamiento en la cuarta y ultima visita de interventoría de la empresa Fondo Emprender Fratelly Pizza SAS

Desplazamientos ruta de regreso: Espinal- Ibagué      

Medio de transporte: terrestre.

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: Directora Regional (e)  Nombres y Apellidos:Yurani Andrea Ortiz Neira

 Nombres y Apellidos:

 Mallerly Valderrama Castro

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: Profesional Grado 02

 Nombres y Apellidos: 

July Catherine Benítez Triana

Firmado digitalmente por 
VALDERRAMA CASTRO MALLERLY 
Fecha: 2025.06.17 09:09:14 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Ibagué, Martes 08 de julio  de 2025 
 

PRESENTADO A: Mallerly Valderrama Castro– Directora (E) Regional Tolima 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
33825 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
Julio 04  de 2025 Julio 04 de 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Espinal 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Acompañar a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

A continuación se describen cada una de las actividades desarrolladas en el municipio de 
Espinal: 
 
Día 1 
Desplazamientos ruta de ida: Ibagué - Espinal 
Medio de transporte: terrestre. 
 
Actividades  ejecutadas: 
 

• Acompañar a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 

Sobre las 8:00 am se da inicio a la cuarta y ultima interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 
junto a la interventora y el emprendedor, se procede a revisar los compromisos e indicadores 
que la empresa cuenta, además se revisa la maquinaria adquirida con los recursos de fondo 
emprender.  
 
Se procede a revisar por parte de la interventora la revisión de la información de la empresa 
del cumplimiento de los indicadores, los cuales nos presenta los siguientes resultados:  
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De acuerdo a lo anterior la interventora procede a dar el siguiente concepto por actividad:  
 
Inmueble está ubicado en Calle 14 N° 6-17 barrio centro. Empleo: Tiene contratados los 3 
empleos proyectados, 2 validados uno por validar en el mes de abril. Validados en el indicador. 
Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: El emprendedor compró toda la maquinaria que le 
permite operar.  
 
Documentos legales: Sube certificados de manipulación de alimentos, certificado de sanidad 
en trámite; ellos realizaron la visita y deben hacer subsanes. 
Contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario: Se firma anexo inventario con fecha 
04/07/2025, deben subirlo en actividad 92.  
Aportes del emprendedor: el valor del aporte del emprendedor corresponde a $10.560.000, el 
cual se valida según Protocolo de Validación del Aporte del Emprendedor.  
Seguro todo riesgo: de Aseguradora Solidaria, aseguraron los equipos por $50.000.000 
expedición el 14 de mayo 2025.  
Componente Innovador: Se cumple el componente innovador ya que cuenta con un espacio 
para que los niños hagan sus pizas, es único en el municipio, compra de equipos de última 
tecnología para la empresa que le permite aumentar la producción y disminuir tiempos de 
entrega.  
Componente Ambiental: Cumple El componente ambiental Fratelly Pizza ya que cuenta con el 
plan de saneamiento básico con el Programa de Limpieza y desinfección, programa de Control 
de Plagas y programa de Residuos sólidos y se visualiza en la empresa para el servicio de 



 

GTH-F-087 V.02 
 

empleados. En este aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposición de basuras, 
recolección interna y externa, medidas preventivas y medidas contingencia. Recirculación de 
agua del lavamanos a la cisterna, empaques ecológicos. Reporte de Información en Plataforma: 
se observa buen manejo del aplicativo por parte del emprendedor, cuenta con el apoyo de su 
esposa. Se informa que deberá anexar el sexto y último informe para la interventoría en la 
actividad 91, a corte 30 de junio de 2025. El Emprendedor queda informado que deberá anexar 
la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 10 de esta acta.  
 
Tiempo de Dedicación del emprendedor: El proyecto fue presentado el emprendedor David 
Felipe farfán Callejas, quien tiene una edad de 35 años, técnico en gastronomía y administrador 
de restaurantes, demuestra un buen nivel de dominio del plan de negocios y experiencia en la 
actividad de 10 años. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa como 
gerente, realizando principalmente las gestiones administrativas, productivas y comerciales de 
la empresa.  
 
Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado 
por el Centro de comercio y servicios - (SENA - Ibagué), el acompañamiento del SENA esta por 
la orientadora Yurani Andrea Ortiz Neira, quien acompaña la presente visita se han realizado 
visitas de seguimiento puesta en marcha, adjunta en la plataforma las actas mensuales hasta el 
mes de junio 2025 en la actividad 90. 
 
 
De esta manera se da cierre de la interventoría.  
 
Desplazamientos ruta de regreso: Espinal - Ibagué                                                                                                                                                                                                                
 
Medio de transporte: terrestre. 

RESULTADOS:  
1. Acompañamiento a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
1. Tiquetes de desplazamiento  
2. Registro fotográfico 
3. Acta de la cuarta interventoría  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Subir Acta de interventoría al 
archivo  

Orientador 08 de Julio 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se aompaño a la cuarta visita de interventoría de la empresa Fratelly Pizza SAS 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YURANI ANDREA ORTIZ NEIRA 
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VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G2 July Catherine Benitez 
Triana 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

 
TIQUETES DE DESPLAZAMIENTO 
 
IDA Y VUELTA 

  
          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

GTH-F-087 V.02 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
 
Fratelly Pizza SAS  
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ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

 

 

1. DATOS DEL CONTRATO DE COOPERACIÓN EMPRESARIAL 

CONTRATO DE COOPOERACIÓN EMPRESARIAL No: 0578 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO DE 

COOPERACIÓN EMPRESARIAL:  
12 De Marzo de 2024 

FECHA DE ACTA DE INICIO DEL CCE: 02/07/2024 

FECHA FIN: 02/07/2025 

PLAZO: DOCE (12) MESES 

PRÓRROGA 1 (MESES /SI APLICA) N/A 

PRORROGA 2 (MESES /SI APLICA) N/A 

 

2. DATOS DEL PLAN DE NEGOCIO 

ID DEL PLAN DE NEGOCIO: 74486 

NOMBRE DEL PLAN DE NEGOCIO: FRATELLY PIZZA 

CONVOCATORIA: CONVOCATORIA NACIONAL  No.  99 Multisectorial 1C 

RECURSOS ASIGNADOS POR EL CONSEJO 

DIRECTIVO NACIONAL: 
$92.800.000 

FECHA Y NO. DE ACTA DE ASIGNACIÓN DE 

RECURSOS: 
19/12/2023 ACTA No. 1609 

 

3. DATOS DE LA EMPRESA CONSTITUIDA  

RAZÓN SOCIAL: FRATELLY PIZZA  SAS. 

NIT: 901815787-4 

OBJETO DEL PROYECTO: EXPENDIO DE COMIDAS PREPARADAS  

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: DAVID FELIPE FARFAN CALLEJAS 

NÚMERO CÉDULA DE CIUDADANÍA: 1.010.032.598 

DIRECCIÓN DE LA EMPRESA: Calle 14 N° 6-17 barrio centro, Espinal Tolima 

CORREO ELECTRONICO DE LA EMPRESA: davidffc1212@hotmail.com 

NUMERO DE CELULAR:  3004000990 

  

Acta No.  
 

4 
 
 

Fecha:  
 

04/07/2025 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ACTIVIDAD ECONÓMICA (Código(s) CIIU): Expendio a la mesa de comidas preparadas cod CIIU 5611 

CAPITAL SUSCRITO: $ 10.600.000,00 

CAPITAL PAGADO:  $ 10.600.000,00 

 
4. PERMISOS Y LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO  
En este espacio se invita al interventor para que realice un análisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos legales (permisos y licencias) que rigen desde 
su fase inicial el funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y económicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1). 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Inscripción 
Cámara de 
Comercio 
(acta de 
constitución 
inscrita en la 
Cámara de 
Comercio y 
certificado de 
existencia y 
representación 
legal) 

No Cumple No Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: el emprendedor adjuntó en la pestaña 
contrato de la plataforma el certificado de Cámara de 
Comercio, en el cual se verifica que se matriculó el 18 
de marzo de 2024 en la Cámara de Comercio de 
Espinal  con matrícula número 123851, con una 
duración en tiempo indefinido, figura como 
representante legal el emprendedor , tiene como 
actividad económica principal CIIU: 5611 – Expendio a 
la mesa de comidas preparadas. Un capital autorizado 
de $ 1.000.000.000,00, suscrito de $10.600.000,00 y 
pagado por $10.600.000,00, Tiene como dirección 
Principal Manzana 4 Casa 7 Brr Iguaima municipio de 
Espinal Tolima. No ha definido el lugar de operaciones, 
por tal motivo debe actualizar la dirección.  
Falta evidenciar el documento privado de constitución 
de la asamblea de accionistas como único accionista. 
Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99 
mes 1). 
Visita 2: Dirección aprobada para el lugar de 
operaciones Calle 14 N° 6-17 barrio centro, No  ha sido 
actualizada en cámara de comercio y en el Rut.  
Visita 3: además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. Actualiza  Rut y cámara de comercio.  
Visita 4: adjunta renovación el 05 de marzo de 2025 
de cámara de comercio. Tiene capital suscrito y 
pagado $10.600.000 Actividad principal Código CIIU: 
5619 Otros tipos de expendio de comidas preparadas 
n.c.p. 
 

Renovación 
de registro 
mercantil 

No Cumple No Cumple Cumple 

 
 
 
 
 
 
 

Cumple *N/A 

Visita 1: la empresa se inscribió o matriculó en la 
Cámara de Comercio de Espinal  el  de 18  marzo de 
2024, por lo tanto, le corresponde la renovación del 
registro mercantil en el año 2025, dentro del primer 
trimestre. 
Visita 2: Se debe realizar la renovación en el año 2025, 
según los cortes de la cámara de comercio.  
Visita 3: renueva la cámara de comercio el 5 de marzo 
de 2025 cl 14 no. 6-17 brr centro  
Visita 4: adjunta renovación el 05 de marzo de 2025 
de cámara de comercio. Tiene capital suscrito y 
pagado $10.600.000 Actividad principal Código CIIU: 
5619 Otros tipos de expendio de comidas preparadas 
n.c.p. 
 

RUT No Cumple Cumple Cumple 

 
 

Cumple 
*N/A 

Visita 1: presenta el RUT en plataforma de Fondo 
Emprender. La empresa cuenta con actividad principal 
5611 – Expendio a la mesa de comidas preparadas y 
tiene pendiente actualizar la responsabilidad que le 
corresponden. 
: 52 – Facturador Electrónico. 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99 
mes 1). 
Visita 2: Dirección aprobada para el lugar de 
operaciones Calle 14 N° 6-17 barrio centro, la cual ha 
sido actualizada en el Rut. 
INFORMACION RUT  
05 impuesto renta y complementario regimen ordinario
  
07 Retencion en la fuente a titulo de renta  
14 Informante de exogena  
42 OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD  
48 IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS  
55 Informante de Beneficiarios finales  
fecha inicio operaciones 18 de marzo de 2024 
Visita 3: genera RUT 2025 con las mismas actividades 
de la visita 3 y actualiza dirección Calle 14 N° 6-17 
barrio centro.   
Visita 4: genera  RUT 2025 con las mismas 
actividades de la visita 3 y actualiza dirección Calle 14 
N° 6-17 barrio centro.   

Resolución 
Facturación 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: deberá tramitar la Autorización de facturación 
electrónica y de documento soporte, documento POS. 
Documentos que debe cargarlos en la plataforma. 
Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99). 
Visita 2: tiene sistema POS Licencia Software Sysme. 
Adjunta resolución de factura electrónica prefijo FEFP 
18764075309144 Resolución de documento soporte; 
DSFR 18764075319693.  
Visita 3: además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. 
Visita 4: tiene sistema POS Licencia Software Sysme. 
Adjunta resolución de factura electrónica prefijo FEFP 
18764075309144 Resolución de documento soporte; 
DSFR 18764075319693. Actividad 99 mes 2.  
 

Certificado de 
libertad y 
tradición 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: el emprendedor deberá adjuntar en la 
plataforma los documentos del local, entre ellos, el 
certificado de tradición y libertad, con fecha de 
expedición no mayor a (60) días. 
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 – Mes 
1). 
Visita 2: sube certificado de libertad y T. 
73268010100660030000. Libre de gravámenes 
judiciales.  
Visita 3:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. 
Visita 4: sube certificado de libertad y T. 
73268010100660030000. Libre de gravámenes 
judiciales.  
 
 

Certificado de 
revisión del 
inmueble – 
Emprendedor 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: deberá adjuntar en la plataforma el 
documento expedido por la emprendedora en el que 
manifieste que revisó la calidad, idoneidad, seguridad 
y buen funcionamiento del inmueble. 
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 – Mes 
1). 
Vista 2: inmueble ubicado en Calle 14 N° 6-17 barrio 
centro. Consta de cocina grande, una bodega para 
almacenamiento de alimentos, un patio, tres baños y 
una zona amplia para los clientes, dividida en dos 
zonas, cuenta con 5 ventiladores incluidos dentro del 
canon de arrendamiento, cuenta con vías de acceso a 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
calle principal cll 14 entre carreras séptima y octava 
totalmente pavimentadas, es una zona central 
comercial local se ha acreditado por tener venta de 
comidas. 
El inmueble requeria las siguientes adecuaciones: La 
cocina del local está dividida y encerrada, él proyecto 
incentiva una cocina abierta donde el cliente pueda 
mirar la preparación del producto por tal motivo 
rompieron la mitad de la pared y dejaron un estilo de 
barra, incluirán una decoración de ladrillo rustico e 
italiano por ultimo y un espacio tipo salón para la 
recreación de los niños y preparación de la pizza. 
Visita 3:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. 
Visita 4:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. 
 

Permiso uso 
de suelo 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: el emprendedor deberá adjuntar en la 
plataforma el documento expedido por autoridad 
competente que permita el desarrollo de la actividad 
económica en el predio. 
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 – Mes 
1). 
Vista 2: uso del suelo permitido para la actividad a 
desarrollar; residencial secundario, se permite el 
comercio de bienes; incluye la actividad 5611 expendio 
de comida a la mesa, con fecha 3/07/2024. 
Visita 3:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. 
Vista 4: uso del suelo permitido para la actividad a 
desarrollar; residencial secundario, se permite el 
comercio de bienes; incluye la actividad 5611 expendio 
de comida a la mesa, con fecha 3/07/2024. 
 

Contrato de 
arrendamiento 

No Cumple Cumple Cumple 

 
 
 
 
 
 
 

Cumple *N/A 

Visita 1: el emprendedor deberá adjuntar en la 
plataforma el contrato de arriendo o comodato del lugar 
de operaciones de la empresa. 
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 – Mes 
1). 
Vista 2: Contrato de arriendo; con el señor Néstor 
Ignacio Diaz Cardoso, a un año por un valor de 
$1200.000 mensuales a partir del 15 de julio, uso del 
suelo permitido para la actividad a desarrollar. 
Visita 3:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. Están soportando los pagos de arriendo en la 
pestaña lugar de operaciones. 
Visita 4:  Además de lo anterior, sin novedades en esta 
acta. Están soportando los pagos de arriendo en la 
pestaña lugar de operaciones hasta junio /25  

Certificado de 
Bomberos   

No Cumple No Cumple No Cumple 

 
 
 

Cumple 
*N/A 

Visita 1: debe gestionar el certificado. 
Debe adjuntar este documento en la (Actividad 1 – Mes 
1). 
Visita 2: No ha avanzado 
Visita 3: No ha avanzado, no tiene el recurso para 
pagar el recibo de pago.  
Visita 4: adjunta certificado de bomberos favorable, 
26/03/2025. Actividad 99 mes 5 

Registro de 
marca 

No Cumple No Cumple No Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: según el plan de negocios, el emprendedor se 
comprometió a realizar el Registro de Marca ante la 
Superintendencia de Industria y Comercio. 
Visita 2: según el plan de negocios, el emprendedor se 
comprometió a realizar el Registro de Marca ante la 
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
Superintendencia de Industria y Comercio. No ha 
avanzado.  
Visita 3: Los emprendedores del departamento del 
Tolima iniciaran un proceso con industria y comercio, 
iniciará el 26 de marzo.  
Visita 4: adjunta pago por PSE No. 1092238 
Radicado: SD2025/0029185 por $692.250 
adjunta radicación de solicitud de signos distintivos. 
Solicitante:  FRATELLY PIZZA SAS. Se adjunta en 
documentos legales Actividad 99 mes 5.  

Otros 
Permisos, 
licencias, 
registros y 
patentes 
(INVIMA, SIC, 
Aguas, 
Secretaría de 
Salud, 
Registro 
Nacional de 
Turismo, 
Educación 
entre otros). 

No Cumple No Cumple No Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: Además de los permisos informados en las 
filas anteriores, debe obtener y adjuntar en la 
plataforma: 
 

- Certificado sanitario emitido por la secretaria de 
salud del municipio. 

- Certificado de manipulación de alimentos de los 
trabajadores. 

- Manual de saneamiento básico, ejecución y 
cumplimiento.  

- Certificado Sayco & Acinpro. 

- Informar la apertura del establecimiento de 
comercio ante la policía nacional. 

 
Debe adjuntar estos documentos en la (Actividad 99). 
 
Vista 2: no cumple 

- Certificado sanitario emitido por la secretaria de 
salud del municipio. No lo han gestionado.  

- Certificado de manipulación de alimentos de los 
trabajadores. No lo han subido.  

- Manual de saneamiento básico, ejecución y 
cumplimiento. No cumple 

- Certificado Sayco & Acinpro: No cumple 

- Informar la apertura del establecimiento de 
comercio ante la policía nacional. No cumple. 

Vista 3: no cumple 

- Certificado sanitario emitido por la secretaria de 
salud del municipio. No lo han gestionado.  

- Certificado de manipulación de alimentos de los 
trabajadores. No lo han subido.  

- Manual de saneamiento básico, ejecución y 
cumplimiento. cumple 

- Certificado Sayco & Acinpro: No cumple 

- Informar la apertura del establecimiento de 
comercio ante la policía nacional. No cumple 

Vista 4:  

- Certificado sanitario emitido por la secretaria de 
salud del municipio. Cumple actividad 99 mes 6.  

- Certificado de manipulación de alimentos de los 
trabajadores. Se adjunta en las carpetas de los 
empleados.  

- Manual de saneamiento básico, ejecución y 
cumplimiento. Cumple Actividad 99 mes 7.  

- Certificado Sayco & Acinpro: Adjunta 
comunicación de prohibición de comunicación 
pública de la música 202502004000418 del 
04/02/2025, mediante la cual la Organización 
SAYCO & ACINPRO, indica que la representante 
legal de Fratelly Pizza SAS, ubicado en la Calle 14 
N° 6-17 barrio centro, Espinal Tolima, manifiesta 
bajo la gravedad del juramento que en el citado 
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
establecimiento NO Posee medios idóneos como 
Radio, televisión, equipos eléctricos o electrónicos, 
o dispositivos digitales aptos para la comunicación 
pública de la música, almacenamiento digital de 
obras musicales, fonogramas y obras musicales.  
 

- Informar la apertura del establecimiento de 
comercio ante la policía nacional.  Cumple La 
cámara de comercio hace el reporte.  

- Actividad 99 mes 8.  
 

 
 

 
5. INDICADORES DE GESTIÓN Y RESULTADOS (tabla de resumen de indicadores) 
En este punto el interventor deberá relacionar la meta inicial respecto a cada indicador de conformidad con lo definido por el emprendedor en el Plan de Negocio y registrar 

en cada visita su cumplimiento, junto con el % de ejecución acumulada frente a cada indicador.    

 INDICADORES 
META 

INICIAL 
VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 

VISITA 
5 

% EJECUCIÓN 
ACUMULADO 

EMPLEOS 
GENERADOS 

3 0 0 2 3  100% 

EJECUCIÓN 
PRESUPUESTAL 

$ 92.800.000 $0,00 
 

$71.428.459 
 

$$84.472.029 $92,799,999.4  100% 

EVENTOS DE 
MERCADEO 

8 0 0 5 5  100% 

CONTRAPARTIDAS 5 0 0 4 5  100% 

GIMBI (Grado de 
Inversión en Municipios 
Según Índice de 
Necesidades Básicas 
Insatisfechas) 

8.89 
(Espinal) 

0,00 
8.89 

(Espinal) 
8.89 

(Espinal) 
8.89 

(Espinal) 
 100% 

PRODUCCIÓN TOTAL 

540 Sopa de 
tomate (plato) 
 
1350 Fetichine  
 
1350 Lasaña  
 
1890 Pizza 
(personal)  
  
1890 Creps  
 
4050 Limonada 
natural  

0 Sopa de 
tomate  
 
0 Fetichine  
 
0 Lasaña 
mixta 
 
0 Pizza 
(personal)  
  
0 Creps  
 
0 Limonada 
natural  

0 Sopa de 
tomate  
 
0 Fetichine  
 
0 Lasaña 
mixta 
 
0 Pizza 
(personal)  
  
0 Creps  
 
0 Limonada 

natural  

36 Sopa de 
tomate  
 
29 Fetichine  
 
232 Lasaña 
mixta 
 
2337 Pizza 
(personal)  
  
37 Creps  
 
159 Limonada 
natural  

162 Sopa de 
tomate  
 
106 Fetichine  
 
316 Lasaña 
mixta 
 
2468 Pizza 
(personal)  
  
176 Creps  
 
484 Limonada 

natural  

 

 
30.00% 
7.85% 
23.40% 

130.58% 
9.30% 
11.95% 

 

VENTAS TOTALES  $ 103.680.000 $0,00 $0,00 $33.035.999. $49.557.999.  47.79% 

OBSERVACIONES 
GENERALES:  

Visita 1: Según el plan de negocios, se estableció una etapa preoperativa de 3 meses, por lo que se espera inicie operaciones 
septiembre de 2024. 
Vista 2: El emprendedor ya inicio operaciones dentro de los tiempos establecidos.  
Vista 3: Inicia reporte de producción desde el mes de noviembre. Inicia reporte de ventas desde el mes de noviembre.  
Vista 4: Inicia reporte de ventas y producción desde el mes de noviembre a mayo de 2025, las ventas de mayo no se toman 
en cuenta por no contar con la contabilidad a fecha de la visita.  
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6. SEGUIMIENTO Y VERIFICACIÓN A INDICADORES DE GESTIÓN Y RESULTADOS 

 

6.1 Generación de Empleo 
Los empleos serán homologados, de conformidad con la normatividad vigente del Fondo Emprender. La empresa contrató las siguientes personas: 

 

CANT. CARGO MODALIDAD DE 
CONTRATACIÓN 

SALARIOS 
/HONORARIOS 

FECHA 
INICIO 

FECHA FIN Visita 1 Visita 2 Visita 3 Visita 4 Visita 5 

1 

Gerente – 
Emprendedor 
 
Condición de 
vulnerabilidad: 
Ninguno 

Contrato laboral $1.300.000 18/07/2024 
Activo hasta 
18/07/2025 

La empresa aún 
no cuenta con 
personal 
vinculado 
laboralmente. 
Se le recuerda  
a el 
emprendedor  
que, el personal 
deberá tener 
contrato por 
escrito y que 
todo el personal 
que realice 
labores 
misionales debe 
estar vinculado 
mediante 
contrato laboral. 

Contratación 
de David 
Felipe Farfan 
Callejas en el 
cargo de 
gerente.  
Contrato de 
trabajo a 
término fijo 
desde el día 18 
de Julio 2024.  
Adjuntó  
Hoja de vida 
con soportes-  
Cédula: - 
Afiliaciones a:  
EPS: nueva 
EPS  
18/07/2024-  
AFP: 
Protección 
22/10/2008-  
ARL: Positiva 
18/07/2024 
riego 3  
CCF: 
Confenalco 
08/08/2024 

Adjunta pago 
de nómina mes 
de julio, 
agosto, 
septiembre, 
octubre, 
noviembre, 
diciembre 
2025. Se 
valida empleo 
en el indicador.  

Adjunta pago de 
nómina, lo 
revisado en 
visita anterior y 
los pagos de 
nómina de enero 
a mayo 2025, 
con la prima de 
servicios de 
segundo 
semestre 2024, 
cesantías e 
intereses de 
cesantías, prima 
de servicios 
primer semestre 
2025. Se valida 
empleo en el 
indicador 

 

1 

Contador 
 
Condición de 
vulnerabilidad: 
Ninguna 

Prestación de 
Servicios  

$ 500.000 01/08/2024 
Activo hasta 
01/08/2025 

La empresa aún 
no cuenta con 
contador 
contratado por 
prestación de 
servicios. Se le 
recuerda a la 
emprendedora 
que, el 
contratista 

Contratar a; 
Jeimmy 
Alexandra 
Suárez 
Barragán 
adjunta salud; 
salud total 
independiente.  
pensiones; 
porvenir 

Adjunta pago 
de honorarios 
mes de agosto, 
septiembre, 
octubre, 
noviembre, 
diciembre, 
enero 2025. Se 
valida empleo 
en el indicador. 

Adjunta pago de 
honorarios mes 
de agosto 2024 
a mayo 2025, 
adjunta los 
pagos de 
seguridad como 
independiente y 
contabilidades al 
día.  Se valida 

 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

deberá tener 
contrato por 
escrito y estar 
afiliado en 
calidad de 
independiente a 
Salud y 
Pensión, para el 
caso de ARL 
deberá afiliarse 
como 
independiente 
bajo la razón 
social de la 
empresa. 

ARL; Positiva 
desde 
01/08/2024 

empleo en el 
indicador. 

1 

Operario    
Condición de 

vulnerabilidad: 
Ninguna 

Contrato laboral $1.300.000 04/10/2025 Activo hasta 
04/10/2025 

La empresa aún 
no cuenta con 
personal 
vinculado 
laboralmente. 
Se le recuerda 
a el 
emprendedor 
que, el personal 
deberá tener 
contrato por 
escrito y que 
todo el personal 
que realice 
labores 
misionales debe 
estar vinculado 
mediante 
contrato laboral. 

No ha 
avanzado 

Falta la hoja de 
vida y ARL.   
Adjunta 
contrato de 
Senia 
Alejandra 
Flórez Gamba. 
como operaria. 
cc. 
1.019.044.333 
Adjunta 
contrato; con 
inicio el 4 de 
octubre por 
$1.300.000 
caja de 
compensación; 
Confenalco del 
04/10/2024 
Salud nueva 
EPS 
25/10/2024 
pensiones; 
protección. Ha 
recibido pagos 
de nomina de 
octubre, 
noviembre, 
diciembre, 
enero.  

Adjunta pago de 
nómina, lo 
revisado en 
visita anterior y 
los pagos de 
nómina de enero 
a mayo 2025, 
con la prima de 
servicios de 
segundo 
semestre 2024, 
cesantías e 
intereses de 
cesantías, prima 
de servicios 
primer semestre 
2025. Se valida 
empleo en el 
indicador 
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6.2 Ejecución Presupuestal 
En este punto se mide el nivel o grado alcanzado en el desarrollo y cumplimiento de las metas propuestas en cuanto a la utilización de los recursos solicitados. El 

interventor debe relacionar los pagos desembolsados por la Fiduciaria teniendo en cuenta la información descargada de la Plataforma Fondo Emprender de la pestaña 

seguimiento presupuestal / Presupuesto – Archivo pagos en Excel. Se recomienda no tan solo registrar lo ejecutado sino también el estado en fiducia.     

VISITA 1 

COD 
SOLICITUD 

NOMBRE PAGO 
CANTIDAD 

DINERO 
ESTADO EVIDENCIAS  

No Cumple No Cumple No Cumple No Cumple 
No se ha dado inicio a la ejecución 
presupuestal. 

TOTAL $0,00 
 

VISITA 2 

COD 
SOLICITUD 

NOMBRE PAGO 
CANTIDAD 

DINERO 
ESTADO EVIDENCIAS  

408862 Mes 1 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.200.000,00 Aprobado 

Pago del 15 de julio al 15 de 
agosto. Contrato de arriendo; 
con el señor Nestor Ignacio 
Diaz Cardoso, a un año por un 
valor de $1200.000 mensuales 
a partir del 15 de julio 

410626 Mes 2 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.200.000,00 Aprobado 
Pago del 15 de agosto al 15 de 
septiembre. 

412216 Mes 2 - MUEBLES Y ENSERES $ 3.073.892,00 Aprobado 

Compra de  
6 mesa baru mocca 
37 silla baru con brazos mocca  
3 mesa pequeñin surtida 
14 silla estrella surtida  
proveedor; industrial de 
muebles metalicos y madera 
pardo a. Alvaro Hernando 
Pardo Acuña 
Factura: 11480.  
No Adjunta recibido a 
satisfacción.  

412587 Mes 2 - ADECUACIONES $ 6.856.380,00 Aprobado 

Adecuaciones realizadas por; 
Lina María Hernández 
Ramírez, base se cotización 
para la mano de obra; 
$504.299.02. Adjunta el pago 
de seguridad social y 
afiliaciones, realiza la 
instalación de la barra, muro en 
en ladrillo a la vista, se pinto 
las paredes, instalaron rejas 
decorativas, muro de ladrillo 
que separa el baño.   

412214 Mes 2 - MAQUINARIA Y EQUIPO 2 $ 20.000.000,00 Aprobado 

Horno de cadena referencia 
hb20n1 de 203 x 158 cm altura 
130 cm. Banda transportadora 
de 81 cm de ancho velocidad de 
transportador regulable. 
Correspondiente al primer 
pago. Factura JCD 1586 
empresa JCD Ingeniería 
térmica.  

414417 Mes 3 - EQUIPOS DE OFICINA $ 855.400,00 Aprobado 

Impresora para facturación de 
caja, impresora para la 
comanda de la cocina. DIG-
4101 CAJON MONEDERO 
DIG-4101 

414423 Mes 2 - EQUIPOS DE OFICINA $ 2.320.000,00 Aprobado 
Computador; Digital Pos DIG-
150WV2 I3 + WIN 

414439 Mes 2 - contador $ 550.000,00 Aprobado Pago de contador agosto 2025 

414803 Mes 2 - EQUIPOS DE OFICINA 2 $ 1.300.000,00 Aprobado 
LICENCIA SOFTWARE 
SYSME 
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415524 Mes 3 - MAQUINARIA Y EQUIPO 2 $ 24.208.000,00 Aprobado 

Horno de cadena referencia 
hb20n1 de 203 x 158 cm altura 
130 cm. Banda transportadora 
de 81 cm de ancho velocidad de 
transportador regulable. 
Correspondiente al segundo 
pago. Se evidencia equipo en 
planta en normal  
funcionamiento. No han subido 
recibido a satisfacción.  

415604 Mes 2 - MAQUINARIA Y EQUIPO 1 $ 2.857.190,00 Aprobado 

BATIDORA 20L WELLMIX 
IT0022032 WELLMIX, 
comprada a pallomaro con la 
que realiza la homogenización 
de la masa. Factura de venta 
O2BA1702 No ha subido 
recibido a satisfacción, se 
evidencia en visita presencial.  

415943 Mes 2 - SERVICIOS PUBLICOS Y DOTACIONES $ 1.673.000,00 Aprobado 
En este rubro realiza la compra 
de dotaciones.  

416176 Mes 2 - NOMINA TOTAL $ 659.867,00 Aprobado 
Nomina de gerente mes de 
julio.  

416713 Mes 3 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.200.000,00 Aprobado 
Pago del 15 de septiembre al 
15 de octubre. 

416709 Mes 3 - NOMINA TOTAL $ 1.649.700,00 Aprobado 
Nómina de gerente mes de 
agosto 

417097 Mes 2 - PUBLICIDAD $ 1.825.030,41 Aprobado 

Pago del aviso, carta de menú, 
pizarron de papel para los 
niños, código QR para el menú.  

TOTAL $71.428.459 
 

VISITA 3 

COD 
SOLICITUD 

NOMBRE PAGO 
CANTIDAD 

DINERO 
ESTADO EVIDENCIAS  

424321 Mes 4 - LUGAR DE OPERACIONES $ 1.200.000,00 Aprobado 

Pago del 15 de oct al 15 de 
nov. De este mes en adelante 
el emprendedor asume el 
arriendo con las utilidades de la 
empresa.  

423594 Mes 4 - NOMINA TOTAL $ 1.649.668,00 Aprobado 
Nómina de gerente mes de 
sept 2025 

423600 Mes 3 - contador $ 1.100.000,00 Aprobado 
Pago de contador septiembre, 
octubre 

426099 Mes 5 - NOMINA TOTAL $ 3.134.369,00 Aprobado Nómina de gerente mes de oct 

428881 Mes 5 - contador $ 550.000,00 Aprobado Pago de contador noviembre 

431097 Mes 6 - NOMINA TOTAL $ 4.310.533,00 Aprobado 
Nómina de gerente mes de 
noviembre 

432549 Mes 5 - MAQUINARIA Y EQUIPO 1 $ 1.099.000,00 Aprobado 

Compra a electro feria calle 13 
de congelador Challenger 204 
lts. No ha subido recibido a 
satisfacción. El paro de 
arroceros no le ha permitido 
pasar la nevera al Espinal.  

TOTAL $84.472.029 
 

VISITA 4 

COD 
SOLICITUD 

NOMBRE PAGO 
CANTIDAD 

DINERO 
ESTADO EVIDENCIAS  

437601 Mes 7 - NOMINA TOTAL $ 3.657.993,00 Aprobado 
Nómina de gerente y operario 
mes de enero  

440882 Mes 8 - contador $ 550.000,00 Aprobado 
Pago de contador diciembre 
2024. 

440886 Mes 7 - contador $ 550.000,00 Aprobado Pago de contador enero 2025. 

440894 Mes 8 - NOMINA TOTAL $ 1.772.281,00 Aprobado 
Nómina de gerente y operario 
mes de marzo 

440892 Mes 6 - contador $ 550.000,00 Aprobado Pago de contador febrero 2025 
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443218 Mes 9 - NOMINA TOTAL $ 697.696,00 Aprobado 
Nómina de gerente y operario 
mes de febrero 

443714 Mes 9 - contador $ 550.000,00 Aprobado Pago de contador abril 2025 

TOTAL ACUMULADO DE LAS 4 VISITAS $$92,799,999.4 
 

6.3 Eventos de Mercadeo  
En este numeral el emprendedor mide el nivel alcanzado en el cumplimiento de las metas propuestas para dar a conocer los productos o servicios desarrollados. El 

indicador se calcula utilizando la relación entre el número de actividades de mercadeo realizadas frente al número de actividades de mercadeo programados. Estas 

deben estar enmarcadas en tres grandes dimensiones: Publicidad, Promoción y Comunicación con el cliente. 

CANT EVENTOS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS 

1 
Productos 
gratis 

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

Dos por uno; no 
lo han realizado.  

Cumple Cumple *N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: Pizza gratis: 
entrega en los bancos, 
Davivienda, Bancolombia y 
Banco Caja social para 
promover su producto. 
Visita 4: continua igual que 
en visita anterior.  

1 Aviso 

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

Ya está el aviso, 
pero no lo han 
subido a 
plataforma.  

Cumple Cumple 

  
 
 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: aviso, ubicado en la 
parte externa del negocio, 
no tiene publicidad de logos 
SENA Y FONDO 
EMPRENDER. 
Visita 4: continua igual que 
en visita anterior. 

1 Carta  

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

La tienen, pero 
no lo han 

evidenciado.  
Cumple Cumple 

 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: adjunta carta menú 
de la empresa.  
Visita 4: continua igual que 
en visita anterior. 

1 Volantes   

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

No lo han 
avanzado 

Cumple Cumple 

 
 
 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: entrega de folletos 
con la publicidad de la 
empresa, dirección, menú 
infantil.  
Visita 4: continua igual que 
en visita anterior. 

1 
Publicidad 
por redes 
sociales  

Visita 1: Visita 1: Debe 
adjuntar las evidencias en 
la plataforma (Actividad 
96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

No han 
avanzado 

 
Cumple Cumple 

 
 
 
 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: contenido en 
Facebook, WhatsApp, e 
Instagram para capturar 
más clientes. Adjunta en 
plataforma link de acceso 
Visita 4: continua igual que 
en visita anterior. 
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CANT EVENTOS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS 

1 Cuña  

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

No han 
avanzado 

No cumple Cumple *N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: no ha avanzado 
Visita 4: adjunta evidencia 
de cuñas realizadas en 
emisoras y en perifoneo.  

1 Pendón  

Visita 1: Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

No han 
avanzado 

No cumple Cumple 

 
 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: no ha avanzado 
Visita 4: adjunta pendón de 
la empresa don de realiza 
publicidad de logos Sena y 
Fondo Emprender.  
 

1 
Evento de 
lanzamiento 
 

Visita 1: Debe adjuntar 
las evidencias en la 
plataforma (Actividad 96). 
 
Debe adjuntar las 
evidencias en la 
plataforma (Actividad 95). 

No han 
avanzado 

No cumple Cumple 

 
 
 
 

*N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de mercadeo. 
 
Aún no se ha dado 
publicidad a los logos. 
Visita 3: no ha avanzado, lo 
hará el sábado 15 de marzo.  
Visita 4: adjunta evidencia 
de evento de lanzamiento 
realizado el 9 de marzo de 
2025  contrataron música en 
vivo por 2 horas, desde las 
7:00 pm, publicaron el 
evento en redes haciendo 
énfasis en el tema de menú 
infantil (show de pitzeritos) 

8 TOTAL    8 

 
6.4 Contrapartidas  
En este numeral, solo se debe incluir las contrapartidas con sus respectivos certificados expedidos por el SENA y subidos en plataforma. En la columna de visita de debe 

agregar la descripción de la actividad y en la columna evidencias enunciar los documentos soporte que avala la contrapartida.  

CANT EVENTO VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 EVIDENCIAS 

5 

Contrapartidas:  
 
26 de julio 
21 de octubre 
06 de febrero 
18 de febrero 
13 de marzo.  
 
 

Debe adjuntar 
la certificación 
emitida por el 
SENA con el 
Aval de las 
contrapartidas 
realizadas. 

No han 
avanzado en las 
contrapartidas. 
Lleva 2 de 5 sin 

certificar.  

No cumple Cumple *N/A 

Aún no se han realizado 
eventos de contrapartidas. 
Visita 3: adjunta 4 
contrapartidas así;  
1. Charla de orientación 26 
de Julio de 2024 
2. Charla de orientación 21 
de octubre de 2024 
3. 06 de febrero 8:00 a.m. 
Orientación a aprendices, 
2025 Regional Tolima 
4. 18 de febrero 8:00 a.m. 
Orientación a aprendices, 
Regional Tolima 
Visita 4:   
13 de marzo charla virtual 
con estudiantes SENA 110 
asistentes.  

 
6.5 Producción   
En este punto, el interventor debe registrar cada uno de los productos y/o servicios contemplados dentro del Plan de Negocio, en la columna de visitas registrar el 

indicador y su total acumulado. Este indicador se calcula utilizando la relación entre Unidades Producidas y las Unidades Programadas.  
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PRODUCTO/ 
SERVICIO 

META 
INICIAL 

VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 
TOTAL 

ACUMULADO 
EVIDENCIAS 

Sopa de tomate  
 

540 0 0 

Noviembre:0 
Diciembre 
Enero:  
Febrero: 36 

Marzo: 72 
Abril: 27 
Mayo: 26 
Total: 126 

*N/A 162 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador.  
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

Fetichine  

 
 

1350 0 0 

Noviembre: 
0 
Diciembre 
Enero:  
Febrero: 29 

Marzo: 30 
Abril 5 
Mayo: 42 
Total: 77 

 
 
 
 
 
 
 

*N/A 
106 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

Lasaña  1350 0 0 

Nov: 4 
Dic: 88 
Enero: 88 
Febrero: 52 
Total: 232 

Marzo: 22 
Abril: 29 
Mayo: 33 
Total: 84 

 
 
 
 
 
 
 

*N/A 
316 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

Pizza (personal)  
 

1890 0 0 

Nov: 404 
Dic: 830 
Enero: 752 
Febrero: 351 
Total: 2337 

Marzo: 16 
Abril: 54 
Mayo: 61 
Total: 131 

 
 
 

*N/A 

2468 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
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PRODUCTO/ 
SERVICIO 

META 
INICIAL 

VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 
TOTAL 

ACUMULADO 
EVIDENCIAS 

noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

Creps  1890 0 0 Febrero: 37 

Marzo: 33 
Abril: 33 
Mayo: 73 
Total: 139 

 
 
 
 
 
 
 
 

*N/A 176 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

Limonada natural 
 

4050 0 0 Febrero: 159 

Marzo: 116 
Abril:80 
Mayo: 129 
Total: 325 

 
 
 
 
 
 
 

*N/A 
484 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 

TOTAL 
PRODUCCIÓN 

11.070 0 0 3098 882 *N/A 3980 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: realiza 
informe de 
producción desde 
noviembre a 
febrero. 
Visita 4: realiza 
informe de 
producción desde 
febrero a mayo 
2025. 
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6.6 Ventas   
En este numeral, se incluyen las ventas que estén facturadas, contabilizadas, declaradas (si aplica para la fecha de la visita) y reportadas en la plataforma. 
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PRODUCTO/ 
SERVICIO 

VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 
TOTAL 

ACUMULADO 
EVIDENCIAS 

Sopa de tomate  

 
$0,00 $0,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

$0,00 

Febrero: 
$6.159.000 

Marzo: 
$2.762.000 

Abril: 
$3.592.000 

Mayo: 
$4009.000 

*N/A 0 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
ventas 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: reporta 
ventas desde el 
mes de 
noviembre hasta 
febrero.   
Visita 4: reporta 
ventas desde el 
mes de febrero a 
mayo 2025.  Se 
cuantifica el total 
de ventas según 
contabilidad.  

Fetichine con 
osobuco de res  

 
 

$0,00 $0,00 

 
 
 

$0,00 

*N/A 0 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: ventas 
de noviembre, 
diciembre, enero 
2025. 
Visita 4: reporta 
ventas desde el 
mes de febrero a 
mayo 2025.   

Lasaña mixta 
  

$0,00 $0,00 

 
 
 

$0,00 

*N/A 0 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: ventas 
de noviembre, 
diciembre, enero 
2025. 
Visita 4: reporta 
ventas desde el 
mes de febrero a 
mayo 2025.   
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Pizza todo terreno 
(personal)  

 
$0,00 $0,00 

 
 

 
Noviembre: 
5.757.115,00 
Diciembre: 
13.949.811,00 
Enero 
13.329.073,00 

*N/A 0 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: ventas 
de noviembre, 
diciembre, enero 
2025. 
Visita 4: reporta 
ventas desde el 
mes de febrero a 
mayo 2025.   

Creps Jamón $0,00 $0,00 

 
 
 
 
 
 
 

Se reportan las 
ventas totales 

según 
contabilidad.  

 *N/A 0 

Al momento de la 
primera no había 
empezado 
producción 
Visita 2: no ha 
avanzado en el 
indicador. 
Visita 3: ventas 
de noviembre, 
diciembre, enero 
2025.  
Visita 4: reporta 
ventas desde el 
mes de febrero a 
mayo 2025.   

Total ventas   
$33.035.999 $16.522.000.0

0 
 $49.557.999.00  

 
 
 
 

7. APORTE DEL EMPRENDEDOR  
En este espacio el interventor debe verificar el aporte realizado por el emprender al Plan de Negocio de conformidad con el presupuesto registrado en su formulación, 
registrando la actividad, en qué periodo de visita se realizó y el documento soporte que evidencia dicho aporte. Para la validación del aporte por parte del emprendedor, 
el interventor dará cumplimiento al protocolo de validación de aporte social establecido por el Fondo Emprender y alojado en la página web www.fondoemprender.com, 
sesión transparencia/ normatividad / protocolos.    
 
Tabla 1. En este espacio se debe registrar el aporte del emprendedor de conformidad con lo reportado en el Plan de 
Negocio.  

CANT.                       DESCRIPCIÓN       VALOR 
     MODALIDAD DEL APORTE 
           (Especie / Dinero) 

1 estufa de 4 puestos y plancha $3.500.000 Especie 

1 mesa para pizza $250.000 Especie 

1 mesa para preparar pizza niños $250.000 Especie 

20 Charoles No. 22, 35, 50 $300.000 Especie 

60 Platos  $720.000 Especie 

1 Menaje de cocina  $2.000.000 Especie 

1 Tablón salón de niños  $140.000 Especie 

http://www.fondoemprender.co/
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4 Juego de mesa servicio con 4 sillas  $800.000 Especie 

1 Moto  $1.400.000 Especie 

1 Gastos de constitución  $600.000 Dinero 

TOTAL 
APORTE 

 $10.560.000  

 
Tabla 2. En este espacio el interventor deberá registrar el seguimiento al aporte por parte del emprendedor. 

CAN
T. 

ACTIVIDAD  VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 
TOTAL 

 
EVIDENCIAS 

1 No Cumple No Cumple No Cumple No Cumple Cumple *N/A 0 

Visita 1: No 
cumple.  
Visita 2: No han 
avanzado. El 
orientador les 
explico el proceso 
y les envió el 
protocolo.  
Visita 3: El valor 
del aporte del 
emprendedor 
corresponde a 
$10.560.000, se 
informa al 
emprendedor 
que, para la 
validación del 
aporte social, se 
deberá tener en 
cuenta lo 
indicado en el 
Protocolo de 
Validación del 
Aporte del 
Emprendedor. 
 

 

Aporte en 
especie:  
-Una (1) Estufa 
de 4 puestos y 
plancha. 
$3.500.000 
 
-Una (1) Mesa 
para pizza 
$250.000 
 
-Una (1) Mesa 
para preparar 
pizza niños 
$250.000 
 
-veinte (20) 
Charoles No. 
22, 35, 50 
$300.000 
 
-Sesenta (60) 
Platos $720.000 
 

No Cumple No Cumple No Cumple Cumple *N/A 
$10.560.000.0

0 

Visita 4:  
Aporte en 
especie:  
-Una (1) Estufa 
de 4 puestos y 
plancha. 
$3.500.000 
 
-Una (1) Mesa 
para pizza 
$250.000 
 
-Una (1) Mesa 
para preparar 
pizza niños 
$250.000 
 
-veinte (20) 
Charoles No. 22, 
35, 50 $300.000 
 
-Sesenta (60) 
Platos $720.000 
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CAN
T. 

ACTIVIDAD  VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 
TOTAL 

 
EVIDENCIAS 

-Una (1) Menaje 
de cocina 
$2000.000 
 
-Una (1) Tablón 
salón de niños 
$140.000 
 
-Cuatro (4) 
juego de mesa 
servicio con 4 
sillas. $800.000 
 
-Una (1) Portátil 
Lenovo 
LAPTOP- 
BQKGU424 $ 
2000.000 
Subtotal: 
$9.960.000 
Aporte en 
efectivo: 
 
Gastos 
Notariales 
$50.000 
 
Matrícula 
Mercantil 
$550.000 
Subtotal:  
$600.000 
Total aporte: 
$10.560.000 
 

-Una (1) Menaje 
de cocina 
$2000.000 
 
-Una (1) Tablón 
salón de niños 
$140.000 
 
-Cuatro (4) juego 
de mesa servicio 
con 4 sillas. 
$800.000 
 
-Una (1) Portátil 
Lenovo LAPTOP- 
BQKGU424 $ 
2000.000 
Subtotal: 
$9.960.000 
Aporte en 
efectivo: 
 
Gastos Notariales 
$50.000 
 
Matrícula 
Mercantil 
$550.000 
Subtotal:  
$600.000 
Total aporte: 
$10.560.000 
 

TOTAL 
$ 

10.560.000.00 
 

 
8. VERIFICAR OBLIGACIONES DE LOS COMERCIANTES 
 
8.1 Obligaciones Contables. 
En este espacio se invita al interventor para que realice un análisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos contables que rigen desde su fase inicial el 
funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y económicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1) 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Estados 
Financieros 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: no ha presentado esta información, dado que 
la empresa se constituyó en el mes de marzo de 2024, 
deberá presentar de manera mensual el Estado de 
Situación Financiera y Estado de Resultados Integral a 
partir del mes de marzo de 2024 y las políticas de 
medición contable. 
Visita 2: Adjunta Estados Financieros de marzo a 
septiembre. Fecha inicio operaciones 18 de marzo de 
2024 
Visita 3: Adjunta Estados Financieros de octubre de 
2024 a enero de 2025. Falta el de febrero de 2025. 
Visita 4: Adjunta Estados Financieros de octubre de 
2024 a diciembre 2024 y enero a mayo de 2025. 
Adjunta políticas de medición contable. Cargadas en 
mes 12 de contabilidad. 
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Libros oficiales  No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: no ha presentado esta información, la 
emprendedora informa que realizará el registro de los 
libros de Actas y de Accionistas ante la Cámara de 
Comercio y deberá adjuntarlos debidamente 
diligenciados en la plataforma. 
Visita 2: Adjunta libros oficiales  de marzo a 
septiembre. 
Visita 3: Adjunta libros oficiales de octubre a enero de 
2025. Falta el de febrero de 2025. 
Visita 4: Adjunta libros oficiales de octubre a diciembre 
y enero a mayo de 2025. realizará el registro de los 
libros de Actas y de Accionistas ante la Cámara de 
Comercio. Actividad contabilidad del mes 1 al 12 

Libros de 
Contabilidad 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: no ha presentado esta información, dado que 
la empresa se constituyó en el mes de marzo de 2024, 
deberá presentar el libro de Inventario de inicio de 
operaciones de marzo de 2024, y mensualmente los 
libros Diario y Mayor a partir del mes de abril de 2024. 
Visita 2: Adjunta libros de contabilidad de marzo a 
septiembre. Libro diario, inventario y balance, mayor y 
balance. 
Visita 3: Adjunta libros de contabilidad de octubre de 
2024 a enero de 2025. Libro diario, inventario y 
balance, mayor y balance. Faltan los de febrero de 
2025. 
Visita 4: Adjunta libros de contabilidad de octubre a dic 
2024 y enero a mayo de 2025. Libro diario, inventario 
y balance, mayor y balance. 
Actividad contabilidad del mes 1 al 12 

Conciliaciones 
bancarias 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: no ha dado apertura a la cuenta bancaria, se 
deberá presentar conciliación bancaria a partir de la 
fecha de la apertura de la cuenta y el extracto bancario 
mensualmente. 
Visita 2: Adjunta certificados bancarios de marzo a 
septiembre. 
Visita 3: Adjunta conciliaciones bancarias de octubre 
de 2024 a enero de 2025. Falta la de febrero de 2025. 
Visita 4: Adjunta conciliaciones bancarias de octubre a 
dic de 2024 y enero a mayo de 2025.  

Cuenta 
Bancaria 

No Cumple Cumple  Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: la emprendedora informó que realizó la 
apertura de la cuenta bancaria de la empresa. Tiene 
pendiente adjuntar la certificación emitida por la 
entidad financiera en la plataforma. 
Visita 2: el emprendedor adjunta en la plataforma 
certificación de Bancolombia con numero de producto 
411-000054-06 y con fecha de expedición 24 de junio 
de 2024 donde se especifica que dio apertura de la 
cuenta bancaria. 
Visita 3: Adjunta extractos bancarios desde junio de 
2024 hasta noviembre de 2024. Faltan los de diciembre 
de 2024, enero y febrero de 2025. 
Visita 4: Adjunta extractos bancarios desde Junio de 
2024 hasta diciembre de 2024 y enero a mayo de 2025. 
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8.2 Obligaciones Tributarias 
En este espacio se invita al interventor para que realice un análisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos tributarios que rigen desde su fase inicial el 
funcionamiento de la empresa. (Ver anexo 1). 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Declaraciones 
de Retención 
en la Fuente: 

No cumple 

 
 
 
 
 
 
 
 

Cumple 
Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: Empresa de régimen común. Dado que la 
empresa se constituyó en abril de 2024, deberá 
presentar la declaración con periodicidad mensual a 
partir del mes de marzo de 2024, o el certificado del 
contador sobre la no obligatoriedad de presentar dicha 
declaración por la inexistencia del hecho generador. 
Cargar información en la actividad #93. 
Visita 2: el emprendedor adjunto en la plataforma 
certificación donde informa que en el periodo abril a 
septiembre no se presentó el hecho generador.  
Visita 3: Sube a la plataforma las declaraciones de 
retención, el recibo de pago DIAN y de transferencia de 
los meses de noviembre, diciembre de 2024, enero de 
2025. 
Visita 4: Sube a la plataforma las declaraciones de 
retención, el recibo de pago DIAN y de transferencia de 
los meses de febrero periodo 1, 2, 3, 4 esta última 
presentada el 10 de mayo de 2025, formulario 350. 

Autorretención 
Renta: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: no ha presentado esta información, dado que 
la empresa se constituyó en marzo de 2024, deberá 
presentar las declaraciones de autorretención en la 
fuente con periodicidad mensual a partir del mes de 
abril  de 2024, o el certificado del contador sobre la no 
obligatoriedad de presentar dicha declaración por la 
inexistencia del hecho generador. La empresa es 
régimen común.  
Visita 2: el emprendedor adjunta en la plataforma 
certificación donde informa que en el periodo abril a 
septiembre no se presentó el hecho generador. 
Visita 3: sube a la plataforma las declaraciones de 
retención, el recibo de pago DIAN y de transferencia de 
los meses de noviembre, diciembre de 2024, enero de 
2025. 
Visita 4: Sube a la plataforma las declaraciones de 
retención, el recibo de pago DIAN y de transferencia de 
los meses de febrero periodo 1, 2, 3, 4 esta última 
presentada el 10 de mayo de 2025.  

Declaraciones 
de IVA: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cumple 
No Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: dado que la empresa se constituyó en marzo 
de 2024, deberá presentar las declaraciones de IVA 
con periodicidad bimestral a partir del 1 bimestre de 
2024, o el certificado del contador sobre la no 
obligatoriedad de presentar dicha declaración por la 
inexistencia del hecho generador. 
Visita 2: el emprendedor adjunta en la plataforma 
certificación donde informa que en el periodo abril a 
septiembre no se presentó el hecho generador. 
Visita 3: Debe subir en la plataforma la declaración del 
IVA, el recibo de pago y la transferencia del bimestre 
noviembre-diciembre (6) a partir del 2025 será 
cuatrimestral a menos que se adhieran al régimen 
simple de tributación. Empresa de régimen común.  
Visita 4: Presentó en la plataforma certificados 
expedidos por el contador, donde consta la no 
obligatoriedad de acuerdo a lo contemplado en el 
articulo 437 parágrafo 3 y el artículo 512-8,13 del 
estatuto tributario nacional. Para el caso de Fratelly 
Pizza pagan hipo consumo.  
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ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Declaración 
de Impuesto 
Nacional al 
Consumo: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: La empresa es responsable del impuesto 
nacional al consumo, según lo prescrito en el artículo 
512-1 numeral 3. Hechos generadores, "El servicio 
aplica a expendio de comidas y bebidas preparadas en 
restaurantes, cafeterías, autoservicios, heladerías, 
fruterías, pastelerías y panaderías para consumo en el 
lugar. 
Visita 2: el emprendedor adjunta en la plataforma 
certificación donde informa que en el periodo abril a 
septiembre no se presentó el hecho generador. 
Visita 3: el emprendedor adjunta en la plataforma 
certificaciones donde informa que en el periodo octubre 
a enero de 2025 no se presentó el hecho generador. 
sube declaración y pago de noviembre, diciembre, 
enero. 
Visita 4: el emprendedor adjunto en la plataforma 
certificaciones de la presentación de impuesto al 
consumo periodo 6 (Nov-Dic) periodo 1 (ener-feb) 
periodo 2 (mar-Abr) en formulario 310. Para el periodo 
3 mayo junio se presenta en julio.   

Declaración 
de Renta: 

No Cumple 

 
 
 

No Cumple 

 
 
 

No Cumple 
Cumple *N/A 

Visita 1: en el año 2025, deberá presentar la 
declaración correspondiente al año 2024, de acuerdo 
con la fecha de presentación que le corresponda. 
Visita 2: Deberá ser presentado en el año 2025. 
Visita 3: Deberá presentarla el año 2025 según el 
calendario tributario de la DIAN. 
Visita 4: presentada el 23 de mayo de 2025 formulario 
110 saldo a favor.  

Declaración 
de Información 
Exógena: 

 
 
 

No Cumple 

 
 
 

No Cumple 

 
 
 
 

No Cumple 
Cumple *N/A 

Visita 1: en el año 2025, deberá presentar por envío 
de archivos a la DIAN la declaración correspondiente 
al año 2024, de acuerdo con la fecha de presentación 
que le corresponda. 
Visita 2: Deberá ser presentado en el año 2025. 
Visita 3: Deberá presentarla el año 2025 según el 
calendario tributario de la DIAN. 
Visita 4: se presentarla el año 2025 según el 
calendario tributario de la DIAN e 12 de junio en 
formulario 10006.  

Declaración 
de Industria y 
Comercio: 

No Cumple 

 
 
 
 

No Cumple 

 
 
 
 

No Cumple 

Cumple *N/A 

Visita 1: no ha presentado esta información, dado que 
la empresa se constituyó en marzo de 2024, deberá 
realizar el registro en Industria y Comercio ante el 
municipio de Espinal y anexar el documento en 
plataforma y, en el año 2025 deberá presentar la 
declaración del año gravable 2024 de acuerdo con el 
plazo establecido por la secretaria de hacienda del 
municipio de Espinal 
Visita 2: Deberá ser presentado en el año 2025. 
Visita 3: Deberá ser presentado en el año 2025 
Visita 4: Presenta los anticipos de industria y comercio 
periodos (nov dic) del 2024, (enero- febr.). (Marzo- 
abril) 2025. 

Declaración 
de Retención 
impuesto de 
Industria y 
Comercio: 

 
 
 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 

No Cumple 

 
 

Cumple 

* 
N/A 

Visita 1: deberá presentar la declaración 
correspondiente, de acuerdo con la periodicidad del 
municipio, o el certificado del contador sobre la no 
obligatoriedad de presentar dicha declaración por la 
inexistencia del hecho generador en la cual debe 
informar el número del Acuerdo Municipal y artículo. 
Visita 2: Deberá ser presentado en el año 2025. 
Visita 3: Deberá ser presentado en el año 2025 
Visita 4: Presenta declaración de retención en la 
fuente a título de impuesto de industria y comercio 
avisos y tableros, enero, feb, mar, abril 2025. 
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8.3 Obligaciones Laborales. 
En este espacio se invita al interventor para que realice un análisis detallado del Plan de Negocio e identifique los aspectos laborales que rigen desde su fase inicial el 
funcionamiento de la empresa, desde las implicaciones técnicas y económicas del Plan de Negocio. (Ver anexo 1).  

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  

Contratos 
laborales: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 
Cumple *N/A 

Visita 1: la empresa aún no cuenta con personal 
vinculado laboralmente. Se le recuerda al 
emprendedor que, el personal deberá tener contrato 
por escrito y que todo el personal que realice labores 
misionales debe estar vinculado mediante contrato 
laboral. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos contratos.  
Visita 3: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo contrato. 
Visita 4: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo contrato vigentes.  

Afiliación la 
seguridad 
social: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 
Cumple *N/A 

Visita 1: la empresa no ha realizado contrataciones 
laborales, Se le recuerda al emprendedor que, el 
personal deberá estar afiliado a la seguridad social a 
todas las entidades desde el primer día del inicio del 
contrato. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo pago y afiliación. 
Visita 3: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a diciembre. 
Visita 4: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a 
diciembre/24 y enero a mayo 2025. 

Pagos a la 
seguridad 
social: 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 
 
 

Cumple 
Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: La empresa aún no ha vinculado laboralmente 
a ninguna persona. El emprendedor queda enterada 
que deberá pagar mensualmente la seguridad social 
de todos los trabajadores que vincule laboralmente a la 
empresa y adjuntar en la actividad nómina total de la 
plataforma la respectiva planilla pagada y el 
comprobante de pago. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo pago y afiliación. 
Visita 3: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a diciembre. 
Visita 4: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a 
diciembre/24 y enero a mayo 2025. 
 

Pagos de 
nómina: 

No Cumple 

 
 

Cumple 

Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: la empresa no ha realizado contrataciones 
laborales, Se recuerda al emprendedor implementar la 
nómina electrónica según lo indicado en la Resolución 
000063 de 2021 y debe anexar mensualmente la 
evidencia del documento soporte de nómina 
electrónico debidamente transmitido a la DIAN. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo pago. 
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
Visita 3: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a diciembre. 
Visita 4: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza los respectivos pagos desde julio a 
diciembre/24 y enero a mayo 2025. 

Pago de 
prestaciones 
sociales: 

No Cumple Cumple Cumple Cumple *N/A 

Visita 1: la empresa aún no ha vinculado laboralmente 
a ninguna persona, se explica a la emprendedora la 
obligación que tiene de realizar el pago de 
prestaciones sociales a los empleados que vincule 
mediante contrato laboral, las cuales comprenden 
(primas de servicios, cesantías e intereses de 
cesantías), las respectivas dotaciones, y liquidación 
definitiva con pago en caso de terminación del 
contrato. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y sube el soporte de pagos de las 
prestaciones sociales en cada carpeta de nómina.  
Visita 3: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y sube el soporte de pagos de las 
prestaciones sociales en cada carpeta de nómina. 
Visita 4: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y sube el soporte de pagos de las 
prestaciones sociales en cada carpeta de nómina. 

Certificado de 
paz y salvo de 
parafiscales y 
seguridad 
social. 

No Cumple 

 
 
 
 
 

Cumple 

No cumple Cumple *N/A 

Visita 1: La empresa aún no ha vinculado laboralmente 
a ninguna persona. Se explica al emprendedor que 
cada mes debe anexar en la plataforma en la actividad 
nómina total, un certificado de estar a paz y salvo por 
concepto del pago de parafiscales, firmado por el 
Representante Legal y el Contador. 
Visita 2: realiza la contratación de gerente por 
vinculación laboral y de contador por honorarios, 
realiza el respectivo pago y afiliación. 
Visita 3: realiza la contratación de gerente y operaria 
por vinculación laboral, realiza los respectivos pagos 
desde julio a diciembre. No ha adjuntado pago de 
cesantías. Debe el pago de nómina diciembre  
Visita 4: Adjunta la certificación del contador mensual 
donde manifiesta estar al día en pago de parafiscales 
de la empresa.  

Reglamento 
interno de 
trabajo: 

No Cumple 

 
 
 

Cumple 

 
 
 

No cumple Cumple *N/A 

Visita 1: se recomienda la elaboración y publicación 
del reglamento interno de trabajo y el manual de 
funciones. 
Visita 2: no han avanzado 
Visita 3: no han avanzado 
Visita 4: actividad 99 mes 4. Adjunta reglamento 
interno de trabajo.  

Sistema de 
Gestión de la 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo 

No Cumple 

 
 
 
 
 
 

Cumple 

 
 
 
 
 
 

No cumple 
Cumple *N/A 

Visita 1: Deberá implementar el Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con lo 
establecido en la Ley 1562 de 2012, el Decreto Único 
Reglamentario 1072 de 2015 y Resolución 0312 de 
2019 del Misterio de Trabajo. En tal sentido se indica a 
al emprendedor que debe contratar un profesional 
competente para la implementación del SG-SST y 
cumplir con los estándares mínimos de acuerdo con la 
resolución mencionada según le corresponda. 
Visita 2: no han avanzado 
Visita 3: no han avanzado 
Visita 4: aplicó el 6/04/2025 la autoevaluación de los 
Estándares Mínimos del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo SG‐SST para la 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS VISITA 1 VISITA 2 VISITA 3 VISITA 4 VISITA 5 OBSERVACIONES  
vigencia 2024 conforme a la Resolución 0312 del 2019. 
Aplicando el capítulo I y obteniendo un resultado del 
99,00%, ACEPTABLE 

 
9. CONCEPTO DEL INTERVENTOR  
Con base en los seguimientos realizados por el interventor en cada periodo de visita, deberá registrar observaciones generales de conformidad con lo evidenciado en 
la visita y aspectos relacionados en la misma.  
 

ITEMS OBSERVACIONES  

VISITA 1 

Se realiza la primera visita de manera virtual, mediante la plataforma Teams, se reúne el emprendedor, la orientadora del SENA y la interventoría de Las 
Unidades Tecnológicas de Santander. Se revisa los siguientes aspectos: 
 

Lugar de operaciones: El emprendedor no ha definido su lugar de operaciones, el local debe tener atención al público, debe tener un área exclusiva 
para niños, área para adultos, cocina amplia y abierta, debe tener uso del suelo permitido.  

 
Empleo: El emprendedor informa que se encuentra en proceso de selección del contador, a quien contratará por prestación de servicios, 
adicionalmente informa que se contratará como gerente a partir del mes 3 de ejecución del proyecto. Igual que los demás empleos. 

 
 

Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: el emprendedor cuenta con horno, estufa, moto, mesa para hacer pizas, mesa para niños, utensilios, 
tablón. adicionalmente, proyecta realizar compra de horno, amasadora, licuadora, equipos de cómputo, comanderas, silletería, decoración del salón 
de niños, con recursos del Fondo Emprender. 

 
Contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario: La emprendedora suscribió contrato de garantía mobiliaria el 02/07/2024, se le informa 
a l emprendedor que, deberá suscribir los anexos de inventarios de bienes conforme a la ejecución presupuestal que se ejecute. Adicionalmente, 
deberá suscribir el anexo de cambio de dirección, una vez sea aprobado el lugar de operaciones, teniendo en cuenta que se encuentra en proceso 
de búsqueda del lugar en donde se ejecutará las actividades de la empresa. 

 
Aportes de la emprendedor: el valor del aporte del emprendedor corresponde a $$10.560.000, se informa al emprendedora que, para la validación 
del aporte social, se deberá tener en cuenta lo indicado en el Protocolo de Validación del Aporte del Emprendedor. 

 
 

Componente Innovador:  El componente innovador de la empresa es tener piza a la minuta ( fresca y al gusto) y cocina abierta para que el cliente 
vea el proceso y la calidad, espacio para los niños para que ellos preparen su piza, la compra del horno también es factor innovador ya que este 
minimiza el tiempo de cocción, estandariza, permite identificar el tiempo de cocción.  

 

Componente Ambiental:  El componente ambiental Fratelly Pizza cuenta con el plan de saneamiento básico con el Programa de Limpieza y 

desinfección, programa de Control de Plagas y programa de Residuos sólidos con el fin de garantizar inocuidad de productos elaborados y minimizar 
impacto ambiental.  
En este aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposición de basuras, recolección interna y externa, medidas preventivas y medidas 
contingencia. Recirculación de agua del lavamanos a la cisterna, empaques ecológicos.  

 
Reporte de Información en Plataforma: Se realiza la capacitación en manejo de la plataforma del Fondo Emprender y se realizan pruebas con el 
emprendedor en donde se observa buen manejo del aplicativo.  

 
Se informa que deberá anexar el informe para la interventoría en la actividad 91, el cual deberá reportar cada 2 meses, de acuerdo con los cortes 
que establezca el operador, deberá iniciar el Viernes, 29 de agosto de 2024 

 
La Emprendedora queda informada que deberá anexar la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 10 de esta acta. 

 
Tiempo de Dedicación del emprendedor: El proyecto fue presentado el emprendedor David Felipe farfán Callejas, quien tiene una edad de 35 
años, técnico en gastronomía y administrador de restaurantes, demuestra un buen nivel de dominio del plan de negocios y experiencia en la actividad 
de 10 años. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones 
administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

 
Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el Centro de comercio y servicios - (SENA - 
Ibague), el acompañamiento del SENA esta por el orientador Cristhian Camilo Daza Barrero, quien acompaña la presente visita y aun no se ha 
realizado visitas de seguimiento puesta en marcha. La interventoría informa que se deben reportar en la plataforma las actas mensuales de 
seguimiento en la actividad 90, a más tardar el quinto día después de adelantada la visita. El emprendedor informa que no tiene empresas constituidas 
como personas jurídicas.  
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS OBSERVACIONES  

 
 

Finalmente, es importante precisar que se encontró un proyecto en su fase de inicio, por tal motivo, no contaba con lugar de operaciones legalizado ni 
ejecución presupuestal de recursos Fondo Emprender, sin embargo, la emprendedora informó que, por tardar en un mes empezará ejecución de recursos 
mediante el arriendo del lugar de operaciones, la compra de maquinaria y equipo, nómina y materias primas.  

VISITA 2 

 
Inmueble está ubicado en Calle 14 N° 6-17 barrio centro. Consta de cocina grande, una bodega para almacenamiento de alimentos, un patio, tres baños y 
una zona amplia para los clientes, dividida en dos zonas, cuenta con 5 ventiladores incluidos dentro del canon de arrendamiento, cuenta con vías de acceso 
a calle principal cll 14 entre carreras séptima y octava totalmente pavimentadas, es una zona central  comercial local se ha acreditado por tener venta de 
comidas. 
El inmueble requiere las siguientes adecuaciones: La cocina del local está dividida y encerrada, él proyecto incentiva una cocina abierta donde el cliente 
pueda mirar la preparación del producto por tal motivo rompieron la mitad de la pared y dejaron un estilo de barra, incluirán  una decoración de ladrillo 
rustico e italiano por ultimo y un espacio tipo salón para la recreación de los niños y preparación de la pizza. 
 

Empleo: se contratará a partir del 4 de octubre del 2024. Ya tiene contratado gerente desde 15 de julio y contador desde el 8 de agosto. 
 

 
Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: el emprendedor cuenta con horno, estufa, moto, mesa para hacer pizas, mesa para niños, utensilios, 
tablón. adicionalmente, realiza compra de horno, batidora amasadora, equipos de cómputo, comanderas, silletería, adecuaciones decoración del 
salón de niños, con recursos del Fondo Emprender. 

 
Contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario: Se firma anexo cambio de dirección y anexo inventario con fecha 05/11/2024, deben 
subirlo en actividad 92.  

 
Aportes de la emprendedor: el valor del aporte del emprendedor corresponde a $$10.560.000, se informa al emprendedor que, para la validación 
del aporte social, se deberá tener en cuenta lo indicado en el Protocolo de Validación del Aporte del Emprendedor, este fue enviado por el orientador 
y él les envía ejemplo.  

 
 

Componente Innovador:  El componente innovador de la empresa es tener piza a la minuta ( fresca y al gusto) y cocina abierta para que el cliente 
vea el proceso y la calidad, espacio para los niños para que ellos preparen su piza, la compra del horno también es factor innovador ya que este 
minimiza el tiempo de cocción, estandariza, permite identificar el tiempo de cocción. No lo han realizado.  

 

Componente Ambiental:  El componente ambiental Fratelly Pizza cuenta con el plan de saneamiento básico con el Programa de Limpieza y 

desinfección, programa de Control de Plagas y programa de Residuos sólidos con el fin de garantizar inocuidad de productos elaborados y minimizar 
impacto ambiental.  
En este aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposición de basuras, recolección interna y externa, medidas preventivas y medidas 
contingencia. Recirculación de agua del lavamanos a la cisterna, empaques ecológicos. No han avanzado.  

 
Reporte de Información en Plataforma: Se realiza la capacitación en manejo de la plataforma del Fondo Emprender y se realizan pruebas con el 
emprendedor en donde se observa buen manejo del aplicativo.  

 
Se informa que deberá anexar el informe para la interventoría en la actividad 91, el cual deberá reportar cada 2 meses, de acuerdo con los cortes 
que establezca el operador, deberá reportar el próximo 30 de diciembre de 2024 

 
La Emprendedora queda informada que deberá anexar la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 10 de esta acta. 

 
Tiempo de Dedicación del emprendedor: El proyecto fue presentado el emprendedor David Felipe farfán Callejas, quien tiene una edad de 35 
años, técnico en gastronomía y administrador de restaurantes, demuestra un buen nivel de dominio del plan de negocios y experiencia en la actividad 
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DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS OBSERVACIONES  
de 10 años. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones 
administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

 
Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el Centro de comercio y servicios - (SENA - 
Ibagué), el acompañamiento del SENA esta por el orientador Cristhian Camilo Daza Barrero, quien acompaña la presente visita y aun no se ha 
realizado visitas de seguimiento puesta en marcha. La interventoría informa que se deben reportar en la plataforma las actas mensuales de 
seguimiento en la actividad 90, a más tardar el quinto día después de adelantada la visita. El emprendedor informa que no tiene empresas constituidas 
como personas jurídicas.  

 
El emprendedor sugiere que para el inicio de los proyectos Pide que le indiquen mas sobre el tema tributario y contable.  Los pagos por parte de 
fiduciaria son demorados y a veces las facturas pierden vigencia. Sugiere que sean mas flexibles en los pagos que se permitan subsanes con más 
tiempo. Los retrasos en pagos han impactado fuertemente en los ingresos ya que tiene que asumir pagos de seguridad social. 

 

VISITA 3 

Inmueble está ubicado en Calle 14 N° 6-17 barrio centro. Consta de cocina grande, una bodega para almacenamiento de alimentos, un patio, tres baños y 
una zona amplia para los clientes, dividida en dos zonas, cuenta con 5 ventiladores incluidos dentro del canon de arrendamiento, cuenta con vías de acceso 
a calle principal cll 14 entre carreras séptima y octava totalmente pavimentadas, es una zona central  comercial local se ha acreditado por tener venta de 
comidas. 
El inmueble requiere las siguientes adecuaciones: La cocina del local está dividida y encerrada, él proyecto incentiva una cocina abierta donde el cliente 
pueda mirar la preparación del producto por tal motivo rompieron la mitad de la pared y dejaron un estilo de barra, incluirán  una decoración de ladrillo 
rustico e italiano por ultimo y un espacio tipo salón para la recreación de los niños y preparación de la pizza. 
 

Empleo: Tiene contratados los 3 empleos proyectados, 2 validados uno por validar en el mes de abril.  
 

 
Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: El emprendedor compró toda la maquinaria que le permite operar.  
Documentos legales: Sube certificados de manipulación de alimentos,  certificado de sanidad en trámite; ellos realizaron la visita y deben hacer 
subsanes.  

 
Contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario: Se firma anexo cambio de dirección y anexo inventario con fecha 05/11/2024, deben 
subirlo en actividad 92.  

 
Aportes de la emprendedor: el valor del aporte del emprendedor corresponde a $10.560.000, se informa al emprendedor que, para la validación 
del aporte social, se deberá tener en cuenta lo indicado en el Protocolo de Validación del Aporte del Emprendedor, este fue enviado por el orientador 
y él les envía ejemplo.  

 
 

Componente Innovador:  Se cumple el componente innovador ya que cuenta con un espacio para que los niños hagan sus pizas, es único en el 
municipio, compra de equipos de última tecnología para la empresa que le permite aumentar la producción y disminuir tiempos de entrega.  

 

Componente Ambiental:  No cumple El componente ambiental Fratelly Pizza cuenta con el plan de saneamiento básico con el Programa de Limpieza 

y desinfección, programa de Control de Plagas y programa de Residuos sólidos con el fin de garantizar inocuidad de productos elaborados y minimizar 
impacto ambiental.  
En este aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposición de basuras, recolección interna y externa, medidas preventivas y medidas 
contingencia. Recirculación de agua del lavamanos a la cisterna, empaques ecológicos. Debe subir los manuales en la plataforma pestaña 
Componente de innovación y ambiental.   

 
Reporte de Información en Plataforma: Se realiza la capacitación en manejo de la plataforma del Fondo Emprender y se realizan pruebas con el 
emprendedor en donde se observa buen manejo del aplicativo.  

 
Se informa que deberá anexar el informe para la interventoría en la actividad 91, el cual deberá reportar cada 2 meses, de acuerdo con los cortes 
que establezca el operador, deberá reportar el próximo 30/04/2025 

 
La Emprendedora queda informada que deberá anexar la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 10 de esta acta. 

 
Tiempo de Dedicación del emprendedor: El proyecto fue presentado el emprendedor David Felipe farfán Callejas, quien tiene una edad de 35 
años, técnico en gastronomía y administrador de restaurantes, demuestra un buen nivel de dominio del plan de negocios y experiencia en la actividad 
de 10 años. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones 
administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

 
Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el Centro de comercio y servicios - (SENA - 
Ibagué), el acompañamiento del SENA esta por la orientadora Yurani Andrea Ortiz Neira, quien acompaña la presente visita se han realizado visitas 
de seguimiento puesta en marcha. La interventoría informa que se deben reportar en la plataforma las actas mensuales de seguimiento en la actividad 
90, a más tardar el quinto día después de adelantada la visita. El emprendedor informa que no tiene empresas constituidas como personas jurídicas.  

 
 

VISITA 4 

Inmueble está ubicado en Calle 14 N° 6-17 barrio centro.  
 
Empleo: Tiene contratados los 3 empleos proyectados, 2 validados uno por validar en el mes de abril. Validados en el indicador.  
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ITEMS OBSERVACIONES  
 

Maquinaria y equipo, Muebles y Enseres: El emprendedor compró toda la maquinaria que le permite operar.  
Documentos legales: Sube certificados de manipulación de alimentos, certificado de sanidad en trámite; ellos realizaron la visita y deben hacer 
subsanes.  

 
Contrato de Garantía Mobiliaria y Anexos de Inventario: Se firma anexo inventario con fecha 04/07/2025, deben subirlo en actividad 92.  

 
Aportes del emprendedor: el valor del aporte del emprendedor corresponde a $10.560.000, el cual se valida según Protocolo de Validación del 
Aporte del Emprendedor.  
Seguro todo riesgo: de Aseguradora Solidaria, aseguraron los equipos por $50.000.000 expedición el 14 de mayo 2025.  

 
Componente Innovador:  Se cumple el componente innovador ya que cuenta con un espacio para que los niños hagan sus pizas, es único en el 
municipio, compra de equipos de última tecnología para la empresa que le permite aumentar la producción y disminuir tiempos de entrega.  

 

Componente Ambiental:  Cumple El componente ambiental Fratelly Pizza ya que cuenta con el plan de saneamiento básico con el Programa de 

Limpieza y desinfección, programa de Control de Plagas y programa de Residuos sólidos y se visualiza en la empresa para el servicio de empleados.  
En este aspecto se definieron protocolos para el manejo y disposición de basuras, recolección interna y externa, medidas preventivas y medidas 
contingencia. Recirculación de agua del lavamanos a la cisterna, empaques ecológicos.   

 
Reporte de Información en Plataforma: se observa buen manejo del aplicativo por parte del emprendedor, cuenta con el apoyo de su esposa.  

 
Se informa que deberá anexar el sexto y último informe para la interventoría en la actividad 91, a corte 30 de junio de 2025.  

 
El Emprendedor queda informado que deberá anexar la información que se relaciona en cuadro de compromisos del numeral 10 de esta acta.  

 
Tiempo de Dedicación del emprendedor: El proyecto fue presentado el emprendedor David Felipe farfán Callejas, quien tiene una edad de 35 
años, técnico en gastronomía y administrador de restaurantes, demuestra un buen nivel de dominio del plan de negocios y experiencia en la actividad 
de 10 años. Tendrá una dedicación exclusiva y de tiempo completo a su empresa como gerente, realizando principalmente las gestiones 
administrativas, productivas y comerciales de la empresa. 

 
Acompañamiento y Asesoría de la Unidad de Emprendimiento: El proyecto fue presentado por el Centro de comercio y servicios - (SENA - 
Ibagué), el acompañamiento del SENA esta por la orientadora Yurani Andrea Ortiz Neira, quien acompaña la presente visita se han realizado visitas 
de seguimiento puesta en marcha, adjunta en la plataforma las actas mensuales hasta el mes de junio 2025 en la actividad 90. 

 
 

VISITA 5  

 

10. COMPROMISOS Y REQUERIMIENTOS DE LA INTERVENTORIA 
De conformidad con los resultados obtenidos en las visitas, el interventor deberá registrar los compromisos a los cuales debe cumplir el emprendedor en la fecha 

máxima definida por el interventor. Estos compromisos deberán cumplirse antes de realizarse la próxima visita. (Se pueden insertar más filas por visita).  

ITEMS COMPROMISOS  
FECHA MAXIMA DE 

CUMPLIMIENTO 
VERIFICACIÓN DEL 

CUMPLIMIENTO 

VISITA 1 

Anexar el contrato de cooperación empresarial con sus cinco anexos (anexo 
1 Acta de Inicio, anexo # 2 pagaré, Anexo # 3 carta de instrucciones, anexo 
#4 Contrato de Garantía mobiliaria, anexo # 5 contrapartidas y el soporte de 
envío en la actividad de Documentos Legales. 

Cumplido 

 
Cumplido 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el certificado de existencia y 
representación legal de la empresa emitido por la Cámara de Comercio. Con 
cambio de dirección.  

30/07/2024 
Cumplido 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT de la empresa debe tener 
la responsabilidad 52 Facturador Electrónico. Dirección actualizada.  

30/07/2024 
Cumplido 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el acto de constitución de la 
empresa, el cual debe corresponder a fiel copia del entregado ante la Cámara 
de Comercio. 

Cumplido 
 

Cumplido 

Anexar en la actividad 99 de la plataforma el RUT del emprendedor con la 
responsabilidad 22. 

Cumplido 
Cumplido 

Anexar en la plataforma actividad 99 documentos legales la Certificación de 
apertura de cuenta bancaria a nombre de la empresa. 

02/07/2024 
Cumplido 

Anexar la Autorización de Facturación electrónica y la Autorización de 
Documento Soporte electrónico, sistema POS en la actividad de Documentos 
Legales. 

05/07/2024 
Cumplido 
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ITEMS COMPROMISOS  
FECHA MAXIMA DE 

CUMPLIMIENTO 
VERIFICACIÓN DEL 

CUMPLIMIENTO 
Anexar en la pestaña nómina de la plataforma, cargo contador: una cotización 
(propuesta) del contador elegido, incluyendo en su solicitud la razón de su 
elección, contrato de prestación de servicios firmado, copia del RUT del 
contratista actualizado (fecha de actualización menor a un año), copia de la 
cédula de ciudadanía del contratista, hoja de vida con soportes, afiliaciones a 
la Seguridad Social (formulario con sello de radicación - en los casos que 
aplique) en su calidad de independiente y/o certificación de vinculación vigente 
(expedición menor a 30 días), afiliación como independiente a nombre de la 
empresa en lo relacionado a la ARL, copia de la tarjeta profesional, certificado 
de antecedente disciplinario expedido por la Junta Central de Contadores (no 
mayor a 90 días de expedición), soportes de pago de la seguridad social, 
presentar el informe de actividades firmado por el contratista y que contenga 
el visto bueno de aprobación del empresario y la contabilidad y presentación 
de informes contables debe encontrarse al día. 

15/07/2024 Cumplido 

Anexar en la plataforma los documentos del local a arrendar según lo 
establecido en el instructivo de pagos vigente: 
a. Certificado de libertad y tradición del bien inmueble no mayor a sesenta (60) 
días. b. Cuando el contrato de arrendamiento sea celebrado por una persona 
diferente al propietario, deberá anexar un documento que pruebe la capacidad 
jurídica o la competencia para celebrarlo. c. Documento expedido por 
autoridad competente que permita el desarrollo de la actividad económica en 
el predio. d. Documento suscrito por el emprendedor en el que manifieste que 
revisó la calidad, idoneidad, seguridad y buen funcionamiento del inmueble. e. 
Fotocopia de la cédula de ciudadanía de los arrendadores o su representante. 
f. RUT de los arrendadores o sus representantes. g. Contrato de arriendo y/o 
comodato. h. Cuando se requieran permisos y uso de concesión de agua, el 
emprendedor deberá gestionar el trámite mediante certificado expedido por la 
entidad competente. i. En los casos de sana posesión, se tendrá en cuenta lo 
estipulado en el Código Civil, en los artículos 762 en adelante, podrá 
presentarse una constancia expedida por la Alcaldía Municipal o la autoridad 
competente (debe contar con facultad legal previamente establecida), 
mediante la cual certifique la sana y pacifica posesión del predio. El modelo 
de certificado deberá contener: i) Titulo que determina el Certificado de sana 
posesión, ii) Nombre de quien lo suscribe, iii) Nombre e identificación del 
solicitante. vi) acreditación de la posesión mayor a cinco (5) años, e) área del 
predio y descripción de cabida y linderos, v) el motivo por el cual se expide el 
certificado, vi) fecha de expedición y por último la firma de quien lo suscribe. 
(Según el instructivo de pagos vigente) 

15/07/2024 Cumplido 

Anexar la primera hoja del libro de Actas y del libro de Accionistas con la 
información del registro en Cámara de Comercio, en la actividad de 
Documentos Legales. 

Cumplido 
Cumplido 

Anexar el libro de Accionista con la información del(la) accionista debidamente 
diligenciada. 

Cumplido 
Cumplido 

Anexar la información contable de los meses de marzo, abril y mayo de 2024 
en la actividad de Contabilidad. 

15/07/2024 
Cumplido 

Anexar la información contable de los meses de junio de 2024 en la actividad 
de Contabilidad. 

15/07/2024 
Cumplido 

Anexar documento con las políticas de medición contable de la empresa, en 
la actividad de Contabilidad. 

15/07/2024 
Cumplido 

Anexar la información tributaria del mes de los meses de marzo, abril y mayo 
de 2024 y soporte de activación del mecanismo de firma digital en la actividad 
de Información Tributaria. 

15/07/2024 
Cumplido 

Anexar la información tributaria de los meses de junio de 2024 en la actividad 
de Contabilidad. 

15/07/2024 
Cumplido 

Anexar informe para la interventoría en Informes para el interventor. 29/08/2024 Cumplido 

VISITA 2 

Realizar la compra del seguro para los equipos.  30/11/2024 Cumplido 

Informar la apertura del establecimiento de comercio ante la policía nacional. 
 

12/11/2024 
Cumplido 

Recibido a satisfacción de horno 12/11/2024 Cumplido 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

ITEMS COMPROMISOS  
FECHA MAXIMA DE 

CUMPLIMIENTO 
VERIFICACIÓN DEL 

CUMPLIMIENTO 
Recibido a satisfacción Sillas y mesas, amasadora, adecuaciones, 
impresoras, caja monedera, pantalla.  

12/11/2024 
Cumplido 

Adjuntar contabilidad de octubre 12/11/2024 Cumplido 

Certificado Sayco & Acinpro. 
 

30/11/2024 
Cumplido 

Certificado sanitario emitido por la secretaria de salud del municipio.  30/11/2024 Cumplido 

Certificado de manipulación de alimentos de los trabajadores. 
 

30/11/2024 
Cumplido 

Manual de saneamiento básico, ejecución y cumplimiento.  
 

15/12/2024 
Cumplido 

Reglamento interno de trabajo 15/12/2024 Cumplido 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 15/12/2024 Cumplido 

Subir evidencia de solicitud de Bomberos  12/11/2024 Cumplido 

Realizar avance de registro de marca.  15/12/2024 Cumplido 

VISITA 3 

Adjuntar Informe bimensual  
 

30/04/2025 
Cumplido 

Corregir la contabilidad hasta que todos los meses aparezcan como 
aprobados.  

12/03/2025 
Cumplido 

Corregir la información tributaria hasta que todos los meses aparezcan como 
aprobados. 

15/03/2025 
Cumplido 

Corregir los informes de venta hasta que todos los meses aparezcan como 
aprobados. 

15/03/2025 
Cumplido 

Compra a electro feria calle 13 de congelador Challenger 204 lts. No ha 
subido recibido a satisfacción. 

30/03/2025 
Cumple 28/03/2025  

 

Realizar la compra del seguro para los equipos.  30/03/2025 Cumplido 

Certificado Sayco & Acinpro. 
 

30/03/2025 
Cumplido 

Certificado sanitario emitido por la secretaria de salud del municipio.  12/03/2025 Cumplido 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 30/03/2025 Cumplido 

Subir evidencia de solicitud de Bomberos  30/03/2025 Cumplido 

Realizar avance de registro de marca.  30/04/2025 Cumplido 

No ha adjuntado pago de cesantías. Debe el pago de nómina diciembre 15/03/2025 Cumplido 

Debe subir el reglamento interno de trabajo y publicarlo en la empresa.  30/03/2025 Cumplido 

VISITA 4 

El día de la visita no se contaba con plataforma por tal motivo la contabilidad 
e información tributaria, informe de ventas, producción y pago de nomina de 
mes de mayo el emprendedor la presenta en un Drive, deben subirlo a la 
plataforma.  

08/07/2025 Cumplido  

VISITA 5 N/A   

 
 

11. FIRMAS  
 
Declaración Juramentada: Como Emprendedor(a) y Beneficiario(a) del Contrato de Cooperación Empresarial, suscrito 
con el SENA y las Unidades Tecnológicas de Santander (UTS), declaro bajo la gravedad de juramento, que la firma 
digitalizada que porta este documento, expresa mi consentimiento frente a la veracidad y certeza de los hechos y 
demás información depositada en la presente acta, documento que se realiza durante la celebración de la visita de 
seguimiento presencial. 
 



 

 

ACTA DE SEGUIMIENTO DE CONTRATO  

DOCUMENTO DE INTERVENTORIA FONDO EMPRENDER 

 

 

De acuerdo con la Interventoría realizada, las partes firman la presente acta dejando constancia que en ella reposan 

las evidencias encontradas por la Interventoría durante la visita, la cual inició a las 8:00 am y termina a las 12:00 m 

del 04/07/2025 
 

                                                                                                      
_____________________________   _____________________________________ 
Nombre: David Felipe farfán Callejas               Nombre: Eliana Patricia Rivas Flórez 
Cargo: Emprendedor(a)     Cargo: Interventor(a) 
 

 
 
_____________________________ 
Nombre: Yurani Andrea Ortiz Neira 
Cargo: Orientador(a)  
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