DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE PALESTINA

CONCEJO

INVITACION PUBLICA

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
No. 004 de 2025

Al tenor del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, que adiciond el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007,
la modalidad de seleccion de minima cuantia resulta aplicable a casos como el presente, donde el
valor del contrato no supera el 10% del valor de la menor cuantia del Municipio de Palestina. En
términos particulares, este proceso se adelantaréa en estricto cumplimiento de lo previsto por el
Decreto 1082 de 2015.

1. OBJETO: SERVICIO DE FOTOCOPIAS Y SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA EL
CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA
2. Segun el Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del Unspsc)
contenido en la direccion http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificacion, la siguiente es la
codificacion del suministro requerido:
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO CODIGO NOMBRE
26 1 17 02 26111702 Pilas alcalinas
100 12 17 01 82121701 Servicios de copias en blanco y negro o de
cotejo
e 12 16 00 44121600 Resmas Tamafio Carta
44 12 17 01 44121701 Boligrafos
44 12 17 00 44121700 CLASE: Instrumentos de escritura (Es
Lapiz)
31 16 26 00 31162600 CLASE: Ganchos(ES GANCHO
COSEDORA)
44 12 15 03 44121503 Sobres( Manila carta y oficio)
44 12 20 22 44122023 Accesorios de carpetas de folders(Es
carpetas de archivo)
3 16 32 29 31163229 Clip retenedor metalico(Es clip mariposa y
clip)
14 11 15 14 14111514 Blocs o cuadernos de papel(Agenda vy
Block)
27 11 23 09 27112309 Lapiz marcador(Es Sharpie)
41 12 20 00 41122000 carpeta
44 12 16 13 44121613 Removedor de grapas.
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16

44 12 17 44121716 resaltadores

44 11 15 15 44111515 Cajas u organizadores de almacenamiento
y archivo.

44 1 19 14 44111914 Tabla de soporte para escribir.

44 12 17 04 44121704 Lapiceros de punta redonda

44 13 18 00 44131800 Clase: Suministro de escritorio(taco de
pega notas)

3. PLAZO DE EJECUCION: DESDE LA FIRMA DEL ACTA DE INICIO HASTA EL 30 DE
NOVIEMBRE DE 2025

4. VALOR Y FORMA DE PAGO: Para cubrir el servicio requerido el municipio cuenta con un
presupuesto de SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000) M/CTE., de acuerdo con el
certificado de disponibilidad presupuestal numero No. 2025000298. RUBRO:
2.1.2.02.01.003.03
Comercio al por menor de libros, periddicos, revistas y articulos de papeleria en
establecimientos especializados. 2.1.2.02.01.003. FUENTE: 260101-ONCE DOC.SGP LIBRE
DESTINACION FECHA: 07 de mayo de 2025

FORMA DE PAGO: EL MUNICIPIO pagara al contratista el valor del contrato en actas parciales de
acuerdo al avance en la entrega de los materiales, previo informe y visto bueno del supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efecto de los pagos, EL CONTRATISTA debera acreditar el
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social, de conformidad con los
articulos 15y 18 de la Ley 100 de 1993, la Ley 789 de 2002, las Leyes 797 y 828 de 2003 y la Ley
1955 de 2019 el Decreto 1703 2002, el decreto 510 de 2003, so pena de hacerse acreedor a las
sanciones establecidas en las mismas.

5. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO: Atendiendo
la naturaleza del proceso, las siguientes seran causales de rechazo de las propuestas:

Sera motivo de rechazo de una propuesta la ocurrencia de cualquiera de los siguientes eventos:

a) Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecida en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas
disposiciones legales vigentes.

b) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si 0 por interpuesta persona, en un Consorcio, Unién Temporal o
individualmente.

c) Cuando los documentos presentados por el proponente contengan informacién que de
cualquier manera no corresponda a la realidad, caso en el cual se iniciaran las
acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

d) Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea o en lugares distintos al
previsto la presente invitacion.

e) Cuando la oferta sea presentada en moneda diferente a pesos colombianos.

f) Cuando la oferta supere el total del presupuesto oficial de la presente invitacion.

a) Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la
presente Invitacion Publica.

h) Cuando el proponente no allegue, no diligencie, modifique o no firme los formatos de la
presente invitacion publica.

i) La presentacién de ofertas parciales frente al objeto y las obligaciones.
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)] Cuando el proponente o uno de sus integrantes haya sido condenado por lavado de
activos o financiacion a grupos armados o de terrorismo.
k) Cuando no presente, modifique o no suscriba, en forma manuscrita, la oferta

econdmica y/o la carta de presentacion de la oferta. No se admitiran firmas colocadas
mediante la impresion de una imagen escaneada.

) Cuando el proponente condicione la oferta.

m) Los demés casos expresamente establecidos en la presente Invitacion publica y en la
normatividad vigente.

n) Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y éste no lo haga en términos, o

cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de |la presente invitacion.

Para efectos de evaluacion, el CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA aplicara las reglas
de subsanabilidad que admite el ordenamiento juridico vigente, aclarando que de no resultar
habilitado ningln proponente, o de advertirse la existencia de causales que impidan la seleccion
objetiva, el CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA procedera a emitir la declaratoria de
desierto del proceso.

6. NORMATIVIDAD APLICABLE

El presente proceso de contratacion se realizara de conformidad con lo previsto en el articulo 2 del
Decreto 1860 de 2021, que dice: “Articulo 2. Modificacion de la Subseccion & de la Seccion 1 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquese la
Subseccioén 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015, la cual quedara de la siguiente manera:

“SUBSECCION 5-MINIMA CUANTIA

Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratacién de minima cuantia. La Entidad Estatal
debe elaborar unos estudios previos que deben contener, como minimo, lo siguiente:

1. La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas
son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia
de la Entidad Estatal, independientemente de su objefo:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cémo haré la verificacién correspondiente en la invitacion.
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3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas

4. La Entidad Estatal incluiré un cronograma en la invitacion que deberé tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se
establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la
invitacién, el cual, en todo caso, tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso,
en todo caso, las adendas se publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier ofro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podrén presentar
sus ofertas, el cual seréd de minimo un (1) dia hébil luego de publicado el aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

Paragrafo. De conformidad con el parégrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccidon para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos
2212422 a221.24.24 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término
previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se

Sitio Web: concejo@palestina-huila.gov.co
Conmutador: (57) (8) 8315613 / 614 / 647 Ext. 112
Calle 3 No.3-52 414



DEPARTAMENTO DEL HUILA
MUNICIPIO DE PALESTINA
CONCEJO

e

v

indicaré si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 0
si podra participar cualquier Mipyme nacional.”

7. CRONOGRAMA DEL PROCESO.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR DESCRIPCION

Publicacion de la | 24 de julio 2025. | SECOP Il De resultar necesaria alguna

Invitacion modificacion, ésta se realizara a través
de adenda en los términos del Decreto
1082 de 2015, sin exceder del plazo de
publicacién de la invitacién, documento
gue pasara a formar parte integral de la
misma, y que podra derivar, cuando
resulte necesario, en la ampliacion de la
oportunidad para presentar ofertas

Plazo para | Desde la | Plataforma De conformidad con lo previsto en el

presentacion de | publicacion hasta | transaccional Decreto 1860 de 2021, los interesados

observaciones a | las 9:00 a.m. del | SECOP I dispondran de un dia habil, contado a

la invitacion 25 de julio 2025. partir de la publicacién de la invitacion,
para presentar sus observaciones.

Plazo para | Desde la | Plataforma De conformidad con lo previsto en el

presentar publicaciéon hasta | transaccional Decreto 1860 de 2021, los interesados

solicitud de | las 9:00 a.m. del | SECOP Il dispondran de un dia habil, contado a

limitacién a |25 de julio de partir de la publicacion de la invitacion,

mipymes 2025. para presentar sus observaciones y/o

nacionales  y/o solicitar la limitacion del proceso de

territoriales contratacion a mipymes nacionales o
territoriales, la cual se podra presentar
en el enlace del proceso en el Portal
transaccional -SECOP |, para lo cual
deberan diligenciar el anexo 7,
adjuntando los documentos requeridos,
de lo contraric no se aceptara la
solicitud.

Respuesta Hasta las 11:00 | Plataforma Articulo 2.2.1.21.52. Procedimiento

observaciones a.m. del 25 de | transaccional para la contratacion de minima cuantia

julio de 2025 SECOP Il (Decreto 1082 de 2015):

(.-

“3. La invitacion se publicaréa por un
término no inferior a un (1) dia habil para
que los interesados se informen de su
contenido y formulen observaciones o
comentarios, los cuales serén
contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo
del presente articulo, dentro del mismo
término para formular observaciones se
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podréan presentar las solicitudes para
limitar la convocatoria a Mipyme
colombianas.”

Publicacion  de
aviso de
limitacion o no a
mipymes

A las 11:00 a.m.
del 25 de julio de
2025

Plataforma
transaccional
SECOP 1l

Plazo en el cual empezara a correr el
término para presentar las ofertas.
“‘Articulo  2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento
para la contratacién de minima cuantia
(Decreto 1082 de 2015):

(..)
4.

()

iv) Finalmente, se dispondra un término
adicional dentro del cual los proponentes
podrén presentar sus ofertas, el cual
sera de minimo un (1) dia habil luego de
publicado el aviso en que se informe si el
proceso se limita 0 no a Mipyme.

maximo
publicar

Plazo
para
adendas

Hasta las 11:00
am. del 25 de
julio de 2025

Plataforma
transaccional
SECOP 1l

“Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento
para la contratacién de minima cuantia
(Decreto 1082 de 2015):

()
4

(..)

ii) El término hasta el cual podra expedir
adendas para modificar la invitacion, el
cual, en todo caso, tendré como limite un
dia hébil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que
trata el dltimo plazo de este numeral, sin
perjuicio que con posterioridad a este
momento pueda expedir adendas para
modificar el cronograma del proceso; en
todo caso, las adendas se publicarén en
el horario establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.”

Presentacion de
propuestas

A las 09:00 a.m.
del 29 de julio de
2025

Plataforma
transaccional
SECOP Il

Las ofertas deberan ser radicadas antes
de la hora de cierre en el proceso
respectivo.

Para participar sera necesario diligenciar
la “Carta de Presentacion de la Oferta”
(Anexo No. 1), y la propuesta econdémica
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(anexo No. 02), adjuntando a éstos, los
documentos senalados en el numeral 7
de la presente invitacion publica.

Las ofertas, con un término de validez de
30 dias, deberan ser entregadas en
sobre marcado con el nombre del
proponente, numero de identificacion,
direccidon y teléfono. Para efectos de
control, el CONCEJO MUNICIPAL DE
PALESTINA HUILA llevara un registro
cronolégico de entrega donde hara
constar:

1. Numero de orden de
presentacion de la propuesta. 2. Fecha y
hora de presentacion. 3. Nombre o razén
social del proponente. 4. Correo
electrénico  para  intercambio  de
informacién. 5. Direccién y teléfono del
proponente. 6. Nombre de persona que
radica.

Apertura y cierre | A las 09:01 a.m. | Plataforma Vencido el término para la presentacion
de la oportunidad | del 29 de julio de | transaccional de ofertas dentro del plazo establecido
para la | 2025 SECOP Il para tal fin, el CONCEJO MUNICIPAL
presentacion de DE PALESTINA HUILA, levantara vy
ofertas publicara un acta donde hara constar,
respecto de cada proponente, la
siguiente informacion:
. Orden de entrega de |Ia
propuesta.
. Numero de folios.
. Valor ofertado.
Publicacion A las 11:00 a.m. | Plataforma La entidad publicara el informe de
informe de | del 29 de julio de | transaccional evaluacion por el término de un dia habil,
evaluacion 2025 SECOP 1l a cargo de secretario y presidente de la
corporacion.
Presentacion de | Desde la | Plataforma Se correra traslado de la evaluacion de
observaciones al | publicacién de la | transaccional la oferta de menor precio para que los
informe de | evaluacion hasta | SECOP I interesados  puedan formular  sus

evaluacion

las 03:00 p.m. del
30 de julio de
2025

observaciones, en caso de estimarlo
pertinente.

El CONCEJO MUNICIPAL DE
PALESTINA HUILA considerara como la
mejor oferta aquella que declare el
precio mas bajo.

Nota: En caso de empate, el contrato
sera adjudicado a la primera propuesta
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gue haya sido formalmente allegada en
primer lugar ante la Entidad, de
conformidad con el numeral 6 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082

de 2015.
Comunicacion de | 09:00 a.m. del | Plataforma Las respuestas a las observaciones a la
aceptacion de la | 31 de julio de | transaccional evaluacion, si las hubiere, asi como la
oferta 2025 SECOP Il comunicacion de aceptacion de la oferta
de menor precio sera publicada el dia de
aceptacion.

La aceptacion emitida y publicada por el
CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA
HUILA, y la oferta del adjudicatario del
proceso, constituiran para efectos
legales el contrato celebrado entre las
partes, ello de conformidad con el
numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2., del
Decreto 1082 de 2015.

Entrega de Dentro de los tres | Plataforma transaccional SECOP ||
garantias dias habiles
siguientes a la
comunicacién de
aceptacion de la

oferta
Aprobacién  de | El dia de | Plataforma transaccional SECOP Il
las garantias recepcion de las

garantias

8. REQUISITOS HABILITANTES

8.1. Carta de presentacion de |la oferta debidamente diligenciada (anexo no. 1).
8.2. Propuesta econémica diligenciada (anexo 2).

8.3. Certificacion de aporte parafiscales persona juridica (anexo 03).

8.4. Compromiso anticorrupcién (anexo 04).

8.5. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades (anexo 5)

8.6. Certificado de experiencia especifica (anexo 6).

De conformidad con el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, en el caso de la minima cuantia no se
requiere exigir el Registro Unico de Proponentes a los oferentes, por lo que corresponde al
CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA verificar directamente la capacidad juridica y
experiencia de ellos.

Los factores de seleccion establecidos en el presente estudio previo obedecen a la necesidad de
contar con un contratista idéneo que demuestre desde la primera fase su aptitud mediante la
acreditacion de los requisitos habilitantes, que daran garantia del principio de seleccién objetiva.

El CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA evaluara que la oferta presente los
documentos requeridos, y que estos se ajusten a las condiciones de la Invitacion Publica, en el
siguiente orden: a) Capacidad juridica, b) Factor técnico y c) Oferta econdémica.

8.7.CAPACIDAD JURIDICA: En el presente proceso podran participar las personas naturales o
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juridicas, individualmente o asociadas en consorcio o unién temporal, que no estén incursas en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar sefialadas por la Constitucion
Politica de 1991 y la Ley, y que efectten la Oferta de acuerdo con las condiciones establecidas
en la Invitacién Publica.

8.7,

8.7.2.

8.7.3.

8.7.4.

8.7.5.

Carta de presentacion: La Oferta debera estar acompariada del ANEXO - MODELO DE
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA suscrito por el oferente.

Esta se elaborara a partir del modelo suministrado en el presente documento, sera suscrita
por el apoderado del proponente de la estructura plural, por el representante legal de la
persona juridica o directamente por la persona natural.

En el formato de carta de presentacion de |la propuesta es indispensable incluir el nimero
de celular y/o teléfono, correo electronico y demas datos relacionados en el citado modelo,
a fin de que la Entidad surta los requerimientos a traves de dichos medios, cuando asi se
disponga.

Con la Carta de Presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion
juramentada por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

La carta de presentacion debera presentarse con firma autografa.

Persona natural: Debera acreditar su capacidad juridica aportando la fotocopia legible de
la cédula de ciudadania, en caso de ser extranjero con la fotocopia legible de la cédula de
extranjeria o el pasaporte.

Persona juridica: Debera acreditar su capacidad juridica con el Certificado de Existencia y
Representacion Legal de la Camara de Comercio de su domicilio o por la entidad
competente, expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del proceso prevista en el cronograma, en el que conste: (i) Que el objeto social de
la persona juridica tenga relacion con el objeto del presente proceso; (ii) Las facultades del
representante legal para obligar, a la persona juridica y presentar la oferta en el proceso,
celebrar, ejecutar y liquidar el Contrato, en caso de requerirlo debera aportar la respectiva
autorizacién del érgano social competente; (iii) La vigencia de la persona juridica, no podra
ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afio mas.

Nota: Si la Oferta se presenta a nombre de una sucursal, se deberan anexar los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal: Para acreditar la
identidad del representante legal contra lo registrado en el certificado de registro mercantil
o existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio respectiva, se
debera allegar copia legible de la cédula de ciudadania.

Formas de participacion conjuntas: Cuando la propuesta la presente un consorcio o
unién temporal, cada uno de los integrantes debera presentar los documentos que
correspondan a su capacidad juridica. Adicionalmente, presentar la CARTA DE
CONFORMACION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL., segun corresponda, Suscrito
por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, o por sus representantes
debidamente facultados, en el cual constara lo siguiente: (i) La identificacién de cada uno
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de los integrantes (nombre con ndmero de cédula o razén social con Nit), (ii) El objeto del
proponente conjunto (el cual debera ser el mismo del objeto a contratar), (iii) Indicar si su
participacion es a titulo de consorcio o union temporal y, en este ultimo caso, sefialaran los
términos y extension de la participacion ofertada y en su ejecucion, (iv) Las reglas basicas
que regulen las relaciones entre sus miembros y su responsabilidad, estableciendo el
porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes, y designaran el representante
del proponente conjunto, y el suplente, (v) Acreditar las facultades de los integrantes del
Proponente conjunto para la constitucion del consorcio o unién temporal; (vi) La duracion
de la forma de asociacion escogida, la cual no podra ser inferior a la duracion del contrato
y un (1) aflo mas, y (vii) Designar la persona, que para todos los efectos, representara al
Proponente conjunto, con facultades para presentar la Oferta, celebrar, ejecutar y liquidar
el Contrato.

Nota: No podra modificarse el documento de constitucion del proponente conjunto sin el
consentimiento previo del CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA.

Certificacion sobre el cumplimiento de las obligaciones parafiscales y de seguridad
social: Si el oferente es persona juridica debe adjuntar con su propuesta, una certificacién
bajo la gravedad de juramento, en la cual acredite el pago de los aportes realizados
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de
seleccion, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007.

Si el proponente es persona natural debera adjuntar documento que acredite la afiliacion al
Sistema de Seguridad Social (salud y pension), junto con la fotocopia del recibo de
consignacion de los aportes del mes respectivo, la cual debera contener minimo la
siguiente informacion:

» Datos generales del aportante
» Datos generales de la planilla (nUmero de planilla, tipo de planilla, referencia de pago,

» Valor pagado

» Periodo pagado
» Tipo de aportes
» Fecha de pago

Si la Oferta es presentada por un oferente conjunto, cada uno de sus integrantes debera
presentar de manera independiente el requisito que apligue segun su naturaleza.

Identificacion tributaria: Los oferentes y cada uno de sus integrantes en el caso de
proponentes conjuntos, deberan allegar fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT,
expedido por la DIAN actualizado.

Verificaciéon de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de
la Nacién: Los oferentes deberan allegar este certificado, y en caso de proponente
conjuntos, de cada uno de los integrantes, no anterior a treinta (30) dias calendario a la
fecha de cierre del proceso. Los cuales seran verificados por la Entidad.

Verificacion de Antecedentes en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica: Los oferentes deberan allegar este certificado, y en
caso proponente conjuntos, de cada uno de los integrantes, no anterior a treinta (30) dias
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calendario a la fecha de cierre del proceso. Los cuales seran verificados por la Entidad.

8.7.10. Verificacion de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional Los oferentes deberan allegar este certificado, y en caso proponente conjuntos,
de cada uno de los integrantes, no anterior a treinta (30) dias calendario a la fecha de
cierre del proceso. Los cuales seran verificados por la Entidad.

8.7.11. Certificado de Inhabilidades e Incompatibilidades: La Oferta debera estar acompariada
del ANEXO - CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES PARA EL
PROCESO DE SELECCION suscrito por el Proponente.

8.7.12. Paz y salvo municipal

8.7.13. Certificado de Registro Nacional de Medidas Correctivas-RNMC.
8.7.14. REDAM

8.7.15. Certificado de inhabilidad, ley 1918 de 2018

8.7.16. Pdliza de seriedad de la oferta

El proponente debe presentar una pdliza de seriedad de la oferta por el diez por ciento (10%) del
valor de la oferta la cual debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aceptacion
de esta. En caso de siniestro en la garantia de la seriedad de la oferta, la compania de seguros
debe responder por el total del valor asegurado a titulo de sanciéon. La garantia de seriedad de la
oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a
tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

8.8. EXPERIENCIA GENERAL.:

Los proponentes deben presentar el Registro Mercanti o el Certificado de Existencia y
Representacion Legal que su objeto sea el de el objeto del presente proceso contractual, expedido
por la Camara de Comercio de su domicilio, con una antigiiedad de un (1) afio, el cual debe tener
dentro de sus actividades econdmicas el Codigo ClIU: 4761 Comercio al por menor de libros,
periodicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio en establecimientos especializados. La
fecha de expedicion de este documento no debe ser superior a treinta (30) dias de antelacién a la
fecha del cierre mencionado.

La fecha de expedicion de este documento no debe ser superior a treinta (30) dias de antelacion a
la fecha del cierre.

8.9. EXPERIENCIA ESPECIFICA:

El proponente debe acreditar la ejecucion de un (01) contrato en el uUltimo afio, antes de la fecha
del cierre del presente proceso de contratacion, cuyo objeto sea similar al del presente proceso de
contratacion, para lo cual debera presentar copia del CERTIFICACION y/o ACTA DE
TERMINACION, expedida por el contratante, que contenga:
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NOMBRE DEL CONTRATANTE

NOMBRE DEL CONTRATISTA

S| EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE PLURAL. EXPLICAR EL PORCENTAJE DE
PARTICIPACION

OBJETO DEL CONTRATO.

FECHA DE INICIO.

FECHA DE TERMINACION Y LIQUIDACION.

DURACION DE CONTRATO (En meses).

MONTO DEL CONTRATO.

PERSONA DE CONTACTO PARA VERIFICACION (Teléfono, Direccién, Correo Electrénico).
FIRMA DEL CONTRATANTE, NOMBRE Y CARGO.

Nota 1: En el evento que las certificaciones y/o actas de liquidacién no contengan la informacion
. . £ .2 . 5
que permita su evaluacion, el Proponente debera anexar a la Oferta la documentacion siguiente:

e La fecha de inicio de |la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del acta de
inicio, de la orden de iniciacion o con el documento previsto en el contrato.

e Las suspensiones o reinicio podran acreditarse con la copia del acta de suspension o de
reinicio, segun sea el caso.

e La existencia del contrato se podra acreditar con la copia del Contrato.
La fecha de terminacion se podra acreditar con la copia del acta de terminacion o con el
documento previsto en el Contrato.

El CONCEJO MUNICIPAL DE PALESTINA HUILA se reserva el derecho de verificar la
documentacion aportada por el Proponente, y solicita los soportes que considere convenientes,
tales como: copia de los medios de pago, actas suscritas o cualguier otro.

Nota 2: Para el caso de Proponentes conjuntos, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Nota 3: En el evento que se acredite experiencia en Contratos celebrados en Consorcio o Unidn
Temporal y cuando en las certificaciones y/o actas de liquidaciéon no se indique el porcentaje de
participacion, debera adjuntarse en la Oferta el documento en el cual conste dicho porcentaje de
participacion. Toda vez que, para efectos de calcular el valor de los contratos acreditados,
unicamente se tendra en cuenta el porcentaje de participacion del proponente en dicho Contrato,
para establecer el valor total de la experiencia especifica. En consecuencia, en caso de que en las
certificaciones y/o actas de liquidacion no se indique el porcentaje de participacion, debera
adjuntarse en la Oferta el documento de constitucion del proponente conjunto.

Nota 4: Si el Contrato que se presenta para efectos de la acreditacion de la experiencia fue cedido
o recibido en cesion, las certificaciones y/o actas de liquidacion deberan especificar la fecha de la
cesion e indicar lo ejecutado por el cedente y el cesionario. En caso contrario, se debera aportar el
documento de la cesion del contrato.

Para efectos de su verificacion y valoracién de la experiencia, el CONCEJO MUNICIPAL DE
PALESTINA HUILA tendra en cuenta la experiencia acreditada por el Proponente de acuerdo con
su calidad de cedente o cesionario, segun sea el caso.

Nota 4: Cuando en las certificaciones y/o actas de liquidacion mediante las cuales se pretenda
acreditar experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios de caracteristicas
disimiles a la requerida en el presente numeral, se tendran en cuenta Unicamente la experiencia
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correspondiente a la solicitada en el presente proceso de seleccion. Para el efecto, debe
discriminarse claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios incluidos
en dichas certificaciones y/o actas de liquidacion.

Nota 5: No se tendran en cuenta la experiencia adquirida en calidad de subcontratistas de
entidades publicas o privadas.

Nota 6: El numero maximo de certificaciones y/o actas de liquidacion se aplicara
independientemente de la forma de participacién en que se presente el Proponente.

Nota 7: El certificado debe ser expedido por el contratante y debe contener todos los datos de
quién lo expide y gue permitan su verificacion por parte de la Entidad. Si no es posible verificar el
contenido del certificado por causa ajena a este, el certificado no sera tenido en cuenta.

Nota 8: En el evento en que dos o0 mas proponentes aporten una misma informacién y ésta
presente inconsistencias, se solicitara la aclaracion respectiva a cada uno de ellos y solo se tendra
en cuenta aquella que esté demostrada.

JUSTIFICACION DEL REQUERIMIENTO DE EXPERIENCIA:

Para garantizar |la eficaz ejecucion del contrato, se considera que las condiciones exigidas en
cuanto al numero de contratos, el alcance del objeto, y la condicion de estar liquidados, es
adecuada y proporcional al objeto, obligaciones y valor. Se requiere que los contratos estén
concluidos, como quiera que el cumplimiento de los mismos a satisfaccion comprenda una garantia
para la entidad, a efectos de mitigar los riesgos que se puedan suscitar por incumplimiento en la
ejecucion contractual.

Segun el criterio adoptado por el Consejo de Estado la experiencia, es "el conjunto de
conocimientos, habilidades y destrezas adquiridas o desarrolladas mediante el ejercicio de una
profesion, ocupacion u oficio” es decir, que corresponde a las entidades verificar que los
proponentes han adquirido experiencia directa con el objeto del Contrato

Asi mismo, asegura que el proponente ha tenido practicas anteriores cuyo objeto y alcance sea
similar al del contrato que se pretende celebrar con un flujo de caja, proveedores, deudores,
activos involucrados, relaciones laborales con el personal que presta el servicio, responsabilidades
parafiscales y fiscales, adecuadas y proporcionales a la naturaleza del contrato y su valor.

El nimero maximo de contratos exigidos como experiencia, permite a los potenciales proponentes
que presenten su oferta de manera individual o conjunta, y a través de esta Ultima, que aunen
esfuerzos de experiencia, para acreditar todos o alguno de los integrantes, dentro del numero
maximo de contratos, el valor exigido, que es proporcional al valor del contrato.

5.3 SOPORTE DOCUMENTOS TECNICOS REQUERIDOS

Las personas naturales deberan anexar el Certificado de Inscripcion en el Registro Mercantil
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio principal, expedido dentro de los treinta (30)
dias calendarios anteriores a la fecha de cierre prevista en el cronograma, cuya actividad
economica sea relacionada con el objeto del contrato.

DOCUMENTOS DE CONTENIDO ECONOMICO OBJETO DE EVALUACION: ElI Proponente
debera presentar el ANEXO - OFERTA ECONOMICA, indicando el precio total de su oferta; el
valor ofrecido debera expresarse en pesos colombianos.
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Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el Proponente debera tener en cuenta las
especificaciones técnicas contenidas en los Documentos del Proceso Contractual, y todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos
gue considere necesarios para la fijacion de la oferta econémica, los cuales seran asumidos por él.

Se debera indicar de manera clara y completa en el ANEXO - OFERTA ECONOMICA, el valor
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unitario de cada item (incluido IVA), y total.

Dado en Palestina Huila, a los veinticuatro (24) dias del mes de julio de 2025

Proyecté: Secretario concejo

Municipal

Revisé: Presidente del Honorable Concejo

Nombre: DUBER RUBIEL SAMBONI GAVIRIA

Nombre: GERSON URIAS, ARIAS}UIG\ASAQUI

Firma: .—
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