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Alcaldia de Calarca

INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Calarca Quindio.

Seiior (a):

C.C 1.097.392.841
Teléfono Movil: 314.825.19.53

LADY VANESSA VANEGAS MARIN ' d
0% e

Barrio Guaduales Manzana D Casa 21

Calarca - Quindio.

EL MUNICIPIO DE CALARCA QUINDIQ, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 2, numeral

4), Literal H) de la Ley 1150 del

afio 2,007, en concordancia con lo establecido en el Articulo

2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Unico Reglamentario 10831del 2015, se permite invitarle a presentar oferta
para participar en el proceso bajo la modalidag: gge selecmon denomlnada Contratacion Directa, para
suscribir un contrato de prestacron de sewtcms&c_:yve (ob[ete sera PRESTAC[ON DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR APOYOWENNILA‘S" SECRETARIA ADMINISTRATIVA Y
SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA EN: l-A: REALIZACIGN DE:. ACTIVIDADES RELACIONADAS
CON LOS PROCESOS CONTRACTUALES Y ADMINISTRATIVEJS A}\CARGO DEL MUNICIPIO DE

CALARCA QUINDIO. 615
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1. SU OFERTA DEBERA SUJETARSE ALOS SIGUIENTES PARAMETROS
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PRESUPUESTO OFICIAL \b
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DG)CE MILLONES QOSCIENTOS 'NOVENTA Y SEIS MIL PESCS
\MICTE-{ ($12~296 000) mclwdo IVAﬁ ‘impuestos o descuentos Es
,necesano mdlcar«que el valor total del contrato y el monto de
los honoranosiég cancelarle al (Ia) contratista por la prestacion
ﬁde Sus ser\nclos, han sido fuados conforme a los requisitos de

EL:
~|done|dad Ly experlencla emgtdos
ST ST w4

PLAZO DE EJECUCION

“EL-pIazo de_ejeoucion del; . presente conlrato sera de CIENTO

9 VEINTE\ (128) )DI@CALENDARIO coNlE40s” 47 parfie te la

sﬁscnpcron del~acts” de ‘inicio Yy cumpllmtento w Tequisitos
establecidos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993 modificada por
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y en todo caso el acuerdo de
voluntades a suscribir no podré exceder la vigencia fiscal 2025,
PARAGRAFO: SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente
confrato podrda ser suspendido excepcionalmente de manera
temporal, en las siguientes circunstancias; A) Por el mutuo
acuerdo de las partes. B} Por fuerza Mayor o caso fortuito,
debidamente justificadas, previa soliciiud del CONTRATISTA. La
suspension se harda mediante Acta suscrita por las paries, en Ia
cual se expresara su causa, el término de la suspensién y la fecha
en que se reanudara la ejecucion del confrato. En caso de haberse
exigido garantias, el (la) contratista se obliga a ampliar la vigencia
de las garantias.

LUGAR RECIBO DE OFERTAS

A través de la plataforma sistema electronico de contratacion
publica SECOP Il

@ www.calarca-quindlo.gov.co lF Alealdla de Calared alcaldiadecatarca K3
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

FORMA DE PAGO:

El Municipio de Calarca, Quindio cancelara el valor del futuro
contrato medianie CUATRO (04) PAGQOS iguales, por valor de
TRES MILLONES SETENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($
3.074.000), cada 30 dias Calendario incluidos impuestos, previa
presentacion del informe de actividades realizadas durante cada
mes de prestacion de servicios o periodo prestado, suscrito por el
supervisor del contrato, en el que debe de constar la acreditacion
del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
Integral: salud, pensién y riesgos [aborales, por el porcentaje
sefialado en la Ley. No obstante, la forma de pago prevista, queda
sujeta a la situacion de los recursos del plan anual mensualizado
de caja PAC.PARAGRAFO: Una vez presentada la respectiva
cuentaride cobro eFMummplo de Calarca Quindio, procedera a su
cancelamoq "E)ago dentro de los- trelnta (30) dias siguientes a su

R

Tena: Secretana de Hatierda Municipal.
R ————b ] Y

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ==
A EJECUTAR EN EL
CONTRATE)\QUE SE-CELE

QCQR

}}

3;1 “A=Elaborar=y, ~ylo™ rewsar%longstudlos del Sector que le sean
£ '-‘"‘2ka‘sllgnados qpolr;;el Superwsor(a) del contrato, como {ambién
a uellos quegseam radlcados por\ las diferentes secretarias o

'= dependenmasq

| ch;Ia Admtmstraclon hlﬂuruclpal para desarrollar los
f‘dlferentes.‘procesos -contractuales Jadelantados bajo cualquier

modahdad de s[elecmon > [/
ﬁ A

]

M \‘2 Bnndér acompanamlento en}‘matena contractual al Municipio
“He

CE!&I’GBﬁQUIﬂdiO realizando™la: proyeccion, elaboracion de los
T T )
documentos*que*le sean asignados por el (la) supervisor(a),
=necesar|os paras adelantar,:» [o6s” Procesos Contractuales bajo
r__g,_uk
cualqmer modalldadade’féelecmon y procedimiento aplicable a la
;msma ello, ggﬂodas sus etapas Pre—Contractual Contractua[ y
Po‘s-ggnitractual fér?do (aphcamcﬁ) {al (zEstatuto { §eneral de
-Contratat:lon d&-la Adininistracion: Publica-de Colo?nbla Yy demas
normas civiles, comerciales y adminisirativas aplicables. en lo

relacionado al componente financiero.

3.13 Apoyar a la Secretaria Administrativa y subsecretaria
Administrativa del Municipio de Calarca en la proyeccion vy
elaboracién de respuestas a: Derechos de peficion, quejas,
reclamos y solicitudes {(PQRS), que le sean asignados por parte
del (la) supervisor(a), dando cumplimiento a los términos legales
para su tramitacion y respuesta,

OBLIGACIONES GENERALES A
EJECUTAR EN EL CONTRATO
A CELEBRAR:

1) Estar afiliado(a) y efectuando aportes al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales) durante
el termino de ejecucion del contrato; cuyos pagos se deben
realizar tomando como Ingreso Base de Cofizacion (IBC) el
cuarenta por ciento {40%) del valor del valor mensual de los
honorarios del contrato. Lo anterior, de conformidad con el
Articulo 282 de [a Ley 100 del afio 1.993, el Articulo 3 de la

Ley 797 del afo 2.003, el Articulo 2 de la Ley 1562 del afio
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2.012, el Articulo 114 del Decreto-Ley 2150 del afio 1.995, el
Decreto Nacional 0723 del afio 2.013, el Decreto Nacicnal
1273 del afio 2.018, y el Articulo 244 de |a Ley 1955 del afio
2.019.

Presentar al Supervisor(a) del contrato, un informe mensual
con las respectivas evidencias (fisicas o digitales) sobre Ia
ejecucion de las actividades u obligaciones especificas
desarrolladas durante los periodos y plazo de ejecucion del
presente contrato.

El (la) contratista estara obligado(a) a mantener [a informacion
confidencial en esfricta reserva y no revelar ningln
dato relacionado con las actividades realizadas sin el

consentimiento previo escrito del contratante.

2)

3)

T ; 4) Cump[[r con Io establecido en Ia a Ley 2.016 del afio 2.020, en el

5 S organlzandolosﬁ cumpllendo

—-3entido que cualquier persona que ocupe un cargo en el

%r “Estado 0 esté vinculado mediante cualquier modalidad

contractual debe pammpar en | las capacitaciones sobre el
codigo de mlegndad del servicio pub[[co con el fin de fortalecer
oy promover la [ntegridad enel Servicio Piblico.

-k.._v P

maneje en Trazonja sus obllgaclones 0 actividades especificas,

R J Bnndar un¢ corregt,o mar}’EJO & los expedientes que constlte o
{

cn los criterios técnicos y
\\‘admlmstratwos disefiatios por 5el Archivo General de la Nacion,
HULS Koo 2s 3l
_....dando aphcaclon a las_disposiciones de la Ley 594 del afio
2 000 (lggz_\‘ggn?ral de'Archlvo) y el Decreto Reglamentario
“9578-081 an0+2 (i
Una,vezi n?llztado el plazo de*ejecuc[on delapresente contrato
debera entregar-ak-Supéivisor(a )‘demgnado(a) los: expedlenles
fisicos y digitales, bienes, elementos, herramientas y recursos
que le sean asignados o encomendados para el cumplimiento
de sus actividades u obligaciones especificas.
Brindar apoyo en las aclividades de implementacién y
certificacion del Sistema de Gestion de Sostenibilidad

Y1
Tl

7)

Turistica, en caso de ser necesario.

2. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN CARGAR EN LA PLATAFORMA SECOP II:

2.1, Carta de presentacion de la oferia con las siguientes indicaciones:

moom»

@ www.calarea-quindio.gov.co -F Alealdfa do Calarcd aleatdiadecatarea

Objeto y/o alcance de la oferta (Aceptacidn de [as obligaciones a desarrollar).
Valor de la oferta.
Plazo de ejecucion.
Namero de la cédula de ciudadania,

Nimero de la matricula o tarjeta profesional, de ser el caso.

Cra. 24 #38-57, Calarcs, Quindio
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

F. Manifestacion bajo juramento del régimen fributario al cual pertenece y de no estar
incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en [a ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y demas normas legales, y constitucionales vigentes,
asi como no haber sido condenado por fallo alguno con responsabilidad fiscal.

G. Direccion y teléfono para nofificaciones.

2.2. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA:

NOMBRE DE ARCHIVO | ITEM DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER CADA ARCHIVO,
PDF Y FISICO

1. Hoja de !Vlge}\ld‘emSlgep Il Actualizada y Firmada por el
Funcionano EncE?g’EEio dela Secretarla Administrativa
::» ,:3 @355-?2: e

42'9 Format&ﬁﬁeﬁ{ﬁwulgacton‘«fProactwa Ley 2013 de 2019

i

. %“ Copla de Ia"Cedula de Cludadama\Leglble
‘ { ‘:F’:"E;:\?;l '“,} 5

{4/ Copia de;,.?la Tarjeta Profesmnal para los Técnicos y
5 Profeswnalesf _,?‘_;_{

01_DOCUMENTOS 01al
PRIVADOS 07

8
‘i\ 4~Examen Medlco Ocupaclénal/(Vlgente no mayor a 3 afos
: &\\Wexpedldorcomo lNDEPEl\I}DIENTE\o dirigido a la ALCALDIA DE

6. Libreta® MlhtagrfAmpheﬁ; al 150% (Si Aplica y No Mayor a 50

AnOS) 1886 =L
e Tk
7, RegistieLges 55 Confllctos ‘de Intereses  (inhabllidades,

ealliE i M@= Plrdagdet

23 N 2 Ead) Ml NoE \.J‘I»JL_\_,\_JU SR TR

8. Documentos Académicos {Actas de Grado y Diploma desde
Bachiller como Técnico, Tecndlogo, Profesional, Post Grados

02_EDUCACION'Y Bal9 y Certificados de Estudios Complementarios).

EXPERIENCIA

9. Documentos de Experiencia Laboral (Profesional, Técnico yio
Bachiller) con Soportes (Incluida [a Certificacién de Todos los
Contratos)

10. Certificado Bancario de Cuenta de Ahorros Actualizada (Con
fecha de Expedicion del Mes de Entrega de Documentos).

11. Registro Unico Tributario (RUT) (Con fecha de Expedicion de]
Mes de Entrega de Documentos).

12. Certificado de Antecedentes Fiscales (CONTRALORIA) NO
mayor a un mes de expedicion.

Cra. 24 #38.57, Calarcd, Quindlo
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INVITACION PARA LA CELEBRACION DE UN

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

03 CERTIFICADOS Y
ANTECEDENTES

10 al
22

13. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (PROCURADURIA)
NO mayor a un mes de expedicion.

14, Certificado de Antecedentes Judiciales (POLICIA NACIONAL)
NO mayor a un mes de expedicion.

15, Certificado de Medidas Correctivas (POLICIA NACIONAL) NO
mayor a un mes de expedicion.

16. Certificado de Afiliacion a Salud {Con fecha de Expedicion del
Mes de Entrega de Documentos) (Cotizante Independiente
ACTIVO),

17. Certificado de Afiliacion a Pensién {Con fecha de Expedicion

del Me§°defntrggazde Documentos, Resolucidn Pensidn ylo

& Certlflcaclon de N05PENSION e
T SRRAMCE gy
x¢‘i\18 Consuligﬁge‘“lnhabmdades, Delltos Sexuales cometidos contra
{;7}/ Mienoras-de18 a 18’”anos, NO:m mayor.a un mes de expedicion.
T nd :
1 _,'gCertlflcado de‘intecedenté’éfdeéDeudores Morosos del Estado

‘{i’ (BDME) (Conwfecha de lﬁ}f edicion del Mes de Entrega de

/ Iocumentos) :

'q»‘\

;'6KCert(|,flcado tReglstro déf Deudores Alimentarios Morosos
L "-\JJ(REDAM) (Con fecha de Expedlcmn del Mes de Entrega de

o ;Document_os) 4 e A
':H.;!J;l - H / “‘--..;-J

21, Certlflcado‘?de‘ﬂAntecedentes para la profesion que aplique
‘*(AbogadosmContadores, :Ingénieros y Tecnologos COPNIA)
7(Con\_\3_>f_gﬂ13@ dquExpedlclon del Mes de Entrega de

e Documentos) = Ve
E ey [ (.f*‘}‘ it CE T O
5t | @—22 CeﬂlficadoCdeQ-y,lgencla gTarjeterrofe5|ongbaa las

profesiones que apliquen (Con fecha de Expedicion del Mes
de Entrega de Documentos).

3. GARANTIAS QUE DEBERAN CONSTITUIRSE: En cuanto a la forma de remuneracion y la
prestacion de los servicios personales, resulia mas ventajosa para la Enfidad, el pago de los
servicios de manera mensual, lo que obedece a una mejor disfribucion de las finanzas del
Municipio, por doceavas de acuerdo al Plan Anual Mensualizado de Caja (PAC), y, ademas, por
mes vencido, esto es, asegurando el cumplimiento de las actividades y del objeto contractual,
evitando asi el petjuicio de las arcas y recursos publico.

Debe aclararse en este punto que, durante los ultimos afios, no han existido sobresaltos o
problemas con los contralistas, sin que haya sido necesario declarar incumplimientos por parte
de la Administracion, o que conduce a determinar que esta forma de pago, es la mas apta para
garantizar [a integridad los recursos estatales.

4. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA: Para el presente proceso de contratacion
directa, de conformidad con el objeto y las obligaciones especificas del contrato que se

Cra. 24 #38-57, Calarcé, Quindio
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suscribira, determinados en el Estudio Previo respectivo, Usted en calidad de oferente, debera
acreditar con documentos los requisifos que se sefialan a continuacion para proceder a
celebracion y ejecucion del confrato:

Idoneidad A} Elfuturo contratista debera de acreditar para el caso en particular, se
requiere contratar un profesional que acredite titulo profesionai en
areas Administrativas, Economicas y/o afines, sin limitaciones para el
gjercicio professional.

EXperiencia B) Acreditar experiencia laboral de seis {6) meses.

Los anteriores requisitos o condiciones serén verificados por la Entidad al momento de
analizar la oferta, y podran ser sollcltadas aclaracuones o subsanaciones a los documentos,
como también la presentacion de documentos F&HIHG[U]C{OS en la Invitacion que realice la
Entidad o la oferta que presentada por@l\(la) pretendldo (a) contratlsta En caso de no cumplir

con [as condiciones senaladas [a oferta séral rechazada ,,-/j
B o il e
Atentamente,
[) FRANC SC JAVIER lALZATE MURILLOM
e etarIO"Admmlstratwo
Mumclplo de Calarca Qu1ncii9;~7
AR e T LA ‘i
Actividad o funcién realizada " Nombrey Cargo . Firma
A Bomen llaflfan e e o rdapnda

Revisd:

Elabord: /5=y B \oso 22 U ‘e.«ffmd@ Bolero / Contraistar kﬁ@ﬁ P A
S

Francisco Javier Alzate Murillo / Secrelario Administrativo,
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