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San Juan Bautista de Guacari, julio 18 de 2025,

Doctora: -

CARMEN ZORAYA CIFUENTES CAMPO

Directora

Departamento Administrative de Desarrollo Institucional.
E. & D

Referencia: Solicitud de Disponibilidad de Personal.

Atento saluda.

Muy comedidamente solicito 2 usted su colaboracion en lo que refiere a la certificacion si
en la planta de cargos cuenta con personal para cumplir la siguiente actividad:
“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE COMO GESTOR CULTURAL EN EL MUNICIPIO
DE GUACAR! EN DESARROLLO AL PROYECTO DENOMINADO “FORTALECIMIENTO
PROMOCION Y DIFUSION DE LOS PROCESQOS BIBLIOTECARIOS, ARTISTICOS Y
CULTURALES EN EL MUNICIPIO DE GUACARI" BPIN 2024763180039".

ACTIVIDADES:

1. Colaborar con la Secretaria de Educacion, Cultura y Deporte en la elaboracion de
planes estratégicos que promuevan la participacién masiva en actividades
- culturales, especialmente para nifios, nifias y jovenes del municipio de Guacari,

2. Apoyar a los monitores de las distintas expresiones artisticas en la creacién de
diserios y planes pedagogicos para proyectos culturales.

3. Coordinar y brindar apoyo en la organizacion de eventos culturales en areas
urbanas y rurales del municipio.

4. Participar activamente en las sesiones de capacitacion metodologica y en las
reuniones de equipo convocadas por el supervisor mediante los canales de
comunicacion establecidos.

5. Disefiar propuestas de intervencion que impulsen el desarrolio y la promeciéon de
procesos culiurales en el municipio.

8, Colaborar con el consejo de cultura para impulsar procesos que fomenten la
diversidad cultural en ta comunidad.
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7. Apoyar |3 gestion de las actividades derivadas de la gjecucion de procedimientos,
de acuerdo con las directrices impartidas por el supervisor.

8. Asegurarse de cumplir con los indicaderes ‘establecidos en el proyecto, en sus
distintas etapas; corto, mediana y largo plazo,

9. Difundir en sus redes sociales y plataformas digitales las actividades priorizadas por
el supervisor.

10. Incluir en los informes de actividades capturas de pantalla que demuestren la
interaccion en redes sociales y plataformas digitzles relacionadas con las
actividades realizadas.

11. Apoyar activaciones culturales solicitadas por la administracion y la Secretaria de
Educacion, Cuitura y Deporte, tanto en la zona rural como urbana.

12.Colaborar en otras actividades necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual y de las necesidades de la Administracion Municipal, segun las
instrucciones de! supervisor del contrato.

De antemano agradezco su colaboracion.

A

Cordlalmente,

DO ARCE CORDOB
ducacian, Cultura y Deporte.
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