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Julio de 2025REGIONAL PUTUMAYO
DESPACHO DIRECCION ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 56581-856423ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
MARICEL BENAVIDES ORDOÑEZNombres y apellidos: BANCO BBVABanco a consignar:
1.124.855.270Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
mbenavideso@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 598344851
84897IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 69/2025 Nº Compromiso SIIF 4125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ORIENTACIÓN OCUPACIONAL E INTERMEDIACIÓN
LABORAL, A LA POBLACIÓN VÍCTIMA Y VULNERABLE. ASÍ COMO APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES DE
LOS USUARIOS DE LA APE, ENTRE ELLOS LAS VÍCTIMAS DE LA VIOL

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 25.440.000Saldo Anterior del Contrato:31/07/2025Al01/07/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 48.194.667
Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.200.000Valor Bruto Pago: $ 4.240.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.240.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 753.040 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.993.040
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.375.740 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.375.740,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ----------  88251512 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.509.640,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.696.000$1.696.000$ 0,00Valor base IVA

$ $ 212.000212.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 271.400 0,00%0,00271.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 8.900 8.900 Reteica - 8299 - MOCOA 45.096,00 1,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.125.000$39.341.210$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.260.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.194.904,00
SON: CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Orientadora Ocupacional Programa de Victimas Mocoa-Julio- 2025
1.Se brindo orientación y registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo un total de 135 personas.
2.se desarrolló taller Autoestima y Motivacion a población victima en el punto de atención de Orito Putumayo.
3.Se realiza ubicación del titular de restitución de tierras y Justicia y Paz para cumplimiento por parte del SENA.
4.se participo en Feria Nacional de Emprendimiento “Sembradores de Paz” para la población Víctima de la violencia Puerto Asis.
5.se participó de la jornada de atención y orientación en articulación con la Unidad para las víctimas en Puerto Guzman.
6.Jornada de oferta Institucional en articulación con la secretaria de educación en el Municipio de Villagarzon.
7.socialización portafolio de servicios SENA, cursos complementarios programa de víctimas en Mocoa,Orito,Villagarzon y Puerto Guzman.
8.se realiza y informe de gestión de los cursos de la línea medular del programa de atención a población víctima y vulnerable.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

MARICEL BENAVIDES ORDOÑEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

JHONNY GERMAN GARCIA MORA
INSTRUCTOR G12

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA
DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

18/07/25 21:33:59 USUARIO: SIC - C.C. 1124855270



*Si descontó incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Fecha de Pago: 17/07/2025

Periodo liquidación Salud:

Empresa: MARICEL  BENAVIDES ORDOÑEZ NIT: 1124855270

Número de Radicación: 88251512

Número Autorización: 1635159948

Número de Administradoras: 3

Total de empleados: 1

Medio de Pago: Pago Electronico por PSE

Banco: NEQUI

Código NIT Administradoras Num. Afiliados
*Número de 

incapacidad por 
riesgos laborales

Valor descontado 
en incapacidad 

y/o licencia
Total Pagado

14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $9,000

230301 800224808 Porvenir 1 $0 $271,600

EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $212,200

$492,800

Le informamos que el pago de la planilla No. 88251512, fue posterior a la fecha límite establecida en el Decreto 1670 de 2007.  
Sin embargo, para las administradoras el recibir el aporte no implica que esté aceptando o se esté allanando a la mora, ya que 
la Ley establece la obligatoriedad de recibirlo, al igual que para los empleadores y aportantes la obligación de cotizar 
oportunamente, lo que permite el reconocimiento de las prestaciones económicas (Incapacidades, Licencias de Maternidad y 
Paternidad), evitando además, el recobro al empleador o trabajador independiente de los servicios prestados durante el 
periodo de pago extemporáneo.

Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL

Tipo Planilla: I Periodo liquidación Pensiones: junio 2025

Total a pagar: $492,800

Fecha de vencimiento: 16/07/2025

Razón social recaudo:

Descripción:

Estado de la transacción: Transacción aprobada

Compensar OI

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social

Nit recaudo: 9998600669427

junio 2025

Información básica de la planilla

Detalles del pago

REPORTE RESUMEN DE PAGO

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

hp
Texto tecleado
Usuario: CC1124855270                              Contraseña: Maricel1124
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Puerto Asís, julio de 2025  

 

Señor: 
JHONNY GERMAN GARCIA MORA 
SUPERVISOR CONTRATO No. 0069-2025 
Coordinador Académico de Programas Especiales 
Puerto Asís 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes de julio del año 2025 

Referencia: No 0069-2025 

 

Maricel Benavides Ordoñez, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.124.855270 de 

Mocoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación de programas especiales, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y 

OCHO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 

M/CTE. ($48.194.667). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 

manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN 

MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE. 

($1.554.667), b) once (11) pagos iguales por los meses de (febrero) a (diciembre) de 2025, 

por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.240.000) 

cada uno. 



 

2 

GTH-F-062 V10 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2025.  

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación 

laboral, a la población víctima y vulnerable. Así como apoyar el cumplimiento de los 

indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al 

cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de 

Tierras 1448 de 2011. 

 

Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar el registro de los 
buscadores de empleo 
caracterizados como víctimas, 
en la plataforma del sistema 
de información de la Agencia 
pública de Empleo. 

1. Se realiza acercamiento en los 
puntos de atención a víctima en los 
municipios de Mocoa, Villagarzon, 
Puerto Guzmán y Orito donde se 
socializa los cursos complementarios y 
ofertas laborarles que se publican 
desde la plataforma de la Agencia 
Pública de Empleo del SENA, se realiza 
la caracterización de la población 
víctima en el aplicativo APE para que al 
ser postuladas a un cargo y sea 
selecciona el indicador de colocados a 
población víctima se vea reflejado. 
 

Pantallazo 
reporte por 
funcionario 

plataforma APE 

 

 

 

 

 

2 Realizar entrevistas 
individuales o grupales de 
orientación o identificación de 
barreras a buscadores de 
empleo, registrando la gestión 
en el sistema de información 
de la agencia pública de 
Empleo. 

1. Se está en espera de los nuevos 
lineamientos por parte de Dra. Elsa 
Aurora Bohorquez para la aplicación 
de las entrevistas a la población 
víctimas y vulnerables y de esta 
manera ejecutarlas y lograr la 
caracterización y cumplir con el  
indicador de Orientados. 

En proceso de 
nuevos 
lineamientos. 
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3 Aplicación de prueba 
psicotécnicas asociadas a la 
orientación de buscadores de 
empleo y poblaciones 
vulnerables como la prueba de 
personalidad suministrado por 
la coordinación nacional de la 
agencia pública de Empleo. 

1. Desde la plataforma APE  aún no se 
cuenta con el aplicativo para realizar la 
aplicación de las Pruebas Psicotécnicas 
por lo tanto debemos estar atentos 
para nuevas orientaciones de la 
plataforma por parte de la Dra. Elsa 
Aurora Bohorquez. 

En proceso de 
activación de la 
plataforma 
para la 
aplicación de 
las pruebas. 

4 Orientar la construcción, 
reconstrucción o actualización 
de la hoja de vida de los 
buscadores de empleo y 
realizar actividades 
individuales o grupales sobre 
herramientas para la 
búsqueda de empleo y 
actividades que ayuden al 
fortalecimiento del perfil 
laboral del buscador de 
empleo. 

 1. El día 18 de julio del 2025, se 
desarrolló un Taller proyecto de vida a 
la población victima en el punto de 
atención de Orito, donde se brinda las 
herramientas básicas para proyectarse 
a la vida laboral, con el objetivo de 
Orientar a los a la comunidad victima 
a que reconozcan sus potencialidades, 
capacidades y competencias e 
identifiquen sus recursos personales y 
sociales y mejorar así la calidad de 
vida. Obteniendo como resultado el 
registro de asistencia de 15 personas, 
relaciona en el Acta No .129 
 
2.  En el mes de julio del 2025, se 
brinda atención de manera presencial 
en la oficina del SENA de Mocoa, 
ofreciendo orientación en elaboración 
de hoja de vida a las personas 
interesadas en buscar una 
oportunidad laboral. 
 

Registro 
fotográfico Acta 
No. 129 
 

 

 

 

 

 

 

Registro 

fotográfico 

5 Dar respuesta quejas y 
reclamos de los usuarios de la 
agencia pública de Empleo. 

1. En espera para brindar respuestas a  
las acciones necesarias. 

Atenta a los 
requerimientos. 

6 Apoyar la atención de 
buscadores de empleo en la 
feria y eventos en los que 
participe la agencia pública de 
Empleo y construir con el 
cumplimiento de los 
indicadores de gestión de la 
atención a población victima u 
vulnerable. 

1. El  20 de junio de 2025, se realizó la 
Feria Nacional de Emprendimiento 
“Sembradores de Paz” para la 
población Víctima de la violencia, el 
objetivo de esta feria fue visibilizar 
once (11) unidades productivas como 
parte de una estrategia de 
fortalecimiento económico, la 
organización y ejecución del evento 
estuvieron a cargo del equipo del 

Registro 
fotográfico Acta 
No. 112 
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Programa de Atención a la Población 
Víctima y Vulnerable, con el apoyo de 
la Agencia Pública de Empleo, del 
SENA Regional Putumayo. 
Obteniendo como resultado el registro 
de asistencia de 188 personas, 
relaciona en el Acta No .112 
 
2. El día 25 de junio se participó de la 
jornada de atención y orientación en 
articulación con la Unidad para las 
víctimas, donde el SENA participa en 
esta jornada con un stand para ofrecer 
el portafolio de servicios del SENA, 
Socialización del Programa de 
víctimas-cursos complementarios, 
socialización del Programa de 
víctimas, en el Municipio de Puerto 
Guzmán Putumayo. Obteniendo como 
resultado el registro de asistencia de 
40 personas, relacionada en el Acta No 
115. 
 
3. El día 10 de julio se participó de la 
jornada de atención y orientación en 
articulación con la Alcaldía de Mocoa, 
donde el SENA participa en esta 
jornada con un stand para ofrecer el 
portafolio de servicios del SENA, 
Socialización del Programa de 
víctimas-cursos complementarios, en 
el coliseo las Américas de Mocoa 
Putumayo. Obteniendo como 
resultado el registro de asistencia de 
27 personas, relacionada en el Acta No 
124. 
 

 

 

 

 

Registro 
fotográfico Acta 
No. 115 
 

 

 

 

 

 

 

Registro 
fotográfico Acta 
No. 124 

 

7 Participar en los espacios de 
implementación de la Política 
Pública de Atención a Víctimas 
y espacios de concertación 
como: Mesas 
departamentales y 
municipales, organizaciones y 

1. El día 17 de julio se participó de la 
jornada de oferta Institucional en 
articulación con la secretaria de 
educación, cultura y recreación y 
deporte del Municipio de Villagarzon, 
donde el SENA participa en esta 
jornada con un stand para ofrecer el 

Registro 
fotográfico Acta 
No. 128 
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representantes de la población 
víctimas, Centros Regionales 
de Atención a Víctimas CRAV 
así como articular con las 
demás áreas misionales, la 
atención de los compromisos 
adquiridos. y apoyar la 
atención de los beneficiarios 
focalizados en los Fallos de 
Restitución de Tierras, 
Sentencias de Justicia y Paz, 
entre otros. 

portafolio de servicios del SENA, 
Socialización del Programa de 
víctimas-cursos complementarios, en 
la casa campesina -Auditorio principal 
de Villagarzon Putumayo. Obteniendo 
como resultado el registro de 
asistencia de 30 personas, relacionada 
en el Acta No 128. 
 
2. Se realizar la orientación 
ocupacional y la presentación 
detallada del portafolio de servicios 
del SENA, con especial atención a la 
oferta destinada al programa de 
víctimas, dirigida al solicitante MAURA 
MENESES y su núcleo familiar 
compuesto al momento de los hechos 
victimizantes por JENNIT IVETTE 
SÁNCHEZ MENESES, NELSON ANDRÉS 
SÁNCHEZ MENESES, y CARLOS 
ALBERTO MENESES, cuya condición de 
víctima se establece en la sentencia 
No. 017 Radicado:  86001-31-21-002-
2021-00284-00, de fecha 27/06/2023, 
emitida por el Juzgado Segundo Civil 
del Circuito Especializado en 
Restitución de Tierras de Mocoa 
Putumayo,  dentro del Proceso de 
Restitución de Tierras. 
 
3. Realizar la orientación ocupacional 
y la presentación detallada del 
portafolio de servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta destinada 
al programa de víctimas, dirigida al 
solicitante GABRIEL SAMBONI MUÑOZ 
y su núcleo familiar compuesto al 
momento de los hechos victimizantes 
por CLEOTILDE RAMOS DIAZ, cuya 
condición de víctima se establece en la 
sentencia No. 02 Radicado:  
860013121001-2019-00131-00 – ID 
164429, de fecha 12/02/2024, emitida 
por el Juzgado Tercero Civil del 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
pantallazo 
correo 
electrónico y 
Acta No. 1 
sentencia 017 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pantallazo 
correo 

electrónico y 
Acta No. 1 de la 

sentencia 02 
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Circuito Especializado en Restitución 
de Tierras de Mocoa Putumayo. 
4. Realizar la orientación ocupacional 
y la presentación detallada del 
portafolio de servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta destinada 
al programa de víctimas, dirigida al 
solicitante OMAR LORENZO CHAPUEL 
CUARAN, y su núcleo familiar víctima 
cuya condición de víctima se establece 
en la sentencia No. 013 Radicado:  
860013121001-2020-0020900,de 
fecha 06/09/2023, emitida por el 
Juzgado Primero Civil del Circuito 
Especializado en Restitución de Tierras 
de Mocoa Putumayo , dentro del 
Proceso de Restitución de Tierras. 
 
5. Realizar la orientación ocupacional y 
la presentación detallada del 
portafolio de servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta destinada 
al programa de víctimas, dirigida al 
solicitante BERNARDO ONÉSIMO 
LEGARDA y MARÍA NOHEMI ORTEGA 
LÓPEZ y su núcleo familiar, cuya 
condición de víctima se establece en la 
sentencia No. 030 Radicado:  
860013121-001-2019-00146-00, de 
fecha 27/09/2023, emitida por el 
Juzgado Segundo Civil del Circuito 
Especializado en Restitución de Tierras 
de Mocoa Putumayo,  dentro del 
Proceso de Restitución de Tierras. 
 

 

 

Pantallazo 
correo 

electrónico y 
Acta No. 1 de la 
sentencia 013 

 

 

 

 

 

Pantallazo 
correo 

electrónico y 
Acta No. 1 de la 
sentencia 030 

 

8 Acompañar a los centros de 
formación en la 
caracterización de la población 
víctima que accede a los 
diferentes programas de 
formación de la Entidad, y 
realizar jornadas y estrategias 
para impulsar la participación 
de la Población Víctima de la 

1. El día 9 de julio se realiza la 
socialización del portafolio de 
servicios SENA, cursos 
complementarios del programa de 
víctimas, Socialización de la oferta 
institucional de la Agencia Pública de 
Empleo-APE., en el punto de atención 
en el P.A.O.V del Municipio de Mocoa. 
Obteniendo como resultado el registro 

Registro 
Fotográfico. 
Acta No 123. 
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Violencia en la formación 
titulada. 

de asistencia de 21 personas, 
relacionada en el Acta No 123. 
 
2. El día 11 de julio se realiza la 
socialización del portafolio de 
servicios SENA, cursos 
complementarios del programa de 
víctimas, Socialización de la oferta 
institucional de la Agencia Pública de 
Empleo-APE., en el punto de atención 
en el P.A.O.V del Municipio de 
Villagarzon. Obteniendo como 
resultado el registro de asistencia de 
15 personas, relacionada en el Acta No 
125. 
 

 
 
 
Registro 
Fotográfico. 
Acta No 125. 
 

 

 

9 Radicar la cuenta de cobro 
mensualmente de 
conformidad a los 
lineamientos establecidos por 
el supervisor y dentro del 
término solicitado. 

1. Se ejecutaron las actividades 
correspondientes de acuerdo con las 
obligaciones establecidas en el 
contrato, con el fin de asegurar el 
cumplimiento de los plazos y la 
entrega del informe correspondiente 
al mes de julio con archivos G.F.-C.G.  Y 
las evidencias pertinentes. 
 

Pantallazos de 
planilla 
seguridad social 
y planilla SI 
Contratista 

10 Las demás que designe el 
supervisor de acuerdo con la 
naturaleza del contrato. 

1. El 1. El día 24 de junio se participa 
en la socialización de la Ruta de 
Atención a Víctimas - articulación 
estrategias. 
 
2. El día 7 de julio se realiza reunión 
con la líder Yulieth Gómez donde se 
socializo los informes que se deben 
presentar: concertación de acciones, 
Jornadas con enfoque diferencial, 
participación en los puntos de 
atención en los diferentes municipios 
del Putumayo y las articulaciones 
institucionales para dar cumplimento 
de gestión por parte del programa de 
víctimas. 
 
3. El día 8 de julio se participa en la 
reunión se seguimiento de formación 

Registro 
fotográfico. 
 
 

Pantallazo de la 

reunión. 
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con instructores y contratistas del 
programa de atención a población 
Victima y Vulnerable. 
 
 
 
4. El día 15 de julio se realiza y se envía 
el informe de gestión de los cursos de 
la línea medular del programa de 
atención a población víctima y 
vulnerable. 
 

Pantallazo de la 

reunión. 

 

 

Pantallazo del 

informe de 

Gestión. 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  10825 Puerto Asís 19 -junio-2025 20-junio -2025 

2.  11725 Puerto Guzmán 25-junio-2025 25-junio-2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 
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realizados y el No. 88251512 de la planilla, Expedido por Mi Planilla correspondiente al mes 

de junio del año 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (09) folios 

Cordialmente,  

 

MARICEL BENAVIDES ORDOÑEZ                                             
 Contratista                                                                                                                                                                              
 C.C. 1.124.855.270 de Mocoa 
 
 
 
 
 
Bo. Vo. Líder YULIETH GOMEZ CHAVEZ 
Enlace programa Victimas  
C.C 1.123.306.201 de Puerto Asís 
 SENA, Regional Putumayo 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
JHONNY GERMAN GARCIA MORA 
Supervisor Contrato 0069 de 2025 
Coordinador Académico de Programas Especiales 
Puerto Asís, Putumayo. 
  
 

 



BITACORA 
 

CONTRATISTA Y ROL 
Maricel Benavides Ordoñez – Orientadora Ocupacional del 
Programa Victima. 

 

OBJETO CONTRACTUAL 

Prestar los servicios profesionales para brindar orientación 
ocupacional e intermediación laboral, a la población víctima y 
vulnerable. Así como apoyar el cumplimiento de los indicadores 
de los usuarios de la APE, entre ellos las víctimas de la violencia 
y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de 
Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011. 

 

PERIODO  20 de junio al 19 de julio 2025  

Obligaciones  Actividades Evidencia  

1. Apoyar el registro de 

los buscadores de 

empleo caracterizados 

como víctimas, en la 

plataforma del sistema 

de información de la 

Agencia pública de 

Empleo. 

 
 

1. Se realiza acercamiento en 
los puntos de atención a 
víctima en los municipios de 
Mocoa, Villagarzon, Puerto 
Guzmán y Orito donde se 
socializa los cursos 
complementarios y ofertas 
laborarles que se publican 
desde la plataforma de la 
Agencia Pública de Empleo 
del SENA, se realiza la 
caracterización de la 
población víctima en el 
aplicativo APE para que al ser 
postuladas a un cargo y sea 
selecciona el indicador de 
colocados a población 
víctima se vea reflejado. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Pantallazo reporte por funcionario plataforma APE. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

2.  Realizar entrevistas 
individuales o grupales 
de orientación o 
identificación de 
barreras a buscadores 
de empleo, 
registrando la gestión 
en el sistema de 
información de la 
agencia pública de 
Empleo. 

1. Se está en espera de los 
nuevos lineamientos por 
parte de Dra. Elsa Aurora 
Bohorquez para la aplicación 
de las entrevistas a la 
población víctimas y 
vulnerables y de esta manera 
ejecutarlas y lograr la 
caracterización y cumplir con 
el indicador de Orientados. 
 

 
 

En proceso de nuevos lineamientos. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 

 



3. Aplicación de prueba 
psicotécnicas 
asociadas a la 
orientación de 
buscadores de empleo 
y poblaciones 
vulnerables como la 
prueba de 
personalidad 
suministrado por la 
coordinación nacional 
de la agencia pública 
de Empleo. 

1. Desde la plataforma APE 
aún no se cuenta con el 
aplicativo para realizar la 
aplicación de las Pruebas 
Psicotécnicas por lo tanto 
debemos estar atentos para 
nuevas orientaciones de la 
plataforma por parte de la 
Dra. Elsa Aurora Bohorquez. 
 

 

En proceso de activación de la plataforma para la aplicación de 
las pruebas. 

 

 

 
 

4. Orientar la 
construcción, 
reconstrucción o 
actualización de la 
hoja de vida de los 
buscadores de empleo 
y realizar actividades 
individuales o grupales 
sobre herramientas 
para la búsqueda de 
empleo y actividades 
que ayuden al 
fortalecimiento del 
perfil laboral del 
buscador de empleo. 

1.  El día 18 de julio del 2025, 
se desarrolló un Taller 
proyecto de vida a la 
población victima en el 
punto de atención de Orito, 
donde se brinda las 
herramientas básicas para 
proyectarse a la vida laboral, 
con el objetivo de Orientar a 
los a la comunidad victima a 
que reconozcan sus 
potencialidades, 
capacidades y competencias 
e identifiquen sus recursos 
personales y sociales y 
mejorar así la calidad de 
vida. Obteniendo como 
resultado el registro de 
asistencia de 15 personas, 
relaciona en el Acta No .129 
 
2.  En el mes de julio del 
2025, se brinda atención de 
manera presencial en la 
oficina del SENA de Mocoa, 
ofreciendo orientación en 
elaboración de hoja de vida a 
las personas interesadas en 
buscar una oportunidad 
laboral. 

1. Registro fotográfico Acta No. 129 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Registro fotográfico  

 

 

 

 

 

 

 

5. Dar respuesta quejas y 

reclamos de los 

usuarios de la agencia 

pública de Empleo. 

1. En espera para brindar 
respuestas a las acciones 
necesarias. 
 
 

1. Atenta a los requerimientos. 

 



6. Apoyar la atención de 
buscadores de empleo 
en la feria y eventos en 
los que participe la 
agencia pública de 
Empleo y construir con 
el cumplimiento de los 
indicadores de gestión 
de la atención a 
población victima u 
vulnerable. 

1. El 20 de junio de 2025, se 
realizó la Feria Nacional de 
Emprendimiento 
“Sembradores de Paz” para 
la población Víctima de la 
violencia, el objetivo de esta 
feria fue visibilizar once (11) 
unidades productivas como 
parte de una estrategia de 
fortalecimiento económico, 
la organización y ejecución 
del evento estuvieron a 
cargo del equipo del 
Programa de Atención a la 
Población Víctima y 
Vulnerable, con el apoyo de 
la Agencia Pública de 
Empleo, del SENA Regional 
Putumayo. 
Obteniendo como resultado 
el registro de asistencia de 
188 personas, relaciona en el 
Acta No .112 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. El día 25 de junio se 
participó de la jornada de 
atención y orientación en 
articulación con la Unidad 
para las víctimas, donde el 
SENA participa en esta 
jornada con un stand para 
ofrecer el portafolio de 
servicios del SENA, 
Socialización del Programa 
de víctimas-cursos 
complementarios, 
socialización del Programa 
de víctimas, en el Municipio 
de Puerto Guzmán 
Putumayo. Obteniendo 
como resultado el registro 
de asistencia de 40 personas, 
relacionada en el Acta No 
115. 
 

1.  Registro fotográfico Acta No. 112 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.  Registro fotográfico Acta No. 115 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. El día 10 de julio se 
participó de la jornada de 
atención y orientación en 
articulación con la Alcaldía 
de Mocoa, donde el SENA 
participa en esta jornada con 
un stand para ofrecer el 
portafolio de servicios del 
SENA, Socialización del 
Programa de víctimas-cursos 
complementarios, en el 
coliseo las Américas de 
Mocoa Putumayo. 
Obteniendo como resultado 
el registro de asistencia de 
27 personas, relacionada en 
el Acta No 124. 
 

 3.  Registro fotográfico Acta No. 124 

 

  

 

7. Participar en los 
espacios de 
implementación de la 
Política Pública de 
Atención a Víctimas y 
espacios de 
concertación como: 
Mesas 
departamentales y 
municipales, 
organizaciones y 
representantes de la 
población víctimas, 
Centros Regionales de 
Atención a Víctimas 
CRAV así como 
articular con las demás 
áreas misionales, la 
atención de los 
compromisos 
adquiridos. y apoyar la 
atención de los 
beneficiarios 
focalizados en los 
Fallos de Restitución 
de Tierras, Sentencias 
de Justicia y Paz, entre 
otros 

1. El día 17 de julio se 
participó de la jornada de 
oferta Institucional en 
articulación con la secretaria 
de educación, cultura y 
recreación y deporte del 
Municipio de Villagarzon, 
donde el SENA participa en 
esta jornada con un stand 
para ofrecer el portafolio de 
servicios del SENA, 
Socialización del Programa 
de víctimas-cursos 
complementarios, en la casa 
campesina -Auditorio 
principal de Villagarzon 
Putumayo. Obteniendo 
como resultado el registro 
de asistencia de 30 personas, 
relacionada en el Acta No 
128 
 
2. Se realizar la orientación 
ocupacional y la 
presentación detallada del 
portafolio de servicios del 
SENA, con especial atención 
a la oferta destinada al 
programa de víctimas, 
dirigida al solicitante MAURA 
MENESES y su núcleo 
familiar compuesto al 
momento de los hechos 
victimizantes por JENNIT 
IVETTE SÁNCHEZ MENESES, 

1. Registro fotográfico Acta No. 128 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. pantallazo correo electrónico y Acta No. 1 sentencia 017 

 

 

 

 

 

 

 



NELSON ANDRÉS SÁNCHEZ 
MENESES, y CARLOS 
ALBERTO MENESES, cuya 
condición de víctima se 
establece en la sentencia No. 
017 Radicado:  86001-31-21-
002-2021-00284-00, de 
fecha 27/06/2023, emitida 
por el Juzgado Segundo Civil 
del Circuito Especializado en 
Restitución de Tierras de 
Mocoa Putumayo,  dentro 
del Proceso de Restitución 
de Tierras. 
 
3. Realizar la orientación 
ocupacional y la 
presentación 
detallada del portafolio de 
servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta 
destinada al programa 
de víctimas, dirigida al 
solicitante GABRIEL 
SAMBONI MUÑOZ y su 
núcleo familiar compuesto al 
momento de los hechos 
victimizantes por CLEOTILDE 
RAMOS DIAZ, cuya condición 
de víctima se 
establece en la sentencia No. 
02 Radicado:  
860013121001-2019-00131-
00 – ID 164429, de fecha 
12/02/2024, emitida por el 
Juzgado Tercero Civil del 
Circuito Especializado en 
Restitución de Tierras 
de Mocoa Putumayo. 
 
4. Realizar la orientación 
ocupacional y la 
presentación 
detallada del portafolio de 
servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta 
destinada al programa 
de víctimas, dirigida al 
solicitante OMAR LORENZO 
CHAPUEL CUARAN, y su 
núcleo familiar víctima 
cuya condición de víctima se 
establece en la sentencia No. 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Pantallazo correo electrónico y Acta No. 1 de la sentencia 02 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Pantallazo correo electrónico y Acta No. 1 de la sentencia 

013 

 

 

 

 

 

 



013 Radicado:  
860013121001-2020-
0020900,de fecha 
06/09/2023, emitida por el 
Juzgado Primero Civil del 
Circuito Especializado en 
Restitución de Tierras de 
Mocoa Putumayo , dentro 
del Proceso de Restitución 
de Tierras. 
 
 
 
5. Realizar la orientación 
ocupacional y la 
presentación 
detallada del portafolio de 
servicios del SENA, con 
especial atención a la oferta 
destinada al programa 
de víctimas, dirigida al 
solicitante BERNARDO 
ONÉSIMO LEGARDA y MARÍA 
NOHEMI ORTEGA LÓPEZ y 
su núcleo familiar, cuya 
condición de víctima se 
establece en la sentencia No. 
030 Radicado:  
860013121-001-2019-
00146-00, de fecha 
27/09/2023, emitida por el 
Juzgado Segundo Civil del 
Circuito Especializado en 
Restitución de Tierras de 
Mocoa Putumayo,  dentro 
del Proceso de Restitución 
de Tierras. 

 

 

 

 

 

 

 

5. Pantallazo correo electrónico y Acta No. 1 de la sentencia 
030 

 

 

 

 

 

 

 

  

8. Acompañar a los 
centros de formación 
en la caracterización 
de la población víctima 
que accede a los 
diferentes programas 
de formación de la 
Entidad, y realizar 
jornadas y estrategias 
para impulsar la 
participación de la 
Población Víctima de 
la Violencia en la 
formación titulada. 

1. El día 9 de julio se realiza 
la socialización del portafolio 
de servicios SENA, cursos 
complementarios del 
programa de víctimas, 
Socialización de la oferta 
institucional de la Agencia 
Pública de Empleo-APE., en 
el punto de atención en el 
P.A.O.V del Municipio de 
Mocoa. Obteniendo como 
resultado el registro de 
asistencia de 21 personas, 
relacionada en el Acta No 
123. 
 

1.  Registro fotográfico Acta No. 123 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. El día 11 de julio se realiza 
la socialización del portafolio 
de servicios SENA, cursos 
complementarios del 
programa de víctimas, 
Socialización de la oferta 
institucional de la Agencia 
Pública de Empleo-APE., en 
el punto de atención en el 
P.A.O.V del Municipio de 
Villagarzon. Obteniendo 
como resultado el registro 
de asistencia de 15 personas, 
relacionada en el Acta No 
125 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  Registro fotográfico Acta No. 125 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

9. Radicar la cuenta de 
cobro mensualmente 
de conformidad a los 
lineamientos 
establecidos por el 
supervisor y dentro del 
término solicitado. 

1. Se ejecutaron las 
actividades 
correspondientes de 
acuerdo con las obligaciones 
establecidas en el contrato, 
con el fin de asegurar el 
cumplimiento de los plazos y 
la entrega del informe 
correspondiente al mes de 
julio con archivos G.F.-C.G.  Y 
las evidencias pertinentes. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Pantallazos de planilla seguridad social y planilla SI 

Contratista  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Las demás que designe 
el supervisor de 
acuerdo con la 
naturaleza del 
contrato. 

1. El día 24 de junio se 
participa en la socialización 
de la Ruta de Atención a 
Víctimas - articulación 
estrategias. 
 
 
 
 
 
 
 
2. El día 7 de julio se realiza 
reunión con la líder Yulieth 
Gómez donde se socializo los 
informes que se deben 
presentar: concertación de 
acciones, Jornadas con 
enfoque diferencial, 
participación en los puntos 
de atención en los diferentes 
municipios del Putumayo y 
las articulaciones 
institucionales para dar 
cumplimento de gestión por 
parte del programa de 
víctimas. 
 
3. El día 8 de julio se participa 
en la reunión se seguimiento 
de formación con 
instructores y contratistas 
del programa de atención a 
población Victima y 
Vulnerable. 
 
 
 
 
 
 
4. El día 15 de julio se realiza 
y se envía el informe de 
gestión de los cursos de la 
línea medular del programa 
de atención a población 
víctima y vulnerable.  
 
 
 
 
 

1. Pantallazo reunión 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. Pantallazo reunión 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. Pantallazo reunión 
 

 

 

 

 

 

4. Pantallazo del informe gestión. 
 

 

  

 

 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 13 de junio de 2025

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 10825 Fecha Solicitud 2025-06-13 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-13 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA Orientador Ocupacional - Desplazados. Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA 
LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS 
PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARICEL  
BENAVIDES 
ORDOÑEZ

CC:  1124855270

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R 
OCUPACION
AL

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-19 2025-06-20 PUTUMAYO / MOCOA PUTUMAYO / 
PUERTO ASIS 1,5 No 50

1,5 4.240.000,00 313.570,00 470.355,00 119.096,00 589.451,00

COM 10825 Participar de la feria de 
emprendimiento del programa de 
Atencion a poblacion Victima y 
Vulnerable Sembradores de Paz para 
la divulgacion de la oferta institucional 
y los cursos complemntarios del 
programa victimas.

Totales Solicitud de Comisión 470.355,00 119.096,00 589.451,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 10825 Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable Sembradores de Paz para la divulgacion de la oferta institucional y los cursos complemntarios del programa victimas.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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FIRMA_SIIF
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 13 de junio de 2025

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País
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Versión: 04

Código:

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.124.855.270

No. 69 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  EMPRESA: CONTACTO

19 6 2025 20 6 2025

1

GTH-F-090 V.04

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de Centro con funciones de Director Regional 

Putumayo (E)

Cargo: 

Coordinador  Académico de Programas Especiales.

 Nombres y Apellidos: Maricel Benavides Ordoñez

 Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ  Nombres y Apellidos: JHONNY GERMAN GARCIA MORA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Día 1: 19/06/2025.

Actividades para ejecutar:

11:00 A.M. - 02:00 P.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Asís Putumayo.

Medio de transporte:  Terrestre.                  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

02:00 P.M - 06:00 P.M: Reunion con la lider del programa de victimas Yulieth Gomez Chavez y la dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo Lopez para ultimar detalles sobre la logistica  de la feria SEMBRADORES DE PAZ.

                    

Día 2: 20/06/2025.

Actividades para ejecutar:

8:00 A.M - 12:00 M.: Participacion de la feria SEMBRADORES DE PAZ del programa de victimas donde se brindar la socialización del portafolio de servicios SENA, socialización del portafolio de servicios del Programa de Atención a Población 

Victima y Vulnerable, asesoría en emprendimiento a población víctima del desplazamiento, cursos complementarios, socialización de la Agencia Pública de Empleo-APE, certificación por competencias laborales, a la población que llegue al 

evento.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

* Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.

 12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo.

01:00 P.M. - 05:00 P.M: se continua con la particpacion de la feria Sembradores de Paz, socializando el portafolio de servicios SENA a la población que llegue al evento.                

*Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.

                    			

05:00 P.M: - 07:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Asís - Mocoa Putumayo                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Medio de transporte:  Terrestre.    			

ACTIVIDADES 

FIRMAS 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable “Sembradores de Paz" para la divulgacion de la oferta institucional y los cursos 

complemntarios del programa victimas.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

JHONNY GERMAN GARCIA MORA Coordinador Académico de Programas Especiales.

                                                                                             INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar la atención de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia pública de Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestión de la atención a población victima 

u vulnerable.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA  Mocoa-Puerto Asis-Mocoa

NOMBRES Y APELLIDOS

MARICEL BENAVIDES ORDOÑEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
11/06/2025

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación laboral, a la población víctima y vulnerable. Así como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la 

APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA



 

 

  

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 325  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 20625 Fecha Registro: 2025-06-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 589.451,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 589.451,00 Saldo x Obligar: 589.451,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1124855270 Razón Social: MARICEL  BENAVIDES ORDOÑEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 598344851 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 10825 Número: COM10825 Tipo: OTROS Fecha: 2025-06-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

589.451,00 0,00

Total: 589.451,00 0,00 589.451,00 589.451,00

Objeto: COM 10825 GASTOS DE VIAJE A PUERTO ASIS DEL 19 AL 20 DE JUNIO 2025. Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable Sembradores de Paz para la 
divulgacion de la oferta institucional y los cursos comp

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-06-16 589.451,00 589.451,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 16/06/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-086-
000000

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Mocoa, 08 de julio 2025. 

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera, subdirector de Centro con funciones de director regional. 

ORDEN DE VIAJE No: 
COM 10825 de 2025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/06/2025 20/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad)} 

Putumayo Puerto Asís 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atención 
a población Victima y Vulnerable “Sembradores de Paz" para la divulgación de la oferta institucional y 
los cursos complementarios del programa víctimas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Reunión con la líder del programa de victimas Yulieth Gómez Chávez y la dinamizadora de 
Emprendimiento Jazmín Buesaquillo Lopez para ultimar detalles sobre la logística  de la feria 
SEMBRADORES DE PAZ. 

2. Participación en la feria SEMBRADORES DE PAZ 
3. Presentación del portafolio de servicios del SENA. 
4. Socialización del portafolio de servicios del Programa de Atención a Población Víctima y 

Vulnerable. 
5. Socialización de la Agencia Pública de Empleo- APE. 
6. Asesoría en emprendimiento y área de certificación por competencias laborales. 
7. Diligenciamiento de formato registro de oferta (GOR-F-085 V02). 
8. Proposiciones y varios. 

Día 1: 19/06/2025. 
 

Actividades para ejecutar: 
 

11:00 A.M. - 02:00 P.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa – Puerto Asís Putumayo. 
 

Medio de transporte: Terrestre.                  
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
02:00 P.M - 06:00 P.M.: Reunión con la lider del programa de víctimas Yulieth Gomez Chavez y la 
dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo López donde se ultimaron los detalles sobre la 
logística de la feria SEMBRADORES DE PAZ. 
  
Día 2: 20/06/2025. 
Actividades para ejecutar: 
 
08:00 A.M: - 12:00 M: Participación de la feria SEMBRADORES DE PAZ del programa de victimas donde 
se brinda la socialización del portafolio de servicios SENA, socialización del portafolio de servicios del 
Programa de Atención a Población Victima y Vulnerable, asesoría en emprendimiento a población 
víctima del desplazamiento, cursos complementarios, socialización de la Agencia Pública de Empleo-
APE, certificación por competencias laborales, a la población que llegue al evento. 
 
* Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02. 
 
12:00 M: - 01:00 P.M: Almuerzo 
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01:00 P.M: - 05:00 P.M: Se continua con la participación de la feria Sembradores de Paz, socializando el 
portafolio de servicios SENA a la población que llegue al evento.                
*Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02. 
 
05:00 P.M: - 07:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Asís - Mocoa Putumayo 
 
Medio de transporte: Terrestre. 
 

RESULTADOS: 

Participación en la feria Sembradores de Paz, reconocimiento a la labor de los pequeños 
emprendimiento y socialización del portafolio de servicios del SENA en el Municipio de Puerto Asís 
Putumayo 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Actas # 111 con Registro fotográfico y listado de asistencia. 
2. Actas # 112 con Registro fotográfico y listado de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Articular acciones de atención 
para que la población acceda a la 
oferta de servicios. 

Maricel Benavides Ordoñez –
Orientadora Ocupacional del 

Programa de víctimas del 
SENA 

 
20 De julio 2025 

CONCLUSIÓNES: 
En esta feria se llevó a cabo la socialización del portafolio de servicios del SENA, Socialización del 
Programa de víctimas-cursos complementarios, socialización del Programa de víctimas, cursos 
complementarios, Socialización de las ofertas laborales de la Agencia Pública de Empleo-APE., 
Socialización de los procesos de Certificación por competencias laborales, con el ánimo de brindarle a la 
población del municipio de Puerto Asís los servicios gratuitos que brinda el SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maricel Benavides Ordoñez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Misional (E) Diana Sofia Mamian 
Artunduaga 
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ACTA No. 112 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Participación en la Feria de Emprendimiento Sembradores 
de Paz SENA 2025. 

CIUDAD Y FECHA: Puerto Asís, 20/06/2025 HORA INICIO: 
08:00 A.M. 

HORA FIN: 
4:00 P.M 

LUGAR Y/O ENLACE: Punto de Atención a Víctimas, 
Puerto Asís. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 
2. Presentación, acompañamiento a la feria de Emprendimiento Sembradores de Paz y socialización 

del portafolio de servicios del SENA. 
3. Socialización de cursos complementarios del programa víctimas. 
4. Socialización de los servicios de la Agencia Pública de Empleo- APE. 
5. Asesoría en emprendimiento y área de certificación por competencias laborales. 
6. Respuesta a dudas e inquietudes. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Participación en la Feria de Emprendimiento Sembradores de Paz y 
socialización del portafolio de servicios del SENA a personas asistentes a la feria. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 20 de junio del 2025, Las Orientadoras Ocupacionales Maricel Benavides Ordoñez, Yina Marcela 
Bastidas y Lorena Hernández, los Apoyos Técnicos Carlos Possos, María del Carmen Leyton, James 
Ortega Franklin Narváez,  la Dinamizadora Jazmín Buesaquillo y el Abogado Diego Jurado, realizan el 
acompañamiento a los emprendedores de la Feria de Emprendimiento Sembradores de Paz 
incentivando la visualización de sus productos, apoyando en la trazabilidad de ventas, logística, 
estrategias para la atención de los visitantes, emprendedores y comunidad en general, así mismo se 
realiza atención y socialización del portafolio de servicios SENA, a las personas asistentes a la feria, 
cursos complementarios del programa de Atención a población Victimas y Vulnerables, asesoría en 
emprendimiento, socialización de los servicios de la Agencia Pública de Empleo- APE, socialización de 
los procesos de Certificación por Competencias Laborales en el Punto de Atención a Víctimas a la 
población víctima de la violencia (incluye desplazados por la violencia), conflicto con la ley penal, 
mujeres, negros, afrocolombianos, raizales palenqueros, tercera edad, adolescente trabajador en el 
Punto de Atención a Víctimas del Municipio de Puerto Asís, Putumayo. 
Donde se da a conocer sobre el portafolio de servicios SENA que esta está enfocado a: 

 

Formación para el trabajo: Tiene la finalidad de generar y fortalecer habilidades y competencias a 
través de los diferentes niveles de formación ofrecidos por el SENA, con el fin de facilitar la inserción 
laboral y productiva de la población. En ese sentido, se ofrecen las siguientes modalidades de 
formación: 

 

Formación complementaria: son acciones de capacitación diseñadas y ejecutadas por los centros de 
formación, que permitan la actualización o el desarrollo de Competencias que correspondan a las 
demandas específicas del sector productivo y de la comunidad en general. Requisitos: ser mayor de 
14 años. Duración: entre 40 y 90 horas, para el programa específico de atención a población víctima. 

 

Formación titulada: es una de las modalidades dirigida a desarrollar y fortalecer las competencias del 
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recurso humano; otorga un título (operario, auxiliar, técnico o tecnólogo), según el nivel cursado y 
aprobado. Esta oferta se presenta cada trimestre en los centros de formación y los diferentes 
municipios. 
Certificación por competencias laborales: es el proceso por medio del cual un evaluador recoge de 
una persona evidencias de desempeño, producto y conocimiento con el fin de determinar si es 
competente para desempeñar una función productiva. Los requisitos son, demostrar mínimos un año 
de experiencia en la Norma a Certificar y el cupo mínimo para iniciar el proceso de certificación es de 
15 personas. 

 

Intermediación laboral: La Agencia Pública de Empleo del SENA, brinda apoyo en la intermediación 
laboral para la búsqueda de empleo, a través de su plataforma informática diseñada para tal propósito, 
con ello facilitamos la búsqueda de empleo brindando talleres de Orientación Ocupacional, 
identificación de intereses ocupacionales, asesorías para elaboración de hoja de vida y carta de 
presentación, entrevista laboral y pruebas de selección, redes efectivas de búsqueda de empleo, 
motivación y auto estima y orientación para presentación de pruebas psicosociales. 

 

Emprendimiento: El SENA capacita en el programa de Emprendimiento con el objetivo de que la 
población Víctima pueda elaborar un plan de negocio, que le permita conformar una unidad 
productiva con la que pueda percibir ingresos económicos. Una vez la unidad se ponga en marcha, el 
SENA asesora y acompaña a la Unidad Productiva, articulando con entidades de financiación con el fin 
de gestionar recursos financieros, bien sea, a través de créditos, convocatorias microfinancieras y/o 
Fondo Emprender (Único Fondo de Capital Semilla) que se accede, a través de convocatorias públicas 
y cumplimiento de requisitos que para la población Víctima del Desplazamiento, es cumplir con 
mínimo 90 horas de formación técnica. 
 
Finalmente se da cierre al espacio de la socialización, Se realiza la entrega del formato registro de   
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes. 

CONCLUSIONES 

Se realizó el acompañamiento a la Feria de Emprendimiento Sembradores de Paz y socialización del 
portafolio de servicios del SENA, a personas asistentes a la feria en el municipio de Puerto Asís, para 
lograr que toda la población se beneficie de los servicios del SENA. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Articular acciones de 

atención para que la 

población acceda a la 

oferta de servicios. 

20/06/2025 Orientadora 

Programa de Victimas 

Lorena Hernández 

 

 

 

Articular acciones de 

atención para que la 

población acceda a la 

oferta de servicios. 

20/06/2025 Orientadora 

Programa de Victimas 

Yina Bastidas 
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Articular acciones de 

atención para que la 

población acceda a la 

oferta de servicios. 

20/06/2025 Orientadora 

Programa de Victimas 

Marisel Benavides 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Marisel 

Benavides 

Orientadora del 
programa Victima /SENA 

 N/A  

Yina Marcela 

Bastidas 

Orientadora del 
programa Victima /SENA 

 N/A 

 

Lorena 

Hernández 

Orientadora del 
programa Victima /SENA 

 N/A 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No. 111 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión sobre socialización de la feria sembradores de paz 
Municipio de Puerto asís. 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Mocoa, 19/06/2025 HORA INICIO: 
02:00 P.M. 

HORA FIN: 
06:00 P.M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Oficina Programa de 
víctimas Sede SENA Puerto 
Asís. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 
2. Socialización de los emprendimientos que van a participar en la feria sembradores de paz. 
3. Asignación de compromisos en la feria las orientadoras del programa de víctimas. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Reunión sobre socialización de la feria sembradores de paz Municipio 
de Puerto asís. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 19 de junio de 2025, se participa de la reunión con el enlace del programa de víctimas Yulieth 
Gomez Chavez, la dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo Lopez y Maricel Benavides 
Ordoñez Orientador del programa de Atención a Población Victima. 
Se realizó la socialización de la feria SEMBRADORES DE PAZ la cual comprende una feria comercial 
simultánea en 32 puntos del país con la participación de 600 unidades productivas creadas por la 
población víctima de la violencia. 
La Feria tendrá una sede presencial 32 ciudades del país donde se podrá conocer y comprar productos 
y servicios de colombianos que en algún momento sufrieron daños por el conflicto armado interno, y 
ahora son emprendedores marca SENA.  
Los Sembradores de Paz que participan en la Feria, son emprendedores que accedieron a servicios de 
del SENA, en materia de orientación, empleo, formación y asesoría en emprendimiento, para acceder 
a Fondo Emprender, a Fortalecimiento Empresarial u Otras Fuentes de Financiación. 
En donde el SENA regional Putumayo tendrá la participación de 10 emprendimientos relacionados con 
sus unidades productivas en confecciones, Accesorios, Bisutería, repostería, artesanías etc. 
 Las Orientadoras son las encargadas de brindarle el acompañamiento y apoyo en las ventas además 
de socializar el portafolio de servicios del SENA enfocado a formación complementaria, agencia Pública 
de Empleo, emprendimiento y certificación por competencia a las personas que se acercan a la feria 
Sembradores de Paz. 
Finalmente se da cierre al espacio de la socialización, Se realiza la entrega del formato registro de 
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes. 
 

CONCLUSIONES 

Se lograr ultimar detalles de la feria Sembradores de Paz 2025, espacio que requiere de mucho 
compromiso para brindarle apoyo a los pequeños emprendedores que participaran ofreciendo sus 
productos y que buscan dar a conocer para ampliar sus ingresos y mejorar su calidad de vida.   
Con la participación de 3 asistentes, cuyo registro de asistencia se presenta a continuación. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Brindar los servicios del 

SENA en la feria 

Sembradores de Paz. 

20/06/2025 
 

Orientadora 

Programa de 

Victimas Maricel 

Benavides 

Ordoñez. 

 

 
 

 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Maricel 

Benavides 

Ordoñez 

Orientadora del 

programa Victima 

/ SENA 

 N/A  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 24 de junio de 2025

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 11725 Fecha Solicitud 2025-06-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CONTRATISTA ORIENTADOR Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA 
LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS 
PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARICEL  
BENAVIDES 
ORDOÑEZ

CC:  1124855270

CONTRATIS
TA 
ORIENTADO
R VICTIMAS

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-25 2025-06-25 PUTUMAYO / MOCOA PUTUMAYO / 
PUERTO GUZMAN 0,5 No 50

0,5 4.240.000,00 235.178,00 117.589,00 46.000,00 163.589,00

COM 11725 Participar  de la Jornada 
de Atención y Orientación Institucional 
en el Municipio de Puerto Guzman, en 
articulacion con la Unidad de Victimas.

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 46.000,00 163.589,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 11725 Participar  de la Jornada de Atención y Orientación Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de Victimas.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 24 de junio de 2025

36-02-00-086-
000000

MHrnarvaez FREIDER  ALEJANDRO NARVAEZ 
HERRERA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES Fecha Verificación: 24/06/2025 11:49:29
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Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1.124.855.270

No. 69 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  EMPRESA: CONTACTO

25 6 2025 25 6 2025

1

2

GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación laboral, a la población víctima y vulnerable. Así como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la 

APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la 

Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARICEL BENAVIDES ORDOÑEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
13/06/2025

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Acompañar a los centros de formación en la caracterización de la población víctima que accede a los diferentes programas de formación de la Entidad, y realizar jornadas y estrategias para impulsar la participación 

de la Población Víctima de la Violencia en la formación titulada

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA  Mocoa-Puerto Guzman-Mocoa

Apoyar la atención de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia pública de Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestión de la atención a población victima u vulnerable

Día 1: 25/06/2025.

Actividades para ejecutar:

06:00 A.M. - 8:00 A.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Guzman Putumayo.

Medio de transporte:  Terrestre.                

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

8:00 A.M - 12:00 M.: Participacion de la jornada de orientacion y atencion a poblacion victima y vulnerable donde se socializa el portafolio de servicios SENA, el portafolio de servicios del Programa de Atención a Población Victima y 

Vulnerable, asesoría en emprendimiento a población víctima del desplazamiento, cursos complementarios, socialización de la Agencia Pública de Empleo-APE, certificación por competencias laborales, a la población que llegue al evento.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        

* Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.

 12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo.

01:00 P.M. - 04:00 P.M: Se continua con la jornada de atencion y orientacion de los servios del SENA enfocados en los cursos complementarios, Agencia Publica de Empleo- APE, Certificacion por competencias y Emprendimiento.            

*Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02                                                                                                                                                                                                                              

									

04:00 P.M: - 06:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Guzman - Mocoa Putumayo                                                                                                                                                                                                                                                             

Medio de transporte:  Terrestre.    		

ACTIVIDADES 

FIRMAS 

AGENDA 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Participar  de la Jornada de Atención y Orientación Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de Victimas.

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima

JHONNY GERMAN GARCIA MORA Coordinador Académico de Programas Especiales.

                                                                                             INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Putumayo

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector de Centro con funciones de Director Regional 

Putumayo (E)

Cargo: 

Coordinador  Académico de Programas Especiales.

 Nombres y Apellidos: Maricel Benavides Ordoñez

 Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ  Nombres y Apellidos: JHONNY GERMAN GARCIA MORA

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Documento firmado electrónicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012 
F-OAP-018-CAR 

 

 
Al contestar por favor cite estos datos: 

Radicado No.: 2025-0806582-1 

Fecha: 05/06/2025 17:42:45 PM 

 
 

 

 
Firmado 
por: 
Luz Dary 
Posso 
Cuaran 
2025/06/ 
05 
05:42:49 
:528 

Mocoa, 05 de Junio de 2025 
 

 
 Señores: 
 Servicio Nacional de Aprendizaje, (SENA), Agencia Nacional de Tierras (ANT), Unidad de   Restitución de  
Tierras (URT), Agencia de Renovación de Territorio (ART), Registraduría, Instituto Colombiano de  
Bienestar Familiar (ICBF), Colpensiones, Gobernación, Alcaldía de  Puerto Guzmán, Secretaria de  
Educación, E.S.E Hospital Jorge Julio Guzmán, Instituto Geográfico  Agustín Codazzi (IGAC), UBPD,  
Agencia de Desarrollo Rural, Prosperidad Social, Defensoría del Pueblo,  Justicia Especial para la Paz  
(JEP), ICETEX. 
 

 
 Asunto: Jornada de Atención y Orientación en el Municipio de Puerto Guzmán 
 

 
 Cordial saludo, 

 
La Unidad para la Atención y Reparación Integral a las Víctimas, en el marco de sus competencias 

misionales y conforme a lo establecido en la Ley 1448 de 2011, se permite informar que el próximo 25 

de junio se llevará a cabo una jornada de Atención y Orientación en el municipio de Puerto 

Guzmán, en la cual se proyecta atender a 100 personas. 

 
En este espacio, las entidades que así lo consideren pertinente podrán socializar la oferta 

institucional correspondiente, en beneficio de la población víctima del conflicto. La jornada se 

realizará en el Coliseo Municipal. Agradecemos confirmar el número de personas que asistirán, con 

el fin de facilitar la organización logística del evento. 

 
Para cualquier información adicional o inquietud, pueden comunicarse con el profesional Hermes 

Gustavo Gómez Urbano, al correo hermes.gomez@unidadvictimas.gov.co o al celular 314 221 

2120. 

 
 

 
Atentamente, 

 
 
 

 
LUZ DARY POSSO 

Directora Territorial 

DIRECCIONES TERRITORIALES 
Elaborado por: HERMES GUSTAVO GOMEZ URBANO - DIRECCIONES TERRITORIALES 
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 325  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 21925 Fecha Registro: 2025-06-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000  SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 163.589,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 163.589,00 Saldo x Obligar: 163.589,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1124855270 Razón Social: MARICEL  BENAVIDES ORDOÑEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 598344851 Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 12749651 Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 11725 Número: COM11725 Tipo: OTROS Fecha: 2025-06-24

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

163.589,00 0,00

Total: 163.589,00 0,00 163.589,00 163.589,00

Objeto: COM 11725 GASTOS DE VIAJE A PUERTO GUZMAN DEL 25 DE JUNIO 2025. Participar de la Jornada de Atención y Orientación Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de 
Victimas.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION 
REGIONAL

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2025-06-24 163.589,00 163.589,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 24/06/2025 12:00:00 p. m.

36-02-00-086-
000000

MHalenis AMANDA BELEN LENIS BENAVIDESCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Mocoa, 08 de junio 2025. 

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narváez Herrera, subdirector de Centro con funciones de director regional. 

ORDEN DE VIAJE No: 
COM 11725 de 2025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/06/2025 25/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Putumayo Puerto Guzmán 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar de la Jornada de Atención y Orientación Institucional en el 
Municipio de Puerto Guzmán, en articulación con la Unidad de Víctimas. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Presentación de la Orientadora del Programa de atención a población Victima SENA Maricel 
Benavides Ordoñez. 

2. Presentación del portafolio de servicios del SENA. 
3. Socialización del portafolio de servicios del Programa de Atención a Población Víctima y 

Vulnerable. 
4. Socialización de la Agencia Pública de Empleo- APE. 
5. Asesoría en emprendimiento y área de certificación por competencias laborales. 
6. Diligenciamiento de formato registro de oferta (GOR-F-085 V02). 
7. Proposiciones y varios. 

Día 1: 25/06/2025. 
Actividades para ejecutar: 
 
06:00 A.M. - 8:00 A.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Guzmán Putumayo. 
 
Medio de transporte:  Terrestre.                 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
8:00 A.M - 12:00 M.: Participación de la jornada de orientación y atención a población víctima y 
vulnerable donde se socializa el portafolio de servicios SENA, el portafolio de servicios del Programa de 
Atención a Población Victima y Vulnerable, asesoría en emprendimiento a población víctima del 
desplazamiento, cursos complementarios, socialización de la Agencia Pública de Empleo-APE, 
certificación por competencias laborales, a la población que llegue al evento.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
* Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02. 
 
 12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo. 
 
01:00 P.M. - 04:00 P.M: Se continua con la jornada de atención y orientación de los servicios del SENA 
enfocados en los cursos complementarios, Agencia Pública de Empleo- APE, certificación por 
competencias y Emprendimiento.             
*Resolución de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02                                                                                                                                                                                                                               
          
04:00 P.M: - 06:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Guzmán - Mocoa Putumayo                                                                                                                                                                                                                                                             
Medio de transporte:  Terrestre.     
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RESULTADOS: 

Divulgación del portafolio de servicio del SENA con la población del Municipio de Puerto Guzmán. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Actas # 115 con Registro fotográfico y listado de asistencia. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Articular acciones de atención  
para que la población acceda a la  
oferta de servicios. 

Maricel Benavides Ordoñez –
Orientadora Ocupacional del 

Programa de víctimas del 
SENA 

 
25 de junio 2025 

CONCLUSIÓNES: 
En esta jornada se llevó a cabo la socialización del portafolio de servicios del SENA, Socialización del  
Programa de víctimas-cursos complementarios, socialización del Programa de víctimas, cursos  
complementarios, Socialización de las ofertas laborales de la Agencia Pública de Empleo-APE.,  
Socialización de los procesos de Certificación por competencias laborales, con el ánimo de brindarle a la  
población del municipio de Puerto los servicios gratuitos que brinda el SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maricel Benavides Ordoñez  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Misional (E)  Diana Sofia Mamian 
Artunduaga  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 25 DEL MES DE JUNIO DEL AÑO 2025 

OBJETIVO (S) Participación de la Jornada de Atención y Orientación de la unidad de Victimas, donde se socializa del portafolio de servicio s del SENA en el Coliseo Municipal del Puerto Guzmán. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA OTRO ¿CUAL? DEPENDENCIA/ EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Maricel Benavides Ordoñez  1.124.855.270  x  Orientadora programa 
victimas 

mbenavideso@sena.edu.co 3112947008   

2 Elkin David Narváez 
Burbano 

1006961354  x  Apoyo Técnico del 
programa de Victimas 

enarvaezb@sena.edu.co 3167844091   

3           

4  
 

 
 

  
 
 

   
 

  
 

 

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

14           

15           
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ACTA No. 115 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Participación de la Jornada de Atención y Orientación con 
la unidad de Victimas, donde se socializa del portafolio de servicios del SENA en el Coliseo Municipal 
del Puerto Guzmán. 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Puerto Guzmán, 
25/06/2025 

HORA INICIO: 
09:00 A.M. 

HORA FIN: 
04:00 P.M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Coliseo Municipal de 
Puerto Guzmán. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Centro Agroforestal y Acuícola 
Arapaima. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo 
2. Presentación del portafolio de servicios del SENA. 
3. Socialización de cursos complementarios del programa víctimas. 
4. Socialización de los servicios de la Agencia Pública de Empleo- APE. 
5. Asesoría en emprendimiento y área de certificación por competencias laborales. 
6. Respuesta a dudas e inquietudes. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Participación de la Jornada de Atención y Orientación de la unidad de 
Victimas, donde se socializa del portafolio de servicios del SENA en el Coliseo Municipal del Puerto 
Guzmán. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 25 de Junio del 2025, Se participa de la jornada de atención Institucional en el Coliseo Municipal 
del Puerto Guzmán, se reúnen representantes Servicio Nacional de Aprendizaje, (SENA), Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Colpensiones y Prosperidad Social. 
Con el objetivo de brindar los servicios con la población del municipio de Puerto Guzmán Putumayo. 
Superados los espacios de presentación de cada uno de los funcionarios de las instituciones presentes, 
y dado en exposición el objetivo de estas jornadas es permitir que la población pueda acceder de 
manera oportuna a los tramites de educación, salud entre otros los cuales en algunas ocupaciones por 
la distancia son limitantes para poder acceder a estas ofertas.  
Finalmente, resalta la importancia del trabajo articulado que debe existir entre todas las entidades 
presentes y crear escenarios de participación. 
Toma la palabra la orientadora Ocupacional del Programa de Victimas SENA Maricel Benavides 
Ordoñez, quien da a conocer el portafolio de servicios del SENA, Socialización del Programa de 
víctimas-cursos complementarios, socialización del Programa de víctimas, cursos complementarios, 
Socialización de la oferta institucional de la Agencia Pública de Empleo-APE., Socialización de los 
procesos de Certificación por competencias laborales. 
Menciona que los accesos a estos servicios están siendo ofertados en los diferentes Punto de Atención 
a Víctimas del Putumayo, resaltando que los servicios del SENA son gratuitos. 
Donde se da a  conocer sobre  el portafolio de servicios SENA que esta está enfocado a: 
 
Formación para el trabajo: Tiene la finalidad de generar y fortalecer habilidades y competencias a 
través de los diferentes niveles de formación ofrecidos por el SENA, con el fin de facilitar la inserción 
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laboral y productiva de la población. En ese sentido, se ofrecen las siguientes modalidades de 
formación: 
 
Formación complementaria: son acciones de capacitación diseñadas y ejecutadas por los centros de 
formación, que permitan la actualización o el desarrollo de Competencias que correspondan a las 
demandas específicas del sector productivo y de la comunidad en general. Requisitos: ser mayor de 
14 años. Duración: entre 40 y 90 horas, para el programa específico de atención a población víctima. 
 
Formación titulada: es una de las modalidades dirigida a desarrollar y fortalecer las competencias del 
recurso humano; otorga un título (operario, auxiliar, técnico o tecnólogo), según el nivel cursado y 
aprobado. Esta oferta se presenta cada trimestre en los centros de formación y los diferentes 
municipios. 
 
Certificación por competencias laborales: es el proceso por medio del cual un evaluador recoge de 
una persona evidencias de desempeño, producto y conocimiento con el fin de determinar si es 
competente para desempeñar una función productiva. Los requisitos son, demostrar mínimos un año 
de experiencia en la Norma a Certificar y el cupo mínimo para iniciar el proceso de certificación es de 
15 personas. 
 
Intermediación laboral: La Agencia Pública de Empleo del SENA, brinda apoyo en la intermediación 
laboral para la búsqueda de empleo, a través de su plataforma informática diseñada para tal propósito, 
con ello facilitamos la búsqueda de empleo brindando talleres de Orientación Ocupacional, 
identificación de intereses ocupacionales, asesorías para elaboración de hoja de vida y carta de 
presentación, entrevista laboral y pruebas de selección, redes efectivas de búsqueda de empleo, 
motivación y auto estima y orientación para presentación de pruebas psicosociales. 
 
Emprendimiento: El SENA capacita en el programa de Emprendimiento con el objetivo de que la 
población Víctima pueda elaborar un plan de negocio, que le permita conformar una unidad 
productiva con la que pueda percibir ingresos económicos. Una vez la unidad se ponga en marcha, el 
SENA asesora y acompaña a la Unidad Productiva, articulando con entidades de financiación con el fin 
de gestionar recursos financieros, bien sea, a través de créditos, convocatorias microfinancieras y/o 
Fondo Emprender (Único Fondo de Capital Semilla) que se accede, a través de convocatorias públicas 
y cumplimiento de requisitos que para la población Víctima del Desplazamiento, es cumplir con 
mínimo 90 horas de formación técnica. 
 
Finalmente se da cierre al espacio de la socialización, Se realiza la entrega del formato registro de 
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes. 

CONCLUSIONES 
 

Se participó de la Jornada de atención y orientación de la Unidad de Victimas, donde se llevó a cabo 
la socialización del portafolio de servicios del SENA, Socialización del Programa de víctimas-cursos 
complementarios, socialización del Programa de víctimas, cursos complementarios, Socialización de 
la oferta institucional de la Agencia Pública de Empleo-APE., Socialización de los procesos de 
Certificación por competencias laborales Se establece un compromiso de trabajo articulado entre 
Administración Municipal, SENA con la comunidad asistente, con el ánimo de generar espacios de 
socialización de todo el portafolio de Servicio SENA. 
Se finaliza con la participación de 40 asistentes, cuyo registro de asistencia se presenta a continuación.  
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Articular acciones de 

atención para que la 

población acceda a la 

oferta de servicios. 

25/06/2025 
 

Orientadora 

Programa de 

Victimas Maricel 

Benavides 

Ordoñez. 

 

 
 

 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Maricel 

Benavides 

Ordoñez 

Orientadora del 

programa Victima 

/ SENA 

 N/A  

Elkin David 

Narváez Burbano 

Apoyo Técnico del 

programa de 

Victimas 

 N/A 

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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