FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE Codigo Regional 86
SENA SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO) ICédigo Centro 101086
7AV REGIONAL PUTUMAYO Fecha Elaboracion Julio de 2025
SERVICIO NACIONAL DESPACHO DIRECCION Version ENERO - 2.25
DE APRENDIZAJE Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1 ID de Proceso 56581-856423
DATOS DEL CONTRATISTA
Nombres y apellidos: MARICEL BENAVIDES ORDONEZ Banco a consignar: BANCO BBVA
Cédula de Ciudadania 1.124.855.270 Tipo de cuenta: AHORROS
Correo electrénico: mbenavideso@sena.edu.co Numero de Cuenta: 598344851
IP/N° de contacto: 84897 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2024 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
Ne° del contrato: 69/2025 N° Compromiso SIIF 4125 | NOmero de pagos durante la vigencia del contrato 12
PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR ORIENTACION OCUPACIONAL E INTERMEDIACION
OBJETO CONTRACTUAL: LABORAL, A LA POBLACION VICTIMA Y VULNERABLE. AS[ COMO APOYAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS INDICADORES DE
(Descripcion del servicio prestado) LOS USUARIOS DE LA APE, ENTRE ELLOS LAS VICTIMAS DE LA VIOL

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2025 Al 31/07/2025 Saldo Anterior del Contrato: $ 25.440.000
Numero de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 48.194.667
Valor Bruto Pago: $ 4.240.000,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 21.200.000
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.240.000 Ninguno 0,00%
Ingresos por comisiones $ 753.040 Retencion en la Fuente del Periodo $0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.993.040 Menos, Retefuente Otros Ingresos $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.375.740 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR

Julio Junio Base retencién en la fuente a titulo de RENTA[  3.375.740,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 88251512 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  4.509.640,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.696.000|$ 1.696.000 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 212.000 [$ 212.000 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 271.400 [$ 271.400 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 8.900 [$ 8.900 Reteica - 8299 - MOCOA 45.096,00 | 1,000%
Aportes pensién de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 796.784| % - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $39.341.210|$ 1.125.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 5.260.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.194.904,00

SON: CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Orientadora Ocupacional Programa de Victimas Mocoa-Julio- 2025

.Se brindo orientaciéon y registro en la plataforma de la Agencia Publica de Empleo un total de 135 personas.

.se desarroll6 taller Autoestima y Motivacion a poblacién victima en el punto de atencién de

Orito Putumayo.

.Se realiza ubicacién del titular de restitucion de tierras y Justicia y Paz para cumplimiento por parte del SENA.

.se participo en Feria Nacional de Emprendimiento “Sembradores de Paz” para la poblacion Victima de la violencia Puerto Asis.

.se participdé de la jornada de atencion y orientacion en articulacion con la Unidad para las victimas en Puerto Guzman.

.Jornada de oferta Institucional en articulaciéon con la secretaria de educacion en el Municipio de Villagarzon.

.socializacioén portafolio de servicios SENA, cursos complementarios programa de victimas en Mocoa,Orito,Villagarzon y Puerto Guzman.

X IN[O|O | |WIN |-

.se realiza y informe de gestién de los cursos de la linea medular del programa de atenciéon a poblacién victima y vulnerable.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensidn, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores

MQ\ el Benauides

contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

MARICEL BENAVIDES ORDONEZ

EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

Autorizo el presente pago.

El Supervisor,

i ot
,-// ';‘/."J -
£ =

/, 'fr / —

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JHONNY GERMAN GARCIA MORA

INSTRUCTOR G12

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO
FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA

DIRECTOR REGIONAL CON FUNCIONES DE SUBDIRECTOR DE CENTRO (E)

18/07/25 21:33:59 USUARIO: SIC - C.C. 1124855270
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Informacion basica de la planilla

Empresa: MARICEL BENAVIDES ORDONEZ NIT: 1124855270
Tipo Planilla: ... ! [Periodo liquidacién Pensiones: junio 2025
Sucursal o Dependencia; | PRINCIPAL Periodo liquidacion Salud: ____ junio 2025
Niamero de Radicacién: 88251512 Total a pagar: $492,800
Fecha de vencimiento: 16/07/2025 Total de empleados: . 1

Fecha de Pago: 17/07/2025 Namero de Administradoras: 3

Detalles del pago

Razoén social recaudo: Compensar OI Nit recaudo: 9998600669427
Descripcion: MiPlanilla.com Pago Proteccion Social Medio de Pago: Pago Electronico por PSE
Banco: NEQUI Namero Autorizacion: 1635159948
Estado de la transaccion: Transaccion aprobada
*Namero de Valor descontado
Cadigo NIT Administradoras Num. Afiliados incapacidad por en incapacidad Total Pagado
riesgos laborales y/o licencia
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 1 $0 $9,000
230301 800224808 Porvenir 1 $0 $271,600
EPS037 900156264 Nueva Promotora de Salud - Nueva EPS 1 $0 $212,200
$492,800

*Si descont6 incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

Le informamos que el pago de la planilla No. 88251512, fue posterior a la fecha limite establecida en el Decreto 1670 de 2007.
Sin embargo, para las administradoras el recibir el aporte no implica que esté aceptando o se esté allanando a la mora, ya que
la Ley establece la obligatoriedad de recibirlo, al igual que para los empleadores y aportantes la obligacion de cotizar
oportunamente, lo que permite el reconocimiento de las prestaciones econémicas (Incapacidades, Licencias de Maternidad y
Paternidad), evitando ademas, el recobro al empleador o trabajador independiente de los servicios prestados durante el
periodo de pago extemporaneo.

Usuario: CC1124855270
Contrasena: Maricel1124

Este documento esta clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Puerto Asis, julio de 2025

Sefior:

JHONNY GERMAN GARCIA MORA

SUPERVISOR CONTRATO No. 0069-2025
Coordinador Académico de Programas Especiales
Puerto Asis

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes de julio del afio 2025

Referencia: No 0069-2025

Maricel Benavides Ordoriez, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.124.855270 de
Mocoa, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacidn de programas especiales,
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién,

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
OCHO MILLONES CIENTO NOVENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS
M/CTE. (548.194.667). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2025 por valor de UN
MILLON QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE M/CTE.
(51.554.667), b) once (11) pagos iguales por los meses de (febrero) a (diciembre) de 2025,
por valor de CUATRO MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE. ($4.240.000)

cada uno.
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Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientaciéon ocupacional e intermediacién

laboral, a la poblacidn victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los

indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia y al

cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucion de

Tierras 1448 de 2011.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar el registro de los |1. Se realiza acercamiento en los Pantallazo
buscadores de empleo | puntos de atencion a victima en los reporte por
caracterizados como victimas, | municipios de Mocoa, Villagarzon, funcionario
en la plataforma del sistema | Puerto Guzman y Orito donde se | plataforma APE
de informacién de la Agencia | socializa los cursos complementarios y
publica de Empleo. ofertas laborarles que se publican
desde la plataforma de la Agencia
Publica de Empleo del SENA, se realiza
la caracterizacion de la poblacion
victima en el aplicativo APE para que al
ser postuladas a un cargo y sea
selecciona el indicador de colocados a
poblacién victima se vea reflejado.

2 Realizar entrevistas | 1. Se estd en espera de los nuevos | En proceso de
individuales o grupales de | lineamientos por parte de Dra. Elsa | nuevos
orientacién o identificacion de | Aurora Bohorquez para la aplicacion | lineamientos.
barreras a buscadores de | de las entrevistas a la poblacidén
empleo, registrando la gestidn | victimas y vulnerables y de esta
en el sistema de informacién | manera ejecutarlas y lograr la
de la agencia publica de | caracterizacidon y cumplir con el
Empleo. indicador de Orientados.
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Aplicacién de prueba | 1. Desde la plataforma APE aun no se | En proceso de
psicotécnicas asociadas a la | cuenta con el aplicativo para realizar la | activacion de la
orientacién de buscadores de | aplicacidn de las Pruebas Psicotécnicas | plataforma
empleo y poblaciones | por lo tanto debemos estar atentos | parala
vulnerables como la prueba de | para nuevas orientaciones de la | aplicacién de
personalidad suministrado por | plataforma por parte de la Dra. Elsa | las pruebas.

la coordinacidn nacional de la | Aurora Bohorquez.

agencia publica de Empleo.

Orientar la  construccién, | 1. El dia 18 de julio del 2025, se | Registro

reconstruccidn o actualizacion
de la hoja de vida de los
buscadores de empleo vy
realizar actividades
individuales o grupales sobre
herramientas para la
busqueda de empleo vy
actividades que ayuden al
fortalecimiento del perfil
laboral del buscador de
empleo.

desarrollé un Taller proyecto de vida a
la poblacion victima en el punto de
atencion de Orito, donde se brinda las
herramientas basicas para proyectarse
a la vida laboral, con el objetivo de
Orientar a los a la comunidad victima
a que reconozcan sus potencialidades,
capacidades y competencias e
identifiquen sus recursos personales y
sociales y mejorar asi la calidad de
vida. Obteniendo como resultado el
registro de asistencia de 15 personas,
relaciona en el Acta No .129

2. En el mes de julio del 2025, se
brinda atencién de manera presencial
en la oficina del SENA de Mocoa,
ofreciendo orientacién en elaboracién
de hoja de vida a las personas
interesadas en buscar una
oportunidad laboral.

fotografico Acta
No. 129

Registro
fotografico

Dar respuesta quejas vy
reclamos de los usuarios de la
agencia publica de Empleo.

1. En espera para brindar respuestas a
las acciones necesarias.

Atenta a los
requerimientos.

Apoyar la atencion de
buscadores de empleo en la
feria y eventos en los que
participe la agencia publica de
Empleo y construir con el
cumplimiento de los
indicadores de gestion de la
atencién a poblacién victima u
vulnerable.

1. El 20 de junio de 2025, se realizd la
Feria Nacional de Emprendimiento
“Sembradores de Paz” para la
poblacién Victima de la violencia, el
objetivo de esta feria fue visibilizar
once (11) unidades productivas como
parte de una estrategia de
fortalecimiento econdmico, la
organizacién y ejecucién del evento
estuvieron a cargo del equipo del

Registro
fotografico Acta
No. 112
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Programa de Atencién a la Poblacion
Victima y Vulnerable, con el apoyo de
la Agencia Publica de Empleo, del
SENA Regional Putumayo.
Obteniendo como resultado el registro
de asistencia de 188 personas,
relaciona en el Acta No .112

2. El dia 25 de junio se participé de la
jornada de atencion y orientacién en
articulacion con la Unidad para las
victimas, donde el SENA participa en
esta jornada con un stand para ofrecer
el portafolio de servicios del SENA,
Socializacién  del Programa de
victimas-cursos complementarios,
socializacion  del Programa de
victimas, en el Municipio de Puerto
Guzman Putumayo. Obteniendo como
resultado el registro de asistencia de
40 personas, relacionada en el Acta No
115.

3. El dia 10 de julio se participé de la
jornada de atencidon y orientacién en
articulaciéon con la Alcaldia de Mocoa,
donde el SENA participa en esta
jornada con un stand para ofrecer el
portafolio de servicios del SENA,
Socializacién  del Programa de
victimas-cursos complementarios, en
el coliseo las Américas de Mocoa
Putumayo. Obteniendo como
resultado el registro de asistencia de
27 personas, relacionada en el Acta No
124,

Registro
fotografico Acta
No. 115

Registro
fotografico Acta
No. 124

Participar en los espacios de
implementacién de la Politica
Publica de Atencidn a Victimas
y espacios de concertacion
como: Mesas
departamentales y
municipales, organizaciones vy

1. El dia 17 de julio se participo de la
jornada de oferta Institucional en
articulacion con la secretaria de
educacion, cultura y recreacién vy
deporte del Municipio de Villagarzon,
donde el SENA participa en esta
jornada con un stand para ofrecer el

Registro
fotografico Acta
No. 128
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representantes de la poblacidn
victimas, Centros Regionales
de Atencidn a Victimas CRAV
asi como articular con las
demds dreas misionales, la
atencién de los compromisos
adquiridos. 'y apoyar la
atencién de los beneficiarios
focalizados en los Fallos de
Restitucidn de Tierras,
Sentencias de Justicia y Paz,
entre otros.

portafolio de servicios del SENA,
Socializacién  del Programa de
victimas-cursos complementarios, en
la casa campesina -Auditorio principal
de Villagarzon Putumayo. Obteniendo
como resultado el registro de
asistencia de 30 personas, relacionada
en el Acta No 128.

2. Se realizar la orientacidon
ocupacional y la  presentacion
detallada del portafolio de servicios
del SENA, con especial atencién a la
oferta destinada al programa de
victimas, dirigida al solicitante MAURA
MENESES y su nucleo familiar
compuesto al momento de los hechos
victimizantes por JENNIT IVETTE
SANCHEZ MENESES, NELSON ANDRES
SANCHEZ MENESES, y CARLOS
ALBERTO MENESES, cuya condicién de
victima se establece en la sentencia
No. 017 Radicado: 86001-31-21-002-
2021-00284-00, de fecha 27/06/2023,
emitida por el Juzgado Segundo Civil
del  Circuito  Especializado en
Restitucion de Tierras de Mocoa
Putumayo, dentro del Proceso de
Restitucion de Tierras.

3. Realizar la orientacién ocupacional
y la presentacion detallada del
portafolio de servicios del SENA, con
especial atencion a la oferta destinada
al programa de victimas, dirigida al
solicitante GABRIEL SAMBONI MUNOZ
y su nucleo familiar compuesto al
momento de los hechos victimizantes
por CLEOTILDE RAMOS DIAZ, cuya
condicién de victima se establece en la
sentencia No. 02 Radicado:
860013121001-2019-00131-00 — ID
164429, de fecha 12/02/2024, emitida
por el Juzgado Tercero Civil del

pantallazo
correo
electrénicoy
Acta No. 1
sentencia 017

Pantallazo
correo
electrénicoy
ActaNo.1ldela
sentencia 02
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Circuito Especializado en Restitucién
de Tierras de Mocoa Putumayo.

4. Realizar la orientacidon ocupacional
y la presentacion detallada del
portafolio de servicios del SENA, con
especial atencidn a la oferta destinada
al programa de victimas, dirigida al
solicitante OMAR LORENZO CHAPUEL
CUARAN, y su nucleo familiar victima
cuya condicién de victima se establece
en la sentencia No. 013 Radicado:
860013121001-2020-0020900,de
fecha 06/09/2023, emitida por el
Juzgado Primero Civil del Circuito
Especializado en Restitucion de Tierras
de Mocoa Putumayo , dentro del
Proceso de Restitucion de Tierras.

5. Realizar la orientacidn ocupacional y
la  presentacion  detallada  del
portafolio de servicios del SENA, con
especial atencién a la oferta destinada
al programa de victimas, dirigida al
solicitante  BERNARDO  ONESIMO
LEGARDA y MARIA NOHEMI ORTEGA
LOPEZ y su nucleo familiar, cuya
condicién de victima se establece en la
sentencia No. 030 Radicado:
860013121-001-2019-00146-00, de
fecha 27/09/2023, emitida por el
Juzgado Segundo Civil del Circuito
Especializado en Restitucion de Tierras
de Mocoa Putumayo, dentro del
Proceso de Restitucion de Tierras.

Pantallazo
correo
electrénico y
ActaNo.1ldela
sentencia 013

Pantallazo
correo
electrénicoy
ActaNo.1ldela
sentencia 030

Acompafar a los centros de
formacién en la
caracterizacién de la poblacién
victima que accede a los
diferentes  programas de
formacién de la Entidad, y
realizar jornadas y estrategias
para impulsar la participacion
de la Poblacién Victima de la

1. El dia 9 de julio se realiza la
socializacion  del portafolio de
servicios SENA, cursos
complementarios del programa de
victimas, Socializacion de la oferta
institucional de la Agencia Publica de
Empleo-APE., en el punto de atencidn
en el P.A.0.V del Municipio de Mocoa.
Obteniendo como resultado el registro

Registro
Fotografico.
Acta No 123.
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Violencia en la formacién

titulada.

de asistencia de 21 personas,
relacionada en el Acta No 123.

2. El dia 11 de julio se realiza la
socializacién  del portafolio de
servicios SENA, cursos
complementarios del programa de
victimas, Socializacion de la oferta
institucional de la Agencia Publica de
Empleo-APE., en el punto de atencién
en el P.AO.V del Municipio de
Villagarzon. Obteniendo como
resultado el registro de asistencia de
15 personas, relacionada en el Acta No
125.

Registro
Fotografico.
Acta No 125.

9 Radicar la cuenta de cobro | 1. Se ejecutaron las actividades | Pantallazos de
mensualmente de | correspondientes de acuerdo con las | planilla
conformidad a los | obligaciones establecidas en el | seguridad social
lineamientos establecidos por | contrato, con el fin de asegurar el |y planilla SI
el supervisor y dentro del | cumplimiento de los plazos y la | Contratista
término solicitado. entrega del informe correspondiente

al mes de julio con archivos G.F.-C.G. Y
las evidencias pertinentes.
10 | Las demds que designe el | 1. El 1. El dia 24 de junio se participa | Registro

supervisor de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

la Ruta de
articulacion

en la socializacion de
Atencién a Victimas -
estrategias.

2. El dia 7 de julio se realiza reunion
con la lider Yulieth Gomez donde se
socializo los informes que se deben
presentar: concertacién de acciones,
Jornadas con enfoque diferencial,
participacion en los puntos de
atencion en los diferentes municipios
del Putumayo y las articulaciones
institucionales para dar cumplimento
de gestién por parte del programa de
victimas.

3. El dia 8 de julio se participa en la
reunion se seguimiento de formacion

fotografico.

Pantallazo de la
reunion.
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con instructores y contratistas del | Pantallazo de la
programa de atencidn a poblacion | reunidn.
Victima y Vulnerable.

4. El dia 15 de julio se realiza y se envia
el informe de gestidn de los cursos de Pantallazo del

la linea medular del programa de informe de
atencién a poblacidon victima vy Gestion.
vulnerable.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 10825 Puerto Asis 19 -junio-2025 20-junio -2025
2. 11725 Puerto Guzman 25-junio-2025 25-junio-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

GTH-F-062 V10
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realizados y el No. 88251512 de la planilla, Expedido por Mi Planilla correspondiente al mes

de junio del afio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (09) folios

Cordialmente,

MC\\ el Benoudes
MARICEL BENAVIDES ORDONEZ
Contratista

C.C. 1.124.855.270 de Mocoa

e Po—

Bo. Vo. Lider YEB'IIL.I"ErTH-GOMEZ CHAVEZ
Enlace programa Victimas

C.C 1.123.306.201 de Puerto Asis
SENA, Regional Putumayo

Recibi a satisfaccion:

S "'/f':/ ¥
//" ;_z' ; e
JHONNY GERMAN GARCIA MORA
Supervisor Contrato 0069 de 2025
Coordinador Académico de Programas Especiales

Puerto Asis, Putumayo.
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BITACORA

Maricel Benavides Ordofiez — Orientadora Ocupacional del

CONTRATISTAYY ROL L
Programa Victima.
Prestar los servicios profesionales para brindar orientacién
ocupacional e intermediacion laboral, a la poblacién victima y
vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los indicadores
OBIETOICONTRACIDAL de los usuarios de la APE, entre ellos las victimas de la violencia
y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de
Victimas y Restitucién de Tierras 1448 de 2011.
PERIODO 20 de junio al 19 de julio 2025
Obligaciones Actividades Evidencia
1. Apoyar el registro de | 1.Se realiza acercamiento en 1. Pantallazo reporte por funcionario plataforma APE.
los buscadores de|los puntos de atencion a - i _ - R ‘
empleo caracterizados | Victima en los municipios de ——————————————— o , —pran
. Mocoa, Villagarzon, Puerto T
como victimas, en la i .
. Guzman y Orito donde se -
plataforma del sistema | . ._\: o los J
de informacion de la | complementarios y ofertas
Agencia publica de |laborarles que se publican
Empleo. desde la plataforma de la
Agencia Publica de Empleo
del SENA, se realiza la
caracterizacion de la
poblacién victima en el
aplicativo APE para que al ser
postuladas a un cargoysea| .- . . " ‘ ’ L
selecciona el indicador de| ==
colocados a  poblacion
victima se vea reflejado.
2. Realizar entrevistas | 1. Se estd en espera de los

individuales o grupales
de orientacion o
identificacion de
barreras a buscadores
de empleo,
registrando la gestién
en el sistema de
informacién de la
agencia publica de
Empleo.

nuevos lineamientos por
parte de Dra. Elsa Aurora
Bohorquez para la aplicacion
de las entrevistas a la
poblacién victimas y
vulnerables y de esta manera
ejecutarlas y lograr la
caracterizaciéon y cumplir con
el indicador de Orientados.

En proceso de nuevos lineamientos.




Aplicacion de prueba
psicotécnicas

asociadas a la
orientacion de
buscadores de empleo

y poblaciones
vulnerables como la
prueba de

personalidad

suministrado por la
coordinaciéon nacional
de la agencia publica

1. Desde la plataforma APE
aun no se cuenta con el
aplicativo para realizar Ia
aplicaciéon de las Pruebas
Psicotécnicas por lo tanto
debemos estar atentos para
nuevas orientaciones de la
plataforma por parte de la
Dra. Elsa Aurora Bohorquez.

En proceso de activacion de la plataforma para la aplicacion de
las pruebas.

de Empleo.

Orientar la|1. El dia 18 de julio del 2025, 1. Registro fotografico Acta No. 129
construccion, se desarrolld6 un Taller

reconstruccion o|proyecto de vida a |la

actualizacién de la
hoja de vida de los
buscadores de empleo
y realizar actividades
individuales o grupales
sobre  herramientas
para la busqueda de
empleo y actividades

que ayuden al
fortalecimiento  del
perfil  laboral del

buscador de empleo.

poblacién victima en el
punto de atencién de Orito,
donde se brinda las
herramientas bdsicas para
proyectarse a la vida laboral,
con el objetivo de Orientar a
los a la comunidad victima a
que reconozcan sus
potencialidades,

capacidades y competencias
e identifiquen sus recursos
personales y sociales vy
mejorar asi la calidad de
vida. Obteniendo como
resultado el registro de
asistencia de 15 personas,
relaciona en el Acta No .129

2. En el mes de julio del
2025, se brinda atencion de
manera presencial en la
oficina del SENA de Mocoa,
ofreciendo orientacion en
elaboracion de hojade vidaa
las personas interesadas en
buscar una oportunidad
laboral.

Dar respuesta quejas y
reclamos de los
usuarios de la agencia
publica de Empleo.

1. En espera para brindar
respuestas a las acciones
necesarias.

1. Atenta a los requerimientos.




Apoyar la atencion de
buscadores de empleo
en laferiay eventos en
los que participe la
agencia publica de
Empleo y construir con
el cumplimiento de los
indicadores de gestién
de la atencién a
poblacién victima u
vulnerable.

1. El 20 de junio de 2025, se
realizd la Feria Nacional de
Emprendimiento
“Sembradores de Paz” para
la poblacion Victima de la
violencia, el objetivo de esta
feria fue visibilizar once (11)
unidades productivas como
parte de una estrategia de
fortalecimiento econdémico,
la organizacién y ejecucién
del evento estuvieron a
cargo del equipo del
Programa de Atencién a la
Poblacién Victima y
Vulnerable, con el apoyo de
la Agencia Publica de
Empleo, del SENA Regional
Putumayo.

Obteniendo como resultado
el registro de asistencia de
188 personas, relaciona en el
Acta No .112

2. El dia 25 de junio se
participd de la jornada de
atencion y orientacién en
articulacién con la Unidad
para las victimas, donde el
SENA participa en esta
jornada con un stand para
ofrecer el portafolio de

servicios del SENA,
Socializacién del Programa
de victimas-cursos

complementarios,
socializacion del Programa
de victimas, en el Municipio
de Puerto Guzman
Putumayo. Obteniendo
como resultado el registro
de asistencia de 40 personas,
relacionada en el Acta No
115.

1. Registro fotografico Acta No. 112




3. El dia 10 de julio se
participd de la jornada de
atencién y orientacién en
articulacién con la Alcaldia
de Mocoa, donde el SENA
participa en esta jornada con
un stand para ofrecer el
portafolio de servicios del
SENA, Socializaciéon  del
Programa de victimas-cursos
complementarios, en el
coliseo las Américas de
Mocoa Putumayo.
Obteniendo como resultado
el registro de asistencia de
27 personas, relacionada en
el Acta No 124.

3. Registro fotografico Acta No. 124

Participar en los

espacios de
implementacion de la
Politica Publica de
Atencion a Victimas y
espacios de
concertaciéon  como:
Mesas
departamentales %
municipales,
organizaciones v

representantes de la
poblacién victimas,
Centros Regionales de
Atencién a Victimas
CRAV asi como
articular con las demas
areas misionales, la
atencidn de los
compromisos
adquiridos. y apoyar la
atencion de los
beneficiarios
focalizados en los
Fallos de Restitucion
de Tierras, Sentencias
de Justicia y Paz, entre
otros

1. El dia 17 de julio se
participé de la jornada de
oferta Institucional en
articulacién con la secretaria
de educacién, cultura vy
recreacion y deporte del
Municipio de Villagarzon,
donde el SENA participa en
esta jornada con un stand
para ofrecer el portafolio de

servicios del SENA,
Socializacién del Programa
de victimas-cursos

complementarios, en la casa

campesina -Auditorio
principal de Villagarzon
Putumayo. Obteniendo

como resultado el registro
de asistencia de 30 personas,
relacionada en el Acta No
128

2. Se realizar la orientacion
ocupacional y la
presentacién detallada del
portafolio de servicios del
SENA, con especial atencion
a la oferta destinada al
programa de  victimas,
dirigida al solicitante MAURA
MENESES y su nucleo
familiar compuesto al
momento de los hechos
victimizantes por JENNIT
IVETTE SANCHEZ MENESES,

2. pantallazo correo electrénico y Acta No. 1 sentencia 017
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NELSON ANDRES SANCHEZ

MENESES, y CARLOS
ALBERTO MENESES, cuya
condicion de victima se

establece en la sentencia No.
017 Radicado: 86001-31-21-
002-2021-00284-00, de
fecha 27/06/2023, emitida
por el Juzgado Segundo Civil
del Circuito Especializado en
Restitucion de Tierras de
Mocoa Putumayo, dentro
del Proceso de Restitucion
de Tierras.

la orientacion
y la

3. Realizar
ocupacional
presentacién
detallada del portafolio de
servicios del SENA, con
especial atencién a la oferta
destinada al programa

de victimas, dirigida al
solicitante GABRIEL
SAMBONI MURNOZ vy su

nucleo familiar compuesto al
momento de los hechos
victimizantes por CLEOTILDE
RAMOS DIAZ, cuya condicidn
de victima se

establece en la sentencia No.
02 Radicado:
860013121001-2019-00131-
00 —1ID 164429, de fecha
12/02/2024, emitida por el
Juzgado Tercero Civil del
Circuito Especializado en
Restitucion de Tierras

de Mocoa Putumayo.

4. Realizar la orientacion
ocupacional y la
presentacién

detallada del portafolio de
servicios del SENA, con
especial atencion a la oferta
destinada al programa

de victimas, dirigida al
solicitante OMAR LORENZO
CHAPUEL CUARAN, y su
nucleo familiar victima

cuya condicién de victima se
establece en la sentencia No.

3. Pantallazo correo electrénico y Acta No. 1 de la sentencia 02
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4. Pantallazo correo electrénico y Acta No. 1 de la sentencia
013
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013 Radicado:
860013121001-2020-
0020900,de fecha
06/09/2023, emitida por el
Juzgado Primero Civil del
Circuito Especializado en
Restitucion de Tierras de
Mocoa Putumayo , dentro
del Proceso de Restitucion
de Tierras.

5. Realizar la orientacion
ocupacional y la
presentacién

detallada del portafolio de
servicios del SENA, con
especial atencién a la oferta
destinada al programa

de victimas, dirigida al
solicitante BERNARDO
ONESIMO LEGARDA y MARIA
NOHEMI ORTEGA LOPEZ y
su nucleo familiar, cuya
condicion de victima se
establece en la sentencia No.
030 Radicado:
860013121-001-2019-
00146-00, de fecha
27/09/2023, emitida por el
Juzgado Segundo Civil del
Circuito Especializado en
Restitucion de Tierras de
Mocoa Putumayo, dentro
del Proceso de Restitucion
de Tierras.
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5. Pantallazo correo electrénico y Acta No. 1 de la sentencia
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Acompafiar a los
centros de formacion
en la caracterizacion
de la poblacién victima
que accede a los
diferentes programas
de formaciéon de la
Entidad, vy realizar
jornadas y estrategias
para  impulsar la
participacién de la
Poblacion Victima de
la Violencia en |la
formacion titulada.

1. El dia 9 de julio se realiza
la socializacién del portafolio
de servicios SENA, cursos
complementarios del
programa de  victimas,
Socializacién de la oferta
institucional de la Agencia
Plblica de Empleo-APE., en
el punto de atencién en el
P.A.0O.V del Municipio de
Mocoa. Obteniendo como
resultado el registro de
asistencia de 21 personas,
relacionada en el Acta No
123.




2. El dia 11 de julio se realiza
la socializacién del portafolio
de servicios SENA, cursos
complementarios del
programa de  victimas,
Socializacién de la oferta
institucional de la Agencia
Plblica de Empleo-APE., en
el punto de atencién en el
P.A.O.V del Municipio de
Villagarzon. Obteniendo
como resultado el registro
de asistencia de 15 personas,

relacionada en el Acta No |

125
9. Radicar la cuenta de|1. Se ejecutaron |las 1. Pantallazos de planilla seguridad social y planilla SI
cobro mensualmente | actividades R S
de conformidad a los | correspondientes de| ¢

lineamientos
establecidos por el
supervisory dentro del
término solicitado.

acuerdo con las obligaciones
establecidas en el contrato,
con el fin de asegurar el
cumplimiento de los plazos y
la entrega del informe
correspondiente al mes de
julio con archivos G.F.-C.G. Y
las evidencias pertinentes.

Usuario: CC1124855270
Contrasefia: Maricei{124




10. Las demas que designe
el supervisor  de

acuerdo con la
naturaleza del
contrato.

1. El dia 24 de junio se
participa en la socializacion
de la Ruta de Atencion a
Victimas -  articulacidon
estrategias.

2. El dia 7 de julio se realiza
reunion con la lider Yulieth
Gémez donde se socializo los
informes que se deben
presentar: concertacion de
acciones, Jornadas con
enfoque diferencial,
participacidon en los puntos
de atencidn en los diferentes
municipios del Putumayo y
las articulaciones
institucionales para dar
cumplimento de gestién por
parte del programa de
victimas.

3. El dia 8 de julio se participa
en la reunidn se seguimiento
de formacion con
instructores y contratistas
del programa de atencidn a
poblacién Victima y
Vulnerable.

4. El dia 15 de julio se realiza
y se envia el informe de
gestién de los cursos de la
linea medular del programa
de atencién a poblacién
victima y vulnerable.

1. Pantallazo reunion
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r |. ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrnarvaez FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
4 \ia Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais HERRERA
i HH[:H]]] Unidad ¢ Subunidad que Genera  36-02-00-086-  SENA REGIONAL PUTUMAYO-
Reporte: 000000 DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generacion Reporte:  viernes, 13 de junio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- s 10825 L 2025-06-13 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision REGIONAL
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA Orientador Ocupacional - Desplazados. Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS
Rubro Presupuestal de Viaticos LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
COM 10825 Participar de la feria de
emprendimiento del programa de
Atencion a poblacion Victima y
CONTRATIS 15 4.240.000,00 313.570,00 470.355,00 119.096,00 589.451,00 | Vulnerable Sembradores de Paz para
MARICEL TA la divulgacion de la oferta institucional
BENAVIDES cC: 1124855270 |ORIENTADO | 4 yorizada y los cursos complemntarios del
ORDONEZ R programa victimas.
SEUPAC'ON 2025-06-19 20250620 | PUTUMAYO/MOCOA | PUTUMAYO ! 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 470.355,00 119.096,00 589.451,00
OBJETO DE LA COMISION

COM 10825 Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable Sembradores de Paz para la divulgacion de la oferta institucional y los cursos complemntarios del programa victimas.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: |12749651 Nombre: |FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: | |Carg0:

Pagina 1 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARICEL BENAVIDES ORDORNEZ Tipo: c.C. No. 1.124.855.270
CONTRATO No. 69 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO DEL 31 12 2025
CONTRATO

Prestar los servicios profesionales para brindar orientacién ocupacional e intermediacion laboral, a la poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la

OBJETO CONTRACTUAL:
APE, entre ellos las victimas de la violencia y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucién de Tierras 1448 de 2011.
DIRECCION GENERAL, o "
/ Putumayo DEPENDENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de I:
e (dela FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ CARGO Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO JHONNY GERMAN GARCIA MORA CARGO Coordinador Académico de Programas Especiales.

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Mocoa-Puerto Asis-Mocoa
DIRECCION GENERAL,
/ Putumayo DEPENDENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS ENTIDAD O EMPRESA: CONTACTO
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 19 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 20 6 2025

Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable “Sembradores de Paz" para la divulgacion de la oferta institucional y los cursos

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO N P
complemntarios del programa victimas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Apoyar la atencién de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia publica de Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestion de la atencion a poblacién victima
uvulnerable.

AGENDA

ACTIVIDADES

Dia 1: 19/06/2025.
Actividades para ejecutar:

11:00 A.M. - 02:00 P.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Asis Putumayo.

Medio de transporte: Terrestre.

02:00 P.M - 06:00 P.M: Reunion con la lider del programa de victimas Yulieth Gomez Chavez y la dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo Lopez para ultimar detalles sobre la logistica de la feria SEMBRADORES DE PAZ.

Dia 2: 20/06/2025.

Actividades para ejecutar:

8:00 A.M - 12:00 M.: Participacion de la feria SEMBRADORES DE PAZ del programa de victimas donde se brindar la socializacién del portafolio de servicios SENA, socializacién del portafolio de servicios del Programa de Atencién a Poblacién
Victima y Vulnerable, asesoria en emprendimiento a poblacién victima del desplazamiento, cursos complementarios, socializacion de la Agencia Publica de Empleo-APE, certificacion por competencias laborales, a la poblacién que llegue al
evento.

* Resolucion de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.

12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo.

01:00 P.M. - 05:00 P.M: se continua con la particpacion de la feria Sembradores de Paz, socializando el portafolio de servicios SENA a la poblacién que llegue al evento.
*Resolucién de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.
el
05:00 P.M: - 07:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Asis - Mocoa Putumayo
Medio de transporte: Terrestre. B

’ﬂ/. (\ FIRMAS R (;)M__

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: T
A\ e

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ

\ 7

Nombres y Apellidos: JHONNY GERMAN GARCIA MORA

/707
/;

Mc:\\ wel Benaudes

Cargo: Subdirector de Centro con funciones de Director Regiona‘l
Putumayo (E)

Cargo:
Coordinador Académico de Programas Especiales.

Nombres y Apellidos: Maricel Benavides Ordofiez

GTH-F-090 V.04
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Buen dia, estimada Maricel

llevara a cabo el dia viernes junio de 2025.

Por medio del presente, licitar de atentasu laf de victimas Paz", g

Lo anterior con el fin de fortalecer las actividades logisticas del evento.

Atentamente

SENA

y/\}

@fvefl

@SENAcomusice

€ Responder > Reenviar

Compra productos con historiay
alma. Elige los emprendimientos

de nuestra poblacion wictima de

la violencia.
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
000000

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

16/06/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 325 de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 20625 Fecha Registro: |2025-06-16 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 589.451,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 589.451,00 | Saldo x Obligar: 589.451,00
TERCERO ORIGINAL
Wentificacion: Cédula de 1124855270 |Razén Social:  |MARICEL BENAVIDES ORDONEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: ‘ 598344851 ‘ Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 12749651 ‘ Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 10555 |Ngmero: |com10825 Tipo: OTROS Fecha: 2025-06-16

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE

ORIENTACION OCUPACIONAL -

MEJORAMIENTO DE LAS
é?é%ococ%':ﬁmc”o COMPETENCIAS PARA LA ) Nacion 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL OP\:EA;AOCR;ON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

589.451,00 0,00
Total: 589.451,00 0,00 589.451,00 589.451,00

Objeto: COM 10825 GASTOS DE VIAJE A PUERTO ASIS DEL 19 AL 20 DE JUNIO 2025. Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencion a poblacion Victima y Vulnerable Sembradores de Paz para la

divulgacion de la oferta institucional y los cursos comp

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000

SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION

REGIONAL

3-8

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-06-16

589.451,00

589.451,00

NINGUNO

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Mocoa, 08 de julio 2025.

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narvdez Herrera, subdirector de Centro con funciones de director regional.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 10825 de 2025 19/06/2025 20/06/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)}
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Putumayo Puerto Asis

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar de la feria de emprendimiento del programa de Atencién
a poblacién Victima y Vulnerable “Sembradores de Paz" para la divulgacién de la oferta institucional y
los cursos complementarios del programa victimas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Reunidn con la lider del programa de victimas Yulieth Gémez Chavez y la dinamizadora de
Emprendimiento Jazmin Buesaquillo Lopez para ultimar detalles sobre la logistica de la feria
SEMBRADORES DE PAZ.

2. Participacion en la feria SEMBRADORES DE PAZ

Presentacién del portafolio de servicios del SENA.

Socializacién del portafolio de servicios del Programa de Atencidon a Poblacidon Victima vy

Vulnerable.

Socializacién de la Agencia Publica de Empleo- APE.

Asesoria en emprendimiento y area de certificacién por competencias laborales.

Diligenciamiento de formato registro de oferta (GOR-F-085 V02).

. Proposiciones y varios.

W

® N oW

Dia 1: 19/06/2025.
Actividades para ejecutar:
11:00 A.M. - 02:00 P.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa — Puerto Asis Putumayo.

Medio de transporte: Terrestre.

02:00 P.M - 06:00 P.M.: Reunidn con la lider del programa de victimas Yulieth Gomez Chavez y la
dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo Lépez donde se ultimaron los detalles sobre la
logistica de la feria SEMBRADORES DE PAZ.

Dia 2: 20/06/2025.
Actividades para ejecutar:

08:00 A.M: - 12:00 M: Participacion de la feria SEMBRADORES DE PAZ del programa de victimas donde
se brinda la socializacién del portafolio de servicios SENA, socializacion del portafolio de servicios del
Programa de Atencion a Poblacién Victima y Vulnerable, asesoria en emprendimiento a poblacion
victima del desplazamiento, cursos complementarios, socializacion de la Agencia Publica de Empleo-
APE, certificacidon por competencias laborales, a la poblacidn que llegue al evento.

* Resolucién de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02.

12:00 M: - 01:00 P.M: Almuerzo

GTH-F-087 V.02
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01:00 P.M: - 05:00 P.M: Se continua con la participacién de la feria Sembradores de Paz, socializando el
portafolio de servicios SENA a la poblacién que llegue al evento.

*Resolucidn de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02.

05:00 P.M: - 07:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Asis - Mocoa Putumayo

Medio de transporte: Terrestre.

RESULTADOS:

Participacién en la feria Sembradores de Paz, reconocimiento a la labor de los pequefios
emprendimiento y socializacién del portafolio de servicios del SENA en el Municipio de Puerto Asis
Putumayo

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo
correspondiente en este Informe

1. Actas # 111 con Registro fotografico y listado de asistencia.
2. Actas # 112 con Registro fotografico y listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Articular acciones de atencién | Maricel Benavides Ordofiez —
para que la poblacién acceda ala | Orientadora Ocupacional del 20 De julio 2025
oferta de servicios. Programa de victimas del
SENA

CONCLUSIONES:

En esta feria se llevd a cabo la socializacidon del portafolio de servicios del SENA, Socializacién del
Programa de victimas-cursos complementarios, socializacién del Programa de victimas, cursos
complementarios, Socializacion de las ofertas laborales de la Agencia Publica de Empleo-APE.,
Socializacién de los procesos de Certificacion por competencias laborales, con el animo de brindarle a la
poblacién del municipio de Puerto Asis los servicios gratuitos que brinda el SENA.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maricel Benavides Ordofiez Hm\ce\ Benavdes
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinadora Misional (E) Diana Sofia Mamian

Artunduaga @ICMOSOHO Q{amva’ﬂ

GTH-F-087 V.02




SENA

N

ACTA No. 112

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Participacion en la Feria de Emprendimiento Sembradores
de Paz SENA 2025.

CIUDAD Y FECHA: Puerto Asis, 20/06/2025 HORA INICIO: HORA FIN:
08:00 A.M. 4:00 P.M
LUGAR Y/O ENLACE: Punto de Atencién a Victimas, | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Puerto Asis. Centro  Agroforestal y Acuicola
Arapaima.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
2. Presentacién, acompafiamiento a la feria de Emprendimiento Sembradores de Paz y socializacién
del portafolio de servicios del SENA.
Socializacién de cursos complementarios del programa victimas.
Socializacién de los servicios de la Agencia Publica de Empleo- APE.
Asesoria en emprendimiento y drea de certificacion por competencias laborales.
6. Respuesta a dudas e inquietudes.

uhWw

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Participacidn en la Feria de Emprendimiento Sembradores de Pazy
socializacién del portafolio de servicios del SENA a personas asistentes a la feria.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 20 de junio del 2025, Las Orientadoras Ocupacionales Maricel Benavides Ordofiez, Yina Marcela
Bastidas y Lorena Hernandez, los Apoyos Técnicos Carlos Possos, Maria del Carmen Leyton, James
Ortega Franklin Narvdez, la Dinamizadora Jazmin Buesaquillo y el Abogado Diego Jurado, realizan el
acompafiamiento a los emprendedores de la Feria de Emprendimiento Sembradores de Paz
incentivando la visualizacion de sus productos, apoyando en la trazabilidad de ventas, logistica,
estrategias para la atencion de los visitantes, emprendedores y comunidad en general, asi mismo se
realiza atencién y socializacién del portafolio de servicios SENA, a las personas asistentes a la feria,
cursos complementarios del programa de Atencion a poblacién Victimas y Vulnerables, asesoria en
emprendimiento, socializacién de los servicios de la Agencia Publica de Empleo- APE, socializacién de
los procesos de Certificacion por Competencias Laborales en el Punto de Atencidn a Victimas a la
poblacién victima de la violencia (incluye desplazados por la violencia), conflicto con la ley penal,
mujeres, negros, afrocolombianos, raizales palenqueros, tercera edad, adolescente trabajador en el
Punto de Atencién a Victimas del Municipio de Puerto Asis, Putumayo.

Donde se da a conocer sobre el portafolio de servicios SENA que esta estd enfocado a:

Formacién para el trabajo: Tiene la finalidad de generar y fortalecer habilidades y competencias a
través de los diferentes niveles de formacién ofrecidos por el SENA, con el fin de facilitar la insercién
laboral y productiva de la poblacidn. En ese sentido, se ofrecen las siguientes modalidades de
formacion:

Formacién complementaria: son acciones de capacitacion disefiadas y ejecutadas por los centros de
formacién, que permitan la actualizacién o el desarrollo de Competencias que correspondan a las
demandas especificas del sector productivo y de la comunidad en general. Requisitos: ser mayor de
14 afios. Duracién: entre 40 y 90 horas, para el programa especifico de atencién a poblacién victima.

Formacion titulada: es una de las modalidades dirigida a desarrollar y fortalecer las competencias del

GOR-F-084 V02
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recurso humano; otorga un titulo (operario, auxiliar, técnico o tecnélogo), segun el nivel cursado y
aprobado. Esta oferta se presenta cada trimestre en los centros de formacién y los diferentes
municipios.

Certificacion por competencias laborales: es el proceso por medio del cual un evaluador recoge de
una persona evidencias de desempefio, producto y conocimiento con el fin de determinar si es
competente para desempenfar una funcidn productiva. Los requisitos son, demostrar minimos un afio
de experiencia en la Norma a Certificar y el cupo minimo para iniciar el proceso de certificacién es de
15 personas.

Intermediacidn laboral: La Agencia Publica de Empleo del SENA, brinda apoyo en la intermediacion
laboral para la busqueda de empleo, a través de su plataforma informdtica disefiada para tal propésito,
con ello facilitamos la busqueda de empleo brindando talleres de Orientacién Ocupacional,
identificacion de intereses ocupacionales, asesorias para elaboraciéon de hoja de vida y carta de
presentacion, entrevista laboral y pruebas de seleccion, redes efectivas de busqueda de empleo,
motivacién y auto estima y orientacion para presentacion de pruebas psicosociales.

Emprendimiento: El SENA capacita en el programa de Emprendimiento con el objetivo de que la
poblacién Victima pueda elaborar un plan de negocio, que le permita conformar una unidad
productiva con la que pueda percibir ingresos econédmicos. Una vez la unidad se ponga en marcha, el
SENA asesora y acompafia a la Unidad Productiva, articulando con entidades de financiacién con el fin
de gestionar recursos financieros, bien sea, a través de créditos, convocatorias microfinancieras y/o
Fondo Emprender (Unico Fondo de Capital Semilla) que se accede, a través de convocatorias publicas
y cumplimiento de requisitos que para la poblacidon Victima del Desplazamiento, es cumplir con
minimo 90 horas de formacion técnica.

Finalmente se da cierre al espacio de la socializacion, Se realiza la entrega del formato registro de
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes.

CONCLUSIONES

Se realizé el acompafiamiento a la Feria de Emprendimiento Sembradores de Paz y socializacién del
portafolio de servicios del SENA, a personas asistentes a la feria en el municipio de Puerto Asis, para
lograr que toda la poblacidn se beneficie de los servicios del SENA.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Articular  acciones  de | 20/06/2025 Orientadora
atencién para que |la Programa de Victimas
poblacion acceda a la Lorena Hernandez \.::n:m \Xﬁ.,\ahlez

oferta de servicios.

Articular  acciones  de | 20/06/2025 Orientadora

atenciéon para que la Programa de Victimas @
poblacién acceda a |la Yina Bastidas

oferta de servicios.

GOR-F-084 V02
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Articular
atencion

oferta de servicios.

acciones
para
poblacién acceda a la

de
que la

20/06/2025

Orientadora

Programa de Victimas
Marisel Benavides

Mm\(-_e\ 8@_{\&\) ldQ‘-'

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (S1/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Marisel  |Orientadora del N/A
B id programa Victima /SENA
enavides Hc\\te\ Benu\nd%
Yina Marcela |Orientadora del N/A
Bastidas  |[programa Victima /SENA
Lorena Orientadora del N/A -
Hernindez |programa Victima /SENA \‘9“’""“ \jﬁ"’\a“éet

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084 V02
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ACTA No. 111

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién sobre socializacidn de la feria sembradores de paz
Municipio de Puerto asis.

CIUDAD Y FECHA: Mocoa, 19/06/2025 HORA INICIO: HORA FIN:
02:00 P.M. 06:00 P.M
LUGAR Y/O ENLACE: Oficina Programa de | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
victimas Sede SENA Puerto | Centro  Agroforestal y Acuicola
Asis. Arapaima.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
2. Socializacion de los emprendimientos que van a participar en la feria sembradores de paz.
3. Asignacion de compromisos en la feria las orientadoras del programa de victimas.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Reunién sobre socializacién de la feria sembradores de paz Municipio
de Puerto asis.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 19 de junio de 2025, se participa de la reunién con el enlace del programa de victimas Yulieth
Gomez Chavez, la dinamizadora de Emprendimiento Yasmin Buesaquillo Lopez y Maricel Benavides
Ordofiez Orientador del programa de Atencion a Poblacién Victima.

Se realizd la socializacién de la feria SEMBRADORES DE PAZ la cual comprende una feria comercial
simultanea en 32 puntos del pais con la participacién de 600 unidades productivas creadas por la
poblacién victima de la violencia.

La Feria tendrd una sede presencial 32 ciudades del pais donde se podra conocer y comprar productos
y servicios de colombianos que en algin momento sufrieron dafios por el conflicto armado interno, y
ahora son emprendedores marca SENA.

Los Sembradores de Paz que participan en la Feria, son emprendedores que accedieron a servicios de
del SENA, en materia de orientacién, empleo, formacién y asesoria en emprendimiento, para acceder
a Fondo Emprender, a Fortalecimiento Empresarial u Otras Fuentes de Financiacién.

En donde el SENA regional Putumayo tendra la participacion de 10 emprendimientos relacionados con
sus unidades productivas en confecciones, Accesorios, Bisuteria, reposteria, artesanias etc.

Las Orientadoras son las encargadas de brindarle el acompafiamiento y apoyo en las ventas ademas
de socializar el portafolio de servicios del SENA enfocado a formacién complementaria, agencia Publica
de Empleo, emprendimiento y certificacion por competencia a las personas que se acercan a la feria
Sembradores de Paz.

Finalmente se da cierre al espacio de la socializacidn, Se realiza la entrega del formato registro de
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes.

CONCLUSIONES

Se lograr ultimar detalles de la feria Sembradores de Paz 2025, espacio que requiere de mucho
compromiso para brindarle apoyo a los pequefios emprendedores que participaran ofreciendo sus
productos y que buscan dar a conocer para ampliar sus ingresos y mejorar su calidad de vida.

Con la participacion de 3 asistentes, cuyo registro de asistencia se presenta a continuacion.

GOR-F-084 V02
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Brindar los servicios del

20/06/2025

Orientadora

SENA en feria Programa de \{m\te\ Benaudes
Sembradores de Paz. Victimas Maricel

Benavides

Ordofiez.

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Maricel Orientadora del N/A
Benavides programa Victima \-{m\te\ 8@&0&‘5
Ordofiez / SENA

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

GOR-F-084V02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DIA \l  DEL MES DE Aua\O  DELANO 2025

?eu“\an ?cnq" ‘.’.‘Séc:.kéx\\{dv &

| OBJETIVO (S)

| Tenwan Semovadove de ferd  Hunaee 42 Pleo ASS.
— — PLANTA - 'OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO AUTORIZA | FIRMA O PARTICIPACION
! No NOEBRESYAPELLIDO? Ni. DOCUMENTQ ] B fiJNTRATISTA | acuaw EMPRESA B i TELEFONO/EXT. GRABACION
i | OnentOONG [ vy, enound exod@sena.
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T asmun Ruesagalls 69019997 > Vichimen _|Sercedoco 220 BACUE ) e
S ' _

e
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecci6n de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

000000

MHrnarvaez

36-02-00-086-

FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ
HERRERA

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

martes, 24 de junio de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 11725 Fecha Solicitud 2025-06-24 Estado de la Comisién Autorizada ggg:iOleiicutora 0 Subunidad - 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina CONTRATISTA ORIENTADOR Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION
C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE C-3602-1300-11-20305C-3602036-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE
ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA ORIENTACION OCUPACIONAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS
Rubro Presupuestal de Viaticos LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL
NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
COM 11725 Participar de la Jornada
de Atencién y Orientacién Institucional
0,5 4.240.000,00 235.178,00 117.589,00 46.000,00 163.589,00 en el Municipio de Puerto Guzman, en
articulacion con la Unidad de Victimas.
CONTRATIS
MARICEL
. TA )
ngé\é'ﬁgzs CC: 1124855270 | 45 enTapo | Altorizada
R VICTIMAS 2025-06-25 2025-06-25 | PUTUMAYO / MOCOA PUFI’ELJR-I:F%MC?J?hAI AN 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 46.000,00 163.589,00
OBJETO DE LA COMISION
COM 11725 Participar de la Jornada de Atencion y Orientacion Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de Victimas.
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: |12749651 Nombre: |FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre:

|Carg0:

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Version: 04
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SENA

?A< Codigo:
GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
MARICEL BENAVIDES ORDORNEZ Tipo: Cc.c. No. 1.124.855.270
CONTRATO No. 69 ANO 2025 FECHA VENCIMIENTO DEL 31 12 2025
CONTRATO
OBJETO CONTRACTUAL: Prestar los servicios profesionales para brindar orientacién ocupacional e intermediacion laboral, a la poblacién victima y vulnerable. Asi como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la
} APE, entre ellos las victimas de la violencia y al cumplimiento de los compromisos establecidos en la Ley de Victimas y Restitucién de Tierras 1448 de 2011.
DIRECCION GENERAL, o "
/ Putumayo DEPENDENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
REGIONAL CENTRO
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de I:
e (dela FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ CARGO Subdirector de Centro con funciones de Director Regional ( E )
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO JHONNY GERMAN GARCIA MORA CARGO Coordinador Académico de Programas Especiales.
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Mocoa-Puerto Guzman-Mocoa
DIRECCION GENERAL,
/ Putumayo DEPENDENCIA/ Centro Agroforestal y Acuicola Arapaima
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS ENTIDAD O EMPRESA: CONTACTO
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 25 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 25 6 2025
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Participar de la Jornada de Atencién y Orientacidn Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de Victimas.
OBLIGACIONES DEL CONTRATO
1 Apoyar la atencién de buscadores de empleo en la feria y eventos en los que participe la agencia publica de Empleo y construir con el cumplimiento de los indicadores de gestion de la atencién a poblacién victima u vulnerable

Acompaiiar a los centros de formacion en la caracterizacion de la poblacion victima que accede a los diferentes programas de formacion de la Entidad, y realizar jornadas y estrategias para impulsar la participacion
de la Poblacién Victima de la Violencia en la formacién titulada

AGENDA

ACTIVIDADES

Dia 1: 25/06/2025.
Actividades para ejecutar:

06:00 A.M. - 8:00 A.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Guzman Putumayo.
Medio de transporte: Terrestre.

8:00 A.M - 12:00 M.: Participacion de la jornada de orientacion y atencion a poblacion victima y vulnerable donde se socializa el portafolio de servicios SENA, el portafolio de servicios del Programa de Atencién a Poblacion Victima y
Vulnerable, asesoria en emprendimiento a poblacion victima del desplazamiento, cursos complementarios, socializacién de la Agencia Publica de Empleo-APE, certificacion por competencias laborales, a la poblacion que llegue al evento.
* Resolucion de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02.

12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo.

01:00 P.M. - 04:00 P.M: Se continua con la jornada de atencion y orientacion de los servios del SENA enfocados en los cursos complementarios, Agencia Publica de Empleo- APE, Certificacion por competencias y Emprendimiento.
*Resolucion de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-F-085RegistrodeAsistenciaV02

e

04:00 P.M: - 06:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Guzman - Mocoa Putumayo

Medio de transporte: Terrestre.

FIRMAS &
—— 0 G G _
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: M \) FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : / ///%\ FIRMA DEL CONTRATISTA:
J
— T 7 — 18 -
Nombres y Apellidos: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ /\m”)\ Nombres y Apellidos: JHONNY GERMAN GARCIA MORA 4 / Mﬂ‘ el Benowd
Cargo: Subdirector de Centro con funciones de Director Region¥| Cargo: Nombres y Apellidos: Maricel Benavides Ordofiez

Putumayo (E) Coordinador Académico de Programas Especiales.
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Documento firmado electronicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 2025-0806582-1
Fecha: 05/06/2025 17:42:45 PM

Unidad para
las Victimas

Mocoa, 05 de Junio de 2025

Sefiores:

2025/06/  Servicio Nacional de Aprendizaje, (SENA), Agencia Nacional de Tierras (ANT), Unidad de Restitucion de

Tierras (URT), Agencia de Renovacion de Territorio (ART), Registraduria, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar (ICBF), Colpensiones, Gobernacion, Alcaldia de Puerto Guzman, Secretaria de
Educacion, E.S.E Hospital Jorge Julio Guzmén, Instituto Geogréfico Agustin Codazzi (IGAC), UBPD,
Agencia de Desarrollo Rural, Prosperidad Social, Defensoria del Pueblo, Justicia Especial para la Paz
(JEP), ICETEX.

Asunto: Jornada de Atencidn y Orientacion en el Municipio de Puerto Guzméan

Cordial saludo,

La Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, en el marco de sus competencias
misionales y conforme a lo establecido en la Ley 1448 de 2011, se permite informar que el pr6ximo 25
de junio se llevara a cabo una jornada de Atencidén y Orientacion en el municipio de Puerto
Guzman, en la cual se proyecta atender a 100 personas.

En este espacio, las entidades que asi lo consideren pertinente podran socializar la oferta
institucional correspondiente, en beneficio de la poblacién victima del conflicto. La jornada se
realizara en el Coliseo Municipal. Agradecemos confirmar el nimero de personas que asistiran, con
el fin de facilitar la organizacion logistica del evento.

Para cualquier informacion adicional o inquietud, pueden comunicarse con el profesional Hermes

Gustavo Gémez Urbano, al correo hermes.gomez@unidadvictimas.gov.co o al celular 314 221
2120.

Atentamente,

J\\O-/" \\).._.-

LUZ DARY POSSO
Directora Territorial
DIRECCIONES TERRITORIALES

Elaborado por: HERMES GUSTAVO GOMEZ URBANO - DIRECCIONES TERRITORIALES

11

Direccion: Carrera 85D No. 46A-65 Bogota, Colombia
Conmutador: +57 (601) 796 5150
Linea Gratuita: (+57) 01 8000911119 Codigo: Version-Fecha
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHalenis

36-02-00-086-
000000

AMANDA BELEN LENIS BENAVIDES

SENA REGIONAL PUTUMAYO-
DIRECCION REGIONAL

24/06/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 325 de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nuamero: 21925 Fecha Registro: |2025-06-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-086-000000 SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION REGIONAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 163.589,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 163.589,00 | Saldo x Obligar: 163.589,00
TERCERO ORIGINAL
Wentificacion: Cédula de 1124855270 |Razén Social:  |MARICEL BENAVIDES ORDONEZ Medio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: ‘ 598344851 ‘ Banco: BANCO BILBAO VIZCAYA ARGENTARIA COLOMBIA S.A. BBVA ‘Tipo: Ahorro Estado: Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: ‘ 12749651 ‘ Nombre: FREIDER ALEJANDRO NARVAEZ HERRERA Cargo: ‘ DIRECTOR REGIONAL PUTUMAYO
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificacion: Fecha de Genera Viaticos: si Num. Solicitud de | 19755 |Ngmero: |com11725 Tipo: OTROS Fecha: 2025-06-24

Registro: Comision:

iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3602-1300-11-20305C-3602036-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIOS DE

ORIENTACION OCUPACIONAL -

MEJORAMIENTO DE LAS
é?é%ococ%':ﬁmc”o COMPETENCIAS PARA LA ) Nacion 10 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL OP\:EA;AOCR;ON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION

VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO

FORZADO POR EL CONFLICTO

ARMADO A NIVEL NACIONAL

163.589,00 0,00
Total: 163.589,00 0,00 163.589,00 163.589,00

Objeto: COM 11725 GASTOS DE VIAJE A PUERTO GUZMAN DEL 25 DE JUNIO 2025. Participar de la Jornada de Atencion y Orientacion Institucional en el Municipio de Puerto Guzman, en articulacion con la Unidad de

Victimas.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-086-000000

SENA REGIONAL PUTUMAYO-DIRECCION

REGIONAL

3-8

CSF

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION

2025-06-24

163.589,00

163.589,00

NINGUNO

Pagina
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Mocoa, 08 de junio 2025.

PRESENTADO A: Freider Alejandro Narvdez Herrera, subdirector de Centro con funciones de director regional.

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 11725 de 2025 25/06/2025 25/06/2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Putumayo Puerto Guzman

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar de la Jornada de Atencién y Orientacidn Institucional en el
Municipio de Puerto Guzman, en articulacién con la Unidad de Victimas.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Presentacién de la Orientadora del Programa de atencidn a poblacidn Victima SENA Maricel
Benavides Ordofiez.

2. Presentacion del portafolio de servicios del SENA.

Socializacién del portafolio de servicios del Programa de Atencién a Poblacidn Victima y

Vulnerable.

4. Socializacidn de la Agencia Publica de Empleo- APE.

5. Asesoria en emprendimiento y area de certificacion por competencias laborales.

6. Diligenciamiento de formato registro de oferta (GOR-F-085 V02).

7. Proposiciones y varios.

w

Dia 1: 25/06/2025.
Actividades para ejecutar:

06:00 A.M. - 8:00 A.M: Desplazamientos ruta de ida: Mocoa - Puerto Guzman Putumayo.
Medio de transporte: Terrestre.

8:00 A.M - 12:00 M.: Participacidon de la jornada de orientacién y atencién a poblacién victima y
vulnerable donde se socializa el portafolio de servicios SENA, el portafolio de servicios del Programa de
Atencién a Poblacidn Victima y Vulnerable, asesoria en emprendimiento a poblacién victima del
desplazamiento, cursos complementarios, socializacion de la Agencia Publica de Empleo-APE,
certificacion por competencias laborales, a la poblacién que llegue al evento.
* Resolucién de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02.

12:00 M. - 01:00 P.M: Almuerzo.

01:00 P.M. - 04:00 P.M: Se continua con la jornada de atencién y orientacién de los servicios del SENA
enfocados en los cursos complementarios, Agencia Publica de Empleo- APE, certificacién por
competencias y Emprendimiento.

*Resolucidn de dudas e inquietudes y/o proposiciones y varios, firma de los listados de asistencia GOR-
F-085RegistrodeAsistenciaV02

04:00 P.M: - 06:00 P.M: Desplazamientos ruta de regreso Puerto Guzman - Mocoa Putumayo
Medio de transporte: Terrestre.

GTH-F-087 V.02
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RESULTADOS:

Divulgacion del portafolio de servicio del SENA con la poblacion del Municipio de Puerto Guzman.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo

correspondiente en este Informe

1. Actas # 115 con Registro fotografico y listado de asistencia.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Articular acciones de atencidn
para que la poblacién acceda a la
oferta de servicios.

Maricel Benavides Ordofiez —
Orientadora Ocupacional del
Programa de victimas del

SENA

25 de junio 2025

CONCLUSIONES:

En esta jornada se llevd a cabo la socializacién del portafolio de servicios del SENA, Socializacion del
Programa de victimas-cursos complementarios, socializacién del Programa de victimas, cursos
complementarios, Socializacién de las ofertas laborales de la Agencia Publica de Empleo-APE.,
Socializacién de los procesos de Certificacion por competencias laborales, con el animo de brindarle a la
poblacién del municipio de Puerto los servicios gratuitos que brinda el SENA.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

Maricel Benavides Ordonez

Hm el ‘Benaudes

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Misional (E) Diana Sofia Mamian 9{
Artunduaga @’qm&‘qa anian

GTH-F-087 V.02
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 25 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2025

OBJETIVO (S) ‘ Participacion de la Jornada de Atencion y Orientacion de la unidad de Victimas, donde se socializa del portafolio de servicios del SENA en el Coliseo Municipal del Puerto Guzman.

No

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANTA

CONTRATISTA

OTRO ¢CUAL?

DEPENDENCIA/ EMPRESA

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/EXT.

AUTORIZA
GRABACION

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

1

Maricel Benavides Ordorfiez

1.124.855.270

X

Orientadora programa
victimas

mbenavideso@sena.edu.co

3112947008

”u‘\ce\ Benm des

Elkin David Narvaez
Burbano

1006961354

Apoyo Técnico del
programa de Victimas

enarvaezb@sena.edu.co

3167844091

Elkin Narvaez

10

11

12

13

14

15

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02
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ACTA No. 115

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Participacion de la Jornada de Atencién y Orientacién con
la unidad de Victimas, donde se socializa del portafolio de servicios del SENA en el Coliseo Municipal
del Puerto Guzman.

CIUDAD Y FECHA: Puerto Guzman, | HORA INICIO: HORA FIN:
25/06/2025 09:00 A.M. 04:00 P.M
LUGAR Y/O ENLACE: Coliseo  Municipal de DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Puerto Guzman. Centro Agroforestal y Acuicola
Arapaima.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Saludo
Presentacién del portafolio de servicios del SENA.
Socializacién de cursos complementarios del programa victimas.
Socializacién de los servicios de la Agencia Publica de Empleo- APE.
Asesoria en emprendimiento y area de certificacién por competencias laborales.
Respuesta a dudas e inquietudes.

oukwnN

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Participacién de la Jornada de Atencién y Orientacién de la unidad de
Victimas, donde se socializa del portafolio de servicios del SENA en el Coliseo Municipal del Puerto
Guzman.

DESARROLLO DE LA REUNION

El dia 25 de Junio del 2025, Se participa de la jornada de atencidn Institucional en el Coliseo Municipal
del Puerto Guzman, se reunen representantes Servicio Nacional de Aprendizaje, (SENA), Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Colpensiones y Prosperidad Social.

Con el objetivo de brindar los servicios con la poblacion del municipio de Puerto Guzman Putumayo.
Superados los espacios de presentacidn de cada uno de los funcionarios de las instituciones presentes,
y dado en exposicion el objetivo de estas jornadas es permitir que la poblacién pueda acceder de
manera oportuna a los tramites de educacién, salud entre otros los cuales en algunas ocupaciones por
la distancia son limitantes para poder acceder a estas ofertas.

Finalmente, resalta la importancia del trabajo articulado que debe existir entre todas las entidades
presentes y crear escenarios de participacion.

Toma la palabra la orientadora Ocupacional del Programa de Victimas SENA Maricel Benavides
Ordofez, quien da a conocer el portafolio de servicios del SENA, Socializacion del Programa de
victimas-cursos complementarios, socializacion del Programa de victimas, cursos complementarios,
Socializacién de la oferta institucional de la Agencia Publica de Empleo-APE., Socializacién de los
procesos de Certificacién por competencias laborales.

Menciona que los accesos a estos servicios estan siendo ofertados en los diferentes Punto de Atencion
a Victimas del Putumayo, resaltando que los servicios del SENA son gratuitos.

Donde se da a conocer sobre el portafolio de servicios SENA que esta esta enfocado a:

Formacion para el trabajo: Tiene la finalidad de generar y fortalecer habilidades y competencias a
través de los diferentes niveles de formacién ofrecidos por el SENA, con el fin de facilitar la insercién

GOR-F-084 V02
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laboral y productiva de la poblaciéon. En ese sentido, se ofrecen las siguientes modalidades de
formacion:

Formacidon complementaria: son acciones de capacitacion disefiadas y ejecutadas por los centros de
formacién, que permitan la actualizacidon o el desarrollo de Competencias que correspondan a las
demandas especificas del sector productivo y de la comunidad en general. Requisitos: ser mayor de
14 afios. Duracién: entre 40 y 90 horas, para el programa especifico de atencién a poblacién victima.

Formacidn titulada: es una de las modalidades dirigida a desarrollar y fortalecer las competencias del
recurso humano; otorga un titulo (operario, auxiliar, técnico o tecndlogo), segun el nivel cursado y
aprobado. Esta oferta se presenta cada trimestre en los centros de formacidn y los diferentes
municipios.

Certificacion por competencias laborales: es el proceso por medio del cual un evaluador recoge de
una persona evidencias de desempefio, producto y conocimiento con el fin de determinar si es
competente para desempefiar una funcién productiva. Los requisitos son, demostrar minimos un afio
de experiencia en la Norma a Certificar y el cupo minimo para iniciar el proceso de certificacion es de
15 personas.

Intermediacion laboral: La Agencia Publica de Empleo del SENA, brinda apoyo en la intermediacion
laboral para la busqueda de empleo, a través de su plataforma informatica disefada para tal propésito,
con ello facilitamos la busqueda de empleo brindando talleres de Orientacion Ocupacional,
identificacion de intereses ocupacionales, asesorias para elaboracién de hoja de vida y carta de
presentacion, entrevista laboral y pruebas de seleccién, redes efectivas de busqueda de empleo,
motivacién y auto estima y orientacion para presentacion de pruebas psicosociales.

Emprendimiento: El SENA capacita en el programa de Emprendimiento con el objetivo de que la
poblacién Victima pueda elaborar un plan de negocio, que le permita conformar una unidad
productiva con la que pueda percibir ingresos econémicos. Una vez la unidad se ponga en marcha, el
SENA asesora y acompafia a la Unidad Productiva, articulando con entidades de financiacién con el fin
de gestionar recursos financieros, bien sea, a través de créditos, convocatorias microfinancieras y/o
Fondo Emprender (Unico Fondo de Capital Semilla) que se accede, a través de convocatorias publicas
y cumplimiento de requisitos que para la poblacién Victima del Desplazamiento, es cumplir con
minimo 90 horas de formacidn técnica.

Finalmente se da cierre al espacio de la socializacidn, Se realiza la entrega del formato registro de
oferta (GOR-F-085 V02), para que sea diligenciado por los asistentes.

CONCLUSIONES

Se participd de la Jornada de atencién y orientacion de la Unidad de Victimas, donde se llevé a cabo
la socializacidn del portafolio de servicios del SENA, Socializacién del Programa de victimas-cursos
complementarios, socializacidon del Programa de victimas, cursos complementarios, Socializacién de
la oferta institucional de la Agencia Publica de Empleo-APE., Socializacién de los procesos de
Certificacién por competencias laborales Se establece un compromiso de trabajo articulado entre
Administracion Municipal, SENA con la comunidad asistente, con el dnimo de generar espacios de
socializacién de todo el portafolio de Servicio SENA.

Se finaliza con la participacidn de 40 asistentes, cuyo registro de asistencia se presenta a continuacién.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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