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Fecha de la solicitud: 
(1) 

 28/07/2020 
 

Solicitante (jefe de 
dependencia): (2) 

Nombre: CARLOS ERNESTO SEGURA HORTÚA 

Empleo: ASESOR EN COMUNICACIONES 

Dependencia: ÁREA FUNCIONAL DE COMUNICACIONES 

Recursos 
presupuestales 
provenientes de: (3) 

Funcionamiento  Inversión x FONDIGER  

Código Objeto 
Validación (4) 5854009003 

Objeto del contrato 
(5) 

 
Prestar servicios de apoyo a la gestión, para el registro de actividades 
misionales y de comunicación, para la producción de contenidos de 
material fotográfico y audiovisual del IDIGER, para comunicar lo 
concerniente al Sistema Distrital de Gestión del Riesgo y Cambio Climático. 
 

Obligaciones 
Específicas 
 (6) 

 
1. Realizar la producción audiovisual y fotográfica de las piezas 

requeridas, relacionadas con las actividades del IDIGER (grabación, 
edición, producción, técnica y manejo de equipos audiovisuales y 
software especializado para el desarrollo de esta labor.) 

 
2. Organizar, editar y clasificar el material generado en el desarrollo de su 

actividad (fotográfica y audiovisual), catalogando la información si es 
interna o externa,  según la dependencia de donde se origina y la fecha 
en la cual se registró el evento. 

 
3. Apoyar la grabación y edición de videos institucionales, comerciales y 

cuñas radiales conforme al requerimiento para cada proyecto. 
 
4. Realizar cubrimiento audiovisual y periodístico en emergencias, 

eventos, otras situaciones misionales y operativas que le sean 
asignadas, con disponibilidad de tiempo, de acuerdo con cada 
situación.  

 
5. Apoyar las actividades de comunicación interna y a las diferentes áreas 

de la entidad en la toma de imágenes (fotografías para carnets 
institucionales, vehículos institucionales, infraestructura física 
institucional y elaboración de GIFs). 

 
6. Realizar mantenimiento preventivo y de limpieza a los diferentes 

equipos fotográficos y audiovisuales con un inventario actualizado de 
los mismos, velando siempre por la custodia y buen estado de los 
recursos técnicos de la Entidad. 

 
7. Proponer y crear productos audiovisuales que destaquen la labor de la 

entidad.  
 
8. Realizar Back up semanal de los archivos que estén a su cargo. 

 
9. Apoyar la concepción de campañas y estrategias que permitan y 

faciliten la difusión de la Gestión de Riesgos y Cambio Climático. 
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10. Presentar los informes que se requieran y participar de las reuniones 

del equipo de comunicaciones y a las que sea delegado. 
 

11. Apoyar la difusión de las campañas y comunicaciones del Sector 
Ambiente y la Alcaldía Mayor de Bogotá. 

 

Perfil Requerido (7) 

ESTUDIO 
 
Bachiller 
Académico 
 
 

POSTGRADO 
 

 
No Aplica 

FORMACIÓN 
(Curso) 

 
No Aplica 

EXPERIENCIA 
 
8 años de 
experiencia 
relacionada con 
actividades de 
manejo y 
producción de 
medios 
audiovisuales, cine 
y televisión. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
CARLOS ERNESTO SEGURA HORTÚA 

Asesor en Comunicaciones 
 
 

  
DIANA MILENA ROJAS RAMIREZ 

Subdirectora Corporativa y de Asuntos 
Disciplinarios 

 

 

                         

                                             
 

 
 

 
 
 
  


