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Fecha de la Solicitud: 2025-07-08 11:34.02

Dependencia: AGENCIA, CREACION Y DISENO

AR AR

Solicitud: 20251640018803

Coordinador area solicitante: EDWIN ALEXANDER RIVERA FERNANDEZ

Requerimiento para adquisicion de: BIENES

1. Objeto del contrato

ADQUISICION DE MATERIAL PARA ARCHIVO (CAJAS DE CARTON) IMPRESO

2. Condiciones técnicas {D¢s¢

L donde 5

o ot
&, Caific

s teCnicas
acles y os sen

) Precio Precio total
Cédigo o . » Unidad o unitario segun segun estudio
UNSPSC Descripcion del bien o servicio dg Cantidad estudio de de mercado
Medida* mercado SIN IVA
SIN IVA
ITEM No. 1 - CAJA DE CARTON REF X-
100 CALIBRE 790 KRAF
Caja de cartén corrugado con resistencia
a la compresion vertical de 790 kgf/m,
apertura frontal tipo nevera. Con | UNIDAD | 12.830 $2.030 $ 26.044.900
recubrimiento anti hongos y humedad, sin
perforaciones para evitar el ingreso de
polvo. Impresa a una tinta por una cara.
Medidas: largo 40 cm x ancho 10 cm x
alto 26.7 cm. Ref. X-100

* Cuando aplique

3. Justificacién de la solicitud o necesidad en la adquisicion del bien o servicio (Exponga los
argumentos, razones de por qué y para qué se requiere la contratacion)

La Imprenta Nacional de Colombia suscribié el Contrato Interadministrativo No. 092 — SG — 2025, con EL
INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES cuyo objeto es “Contratar la
elaboracion de unidades de conservacién documental, el disefio, diagramacion, correccion de texto e
impresion, y papel de seguridad para la impresion de dictémenes periciales con destino al instituto nacional
de medicina legal y ciencias forenses.”. En desarrollo del citado contrato al INC expidi6 la cotizacion No.
12557 ~ 2, la cual fue aprobada el sefior Victor Hugo Benavides Camargo, y dado que la INC no desarrolla
en sus instalaciones el bien requerido, se hace necesario adelantar un proceso de contrataciéon que permita
cumplir con el requerimiento en los tiempos y caracteristicas aprobadas.

La definicion del presupuesto se dio tomando el menor valor del estudio de mercado desarrollado por el
area de adquisiciones, donde participaron las firmas ECOEMPAQUES, SICARTON, CARTONES
BOGOTA, CORRUPACK y OFICIAAR vy sirvié como base para la cotizacion No. 12557 — 2. Siendo
ECOEMPAQUES la oferta mas econdmica y favorable para la INC.

Finalmente se anota que el contrato No. 092 — SG — 2025 tiene un saldo a la fecha de $638,227,236.07
por lo cual es procedente hacer la contratacién con un tercero.

3.1. Procesos para adquisicion de productos y servicios de comercializacion

N°. O. P. 312059
N° Cotizacion 12557 -2
No. Contrato Cliente | 092 - SG ~ 2025 Saldo del contrato a la fecha r $ 638,227,236.07
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3.2.Procesos de apoyo

e requiere adqgulir &l producty Yo servicio para el funcionarmignts de
S adnunsti ativas.

4. Plazos
. . s Tres (03) dias habiles, a partir
] Diez (10) dias habiles, Plazode | 4o (eporte del producto no
Plazo de entrega: calendario a partir de envio y reposicion (sélo
" L . . conforme, dado por el
aprobacién de muestra fisica para bienes): N
supervisor de contrato.
Seis (06) meses, contados a
Garantia: partir de la entrega del
producto.

Hota, Se del
incligusr en gl

4.1.Plazo de ejecucion

[ DOS (02) MESES

5. Requisitos técnicos

1.

10.

11.

12.

13.

OBLIGACIONES POR PARTE DEL OFERENTE: Para lo cual el oferente debe manifestar expresamente
que acepta LAS OBLIGACIONES propuestas por la Empresa.

Aceptar y cumplir con todas las especificaciones técnicas contenidas en el numeral 2 (Descripcion
del bien o servicio) del presente reguerimiento.

Manifestar expresamente que acepta el plazo de entrega exigido por la Empresa en una carta
firmada por el representante legal.

Cumplir con fos requisitos evaluables sujetos de verificacion.

Entregar el material debidamente embalado y empacado, en lugar indicado por el supervisor del
contrato.

Entrega de la muestra para aprobacion por parte de la INC en un plazo no mayor a tres (3) dias
calendario, y sea suministrado el archivo a imprimir por parte de la INC.

En ningdn caso se podra realizar actividades sin que exista una aprobacién por parte del
supervisor del contrato de la INC.

Presentar al supervisor del contrato de la INC., un informe mensual y final sobre la ejecucion
fisica y financiera con los respectivos soportes, que incluya la ejecucion de cada servicio
prestado

Cumplir con la ley de Habeas Data y guardar la confidencialidad de toda la informacién que se
encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular.

El proveedor debera generar los informes mensuales o segun se requiera respecto a la
presentacion del (los) servicio(s) para el respectivo cumplido del cliente, esto deben enviarse a
los correos electronicos que se acuerden con el supervisor de contrato de la INC.

Entregar los elementos establecidos en el objeto de! contrato en 6ptimas condiciones de calidad
y con las especificaciones técnicas solicitadas, en los lugares y fechas designadas por el
supervisor del contrato.

Dar cumplimiento a los demas condicionamientos que se desprendan de la naturaleza y esencia
del contrato, de su oferta, la invitacién y demas documentos que hagan parte de! proceso de
seleccion, los cuales hacen parte integral del mismo.

El contratista debera realizar las entregas en la Imprenta Nacional de Colombia en los horarios
indicados por el supervisor del contrato.

Se debe entregar paquetes por 30 unidades, debidamente empacadas y embaladas.
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14. El oferente se debera comprometer que en ia fabricacion de los elementos requeridos no se
debe utilizar material reciclado y que el material sea desacificado. es decir, libre de acido.

- Otros requisitos técnicos

1. El alistamiento, empague, y embalaje, se debe realizar en las cantidades, que continuacion
se describe:
- ,Ragional ; ’ {Unidades)

Nivel Central 3.700

Regional Bogota 2.500

Regional Oriente 1.200

Regional Occidente 300

Regional Norte 1.000
Regional Nororiente 0

Regional Noroccidente 1.114
Regional Sur 0

Regional Suroccidente 3.016

NOTA: Estas cantidades son sujetas a verificacién por parte del asesor comercial Harold Herrera, una vez
sea adjudicada la orden de compra.

5.1 Experiencia exigida:

El proponente debera acreditar experiencia con dos (02) certificaciones de contratos ejecutados con
entidades publicas y/o privadas durante los Ultimos cinco (05) afios anteriores a la fecha de cierre de
esta invitacién cuyo objeto esté relacionado con el objeto de la presente contratacion y cuyo valor de la
certificacion sea igual o superior al presupuesto asignado a la presente contratacion.

La certificacion debe contener:

1. Obijeto del contrato

2. Fecha de expedicién

3. Nombre y datos legibles de la persona de la empresa que la expide.

4. La certificacidn debe indicar claramente el objeto del contrato o suministro.

5. Fecha de inicio y fecha de terminacion del contrato.

6. Valor total del contrato ejecutado, incluido IVA y el de los costos directos e Indirectos
relacionados con el suministro.

7. Concepto del servicio prestado: La calificacion del bien suministrado debe ser en expresiones

positivas similares, satisfactorio, o excelente y cumplimiento del contrato certificado.

No se tendran en cuenta las certificaciones que acrediten contratos que se encuentran actualimente en
ejecucién, los que no se relacionen con el objeto del proceso del presente requerimiento, ni las
relaciones de contratos, ni copia de los contratos por si solos, ni copia de facturas, ni actas de recibo,
de liquidacion o aquellas certificaciones cuyo cumplimiento esta por debajo de bueno.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes. Si se
advierten discrepancias entre la informacién suministrada y lo establecido por la Entidad, la propuesta
sera rechazada.

Si las certificaciones son de contratos que se han prorrogado en el tiempo, es necesario que quien
certifique individualice cada periodo.

Nota: La Imprenta Nacional se reserva el derecho a solicitar informacion complementaria a lo certificado en caso de
estimarlo necesario, la subsanabilidad de las certificaciones deberan haberse expedido con anterioridad al cierre del
proceso.
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6. Sistema de calificacion (para invitacion publica):

Criterio de Evaluacién Forma de acreditacion Puntaje
N/A N/A N/A
TOTAL N/A

6.1. Descripcion de calificacion (si se requiere): N/A

[ Dasoriba ef méipuo y critero del sistema de caliicacon

7. Requisitos Ambientales y de Seguridad y salud en el trabajo:

v

AN

AN

1. El oferente debe adjuntar la declaracion juramentada y firmada por el representante legal donde se
certifique que:

Se realiza un adecuado manejo y disposicion final de los residuos ordinarios, peligrosos y RAEES,
generados como resultado de los procesos para la elaboracion de los productos o la prestacion de
los servicios a contratar. En caso de existir generacion de residuos peligrosos o especiales, debera
entregarse el certificado de disposicion final de los mismos por parte de gestor autorizado por la SDA
al supervisor del contrato designado.

Se compromete a cumplir con los programas ambientales y de pos consumo establecidos en la
Imprenta Nacional de Colombia.

Los productos, insumos colorantes, pigmentos o tintas utilizados en el proceso de Impresién NO
contienen selenio, arsénico, mercurio, plomo, cadmio o cromo hexavalente y NO liberan aminas.
Las tintas utilizadas solo contienen una cantidad minima de compuestos organicos volatiles (COV).
Las materias primas son renovables y de origen organico y no contienen compuestos de Niguel.

8. Valor y forma de pago

8.1.Valor estimado de la contratacién. Este valor debe estar basado en el estudio de mercado previo

a la elaboracion del requerimiento y debe incluir IVA.

Valor en letras* Valor en cifras

TREINTA MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL
CUATROCIENTOS TREINTA Y UN PESOS, M/CTE. IVA INCLUIDO

$ 30.993.431

*En caso de estar exento, excluido o no ser responsable de IVA debe indicarlo

8.2.Forma de pago.

Forma de Pago, La Imprenta Nacional de Colombia realizara al proveedor un Gnico pago, dentro de los
treinta (30) dias siguientes a la radicacion de la factura, una vez el contratista cargue en la plataforma
Secop Il y envie electronicamente a la INC la respectiva factura con los siguientes soportes: La
certificacion de cumplimiento a satisfaccion emitida por el supervisor del contrato de la INC; El formato
de verificacion y cumplido de elementos recibidos, debidamente diligenciado por Aimacén. La constancia
de encontrarse al dia en el pago de aportes de salud, pension y ARL. La certificacién bancaria, y el visto
bueno por parte del cliente.

8.3.Responsable estudio de mercado y No. Radicado

Luis Alberto Rodriguez — Radicado No. 20251530003873
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9. Acuerdo de niveles de servicio ANS El cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
generara un descuentc comercial automatico sobre la facturacion. Se podra pactar no menos del
0,5% y no mas del 5% del valor del contrato.

En el caso de que el supervisor del contrato detalle y pruebe el cumplimiento tardio, el descuento
aplicado sera por: 3%

10. Evaluador técnico

[ SANDY JULIETH CAMACHO MATA

11. Supervisor y/o interventor del contrato

Se sugiere que la supervision del contrato sea ejercida por:

[ JAIME ORLANDO CORREDOR

Requiere Interventor: Fs W No

12. Observaciones especiales del requerimiento:

$ El presente proceso se adelanta bajo la modalidad de invitacion directa, de acuerdo a lo establecido en el
5 literal a) del articulo 30 ~ Causales que dan lugar a la celebracion de este tipo de contratacion, de ia

Resolucion 002 del 25 de enero de 2023 - Manual de Contratacion de la INC, que indica, “Cuando la cuantia |
i del contrato a celebrar sea igual o inferior a cien (100) SMLMV”,

Firmado digitalmente por
Edwin Rivera
Fecha: 2025.07.09 11:54:45
-05'00'
EDWIN ALEXANDER R!VERA FERNANDEZ
Coordinador Grupo Agencia, Creacion y

Disefio
Maria Eugenia EEEE:’fé’f;ﬂlﬁ.’:,’;:féfs;ﬂfr g .
- email-maria tavar@mprenta gov.co, ¢~ EC
TovarRojas  rmivs™” Zc wll/
MARIA EUGENIA TOVAR ROJAS OLGA LUCIARUIZ MORA
Subgerente de Produccion Subgerente Administrativa y Financiera

Ordenadora del gasto

Elaborado por: Sandy Julieth Camacho Makss: < :
Requerimiento No. 20251640018803 - ADQUISICION DE MATERIAL PARA ARCHIVO (CAJAS DE CARTON) IMPRESO







