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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

Generalidades:  

1) Este formato tiene como objetivo soporte establecer la oportunidad y conveniencia técnica, jurídica 

y financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfará a través de la suscripción 

de un contrato. 

2) Este formato está asociado al Manual GCCON-M-002 Manual Supervisión e Interventoría y el GCCON-

M-001 Manual de Contratación Administrativa. 

3) Para los procesos de selección de mínima cuantía, regulados en el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 

1082, se deberá digitar “No aplica” en los numerales que corresponda. 

4) El formato debe ser diligenciado por el área de la necesidad y suscrito por el ordenador del gasto. El 

mismo deberá contar con una revisión desde la perspectiva jurídica, técnica y financiera y, de igual 

forma, con una revisión desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando 

aplique. 

5) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos. 

6) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

7) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

8) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de 

elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o suscripción del 

mismo. 

 
 

  

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA 

ORDENADOR DEL GASTO 
Luis John Farley Cardona, subdirector (E) Centro de los Recursos Naturales 
Renovables La Salada. 

OBJETO 

5_9101_993 CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE GAS PROPANO PARA LAS 
ACCIONES FORMATIVAS POR PRODUCCIÓN DE CENTROS PARA EL CENTRO DE LOS 
RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje –SENA- es un establecimiento público del orden nacional con 
personería jurídica, autonomía administrativa y patrimonio propio e independiente, adscrito al Ministerio 
del Trabajo, regulado por la Ley 119 de 1984 y el Decreto 249 de 2004, el cual se encarga de cumplir con 
la función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los colombianos, 
ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral gratuita, para la incorporación y el desarrollo de 
las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social del país. 
 
El mencionado decreto, por medio del cual se modifica la estructura del SENA, establece en su artículo 25 
que son los centros de formación profesional integral las dependencias encargadas de la prestación de 
servicios de formación profesional integral, los servicios agrícolas y administrativos, la promoción y el 
desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de las competencias laborales, en interacción 
con entes públicos y privados, y en articulación con las cadenas productivas y los sectores económicos. 
. 

El Centro de los Recursos Naturales Renovables, La Salada de la Regional Antioquia del SENA, REQUIERE 
CONTRATAR LA COMPRA DE GAS PROPANO para dar cumplimiento a los procesos de formación 
profesional, es necesario suplir las necesidades que se presentan en el Centro y brindar ambientes de 
aprendizaje apropiados para garantizar una formación integral, así como contar con los recursos 
destinados a las diferentes aéreas de formación del centro de los recursos naturales renovables la salada, 
como en el área de explotaciones agropecuarias, para el buen funcionamiento de calefacción para 
especies menores en su época de cría. En el ordeño mecánico, para el calentamiento del agua para el 
lavado del equipo de ordeño. En los talleres de agroindustria, para los procesos de transformación de 
alimentos. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada X   
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 En el laboratorio de Biodiversidad Vegetal en el apoyo de los siguientes procesos: 
  

• Deshidratadora 

• Plantas de Extracción de Aceites Esenciales. 

• Equipo de secado por Atomización. 
 
Es de anotar que dichas explotaciones y talleres de agroindustria se encuentran en el área de la meseta 
distante 1.5 Kilómetros de la red de gas natural 
 
Por todo lo anterior es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de contratación, para 
satisfacer la necesidad aquí determinada, dado que la Entidad no está en condiciones de hacerlo por sus 
propios medios 
 
Finalmente, el Centro de los Recursos Naturales Renovables, La Salada de la Regional Antioquia del SENA, 
requiere contratar la compra de Gas propano, pues cuenta con instalaciones adecuadas para el albergue 
de las diferentes especies, las cuales son útiles en los procesos de formación y la producción del área 
pecuaria. 
 
Por todo lo anterior, la mejor forma y la más conveniente para satisfacer la necesidad identificada es 
contratando los semovientes menores. La compra de los semovientes de especies menores para las 
formaciones que adelanta el Centro y para fortalecer la producción de centro es una necesidad recurrente 
de la entidad, hasta tanto se siga convocando la oferta educativa en el área Pecuaria. 
 
GAS PROPANO 

 

ITEM 
DESCRIPCIÓN TÉCNICA DEL BIEN 

UNIDAD DE MEDIDA 
CANT 

1 Liquido GLP Gas propano Kilogramo 1655 

2  
Cilindro GLP Gas propano 

 

Cilindro 100 Lbs 
15 

3 Cilindro GLP Gas propano Cilindro 40 Lbs 16 

 

EL GAS PROPANO ES UN COMBUSTIBLE GASEOSO PARA USO DOMESTICO EN CILINDROS DE 40 Y 100 LIBRAS y EN 
KILOGRAMOS  
Información técnica del GLP 

Características PROPANO BUTANO T° (°F) 
Presión 

aprox. (psi) 
Propano 

Presión 
aprox. (psi) 

Butano 

Formula C3H8 C4H10 -40 1,3  

Punto de Ebullición °F -44 32 -30 5,5  

Gravedad especifica del gas 1,53 2,00 -20 10,7  
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Gravedad especifica del 
liquido 

0,51 0,58 -10 16,7  

Lbs por galón de líquido a 60 
°F 

4,24 4,81 0 23,5  

BTU por galón de gas a 60 °F 91690 102032 10 31,3  

BTU por Lb de gas 21591 21221 20 40,8  

BTU por pie de gas a 60 °F 2516 3280 30 51,6  

Pie cu de vapor a 60 °F/gal de 
líquido a 60°F 

36,39 31,26 40 63,3 3,0 

Pie cu de vapor a 60 °F/Lb de 
líquido a 60°F 

8547 6,506 50 77,1 6,9 

Calor latente de vaporización 
al punto de ebullición 
BTU/gal 

785 808 60 92,5 11,5 

Datos de Ebullición   70 109,3 16,5 

Pie cu de aire para consumir 
pie cu de gas 

23,85 31,02 80 128,1 22 

Temp. De inflamación °F. -156 NA 90 149,3 29,0 

Temp. De ignición en aire °F 920-1020 900-1000 100 172,3 37 

Temp. Máx. De la flama en el 
aire °F 

3595 3615 110 197,3 46 

 

 

 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 
 
Para satisfacer la necesidad antes descrita, se adelantará un proceso de Selección de Mínima Cuantía; 
necesidad que se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2025, publicado en la plataforma 
Secop II. 
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1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO 
DENOMINACIÓN 

(Clase o producto) 

1 
No metales-y gases 
elementales y puros 

12141903 Nitrógeno 

 

 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
No aplica para el presente proceso. 
 

2. OBJETO 
 
5_9101_993 CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE GAS PROPANO PARA LAS ACCIONES FORMATIVAS POR 
PRODUCCIÓN DE CENTROS PARA EL CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA. 
 

2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
Para ejecutar el compromiso contractual el contratista deberá cumplir con las especificaciones técnicas de 
los servicios a contratar, los cuales deberán ser de la mejor calidad y en óptimas condiciones.  
 
La población objeto que se beneficiará con la contratación del servicio en mención serán El Centro de los 
Recursos Naturales Renovables la Salada, ya que cuenta con instalaciones adecuadas para el albergue de 
semovientes de diferentes especies, las cuales son útiles en los procesos de formación y la producción del 
área pecuaria. 
 
El SENA contratará el servicio en mención con empresas o cualquier persona natural o jurídica 
especializada en la materia que provean estos servicios con experiencia e idoneidad, según 
especificaciones técnicas y jurídicas. 
 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Compraventa 

Otro:  
N.A. 

 
 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, 

AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
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Realizado el análisis del impacto social, económico y ambiental para el proceso que tiene por objeto: 
5_9101_993 CONTRATAR LA COMPRAVENTA DE GAS PROPANO PARA LAS ACCIONES FORMATIVAS POR 
PRODUCCIÓN DE CENTROS PARA EL CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES RENOVABLES LA SALADA.  
 
A continuación, se desglosan los tres aspectos clave del impacto: El uso de canecas ecológicas y la gestión 
adecuada de residuos puede tener un impacto social, ambiental y económico positivo. 
 
Impacto Social: El uso del gas propano tiene un impacto social significativo, especialmente en áreas con 
alta prevalencia de pobreza energética y dependencia de combustibles menos eficientes. Al sustituir la 
leña y otros combustibles contaminantes, el propano mejora la salud pública y contribuye a un desarrollo 
más sostenible, especialmente en zonas rurales y entre los estratos más bajos.  
 
Impacto Económico: El gas propano tiene un importante impacto económico, creando empleos, 
impulsando la inversión y contribuyendo al desarrollo económico de las regiones donde se utiliza. Además, 
su uso puede generar ahorros significativos en comparación con otras fuentes de energía como la 
electricidad. 
 
 
Impacto Ambiental: El propano tiene un menor impacto ambiental en comparación con otros 
combustibles fósiles como el petróleo y la gasolina. Aunque su producción, transporte y uso también 
generan emisiones de gases de efecto invernadero, estas son menores que las de otros combustibles 
fósiles, lo que lo convierte en una opción más limpia. Además, el propano no es tóxico ni contaminante, 
no contamina el suelo ni el agua, y en caso de fuga, se evapora rápidamente sin dejar residuos. 
 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica para el presente proceso  
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica para el presente proceso 
 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
 
GAS PROPANO 
 

ITEM 
CODIGO 
UNSPSC 

DESCRIPCIÓN-NOMBRE DEL PRODUCTOR UNIDAD DE MEDIDA 
CANTIDAD 

SOLICITADA 

1 
15111501 Liquido GLP Gas propano Kilogramo 1 

2 
15111501 Cilindro GLP Gas propano Cilindro 100 Lbs 1 

3 
15111501 Cilindro GLP Gas propano Cilindro 40 Lbs 1 
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GENERALIDADES A TENER EN CUENTA PARA LA PRESENTACIÓN Y CÁLCULO DE LA PROPUESTA. 
 

● El presente proceso se adjudicará para la totalidad del servicio mencionado anteriormente, es 
decir, que no se tendrán en cuenta las propuestas que se presenten parcialmente.  

● Los precios presentados deben incluir todos los impuestos, costos directos e indirectos, IVA y 
todos los costos derivados del proceso pues estos corren por cuenta del contratista. 

● La presente convocatoria tiene como finalidad elaborar un contrato de prestación de suministro 
para llevar a cabo el objeto descrito con anterioridad. Los proponentes aceptan íntegramente las 
condiciones y obligaciones de los estudios previos y aquellas que de conformidad con la Ley deben 
tener los contratos celebrados con la Administración Pública.  La oferta y los estudios previos 
formarán parte integral el contrato a celebrar. En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el orden 
de prelación será el siguiente: Contrato, oferta, invitación y estudios previos. 
 
Nota: Se verificará que el servicio cotizado contenga y cumpla las especificaciones técnicas 
solicitadas en la invitación, en cada uno de los ítems estipulados, en las calidades y cantidad 
señaladas y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal manera que la oferta que contenga 
los requerimientos mínimos señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las 
especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 

 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 

1. El contratista deberá realizar la entrega de los elementos en un plazo no mayor a tres (3) días 
hábiles, posterior a la solicitud del supervisor del contrato a quien este designe. 

2. El proponente entregará la ficha técnica comercial de cada uno de los elementos que ofrecerá a 
la entidad.  
 

 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 

1. Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones 
definidas en el proceso de contratación. 

2. Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3. Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4. Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6. Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida. 

7. Responder en los plazos que establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 
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8. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al 
pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación 
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es 
requisito indispensable para efectuar cualquier pago. 

9. Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10. Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo 

su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento 
de esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los 
perjuicios de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la 
entidad. 

11. Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del 
contrato. 

12. Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo 
a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro 
de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se 
adopten las medidas necesarias. 

14. Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado. 

15. Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 

1. Suministrar Gas Licuado del petróleo de acuerdo con las especificaciones técnicas 
requeridas por la entidad.  
2. El oferente deberá acreditar que el personal de conductores o auxiliares cumple 
y portaran en todo momento los elementos de protección o seguridad industrial mínimos 
que son casco o cachucha. Guantes de vaqueta, botas con punta de acero, overol, mono 
gafas, tapabocas y la identificación expedida por la empresa.  
3. El proveedor deberá por su costo y cuenta realizar mínimo 3 mantenimientos 
preventivos o correctivos al sistema de suministro de gas (a granel y por cilindros labores, 
deberá coordinar con el supervisor del contrato para no afectar la prestación del servicio.  
4. Los tanques de almacenamiento que aporte a estas instalaciones deberá estar 
debidamente protegido con pinturas anticorrosivas y con protección catódica debiéndose 
ejercer un adecuado control y mantenimiento periódico a este, debidamente calibrado, 
deben estar certificados de acuerdo con la Resolución # 40246 del Ministerio de Minas y 
Energía, en la cual se establece el Reglamento Técnico para el Recibo, Almacenamiento y 
Distribución del Gas Licuado de Petróleo GLP.  
5. El transporte para efectuar el suministro debe ser cubierta por el contratista.  
6. Suministrar toda la mano de obra, insumos, equipos y todo lo necesario para 
efectuar la instalación, suministro del sistema de suministro de gas (a granel y por 
cilindros).  
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8. El contratista está en la obligación de realizar la inspección técnica en el lugar 
donde prestara el servicio y mantener un continuo seguimiento del buen funcionamiento 
del sistema de gas a granel y los cilindros, para establecer mantenimientos preventivos y 
correctivos que deba efectuar a los mismos. El suministro de combustibles gaseoso se 
prestará hasta agotar el presupuesto aprobado, debido a que estos carburantes tienen 
variedad en el precio, durante el año, de acuerdo con las políticas del Ministerio de Minas 
y Energía.  
9. El vehículo que se utilice para el transporte de este deberá portar por lo menos 
dos extintores con carga vigente y capacidad mínima de 20 libras tipo BC, de fácil acceso 
y manejo. con la finalidad de garantizar la calidad y buen servicio del transporte del gas.  
10. En el vehículo deberá aportar avisos en fondo rojo y pintura reflectiva adelante y 
atrás con la leyenda PELIGRO.  
11. El contratista deberá certificar que los vehículos cuentan con todas las 
especificaciones técnicas necesarias para el suministro de Gas Licuado de Petróleo.  
12. El contratista deberá certificar que realizará periódicamente capacitación al 
personal designado por el SENA de manejo adecuado del GPL requeridas para el debido 
funcionamiento y el suministro Gas Propano Licuado -GPL.  
13. El contratista deberá certificar que realizará todas las pruebas hidrostáticas y de 
fugas a la red internas para el debido funcionamiento y el suministro de Gas Propano 
Licuado-GPL.  
14. Entregar a título de comodato el tanque de almacenamiento que cumpla con las 
condiciones técnicas requeridas para el debido funcionamiento y el suministro Gas 
Propano Licuado-GPL.  
15. Trasladar los elementos a las instalaciones del Centro de formación objeto del 
contrato  
16. Realizar la respectiva entrega de los elementos con los respectivos protocolos de 
bioseguridad establecidos dentro la normativa.  
17. Coordinar con el supervisor del contrato para la recepción y revisión de los 
mismos estableciendo fecha y hora para dicho procedimiento.  
18. Entrega dentro del plazo señalado los bienes requeridos por – SENA, ubicado en 
el kilómetro 6 vía caldas -la pintada Antioquia.  
 
 

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
 
El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso deberá velar por el cumplimiento de las 
normas seguridad y salud en el trabajo en general desde la etapa contractual y hasta la liquidación del 
contrato.  

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST. 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 

Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  
4. Anexar planilla de pago de seguridad social. 
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

Tipo de criterio Criterio ambiental/SST/técnico Etapa Soporte de evidencia 

Criterios para Contratar : Gas propano 

Ambiental Entregar los productos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 

Contractual Para la entrega de los productos químicos 
por parte del proveedor, El SENA verificará 
el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para el transporte de 
sustancias peligrosas, teniendo en cuenta 
las  NTC 4702-2  y NTC 2880 específicas para 
el Transporte de Gases. 

Ambiental Entregar las fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, comercializador 
o importador acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 

Contractual Las Fichas de datos de seguridad deben ser 
en idioma español, contener los 16 ítems 
que establece la Resolución 773 de 2021 y 
estar actualizadas (fechas no superiores a 
los 5 años) 

Ambiental Entregar copia del plan de contingencias para el 
transporte de sustancias peligrosas y copia del 
radicado donde conste la presentación de este 
a la autoridad ambiental. 

Precontractual 
 

Copia del plan de contingencias 

Ambiental Presentar soportes del curso básico certificado 
de 60 horas de los conductores que se designen 
para transportar las Sustancias peligrosas 

Contractual  certificado de 60 horas de los conductores 

Ambiental Los vehículos que transporten insumos y 
materiales a las instalaciones del Centro de 
Formación deberán contar con la revisión 
técnico – mecánica y de gases vigente. 

Contractual Certificado técnico mecánica y de gases 

 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del contrato será hasta por 60 días calendario sin exceder el 15 de diciembre de 2025, 
contado a partir del cumplimiento de la aprobación de las garantías del proceso. 
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2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista deberá prestar el servicio en las instalaciones del Centro de los Recursos Naturales 
Renovables La Salada ubicado en el kilómetro 6 vía La Pintada en la vereda La Salada Parte Baja del 
Municipio de Caldas Antioquia. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio el Km 6 Vía Caldas, La Pintada Antioquia. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
 
 

Pagos que se realizarán durante el 
contrato 

 

Determine el porcentaje que cada 
pago representa frente al valor total 

del contrato 

Requisito para el pago 
 

   

 

Otra forma de Pago 

El contrato se pagará de la siguiente forma: Pago único de acuerdo a la entrega de los 
productos solicitados por la supervisión del contrato y previo recibo a entera satisfacción 
y el cumplimiento de los requisitos legales y trámites administrativos a los que haya lugar, 
de lo cual deberá dar cuenta por escrito el respectivo supervisor del contrato. 

Los documentos establecidos en el Instructivo del proceso de gestión de recursos 
financieros “Documentos Requeridos para Registro de Obligaciones y Trámite de Pagos” 
Están en el 

GRF-I-002 del 30/12/2024, versión 13 y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 
facturación electrónica. 

Para todos los pagos serán requisitos obligatorios: 

•Factura acorde a lo estipulado en el estatuto tributario. 

•Si es factura electrónica debe aportar la representación gráfica de la misma validada en la 
DIAN a través del CUFE. 

•Pago de la seguridad social. 

 •Paz y salvo del pago de aportes parafiscales por los últimos 6 meses. Si el certificado lo 
firma contador o revisor fiscal debe aportar tarjeta profesional y certificado de 
antecedentes de la JCC del contador 

•Certificación bancaria inferior a 3 meses 

•RUT inferior a 180 días Evidencias de ejecución del contrato. 

Además, el contratista debe anexar la certificación de pago de los aportes parafiscales, 
seguridad social (esto en cumplimiento de las leyes 789 de 2002 y 828 de 2003) y 
contratación de aprendices y de igual manera el certificado de paz y salvo emitido por la 
oficina de Relaciones Corporativas del SENA Regional Antioquia. El desembolso estará 
sujeto a la disponibilidad de PAC. 

El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y 
respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el 
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contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se 
deriven de la presente contratación, si es del caso. 

Deberán ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones o exenciones a que crea 
tener derecho ante la respectiva Administración de Impuestos, sin responsabilidad 
alguna por parte del SENA o costo para ella. 

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización y 
ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento en 
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los 
precios que se propongan deberán considerar tales conceptos. 

 En el evento de que las facturas no estén correctamente diligenciadas o no se 
acompañen de los documentos exigidos como requisito para el pago, el término para el 
mismo sólo empezará a contar a partir de la fecha en que se haya aportado el último de 
los documentos. 

Las demoras que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del 
CONTRATISTA y, las mismas, no generarán pago de intereses o compensación alguna por 
parte del SENA. 

La factura deberá expedirse a nombre del SENA, CENTRO DE LOS RECURSOS NATURALES 
RENOVABLES LA SALADA, 

NIT 899.999.034-1, y cumplir con lo estipulado en el artículo 616-1 y 617 del estatuto 
tributario. 

Nota 1: El pago se realizará mediante transferencia electrónica de fondos a la cuenta que 
indique el contratista, para lo cual deberá entregar al SENA, dentro del término que 
indique la Entidad, una certificación bancaria vigente, con fecha de expedición no mayor 
a 30 días. 

Nota 2: Para la realización del pago derivado del presente contrato, el contratista deberá 
acreditar que se encuentra al día en el pago de los aportes parafiscales y a lo relativo al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

Nota 3. Deberán cumplir con el cargue de los documentos requeridos para el cobro en la 
respectiva línea de pago en el expediente digital del Secop, dichos documentos se 
identifican como FV, GF Y GF. Documentos que se apoyan en su proyección desde el área 
de contratación del centro de formación pero que serán agrupados con la totalidad de 
documentos que los contienen, así: 

FV: Factura electrónica en PDF, Representación gráfica de la factura electrónica, esto es 
la validación CUFE 

GF: Factura electrónica en PDF, Representación gráfica de la factura electrónica, esto es 
la validación CUFE, comprobante de pago de la seguridad social del periodo, certificado 
de paz y salvo por los últimos 6 meses de los aportes parafiscales, si el certificado va 
firmado por representante legal se acompañará de la tarjeta profesional y del certificado 
de antecedentes de JCC del revisor fiscal, RUT con expedición inferior a 180 días, 
Certificación Bancaria con expedición inferior a 3 meses. 

GC: Informe de supervisión y evidencias de entrega y cumplimiento del bien o servicio. 

Nota 4: En todo caso, los pagos estarán sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual 
Mensualizado de Caja), aprobado por la Dirección General de la Entidad y del Tesoro 
Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Público 
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El contratista deberá presentar la factura electrónica debidamente validada por la DIAN, 
como requisito necesario para el pago de los servicios contratados; lo anterior en 
cumplimiento del Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 “Por el cual se reglamentan los 
artículos 511,615,616-1,616-2,616- 4,617,618, 618-2 y 771-2 del Estatuto Tributario, 26 
de la Ley 

962 de 2005 y 183 de la Ley 1607 de 2012 y se sustituye el 

Capítulo 4 del Título 1 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Único 
Reglamentario en Materia Tributaria” y la Resolución 000042 del 5 de mayo de 2020 “Por 
la cual se desarrollan los sistemas de facturación, los proveedores tecnológicos, el registro 
de la factura electrónica de venta como título valor, se expide el anexo técnico de factura 
electrónica de venta y se dictan otras disposiciones en materia de sistemas de 
facturación”. 

El contratista deberá hacer entrega de la factura en los términos de la Circular No. 3-2021-
000055 del 7 de abril del 2021 sobre los Nuevos Lineamientos y requisitos para la recepción 
de facturación electrónica expedida por contratistas y proveedores, expedida por la 
Dirección General del Sena, la cual se anexa a este estudio previo. 

 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 

Se requieren anticipos: 
 

SI: . NO: X  

 

Número de desembolsos 
que se realizarán durante 

el contrato 
 

Determine el porcentaje 
que cada desembolso 

representa frente al valor 
total del contrato 

Amortización 
 

Requisito para el 
desembolso 

 

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A 

DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A 

DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A 

. . . . 

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea 
integral (jurídica, técnica, financiera, contable y 
administrativa), indique las condiciones de idoneidad 
que debe cumplir quién realizaría la supervisión: 

La Supervisión de la ejecución del presente contrato 
será ejercida por el servidor público que sea designado 
por el subdirector del Centro de los Recursos 
Naturales Renovables La Salada del SENA Regional 
Antioquia, a través de la Plataforma SECOP II, siendo 
su responsabilidad cualquier acción u omisión en el 
ejercicio de sus funciones que cause perjuicios a la 
Entidad, debiendo informar al ordenador del gasto 
oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de 
que se hagan efectivas las cláusulas respectivas. El 
funcionario designado deberá cumplir con las 
obligaciones propias de la supervisión, conforme a la 
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Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, además de las 
contenidas en la Resolución No 1-02621 del 
08/10/2024. y Manual de Supervisión e Interventoría 
GCCON-M-002-006, Versión 6. El Supervisor deberá 
proyectar el Acta de Liquidación (si es del caso), previa 
presentación del informe final de supervisión. 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación del Coordinador Administrativo OIDRID 
FARNERY ZAMBRANO BENAVIDES como supervisor del contrato. quién verificará la correcta y oportuna ejecución 
del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría 
de la entidad. 

 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

Mínima Cuantía 

 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
 
Dado que esta modalidad de selección está diseñada para obras, bienes y servicios de cuantías pequeñas 
frente al presupuesto de cada Entidad Estatal, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 han previsto 
unas características especiales para este procedimiento:  
 
El precio es el factor de selección del proponente. Es decir, la Entidad Estatal debe adjudicar el Proceso de 
Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los 
Documentos del Proceso (estudios previos e invitación a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay 
lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las características del objeto a contratar, su calidad o 
condiciones. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio 
cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la 
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo 
mejor precio, y así sucesivamente.   
 
Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, de conformidad con el 
literal C, del artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de selección será el menor precio ofrecido.  
 
Al respecto dispone el citado artículo: “Artículo 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. 
Adiciónese al artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral. 
 
La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
(…)C) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el 
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas (…);” 
Por lo anterior el presente proceso de contratación se adjudicará al proponente que ofrezca el menor 
precio y cumpla con los requisitos establecidos en la invitación pública. 
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El presente proceso y el correspondiente contrato que se derive están regidos por las normas contenidas 
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, artículos del2.2.1.2.1.5.1 al 
2.2.1 .2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 y demás normas complementarias. El marco legal del proceso de 
selección y del contrato que se derive de su adjudicación, está conformado por la Constitución Política, las 
leyes de la República de Colombia y en especial por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos 
reglamentarios, las normas orgánicas del presupuesto, las disposiciones cambiarías, Estatuto Tributario y 
las demás normas concordantes con la materia que rijan o lleguen a regir los aspectos del presente proceso 
de selección. Las normas actualmente vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana 
se presumen conocidas por todos los proponentes. 
 
El proceso de mínima cuantía se encuentra fundamentado en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 
"TRANSPARENCIA EN CONTRATACIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA. Adiciónese al artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 y en el artículo 2.2.1.2.1.5 .2 del Decreto 1082 de 2015, de conformidad con las siguientes reglas: 
 
"Las siguientes reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía 
de la Entidad Estatal, independiente de su objeto. 
La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la información 
a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar 
su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última y el cumplimiento de las condiciones 
técnicas exigidas. 
La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente. 
 
La invitación se hará por un término no inferior a un (1) día hábil. Si los interesados formulan observaciones 
o comentarios a la invitación, estos serán contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del 
plazo para presentar ofertas. 
 
La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, la Entidad Estatal debe 
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio y así 
sucesivamente. 
La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante un (1) día hábil. 
 
La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en los procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, 
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato. 
 
En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 
1082 de 2015, modificado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, para todas las modalidades de 
contratación (circular SENA 100 del 20/05/2022). 
Además, el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5 de la Mínima cuantía, establece y regula el procedimiento 
para la efectuación de los procesos de Mínima Cuantía así: 
 



 

16 
GCCON-F-046 V.03 

"Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente (modificado y siguientes por el Decreto 
1860 de diciembre de 2021): 
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación.  
 
Artículo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantía de la 
Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 
 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del artículo anterior, y la forma como el interesado 
debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el cumplimiento de 
las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro contrato. 
 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra entrega 
a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar 
cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
 
3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por la 
Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo del 
presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. 
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral anterior. 
ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá 
como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el 
último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas 
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicarán en el horario 
establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicará un 
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitó a MiPymes o si podrá participar 
cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los 
proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el 
aviso en que se informe si el proceso se limita o no a MiPymes. 
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5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple con las 
condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los 
requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así sucesivamente. Lo anterior sin 
perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los 
términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual establecerán un término preclusivo en la 
invitación para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de 
que no se establezca este término, los proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que 
finalice el traslado del informe de evaluación. 
 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para que 
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas por la 
Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones 
establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la aceptación de la oferta, la 
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato. 
 
8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 2069 de 
2020, conforme a los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas 
que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal.  
 
Parágrafo. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en 
estos procedimientos de selección para MiPymes se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente artículo, las 
solicitudes para limitar el proceso a MiPymes se recibirán durante el término previsto en dicho numeral. 
Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las 
limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier MiPymes 
nacional. Para los demás efectos, emprendimientos, empresas de mujeres, Fomento a la ejecución de 
contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en 
proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección constitucional; Factores de 
desempate y acreditación, Convocatorias Limitadas a MiPymes y demás, será aplicado lo contemplado en 
el Decreto 1860 de 2021 
“Artículo 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La entidad estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener lo siguiente:  
 
1. La descripción sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios 
3. Las condiciones técnicas exigidas 
4. El valor estimado del contrato y su justificación 
5. El plazo de ejecución del contrato 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
Por lo anterior, toda vez que el presupuesto para esta contratación es de hasta 96.012.988 incluido IVA y 
todo costo o gasto directo o indirecto proveniente de la ejecución del contrato, y teniendo en cuenta el 
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presupuesto para la presente vigencia fiscal del Servicio Nacional de Aprendizaje, esta cuantía resulta 
inferior al 10% de la menor cuantía del SENA, por lo cual la presente contratación se llevará cabo de 
conformidad con lo previsto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015 mediante un proceso de mínima cuantía. 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento 
veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de 
América (USD 125.000) 

SI X NO   

 
Nota: El umbral de MiPymes para el 2025 es de $ 533.287.768 
 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en el numeral 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público del dentro del proceso electrónico, para 
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del contrato será hasta por la suma de DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000) 
IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e indirectos, tasas, 
contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 

ITEM TIPO DE RETENCIÓN  % 

1 RETEFUENTE COMBUSTIBLES 2.500% 

2 
UNIVERSIDAD POLITECNICO COLOMBIANO JAIME 
ISAZA CADAVID 

0.400% 

3 
RETENCION ESTAMPILLAS PRO-UNIVERSIDADES 
DEPARTAMENTAL 

0.400% 

4 RETE – ICA 0.200% 

  
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remítase al anexo 
titulado “Análisis y estudio del sector”. 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

13825 26/06/2025 30/12/2025 910110 C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02  

Propios DOCE MILLONES  
DE PESOS M/CTE 

$ 12.000.000 

 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
El presente proceso se adjudicará por la totalidad del presupuesto oficial disponible.  
 
Nota: El valor unitario de cada ítem tan solo será tomado como valor de referencia para la selección del 
proveedor, sin embargo, el contrato se ejecutará por la totalidad del presupuesto oficial disponible y se 
pagará lo efectivamente ejecutado acorde con la prestación del servicio. 
 
5.1.1  Lotes 
 
No aplica para el presente proceso. 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 

RUBRO 

PRESUPUESTO 
 

RUBRO VALOR 

Inversión X 

 
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO 
DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 
 

$ 12.000.000 

Funcionamiento    
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1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
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Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
La proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como integrante de 
modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite 
su situación militar definida. 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
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Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
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En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
No aplica para el presente proceso de Mínima Cuantía  
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Los oferentes en la selección de mínima cuantía no están obligados a acreditar que están inscritos en el 
Registro Único de Proponentes – RUP – ni a presentar el certificado correspondiente. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, 
las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
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La proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
No aplica para el presente proceso. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
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5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.16 Certificación Bancaria 
 
El proponente, deberá anexar certificación de la Entidad Bancaria respectiva en la cual se indique nombre 
del titular, número de cuenta, identificación (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), 
con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en desarrollo del presente proceso, para 
realizar allí las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe encontrarse en estado 
ACTIVA.  

https://www.redam.gov.co/
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Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le 
adjudique el contrato, dando aplicación a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que 
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera – Concepto 
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).  
 
Nota: Este certificado no podrá ser mayor a 30 días de expedición. 
 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
Certificados de Experiencia: 
 
Los interesados en participar en el presente proceso deberán acreditar la experiencia mediante la 
presentación de dos (2) certificados de experiencia con entidades públicas y/o privadas cuyo objeto o 
alcance sea similar al objeto a contratar. 
 
Estas certificaciones deberán presentarse en papel membrete expedidas por la persona en cada entidad 
contratante en cada organización, el SENA se reserva el derecho a verificar la veracidad de la información, 
en caso de falsedad de documento se inhabilita la propuesta.   El contenido mínimo de las certificaciones 
será la siguiente información: 
 
Estas certificaciones deberán presentarse en papel membrete expedidas por la persona en cada entidad 
contratante en cada organización, el SENA se reserva el derecho a verificar la veracidad de la información, 
en caso de falsedad de documento se rechaza la propuesta. El contenido mínimo de las certificaciones será 
la siguiente información: 
 
• Razón social o nombre de la empresa contratante. 
• Objeto del contrato 
• Valor de contrato (incluye adicionales si los hay) 
• Valor ejecutado 
• Duración del Contrato (fecha de iniciación y terminación) 
• Dirección y Teléfono del Contratante 
• Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus Obligaciones 
• Calificación del servicio 
 
Nota: Para el caso de certificaciones de contratos, facturas o documentos equivalentes, expedidas en el 
extranjero deberán estar debidamente legalizadas, según lo estipulado en los artículos 259 y 260 del 
Código de Procedimiento Civil, el artículo 480 del Código de Comercio de Colombia. Adicionalmente para 
efectos de verificación de salarios mínimos mensuales legales vigentes, se tendrá en cuenta la tasa de 
cambio de la fecha en que se suscribió el contrato. 
Sin embargo, si el proponente no cuenta con la certificación de los contratos, podrá documentar la 
experiencia a través de los siguientes documentos: factura, acta de liquidación y/o recibo a satisfacción, 
copia del contrato y documento donde se acredite que el contrato ha sido ejecutado totalmente. Estos 
documentos deberán ser aportados para verificar los requisitos de experiencia exigidos en este numeral. 
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Los contratos que se encuentren en ejecución, a la fecha del cierre del presente proceso, no serán tenidos 
en cuenta para la verificación de la experiencia. 
 
Para efectos de cumplimiento con la condición de experiencia acreditada, la experiencia de los socios de 
la persona jurídica se podrá acumular a la de ésta, cuando ella no cuenta con más de tres (3) años de 
constituida. La acumulación se hará en proporción a la participación de los socios en el capital de la 
persona jurídica. 
 
En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de las 
experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo 
 
 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
 

El proponente que resulte adjudicatario del presente proceso deberá velar por el cumplimiento de las 
normas seguridad y salud en el trabajo en general desde la etapa contractual y hasta la liquidación del 
contrato.  

1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el Representante Legal y Responsable del SG-SST. 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 

Horas  y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del Responsable del SG-SST.  
3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de Trabajo del año inmediatamente anterior - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  
4. Anexar planilla de pago de seguridad social. 

 
 
 

5.2.2.2 De gestión ambiental 
 

Tipo de criterio Criterio ambiental/SST/técnico Etapa Soporte de evidencia 

Criterios para Contratar Gas propano 

Ambiental Entregar copia del plan de contingencias para el 

transporte de sustancias peligrosas y copia del 

radicado donde conste la presentación de este 

a la autoridad ambiental. 

Precontractual 
 

Copia del plan de contingencias 

Ambiental Entregar los productos debidamente 
etiquetados acorde con lo establecido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 

Contractual Para la entrega de los productos químicos 
por parte del proveedor, El SENA verificará 
el cumplimiento de los requisitos 
establecidos para el transporte de 
sustancias peligrosas, teniendo en cuenta 
las  NTC 4702-2  y NTC 2880 específicas para 
el Transporte de Gases. 

Ambiental Entregar las fichas de datos de seguridad 
suministrada por el fabricante, comercializador 
o importador acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos 
Químicos. 

Contractual Las Fichas de datos de seguridad deben ser 
en idioma español, contener los 16 ítems 
que establece la Resolución 773 de 2021 y 
estar actualizadas (fechas no superiores a 
los 5 años) 
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Ambiental Presentar soportes del curso básico certificado 
de 60 horas de los conductores que se designen 
para transportar las Sustancias peligrosas 

Contractual  certificado de 60 horas de los conductores 

Ambiental Los vehículos que transporten insumos y 
materiales a las instalaciones del Centro de 
Formación deberán contar con la revisión 
técnico – mecánica y de gases vigente. 

Contractual Certificado técnico mecánica y de gases 

 
5.2.3 De carácter financiero 
 
No aplica 
 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
 
No Aplica 
 
5.2.3.2 Capacidad organizacional 
 
No Aplica 
 
5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
No Aplica 
 
5.2.3.4 Capacidad residual 
 
No aplica 
 
 
5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
No aplica. 
 
En los procesos de Mínima Cuantía no existen factores ponderables ya que el único facto de adjudicación 
es el menor valor. 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
La propuesta económica objeto de evaluación será aquella que determine el precio ofertado en la 
plataforma SECOP II por precio unitario. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II. 
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6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO X 
   

MUESTRA  SI   NO X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO X 

 
7. ANÁLISIS DE RIESGOS 

 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

X 

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y   seis (6) meses más. 
(No podrá ser inferior al 10% del valor del contrato, deberá cubrir las multas y la cláusula penal pecuniaria 
pactada. Debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del contrato. En el evento en que el valor 
del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las reglas establecidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.12 
del decreto reglamentario 1082 de 2015.) 

X 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5 %) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y tres (3) años más.  

X 

Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 
seis (6) meses más. En los contratos de interventoría, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo 
de la garantía de estabilidad del contrato principal en cumplimiento del parágrafo del artículo 85 de la 
Ley 1474 de 2011.) 

X 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de   200 SMLMV, con una vigencia 
igual al plazo de ejecución del contrato.  

 

 
 
9. ACUERDOS COMERCIALES 
 
 

Acuerdo Comercial Vigente 

Entidad Estatal Incluida 
Presupuesto del proceso de 

contratación superior al valor 
del Acuerdo comercial 

Excepción 
aplicable al 
proceso de 

contratación 

Proceso de 
contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO N/A SI 

México SI NO N/A NO 

Perú SI NO N/A NO 

Canadá SI NO N/A NO 

Chile SI NO N/A NO 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43292#85.P


 

31 
GCCON-F-046 V.03 

Corea SI NO N/A NO 

Costa Rica SI NO N/A NO 

Estados Unidos SI NO N/A NO 

Estados AELC SI NO N/A NO 

México SI NO N/A NO 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI SI N/A SI 

Guatemala SI SI N/A SI 

Honduras SI SI N/A NO 

Unión Europea SI SI N/A N/A 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

 
 
10. ANEXOS 
 
Análisis y estudio del sector. 
Estudio de mercado. 
Anexo Matriz de riesgos 
Anexo Criterios Ambientales y SST técnicos para la compra de productos y servicios. 
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