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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
                   Cartagena, julio de 2025    
 

Señora 
MÓNICA LEONOR GUTIÉRREZ COLMENARES 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7398519   
Coordinadora de Programas Especiales 
Centro Agroempresarial y Minero Regional Bolívar 
Cartagena. 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual julio del año 2025 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.7398519 del año 2025. 

Dixon Julio Ardila García, identificado con la cédula de ciudadanía No.14.323.973 de Honda-
Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial y Minero Regional 
Bolívar, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: El valor del contrato proyectado será de: CINCUENTA Y TRES MILLONES 
TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($53.395.200,00). Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: un primer pago correspondiente 
al mes de febrero de 2025 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 
DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($3.955.200,00) y diez (10) pagos iguales por los meses de marzo a 
diciembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL 
PESOS M/CTE ($4.944.000,00) cada uno,  
 
Plazo: Será hasta el 30 de diciembre de 2025. 
 

OBJETO: 

Prestar servicios profesionales para apoyar el proceso de acompañamiento a la formación, 
consolidando y presentando la información generada de las acciones realizadas. Asimismo, 
guiar al rol Soporte de Acompañamiento e Instructores en las acciones mínimas a desarrollar 
en el Ambiente Virtual de Aprendizaje, teniendo como referencia los lineamientos 
institucionales. 
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Obligaciones Específicas:   
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Fortalecer y actualizar la Guía 
de Orientaciones Ambiente 
Virtual de Aprendizaje AVA 
junto con los lineamientos, 
instrumentos, herramientas y 
demás documentos que 
sustentan el proceso de 
acompañamiento a la 
formación cuando sea 
requerido. 

Obligación no requerida 
para este periodo de 
pago. 
 

No existe evidencia debido a 
que no se ejecutó la 
obligación. 

2 Organizar y orientar 
reuniones, sesiones 
sincrónicas o transferencias, 
facilitando que los roles 
participantes apropien la 
metodología y los aspectos 
que sustentan el proceso de 
acompañamiento a la 
formación. 

Se organizó y apoyó en 
las sesiones sincrónicas, 
soportes de 
acompañamiento de la 
Formación, facilitando 
que los mismos apropien 
la metodología y los 
aspectos que sustentan 
el proceso de 
acompañamiento a la 
formación. Apropiando 
términos de formación 
virtual y Titulada 
desarrollo, 
funcionalidades de la 
plataforma Zajuna. 
 
 
 

1.- Capturas de Pantalla 
sesión de fecha 08-07-2025 
con el Equipo de Facilitadores 
Diana Ávila Gutiérrez, Johana 
Andrea Cervera Gómez, 
María Fernanda Valverde 
Rivera y el suscrito Dixon Julio 
Ardila García, Liderada por la 
Dinamizadora señora Martha 
Liliana Caviedes Diaz, 
mediante la cual relacionada 
con temas varios para el 
normal funcionamiento del 
Equipo de acompañamiento.  
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en dos (02) folios. 
 

3 Programar semanalmente los 
acompañamientos, 
integrando la información y 
variables especificas en el 

Se programó 
semanalmente los 
acompañamientos, 
integrando variables 

1.- Capturas de Pantalla 
mediante del Archivo Excel 
que contiene la programación 
correspondiente a los días 01 
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espacio designado para 
asegurar una planificación 
efectiva. 

especificas en el espacio 
designado asegurando 
una planificación 
efectiva.  
 

al 04 de julio del corriente 
año. 
 
2.- Capturas de Pantalla 
mediante del Archivo Excel 
que contiene la programación 
correspondiente a los días 14 
al 18 de julio del corriente 
año. 
 
3.- Capturas de Pantalla de la 
plataforma SAVA, mediante la 
cual se observa la 
correspondiente 
programación para los días 21 
al 25 de julio del corriente año 
 
4.- Capturas de pantalla del 
procedimiento relacionado 
con el cargue de la 
programación a la plataforma 
SAVA para los días 14 al 18 de 
julio del corriente año 
 
5.- Capturas de pantalla del 
procedimiento relacionado 
con el cargue de la 
programación a la plataforma 
SAVA para los días 21 al 25 de 
julio del corriente año.  
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de diez (10) 
folios. 
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4 Presentar cuando sea 
requerido los indicadores 
relacionados al proceso de 
acompañamiento a la 
formación. 
 

Obligación no requerida 
para este periodo de 
pago. 
 

No existe evidencia debido a 
que no se ejecutó la 
obligación. 

5 Brindar orientación al equipo 
de soporte de 
acompañamiento en las 
acciones a desarrollar y 
directrices a tener en cuenta 
para la aplicación de los 
instrumentos del proceso de 
acompañamiento, conforme 
a los lineamientos 
institucionales y resolver las 
inquietudes para mantener la 
unidad de criterio. 

Brinde Orientación al 
Equipo de Soportes de 
acompañamiento en las 
acciones a desarrollar y 
directrices a tener en 
cuenta de los 
instrumentos del proceso 
de acompañamiento, 
conforme a los 
lineamientos 
institucionales, 
resolviendo las 
inquietudes presentadas 
para mantener la unidad 
de criterio, mediante la 
utilización de la 
herramienta teams.  

1.- Capturas de Pantalla 
comunicación herramienta 
teams, mediante el cual se 
resuelven dudas a soportes 
de acompañamiento durante 
el mes de julio del año 2025. 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de catorce (14) 
folios. 

6 Verificar diariamente el 
cumplimiento de las acciones 
desarrolladas por el equipo 
de soporte de 
acompañamiento según la 
programación y generar 
alertas en caso de retrasos o 
incumplimientos.  

Diariamente realicé 
acciones de verificación 
del cumplimiento de las 
acciones desarrolladas 
por el equipo de soporte 
de acompañamiento 
según la programación, 
en lo atinente a la 
asignación de semillas 
para la realización de 
acompañamiento para 
fortalecer la unidad de 
criterio en formación 
virtual complementaria 

1.- Capturas de pantalla de la 
asignación de la 
programación diaria para 
realizar por parte de los 
soportes de 
acompañamiento para 
aplicación de listas de 
chequeo formación titulada 
desarrollo virtual y formación 
complementaria virtual 
 
2.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa la asignación 
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M1 y M2, así como 
formación virtual titulada 
Alistamiento y desarrollo 
a través de la plataforma 
Zajuna y SAVA por los 
soportes Katherine 
Lorena Tarazona 
Bohórquez, Milton Iván 
Peralta Franco, Winniver 
Liliam Alfonso Moscote, 
Laura María Franco 
Navarro, María Candia 
Palencia Matos y Michael  
Steven Ulloa Pobeda, 
donde se revisó las 
acciones ejecutadas por 
el equipo de soportes 
conforme a lo 
programado. 
 

de la programación para 
realizar por parte de los 
soportes de 
acompañamiento para 
aplicación de listas de 
chequeo formación titulada 
desarrollo virtual y formación 
complementaria virtual para 
los días 04, 15 y 23-07-2024.  
 
3.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa la aplicación 
de la ficha No. 3279266 
formación virtual 
complementaria M1 para 
aplicar el día 22-07-2025 de 
acuerdo a la asignación de la 
programación diaria.  
 
4.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa la aplicación 
de la ficha No. 3254101 
formación virtual 
complementaria M2 para 
aplicar el día 11-07-2025 
respectivamente de acuerdo 
a la asignación de la 
programación diaria.  
 
5.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa la aplicación 
de la ficha No. 3185863 de 
formación virtual titulada 
desarrollo para aplicar el día 
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22-07-2025 respectivamente 
de acuerdo a la asignación de 
la programación diaria.  
 
6.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa la aplicación 
de la ficha No. 3235952 de 
formación virtual titulada 
alistamiento para aplicar el 
día 10-07-
2025 respectivamente de 
acuerdo a la asignación de la 
programación diaria 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de dieciocho 
(18) folios.  
 

7 Validar diariamente los 
resultados de los 
instrumentos aplicados en la 
verificación de acciones 
desarrolladas por los 
instructores en el Ambiente 
Virtual de Aprendizaje 
conforme a los lineamientos 
y directrices institucionales; 
de esta manera comunicar al 
soporte de acompañamiento 
los aspectos a mejorar y 
realizar el registro en los 
espacios correspondientes. 

Validación de las listas 
de chequeo, de manera 
aleatoria, que realizan 
los soportes, 
diariamente 
correspondiente a los 
diagnósticos de 
Complementaria y 
Titulada.  
 
Revisión de cada una de 
las fichas realizadas por 
cada uno de los soportes 
de manera aleatoria 
teniendo el tipo de 
formación asignada, 

1.- Capturas de pantalla de 
archivo pdf mediante el cual 
se evidencia que realicé 
revisión a la aplicación de la 
lista de chequeo M2 No. 
3247743 de Formación 
Virtual complementaria, 
aplicada el 10-07-2025 por el 
Soporte de Acompañamiento 
María Candia Palencia Matos. 
 
2.- Capturas de pantalla de 
archivo Pdf mediante el cual 
se evidencia que realicé 
revisión a la aplicación de la 
lista de chequeo No. 3255531 
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entre ellas de formación 
virtual complementaria 
M2. 3247743, M2 
3255531 y formación 
titulada virtual Desarrollo 
No. 287976.   
 

de Formación virtual 
complementaria M2, aplicada 
el 09-07-2025 por el Soporte 
de Acompañamiento Michael 
Steven Ulloa Poveda 
 
3.- Capturas de pantalla de 
archivo Pdf mediante el cual 
se evidencia que realicé 
revisión a la lista de chequeo 
No. 2879762 de Formación 
Titulada Virtual Desarrollo, 
aplicada el 07-07-2025 por la 
Soporte de Acompañamiento 
Laura María Franco Navarro. 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de seis (06) 
folios. 
 

8 Compartir a los instructores 
los resultados de los 
instrumentos aplicados junto 
con las evidencias que los 
respaldan, a través de los 
espacios designados y dentro 
de los plazos estipulados para 
tal fin. 

Se compartió a los 
instructores los 
resultados aplicados 
mediante el aplicativo 
SAVA junto con las 
evidencias, a través de 
los espacios designados y 
dentro de los plazos 
establecidos.  

1.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa que compartí 
a los instructores los 
resultados aplicados por los 
soportes de 
acompañamiento mediante 
el aplicativo SAVA para el día 
18-07-2025 junto con las 
evidencias respectivas.  
 
2.- Capturas de Pantalla 
aplicativo SAVA, mediante el 
cual se observa que compartí 
a los instructores los 
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resultados aplicados por los 
soportes de 
acompañamiento mediante 
el aplicativo SAVA para el día 
21-07-2025 junto con las 
evidencias respectivas  
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de cuatro (04) 
folios. 
 

9 Generar las alertas de los 
resultados de la aplicación de 
los instrumentos en los 
plazos establecidos. 

Se han generado alertas 
de los resultados de la 
aplicación de los 
instrumentos en los 
plazos establecidos.  
 

1.- Capturas de pantalla de las 
alertas registradas en el 
archivo de notificaciones 
compartido mediante el cual 
se reportan las fichas con 
aspectos por mejorar, 
realizadas en el mes de julio 
del corriente año.  

2.- Capturas de pantalla de las 
alertas registradas en el 
archivo de notificaciones 
compartido mediante el cual 
se reportan las fichas con 
caracterización no atendidas, 
realizadas en el mes de julio 
del corriente año.  

Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de dos (02) 
folios. 
 

10 Responder diariamente las 
comunicaciones de los 

Diariamente respondí los 
comentarios y/o 

1.- Capturas de Pantalla de la 
herramienta SAVA mediante 
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instructores y otros roles de 
la estrategia, en los plazos y 
espacios definidos por el 
Grupo de Gestión de la 
oferta, la ejecución y la 
certificación de la formación 
para asegurar una 
comunicación efectiva. 

comunicaciones 
presentadas por los 
instructores y otros roles 
de la estrategia, dentro 
de los espacios definidos, 
asegurando de esta 
manera una 
comunicación efectiva, 
entre ellas respuesta 
comentarios 
presentados por los 
instructores dentro de las 
fichas 3261026, 3254097, 
3230450 y 3236115. 
 

el cual se observa que el día 
03-07-2025 di respuesta a 
comentario presentado por la 
instructora VANESSA DEL 
PILAR OSORIO GONZALEZ el 
día 01-07-2025, dentro de la 
ficha No. 3261026 de 
formación virtual 
Complementaria M1. 
 
2.- Capturas de Pantalla de la 
herramienta SAVA mediante 
el cual se observa que el día 
17-07-2025 di respuesta a 
comentario presentado por la 
instructora CLAUDIA MARIA 
DE LEMOS DELGADO el día 
15-07-2025, dentro de la ficha 
No. 3254097 de formación 
virtual Complementaria M2 
 
3.- Capturas de Pantalla de la 
herramienta SAVA mediante 
el cual se observa que el día 
15-07-2025 di respuesta a 
comentario presentado por 
la instructora PATRICIA 
MANTILLA GALVIS el día 10-
07-2025, dentro de la ficha 
No. 3230450 de formación 
virtual Titulada Desarrollo. 
 
4.- Capturas de Pantalla de la 
herramienta SAVA mediante 
el cual se observa que el día 
23-07-2025 di respuesta a 
comentario presentado por la 
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instructora PATRICIA 
MANTILLA GALVIS el día 21-
07-2025, dentro de la ficha 
No. 3236115 de formación 
virtual Titulada Alistamiento. 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de siete (07) 
folios. 
 

11 Mantener actualizados y 
disponibles los instrumentos 
y espacios destinados para 
las acciones del equipo de 
acompañamiento. 

Se aseguró que los 
instrumentos y espacios 
destinados para las 
acciones del equipo de 
acompañamiento, se 
encuentren actualizados 
y disponibles para el 
cumplimiento de dichas 
actividades.  

1.- Capturas de pantalla de 
fecha 23-07-2025 de la 
plataforma LMS Zajuna, 
donde verifica la 
funcionalidad de la misma, 
lográndose evidenciar que 
está funcionando 
correctamente. 

 
2.- Capturas de pantalla de 
fecha 23-07-2025 de la 
plataforma 
Soporte Ambiente Virtual de 
Aprendizaje SAVA, donde 
verifica la funcionalidad de la 
misma, lográndose evidenciar 
que está funcionando 
correctamente. 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de seis (06) 
folios. 
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12 Elaborar y presentar 
informes mensuales o 
cuando sea requeridos sobre 
las acciones desarrolladas y 
los resultados obtenidos de 
los instrumentos aplicados 
para la verificación de las 
acciones mínimas a 
desarrollar por los 
instructores en el Ambiente 
Virtual de Aprendizaje. 

Elaboré y presenté 
informe mensual 
correspondiente al 
periodo del 09-06-2025 
al 04-07-2025, sobre las 
acciones desarrolladas y 
los resultados obtenidos 
de los instrumentos 
aplicados para la 
verificación de las 
acciones mínimas a 
desarrollar por los 
instructores en el 
Ambiente Virtual de 
Aprendiz aje. 

1.- Capturas de pantalla de 
apartes del archivo Word 
correspondiente al informe 
mensual presentado para el 
periodo comprendido entre 
el 09-06-2025 al 04-07-2025. 
 
2.- Capturas de pantalla del 
archivo Excel adjunto al 
informe mensual, donde se 
pueden observar datos 
relacionados con la 
aplicación de las listas de 
chequeo aplicadas en el 
periodo comprendido entre 
el 09-06-2025 al 04-07-2025. 
 

Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de seis (06) 
folios. 
 

13 Participar en las acciones de 
gestión de cambios de la 
plataforma LMS, Ambiente 
Virtual de Aprendizaje AVA, 
sistemas de gestión, 
administración e 
información, actualización de 
programas, revisión de 
semillas y demás 
requerimientos relacionados 
con la ejecución de la 
formación virtual. 

Obligación no requerida 
para este periodo de 
pago. 

Obligación no requerida para 
este periodo de pago. 
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14 Apoyar la articulación con los 
demás roles de la estrategia 
de formación virtual, 
propuestos desde el Grupo 
de Gestión de la oferta, la 
ejecución y la certificación de 
la formación o grupo 
encargado de la Dirección de 
Formación Profesional, en lo 
que respecta al manejo y 
acceso a la información de 
manera oportuna, dando 
respuesta a los 
requerimientos necesarios, 
así como apoyar las acciones 
encaminadas a la planeación, 
ejecución y fortalecimiento 
de la formación virtual. 
 

Apoyé en la articulación 
con los demás roles de la 
estrategia de formación 
virtual, en lo que 
respecta al manejo y 
acceso a la información 
de manera oportuna, 
dando respuesta de 
manera oportuna a los 
requerimientos 
efectuado 

1.- Capturas de Pantalla 
mediante las cuales se 
observa que di respuesta el 
día 02-07-2025 a 
requerimiento efectuado 
por la dinamizadora de 
acompañamiento Martha 
Liliana Diaz, consistente en 
realizar transferencia sobre 
lista de chequeo formación 
Titulada Virtual Desarrollo a 
la Soporte María Candia 
Palencia Matos.  

 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en un total de un (01) folio. 
 

15 Asistir a la totalidad de las 
reuniones y demás jornadas 
que se adelanten o sean 
requeridas, así como brindar 
respuesta diaria y oportuna a 
las comunicaciones recibidas 
por parte de todos los roles 
que componen la estrategia 
de la formación virtual y 
desde el Grupo de Gestión de 
la oferta, la ejecución y la 
certificación de la formación 
o grupo encargado de la 
Dirección de Formación 
Profesional. 

Asistí a la totalidad de las 
reuniones y demás 
jornadas que se 
adelantaron a través de 
la herramienta 
tecnológica teams, en el 
presente mes, por el 
equipo de facilitadores 
del Grupo de 
acompañamiento a la 
formación, dinamizadora 
y soportes. 
 
Así mismo, se dio 
respuesta oportuna a las  
Comunicaciones 
recibidas por la señora 
Dinamizadora Martha 

1.- Capturas de Pantalla 
sesión de fecha 08-07-2025 
con el Equipo de Facilitadores 
Diana Ávila Gutiérrez, Johana 
Andrea Cervera Gómez, 
María Fernanda Valverde 
Rivera y el suscrito Dixon Julio 
Ardila García, Liderada por la 
Dinamizadora señora Martha 
Liliana Caviedes Diaz, 
mediante la cual relacionada 
con temas varios para el 
normal funcionamiento del 
Equipo de acompañamiento.  
 
 2.- Capturas de Pantalla 
sesión de fecha 09-07-2025 
con el Equipo de Facilitadores 
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Liliana Caviedes Diaz y de 
otros roles de la 
estrategia.  

Diana Ávila Gutiérrez, Johana 
Andrea Cervera Gómez, 
María Fernanda Valverde 
Rivera y el suscrito Dixon Julio 
Ardila García, Liderada por la 
Dinamizadora señora Martha 
Liliana Caviedes Diaz y Diana 
Patricia Carmona Millán del 
Grupo E-Pedagogo, donde se 
trató el tema de la Inducción 
en formación titulada virtual. 
 
Los anteriores soportes son 
anexados en el Archivo de 
evidencias dispuesto para tal 
fin en seis (06) folios. 
 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en 
el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron 
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con 
el visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.     

2.     

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual.  
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9488520500 de la planilla aportes es línea mes junio de 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 
“Decreto Ley Antitrámites”). 
 
Evidencias en ochenta y dos (82) folios.  
 
Cordialmente, 
 
 

 
DIXON JULIO ARDILA GARCIA  
Contratista  
CC No. 14.323.973 de Honda-Tolima  
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MÓNICA LEONOR GUTIÉRREZ COLMENARES 
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7398519 
Coordinadora de Programas Especiales 
Centro Agroempresarial y Minero Regional Bolívar 



 
REGIONAL BOLIVAR 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO 
 

DESCRIPCIÓN DE EVIDENCIAS MES DE: Julio del 2025 
 
Contratista: Dixon Julio Ardila García 
Identificación: 14.323.973 de Honda-Tolima.  
Contrato: CO1.PCCNTR.7398519 
 
 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 2 
 

1.- Capturas de Pantalla sesión de fecha 08-07-2025 con el Equipo de Facilitadores Diana Ávila 
Gutiérrez, Johana Andrea Cervera Gómez, María Fernanda Valverde Rivera y el suscrito Dixon 
Julio Ardila García, Liderada por la Dinamizadora señora Martha Liliana Caviedes Diaz, 
mediante la cual relacionada con temas varios para el normal funcionamiento del Equipo de 
acompañamiento.  
 

 



 

 

 



 

 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 3. 
 

1.- Capturas de Pantalla mediante del Archivo Excel que contiene la programación 
correspondiente a los días 01 al 04 de julio del corriente año.  
 

 



 

 
 

 
 



 
 
2.- Capturas de Pantalla mediante del Archivo Excel que contiene la programación 
correspondiente a los días 14 al 18 de julio del corriente año.  
 

 
 



 
 
3.- Capturas de Pantalla de la plataforma SAVA, mediante la cual se observa la 
correspondiente programación para los días 21 al 25 de julio del corriente año.  
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
4.- Capturas de pantalla del procedimiento relacionado con el cargue de la programación a la 
plataforma SAVA para los días 14 al 18 de julio del corriente año.  
 

 



 

 

 



 

5.- Capturas de pantalla del procedimiento relacionado con el cargue de la programación a la 
plataforma SAVA para los días 21 al 25 de julio del corriente año.  
 

 



 

 

 



 

 

 



 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 5 
 
1.- Capturas de Pantalla comunicación herramienta teams, mediante el cual se resuelven 
dudas a soportes de acompañamiento durante el mes de julio del año 2025. 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 
 



 
 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 6 

 
1.- Capturas de pantalla de la asignación de la programación diaria para realizar por parte 
de los soportes de acompañamiento para aplicación de listas de chequeo formación 
titulada desarrollo virtual y formación complementaria virtual. 

 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
2.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa la asignación de la 
programación para realizar por parte de los soportes de acompañamiento para aplicación 
de listas de chequeo formación titulada desarrollo virtual y formación complementaria 
virtual para los días 04, 15 y 23-07-2024.  
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 
 

 
 
 



 
 
3.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa la aplicación de la ficha 
No. 3279266 formación virtual complementaria M1 para aplicar el día 22-07-2025 de acuerdo 
a la asignación de la programación diaria.  
 

 
 
 



 
 

 
 
 



 
 

 
 



 
 
 

4.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa la aplicación de la ficha 
No. 3254101 formación virtual complementaria M2 para aplicar el día 11-07-2025 
respectivamente de acuerdo a la asignación de la programación diaria.  
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

 
 
 
 
5.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa la aplicación de la ficha 
No. 3185863 de formación virtual titulada desarrollo para aplicar el día 22-07-
2025 respectivamente de acuerdo a la asignación de la programación diaria.  



 
 

 
 
 

 
 
 



 
 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 

6.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa la aplicación de la ficha 
No. 3235952 de formación virtual titulada alistamiento para aplicar el día 10-07-
2025 respectivamente de acuerdo a la asignación de la programación diaria.  
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 
 
 

 
 



 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 7 
 
1.- Capturas de pantalla de archivo pdf mediante el cual se evidencia que realicé revisión a la 
aplicación de la lista de chequeo M2 No. 3247743 de Formación Virtual complementaria, 
aplicada el 10-07-2025 por el Soporte de Acompañamiento María Candia Palencia Matos.  

 



 

 

 

 



 

 
2.- Capturas de pantalla de archivo Pdf mediante el cual se evidencia que realicé revisión a la 

aplicación de la lista de chequeo No. 3255531 de Formación virtual complementaria M2, 

aplicada el 09-07-2025 por el Soporte de Acompañamiento Michael Steven Ulloa Poveda. 

 

 



 

 
 

 
 
 



 
 
3.- Capturas de pantalla de archivo Pdf mediante el cual se evidencia que realicé revisión a la 
lista de chequeo No. 2879762 de Formación Titulada Virtual Desarrollo, aplicada el 07-07-2025 
por la Soporte de Acompañamiento Laura María Franco Navarro. 
 

 



 

 
 
 

 
 



 
 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 8 

 
1.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa que compartí a los 
instructores los resultados aplicados por los soportes de acompañamiento mediante el 
aplicativo SAVA para el día 18-07-2025 junto con las evidencias respectivas.  
 

 



 

 
 

 
 



 
 
2.- Capturas de Pantalla aplicativo SAVA, mediante el cual se observa que compartí a los 
instructores los resultados aplicados por los soportes de acompañamiento mediante el 
aplicativo SAVA para el día 21-07-2025 junto con las evidencias respectivas.  
 

 
 



 
 

 



 

 
 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 9 

 
1.- Capturas de pantalla de las alertas registradas en el archivo de notificaciones compartido 
mediante el cual se reportan las fichas con aspectos por mejorar, realizadas en el mes de julio 
del corriente año.  
 

 



 

 
 
2.- Capturas de pantalla de las alertas registradas en el archivo de notificaciones compartido 
mediante el cual se reportan las fichas con caracterización no atendidas, realizadas en el mes 
de julio del corriente año.  
 

 



 
 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 10 

 
1.- Capturas de Pantalla de la herramienta SAVA mediante el cual se observa que el día 03-
07-2025 di respuesta a comentario presentado por la instructora VANESSA DEL PILAR 
OSORIO GONZALEZ el día 01-07-2025, dentro de la ficha No. 3261026 de formación virtual 
Complementaria M1.  
 

 
 



 

 
 

 
 



 
 
 
2.- Capturas de Pantalla de la herramienta SAVA mediante el cual se observa que el día 17-
07-2025 di respuesta a comentario presentado por la instructora CLAUDIA MARIA DE LEMOS 
DELGADO el día 15-07-2025, dentro de la ficha No. 3254097 de formación virtual 
Complementaria M2. 
 
 

 
 



 
 

 
 
 



3.- Capturas de Pantalla de la herramienta SAVA mediante el cual se observa que el día 15-07-
2025 di respuesta a comentario presentado por la instructora PATRICIA MANTILLA GALVIS 
el día 10-07-2025, dentro de la ficha No. 3230450 de formación virtual Titulada Desarrollo. 
 

 
 
 

 
 



 
 
 
4.- Capturas de Pantalla de la herramienta SAVA mediante el cual se observa que el día 23-07-
2025 di respuesta a comentario presentado por la instructora PATRICIA MANTILLA GALVIS 
el día 21-07-2025, dentro de la ficha No. 3236115 de formación virtual Titulada 
Alistamiento. 
 

 
 
 



 
 

 
 



 
 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 11 

 

1.- Capturas de pantalla de fecha 23-07-2025 de la plataforma LMS Zajuna, donde verifica la 
funcionalidad de la misma, lográndose evidenciar que está funcionando correctamente. 

 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



 
 

 

2.- Capturas de pantalla de fecha 23-07-2025 de la plataforma Soporte Ambiente Virtual de 
Aprendizaje SAVA, donde verifica la funcionalidad de la misma, lográndose evidenciar que 
está funcionando correctamente. 

 

 
 



 
 

 
 



 
 

 
 



EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 12 

 
1.- Capturas de pantalla de apartes del archivo Word correspondiente al informe mensual 
presentado para el periodo comprendido entre el 09-06-2025 al 04-07-2025. 
 
 

 
 
 



 
 

 
 



 
 

 
 

 



 

 
 

 



2.- Capturas de pantalla del archivo Excel adjunto al informe mensual, donde se pueden 
observar datos relacionados con la aplicación de las listas de chequeo aplicadas en el periodo 
comprendido entre el 09-06-2025 al 04-07-2025.   
 

 
 
 



 
 

 
 
 



 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 14 
 
1.- Capturas de Pantalla mediante las cuales se observa que di respuesta el día 02-07-2025 a 
requerimiento efectuado por la dinamizadora de acompañamiento Martha Liliana Diaz, 
consistente en realizar transferencia sobre lista de chequeo formación Titulada Virtual 
Desarrollo a la Soporte María Candia Palencia Matos.  
 

 
 
 



 
 

EVIDENCIAS OBLIGACIÓN 15 
 

1.- Capturas de Pantalla sesión de fecha 08-07-2025 con el Equipo de Facilitadores Diana Ávila 
Gutiérrez, Johana Andrea Cervera Gómez, María Fernanda Valverde Rivera y el suscrito Dixon 
Julio Ardila García, Liderada por la Dinamizadora señora Martha Liliana Caviedes Diaz, 
mediante la cual relacionada con temas varios para el normal funcionamiento del Equipo de 
acompañamiento.  
 

 



 

 

 



 

2.- Capturas de Pantalla sesión de fecha 09-07-2025 con el Equipo de Facilitadores Diana Ávila 
Gutiérrez, Johana Andrea Cervera Gómez, María Fernanda Valverde Rivera y el suscrito Dixon 
Julio Ardila García, Liderada por la Dinamizadora señora Martha Liliana Caviedes Diaz y Diana 
Patricia Carmona Millán del Grupo E-Pedagogo, donde se trató el tema de la Inducción en 
formación titulada virtual. 
 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 
 

 


