E.S K. HOSPITAL SANJOSEDE LA PALMA
CUNDINAMARCA
NIET: 899.999,163:6

RESQLUCION No. 142
(18 de Julio de.2014)

“Por la cunl se establacs v adopla &l manual de contraiacion de la Empresa szai
del Eslada HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA CUNDINAMARCA"

EL. GERENTE DE LA E:S.E. HOSPITAL BAN JOSE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA.

En efercicio de sug alribuciones Legales y Estaiu’ta‘r_i’azé;"d’a_:,ma"r}_i%‘_r'_a_.;'éspecj:if_ijca irﬂ"*
canferidas, ol art 76 de la Lay 1438 ds 2011 y en la Regolucidn, Ministerial No.
5184 de 2013y :

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispussto, por el numeral 6.del Articalo 195 de Ja Ley
160 de 1993, en materia coniractual jas Empresas Sociaies del Eslads, se rigeTt
por el derecho privade, esiablecigndose la. pesibilidad  de utilizar
discrecicnalmente, las clausulas excepeionales previstas en el estatuto general de
contratacion de-ia administracion publics,

—
i

Que gualmente, fa Sala de Consuita ¥ Servicio Civil del Consejo de Ssiade, en
concepto No. 1263 de abil de 2000 ha sostenido gue por regla gereral, an
materia te conlratacion, las Fmpresas Sociales del Estado se rigen por s
normas ordinarias del Deracho  Civil y Comerclal ¥ quz en el caso WIES
discrecionalmenie hayan incluigo clausulas exoriitantas, estas clavsulas co
regiran por la-Ley 80 de 1993 v gue salvo, en este aspecto, los.contratos seguirin
regulados por gi Deracho Privado. - .

Que el articuln 76 de fa Ley 1438 de 2041 establece. dgue; .’-‘._:_E__:jc"):r"{__"'ﬁl._}:}?’.op{}sii{) de |
promover la eficiencia v iransparencia en la conlratacion las Empresds Sociales
del Estado podrédn aseciarse antre si, constituir cooperativas o utilizar sistemas de
compras eiectronicas o cualquisr otro mecanismo que: beneficie a Jas entidades
con economjas de escala, calidad, oporlunidad y efiie _tespelands Ins
principios de Ia actuacion adminisirativa y 1a contratacion publica: Para 16 anterios
la Junta Directiva deberd adopiar un. estatute de contratacion de dcusrdo con los

lneamientos que defina el Ministerio de Ia Proteccion Social’,.

Que en cumplimiento de lo anterior, el Ministerio de Salud y de Proteccidn Social,
5¢ expidio la Resolucidn 5185 de 2013 por medid de 18 cuzl sz fian ios
lneamizntos para que las Empresas Sociales del Estada, adopisn el estatuto de
contratacion gue regird la actividad contrectual.
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£.5.5 HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA.
NIT: 899.999.165-6

(ue la Rasolucion No, §185 de 2013, en su articulo 17 establece que 138
Empresas Snoisles del Egiado deben expedic € manual de contraiacian mediante
e cual 58 detgrminan 105 temas administrativos del manejo de la contratacion, los
nrocEsos v procedimientos, ast comae las areas ¢ parsonas gue intervienan en las
distintas fases deia gontratacion y €0 Ia vigilancia y gjecusion del negocio jurldico,

asi como 108 respongables de stender las dudag sobre la aplicacion del estatute y
&l manual de contratacion de a entidad.

Que medianie poverdo No Q04 del 3 de junio de 5014, ja Junta, Direcliva dizk
dospital - San José de La Pama gs g adopld el ESTATUTO DE
CONTRATACION de ia Ermpresa Social del estado.

Gue en et articuto 84 dat Acuerdn 04 de 2014 axpadido pot la Juntd Directiva da ia
ERE se pstatlacit que &l Gerante debe, dentio de iz fres (3) meses siguientes
2 la expedicion dal Acuerdo, adecuar el panual de procesos y procedimigntos de
Contratacian & las normas. estzblecidas en el presents Egiatuio que constituye el
marco juridico de 12 gestion contraciual de la empresa decision que serd adoplada
mediante acio adrninistrative.

Aue el adiculo 186 de la Resolucian 5185 de 2013 estanlzce que denlro de los res
{3} meaes siguignies a 13 adopeion del Estatuto de Conlratacitn de 1a ESE, =
Gerente o Diraclor debera adecuar 108 manuales de contratacion de ia antidad al
selatuto adoplado.

astatales que por disposicion legal cugstan con un régimen contractual dgistinto al
del Batatutc General de Contratacion de i Administracieh Puablica, de aplicar, en
desarroile deé sU actividad contractual y ¢ acuprdo con su régimen legal espacial.
o principios de la funcion adminisirativa v @ gestién {iscal de que tratan 03
acticulos 20 y 287 de la Constitucion Politica. s‘espesﬁiwmem&,.segim sea el case
v estaran sometidos al régiman de inhabilidades £ incompatibilidades previsios
jegaiments para ja coniratacion estalal.

fue el artloulo 45 de la Ley 1150 de 2007, esiabiece & deber' o ja8s eﬂtida_des-

Cue ea r@zon de 1o antaiior, y 6on @t fin de viabitizar la aplicacion de ta Resolucidn
sinisterial Na. 5185 de 2013, debe el Gerente de la Enfidad, expadi el Ao
Administrativo  mediante o cual se adecue el Manual de Proceses Y
Procedimientas de coniratacion a 1as disnosicicnes del estatulo de Coniratzcion
adoplado mediante el Acuerdn No. 04 de 2013

Cue en mérito delp expuesto
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RESUELVE:

ARTICULO 1°: Adoptar ¥ aprobar ef Manual de .Gcniraiaé'i@ni para ia E:SE
HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA, contenido en las siguientes disposiciones:

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2°0 OBJETO Y REGIMEN CONTRACTUAL. El presente manual.
tizne par objelo establecer los procedimientos intetnos quesse desarrallaran en las
diferentes etapas del proceso de contratacion para adquisicion de los bienes y.
setviclos que requiera la ES.E. HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA para CIE
cummiplimiento de sts funciones, metas v objetives inslitucionales, & igualments,
fjar las pautas, criterios'y responsabitidades parg. el elercicio te la supervision
contractual v el drdmite de log procesos sancionatorios contra. contralistas en

eventos de incumplimisnto coniractual,

ARTICULO 3% AMBITO DE APLICACION. Las disposiciones contenidas en éste
manual. son de obiigalorio cumplimiento, en ios proceso de contratacisn qus
celebre iz E.8.E. HOSPITAL SAN JOSE DE LAPALMA; portalaplican para ioda !
persona natural o juridica que cordrate cort la misma:y.debe; serdcaladas por
tedos los funcionarios de fa £.8.8. involucrados en los procesos de contratacion,
en sus diferentes fases o etapas.

ARTICULD 4° FINES DE LA CONTRATACION, Los conlrates que celsbre la
Empresa Social dal Estado estaran encaminados al cumngliniento de los fines
eslatales a su cargo, es deci, a la continua, eficients ¥ eficaz orestacion de
servicio puiblica de Salud v 4 fo efectividad de los defechos; 2intergses de los
administrades que-calaboran cen ells enla cansecucion de dichosfines,

ARTICULO 5% RESPONSARILIDADES Y SANCIONES, En lo.gie alane a las
responsabilidades y sanciones, se aplicard a todos los que. intapvienen, en i
actuacion precontracluat, sontraciual y post-contractual de la prasa.Social del
Estady, &l princivio de responsabilidad de que trata el atticuls 1 ZdelAcuerde 004

de 2014, expedido por fa Junta Directiva de a E.S.E.

ARTICULD &% INHABILIDADES E iNGOMPA'FIBIL,J__L‘J_AIJE& Para efeclos de
participar en procasos de seleccion y para suscribir contratos, gon fa ESE
HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA, se aplicara o} régimery de inbabikdades ds
gue rata el ant. 22 del Acuerdo 004 de 2014 expedido. pora Junta Direstiva de In
ESE
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L.6.E, HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA.

- CUNDINAMARCA

N1T: §99.999,165-6
ARAGRAFQ LRICO: iNHABlLiE}ABES E !NGDMPATEB!L!DADE&‘»
5OBREI~AN1EN?ES. si llegare @ sobravent’ inhabilidad © incompatibiiidad en el
contratista, este cedera ef contrato pravia autorizacion escrila dol Hospital SAN JOSE
0E LA PALMA, © si ello no fuere posible, fenunciara @ su gleoucian, Cuando la
inhabilidad © incompatibilidad zobrevengs &t un proponente, en desarrollo de un
Nrocest de seleccion, s€ antendera gue renuncia 2 12 paxﬁcﬁpasit’m en el proceso dé

selectién y @ 108 derschos surgidos det mismo.

Sila inhabilidad o incompaﬂb'éliziad sohraviens €n uno de los mMIEMOIes de un
consorcio 0 amidn ternporal, aste cederd Su parficipacion. @ ul torcern, previa
sutorizacion esorita dela EBE HOSPITAL 8AN JOSE DE LA PALMA.

ARTICULO 7% REGIMEN JURIDICO APLICABLE: LoS pconlralos que celebra i
Empiesa gocial dil Estadu'ifiospiial-sm\l JOSE DELA PALRA, de conformidatl con i
astablecidoen a L.ey 100 -de 1993, arliculo 105, se sujetaran a ing normas def derecho
privado, 8 aquelias de que trata o Eetatute de Contratesion de a empresa previsio en
ot Acuerdo 004 de 2014 Y diseracionalinente podran incluir 1as clausuias
exoepcionales pravisias 20 el Estatuic General de Contratagion de ia Administracion
Publica, contenido en 88 leyes BO da 1093 y 1450 de A007, y demas nofmas que ias
medifiquen, adicionen o reformen. '

Asl mismo la Emprasa, an sit gestion confraciual, deberd aplicar 10s principics de
13 fungidn geministraliva y de sostenibifidad fiscal comenidos.2n los articulos 209y
267 de ia Constitucion Politica, y el régimsn de inhabilidades € incompaliniidaces
previsto en o} articuic o 13 de @ Ley 1150 de 2007, la Resalucion 7185 de 2015
el Ministerio de Salud y Proteccion Sacial, y demas normas fue las modifiquen o

adiciongn.

CARITULO T

COMPETENCIA

ARTICULO 8% CONPETENGIA PARA DIRIGIR PROCESCOS DE SELECCION Y
CELEBRAR CONTRATOS. De conformidad con io nrevisto er le Ley 100 de
1993, en la Ley 1438 de 2011 y o0 el articulo 20 del ESTATUTO DE
CONTRATACION DE LA ES.E adoptado mediante apuerdo No, 004 da 2014,
axpedido poria Junta Directiva de ia & S.E.. la compgtencia pard orderar y dirgin
gl proceso de contratacion, seleceionar contratistas Y celebrar contraios,
carregponde gl Gerente de fa empress como representante legal, © SU delegada
~on base &n las disposiciones constitucionales ¥ lagalas vigentes en matatia de
deiggacion.

ARTICULG 9% CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Ne acuerde con las
diaposiciones legales y con e ESTATUTO DE CONTRATACION DE LA EBE.
(Acuerdo £04 de 2014), Podran calebrar contratos con ia Empresa Socal del
Cetads Hospital San José de La Palma - Cundinamarca, todas 1as pErsONas
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B8, HOSPITA DE LA PALMA
CUNDINAMARCA

NIT: 899.999.165-6

naturaies o juriticas consideradas legalmente capaces.por lag normas vigentes.

que no s encueniren incursos en chusales de - inhabilidad, incompatibiicdag.

prohibicion o conflicts de intereses establocidos en la-constitucion o en la ley.

CAPITULO ik
COWITE DE COMPRAS Y CONTRATOS.

ARTICULO 10%: INSTANCIA ASESORA: De conformidad con lo dispuestc en &
Estaiuto de Contratacion de la E.S E (Acuerdo 004 d2.2074), La Empresa Socia
del Estado conterg con un Comité de Compras y Contratos, que serd una inslancis
asesura conformada segin o establecide en. sste capitulo vy tiene i
responsabilidad de estudiar, evaluar ias ofertas y realizar las. recomendationss
pertinentss, de acuerds con los términos de condiciones.de les procesos de
convocatoria publica y subasta inversa, alendiendo el .interés de la entidad,
contemplanda los principies fundamentales de fa contratanion adrministrativa, come:
son la eficiencia, eficacia v efectividad. ' - 7

Como resultado de los esludios y comparaciones que ealice Bl Comilé se emitirs
una recomendacion de adjudicacion a ia oferta mas favorabig a la empresa cory
destine al Ordenador del Gaslo debidameite sustantada vy soportada.

ARTICULG 117 INTEGRACION DEL COMITE DE GOMPRAS Y CONTRATOS.
El Comité de compras v sontratos estarg integrado, teniendo en cuenta la
estruciura organizativa de la £.8.E.. de la siguiente manara:

&} El Subgerente administrativo o quien haga sus yeces, quien.lo prosidica,
b} El Jefe de fa Oficina Juridica o quien haga suswveces. . .
c} £l coordinador de presupuesto o quien haga sus veces: (guien actuars |
como secretario) '
d} £l almacenista
2} £l subgerente clentifico o comunitario o el fider del area hospitataria, quien ©
particinard solo cuando los bienss o servicios que’ se requigran estén
destinados a cubrir necesidades en el area asistencial,

El comité podra invitar & otras personas, que consideren necesario de acuerdo a
los bienes, obras o servicios a adyuirir. para ‘emiti conceplos técnicos o ¢
financieros, '
ARTICULO 12°. EUNCIONES DEL COMITE. Son fungionss del Comite:

a) Coadyuvar en la elaboracion y  consolidadion _d.e_?._._'_,pian anial e

adquisicionas, controlar su ejecucion v en la realizacion de los Bjustes
necasarnios,
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F.S.E, HOSPITAL 8AN JOSE DE LA PALMA
CUNDISAMARCA
NIT: BOD:099.165-6

hy Realizar fog astudios Y evaluaciones financieras, economicas, juridicas ¥
ieonicas de fas .ofsrtas:'_pr_eseniadas por 108 proveedores en los proceses de
- selegoitn por cofvosatoria publica, subasta inyersa y 108 procesos que

reguigran autorizacion previa de Ia junta directiva.

5y Asesoraf al orgenador def gaste en fa torna de desisiones recomendantc 18
adjudicacion de los confralcs paia i@ adguisicién de obras, bienes o
cervicios, cuys procesoc de selencion sex fa convocatoria publica 0 subasia

inversa.
)y Elaborar su propio reglamento.
ey Le demas gue e e sean asignadas por el Gerante.

ARTICULO 13% SESIONES DEL COMITE. El Comité de coniratacion se reunird
una vez al mes en forma ordinaria ¥ cuando se reguiera, en forma extraordinaria.
previd convocatoria que debera hacerse pot paite del Subgerente Administativo
n quien hage sus vaces. De 128 cesiones rospeclivas 5@ tevantaran aclas que
saran suscritas por todos los miembros

CAPITULO IV,

ETAPAS DE LA CONTRATACION

ARTICULD 4% ETAPA 'PRECGMTRACTUAL

comprende desde la itit_am’sﬁca_cién de la necesidad de adguidr un hign 0 servicio
para la Empresa hasia i suscripeion del contrato y conileva dos procesas
igualmeante ssenciales: El Proceso de Planeacitny el procesc aeleccibn.

441, PROCESU OF PLANEACION:

Comprende & farmuiRcion, slaporacion Y divulgacidn  de los estudios v
docurentos previos ¥ tarminos de condicicnas,

14.1.1. PLAN ANLIAL DE ADQUISICIONES

Para cada vigeneia fiscal el Gerenie someters @ aprobacion de ia Junta Directiva
i Plan Anual de Adguisiciones qUe contendra ia lista de hignes, servicios y ohras
que pretenda adguirlr durante el ano, de acuerdo a las necesidades de 2

ampress, refacionadas ol lng obigiivas ¥ matas a desarroilary de acusrdo 8 los

PECUIEOS CON (S cuenta, Bl plan apual y sus modificaciones, debera e publicado
o U paging WEB y en el sistema eleclibnico de coniratacion plblica SECOP.
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E.S.E. HOSPITAL EDE LA PALMA
CUNBINANMARCA
NIT: 899.999.165.6

" PARAGRAFO.. Lag compras de blenes y servicios no. tantemplados en ef plan
anual de adquisiciones, consideradas como_compras igentes & imprescindib
seran sufragadas por medio de las cajas menores de la empresa, de acuerdo

nimere de cajas autorizadas por la Secretaria de Hacienda del sector twritoria!{ﬁr

4

demds normas apiicables sobre régimen de cejas menores.

14.1.1.1. Funcionario Responsable

de;

14,

El Subgerente es el encargade del plan anual de adquisiciones v ey resrmn_sabi%é

Organizar un cronograma para I elaboracion y actualizacion dal plan anual de
adquisiciones .

Obtener 1a Informacion. necesaria para diligenciar. el plan anual de
adquisiciones por parte de los encargados de lodos los Procesos de b
smpresa. . o

Dilinenciar el Documento ¥ presentarlo al Comita de Cmm_pr;;as-.y'-C_qnirai_cs pama;
st consolidacion, el cual estara encargado de presentario-anie la Gerencla,

Publicar, una vez $&a aprobado por la Junta_-Qira_giiy_a:.::._#g:'-'I_g._-grr;p;resa, 81 pim

anual de adguisiciones en |a pagina wseb de la shtidad v en g Sistema

Electranico de Contratacion Puablica- SECOP, i

Revisar y preseniar fas aclualizacionss al Comitg da(:omprau ¥ Contratos da
pian anual de agquisiciones, en log evenlos en que allo sed necesatio,

1.1.2. Etaboracion

Para su efaboracion, ge proceders asi:

ot

£y

El subgerenie solicitara o lodas las dreas e ia:x‘.E_r_fspnf-z__s_@?*';a’j.j definicién de los
requerimientos. de log hiengs, praductos o servicios hecesarios- para ia

ejecucién de los fines y objetivos institucionales quete competen.

Una vez recibidas ias solicitudes. e Subgerente -.de_"béjré--:tg_f.sibc)rar’-fai provecio
del pian anus| da adquisicionss, el cual debera ser presgntado snte el Comis
te Compras vy Contralos, S

£l Comité de Compras v Contralos ajustars el plan anyal de‘adquisicionas af
Presupiiesto proyectado parala vigencia, i L

Una vez consolidado el.plan anual de adquisicicr;es_;ﬁba’.ﬁr{ei:-‘(’:am'iié__-d@ Compras

y Contratos, e presidents det Comité entregara a Ia Gerantia gl documento,
con el iin. de que se someta a sy aprobacion ante la dunia Directiva,
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£ S.E. HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA
CEUN DINAMARCA
NIT: 899,999 630
v Aprobado el plan anual de adguisiciones por-paite de ia Junta rarectiva de 12
eMpresa. sera resgqn'sabé%iuad dat Subgerenie hacer las publicaciones
previstas en ol numeral anterior.

S lLas actualizaciongs ¥ modificaciongs deberan surtir 2l mismo prnced%mienm
establecido para la elaharacion delplan.

-
£y

14.4.4.3 Apmbaci{m y Adopcién

1 plan anual de adnuisiciones propuesic serd aprobado y adoptado por i3 Junia
Mirective de 18 Empresa, de jo cual 8& dejard constantia en 18 respeciiva acts de la

Jurda,

14.4.1.4. pivulgacidn

Una vez adoptado g} plan este serd remitido pof 1a Subgerencia @ las diferentes
-:ie;nas‘xdeneias de \a entidad.

14.1.1.5; Y’ubiicaaién

Er plan anual de adquis_icioﬂes y SUS actualizaciones garan publicadas en el
aRECOP y en ia pégina WEBR de la ermpresa = mas tardar et 31 de Enero de cada

vigancia Fiscal v 8US imodificacionas Y ajustes, s€ publicaran a mas tardar dentio
de fos 30 dias siguientes @ su aprobacion.

14,1.1.6. actualizacién yio modificacion

e plan anual de adruiscionss dehe actualizarse cuando: {y 58 realicen ajusies en
ag CIOADQamas de adguisicion, salores o modatidad de seleccion; (i) sed
necesario inclulr nuevas obrasg, bignas yic gavicios! | iy s& requeTa gxcluir, obras.
enes o sRVIciDs.

14447, &jfz.c:s.zcién,.evaluacién y seguimiento

La Supgerencia serE _respom;mt‘ie de s e_ie::.u_ciim de la contratacian que fue
aprobaga en el plan anual de adquisiciongs ¥ debera presentar informes
rimasirates al Comité de Compras Y Contraios, quien supervisara su gjeoucion.
14.4.2. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

qon el soporte pad teamitar los Progcesos de contratacion de 1 emprasa de

acuerdo al formato de estudios previos, los cusles deberan contenar 108 siguientes
alementos adamas de log sspeciales para cada modalidad g seteccidn
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E.SE HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA

c NTT: 899.999.165:6
4.2, Desctipcion de la necesidad que se pretende " satisfacer con o
proceso de contratacion y su justificacion: ;
Es ‘a expresion escrita v detallada de fas razones que justifican el qué, ef por Qi
y ef para qué de Ia contratacion, en ef 3mbito de'la Ley, de ios planes, programas
¥ proyectos y de las necesidades de Iz entidad,

Cada lider de proyecio o af subgersnte debers consignar et por qué se haces
contratar y lo esperado aen la conlratacién, con el fin de justificar y soportar ja

nversion de los recursos.

14.1.2.2. Objeto a contratar con sus especificaciones, lag autsrizaeioneéﬁ,
permisos y licencias requeridos para su ejecucién, y cuando ¢! contrato o
requiera, disefio y construccion téenica para el desarrollo del proyecto. "

Para el desarroflo de este slemento se debe especifivar:

o

» Definicidn y alcance del objelo a centratar, el cual debe estabiecerse g
manera concrets, elara v detallada, indicando la duracion; el lugar y la cantidae
de bienes, o el servicio a contratar y demds condiciones. de tiemipe y modo an
el que se desarroliara of objeto contractual,

* Las especificaciones iéenicas con claiidad, entre las que se deben inciuir, enire
ofras: Posibilidades futuras de actualizacion de los bieres, vida Ul eoherencia
con las herramientas antes adquiridas, calidad del-personal que debe prestar:
los servicios y las demas que se reqieran, '- R

% Los compromisos, declaraciones y acreditaciones: qug deban efectuar ios
Proponentes en materia técnica, gue seran verificadng por fa entidad e lhle]
requisito habititante durante ! periodo de evaluacion de ly proptpsts, |

* Los servicios conexos, es decir fos que se derivan del cumplimiento del
confratc  coma  las capacitaciones, Jos. manianimientos  preventivos v
correctivos, soporfes técnicos, |a enlrega de insumos o equipes para apoye
tecnologico, entrega de manuales, instalacion, transporte, ete.

* 8ise trata de un proceso de selaccidn de bignes y servicios de caracteristicas
t€cnicas uniformes v de comuon ulilizacion, segin el formato de estudics
previos se debe especificar. Denominacion dal bizn o sevicio, la clasificacion
del acuerdo con ef clasificador de Bienes y Servicios, la identificacion adicional
requerida, la unidad de medida, calidad minima y los patrones de desemperio
minimos.

* Autorizaciones, permisos, lisencias y dncumentosziéc:mfr_:as, Ademas se debsra
dejar constancia de los requisitos que deba reunic tante la-empresa como o
propanente adjudicatario para fa ejacucion del contrato,
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C.6.5. HOSPITAL SAN JOSE DE LA FALMA
CUNDINAMARCGA
T2 §99.999.163-6
w ©f el pontralo incluye disena ¥ constiuceion se deberan adjuntar documentics
thenicos COMo caledlo, plenas, gnire olos. '
& Codificacion del abjelo & contratar segun el clasificador de Bignes y SErvicios
de las Naciongs Unidas siguiendo 1a GUIA PARA CGDiFlGACEON:DE BIENES
v SERVICIOS pE  ACUERDO con EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE MNACIONES UNIDAS, sus modificaciones.
actualizacion@s o el dogumenic que ia remplace segun ias indicaciones
Colgrnbia compid glicignte.

& Relacionar el lugaf de gjsoucion del contrato.

& Finglmente, &€ deberan establece! dae forma genéricd izs obligaciones ge 188
parias.

14.4.2.3. Bt valor patimade del contrato v ia jus.tiﬁcat:ién del mismo

Se deberd detinir g cosio scondmico qus tendra el bign ¢ sarvicio del contrato @
celebrar en el gus justifique cen hass en que parametros astablacié &l valor.

Asi mismo debera desoribir ia forma de pago. el tiempn de entrega y @ garantia
del producto © canyicic ofrecid.

44.4,2.4, Criterios parad seleceionar 1a oferta

ep cumplimignio de o seleccion ohjetiva del contratista, el area responsabie
daherd sehalar 108 requisitos réenicos Rabilianies ¥ sugerir los critefios que seran
abigto de avaluacién Y clasificasion, 108 cualas podran permilic 83CogeRT al
ofrecimiento mas favorable para la ampresa teniendo en cuenta los fines GUE asia
pusca conla contratacian. ‘

14,1.2.5. Anatisis del riesgo

£n los esiudios pravies, 1A gmpresa gehars tipificar ¥ eslimar 10§ ri@sgos
provisibles que puadan alectar la gjecucion del contrato a celebrar, con & fin de

asignarnios an los ibrmines de condiciones de manera grevia al progeso de
cortratacion Y garantizar gue quienes am presenten al procest contracius!

sOneZCan anticipadamente tas obligaciones ¥y cargas g asumir durante el ismo.

14.4.2.6. Qras

£n los estudios pravios daherd dejarse constancia, ademas de o resefado en los
numarales anteriores, de o siguiente:

o indicar si el coniratisia 25 e provesuor gnice 0 iene exclusividad &n la
distribucion del bien.
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E.8.E. HOSPITAL SBAN JOSE DE LA FALMA
CUNDINAMARCA -
NIT: 8999991656 |
“ Senalar y justificar si es negesaria, la contratacion de ﬂﬁ.!&fﬁj?l‘f} Que ejerza .
vigilancia téenica de la gjecticidn contractual,

14.1.3. DEFINICION DEL PROCESO DE SELECCION

Una vez radicados los estutios de necesidades en iz Subgerencia, dicl:
dependencia debera determinar Ia medaiidad de selecoitn del contralista,

TERMINGS DE CONDICIONES

14.1.3.4.1.  REQUISITOS PARA CONVOGATORIA. PUBLICA Y SUBASTA
INVERSA:  En los ¢asos de convocatoria plblica y suba & siempre s2
requerirs la elaboracidn de los erminos de cendiciones; en log cualss se debe
inclulr come misimo la siguients informacion, ia cual debe corresponder a su vez g
fos estudios v documentos previos:

a. La descripcion téenica, detallada v completa el 'hiﬁe,n{_;o' servicio ohjsta det
contrat, - '

b, La modalidad del proceso de seleccion y surjustificacion,

¢ Los criierios minimos haifitantes y de salecion, los cuales deber ser claros v
compietas; que no induzean @ eror a log oferentes o impidan su participacion,
¥ aseguren una seleceion abjetiva, _

d. Las reglas aplicables a2 Ia presentacion de e ofertas v su evaluacion, |
indicando los requisitos gue otorguen puntaie- gon la - deseripcion 2 dos
mismos, la manera como se evalyardn ¥ ponderardn y [as regiss de
desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato, - ' .

& L.os crilerios de desempste de las oferias,

f. Las causas que dan lugar a rechazar una ofarta, lentendo en cuenla que fa -
ausencia de requisitos o la falta de dacurnentos. referenles a la futura
contralaclon o al proponente, ne pecesarios para la_comparacion de
propuestas, no servica de iulo suficiente para el rechazo delos ofrecinviantos
hachos,

9. El valor def ¢onirata, ¢ pazo, Iz forma de page vy la dai_e_rminagig‘jn de sl dabe
haber lugar a la enirega de-anticipo, v si hubrere, indicar-su valor, el cuat debe

tener en cuenta fos réndimisntos que esle puada generar,

1 Efcertificade de disponibilidad presupuestal.

"
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i Los riesgos ascciados contrate, a forma @

B S E HOSPITAL GAN JOSE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA
NIT: 599,990.165-6
ie mitigarios ¥ ia asignacion del
riesgo entre 1as paties contratantes.

i Las gerantias pxigitas en gl proceso de cortratacian y sus condiciones

o Los erminas, condiciones ¥y minuta del conirato.

i Los lerminos Aa fa supervision ylo de la imtervenioria gal contrato.

m. €l plazo dentro del cual la Emprasa Social del Estade puede expadir adendas.

n, Bl Gronograma, ef cual debe contenst as fechas, horas. plazos para ias
actividades propias det procesd de ccmi_fat‘aci(’:rn, ios {iempos: para preseritar
propuestds, adjudicar el contralo, suscribifie y cumplir (08 requisitos pegRsarnios

para comenzar i ejecucion.

o. i Lugar fisico © elscironico e donde se pueden consultar 0% terminos de
condiciones, esiudios ¥ documentos previos

p. Eilugal donde se debe hacer in entrega de las propuesias.

g LA ap%igaa‘lén o no de 1as clausulas pycepcionaies pravistas en o Egtatulo
Genzral de fa Administracion poblica.

-

tos demas aguntps que @ gonsideran pertinenies de acuerdo con ia
modatidad de selgocion.

14.1.3.1.2. REQUISITOS ADICIONALES pPARA PROCESDS POR SUBASTA
INVERSA. En o5 tErminos de condiciones en o5 }'}erZQ_SOS_ de seleccidn pof
subasta inversa, se requerid, que, ademas de los requisitos previstos €n &l
Aumeral anterior, 56 ectablezca o siguiente:

 Fegha, hora de imicio de la subasta.

oy

b Formade efectuar los lances
. Perodicidad de 10S langes
4. dargen de meioramiento de la oferia.

14,1313 puplicasion: De corformidad con 10 pravisto en ol articuto 35 ded
caTATUTO DE CONTRATACION DE LA ES.E. agaptado medante Acuerdo 004
da 2014, 1o términos y sondiciones de la rvitacian plblica, junto €60 Ins Fsiutios
frgvics, Se publicaran mediante un aviso 0 sonvocatoria @n 1as careleras y n la

pagina WEB de o Empresa. Cuando s consigers conveniante y necesarno a juicio
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ES.E. HOSPITAL S SE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA
NIT: 899.599,165-6

7 et Comite de Compras o del Garente se publicara *ambléﬁ &n un diatio de amnf &

circuiacian,

14,1344, EN LOS PROGCESOS DE CQNTRATAGEGN DIRECTA: Para ‘a
contratacion direcla se estableceran deniro de [os tummm tde condiciones, ic;w
S:(‘U!l‘.‘m&

& La destripcion técnica, detallada y completa del bien o servicic objeto ¢
contralo,

b, La medalidad del proceso de selecoion y.su justificacion.

¢ Los criterios minimos habilitantes, los cuales. deben ser claros Y eomg lptr:s
que 1o induzean a error a los cierentes © impidan su Damcxpamon 1
aseguren una seleccion objetiva. ;-

d. Elvalor del contrato, ¢l plazo v 1a forma de pago,
El certificado de disponibiiidad presupugstal,

Las garantias exigidas en el praceso de contratacem ¥ Bug condiciones, dm;
ser necesario, -'

G

g§. Ellugardonde sa dabe hager ia entregs r_Je:---ias pro;:'_ue;s\a_s,

h. Los demas asuntos que se ponsideran pertmentes e aoverdo con o
modaiidad de selescion, -

En esie caso, la eniidad & través del Gerente o el funcicha en guien-se haya
delegado la facuitad de contratacion, dando aplicacion al srt. 33 def Es ta&uto e
Contratacion {Acuerdo 004 de 2014) invitara en formég esérita. a.cotizar la obra,
bien{es) o serviclo(s) requeridof s). a la(s] persona(s), natura. o'junc};ca que esid en
condiciongs de ofertar de acuerdo a los Lquanm!on{aa (.&puﬂ'flﬂ)& de la emipresa,
observando los precios de mercado.

14.2, PROCESO DE SELECCION

14.2.1, Fase de Seleccién y Adjudicacion
Esta etapa comprende desde fa expedicion def acts de apertur*z o.de la comunicacicn

mediante fa cual s invita & presentar oferta, has e da reabolun,iun de adjudicacion
expedida por el Gerente de !EE Emprasa.
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" 14.2.2. Modatidades de seleccion

Ne conformidasd con o previsto en 2l articulo 32 del Est;a't_uio de Confralacion
(Acusiio 004 de 2014), la Bmpresa secial del Estado HOSPITAL 5AN JOSE DE

LA PALRA, seleccionard sus roniratisias, @ través de aiguna de lay siguientes
modalidades de galeceidn:

5. Corratacion direcia

L Convocatoria Pibiica

o

o Seleccion Abreviada - Gunasia Inversa

CAPITULO V

VMODALIDADES DE SELECCION

ARTICULO 157 CONTRA’E’ACI@N DIRECTA. Entendida como &l prccedimienie
mediante gl cual 18 Empresa puede contratar dirgclaments, para 10 cual invitara en
forma &sora @ cotizar la obra, bisnles) o servicio(s) requerido(s), 2 lals)
nersenals) natural o jurtdica gue esié an condhoionas de ofertar de acuerdo a los

(R A

raguerimientos aspecificos de la empresa, ohservando oS Precios de rnereado.

£ Cerlificado de Disponibilidad Presupusstal, en 108 pventos de contrataeion
Directa, 5o inoluird en los estudios previes

45.4, CASQOS EN QUE PROCEDE: Se acudira 2l procedintento de
Contratacion Dirgcta eh ins siguienies casos:

15.1.2. PORLACU ANTIA

Cuando s srate de conlralos cuyo valor sed igual @ inferior & 125 SHLMV
cuaiquiera que Sea su naturaleza o 80 jos eventos en gue havé sido declarada
cesieria ia convocatoria o subasta inversa.

15.4.2.4. PROCEDINMIENTO! Ery £sios Casos sigmpre se hard conGoer @ minimo
dos {7} olerentes gue gstén n las condiciones de oferar los servicios o bienes
requeridas dentro de 108 nrecios dei mercado vy 8@ aplicard el siguignia
;;r@sadirr:ienm:

3. Be ef>:.pestiiré i respactiva disponibih-:}ad presupuestal, de anuerds a
vaior estimado para 1a sontratacion diracla.

. Se dard a conoeer, por 1a via mas erpedia, a los posibies ofgrenias,
g Erminos da condiciones de Ia contratacién.

Cavicr 5 No. 1047 el 918305 3GO/L66 Fax 672
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}. Cuando selo exista una persona que pusda proveerelbien.a:

ES.E HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALKA
CUNDINAMARCA
NIT: 899.999.165-¢
. Recibidas las ofertas, las dreas responsables reslizaran fa evaluacz’r.?f;x
de los réquisitos mimimos desde el punto d sta juridico v iecnicn.
Una vez entregadas las -avaluaciones, la-Subdirecsion de Bienes,
Compras y Surninistros realizara ia comparacion sconsmica de las
propuestas gue hayvan sido habilitadas. :
d. Una vez termingdo el proceso de evaluacion, la Subdireccion dﬁ
Bienes, Compras v Suministros eiabiorard un informe a Ia Gerencin
can el resuitado del procese de seleccion, :
1543, POR LA NATURALEZA. Se trata.de contralos qua por sus caracleristicas
especiales o por las necesidades del servigio, tdemanden la celebracion en formg
agil y cporiuna y solo se aplicara an los siguientes casos: -
a. Cuando se trate de contralos Interadministrativos, .

b. Cuando se trate da contralos de emprastitos.

£

. Cuandoe se trate de contratos de actividades cientificas yio tecnolagicas. .

d. Cuando no exista pluralidad de oferentes o ;:-rqponef:ﬁes’?ﬁé;}ﬁ’i'rr_;_é'fc:ffadm.

z

& Cuando se trate de contratos para prestacion de servicios profesionates vio d
apoya a la gestion incilidos los servicios operativas, -
G para ejecucion de trabajos antisticos que solo 88 P

logisticos y asislénciales,
_ eden encomendarse a.
determinadas personas natiraies, .

Guando se frate de contratos de arrendamiants,

aray

- Cuando se irate de contraios de comodalo,

]

h. Cuando se frate de contralos de comipra m--venia-da-_gS,'é?vi.cibsf--dé.' Saiud,

L. Cuando se hubiere declarado desierta una convocatoria pablica o subasia
inversa e T ;

foveerelbien.o elservicio por ser |
titular de los dereches de prepiedad industria! o de Ios derachos de autor, o s

sef, de acuerdo con la sy, su proveedor exclisivo

k. Cuando se trate de precios regulades por el gobiem_ﬁj-ifi'_\f_;a‘cio:'ja_'l-._
. Enlos casos de enajenacion los bienes muebles de su propiedad, gue no se

requigran en la prestacion de los servicios publicos de salud; Tos cuales por sy
desgaste o por ser obsoletes, no sean Gliles para el servicie al cual se hayan
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E4L [TORPITAL SAN JOSE DE LA PALMA
CHNDINAMARCA
NIT 899 9991 636
destinads o no sean susneptibles de-adaptacion © reparacion o que gsla sea
mas onerosa gue &l mismo bien, avaiut comarcial, concepto téonico y contable

del fungionano competente.

156.1.3.1. PROCEDIM%EHTO: Sin mmpoitar 1a cuantia, s6l0 5018 nacesario dar @
conneer ta invitacion aun (1) oferenta ¥ €2 aplicara @l siguients procedimientio;

1 Sp ewpedirg respectiva disponibiiidarj prezsu;zuesial, de acuerdo al valor
sstimadc para 12 contratacion direcia.

2 SBe dard a conocer, por ta via mas-expedita, 2l posibie oferente, los taminns d2
cordicionas de la rontratacion.

2 Recibida i oferta, tas areas rasponsabies realizardn i3 gualuacion de i0S
reguisitos mirimos desdé gl punto de vista juridice, tonico Yy Eeonomico.

4. Lina ver terminado g procesa de svaluacion, et ared responsable slaborard ul
informa a la Gerencia con el resultado del proceso de seleccion.

ARTICULD 167 CONVOCATORIA PUBLICA. Entendida como e} procedimiento
mediante sl cual 1A Empresa formula pablicaments «na convocatorie 8 pErsonas
napirales O juridicas para gueE €n iguaided de aporiunidades, los infergsades
presenten Sus oferias acerca de cbras, bienes 0 servicios que requizra in
Empress, seleccionando 1a pferta mas tavorable de acuerdo 8 la evaiuacidn que
reaiice &l Comité de Oompras y Contralos, en ia forma vy de acuerdo @ 108 orilenos
sstablacidos en 108 serminos de condicionds que fijan fas reglas de jusgo det
raspectivo DroceEso.

£n aste £a50, 1a empiesd slaborara los trminos de condiciones en los cuales se
sefalen Y pstablezcan reglas claras, plazos y criterics de avaluacién a 1os cuaias
se sujetara el proceso de contratacion, de acuardo con lo pstablecido en ef aticuio
14, numeral 14.1 a.4.1, gel presentd manual.

151, CABOS &N QUE PROCEDE: He saguira el praaedimigmo de seleccion pol

convacatona pubfica  cuando &l monto  det contrate  supars s CIENTOD
VEINTIGINCO {129) SALARIOS MINIMOS LEGALES MENSUALES VIGENTES.

16.2. PROCEDIMIENTO DE LA CONVOCATORIA pUBLICA

Syrlides ¥ agotados 1os requisitos que sefialan en la fase de nlaneacion
rontractual prevista en gl Estaulo de contratacion y en el presents manual, 18
Emprasa aplicara el siguignte procedémisenw:

4. Expedia 8 ragpectiva disponibiidad prasuptiesta. de acuarde al vaior
estimadn para la Convocatona.

2 . Elgborara 108 werminos de condiciones, 108 cuales deberan contened
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+

L.a descripeidn técnica, delallada v: '.,-Oinpfetc: de! blen o servicis
objsto del contrato.
La modalidad del proceso de-seleccién v su justificacion,
Los criterios minimos habilitantes y ‘de selescion, los cuale:
deben ser claros y completos, que no induzean a error a |
oferentes o impidan su parficipacion, ¥ aSt,gurcn e selecsio
chjetiva, _
Las reglas aplicables a la presentacion de las.ofertas v s
evaluacion, indicando los requisitos: queolorgusn-purtaje con la
desgripcion dé los mismos, la manera-como §e avaivardn ;:
ponderardn v fas reglas do desempaxe -asi como ias raglas pcfim
la adjudicacion dal contraio,
Los crilerios de desempate de fas. cfcrta'r. [
Las ¢ausas que dan lugar a recha zar--una ormta, mmenctcs £ ;;
cuenta que la ausencia de requisifos o

- referantes a la futira contratacién P
- para la comparanion de propusstds, no s
para el rechazo de log ﬁfremmten*os
El valor det contrato, ¢l plaze, fa forr
de si-debe haber ligar a la gntrega
- indicar su valor, el cual debe tener en
que-este pueda generar.

- Elcerificado de disponibilidad presupucf-fhi
Lis rigsgos ascciados al sonfrato, .fff,rmd. cle.. mlilgar!os y la
asignacian del rigsgo entre las parte s conlratanles.,
Las garaniias exigidas en eof grouesc ol A Ontratacmﬂ Y SUs|
condiciones. ” ' :
Los términos, condicionss y minuta del t,cmt;ato

Los términos de la supervision vicdala inte
Ei plazo dentro del cuai la En*prasa Sc.n, af
expedir adendas. G
El cronograma, of cual debe ccntenw fasifc s, horas, plazos
para las actividades propias det proces coniratacion, ios
liempos para presentar propuestas adju icar el contrato.
susaribirky v cumplir los requisitos- neccsmos para cimenzar ia
ejecucion.
Lugar fisico o electrénico en donde $2. pued&m consuliar los
iérminos de condiciones, sstudios vidocumenis S revios.

Ellugar donde se debe hacer Ja entrega.de las propuestss,

Lz aplicacion o no de las cldusulas: ppmmwtea pravistaz en &
Estatuto General de la Administraicion Pub

Los deméas asuntos que se consideran: 'Jartmentes de acuerio
cori la modalidad de seleccion

_ic;pfo_,-‘ y si-:hu:biare,_f
ientar los rendimientos
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3. Ordenard la apertura de sste proceso ce solecmn, por medo de aclo
administrativo mativade firmado por el Gerente © por el Eyncicnano §n quien se
haya delegado & facultad de contratacion.
4. Publicard un avise de convesatoria, en ias carteleras y 80 1a pAgina web (sifa
nay), de la S E. |, invitando & presamar praopuesias. en el cual se EXOIESAra Lomo

ninkmo.

a, Objato a sontratal

i

. Eacha de la apertura del proceso

¢, Personas fue e pueden.presenta;

. Forma de consultar los tarrinos de la invitacion
o, Valor de! presupuesto oficial

f Fecha de clerre.

5, £ plazo de 12 convocatona, antendida come &l comprendido enire i apertura y
of ciene de i@ convocatoria serd el gus s2 considere necesato segln 18
aaturaleza, cuantia y i objeto & contratar, sin que @ste plazo pueda ser inferior & 3
dias para jos proEses inferiores a 250 SMLMY y a 10 dias pard log DIOCBSOS
sUpEriofes. gl plazo fijado s@ podia prorrogar por la Empresa antes de su
vencimiento, mediante, acto administrative motivado que debera ser publicado en

i miema forma en que se publica el aviso da sonvesatona.

5. Desce la aperiurd del proceso de selaccion y hasta antes de! cierre, segun 108
sarminos  definides 8 cada convacatoria, o8 proponentes podran presentar
sbservagionss a 108 terminos de condiciones, 3 los cugies se dard raspuesta pof
carte de 18 adminisiragiﬁn. En case de que i@ respuesta a ias ohsarvaciongs
modifique o8 tarminos de condiciones S8 expedira v publicara 12 adenda
respactiva. BN todo casd, e 52 podran gxpadis adendas e un terming inferior a
veinticuatio (24) horas antes de ls fechay hora de clerrede 1a convosatena

7. El dia y Bora gehalados para ei clerre dal proceso d2 selgncitn, en audiencia
publica, &2 apriran las propuesias Y se levantara un acla suscrita por el
Subgarents, un integrante de i Oficina de Contrel Interno y Una de los demas
h‘xte:grante:s-del' Comite de Compias ¥ Contratos. donde conste nombre get
pmgmnemi& ntimero de folics ce la propuesia y valor dela misma,

a  Cenada la convocatoria el Comiig de Compras ¥ Contralos  realizam
calificacion desce ¢l punto de vista juridico, t&onico, financiero y &conamice de
conformidad con ipz termines de condiciones. El plazo de calificacion sera &
astipulado en los tErminoes de condicionas.

G, Una vazi 3€ antrague € informe de suaiuacion por &l Comite de Compras ¥
rantralos, se sorrerd. trastado @ ios oferentes por e iarmino determinado an loxs
1érminos de condiciones de ta invitacion.
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ES.E HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA
CUNDINAMARCA
NIT: §99.999.165-6 |
10. Bl Comié de Compras y Contratos dars respuesta @ das observaciongs
presentadas por los praponentes, en caso de ser netesario modificara el informie

preliminar de evaluacion, el cual deberd ser publicado an-los. términos gue se

establezcan &n los t&rminos de condiciones.

11 Ura vez en firme la evaluacion, of Comité recomendaid al gerente de é“ﬂ
Empresa a quien se debe adjudicar el contrato, de acuerdo con ia caillicacion
cbtenida y con los criterios de adjudicacion sefialados en fos terminos de
condiciongs.
12. Los plazos para Iz adjudicacion y firma del contralo se sepaldrdn en fo2

o

raspectives términas de condisiones, Ef gerente de la Empresa podrd prorrogar
estos plazos mediante acto administrative motivads.

13 La Empresa adjudicars el contralo por medio de acle admirziswiius}é
debidamente mofivado. :

14, Adjudicado €l contrato se enviara la documentacion j;{_i_ei migmo a la c:ﬁ'cim%i
correspondiente para que se glabore v legalics el respectivo contrato.  Una vez
perfeccionade ef contrato se procedard al rpspectivo registro presupusstal,

13, La empresa podra declarar desierio tokal o parcialmente la convocaturia
cuando: 1?'
= No se presente proponente alguno a la convocatoria.
« Ninguna de las prépuestas se ajusta 2 los @rminos de condiciones, evento
en el cual la Empresa podrd conwratar sin obienar varias cotizeciones e
ofertas, observado log precios del merosado. : .
¢ Enalguno de los items o grupos no exista proponente _
« Ningtn proponente sea habil :
+ En alguno de os items o grupos ningln propongnte seahabil

ARTICULO 17°. SUBASTA INVERSA:  Procedimiento medianie e cust in
£.5.E. convoca publicamente a personas naturalss o julidiens, en. lgualdad de
condiciones, para que presenten sus ofertas o propuéstas en una puja dindmica |
efectuada en forma presencial o electrénica, mediante la reduccian sucesiva de
precios. (margen minimo v valor artificialmente bajo). de- cenformidad con o .
indicado en las terminos de condiciones y en el Estalufo de Contratacién de la i
E.8.E (Acuerdo 004 de 2014) . ) ' .

Este procedimienic de sslecoion del contralista podrd ser utifizado tnicements
para la adquisicion de bisnes y servitios de caracteristicas lécnicas uniformes y de ©
coman utibzacion sin importar la cuantla de la contratacion, de acuerdo con &f
Estatuto de Contratacion de la £.8.E. {Acuerdo 004 di2 2014).
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© £p este caso, la empresa elaborara los {érminos da condiciones en los cuales sa
sgnialen v establezean reglas claras, plazos Y oriterios de verificacion de requisitos
minimos habiitantes de las propuestas @ los cuales se sujeiard el procesd dz
confratacion, de-acuerdo con &l Eetatuto de Contratacion de la ESE (Acverdo
004 de 2014)

17.1. PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA

Surtidos ¥ agotados los requisitos gue sphalan en la fase de planeacion
conmracteal prevista en el Estatuto de contratacion y en @l presente manual, la
Empresa aplicaréd el siguiente procediniento. sin pefjuicio de las dispasicionas
previstas én ol articulo 37 det Estatuio de Contratacion de ia £.8.E (Acuerdo 004
de 2014)

1. Se expadia la respectiva disponibilidad presupuestal, de acuerdo al vaior
astimado para ia Convocatona.

5 . Elahorar los tenminos de condiciones, en los cuales se debe indicar 1a fapgha v
hara de inicio de 18 subasta, la periodicidad de 108 ances y el margen minimo para
mejorar 1a oferda dursnte la subasts inversa. Los terminos de condicicnss
coptendran 1o establecido an el articule 14, numeraies 14.1.3.1. y siguientes de
gste manual

3. be pubﬁcar:la de manera pravia a la aperiura gel proceso, con un térmno minimo
de fres (03) dias de antelacién, un aviso de convocaloria, en el gual s exprasars
somo Minime:

2. Obieto a contratar

. Fecha de la apsrta del process

o, Peisonas jue se nueden presentar

4. Forma-de consuitar Jos terminos de refarancia
o Valor def presupuesto oficial

4. Fi gerente de 13 Emprasa ardenara ta apertura de esie procaso de seleceion,
por madio de acto-administrativo motivado.

5. El plazo de ta subasia, entendido como &l comprendido entre o aperiura y &
ciere dal procasu de seleccion, gard el gue 2 considere necesanio segan 12
naturaleza, cuantia v el objeto a contratar, Ei plazo fyado se podra prarrogar por ta
Empresa angs de su venciniento.

5. Desde i aperiuia del proceso de geleccion v hasta anies dot cierre, SEQUN 08
rarmines dafinidos en nada subasta inversa, los proponenies podran presentar
ohservaciones a los términos de condiciones, & los cuales s dard respuesia por
parte de 18 administracién. En caso de que l& respuesta 2 jas observaciones
maodifique 103 tarminos e condicionss € expadira Y nuglicars 1a adenda
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‘ respectiva. En todo caso, no se podran axpedis adendas en-untérmino inferor

Fg

veinticuatro (24) horas. antgs de ia fecha y hora de cierre de la subasta,

7. Eldia y hora senalddos para el clarms del proceso, an audiencia pablica, se
abriran Jas propuestas, las cuales deberan contener dos partes; la. primera, en ki
cual 8 inferesado acredite su capecidad de pariicipar &n ¢l proceso de
coniratacion y et cumplimiznto de los requisitos habilitantes definidos en la fichs
técnica; la segunda, en ia cuzal se establezea e precio inicial propuesto,

De dicha audiencia se levantara un acta suscrita por el Subgerente, un integranie
de la Oficina de Contrel nterms y uno de los demds integrantes del Comité da
Cempras y Contratos donde sonste nomire del proponente; ndmero de folios de 1o
propuesta y valor de la misma. = :

8. Cerrada la radicacion de propussias dentro del-proceso de subasta inversa, e
Comité de Compras y Contratos realizara la veiificacion dalcumpliriento de o
requisitos habilitantes desde el punte de vista juridico, téan oy financiern dea
conformidad con los témings de condigiones. El plaze de verificacion serg ef
estipulade en los {&rminos de condiciones. - L -

9. La oferta debe gontensr dos partes, la: primeraen la cual el j
su capacidad de parlicipar en e Procese de Contr:
cumplimiente de la Ficha Técnica; y 1a segunda parte deb
inicial propuesto porsl oferenie. ' :

.oy atiedile el
2 comtener el precio

10. La Empresa debe publicar pravio a la subasta un infarme "1'5{._;_@mp;;}?_‘gmm de
requisitos minimos. habilitantes de Jos cferentes, =n ef cuni debg indicar i los

bienas o servicios ofrecidos por el interesado cumplen ¢on fa icha téonica v si =l

olerente ‘se encuentra cumpliendo fos requisitos exigidos e jos térmings de

condiciones.

1. Una vez se entregue =] informe de evaluacion por el -Comité de Gompras ¥
Contratos, este se publicard y pondra a disposicion. delos ofergntes por undgrmino

determinacdio en el pliego de condiciones,

12. Bl Comité de Compras v Contratos dara respuesta @ -las-observaciones

presentadas por fos proponenies, en caso de ser necesario ‘mogificara ! inform
preliminar de evaluacion, el cual deberd ser publicado en 108 términes qug se
establezean en los términos de condicionss, Ung.vez en firme fa
procederd @ reafizar la subssta, siempre que ‘haya ‘minimo. dos (2) oferentes
habilitades que cumplan con los requisitos técnicos de los: biengs yio servicios
requeridos. '

13, 5i solo se presenta.un oferente al proceso de conirat: e Empresa podrd
adjudicarle siempre y cuando cumpla con los requisitos: habiitantes'y gl valor de fa
oferta sea igual o rienor al presupueste estimado. Asi riilero, podrd adjudicarse ef
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© sontrato en los eventos en los gise, pese 2 que exisia pluralidad de ofarenies, soio

unp slrnple con log requisilos nabilitantes y el valor de la oferta sea igual 0 MERoE
ai pfesupuésm-'estimado.

14, La subasia sera dirgida por el Comite de Compras Y Conlralos con
paricipacion det responsable. del area desde i@ cual proving ia necesidad.

1% Lp empress estructurard la subasta nversa de manera fue antes de su
realizacion, (oS participanies en ja subasta no identifiquen las oferlas v los fances
con el oferente que 1as presenta.

15 La subasia debe empezal con &l precip mas bajo indicado por fos proponantss
¥ ol 58 yaldran log lances pfaciuados en la subasta y que mejoren al Margen
minimo establecido.

17 5i no-se presentan langes durante 1a subasia, la Empresa adiudicard a quisn
haya presentado el precie inicial mas bajo.

14, I contratc podra ser adjudicado al proponente que haya presentado gl pracio
inicial mas baja, asi no sa hubiese presentado @ la audiencia de subasta inversa.

1g. Al terminar 1a presentacion de cada lance & empresa inforrnard nual 25 ol
lancs mas bajo.

50 El Comité de Gompras y Contratos evaluard y soficitara al contratista, dento
do la audigncia de la subasta Nversa, justificacion que soporiz 1a oferla en 08

rasns fevalores que s& estimen artificialimenie haias.

21, Los ances Se haran en sobre carrado v seran lefdos, una yaz vencido &
empo establecido para gl lancg.

22 La subasia terming cuando os oferentes no hagan jances adicionales duranie

el pericdo de tempo definide para la prasentacion de iances, La Empresa

adjudicara ol contrato al ofarente que haya preseniad'o gl lance mas baje @
indicara, en #f acte de adjudicacion, qu2 sera expedido por el Gerante madiante

acio administrativo motivade, e nombre de los oferentes y el precio del ailimo
{ance prasentado pov cada uno de elios.

23 S al términe de (s subasta, existe empate entre dos o mas proponentes, ia
Empresa adjudicard al pfaregnte que presemdé el menar yalor iniclal. En caso e
parsisti gl empate, la BEmpresa debe aplicar las regtas comeridas en los [ernines
de condiciones. .

74 Upa vez terminada la subasta, 8 Comite de Gompras y Contratos deberé

elevar un &cta en ia cual se indique la mejor oferta prasentada y se regomienda a
13 (Berancia la adjudicacion, Iz cleal 8@ hara inediante acio administrative maiivads.
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25. Adjudicade el contrato se enviara la documentacion. del mismo a la oficiia
correspondignte para que se-elabore ¥ legaiice ol respective conlrato,

28, £n caso de no presentaise ningln proponente al.praceso de seleccion o Gz
ningin proponente sea habll o conveniente para fa contrataeion, i proceso de
subasta se declarard desierto a traves de acto administtative molivade, previa
recomendacion del Comité de Gornpras y Contratos. ' :

27. Los plazos para la adjudicacion y firma del contrato se sefialarén en log
respectivos tarminos de condiciones. B gerénte de la Empra; a podra profrogar
gstos plazos. S

ARTICULO 18% ADJUDICAGION DEL CONTRATO Y SUS IMPLICACIONES

La Empresa pueds adjudicar el carnitraio cuande sélo se- 'hi@_\,‘{ﬁf ‘presentado una

feria siempre que cumpla con los requisitog exigidos en fos téiminos ¢
condiciones v el valor de iz propuesta rio exceda el presupuesto oficial estakiocid
para la contratacién : Rt

La adjudicacién - del contrald se hara, en fa n‘;oq;fa_l_igj_ad_'?";_d_fs:: seleccion d

convocatoria piblica y de subasta inversa, mediante acto administrativo motivade.
proferitic por el Gerente de |y Empresa, : -

La adjudicacion es irevocable y obliga a lg Empresa y o adjudicatario, Si e
adjudicatario no suscribe el contrato correspandiente dentro del termine que se
haya sefialado, en calidad de sancion, quadara afaverde la Empresa, o valor de
la garantia de seriedad, sin rmenoscabo de las acciches legales condusenies &
reconccimiento de los peduicios tausados y no cubiertas por el valor de la
garantia. En este eveno, la £, § I, podra optar por adjus sar el contrato. al
proponents ubicado en ef segindo . fugar, siempre. y-cuando SuU.propuasia sea
favorable para la entidad o realizar conteatacion directa. o

El acto administrativo de adjudicacién es irrevocable :y._c,:b!_ig_a!-a;gia..Emmg&a y al
Adjugicatario,

Se adjudicara ef conirato resultante de los procese de coenvocatoria pathica y
subasta inversa mediante acto administrativo motivado, :

PARAGRAFD, Para la-adquisicion de bisnes pwrp:cj_:j_gg;de:;‘ia_,&mprésa, slempre se
deberdn iener en cuenta los precios del mercade, g los cusles dehsran estar
ajustadas las propuestas presentadas por las-Gfare{l_t_cgs'-.':»‘Silsi:_e_- trata de bienes v
servicios de condiciones teeninas y uniformes y de comuniitilizacion se entenderd
gue el ofrecimienio mas favorable es aque que ofrezca el menor precic para ia
Empresa, mediante la modalidad de conh‘at&cfén_.‘d'&mqmin;sr;‘ia-f-ﬁ.‘?!basta Inversa,
mieniras que en los demas procesos fa oierty mas favarable es la que oblenga
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puntaje en 08 griterios: de cafificacian astablecidos previamente en cala

proceso e comraia::iim, sigmpie v cuands cumpla con los requisitos minimos
nabilitanies gxigidas.

CAPITULD Vi,
ETAPA CONTRACTUAL
ARTICULO 19% SUSCR!PQ!@H, PERFEGGEONAM\EN’FQ Y LEGALIZAG%@N
ONTRATO

DELC

16.4. suscmmam

Upa vez adjudicado gl gontralo, $& procederd a8 sU suscripcion, para fo cual se
seguird 8l siguienie prac,ar:iimiantez

arden

haya delegado la contratacion, salvo que por 14 naturateza del objeto @ contrata

£n aguelios en jps que o Superen ios 25 SMLY, se pmcea‘:éfé-}a ermitiy 1na
de compra 0 sarvicio pov parte del Gerente C del Funciohario & guien sg

s@a NECEsAnc celelrar un Gontraio format. Bn asta orden deherd aparecer a fima
del Gerante COMO Ordenador ¥ 1@ de! Contratista en cehzl de sceplacion de 12

:
oroen.

2}
por P

Tiicie

£q los demas casos. e elaboraré €l copato con as debidas fnpmalidades
sa da la Oficina Asesord Jurigica © yuien haga sus VECas, e cual ranuerira

suscrito por 1as paries.

La estandarizacion de las minuias y SU sctualizacion estara a pargo de @ Oficing
Asasora Juridica 9 guien haga sus VECES.

19,2, ?Eﬁpﬁcmommmm ¥ LEGALIZACION

19.2.4.

HRDENES DE COMPRA O SERVIGIO

Agotade 1a etapa precontrao’tual de acuerdo a la medatidad de saleccin escogida,
la oficina asesord juridica O guien haga sus VRGBS, pmyac%ara la orden de compra
o seviclo de scuerdo al siguisnts procedimientol

1.

S elaborara orden da compra de conformidad con el formato establecido
para tai fin, en ja cual sg inchlirdn 1as especificaciones de trahajo a realizar,
ol ohkielp c©on gspecificaciones tgonicas olaras Yy precisag, tiempo ge
entrega, forma de page, vaioes unitatics, valor total, plazo de gjscucion ¥
raversion automatica dei presupuesto asignado, una vez veneido @} mam,
en caso de que no S8 huhiese ejecutado 0 presante gjecuciin. '

i) formato de grden e compra 0 Semvicio junto con ia oferia seleccionada
constituyern et gonirato.
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3. Surtido lo anterior serd remitida a la Gerenciade la f;‘mp'osa Junto con sus
respectivos  Anexos, enlre los que deberdn estar los estudios ds

- necesidades, los {érminos de condiciones, las sclicitudes de ofertas, fas
propuestas y ¢l Certificato de Disponibilidad Presupuéstal, para su firma

4. Una vez firmada fa orden de compra o de servicio por la Gerencia vy pnr el
Contratante, el contralo se entiende perfeceionado.

19.2. CONTRATOS FORMALES
Agotada la etapa precontractual de acuerde a la modalidad da seleccion escogi i

la Oficina Juridica o quien haga sus veces, ef:ﬁborara contrato formal, de asuer
al siguiente procadimiento:

1. La Oficina #Asesora Juridica recibira Ia decumeritacién remitida por td
Subgerencia y verficard que couienga las espe cafacﬂc:mw Aninkimas de
contrato: objeto, tlemn bo-de entrega, forrha de i’.)-‘-i{w ¥ 105 resptactwm vaiors.-:»-x
diseriminados .y su vaior tolal. L

2. Elaborada la minita de contralo se someterd a remaon prewa por parte iJc;:E"
area solicitante.

3. Después de revisada la minuta contractuaf nor p'xrte del drea solicitantg,
contralo pasard a fimnas por parle  del conlratista y del gerenie de iz
Emprasa,

4. Se solicitardn las respectivas garantfas que mclu /an el tespestivo valor:
porcentual deterrmnano en la minuia de! camratn o '

5. Antes de niciar la ejecucion del contrato;, 1d '_Ol"'“ ina: Asvfsc}ra QUEEcH
aprobard lg- garanda mediante elaboracidn del formato gslablecido; siempr

¥ cuando.retna todos los requisiios v condicions !anles Y reglamentarias, .

i como su respeciiva amparo, valor asegurado'y v;gcnua e,siabiemdc: pErE
cada cas

9.3 Rk‘MESi@N DE DOCUMENTOS AL SUF‘ERVIS{DR Y A LAS
DIRECCIONESINVOLUCRADAS

Una vez parfeccicnado &l contrato o Ia order de compra O-suministro, se remidid
copia del documento al drga de presupuesto para que-se expida el respective |
registro presupuestal de conformidad con el procedimignto gstablécido para tal tin.

Surlide lo anterior, se notificara al supervisor de fa ordet o gevicio o dei contrale
que serd el fider de proyecio, diresior o subdirecior del dres de donde surgid la
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 pecesidad de ~ontratacién o el fineionario da planta que &8 designado paor el
Gerente, conforme SUS _c_ompetaneiag. La designacion de ia supervision se hara
mediante somunficacion ‘paorita.

CAPITULO Vi

PROPONENTES

ARTICULD 2078 OFERENTES, Pusden presentar oleras ¥ celahrar contratos con
la E.5.E HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA, las personas naturaies legalmente
sapaces conforme las disposiciones legaies vigentes, las personas juridicas; 103
consorcios y uNicaes temporales que 58 constituyan para €l efecto, que NO e
ancuentren inhabilitados para contratar con el Eslado.

ARTICULO 215 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. l.as personas
juridicas acraditardn su gxistenciay representacion legal, con certificado expedide
por ia Camara de Camercio de su domicilio; Los consorsios y uniones temporales
s@ constiuirdn ¥y srobardn su existencia y reprasentacion madianite la suscripcion
de dogumenio en sf gus s& estahiezca si se lala da Consarcio o de Union
Temporal, B8 obligaciones ¥ fimiles de participacion de los integranies. @
yigencia, Y sl represeniante legal. Las personas noturates acradilaran su

&

axistencia con la copia del documenio de identidad.

CAPITULO Vill
GARANTIAS EN LA CONTRATACION

ARTICULO 22° GONSTITUCION DE GARANTIAS. Ds conformicad con 1o
pravisio en &l Fstatuto de Contratacion de la £.8.E, {Acuerdn 004 de 20143, Con
=l fin cle garantizar el cumplimiento de todas tas obligaciones estipuladas an los
conlralos quie celebre:1a Empresa, &l contratista prestara gafantia Gnica que avale
sl cumplimiento de las obligaciones surgidas det zofitrato, & cual s maniendrd
yigenie durante su gjecusion ¥ figuidacion y se ajustara a'los fimitas, axistencia ¥
oylensicn del riesgo amparado. jqualmente los propongntes U oferentes
prasentardn garantia de seriedad la log ofrecimienios reatizados.

Las garantias consistirn en polizas gxpedidas por compaitias de SeQuits
legalments autorizadas para funcionar en Colombia, garantias que deberan sef
suficlentes para amparar las diferentes clases de obligaciones contraidas por =l
contratisia. .

b
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" ARTICULO 23°: GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

Esta garantia serd requerida por la £.8, £ &n los procesos da selecedn por

procedimiento de Invitacion piblica y por el procedimiento de sefeccidn abreviada
subastd inversa, superiores 2.60 SMLMV ¥ se olorgard potun valer equivalente al
10% del valor del presupuesta establecido para el procest de contratacion, cou
vigancia no infetior a un mes.

ARTICULO 24°: GARANTIAS QUE AMPARAN EL CONTRATO

Para amparar 108 compromisos y obligaciones contractuales se fequerird al

cortralista la susgripoion de polizas de garantia ‘gue cubran los siguientes
amparos, de acuerdo con Ias.c‘cbermra_s.yuigenaéa_s.:estab%eaid&'s-'en el Estatuto d
Contratacion de la'E.8.E. {Acverdo No. 004 de 2014)

a) De cumplimientd, la cual se otcrgard por un valor eguivalente minime al
diez (10%) por cienito del valor del contrato Y cuya vigencia serd la mism
del contrato y cuatro (4) meses mas contades a’partir de la fecha de
expedicion de.la garantia. ’ o .

b) Calidad del seivicio, I3 cual se olorgara por uh-valor equivalente-minimo al’
{(18%) :def_:vanr“thﬁi-ﬂEE-_c:ontratﬁ,;,yf'{':Uy_a vigericia sera de un (1) afio a partir
del acta de recibo del servicio a ssiisfacoion, s CEE

¢} Galidad de los bienes, se exigira minimo pareltreinta por clento (30%) del
valor del contrato v clya vigencia sera la que se establézea en los piiegos
de condiciongs o larmines. de referencia, ia cual debsrs sera.dgual a la de
centralo y-minimae un (1) aio mas. L

d) Calidad' y correeto funcionamiento de fos
repusstos, se exigid minime por &l treinta por cien %yl vak
conlralo y cuya vigencia sera fa que se establezca en los plieges de

: serd igual aja del

condiciones o érmiinos de referencia, I clial-debe
contraio y minimo un (1) afo mas, ] _

@) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemiitzacicn: faborales det
rersonal a cargo del contratista: la que se “oforgard
minimo del cinco por ciento {5%) dal valer del:contrato .y Lya vigencia serg
iqual a Ja dal conlrato y tres {3) afos mids, contados a-parlir de la fecha de
expedicion de la garsntia, T e

#} De calidad de materiales vy estabilidad de la obra; gn un porceniaje
minimo deld diez porcienta ¢ 109%;) del vajor del conirato y-con una vigencia
igual & ta del conlrato v cinco (5) afas mas, contados.a partic de la fecha oe
expedicicn de la garantia, _

g} Responsabilidad civil extracontractual, Esta garaptia sard solicitada por
la Empresa de acuerdo a la modalidad del contrato v se otorgara por un
valor squivalente mihimo del diez por ciento {10%).detvalor del contrate o

minimo de 200 SMIMY sagun el lipo de contrato v cuya vigencia sera

misma del contrato y seis (B} msges mds contados a pardir de fa facha de
expadicion de Ia garantia. '
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PARAGRAFO PRIMERO: Se prescindird de las garantias &n los o s
Ualor sea lgual o inferior @ Veinticne (25) salarios minimos 1292158 meneuales

vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO. APRORBACION: Las polizas deben s&r aprobadas po
ol Gerente de la Empiesa 0 por gl funcionaric en quien éste delegue, mediante &
diligenciamienio del formato eatablecido.

CAPITULO IX.

INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 25 MARCO CONCERTUAL

La Interventoria ¥ 12 Supervision de 108 coniratos consiste en ol conjunto de
fanciones  © actividades desempaiadas por Ul responaable’ designade  ©
conifatado para &l efecto, que realiza e seguimiento al gjercioio del cumplimiento
phligacionatl pol paite del contratisia, con 18 finafidad de promover 1a Biecucion
catisfaciona del conirato, mantenef permaman*eemenie informado at grdenador det
gasto de sy estado Honico. juridico v financiero, ayitando pefjuicios & i entidad ¥

Al contratista o parie del negocio juridicn.

g intervenioria consiste en ¢l sequimientc thenico que sotire ef cumplimignio del
contrato realice. una parsona natural o juridicd, r;c‘;n_i_r-zitada para tal fin pos fa
entidad  astatal, cuando el seguimiento dat contralo s_upbhgigé'_".-._(:d{'lociri‘;iehtm
gspecializado en la materia, 0 cuando ta compiefidad © ia axtension del mismo [+
sustifiguen. De ‘souerdo con la naturaleza e impiicacionies del conlrata se podra
contratar la intewenmsi:-';-intagmi de un contrato

La Supawisi;’m,-mnsiste en & seguimiento HECNICO, -,:a_jr._iministréxiivm, financiern,
contable v juridico que sobra el cumplimisnto del obieto del contrato, &3 gjercida
aor fa misma entidac estatal, cuando no requisren conasimientos especializadios,
pudignde &n casps especiales dada la magniud ¥ natufalera dgal conirato &
sypervisar, contratar personal de apoye a través de contralos de prestacion da

sarvicins profesionales.
ARTICULOD 28°%, PESIGNACION DEL SUPERVISOR:

por regla general serd supervisor el contrato, & lider de proyecto, direcial O
aubdliractor del area de donde surgid ia necesidad de gontratacion.

Mo podran sphcurtir  en uh misrmo - conlrato 1. fupcian de supsndsion £
nterventoria. Sin embargc. atendiendo 18 naturaleza del ohjeto confractuat, 12
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" Empresa podra dividir la vigilancia del contrato, precisande cudles serdn las
actividades a cargo del interventor ¥ cuales a cargo del subérvisor. :

B8 HOSPITAL SANJO

Ul

ARTICULO 27°, DESIGNAGION DEL INTERVENTOR:

En los casos en que resuite necesario conlar con intesventoria, sl intervenior e
vinculado mediante contratacion externa. B! contralo a celebrar serd e
consultoria y por lo tanto, se agotard el procedimiento- de invitacion piiblics
previsto en ef Estatulo de Contratacion de la Entidad (Acuerdo 004 de 2014} v en
el presente manual.

ARTICULQ 28°. FINES DE LA SUPERVISION Y LA INTERVENTORIA

Los fines de la Supervisidn o interventoria seran los siguientes:

1. Velar porque las pares intervinientes en el contrato cumplan con o
requisitos de orden legsl o reglamentario estabiscidos para iniclar i
ejecucion contractua, ' ;
Asegurar .que los bienes o sefvicios centratadios, cumplan con g
condiciones.de calidad solicitadas por ia Empresa. -
Proteger la morafidad administrative, la transpsrencla de la actividad
conlractuzly el patrimonio de fa emprasa, ' - :

By

w

ARTICULO 29 FUNCIONES DE LA SUPERVISION Y’LA-:E&TEWENTDR{A

De deuerdo con ! abjelo dat contrato, ias funciones se clasifican en

Funciones Téenicas: Tienen la finalidad de determinar si las obras, bisngs o:{éf
servicios, cumplen con las especificaciones en cantidades, calidades y precios
astablecidos en los términos de condiciones, en ja.-oferta y en &l confrato.
Tratindoss del contralo de obra, si el objeto conlractial se ejecuta. de acuerdo a
los disefios y planos aprobades praviaments. -

Funciones Administrativas: Consistentes en (a verificacion del cumplimiento del
Contratista con los tramiies que la naturaleza del contrato le imponga ejeatar,

Funciones Financieras: Encaminadas a controlar ef buen mariejo.y gjecucion de
los recursos monetarios de acuerdo con los terminos del contrato.
Funciones Legales: Actividades de vigilancie encaminadas-a verficar que Ia
conducla de las partes durante la gjecucion del sonbrate se ajuste a iz
normatividad .

29.1, FUNCIONES GENERALES:

Carrers 5° No. 1-04 Tel, 0918303 30971667 Pax.672




.S, 110SPITAL SAN JOSE BE LA PALMA
. CUNDINAMARCA
NIT: $99.999.165-6

1 Verificar que e} contratista haya cumplido 2 su totalidad coh ios requisitos de
perfamiﬁnamiamu y legalizecion el contrato, asi como oS esiablacidos €n s
Aifernnies actas que S causen en la ejacucion del contrato.

5 Syscribir la raspecliva acta ge nicio del contralo en lng casos requeridos pam
sy sjgcucion.

3. Vigilar et cumplimiento de 103 plazosy vigenaia dal contrato.
4 Efectuar seguimiento al gronograma de actividadas.

5. Flecar al contratista las ohservacionss ranomendaciones que considgre

nertingntas para la mejor gjzcucion gel objeln contraclual, de las cugles dabera
daijar sonstancia por SaCTID.

G, Reportar pportunamente al gerante de 1@ Empresa o a la Oficina Asesoria
Juridica los retrasos @ incuraplimientas parciales © iotales de las obligaciones
coniractuales, asi coma 1as irreguiaridades que 52 prasenten duiante fa gjecucion
del contratd O convenio, para qlie st adopten 133 medidas pertingntas.

7. Presental pe_riééicamente valh finatizacion del sortralo, informes datallages de
ia siecucian del nontrato, gn los gue s describa como Minmo ef gomportantanis
dei conratista £on rgspectn a 1as ohligaciones establecidas en el contrato, &
sjecucion Franciera del mismo Y en gl caso del informe final, las csbﬁga'oionas
pendienies 2 desarroliarse en la elaps post contractual,

& Remiir e informe da ejecucion con SUS respectivos sopories a & Oficia

)
n -

Agasora Juridica, de maneda oporiung pard efectos de la fiquidacion del contralo.

99.2. FUNCIONES TECNICAS:

1. Corroborar & existencia de permises Y ficencias antes de iniciar 1as ohras o la
prestacion de los servicios.

9. Varificar, cuando se wate de contratos de obrd oublica, yue los planods y
astudios 1CRcos requearndos §e ancyeniren aclpatizados.

3. Comprobar 8 cumplimiento de las espacificacionas. lgcnioas. calidad, normas
1acnicas y garantias da blenes, servicies Y obras ptiblicas pactadas.

4. Coroborar 1a infarmacién del contratista en io refarente a la gyperencia, perfil,
pago da nonotarnos y salarios, de acuerdo con o pactado.

Cariera 3° Mo, 1-04 Teb, 09143505 300/166/ Tax.672
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E.S.E. HOSPLE

del objeto en los temas laboral, ambiental, tributario, seguridad y las nomm
especiales acordes con ta naturaleza del bien, servicio, wobra piblica a ejacuta

8. Corroborar el cumplimientc de requerimienios fitosanitarios en los bf(’-;i""i*}fa
importacos.

7. Elaborar lag actes de ejecucion, de recibe a satisfaccién y emiti concepty
desde el aspeclo técnico de las  modificaciones, adicionss, prorogas,
suspensiones ¥ demas circunstancias que s presenten duranle la gjesusion del
contrato. :

8. Verificar que las-equipos (gcnites y maquinaria requerides, corespondan cab
los exigidos y operen con ia calidad esperada. _

8. Informar oportunamente sobre |a calidad de log Bienes, servicios v obras .ham;;%

el vencimiento de las gargntias pesi contractuales.

10. Tramitar, reportar y aclualizar los soportes-en ‘el expediente. fisico vy
sistemas de infarmacion segin competenia y procedimientos establecidos desd
el inicio de la efapa de Ejecucion hasta e cierre delexpedignie del proceso ¢
contratacidn,

29.3. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y FiﬁANG_{fg%ﬁ

1. Corroborar el cumplimiento de los aspactos administrativos vy francieros fue.
ngen &l contralo. : B

2. Geslionar los:pagos, recibos a salisfaccion, y verificar que _iqisj_'..:i!_al.o’res- cobiados
correspondan & lo§ precios pactades enel contrato, .

3. Certificar oportunamente sl cumplimianto def objeto coniratade para &l page
respective. o :

4. Venficar la presentacion de los informes pericdicps anilos terminos pactados en
&l contrate, : :

5. Convocar al contratista # las reuniones pertinentes: para lograr fa debida
ejzcucion del contrato y elaborar las aclas gue resulten da-estas reunicnes.

8. Documentar con evidencia fas ireguiaridades, que se presenten en ia eecucion
del contrato.

7 En el evento de ser requeridos, rendir informes administeativos v financizros a
los orgenismos de control,
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5 Resolver oportunaments las consuilas administralivas ¥ financieras gue
presenie &l cantralista y haoer ias observaciones que estime convenients.

g Verificar la entrega del anticipo, sU amortizasién periadica y el reintegro de los
rendinientos financieros cuando apliqus ash.

a) Verificar Ia axistencia de! Plan de inversin del anticipo por parte del
contratista al niciar gl gontralo.

ny Verficar la cuanta de cobro presentada gor el contratisia.

) Verficar y registrar cmndl’égicamente ins pagos ¥ deducciones del contrato.

dy Verificar la devolucién de los rendimientos financieros de oS recursos
desempolsades.

@) Verificar la pxistencia de disponibilidad presupuestal,

fy Tramitar j0s pagos pactados. previc recibo @ satisfaccion y verficacion del
paz y salvo ol ol sistema de seguridad social integral.

g) Vesificar que ios valores factirados correspondan a (os precios pactados,
con 5uS raspeclivos impuestos y deducoiones.

hy Yerificar GUS ios anlicizos sean amartizados en cagda factura de forma
proporcional 8 lo establecidc,

29,4, FUNCIONES LEGALES:

&

adelanten, en contra del contratista,

1. Bridar acompaiamiento 20 los procedimientos sancionatorios gque 8€

2. Verificar el curnplimiento del piazo ge ejecucion det conlraid ¥ la vigencia dg 1as
gavantias ¥ soliciiar su prorroga cuando sea necesario.

3 Hacer sequimienio @ los fiesgos del contraio que pugdan afectar la ecuacion
comractual.

4 Hzeaer seguimiento al cumplimignto Lof parie del Contratista de sus ghligactones
respaoin al sistama de seguridad social integral y a los aportes parafistaies, 51 €5
del caso.

51

5 Corroborar gl cumplimiano de derechos ¥ obligagiones de las paries.

5. Verdficar la sufisiencia de las garantias de acuardo con las exigencias pactadas
an el contrato y sus madificacionas.
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CAPITULO X

EJECUCION DE LOS CONTRATOS Y REFORMAS AL CLAUSULADO DEL
CONTRATO

ARTICULO 30%: DE LA &:ZJEZCUGIGP\} DE LOB CONTRATOS, Tados ios rcmtrctt*:s
que celebre {a B:S.E HOSPITAL SAN JOSE DE LAPALKA, s6lo podran inictar ¢ fis,,
gjecucion, cuardo se acredite el cumplimiento (6ial: de Ies s;gu:ente reguisitos;

a) Elregistro-presupuestal del contrato. .
b) La aprobacion de las garantias, previa: vetificacion de su olorgamignio en

las condiciones exigidas-en el contrato. .
¢} El pago los impuestos'v derfechos si a 6l lo hubiers !u'gar

PARAGRAFO Las polizas, deben ser aprobadas por el Gerentu del Hospital, o {ﬂe*
el funcionario en quien delegue. _

ARTICULO 31°: PUBLICACION DE LOS CONTRATOS: _
sstablecido en el Estatuto de Contratacion de la E: 8B (Asu relor
lodos los conlratos que celebre fa entidad, serdn pub]ff‘acq enel SEQ

: D.é cOnfé'rmidacf con i

ARTICULO 32% ACTA DE INICIO:  En todos los: ccaj'"’ o
sera requisito. prevs-:: bara st iniciacion, la firma de
proyectada por.el Supervisor o minw&nwr y debers ser
Contratista y el Supervisor o-el interventor

ARTICULO 33° MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS

Consiste en el cambio de condiciones estipuladas’ inicialinente en el contrate.
Sclamenls podran ser modificadas las claustlas que i aiter@ la esensie o
naturaleza del contrato'y se realizardn por escrito, : :

PARAGRAFO. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA MODIFICACION

Para proceder a la modificacion del contrato se Jeguieren los siguienies
documentos: . _ ¢

Marnifestacion por esciito del superviser o mtur‘;@ntor & traves de la ous A
conste su conceplo cen referencia a la ﬁmdlfacamcn con los soportes |
respectivos. . _

Ageptdwn por escrto de parte dal r;omratlsta 8 taaves de la cual e
exprese su sonsentimiento para la modificacion,
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Gi la soficitud de modificacion proviene del contratisty, deberd mediaf
peticion de su parte, slevada por eccrito al respecto, en id que gonsten ias
razones que justifican ia madificacion v de ia solichur 58 correra trastado ai
" gupanvisor o al interventor para que emita su manifestacion.

ARTICULO 347 ADICION

Consisle en agregar una suma adicional de dinero al contrato, con la finalidad de
garantizar ia evistencia d@ TecuUrsos para cumplis con el objeto requernido.

na conformidad £on lo establecido en & articulo 36 dei Estaiulo de Contratacion
de la empresa, no 58 podrén adicienar los coniralos por encima det 0% de su
yalor nicial,

pARAGRAFO: DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ADICION

Para ta adicidn se reguerird 8¢ los siguientes dozumerios:

Manifestacion escrita del supenvisor o inteventor del contralo en donde
justifica la adicion.

Cerlificade de Digpornibilidad prasupuestal que respalde la adicidn de
recursss.

Histarica del sontrato-en dondle 58 ragistre 1a informacion sobre la gecucion

contractial, en especial en 10 referido a ejecucion, vigencia actual del
contrato ¥ saldo restante del valor del ST,

ARTICULO 35™ REVERSION

Consiste en reducr una suma de dinero al contrato, coh la finalidad de liberar

parte del prasupuestd asignade al contrato, Gue sé gstima no se glecutard,

o ARAGRAFC: DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA REVERSION

Bara lo roversion s rgauerirs de 108 siguiem&zs-decumentcs:
taanifestacion esorila del supervisor o interventor del contrate en donde
jugtifica i reversicn,
Histarico del contrato en donde se registre 1a informacion sobre Ia ejecucion
contractual, en espacial en lo referido a gjecunion v salie restante del valor
del mismo.

Acentacion del contratista, ia cual debara constar por eserio:
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CARTICULO 358°: PRORROGA g

Gonsiste enn la ampliacion del tiempo acordado para la gjecucion del cﬁniraw
Tiene cocurrencia por circunstancias inherentes &l contratiste y en tavm
gxcepcionales por necesidades de la Entidad, -

PARAGRAFO. DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA PRORROGA

Para la prorroga se requerird de los siguizntes documentos;

Manifestacion eserita del contralista a través de/la cuat solicite [a prérroga &
indifiie fas causas sobré las cualés se susienta esia pehczén :

Manitaslacion escrita del supervisor en la cual concepiia sobre !ag_
procedencia de 1z promoga, en los evenios enyue esta: haya side solicitads
por el contratista, o justificacion de la necesidad de la proricgaen los casos
en que la-necesidad provenga de la E.S.E. | L

Los demas documentas que soporien ta promoga.

ARTICULO 37°: SUSPENSION

Cuande se presenie alguna cifcunstancia que :mpida ffegu’r coi-Ia e.;ecuc:mn;;
termporal del objefo contratade, las partes de mutuo a: 'um dran suspendar st
gjeoucion. La suspension dgl contrato se hard ccnstar porlEs partes-en un Acla,
con indicacién de los molives que llsvaron a a.m cella se dejErs
canstancia de fa fécha de reanudacion del contrato. En mngun a0 1a suspension.
del contrato podra ser indefinida. S -

ARTICULD  38%  PROCEDIMIENTO PARA LAS. MG&J?F!LACIONEES,E
ADICIONES, PRORROGAS Y SUSPENSIONES

Para proceder a la suseripeion de cualguiera de las ac,tas mencionadas en lus |
numerales antaricres, se realizara el siguiente procedimiento:

1. En el caso de modificaciongs al contrato, el supervis oy dal contrato debed
presentar ante el Comilé de Compras y Contratos el caso con sus respactives |
sopurles, quign recomendara al Gerente de la Empres: :fa fealizacion e ja
respectiva medificacion, a iravés de Atla suscrita porlos n ' “nbws., Slempre nue
se trate de conlralos que hayan sido resultade de- convecataria’ pliblica o subasta
inversa. .

2. kn los demds casos, el supervisor del contrato -debers’ presentar el caso con
sus respectives soportes ante iz Gerencia para sy apmbaewn ;
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C A Una vez sea aprobada por el Gerente, sera remitida 2 14 Oficing Asasra

Juridica para la Proyeccién del acta y para gue se suita el tramite de lagalizacion
dala misma por las panies.

4. Una ver formalizada ol acla de modificacion, adigin, ororroga ¢ suspension dal
-antrato, el contratista debera informar 2 la aseguradora garante del contrato, de
cai situacian, con et fin de que se reaticen los ajustes necesarnos & las garantias.

S

5 En los cases de suspension gel contrato, en el evenic en que sed necesario
amgpliar el plaze de la suspensién, el supervisor dal contraio deberd remitir a i@
Oficina Asesora Juridica informe en ¢l que sefiale ia justificacion y fa nueva fecha

fi reinicio del coniratn, case an &l cual se proyaciard o acia correspondiente
ARTIGULO 39° CESION

Los conlraios no podran cederse sino con expresa autorizacion de ka Empresa. La
resion se ajusiard al siguiente pracedimiento:

Ei coniratista preseitard fa solicitud en ia que eXprest jag razones por las
cupies considara gue se dabe sfeciuar ia casion.

£) suparvisor o interventer del contralo presentara informe selallado de ia
gjecucion del contrato 3l Comité de Compras ¥ Contratos, 2n el guat
exXpresars ademas su concepto thchico en retacion con ia viabilidad de 1a
cesion y verificara que el cesicnario cumpia o los miamos requisitos
taomicas que el contratista cedente.

£ Comité de Compras ¥ Caniratos analizara el caso de cesion y verficara
e el cestonario cumpla con los reguisitos juriticos ¥ financieros axigidos
at contratista cedents, ast como la convenigncia de ta cesion,

Una ver realizada dicha verificacion, el Comite de Corppras y Contratos
afectuara recomendacion al gerente de la institucion sobre su procedencia,
ta cual constard en Acla.

8 es recomendada la cesian, se procedera a sustribir la respeciiva acta de
cesion det contraia en 1 cual constara el estado del contrato.

£ eesionario del contrato framitara las garantias que amparen SuS
chligacionas cedidas en oz mismos lérminos en los gqueé fueron
ssiabiecidas en el contrate.

Fi cesionaro pagara los impuestos que gorrespondan por la giecucion gel
contratd cedido.
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Legalizada la cesidn del contrato, se efectuaran las misfas nublicacionas
previstas y realizadas en el contrato original, ‘

" Se notificara a la Direceion Financiera para efeclos de que se incluya 2;;
novedad en el sislema de informacion contabile.y presupuestal.

Se notificard al supervisor o intervenior del contrato de la existencia de i

cesion y sus obligaciones con respecto-al cesionario,

CAPITULO XJ _
SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y REGIMEN DE SANCIONES:

ARTICULO  40° CLAUSULAS EXCEPCIONALES: La ESE poK
discrecionalmente, establecer cldusulas excepcicnales a la contratacion, prevists

en el Bstatulo General de Contratacidn Pablica, case en & ual, para su definicion
y tramite, e aplicardn las disposicionas previstas en fa Lev:80 de 1983 y damd
normas gue fa madifiquen, complementen o sustituyan, ' '

ARTICULQ 417 SOLUGION DE cowmr:‘.avEﬁ,s_zs&-sf-@;;cbjﬁ?‘cé’Aj}_c;:%rw-AhEs-

La empresa, procurard la solucion de las controversias gue sugen con oo
coniralistas con ocasion de la ejecucion de la actividag contractual, de maners
agil, rapida vy directa, para lo cual podra utilizar mecanismos de sclucion de .
certroversias camo la conciliacion, amigable compasicion ytransaceion.

ARTICULO 42°: MULTAS Y SANCIONES

Para efectos de lograr los fines de la contratacion y evitar 1o afectacion de la
prestacion de los servicios da salud, 12 empresa podra establecer eh sus contratos
tres (3) modalidades de sanciones contractuales a sabigr;

42.1. Multa

Tlenen la finalidad de apremiar al coniratista parg que cumpla de manea |
adecuada y oporuna las obligaciones contraciualas. Se-aplicarai ety los casos de

~

incumplimiente parcial o mora dael contratisia.
42.2. Clausuia pehal
Es ia estipulacion-en virtud de la cual, las paries del :conl_ii;a'igzd'ai manera-anticipata

pactan el valor de la indemnizacion correspondiente, al incumplimiento de ias
cbiigaciones a cargo del contratista.
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42,3 _Cactucicﬁad

Ealipulacion &n virtlud de la cual, en 0380 de presentarse aiguno de los hechos
constitutivos de imcumplimiento por parte dal contralista. que afecte de manera
grave y directa ta ejscucion del contrato y evidencie gue puade conducir & &
naralizacion del servici, g empresa esta facultada para que por medic de acto

adrministrativo de por tarrinade & contrata y ardene su liquidacian.
ARTICULO 43%: pERIDO PROCESO EN LA IMPOSICION DE SANGIONES

Las sanciones antes mencionaslas podran sef impuasias por 13 Emprasa dentro
del gjercicio de sUs funcionas de vigilancia ¥ controt de ios contralns que suseriba.
con la finalidad de conminar al conlratista a gumpir ¢on sus obligaciones y para 8u
imposicion 5@ seguira el siguienie progedimienta.

1. Dentro de las actividades de vigilancia permanente del contrato, el supenvisar o
mterventor deberé adveriir los hechos constitutivos de incumplimiento por paria del
contratista y elaboraf informe detaliado de tos migmas, ef cual debara nraseniar de
nanera inmetliota ante 1a Oficina Asesora Jurldisa.

5 Con fundamento 20 el informe remitide oF al supervisor & interventor, ta Oficina
Asesora Juridica iminiara la actuacisn administrativa tendiente a declarar el
neumplimiante del contratista para lo cust 58 dara spertura por medio de aclo
mativado proferido por i Gerente da iz Empresa a ravés del cual se ordenard:

Dar aperura a i@ actuacion adminisirativa tendiente & demostrar el
insumpiimiento del cantratisia, indicando 18 antificacion  del cantrate
incumpiido, él nombra del contratista, sU representania legal, 1a compania
aseguradera del conteatd, ol abjeto y la cuantia,

Requerir  por eserito al contratista, haciandole entiega personal del
requarninienio 0 ramitigndosein por el medio autorizado por ste para racibir
netificacicnes, indicandole nue tiene 2 dias para rendir 1os respaclivos
descargus  frepte @ hechos constitutives de incumplimiento que s le
imputan, indicandole gue €3 la cportupidad para aolictar o aportar a8
prughas que soportan sus dighos.

Remitir copia del Anteriof requarimiento @ 1a Aseguradora, en &l case &0
que a garantia det contrato consista en péliza.

3 g reguerimiznio que S€ efactie al contratista debera contener de manera

detaliada ios hachos que lo saporian y dehera-astar acompanando del informe ds
wierventoria o de gupenvision en el que se sustenie 1a getuacion, Se e gnunsiaran
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las normas o clausulas posiblemente violadas v las wrmeauenctas gue podn;v’s
darivarse para af contratista en desarrolle de la actuacion. ‘_

4. £n 2t caso en que e contratisia se allane por complete a los cargos, g’*
procederd de inmediato a citar a audiencia én la que se declarard o
incumplimiento y la imposicion de sancion. Esta audiencia debera tener iug
dentio de los § dias siguientes al recibo de los descargos por parte del contralisti
La Oficina Asesora Juridica provectara ef Acto adninistrative respeclivo.

5. En ef caso en &l que el contratisla presente descargos, se deberdn renitir 2
5[‘13':.1"1'!%90{ o interventor del contrato para que sobre estos emita concepto tEoni ce
en un lérmino. no superior a dos (2) dias hables. .

6. Recibido el concepto por parle de la suparvisidn ¢. mierventori*:a se valorar
junto con fas pruebas aliegadas por las parles a la acluacion, si de fa valoracion @)
conjunte se detarming que no existe incumplimients. por parde del contratista w
procedeard al archivo de las diligencias. ;

7. Sipor el conirario, se encuenira mérito para continuar con-el frdmite, se cilars 2 %
contratista y al garante a avdiencia para la imposicion dela. respectiva sancidn,

8. La Audisncia serd instalada por el Gerenle de fa Emprésa yiseguira el Jzummtf»-
ordern: ,.

- Verificacion de la representacion iegal o mpacadam de los asistenies “cxm
actuar en (2 diligehcia, ;-

Se dard lectura del requermienic v los de&ac*:srgus que  presentd s«z?;
coniratisia.

En caso de no hacerse presente of contratista o su delegado se verificars
que la citacién se hubiera realizade en debida forma de lo cusl se deiar
constancia y se continuaré con la diligencia, zon: los aue concurtieron a i
rmisma. :

Aclo seguidu se concederd el use de la palabra a los intervinientes en s

diligencia, para que presenten sus alegatos si ast lo consideran en e :
siguiente orden, supervisor del contrato, contralista y, finalmente sl garante.

El Gerenie, escuchadas las partes decidira sobre ja procedencia de ée.
mposicion o ne de ia sancidn y anunciard el sentide de a dedisidn en 8HE
momento. .

e [o surtido en la diligencia se levantars acta en la cuat se consignara el
desarrolio de la diligencia, la procedencia o no. de & sar:cmn en &l caso da
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atarse de caducidad se indicara cual g3 la causal quz la motiva, s8
rorminard la difigencia y s€ suscrbird por jos nteninientes.

En desarolio de i@ sudiencia, el Gerente de la Empresa, por (azon
debidamante sustentada, podréa suspender Ia sudiencia de oficio o a
peticion de parte. Al adoptar g decision, se sefalard fecha y hora pam
raanudar la audiencia.

e manera inmedisla se cemitiran las diligencias a ia Oficing Asssora

Juridica en donde se proyectard el respeclive acto administrativo y se
trmmitara ja fiema del gerente.

g, El Acto adminisirativo que deciare &l incumplimianto deherd ser nolificade &
contratista y 1a aseguradora en 1os iérminos det articulo 66 del CPACA odalas
normas que lo modifiguen o daroguan,

10, 1.08 recursos interpuesios se decidgiran conforme a ias normas dal CPACA

14 Una vez gjecutoriada a decision, s2 ordenara la publicacion en e SECOP se
sorpanicarg a la Camara de Comercio en donde 5@ ancueire inscriio ef contrabista
yala procuraduria Ganeral de fa Nacién.

12, En todo case, ta entidad podra dar por terminado el procadimiento en cualguier
momanto, si por algin inedio teng conocimientd de ia cesacion de situacidn de
mcumplimiento.

13 En todo caso, para que s@ puedan imponer multas a los contratisias, serd
necesario que el conirato se encuentre vigenie v que la Empresa no se ancuentre
en mora en el cumptimiento de las obligaciones a su Cargo.

CAPITULO Xii

TERMINACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULD 44%: TERMINACION POR CAUSAS NORMALES

Los contratos gue colgbre [2 empresa se tarminaran, nosmalmante, por gourTencia
de alguna de las causales de lerminacion pactadas dentro del sontrato.

ARTICULO 48™ TERMINACION POR CAUSAS ANORMALES - TERMINACION
ANTICIPADA ’
Consiste en 18 manifestacion de las partes de dar per iarminado el conirato anes

del vencimiento del plazo establzcido en el misme,  Para sfactos de terminar
anticipadamenta &l contraio se sequira ef siguiente procedimiento:
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1. Se deberd realizar soliciiud de terminacion del cgntrato por parie det contratisia
o del supervisor en la cual se sustenien las razones que hacen necesaria Ia
aplicacion de esta figura.

2. En caso de que la solicitud no provenga del supervisor del contralo, se I
correré traslado de la solicitud del Cordratista, para que el Supenvisor glabore ¢l
informe en el qué analice la viabilidad de la ferminacién y sefafe de nﬁnam
detailada el estado de ejzoucion-del contrato,

3.- La solicitud de terminacion del conirato se presentarg al Comité de Ccmprm *;‘
Contratos guien anglizard la situacion expuesta y recomeandard al Gerante de l:z
Empresa lo pertinenie, :

Si el Comité recomiends la terminacion antelada se. zemli_fra 1a ci_oc*umentar;u:_
:,-a la Oficina Asesora Juridica para la elaboracion de la respectiva asta di
terminacién. '

0. Proyecitada ¢l acta de lerminacion anticipada del mntrdto esta debsra éx-"’?
aUﬁ(‘r!E'J por las partes, v en ella se ordenard al drea de presuptiesto, ia reversion
deiregistro presupuesial, raspecto de la parte no- eleu.ltad gl contrato,

CAPITULO Xill
ETAPA POST CONTRAGTUAL
ARTICULD 46° LIQUIDACION DEL CONTRATO:.

La liguidacion tiene como finalidad establecer el resuai’ado firal de Ja sjecucion dal?
contrale, las prestacicnes a cargo de las partés y- Fl eshdo esccmémlco final de la:
glecucion del contrato |

Con excepcion de los contralos de corpraventa, tndos los. contratos que cesemﬁ ;;.
la £.5.E HOSPITAL SAN JOSE DE LA PALMA, seran objeto de liquidacion de
comin acuerdo por fas partes, en el término que se hava: fuado an-e] contrato, En:

caso de no Haberse fijado plazo los contratos se liquidaran a mas tardar, antes del.
vencimiento de los cuatro 4 meses, siguientes a la finalizacidn de la gjecucion c}wl{gz_
contrate.  Con base &n io anterior, Todos los cobtratos @e lracto sucesivo,
aquelios cuya €jecucion o cumplimiento se projongue ‘en el empe v los demas
que o requieran, seran objeto de liquidacion. .

En la liquidacion las paites acordardn los ajusies, révigiones v reconocimientos &
que haya lugar, de modo que en ef acty de liguidacion corstaran los acuerdos, .
conciiiacionss y transacciongs a que llegaren lag parles para poner fin 2 las:
divergencias presenmdaa y poder deciararse a paz y sabvo.
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ARTICULO 477 LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO: La liquidacion
constituye un acuerdo luridico  que debe ser suscriio en principic de comin
acuardo gor las parles, a iravés de sus rapresentantes legales y sdlo a falia de tai
sousrdo, debera proceder [ entidad a liquidarlo an forma unitateral a fravds de un
acto agministrativo y 5i ésta no la hace, puede acudirse ama ol jusz del contralo,
quien deberd definir las prestaciones mutuas gntre los contratantes.

La liouidasion Bilatesral ¢ por oo acuerdo tienen occurrencia cuando una vez
arminada ia ejecusion del contrate o sobrevenida ia causal de terminacion, las
partes 58 encuentran de acuerdo én su tarminacion v liquidacidn, caso én g} cual
ol coniratista podia dejar las observacionss o salvedades que no pudizron

conciiiar las partas.

ARTICULD 487 LIQUIDACION UNILATERAL: La liguidacidn unilateral procedera
solaments respecto de 08 aspaclns que no S8 ipgraron conciliar.

La Liquidacion unilateral, liene ocurrencia en ol caso an que sl contratista no se
progents a la liguidacion, previo requerimiento, dentrc dsl térming previsto en el
presenise articulo, o en &l evente en que las partes no logren conciliar el contenida
gda %iquidaci’én. En gste caso, la BEmpresa efaciuara liguidacion ynilateral del
conirato.

ARTICULO 487 PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION:

» £} suparvisor o interventol del contrato remitird informe final de supervision
gon &Us respRctives sopories, en un plazo no superor a un (1) mes
daspués de la terminacion del objelo contractual o del vencimiento del
tarmino del contrato. guaimente, al informe de eiecucidn de pagos remilico
por 1a Tesorerla cel Hospital, la extension de las garantias para avalar ia8
abfigaciones que teba cumplir con posterioridad a la gxtincion del contralo,
si a ello hubiere lugar ¥y s certificacion de cumplimiento de los aportes
parafiscales y de seguridad social integral de conformitiad con 1o sefialado
en fo Ley 763 de 2002y demas nofmas concordanies, a la Oficina ASBSOIE
Juridica para que aili sea elaborada el Acta de liguidacion ragpectiva,

s La Oficing Asesora Juridica verificard sl cumplimiento de los reguisitos det
infonme 'y o devolverd al supervisor o interventor si presents deficiencias,

. En el Acta de Hquidacion consiaran los  acuerdcs, condiliaciones ¥
transacciones a que liagaren las partes para poner fin a las discrapancias
nresantadas y declatarse a Paz y Salvo,

. Una vez proyectada el Acta de Liquidacién se remitira al Supersisar del
contrato para sU aprobacion.
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v Aprobada por el stpsrvisor se requerird al soniratista para su suscripcioty,

corfigndole traslade de la misma,  Si tanscurridos dos (02) meses

contralista no comperece, se proceders a afeciuar liquldamﬁn unilateral

Ctravés  de  acto  administrative  motivado  gque  deberd  notificars:

personalmente o por aviso al contratista an EOS_-. t&iminos dal CPACA.

ﬁ‘-‘_‘;.‘...

Y

s La liquidacidn de los contratos se realizard dentro dal t&rmine - fijado en ;%g
pliego de condiciones o sus aqwaicnts:s sinn s2 establece tal término. §
liquidara dentro del término fijado por las partes en slcontralo. Sino s
establecio tal término, la liquidacién bilaleral: deberd raalizarse dentro de o
cuatro (4} meses siguientes a Iz expiraciin del: twmmo prew to la e}acucm
del conlrato o Iz expadicién del acto d’im:mstmuvm tdue ordana I
terminacion.

!;, i

v_M v-—t ‘Ji‘

« La hquidacion serd obiigatoria en los contralos de ;rac*o SUCESVO, T
embargo, se podrd pactar en los demds contratos,

« Si vencido ei pia?o anterionmenie estabzecrdo n::s se hd. reafizade
hc u[damon fa ‘misma podré ser red lizada en cualqumr mpo. deniro de oz

s (2) anos. sigutenies al vencimiento del Brming a:que se rc,fmrun low
.mms anteriores, de motuo acuerdo o unhaieraimeﬁia,_ s perjlicio de uf
pravisto enel articulo 141 del Cédige de F’mﬂcdlmianmﬂdmm strativo v de

lo conlericiose Adminiztrative, - .

ARTICULO 0% OBLIGACIONES POSTERIORES A Lz_s;- i t’gﬁiism;&tﬂé‘w.

Como obligacion posterior a fa liquidacian, se debe *raalszar ai clmm del ;uwcpﬂdfemga
del procese de contratacion, una vez se encuentren: verngidos los términos de lag
garantias establecidas dentro del contrato, Dicha -.ccm’siancm Se  sfeciuard
diligenciando ¢l acta de cierre del expetients, o _ [

Sien gl acta de !iqu:da{:aon 5¢ reflejan saldos a favor du!-fCGﬂtrcittSM s ESE.
debera raalizar los. giros o pagos correspondientes - demro del;_-zi 2rming fijade en el -
acla, o .

Ef Acta de liquidacion hace transito a cosa juzgada 'y por: !o tanto despuss de 5‘35{
firma no habra lugar a reclamaciones de fas patles, en !_Gisﬂ_&tén son la ejscucion .
pagoe del contrato, . _ .

ARTICULO 517 (,GNIPE'E ENCIA PARA LIQUIDAR. LOS CONTRATOS, F;
funcionario competents para liquidar los contratos, es.el’ (br‘rentﬁ dela ESE osu i
delegado.
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CAPITULQO XIV

OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 52“ ADMINISTRACION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS
CONTRACTUALES

Por cada contrato S8 lavantara un expediente o carpsta contraciual que gontenga
iodos log dosumentos producidos duranie la stapa pre contractiial, contractual v
nost contracinat. Ge archivara e acuerdo @ ia narmatividad de gestion
dccumental definida par la E.8.E.

ARTICULO 63% RESPONSABLE DE LA AT"ENCEGN DE DUDAS SOBRE EL
ESTATUTO Y EL MANUAL DE CONTRATACGION

Corresponde a ta Oficing Asesora Juridica o quien haga sus veces. dar respuesta
a tas inquisfudes que sobre ja aplicacion 3 disposicionas del Estatuto ¥ get

present2 manual, surjan para todos los que intervienen dentro del proceso de
contratacion de la emprags.

ARTICULO 547 NULIDADES Y CONTROVERSIAS. En todao To relacionado con
nudidades, coniroversias contractuales y los aspecles no somempiados en forma
gapecifica en este manual, se dara aplicacion a los macanismos de solucibn de
~onflictos, como el acuardo directo entre las paries, la conciliacion prejudicial y 108
demas MEecanismos de solucion previstos en la Ley.

ARTICULO 55% SANEAMIENTO DE VICIOS:  Los vicios contractuales gue no
generen nuiidad absotuta del conlraie se subsanaran mediante resGilicion
motivada, o mediantz 1a frma de acla motivada entre jas paries.

ARTICULO 58% MECANISMOS DE PUBLICIDAD: De acuerds con 1o praviste en
ol Estatuto de contratacion de ta £.8.E (Acuerdo 004 de 2014} . para todos 03
svenios en gue 8 requiera dar publicidad a las decisiones o convocatorias dentro
de las stapas precontractual, confractual v post contiaotual, se utlizaran coms
mecanismos de publicacion, ke fjacion de avisos ubicados en cartelera ubicada en
jugar piblico ¥ visible y/o la publicacion en Ja pagina Web de'la Entidad, cuando se
cuente cot la plataforma teoncibgica requerida.

ARTICULD 877 VIGENCIA, El presente acio administrative ¥ por lo tanto =

shanual gue madianie ! mismo se establece y adopta, smpezard a fegic a parlt
de la facha.
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ARTICULO 58% PUBLICACION. is presente Resolucidn’ se publicars w
carlelera publica de la entidad, debiendo permanecer fijada por el término de 10
dias habiles.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en La Palma a los, Dieciocho {18} dias del mes de Julio de Dos Mi Camra%ﬁ:

(2.014)

ROGER MADAFR IAGA ARAUJO
Gerente
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